Warszawa, dnia 25 stycznia 2019 r.

Poz. 4

ZARZADZENIE NR 4
MINISTRA EDUKACJI NARODOWEJ?Y
z dnia 16 stycznia 2019 r.

w sprawie wprowadzenia w Ministerstwie Edukacji Narodowej karty audytu wewnetrznego

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow (Dz. U. z 2012 r.
poz. 392, z 2015 r. poz. 1064 oraz z 2018 r. poz. 1669) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. W Ministerstwie Edukacji Narodowej wprowadza si¢ Kart¢ audytu wewnetrznego,

stanowigcg zatacznik do zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

MINISTER EDUKACJI NARODOWEJ: ANNA ZALEWSKA

D Minister Edukacji Narodowej kieruje dzialem administracji rzadowej — o$wiata i wychowanie, na podstawie § 1 ust. 2

rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 13 grudnia 2017 r. w sprawie szczegétowego zakresu dzialania Ministra
Edukacji Narodowej (Dz. U. poz. 2315).
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Zalacznik do zarzadzenia nr 4
Ministra Edukacji Narodowe;j
z dnia 16 stycznia 2019 r.

Karta audytu wewnetrznego w Ministerstwie Edukacji Narodowej

§ 1. Karta audytu wewnetrznego w Ministerstwie Edukacji Narodowej, zwana dalej ,,Kartg”,

okresla:

1) cel audytu wewngtrznego;

2) zasady niezalezno$ci 1 obiektywizmu audytu wewnetrznego;

3) prawa i obowigzki audytora wewnetrznego;

4)  zakres audytu wewnetrznego;

5) planowanie i sprawozdawczo$¢ audytu wewnetrznego;

6) zasady wspotpracy komorek organizacyjnych Ministerstwa Edukacji Narodowej z audytorami
wewngtrznymi;

7)  zasady zarzadzania komoérka audytu wewnetrznego;

8) relacje audytu wewngtrznego z instytucjami kontroli zewngtrznej i audytu zewnetrznego.

§2.1. Celem audytu wewnegtrznego w Ministerstwie Edukacji Narodowej jest poprawa
dziatalnosci Ministerstwa Edukacji Narodowej, zwanego dalej ,,Ministerstwem”, poprzez
systematyczng oceng¢ kontroli zarzadczej 1 formutowanie propozycji usprawnien.

2.Audyt wewnetrzny w Ministerstwie jest wykonywany przez audytorow wewnetrznych
zatrudnionych w Samodzielnym Stanowisku do spraw Audytu Wewngtrznego, zwanym dalej ,,komorka

audytu wewnetrznego™.

§ 3. 1. Dziatalno$cig komodrki audytu wewnetrznego kieruje audytor wewngtrzny, ktéoremu
Dyrektor Generalny Ministerstwa, zwany dalej ,,Dyrektorem Generalnym”, powierzyl obowiazki
w zakresie kierowania pracg audytorow wewnetrznych zatrudnionych w komoérce audytu

wewnetrznego, zwany dalej ,,kierownikiem komorki audytu wewnetrznego”.
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2. Audytor wewnetrzny jest niezalezny w wykonywaniu zadan ipodlega wtym zakresie
przepisom prawa, normom etyki zawodowej 1 standardom audytu wewnetrznego dla jednostek sektora
finanséw publicznych okreslonym przez Ministra Finansow.

3. Audytorzy wewnetrzni dokonuja wywazonej oceny, biorac po uwage wszystkie zwigzane ze
sprawg okolicznosci. Przy wnioskowaniu nie kierujg si¢ wltasnym interesem ani nie ulegaja wpltywom
innych.

4. Audytor wewnetrzny nie moze by¢ narazony na jakiekolwiek proby narzucenia zakresu audytu,
wpltywania na sposéb wykonywania pracy i informowania o jej wynikach.

5. O wszelkich probach ograniczenia niezaleznosci i obiektywizmu audytu wewnetrznego
kierownik komorki audytu wewnetrznego niezwlocznie powiadamia Ministra Edukacji Narodowej,
zwanego dalej ,,Ministrem”, 1 Dyrektora Generalnego.

6. Audytor wewnetrzny nie moze wykonywac dziatan operacyjnych lub posiada¢ uprawnien, ktore
wchodza w zakres zarzadzania Ministerstwem.

7. Audytor wewngetrzny sklada sprawozdanie z przeprowadzonego audytu wewngtrznego

Ww imieniu wlasnym.

§4.1. Audytor wewngtrzny jest zobowigzany do ustalenia stanu faktycznego w badanym
zakresie wraz ze wskazaniem ewentualnych stabos$ci kontroli zarzadczej oraz analizy ich przyczyn
1 okre$lenia skutkéw lub ryzyk wynikajacych ze wskazanych stabosci oraz przedstawienia zalecen
majacych na celu wyeliminowanie stabosci kontroli zarzadczej lub wprowadzenie usprawnien.

2. Audytor wewngetrzny prowadzi dziatania z zachowaniem przepisOw ustawy o ochronie
informacji niejawnych.

3. Audytor wewngtrzny moze z wlasnej inicjatywy przedklada¢ Ministrowi i Dyrektorowi
Generalnemu wnioski 1zalecenia majace na celu usunigcie slabosci kontroli zarzadczej oraz
usprawnienie funkcjonowania Ministerstwa.

4. Audytor wewnetrzny moze, w uzgodnieniu z kierownikiem komorki audytu wewngtrznego,
w przypadkach wymagajacych specjalnych kwalifikacji, zwroci¢ si¢ z wnioskiem do Dyrektora

Generalnego o powolanie eksperta, zarowno z wewnatrz, jak i spoza Ministerstwa.

§ 5. 1. Audyt wewnetrzny obejmuje zadania o charakterze zapewniajacym oraz czynnosci
doradcze.

2. Audyt wewngetrzny bada 1 ocenia adekwatno$¢, skuteczno$¢ 1 efektywnos¢ systemu kontroli
zarzadcze;j.

3. Audyt wewngtrzny moze obja¢ swoim zakresem wszystkie obszary dziatania Ministerstwa.
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4. Audytor wewnetrzny moze przeprowadzac, na podstawie upowaznienia Ministra, w ramach
wykonywanego audytu wewngtrznego prowadzonego w Ministerstwie, czynno$ci w jednostce
podleglej lub nadzorowanej przez Ministra, wymienionej w zataczniku do obwieszczenia Ministra
w sprawie wykazu jednostek podlegtych Ministrowi Edukacji Narodowej Iub przez niego
nadzorowanych.

5. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 4, zapisy Karty stosuje si¢ odpowiednio.

6. Audytor wewnetrzny, wykonujgc czynnos$ci audytowe w jednostkach podlegltych lub
nadzorowanych, w przypadku prowadzenia audytu wewngtrznego przez te jednostki, wspotpracuje
z zatrudnionym tam audytorem.

7. CzynnoS$ci doradcze moga by¢ wykonywane, o ile ich cel i zakres sa zgodne z celami audytu
wewnetrznego 1 nie naruszajg zasady obiektywizmu i1 niezaleznosci audytora wewngtrznego.

8. Audytor wewnetrzny wykonuje czynnosci doradcze na wniosek Ministra lub z wiasnej
inicjatywy w zakresie uzgodnionym z Ministrem.

9. Jezeli cel 1zakres czynnosci doradczych wskazuje, ze powinny by¢ one przeprowadzone
w ramach zadania zapewniajacego, kierownik komorki audytu wewnetrznego uzgadnia z Ministrem

forme ich przeprowadzenia.

§ 6. 1. Audyt wewnetrzny w Ministerstwie jest prowadzony na podstawie rocznego planu audytu
wewnetrznego, zwanego dalej ,,planem audytu”.

2. Kierownik komérki audytu wewnetrznego opracowuje projekt planu audytu na podstawie
wynikow przeprowadzonej analizy ryzyka, uwzgledniajgcej w szczegdlnosci uwagi Ministra, priorytety
Komitetu Audytu, wyniki analizy zasobow osobowych komoérki audytu wewngtrznego, zadania
wynikajace z planu dziatalno$ci Ministra 1 wytyczne Ministra Finansow.

3. Plan audytu uzgadniany jest z Ministrem.

4. Kierownik komorki audytu wewngtrznego informuje Ministra oraz Dyrektora Generalnego
o wszystkich pojawiajacych si¢ znaczacych zmianach majacych wplyw na realizacj¢ planu audytu.
Zmiany planu audytu s3 uzgadniane z Ministrem.

5. W uzasadnionych przypadkach, za zgoda Ministra, audyt wewnetrzny moze by¢ realizowany
poza planem audytu.

6. Jesli wykonanie zadania poza planem audytu zagroziloby realizacji rocznego planu audytu,
kierownik komorki audytu wewnetrznego zawiadamia o tym Ministra i Dyrektora Generalnego.

7. Kierownik komorki audytu wewnetrznego opracowuje strategiczny plan audytu wewnetrznego
w oparciu o analize ryzyka uwzgledniajaca w szczegdlno$ci uwagi Ministra, priorytety Komitetu

Audytu oraz wyniki analizy zasobow osobowych komorki audytu wewngtrznego.
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8. Strategiczny plan audytu wewnetrznego opracowywany jest na okres trzech lat.
9. Strategiczny plan audytu wewnetrznego podlega monitorowaniu oraz weryfikacji przynajmnie;j

jeden raz w roku, po przeprowadzeniu analizy ryzyka na potrzeby opracowania planu audytu.

§7. Kierownicy komoérek organizacyjnych Ministerstwa uczestniczag w procesie audytu
wewnetrznego, w szczegolnosci poprzez:
1) sktadanie wyjasnien w zakresie przedmiotowym audytu wewngtrznego;
2) zapoznanie si¢ ze wstgpnymi wynikami audytu wewngtrznego, W szczegdlnosci
z ustaleniami 1 propozycjami zalecen audytu wewngtrznego;
3) uzgadnianie wstepnych wynikéw audytu wewngtrznego;

4) zglaszanie uwag i zastrzezen do ustalen i propozycji zalecen audytu wewnetrznego.

§ 8. 1. Kierownik komdrki audytu wewnetrznego reprezentuje ja w kontaktach wewnetrznych

1 zewnetrznych, z wyjatkiem kontaktow wynikajacych z realizacji zadan audytowych, wykonywanych

przez poszczegdlnych audytoréw, na podstawie imiennego upowaznienia Ministra.
2. Kierownik komorki audytu wewnetrznego jest odpowiedzialny za:

1) zapewnienie rzetelnego, efektywnego i profesjonalnego prowadzenia audytu wewngtrznego;

2) przygotowanie i wykonanie rocznego planu audytu;

3) zapewnienie odpowiednich i wystarczajacych zasobéw osobowych i rzeczowych komorki audytu
wewnetrznego do realizacji audytu wewnetrznego;

4)  okreslenie wewnetrznych zasad i sposobu dziatania komorki audytu wewngtrznego;

5) przedstawianie okresowych informacji 1sprawozdan o wynikach dziatalno$ci audytu
wewngtrznego Ministrowi, Dyrektorowi Generalnemu oraz Komitetowi Audytu;

6) ustalenie i1 realizowanie programu zapewnienia i poprawy jakosci audytu wewngtrznego;

7) zapewnienie dziatania audytu wewnetrznego zgodnie z Karta, Definicjag Audytu Wewngetrznego,
standardami audytu wewngtrznego dla jednostek sektora finanséw publicznych okre§lonymi przez
Ministra Finansow i1 Kodeksem etyki.

3. Kierownik komorki audytu wewnetrznego jest niezalezny w zakresie planowania pracy komorki

audytu wewnetrznego, organizacji wykonywania audytu wewnetrznego oraz sktadania sprawozdan.

§ 9. 1. Audytorzy wewnetrzni w zakresie wykonywania swoich zadan wspotpracuja z instytucjami
kontroli zewngtrznej 1 audytu zewngtrznego.
2. Podczas rocznego planowania kierownik komorki audytu wewnetrznego uwzglednia, w miare

mozliwosci, plan kontroli Najwyzszej Izby Kontroli oraz innych instytucji kontroli zewngtrznej 1 audytu
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zewngtrznego, w taki sposob, aby unika¢ nieuzasadnionego prowadzenia audytu wewnetrznego
1 kontroli lub audytow zewnetrznych tego samego procesu.

3. Przy przeprowadzaniu analizy ryzyka na potrzeby opracowania planu audytu kierownik
komorki audytu wewnetrznego powinien uwzglednia¢ wyniki kontroli i czynnos$ci sprawdzajacych
zrealizowanych przez Najwyzsza Izbe¢ Kontroli oraz inne zewngtrzne instytucje kontroli i audytu

zewngetrznego.





