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ZARZADZENIE Nr 19 MINISTRA EDUKACJI NARODOWEJ

z dnia 1 sierpnia 2008 r.

w sprawie trybu planowania, przygotowania, przeprowadzania i dokumentowania kontroli
urzedu obstugujacego Ministra Edukacji Narodowej oraz organéw i jednostek organizacyjnych podieglych
lub nadzorowanych przez Ministra Edukacji Narodowaej

Na podstawie art. 34 ust. 1 pkt 3 i ust. 2 ustawy z dnia
8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow (Dz. U. 2 2003 r.
Nr 24, poz. 199, z p6zn. zm.") zarzadza sie, co naste-
puje:

§1

Postanowienia zarzadzenia maja zastosowanie do:
1) kontroli zewnetrznej obejmujace;j:

a) kontrole jednostek podiegtych lub nadzorowa-
nych oraz kuratorow oswiaty,

b) kontrole Gospodarstwa Pomocniczego Minister-
stwa Edukacji Narodowej;

1 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty
ogtoszone w Dz. U. z 2003 r. Nr B0, poz. 717, z 2004 r.
Nr 238, poz. 2390 i Nr 273, poz. 2703, z 2005 r. Nr 189,
poz. 1414 i Nr 249, poz. 2104 oraz z 2006 r. Nr 45, poz. 319,
Nr 170, poz. 1217 i Nr 220, poz. 1600.

2) kontroli wewnetrznej obejmujacej kontrole komo-
rek organizacyjnych Ministerstwa Edukacii Narodo-
wej.
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llekroé w zarzgdzenia jest mowa 0.

1) Ministrze — nale?y przez to rozumie¢ Ministra Edu-
kacji Narodowej;

2) Ministerstwie — nalezy przez to rozumieé Minister-
stwo Edukacji Narodowej;

3) Biurze — naleiy przez to rozumieé Biuro Kontroli
i Audytu;

4) whasciwej komérce organizacyjnej — nalezy przez
to rozumieé departament lub biuro, do ktérego
zadan zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym
Ministerstwa nalezg zagadnienia objete kontrola;
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5) zarzgdzajacym kontrole — nalezy przez to rozu-
mied:

a) Ministra Edukacji Narodowej — dla kontroli,
o ktérych mowa w § 1 pkt 1,

b} Dyrektora Generalnego Ministerstwa — dla kon-
troli, o ktérych mowa w § 1 pkt 2;

6) jednostce kontrolowanej — nalezy przez to rozu-
mie¢ jednostke podlegty lub nadzorowang, kurato-
ra oswiaty, komorke organizacyjna Ministerstwa,
Gospodarstwo Pomocnicze Ministerstwa;

7} kontrolujgeym — nalezy przez to rozumieg osobg
upowazniong przez zarzgdzajacego kontrole do
przeprowadzenia kontrol;;

8) kierowniku jednostki kontrolowanej — nale?y przez
to rozumieé takie osoby posiadajgce pisemne upo-
waznienie kierownika jednostki kontrolowanej,

§3

Kontrola jest procesem polegajacym na ustaleniu sta-
nu faktycznego realizacji zadan nalezacych do zakresu
dziatania jednostki kontrolowanej pod wzgledem le-
galnosci, gospodarnosci, celowosci i rzetelnosci, oraz
jego udokumentowaniu, dokonaniu aceny kontrolo-
wanych zadan, wskazaniu oséb odpowiedzialnych za
stwierdzone nieprawidtowosci, sformutowaniu zale-
cen pokontrolnych.

§4

Kontrola moze byé przeprowadzana jako:

1) kompleksowa, ktéra obejmuje catoksztaft dziatalno-
§ci jednostki kontrolowanej;

2) problemowa, ktéra obejmuje wybrane zagadnienia
z dziatalnosci jednostki kontrolowanej;

3) sprawdzajaca, ktorej celem jest sprawdzenie wyko-
nania zalece pokontrolnych lub sprawdzenie za-
sadnosci odwotania sig jednostki kontrolowanej od
ustalen poprzednich kontroli;

4) doraina, ktdra ma charakter interwencyjny, wynika-
jacy z potrzeby pilnego zbadania nagtych zdarzen
i jest niezalezna od rocznego planu kontroli.

§5

1. Kontrole prowadzi sie na podstawie:
1) rocznych planéw kontroli Ministerstwa;
2) programoéw kontroli,

2. Kontrole dorazne moga by¢ przeprowadzone, w ra-
zie potrzeby, na podstawie polecenia zarzadzajace-
go kontrolg okreslajacego przedmiot i zakres kon-
troli.
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1. Projekty planéw kontroli, przygotowane przez wta-
sciwe komorki organizacyjne, przekazywane sa do
Biura w terminie do 15 grudnia roku kalendarzowe-
go poprzedzajgcego rok planowanych kontroii.

2. Przy opracowywaniu projektéw rocznych planéw
kontroli i programéw kontroli przez wiasciwe komér-
ki organizacyjne uwzglednia sig w szczegolnosei:

1} priorytety ustalone przez Kierownictwo Minister-
stwa;

2) wyniki wezeéniejszych kontroli;

3} wyniki badan i analiz okreslonych problemdw
oraz skarg i wnioskow;

4} informacje pochodzace od organdow panstwo-
wych i samorzadowych, organizacji pozarzado-
wych, a takie pochodzace ze srodkdw komunika-
cji spotecznej i od 0séb fizycznych.

3. Projekt rocznego planu kontroli powinien w szcze-
golnosci okreslaé:

1) temat kontroli;
2) nazwe jednostki kontrolowane;j;

3) wiasciwg komérke organizacyjna przeprowadza-
jaca kontrole;

4) podstawe prawna kontroli;
B) rodzaj kontroli, o ktérym mowa w § 4;
6) przewidywany termin kontroli.

4. Do 15 stycznia Biuro sporzadza roczne plany kon-
troli Ministerstwa, uwzgledniajgce projekty rocz-
nych plandw kontroli przygotowane przez wilasciwe
komérki organizacyjne.

5. Roczne plany kontroli Ministerstwa podlegajg za-
twierdzeniu przez zarzadzajgcych kontrole.

6. Zmiany w rocznych planach kontroli Ministerstwa
wymagajq zatwierdzenia przez 2arzadzajgcego kon-
trole, po zaopiniowaniu przez Biuro.

§7

1. Przed przystapieniem do kontroli, wtasciwa komar-
ka organizacyjna sporzgdza program kontroli, kto-
ry przekazuje do Biura.

2. Biuro przedktada program, parafowany przez Dy-
rektora Biura, do zatwierdzenia zarzgdzajgcemu
kontrole.

3. Program kontroli sporzadza sie zgodnie z wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

4. Program kontroli kompleksowsj, problemowej,
sprawdzajacej, naleiy przekazaé do Biura co naj-
mniej na 7 dni przed planowanym terminem kon-
troli, a doraznej niezwtocznie po wydaniu przez za-
rzgdzajacego kontrole poiecenia przeprowadzenia
kontroli.

§8
1. Zatwierdzony program kontroli stanowi podstawe
do:

1) wydania imiennego upowaznienia do przepro-
wadzenia kontroli, ktére przygotowuje Biuro;

2) wystosowania pisma informujacego kierown-
ka jednostki kontrolowanej o terminie i zakresie
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planowanej kontroli, ktére moie zawieraé prosbe
o przygotowanie przez kierownika jednostki kon-
trolowansj odpowiednich dokumentéw wynika-
jacych z zakresu planowanej kontroli.

2. W przypadku kontroli:

1) kuratora oswiaty, pismo informujace o planowa-
nej kontroli przygotowane przez wlasciwg
komérke organizacyjna podpisuje Minister;

2) jednostek podlegtych lub nadzorowanych, pismo
podpisuje dyrektor wladciwej komorki organiza-
cyjnej przeprowadzajgcej kontrole;

3) komorek organizacyjnych Ministerstwa oraz
Gospodarstwa Pomocniczego Ministerstwa,
pismo przygotowane przez Biuro podpisuje
Dyrektor Generalny Ministerstwa.

. W przypadku kontroli kompleksowej, problemoweij,
sprawdzajacej pismo, o ktérym mowa w ust. 1
pkt 2, dorgcza sie co najmniej 5 dni przed rozpocze-
ciem kontroli.
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. Kontrole przeprowadza sige na podstawie pisemne-
go, imiennego upowaznienia podpisanego przez
zarzgdzajacego kontrolg oraz dokumentu tozsamo-
$ci kontrolujacego.

. Upowaznienie do kontroli nalezy okaza¢ kierowni-
kowi jednostki kontrolowanej przed przystgpieniem
do czynnosci kontrolnych. Po zakonczeniu kontroli
upowainienie nalezy dolgczy¢ do akt kontroli.

. Jezeli kontrole przeprowadza zespol, zarzadzajgcy
kontrole wyznacza kierownika zespotu. Cztonkowie
zespotu podlegajg jego kierownikowi w okresie od
rozpoczecia do zakohczenia kontroli,

. Kazdy kontrolujacy dziata na podstawie imiennego
upowaznienia. Wzér upowaiznienia stanowi zatacz-
nik nr 2 do zarzadzenia.

§10

. Kontrole przeprowadza si¢ w jednostce kontrolo-
wanej w czasie pracy jednostki okreslonym jej re-
gulaminem organizacyjnyn.

. Po uzgodnieniu z kierownikiem jednostki kontrolo-
wanej, jezeli wymaga tego dobro kontroli, kontrola
moze byé przeprowadzana takze w dniach wolnych
od pracy i poza godzinami pracy.

. W przypadku kontroli dokumentdw zawierajgcych
informacje niejawne, kontroler zobowigzany jest
posiada¢ odpowiednie poswiadczenie bezpieczen-
stwa, o ktérym mowa w odrebnych przepisach
o ochronie informacji nigjawnych.

§11

. Kierownik jednostki kontrolowanej jest obowia-
zany:

1) umozliwié kontrolujacym wykonywanie czynno-
$ci kontrolnych;

2) zapewnié¢ wglad w dokumenty i ewidencje — ab-
jete zakresem kontroli oraz umozliwié sporzadze-
nie ich odpiséw i wyciagow;

3) potwierdza¢ zgodnosé z oryginatem odpisOw,
wyciagéw oraz zestawien | obliczen. Zgodnosé
dokumentéw finansowo-ksiegowych potwierdza
rowniez gléwny ksiegowy;

4) zapewnié warunki do pracy kontrolujagcemu,
w tym miejsce do przechowywania dokumen-
téw;

5) umozliwié dostep do srodkéw tacznosci, a takze
urzadzent informatycznych i innych Srodkow
technicznych, ktérymi dysponuje, w zakresie nie-
zbednym do wykonywania czynnoéci kontrol-
nych;

6) niezwtocznie poinformowaé na pismie kontrolera
o podjetych dziataniach zaradczych lub uspraw-
niajacych, o ktérych mowa w § 12 ust. 1 pkt 11.

. Kierownik jednostki kontrolowanej podczas trwania

kontroli ma prawo do czynnego udziatu w czynno-
éciach kontrolnych, a w szczegdlnosci:

1) sktadania kontrolujgcemu ustnych lub pisem-
nych wyjasnieri dotyczacych przedmiotu kontro-
li, ktore dotaczane sa do akt kontroli;

2) wnioskowania o dotaczenie do akt kontroli okre-
$tonych dowoddw;

3) wnioskowania o pobranie wyjasnief od wskaza-
nych pracownikow jednostki kontrolowanej;

4) wnioskowania o wytaczenie z postgpowania kon-
trolnego kontrolera, jezeli zachodzg uzasadnione
watpliwosci co do jego bezstronnodci.

5§12

1. Kontrolujacy jest obowiazany do:

1} rzetelnego i obiektywnego ustalenia stanu fak-
tycznego;

2) zebrania niezbednych dowoddw i informacji
stanowigcych podstawe ustalen kontroli;

3) pisemnego zwracania sig o konieczne dla prze-
prowadzenia kontroli dokumenty, zestawienia
i obliczenia;

4) zapewnienia kierownikowi jednostki kontrolo-
wanej czynnego udziatu w kontroli;

5) wskazania przepisow, ktore obowigzywaty
w okresie objetym kontralg, a takie ustalenia,
czy przepisy te byly stosowane;

6) poinformowania dyrektora Biura w formie pi-
semnej o przyczynach powodujacych wylacze-
nie go z postgpowania kontrolnego w kazdym
czasie, jezeli zachodza uzasadnione watpliwosci
co do jego bezstrannosci;

7) ustalenia przyczyn i skutkéw nieprawidtowych
dziatan lub braku dziatai jednostki kontrolowa-
nej;

8) ustalenia i wskazania 0sdb odpowiedzialnych za
realizacje zadan objetych kontrola;
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9) rzeteinego dokumentowania
nych czynnosci kontrolnych;

przeprowadzo-

10) niezwlocznego zawiadomienia na pismie zarzg-
dzajacego kontrole, za posrednictwem Biura,
o ujawnionych w toku kontroli okolicznosciach
wskazujgcych na popetnienie przestepstwa lub
wykroczenia albo naruszenia dyscypliny finan-
sOw publicznych;

11) poinformowania na pismie kierownika jed-
nostki kontrolowanej o ujawnionych nieprawi-
dtowosciach Wymagajgcych niezwtocznego
podjecia dziatan raradczych lub usprawniajg-
cych;

12) przekazania do Biura kopii podpisanego proto-
kofu kontroli.

2. Po uzgodnieniu z dyrektorem Biura kontrolujacy
moze korzysta¢ z pomocy specjalistow, biegtych
i rzeczoznawcow.

§13

O wytaczeniu kontrolujgcego z postgpowania kontrol-
nego, w przypadku zaistnienia okolicznosgci mogacych
mie¢ wptyw na jego bezstronnosé, rozstrzyga zarza-
dzajacy kontroie z urzedu albo na wniosek kontrolujg-

cego lub kierownika jednostki kontrolowanej.
5§14

1. Dowodami w postepowaniu kontroinym moga byé
w szczegoinosci ustne i pisemne wyjasnienia kie-
rownika i pracownikow jednostki kontrolowanej,
dokumenty i wyniki ogledzin, opinie specjalistéw,
biegtych i rzeczoznawcow,

2. Z czynnosci przyjecia ustnych wyjasnien sporzadza
sig protokof, ktéry podpisujg kontrolujacy i osoba
sktadajaca wyjasnienia. Wzér protokotu stanowi za-
tacznik nr 3 do zarzadzenia.

3. Dowodem z dokumentuy jest jego odpis lub wyciag
potwierdzony za zgodnosé z oryginatem przez kie-
rownika jednostki kontrolowanej.

4. Ogledziny przeprowadza si¢ w obecnosci kierowni-
ka jednostki kontrolowanej. Z przebiegu ogledzin
sporzadza sie protokdt, ktory podpisuja kierownik
iednostki kontrolowanej oraz kontrolujacy.

§15

1. Zebrane w toku kontroli dowody oraz dokumenty
dokumentujace przebieg i wyniki podejmowanych
czynnosci stanowia akta kontroli,

2. Akta kontroli numeruje si¢ wpisujac oznaczenie na
kazdej ze stron.

3. W protokole odnotowuije sig numery stron akt kon-
troli stanowiacych potwierdzenie opisanego stanu
faktycznego.

§16

1. Ustalenia kontroli przedstawia sig¢ w protokole kon-
troli.

2. Protokét kontroli zawiera:

1) w czesci pierwszej — opis stanu faktycznego
ustalonego w toku kontroli, w szczegolnosci opis
Przyczyn powstania, zakresu i skutkéw stwier-
dzonych nieprawidtowosci oraz wskazanie oséh
odpowiedzialnych za stwierdzone nieprawidio-
wosci;

2) w czesci drugiej — informacje dla kierownika
jednostki kontrolowanej o jego prawach i obo-
wigzkach wynikajacych z przeprowadzonej kon-
troli.

. Protokét kontroli sporzadza sie w terminie nieprze-

kraczajacym 14 dni od dnia zakoriczenia czynnosci
kontrolnych w jednostce kontrolowanej, w dwdach
jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dia
kierownika jednostki kontrolowanej i kontrolujace-
go lub zespotu kontrolujacych, wedtug wzoru sta-
nowigcego zatacznik nr 4 do zarzadzenia,
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- Protokét kontroli, zaparafowany na kazdej stronie

i podpisany przez wszystkich kontrolujacych, dore-
Cza si¢ za potwierdzeniem odbiory kierownikowi
jednostki kontrolowane;j.

. W przypadku, gdy kontrolujacy nie moie z przyczyn

obiektywnych podpisaé protokotu, protokét podpi-
suje dyrektor wiasciwej komorki organizacyjnej.

5§18

. Kierownikowi jednostki kontrolowanej przystuguje,

przed podpisaniem protokotu kontroli, prawo zgto-
szenia umotywowanych zastrzeien w sprawie
opisu stanu faktycznego, przyczyn powstania,
zakresu i skutkGw stwierdzonych nieprawidiowosci
oraz osdb odpowiedzialnych za stwierdzone niepra-
widtowosci,

. Zastrzezenia, o ktérych mowa w ust. 1, zgtasza sig

dyrektorowi Biura w terminie 14 dni od dnia otrzy-
mania protokofu kontroli.

. O zgtoszeniu zastrzezen dyrektor Biura niezwtocz-

nie informuje zarzadzajgcego kontrale. Zarzadzaja-
cy kontrole moze poleci¢ kontrolujgcemu dokona-
nie ich analizy i w miarg potrzeby, podjecie dodat-
kowych czynnosci kontrolnych, a w przypadku
stwierdzenia zasadnosci catosci lub czesci zastrze-
zen, zmienié lub uzupetnié odpowiednia czesé albo
cato$é protokoty kontroii.

- Zmieniony w wyniku czynnosci, o ktérych mowa

w ust. 3, protokot kontroli przekazuje sig kierowniko-
wi jednostki kontrolowanej, w celu jego podpisania.

- W razie nieuwzglednienia zastrzeien w catosci lub

w czeéei, nalezy przekazaé na pismie zgtaszajacemu
zastrzezenia stanowisko zarzgdzajacego kontrole
wraz 2 uzasadnieniem oraz protokot kontroli, w ce-
lu jego podpisania.

- Odmowa przyjecia zastrzezen nastepuje w przypad-

ku, gdy zostaly one zgloszone przez osobe nie-
uprawniong lub po uptywie terminu, o ktérym mo-
wa w ust, 2.
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1. Protokét kontroli podpisuje oraz parafuje kazda
jego strone kierownik jednostki kontrolowanej.

2. W przypadku, gdy kierownik jednostki kontrolowa-
nej nie moize z przyczyn obiektywnych podpisac
protokotu i nie udzielono upowaznienia do jego
podpisania, protokét podpisuje osoba zastgpujgca
kierownika jednostki.

3. Kierownikowi jednostki kontrolowane]j przystuguje
prawo odmowy podpisania protokotu kontroli i zto-
zenia zarzadzajacemu kontrolg w terminie 7 dni od
dnia jego otrzymania pisemnego wyjasnienia przy-
czyn tej odmowy.

4. Na protokole, ktérego podpisania cdmowit kierow-
nik jednostki kontrolowanej, kontrolujacy czyni
wzmianke o odmowie jego podpisania oraz dotgcza
ztozone przez kierownika jednostki kontrolowanej
wyjasnienie przyczyn tej odmowy.

5. Odmowa podpisania protokotu kontroli przez kie-
rownika jednostki kontrolowanej nie wstrzymuje
realizacji zalecen pokontrolnych, o ktérych mowa
w 8 20 ust. 1.
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1. W terminie 7 dni od dnia otrzymania podpisanego
przez kierownika jednostki kontrolowanej protokotu
kontroli, wiasciwa komérka organizacyjna przygoto-
wuje projekt wystapienia pokontrolnego, ktore
zawiera oceng jednostki kontrolowanej wynikajaca
z ustalen kontroli oraz zalecenia pokontrolne.

2. Wystapienie pokontrolne podpisuje zarzgdzajacy
kontrolg.

i

Kierownik jednostki kontrolowanej, ktéremu przeka-
zano zalecenia pokontrolne, jest obowigzany w termi-
nie 30 dni poinformowaé zarzadzajgcego kontrole
o sposobie wykonania tych zalecen.

§22
1. Do dnia 31 marca nastepnego roku kalendarzowe-

go Biuro sporzadza roczne sprawozdanie z dziatal-
nosci kontrolnej Ministerstwa.

2. Roczne sprawozdanie z dziatalnosci kontroinej
Ministerstwa zawiera w szczegdlnosci informa-
cje o:

1) liczbie kontroli przeprowadzonych w roku spra-
wozdawczym i liczbie skontrolowanych jedno-
stek, z wyszczegoinieniem rodzajéw i problerna-
tyki kontroli;

2) stwierdzonych nieprawidtowos$ciach, przyczy-
nach ich powstania;

3} liczbie niezrealizowanych kontroli w roku spra-
wozdawczym,;

4) dziataniach podjetych w celu wyegzekwowania
od kontrolowanych jednostek poprawy dziatal-
nosci;

5) zawiadomieniach zlozonych do wilasciwych
organow o podejrzeniu popetnienia przestep-
stwa lub wykroczenia oraz zawiadomieniach
o ujawnionym naruszeniu dyscypliny finansow
publicznych;

6) sposobie wykonywania wnioskow pokontrol-
nych przez jednostke kontrolowana.

3. Zarzadzajacy kontrolg moze okreslic kazdorazowo
szczegbtowy zakres rocznych sprawozdan z dziatal-
nosci kontrolnej.

§23

Ewidencje kontroli zewnetrznych i wewnetrznych pro-
wadzi Biuro.

§24
Do kontroli rozpoczetych przed dniem wejscia w zycie
niniejszego zarzadzenia stosuje sig przepisy dotych-
czasowe.

§25

Zarzqdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Minister Edukacji Narodowej

Katarzyna Hall
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Zatwierdzam

{podpis i pieczgd imienna
Zarzadzajicego kontrolg)

l. Prawne podstawy kontroli

Zatgczniki do zarzadzenia nr 19 Ministra Edukaciji Narodowej
z dnia 1 sterpnia 2008 r. {poz. 12)

Zatacznik ny 1

...........................................................

Il. Adres jednostki, w ktérej ma zostaé przeprowadzona kontrola

Hl. Imie i nazwisko kierownika jednostki, w ktérej ma zostaé przeprowadzona kontrola

IV. Termin kontroli

V. Rodzaj kontroli

V1. Temat kontroli
VL. Cel kontroli
Vill. Zakres kontroli

IX. Imiona i nazwiska oraz stanowiska stuzbowe kontrolujacych wehodzgeych w skiad zespotu kontrolujgcego

(ze wskazaniem kierownika zespolu, jezeli w kont

Akceptuje

(podpis i pieczec imienna
dyrektora departamentu)

roli majg uczestniczyé¢ dwie lub wigcej osdb)
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Zatacznik nr 2

Warszawa, dnia ...,

{pieczed adresowa MEN)

{stanowisko — departament/biuro}

Ministerstwa Edukacji Narodowe;j,
zostat{a} upowazniony(a) do przeprowadzenia KONIroli AF e csenniinnrs e cseies

W TETMINIE covviveree e e cccraner e

NA POASTAWIE — cuvuveevrisunsseiaseesnssssesssess et ers s s Rs RS 3EEEEEREEELLLELEEEE

Temat kontroli;

Upowaznienie niniejsze wazne jest za okazaniem dokumentu tozsamosci kontrolujacego.

Waznosé upowaznienia uptywa z dniem ...

{okragla pieczec
Ministerstwa Edukacji Narodowej)

Waznoéé upowaznienia przedfuza sig do dnia ...

{okragfa pieczed
Ministerstwa Edukacji Narodowej}

{pieczatka | podpis wydajgcego upowaZznienie)
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Zatgcznik nr 3

............................................................................................

{nazwa i adres podmiotu przeprowadza;acega kontrolg)

TOKOL Pl 1A USTNYCH IEN

W ANIU e PIZYJAE O ceuiucerrerieietimnsiass s s sa e st A e bR e e eR et
{imig, nazwisko oraz stanowisko stuibowe skfadajgcego wyjasnienia)
USENE WYJASNIENIA W SPIAWIE 1vueicseeraeriaemessessmee st st et L LRSS

(miejscowosd)

{podpis osoby sktadajgcej wyjasmema) {podpis kontrolujacego)
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Zalgeznik nr 4

-

PROTOKOL KONTROLI

" (rodzaj kontroli)

E N E NNk re e RN AN YR RAN RS G nrERIa AT st TR AT N AN ARG S SRR ELdALArra AR RN A R R SR Raan drran

{nazwa Jednostki kontrolowanej)

Kierownikiem .......ccococeceevmvecrice e vee s .od dnia .. JESt PAN/PENI ..o sse e,
{nazwa jednostki kontrolowanej) (nazwisko i imig)

Kontrole przeprowadzit kontroler z

{hazwa ;ednostk: przeprowadzajacej kontrolg)

...................................................................................................... na podstawie upowaznienia do kontroli nr .....
{stanowisko stutbowe oraz imie i nazwisko kontrolu;qcego)

zdnia ..cceevvenna T, w okresie od ................. do s 2 przerwami w dniach ................. R .

Kontrola objeto:

{przedm:otowy z.-ai.(res kontrolr)

W OKIESIE ..o crevere e ee e s eeeenens
(okres objety kontrola}

Opis stanu faktycznego ustalonego w toku kontroli

......................................................................................... N N A R e R R R A N R AL P PR PRI S NN AR b rr Rt R NaaE

fopis faktow stwierdzonych w toku kontroli, w tym ustalonych nieprawidlowaosci, opis przyczyn powstania,
zakresu | skutkow stwierdzonych nieprawidiowosci)
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Kontrolujacy poinformowat o prawie zgtoszenia w ciggu 14 dni od dnia otrzymania protokotu, umotywo-
wanych zastrzezen w sprawie opisu stanu faktycznego, przyczyn powstania, zakresu i skutkéw stwierdzo-
nych nieprawidiowosci zawartych w protokole oraz oséb odpowiedzialnych za stwierdzone nieprawidfo-
wWoscCi.

Jednoczesnie kontrolujgcy poinformowat o prawie odmowy podpisania protokotu i Ztozenia zarzgdzajacemu
kontrole, w ciagu 7 dni od dnia jego otrzymania, pisemnego wyjasnienia przyczyn tej odmowy.

Odmowa podpisania protokolu nie wstrzymuje realizacji zalecen pokantrolnych.

Poinformowano réwniez o obowiazku przekazania zarzadzajacemu kontrolg informacji o sposobie wyko-
nania zalecen pokontrolnych w terminie nie dtuzszym niz 30 dni od dnia otrzymania wystapienia pokon-
trolnego. :

O przeprowadzeniu kontroli dokonano wpisu do ksiazki kontroli jednostki kontrolowanej pod pozycjg ...

Niniejszy protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden wreczono/przestano

{nazwa jednostki kontrolowanej}

{miejscowosc i data podpisania protokolu {miejscowosé i data podpisania protokotu
oraz podpis kierownika jednostki kontrolowanej) oraz podpis kontrolujacego)





