Warszawa, dnia 23 marca 2021 r.

Poz. 41

ZARZADZENIE
MINISTRA EDUKACJI | NAUKIY
z dnia 23 marca 2021 r.

w sprawie regulaminu komitetu audytu dla dzialu administracji rzadowej — szkolnictwo wyzsze i nauka

Na podstawie art. 290 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r.
poz. 305) zarzadza sig¢, co nastepuje:

§ 1. Komitetowi audytu dla dziatu administracji rzadowej — szkolnictwo wyzsze i nauka nadaje si¢ regulamin,
stanowiacy zatgcznik do zarzadzenia.

§ 2. Traci moc zarzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 21 grudnia 2018 r. w sprawie
regulaminu Komitetu Audytu (Dz. Urz. MNiSW poz. 58).

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.

Minister Edukacji i Nauki: P. Czarnek

gl Minister Edukacji i Nauki kieruje dziatem administracji rzadowej — szkolnictwo wyzsze i nauka, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 2

rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 20 pazdziernika 2020 r. w sprawie szczegoélowego zakresu dzialania Ministra
Edukacji i Nauki (Dz. U. poz. 1848 i 2335).
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Zatacznik do zarzadzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia
23 marca 2021 r. (poz. 41)

REGULAMIN KOMITETU AUDYTU DLA DZIALU ADMINISTRACJI RZADOWEJ
— SZKOLNICTWO WYZSZE I NAUKA

§ 1. Regulamin komitetu audytu dla dziatu administracji rzadowej — szkolnictwo wyzsze i nauka, zwanego

dalej ,,dzialem”, powotanego w Ministerstwie Edukacji i Nauki, zwanym dalej ,,ministerstwem”, okre$la:

1)

2)

3)

4)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

1)

2)

szczegodtowy zakres zadan komitetu audytu dla dzialu administracji rzadowej — szkolnictwo wyzsze i nauka,
zwanego dalej ,.komitetem audytu”, i sposob ich realizacji;

sposob dziatania komitetu audytu,

sposob i1 tryb dostgpu cztonkdéw komitetu audytu do dokumentow, informacji i innych materiatow
zwigzanych z funkcjonowaniem kontroli zarzadczej i audytu wewnetrznego;

tryb postepowania w sprawach o wyrazenie zgody na rozwiazanie stosunku pracy oraz o zmian¢ warunkow
pracy i placy kierownika komorki audytu wewnetrznego w ministerstwie oraz kierownikéw komorek audytu
wewnetrznego w jednostkach w dziale nadzorowanych przez ministra, zwanych dalej ,,jednostkami”.

§ 2. Do zadan komitetu audytu nalezy:

sygnalizowanie ministrowi wlasciwemu do spraw szkolnictwa wyzszego i1 nauki, zwanemu dalej
,,ministrem””:

a) istotnych ryzyk — na podstawie analizy ryzyka,

b) istotnych stabosci kontroli zarzadczej w ministerstwie i w jednostkach — na podstawie analizy
sprawozdan z wykonanych zadan audytowych i innych materiatow;

proponowanie ministrowi usprawnien kontroli zarzadcze;j;

Wyznaczanie priorytetow do rocznych i strategicznych planow audytu wewnetrznego ministerstwa
i jednostek;

przeglad istotnych wynikéw przeprowadzonych zadan audytowych w ministerstwie i w jednostkach oraz
monitorowanie ich wdrazania przez osoby odpowiedzialne i komérke audytu wewnetrznego ministerstwa,

zwang dalej ,.,komorka audytu”;

przeglad sprawozdan z wykonania planu audytu wewnetrznego i oceny kontroli zarzadczej w ministerstwie
i w jednostkach;

monitorowanie efektywnos$ci pracy komorki audytu i komorek audytu wewngtrznego jednostek,
w szczegolnosci dokonywanie przegladu wynikow wewngtrznych i zewnetrznych ocen ich pracy;

wyrazanie zgody na rozwigzanie stosunku pracy oraz zmian¢ warunkoéw placy i pracy kierownika komorki
audytu i kierownikow komorek audytu wewnetrznego jednostek;

upowszechnianie dobrych praktyk dotyczacych analizy ryzyka i zarzadzania ryzykiem.
§ 3. 1. Przewodniczacy reprezentuje komitet audytu i kieruje jego pracami, w szczegdlnosci:
zwoluje i prowadzi posiedzenia oraz ustala porzadek obrad;

przydziela zadania cztonkom komitetu audytu;
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3) odpowiada za wspolprace komitetu audytu z komoérka audytu i z komoédrkami audytu wewngtrznego
jednostek;

4) informuje ministra o dzialaniach realizowanych przez komitet audytu.

2. Przewodniczacy moze zaprasza¢ na posiedzenia osoby niewchodzace w sktad komitetu audytu,
z inicjatywy witasnej lub na wniosek cztonka komitetu audytu.

3. W przypadku nieobecnosci przewodniczacego jego zadania wykonuje wyznaczony przez niego cztonek
komitetu audytu.

§ 4. Czlonkowie komitetu audytu sa uprawnieni do:

1) wgladu do wszystkich dokumentow zwigzanych z pracg komitetu audytu, w szczegdlnosci do akt statych
1 akt biezacych komorki audytu oraz komoérek audytu wewngtrznego jednostek;

2) dostgpu do wszystkich informacji, danych, dokumentow i innych materialtdow zwigzanych
z funkcjonowaniem jednostek w dziale.

§ 5. 1. Cztonkowie komitetu audytu wykonuja swoje zadania rzetelnie i obiektywnie, kierujac si¢ przepisami
prawa, wiedzg i do§wiadczeniem.

2. Cztonkowie komitetu audytu sg obowiazani w szczegdlnosci do:
1) czynnego udziatu w pracach komitetu audytu;
2) wspotpracy z komoérka audytu.

§ 6. 1. Komitet audytu dziata na posiedzeniach zwolywanych z inicjatywy wtasnej przewodniczacego albo
na wniosek co najmniej 3 cztonkow komitetu audytu.

2. Posiedzenia odbywaja si¢ w siedzibie ministerstwa albo przy wykorzystaniu $rodkéw komunikacji
elektronicznej, co najmniej raz na kwartal.

3. Srodki komunikacji elektronicznej powinny zapewniaé:
1) transmisje obrad posiedzenia w czasie rzeczywistym;

2) wielostronng komunikacje w czasie rzeczywistym umozliwiajgcg uczestnikom posiedzenia wypowiadanie
sie¢ w jego toku.

4. Zawiadomienie o terminie, formie 1 miejscu posiedzenia wraz z projektem porzadku obrad i niezbednymi
dokumentami, cztonkowie komitetu audytu otrzymuja nie pozniej niz na 7 dni przed terminem posiedzenia.

5. W uzasadnionych przypadkach przewodniczacy moze skroci¢ termin, o ktorym mowa w ust. 4.

6. Cztonek komitetu audytu jest obowigzany niezwtocznie poinformowac przewodniczacego o przyczynach
uniemozliwiajacych mu udziat w posiedzeniu.

7. Uczestnicy posiedzenia potwierdzaja swoja obecno$¢ na posiedzeniu na liScie obecnosci, ktora dotacza sig
do protokotu posiedzenia.

8. Jezeli posiedzenie komitetu audytu odbyto si¢ przy wykorzystaniu srodkéw komunikacji elektroniczne;,
liste obecnosci uczestnikow posiedzenia sporzadza i podpisuje przewodniczacy albo cztonek komitetu audytu,
o ktorym mowa w § 3 ust. 3.
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9. Cztonek komitetu audytu, ktory nie brat udzialu w posiedzeniu, moze przekazaé przewodniczgcemu
pisemne stanowisko w sprawie objetej porzadkiem obrad.

§ 7. 1. Komitet audytu podejmuje rozstrzygnigcia w formie uchwaty.

2. Rozstrzygnigcia komitetu audytu sg podejmowane zwykta wigkszoscig gtosow, w glosowaniu jawnym,
w obecnosci co najmniej potowy sktadu komitetu audytu.

3. Przewodniczacy i cztonek komitetu audytu moze zglosi¢ zdanie odrebne, ktore zamieszcza si¢ w protokole
posiedzenia.

4. W przypadku rownej liczby gloséw rozstrzyga glos przewodniczacego albo cztonka komitetu audytu,
o ktérym mowa w § 3 ust. 3.

§ 8. 1. Przewodniczacy moze podja¢ decyzje o rozpatrzeniu sprawy w drodze korespondencyjnego
uzgodnienia stanowisk (tryb obiegowy).

2. Sprawa nie moze zosta¢ rozpatrzona w trybie obiegowym w przypadku zgloszenia sprzeciwu przez
cztonka komitetu audytu.

3. Uchwata przyjeta w trybie obiegowym jest wazna, jezeli wszyscy cztonkowie komitetu audytu otrzymali
jej projekt, a za jej przyjeciem glosowata bezwzgledna wiekszos$¢ cztonkow. Uchwale dotacza sie do protokotu

najblizszego posiedzenia.

§ 9. 1. Z posiedzenia komitetu audytu sporzadza si¢ protokdt, do ktorego dotacza si¢ porzadek obrad, liste
obecnosci uczestnikow posiedzenia i podjete uchwaty.

2. Protokot podpisuje przewodniczacy albo cztonek komitetu audytu, o ktorym mowa w § 3 ust. 3.
3. Protokoty sg przechowywane przez komorkg audytu.

§ 10. 1. Sprawy zwigzane z wyrazeniem zgody na rozwigzanie stosunku pracy albo zmiang warunkow pracy
i placy:

1) kierownika komorki audytu — wszczyna si¢ na pisemny wniosek Dyrektora Generalnego ministerstwa lub
kierownika komorki audytu;

2) kierownika komorki audytu wewnetrznego jednostki — wszczyna sie na pisemny wniosek kierownika tej
jednostki lub kierownika komorki audytu wewngtrznego jednostki.

2. Rozpatrzenie wniosku, o ktorym mowa w ust. 1, nastepuje na najblizszym posiedzeniu komitetu audytu
lub w trybie obiegowym.

3. Komitet audytu zajmuje stanowisko w sprawie wyrazenia zgody, o ktorej mowa w ust. 1, biorac pod uwage
catoksztalt materiatu zgromadzonego w sprawie.

4. W przypadku rozpatrywania wniosku, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1, komitet audytu zasigga opinii
komitetu audytu dla dzialu administracji rzadowej — o$wiata i wychowanie.

5. Komitet audytu moze zazgda¢ dodatkowych informacji lub dokumentéw, jezeli informacje zawarte we
wniosku, o ktorym mowa w ust. 1, nie sg wystarczajace do rozstrzygnigcia sprawy.

6. W sprawie o wyrazenie zgody, o ktdrej mowa w ust. 1, moze bra¢ udziat wnioskodawca lub osoba, ktore;
dotyczy wniosek. Osoby te moga przedstawia¢ swoje opinie i Stanowiska w sprawie.

§ 11. 1. Komitet audytu moze wzywac:
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1) cztonkow Kierownictwa ministerstwa,

2) dyrektorow komorek organizacyjnych ministerstwa,

3) kierownika komorki audytu i kierownikéw komorek audytu wewnetrznego jednostek,
4)  kierownikow jednostek

— do przedstawienia informacji niezbgdnych do realizacji zadan komitetu audytu w zakresie i w terminie
okreslonym przez komitet.

2. Informacje, o ktérych mowa w ust. 1, w szczegdlnosci plany audytow, sprawozdania z wykonania planéw
audytow, sprawozdania z zadan audytowych i opisy czynno$ci podjetych w celu zapobiegania zagrozeniom
w ramach kontroli zarzadczej, sa przekazywane komitetowi audytu za posrednictwem komorki audytu.

§ 12. 1. Obstuge komitetu audytu zapewnia komorka audytu.

2. Kierownik komorki audytu wyznacza sekretarza komitetu audytu sposroéd pracownikéw tej komorki.

3. Do zadan sekretarza komitetu audytu nalezy w szczegdlnosci:

1) dokumentowanie prac komitetu audytu, w tym przygotowywanie projektow uchwat i protokotow posiedzen,
2) organizowanie posiedzen,

3) prowadzenie korespondencji komitetu audytu

— w zakresie okreslonym przez przewodniczacego.





