Warszawa, dnia 31 grudnia 2021 r.

Poz. 148

ZARZADZENIE
MINISTRA EDUKACJI | NAUKIY
z dnia 30 grudnia 2021 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia w Ministerstwie Edukacji i Nauki instrukcji
kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji w sprawie

organizacji i zakresu dzialania archiwum zakladowego

Na podstawie art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(Dz. U. z 2020 r. poz. 164) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Ministra Edukacji i Nauki z dnia 4 marca 2021 r. w sprawie wprowadzenia
w Ministerstwie Edukacji i Nauki instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji
W sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwum zaktadowego (Dz. Urz. MEiN poz. 28) w zataczniku nr 2
do zarzadzenia wprowadza sie nastepujace zmiany:

1) klasy 02300236 otrzymujg brzmienie:

0230 | Opiniowanie pod wzgledem A |klasa ta dotyczy wylacznie komorki
prawnym, legislacyjnym wlasciwej w sprawach legislacji;
i redakcyjnym projektow aktow klasa dotyczy rowniez publikowania
prawnych i innych dokumentow aktow prawnych

rzadowych nalezacych do
wlasciwos$ci Ministra

0231 | Opracowywanie projektow aktow A |klasa ta dotyczy wylacznie komorki
prawnych nalezacych do wlasciwej w sprawach legislacji
wlasciwosci Ministra W obszarze szkolnictwa wyzszego

i nauki; klasa dotyczy projektow
ustaw, rozporzadzen Ministra,
rozporzadzen i aktow
wewnetrznych Prezesa Rady

gl Minister Edukacji i Nauki kieruje dzialami administracji rzadowej — o$wiata i wychowanie oraz szkolnictwo wyzsze i nauka,

na podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 20 pazdziernika 2020 r. w sprawie szczegdtowego zakresu
dziatania Ministra Edukacji i Nauki (Dz. U. poz. 1848 i 2335).
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Ministréw oraz Rady Ministréw;
klasa dotyczy réwniez publikowania
aktow prawnych

0232 | Opiniowanie pod wzgledem A |klasa ta dotyczy wylacznie komorki
prawnym, legislacyjnym wilasciwej w sprawach legislacji;
i redakcyjnym projektow klasa dotyczy réwniez publikowania
wewnetrznych aktow prawnych aktow prawnych
wydawanych przez Ministra
0233 |Opiniowanie pod wzgledem A |klasa ta dotyczy wytacznie komorki
prawnym, legislacyjnym wlasciwe] w sprawach legislacji
I redakcyjnym projektow
wewnetrznych aktéw prawnych
wydawanych przez Dyrektora
Generalnego
0234 | Opiniowanie projektéw BE10 |w tym w ramach uzgodnien oraz
dokumentow rzagdowych uzgodnien w ramach komitetu
1 pozostatych dokumentow wlasciwego do rozpatrywania
zewnetrznych okreslonych kategorii spraw, Statego
Komitetu Rady Ministrow i Rady
Ministrow
0235 |Opracowywanie tekstow jednolitych | A
aktow prawnych nalezacych do
wlasciwos$ci Ministra
0236 |Opiniowanie tekstow jednolitych BES
ustaw
2) dodaje si¢ klasg 0237 w brzmieniu:
] ] | 0237 |Wykaz prac legislacyjnych Ministra | A |
3) klasa 102 otrzymuje brzmienie:
102 Opisy 1 warto$ciowanie stanowisk
pracy
4) dodaje si¢ klasy 1020 i 1021 w brzmieniu:
1020 |Opisy stanowisk pracy BE10
1021 | Wartoéciowanie stanowisk pracy BE10
5) klasy 161165 otrzymujg brzmienie:
161 Bezzwrotna pomoc finansowa B5
162 Zwrotna pomoc na cele B10 |w tym umowy dotyczace pozyczek
mieszkaniowe dla pracownikow, emerytow
i rencistow
163 Dofinansowanie wypoczynku B5 |dotyczy pracownikow i dzieci (np.
kolonie, wczasy, obozy)
164 Dofinansowanie udziatu BS5
w wydarzeniach kulturalno-
oswiatowych i sportowo-
rekreacyjnych
165 Spotkania okolicznosciowe dla B5 |w tym zakup drobnych upominkow
emerytow i rencistow
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6) dodaje si¢ klasy 166 i 167 w brzmieniu:

166 Swiadczenie pieniezne dla dzieci B5
167 Swigteczna pomoc pieniezna B5
7) klasa 251 otrzymuje brzmienie:

251 Kontrola ruchu osobowego B5 |w tym ewidencja wydanych
przepustek i kart magnetycznych,
upowaznienia

8) klasa 4014 otrzymuje brzmienie:
4014 |Realizacja potrzeb edukacyjnych A |wtym analizy, zbiorcze opracowania
| rozwojowych uczniéw i raporty, notatki dla Kierownictwa
Ministerstwa; wyjasnienia,
stanowiska, opinie w zakresie
pomocy psychologiczno-
pedagogicznej oraz poradnictwa
edukacyjno-zawodowego
9) klasa 4021 otrzymuje brzmienie:
4021 |Rozstrzygnigcia wydawane przez A
Ministra w postepowaniu
administracyjnym w zakresie
tworzenia, przeksztatcania
i likwidowania publicznych szkot
I placowek prowadzonych przez
jednostki samorzadu terytorialnego,
osoby prawne niebedace
jednostkami samorzadu
terytorialnego lub osoby fizyczne
10) klasy 4035-4037 otrzymujg brzmienie:
4035 |Warunki i organizacja edukacji A |wtym analizy, zbiorcze opracowania
wlaczajacej i raporty, notatki dla Kierownictwa
Ministerstwa; wyjasnienia,
stanowiska, opinie w zakresie
warunkow 1 organizacji edukacji
wlaczajacej
4036 |Wczesne wspomaganie rozwoju A |wtym analizy, zbiorcze opracowania
dzieci i wsparcie rodziny i raporty, notatki dla Kierownictwa
Ministerstwa; wyjasnienia,
stanowiska, opinie w zakresie
wczesnego wspomagania rozwoju
dzieci
4037 |Organizacja zaje¢ rewalidacyjno- A |wtym analizy, zbiorcze opracowania

wychowawczych

i raporty, notatki dla Kierownictwa
Ministerstwa; wyjasnienia,
stanowiska, opinie w zakresie
organizacji zaje¢ rewalidacyjno-
wychowawczych
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11) klasy 4071-4074 otrzymujg brzmienie:

4071 |Wyjasnienia, stanowiska, opinie BES

w zakresie funkcjonowania

oddziatow i szkot sportowych oraz

oddzialéw i szkot mistrzostwa

sportowego

4072 | Wyjasnienia, stanowiska, opinie BE5

w zakresie wychowania do zycia

w rodzinie

4073 | Wyjasnienia, stanowiska, opinie BES
w zakresie nauczania religii i etyki
4074 | Wyjasnienia, stanowiska, opinie BE5

w zakresie edukacji dla

bezpieczenstwa i wymogow

komunikacyjnych

12) dodaje si¢ klase 4075 w brzmieniu:
4075 | Wyjasnienia, stanowiska, opinie BES
w zakresie nauczania jezykow
obcych
13) klasa 4082 otrzymuje brzmienie:
4082 |Podreczniki, materiaty edukacyjne A | wnioski o dopuszczenie, opinie,

i ¢wiczeniowe dla uczniow decyzje o dopuszczeniu,

Z niepetlnosprawno$ciami korespondencja z wydawcami,
rzeczoznawcami oraz innymi
podmiotami, informacije dla
Kierownictwa Ministerstwa,
ostateczne wersje podrecznikéw
wraz z podrecznikami
niezatwierdzonymi oraz
korespondencja w tym zakresie

14) klasa 42 otrzymuje brzmienie:
42 KSZTALCENIE ZAWODOWE
| EDUKACJA DOROSLYCH
15) dodaje si¢ klase 425 w brzmieniu:
425 Edukacja dorostych poza BE5 |w tym sprawy zwigzane z uczeniem
ksztatceniem ustawicznym si¢ dorostych poza systemem
formalnym (np. LOWE)
16) klasy 50161 5017 otrzymuja brzmienie:
5016 |Tytuly honorowe i odznaczenia A |m.in. tytul Honorowego Profesora

nadawane przez Ministra
nauczycielom i innym osobom
zastuzonym dla o$wiaty

i wychowania

Oswiaty
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5017

Ordery i odznaczenia panstwowe
nadawane przez Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej
nauczycielom i pracownikom
oswiaty oraz innym osobom
zastuzonym dla o$wiaty

I wychowania

BE10

w tym whnioski, stanowiska Ministra

17) klasy 7420-7424 otrzymujg brzmienie:

7420 |Posiedzenia Krajowej Komisji A |wtym regulamin pracy,
Etycznej do Spraw Do$wiadczen na sprawozdania z dziatalnosci
Zwierzgtach
7421 |Postepowania administracyjne BE10 |w tym odwotania, stwierdzenia
prowadzone przez Krajowa Komisje niewazno$ci uchwat lokalnych
Etyczna do Spraw Doswiadczen na komisji etycznych do spraw
Zwierzetach doswiadczen na zwierzgtach,
postepowania wyjasniajace,
udzielanie informacji publicznej
7422 | Wspolpraca w zakresie BE10 |w tym sie¢ metod alternatywnych,
wykorzystywania zwierzat do celow korespondencja z Gtéwnym
naukowych lub edukacyjnych Inspektoratem
Weterynarii/powiatowymi lekarzami
weterynarii, Komisja Europejska
i panstwami cztonkowskimi Unii
Europejskiej (w tym podroze
cztonkéw Krajowej Komisji
Etycznej do Spraw Doswiadczen
na Zwierzetach i jej ekspertow)
7423 | Dziatalnos¢ lokalnych komisji B10 |w tym nabor, powotania cztonkow,
etycznych do spraw do$wiadczen na wyjasnienia, zastrzezenia,
Zwierzetach korespondencja
7424 | Ochrona zwierzat BE10 |w tym korespondencja, szkolenia,
wykorzystywanych do celow konferencje, publikacje
naukowych lub edukacyjnych
18) skresla sie klase 7425;
19) dodaje si¢ klase 7436 w brzmieniu:
7436 |Finansowanie dziatalno$ci komisji B10
etycznych do spraw doswiadczen na
zwierzgtach
20) dodaje si¢ klasg 744 w brzmieniu:
744 Sprawozdawczo$¢ w zakresie BE10 |w tym sprawozdania Krajowej

ochrony zwierzat
wykorzystywanych do celow
naukowych lub edukacyjnych

Komisji Etycznej do Spraw
Dos$wiadczen na Zwierzetach,
lokalnych komisji etycznych do
spraw doswiadczen na zwierzgtach,
zespolow do spraw dobrostanu,
Gtownego Lekarza Weterynarii oraz
sprawozdania uzytkownikow,
dostawcow, hodowcow sporzadzane
dla Komisji Europejskiej




Dziennik Urzedowy Ministra Edukacji i Nauki Poz. 148

21) klasa 751 otrzymuje brzmienie:

751 Szkoty doktorskie BE5 |w tym akty w sprawie utworzenia
szkot doktorskich, regulaminy szkot
doktorskich

22) dodaje si¢ klasy 77—772 w brzmieniu:
77 STOPNIE I TYTUL W SYSTEMIE
SZKOLNICTWA WYZSZEGO
| NAUKI
770 Postgpowania w sprawie nadania B5
stopnia doktora
771 Postgpowania w sprawie nadania B5
stopnia doktora habilitowanego
772 Postepowania w sprawie nadania BS
tytutu profesora
23) klasa 861 otrzymuje brzmienie:
861 Ordery i odznaczenia w systemie
szkolnictwa wyzszego i nauki
24) dodaje si¢ klasy 86101 8611 w brzmieniu:
8610 | Odznaczenia w systemie szkolnictwa| A |w tym wnioski, stanowiska i decyzje
wyzszego i nauki nadawane przez Ministra
Ministra
8611 |Ordery i odznaczenia panstwowe BE10 |w tym wnioski, stanowiska Ministra
w systemie szkolnictwa wyzszego
i nauki nadawane przez Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej
25) skresla si¢ klasy 89-892;
26) klasy 910-912 otrzymuja brzmienie:
910 Inwestycje budowlane oraz B5 |w tym wnioski, oceny, odwotania,
w zakresie zakupu nieruchomosci umowy, harmonogramy ptatnosci,
raporty, rozliczenia dotacji,
korespondencja
911 Inwestycje w zakresie aparatury B5 |w tym wnioski, oceny, odwotania,
naukowo-badawczej umowy, harmonogramy ptatnosci,
raporty, rozliczenia dotacji,
korespondencja

912 Inwestycje w zakresie infrastruktury | B5 |w tym wnioski, oceny, odwotania,

informatycznej umowy, harmonogramy ptatnosci,
rozliczenia dotacji, korespondencja
27) klasy 9701 i 9702 otrzymuja brzmienie:
9701 |Informacje i odpowiedzi zwigzane B10 |w tym informacje i wyjasnienia

Z przyznawaniem Ssrodkdéw
finansowych na utrzymanie i rozwdj
potencjatu badawczego oraz
dydaktycznego

dotyczace algorytmu podziatu
srodkow oraz analizy dokonywane
w tym zakresie




Dziennik Urzedowy Ministra Edukacji i Nauki —-7- Poz. 148

9702 | Przyznawanie uczelniom srodkoéw B10 |w tym dotacje na realizacj¢ zadan
finansowych w formie dotacji oraz projakos$ciowych i zapewnienie
prowadzenie postgpowan osobom niepetnosprawnym
zwigzanych z ich windykacja warunkow do pelnego udziatu

W procesie przyjmowania na studia,
do szkot doktorskich, ksztalceniu na
studiach i w szkotach doktorskich
lub prowadzeniu dziatalnosci

naukowej
28) dodaje si¢ klas¢ 9703 w brzmieniu:
9703 |Informacje i odpowiedzi zwigzane B10 |w tym informacje i wyjasnienia
Z przyznawaniem uczelniom dotyczace podziatu srodkow na
srodkow finansowych w formie dotacje, sposobu wykorzystania
dotacji dotacji oraz analizy dokonywane
w tym zakresie

29) klasa 971 otrzymuje brzmienie:

971 Gospodarka finansowa podmiotéw
systemu szkolnictwa wyzszego
i nauki

30) dodaje si¢ klasy 97101 9711 w brzmieniu:

9710 |Prowadzenie gospodarki finansowej | B10 |wyjasnienia przekazywane

w podmiotach systemu szkolnictwa podmiotom, korespondencja
wyzszego 1 nauki Z uczelniami dotyczaca spraw
finansowych niezwigzanych

z przyznawaniem §rodkow
9711 | Analizy, zestawienia i inne sprawy B10 |prowadzenie spraw zwigzanych

zwigzane z prowadzeniem Z oceng sytuacji finansowej
gospodarki finansowej podmiotow, w tym zestawienia
w podmiotach systemu szkolnictwa i analizy finansowe dokonywane
wyzszego i nauki w tym zakresie

§ 2. 1. Dokumentacja, ktora przed dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia nie byla w Ministerstwie
Edukacji i Nauki, zwanym dalej ,,Ministerstwem”, kwalifikowana na podstawie obowigzujgcego jednolitego
rzeczowego wykazu akt, jest kwalifikowana na podstawie jednolitego rzeczowego wykazu akt w brzmieniu
nadanym niniejszym zarzgdzeniem.

2. Sprawy niezakonczone w Ministerstwie przed dniem wej$cia w Zycie niniejszego zarzadzenia prowadzi
si¢ bez zmiany dotychczasowych znakéw sprawy, az do ich zakonczenia.

§ 3. 1. Dokumentacja wytworzona i zgromadzona w Ministerstwie przed dniem wej$cia w Zycie niniejszego
zarzadzenia podlega kwalifikacji do kategorii archiwalnych okre§lonych w niniejszym zarzadzeniu, jezeli

dotychczasowe przepisy okreslaty inng warto$¢ archiwalng tej dokumentacji lub inny okres jej przechowywania.

2. Ponowna kwalifikacja, o ktorej mowa w ust. 1, powinna by¢ przeprowadzona w terminie 3 lat od dnia
wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2022 1.

Minister Edukacji i Nauki: P. Czarnek





