Warszawa, dnia 17 wrzesnia 2024 r.

Poz. 52

ZARZADZENIE NR 34
MINISTRA ROLNICTWA I ROZWOJU WSI

z dnia 10 wrze$nia 2024 r.

w sprawie zasad zglaszania wewnetrznych i zewnetrznych naruszen prawa w Ministerstwie Rolnictwa
i Rozwoju Wsi

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow (Dz. U. z 2024 r. poz. 1050)
oraz art. 24 ust. 1 i art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. poz. 928) zarzadza
si¢, co nastepuje:

Rozdzial 1.
Przepisy ogolne

§ 1. Zarzadzenie okresla:

1) komoérke organizacyjng wlasciwg do przyjmowania zgloszen wewngtrznych izewngtrznych oraz do
podejmowania dziatan nastgpczych, weryfikacji zgloszen oraz komunikacji z sygnalista;

2) sposoby przekazywania zgtoszen wewngtrznych i zewngtrznych przez sygnaliste;

3) tryb postgpowania z informacjami o naruszeniach prawa zgloszonymi anonimowo;

4) obowigzek potwierdzania sygnali$cie przyjgcia zgloszenia;

5) obowigzek podjecia dziatan nastepczych przez komorke organizacyjng, o ktorej mowa w pkt 1;

6) termin na przekazanie sygnaliscie informacji zwrotnej;

7) informacje dotyczace zasad dokonywania zgloszen zewnetrznych do Rzecznika Praw Obywatelskich.
§ 2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) komorce wlasciwej — nalezy przez to rozumie¢ Wydziat Organizacji i Nadzoru w Departamencie Kontroli
1 Audytu w Ministerstwie Rolnictwa i Rozwoju Wsi;

2) Ministrze — nalezy przez to rozumie¢ Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi;

3) pracowniku — nalezy przez to rozumie¢ pracownika Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi bez wzgledu na
zajmowane stanowisko oraz podstawe nawigzania stosunku pracy, rodzaj i wymiar czasu pracy oraz miejsce
swiadczenia pracy;

4) przetozonym — nalezy przez to rozumie¢ osobe sprawujaca bezposredni lub posredni nadzér nad
pracownikiem.

§ 3. 1. Zarzadzenie stosuje si¢ rowniez do zgloszen dotyczacych informacji o naruszeniach regulacji
wewnetrznych i standardow etycznych stosowanych w Ministerstwie Rolnictwa i Rozwoju Wisi.

2. Do zgloszen, o ktérych mowa w ust. 1, nie stosuje si¢ przepiséw dotyczacych zgloszen zewnetrznych oraz
ujawnienia publicznego.
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§ 4. Zarzadzenia nie stosuje si¢ do zgtoszen dokonanych anonimowo.

Rozdziat 2.
Zgloszenia wewnetrzne

§ 5. 1. Zgloszenia wewnetrzne moga by¢ dokonywane:
1) za pomocg poczty elektronicznej na adres: sygnalista@minrol.gov.pl;
2) listownie, z dopiskiem umieszczonym na kopercie: ,,ZGLOSZENIE SYGNALIZACYJNE”;
3) osobiscie, po wezesniejszym umowieniu spotkania za posrednictwem komorki wlasciwe;.

2. Potwierdzenie sygnaliscie przyjecia zgloszenia wewnetrznego przekazanego w sposob, o ktérym mowa
w ust. 1 pkt 112, nastepuje w terminie 7 dni od dnia otrzymania, chyba ze sygnalista nie podat adresu, na ktory
nalezy przekazaé potwierdzenie.

3. W przypadku zgtoszenia wewnetrznego przekazanego w sposob, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 3, spotkanie
nalezy zorganizowa¢ w terminie 14 dni od dnia ztozZenia przez sygnalist¢ wniosku o takie spotkanie.

4. Zgloszenie wewnetrzne przekazane w sposob, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 3, moze by¢ dokumentowane
za zgoda sygnalisty w formie:

1) nagrania rozmowy umozliwiajacego jej wyszukanie lub jej kompletng i doktadng transkrypcje;
2) protokotu spotkania, odtwarzajacego jego doktadny przebieg.

5. Sygnalista moze dokona¢ sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia transkrypcji rozmowy lub protokotu
spotkania.

6. O odmowie podpisania protokotu spotkania, sporzadzajacy protokot zamieszcza wzmianke w protokole.

7. Jezeli zgtoszenie, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 112, wymaga uzupelnienia i mozliwe jest ustalenie jego
nadawcy, przekazuje si¢ prosbe o uzupelienie takiego zgloszenia w terminie 7 dni od daty jej odebrania.
W przypadku wystania prosby o uzupelienie zgloszenia wewnetrznego za posrednictwem poczty
elektronicznej, data potwierdzenia jej otrzymania jest data wystania wiadomosci.

§ 6. 1. Zgloszenia wewnetrzne sa rejestrowane w Rejestrze zgloszen wewngtrznych.
2. Rejestr zgloszen wewnetrznych prowadzi komorka wtasciwa.

3. Rejestr zgloszen wewnetrznych jest prowadzony poza systemem Elektronicznego Zarzadzania
Dokumentacjg (EZD). Dostgp do niego posiadaja pracownicy komorki whasciwe;.

§ 7. 1. Zadania wewnetrznej jednostki organizacyjnej okreslone w art. 25 ust. 1 pkt 113 ustawy z dnia
14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw wykonuje komodrka wlasciwa. W odniesieniu do kazdego zgloszenia
wewnetrznego dyrektor lub zastepca dyrektora Departamentu Kontroli i Audytu (DKA) powotuje w tej komorce
Zespot, wyznacza przewodniczacego Zespotu oraz termin zakonczenia prac.

2. Zespot sktada si¢ z 3 do 5 cztonkéw, w tym przewodniczacego tego Zespotu.
3. Przewodniczgcym Zespotu jest pracownik komorki wlasciwej.

4. W sktad Zespotu moze zosta¢ powolany pracownik komorki organizacyjnej Ministerstwa Rolnictwa
i Rozwoju Wsi wskazany przez dyrektora tej komorki, w przypadku gdy jest to niezbedne do wilasciwego
wyjasnienia informacji bedacych przedmiotem zgloszenia wewngtrznego.

5. Cztonkiem Zespotu nie moze by¢:
1) osoba, ktorej zgtoszenie wewngtrzne dotyczy;
2) osoba bedaca bezposrednim przetozonym osoby, ktorej zgloszenie wewnetrzne dotyczy;
3) osoba bezposrednio podlegajaca osobie, ktorej zgltoszenie wewngtrzne dotyczy.

6. Zespot przeprowadza postgpowanie wyjasniajace majgce na celu oceng prawdziwosci informacji
zawartych w zgloszeniu wewnetrznym.
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7. Na wniosek Zespohlu, pracownicy Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi oraz jednostek podleglych
i nadzorowanych udostepniajg dokumenty i udzielajg niezbednych informacji w celu ustalenia wszystkich
okolicznosci niezbednych do oceny prawdziwos$ci informacji zawartych w zgloszeniu wewngtrznym.

8. Po przeprowadzeniu postgpowania wyjasniajacego Zespot:
1) ustala wynik oceny prawdziwos$ci informacji zawartych w zgloszeniu wewnetrznym,;

2) sporzadza raport, ktory zawiera wynik oceny, o ktorym mowa w pkt 1, a w razie potwierdzenia prawdziwosci
informacji zawartych w zgloszeniu wewnetrznym rowniez rekomendacje w zakresie podjgcia dziatan w celu
przeciwdzialania naruszeniu prawa bedacego przedmiotem zgloszenia wewnetrznego, — dotyczace
w szczegolnosci wszezgcia kontroli lub postepowania administracyjnego albo zawiadomienia o popehieniu
wykroczenia albo przestgpstwa w odniesieniu do osoby, ktérej dotyczy to zgloszenie, lub jej
wspotpracownikow, ktdrzy dopuscili si¢ naruszenia, w tym rekomendacje dotyczace mozliwych dziatan
zapobiegawczych, majacych na celu wyeliminowanie w przysztosci naruszen podobnych do opisanych
w tym zgloszeniu.

9. W przypadku braku jednomys$lnosci w odniesieniu do wyniku oceny prawdziwosci informacji zawartych
w zgloszeniu wewnetrznym wynik ten jest ustalany w drodze glosowania zwykla wigkszoscia glosow.
W przypadku rownej liczby glosow decyduje glos przewodniczacego Zespotu. Wynik gltosowania zamieszcza
si¢ w raporcie koncowym.

10. Raport koncowy podpisuja cztonkowie Zespotu.
11. Przewodniczacy Zespotu przekazuje raport koncowy dyrektorowi lub zastepcy dyrektora DKA.

12. Dyrektor lub zastgpca dyrektora DKA przekazuje Dyrektorowi Generalnemu, a w przypadku gdy
zgloszenie dotyczy Dyrektora Generalnego, sekretarza lub podsekretarza stanu w Ministerstwie Rolnictwa
1 Rozwoju Wsi — Ministrowi, raport koncowy Zespotu wraz z ewentualnymi rekomendacjami.

13. Pracownik komorki wilasciwej przekazuje sygnaliScie informacje zwrotna dotyczaca zgloszenia
wewnetrznego w terminie 3 miesiecy od dnia potwierdzenia przyjecia zgloszenia wewnetrznego lub,
w przypadku nieprzekazania potwierdzenia, o ktérym mowa w § 5 ust. 2, w terminie 3 miesiecy od uptywu 7 dni
od dnia dokonania zgtoszenia wewnetrznego, chyba ze sygnalista nie podat adresu do kontaktu, na ktory nalezy
przekaza¢ informacjg zwrotna.

14. Prace Zespotu s3 dokumentowane.

§ 8. W przypadku przyjecia zgloszenia wewnetrznego przez pracownika niebgdacego pracownikiem komorki
wlasciwej lub za posrednictwem srodkéw komunikacji innych niz okreslone w § 5 ust. 1, pracownik ten jest
obowigzany do:

1) nieuyjawniania informacji mogacych skutkowa¢ ustaleniem tozsamosci sygnalisty lub osoby, ktorej to
zgloszenie dotyczy;

2) niezwlocznego przekazania tego zgloszenia do komorki wiasciwe;.

§ 9. 1. Dyrektor DKA, zastepca Dyrektora DK A, pracownicy komorki wlasciwej oraz cztonkowie Zespotu
posiadaja pisemne upowaznienie do przyjmowania i weryfikacji zgloszen wewnetrznych, podejmowania dziatan
nastepczych oraz przetwarzania danych osobowych osob, o ktorych mowa w art. 27 ust. 1 ustawy z dnia
14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.

2. Osoby, o ktérych mowa w ust. 1, s3 obowigzane do zachowania bezstronno$ci, poufnosci i tajemnicy
w zakresie informacji i1 danych osobowych, ktore uzyskaty w ramach przyjmowania i weryfikacji zgloszen
wewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych, takze po ustaniu stosunku pracy lub innego stosunku
prawnego, w ramach ktorego wykonywaty te prace.

§ 10. 1. W przypadku zgloszen wewngtrznych dotyczacych dyrektora, zastepcy dyrektora lub pracownika
DKA, zgloszenia tego dokonuje si¢ do Dyrektora Generalnego, ktory wyznacza Zespot do zbadania zgloszenia
wewngtrznego, w tym przewodniczacego oraz termin zakonczenia prac.

2. W skfad Zespolu, o ktorym mowa w ust. 1, wchodza przedstawiciele Biura Dyrektora Generalnego
w Ministerstwie Rolnictwa i Rozwoju Wisi.

3. Do dziatan Zespotu, o ktdrym mowa w ust. 1, przepis § 7 stosuje si¢ odpowiednio.
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Rozdzial 3.
Zgloszenia zewnetrzne

§ 11. 1. Zasady przyjmowania zgloszen zewngtrznych przez Rzecznika Praw Obywatelskich zostaly
uregulowane w przepisach rozdziatu 4 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.

2. Zgloszenie zewnetrzne moze by¢ dokonane ustnie lub pisemnie. Przepis § 5 stosuje si¢ odpowiednio.

3. Na zadanie sygnalisty, nie pézniej niz w terminie miesigca od dnia otrzymania takiego zadania, wydaje si¢
zaswiadczenie potwierdzajace, ze sygnalista podlega ochronie, o ktérej mowa w przepisach rozdzialu 2 ustawy
z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.

4. Jezeli do sygnalisty zostanie skierowana prosba o uzupetnienie zgloszenia zewnetrznego, a sygnalista
sprzeciwia si¢ przestaniu zadanych wyjasnien lub dodatkowych informacji lub ich przestanie moze zagrozi¢
ochronie poufnosci jego tozsamosci, odstgpuje sie od ich zadania.

§ 12. 1. W przypadku wptyniecia zgloszenia zewnetrznego, do jego rozpatrzenia stosuje si¢ odpowiednio
przepisy § 7 ust. 1-12 1 14 oraz § 8-10.

2. Pracownik komorki wlasciwej przekazuje sygnaliScie informacje zwrotng dotyczaca zgloszenia
zewnetrznego w terminie 3 miesigcy od dnia przyjecia zgloszenia zewngtrznego.

3. W uzasadnionych przypadkach przekazanie informacji zwrotnej moze nastapi¢ w terminie 6 miesigcy od
dnia przyjecia zgloszenia zewngtrznego, po poinformowaniu o tym sygnalisty przed uplywem terminu
okreslonego w ust. 2.

4. W przypadku postepowan wyjasniajacych wszczetych na skutek zgloszenia zewnetrznego, o ich wyniku
informuje si¢ sygnaliste.
§ 13. 1. Zgloszenia zewngtrzne sg rejestrowane w Rejestrze zgltoszen zewnetrznych.

2. Do zasad prowadzenia Rejestru zgtoszen zewnetrznych stosuje sie¢ odpowiednio przepisy § 6 ust. 2 1 3.

§ 14. W przypadku gdy Minister nie jest organem wlasciwym do podjecia dziatan nastgpczych, po ustaleniu
organu wlasciwego, Minister przekazuje zgloszenie zewnetrzne niezwlocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie
14 dni od dnia dokonania tego zgtoszenia, a w uzasadnionych przypadkach nie p6zniej niz w terminie 30 dni, do
organu wlasciwego do podjecia dziatan nastepczych, o czym informuje si¢ sygnalistg.

§ 15. 1. Minister moze nie podja¢ dziatan nastgpczych w przypadku, gdy w zgloszeniu zewnetrznym
dotyczacym sprawy bedacej juz przedmiotem wczesniejszego zgloszenia przez tego samego sygnaliste
nie zawarto istotnych nowych informacji na temat naruszen prawa w poréwnaniu z wczesniejszym zgtoszeniem
zewnetrznym.

2. O niepodjeciu dziatan nastgpczych, o ktorych mowa w ust. 1, informuje si¢ sygnaliste, a w razie kolejnego
zgloszenia zewnetrznego — pozostawia si¢ je bez rozpoznania i nie informuje o tym sygnalisty.

3. Informacje o dziataniach okreslonych w ust. 1 1 2 zamieszcza si¢ w Rejestrze zgloszen zewnetrznych.

Rozdzial 4.
Przepis koncowy

§ 16. Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 7 dni od dnia ogloszenia, z wyjatkiem przepiséw rozdziatu 3,
ktore wchodza w zycie z dniem 25 grudnia 2024 r.

Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi: C. Siekierski



