Warszawa, dnia 23 lipca 2024 r.

Poz. 20

ZARZADZENIE NR 3
PREZESA GLOWNEGO URZEDU MIAR

z dnia 23 lipca 2024 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Gléwnemu Urzedowi Miar

Na podstawie art. 39 ust. 6 w zwigzku z ust. 8 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. 0 Radzie Ministréw (Dz. U. z 2024 r.

poz. 1050) oraz § 4 ust. 1 statutu Gléwnego Urzedu Miar, stanowigcego zatacznik do zarzadzenia nr 7 Ministra Rozwoju

i Technologii z dnia 17 grudnia 2021 r. w sprawie nadania statutu Gtownemu Urz¢dowi Miar (M.P. poz. 1184) zarzadza sie,

CO nastepuje:

§ 1. W regulaminie organizacyjnym Glownego Urzedu Miar, stanowigcym zatgcznik do zarzadzenia nr 1 Prezesa

Gltownego Urzedu Miar z dnia 22 lutego 2024 r. w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Gléwnemu Urzedowi Miar
(Dz. Urz. GUM poz. 8), wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:

1)

2)

3)

w § 6 w ust. 3 pkt 1 otrzymuje brzmienie:
»1) opracowuje regulamin wewnetrzny i uzgadnia jego tres¢ pod wzgledem formalno-prawnym z Departamentem
Nadzoru 1 Kontroli;”;

w § 11 wust. 1 pkt 10 otrzymuje brzmienie:

,»10) przygotowuje wklady, wraz z niezbednymi dokumentami, do projektow odpowiedzi na zapytania sgdow
w sprawach wynikajacych z zakresu zadan komoérki organizacyjnej i przekazuje do Departamentu Nadzoru
i Kontroli;”;

w § 15 ust. 3-8 otrzymuja brzmienie:
»3. W przypadku uzasadnionym przedmiotem kontroli zewngtrznej, Prezes moze wyznaczy¢ do koordynacji kontroli
komorke organizacyjng inng niz ta, o ktorej mowa w § 7 ust. 1 pkt 9.

4. Komoérka organizacyjna realizujgca okreslone zadanie jest koordynatorem prac wykonywanych przez komorki
wspotpracujace przy realizacji tego zadania.

5. Komoérka organizacyjna koordynujaca realizacj¢ okreslonego zadania:
1) przedktada komorkom wspotpracujacym merytoryczne stanowisko w sprawie wraz z materiatami do opinii;

2)  wnioskuje do komoérek organizacyjnych o przedstawienie niezbednych informacji i dokumentéw, okre$lajac
w miar¢ mozliwosci ich zakres;

3) wyznacza terminy i sposob wykonania zadan;
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4)

5)

6)

4)  przygotowuje i uzgadnia stanowisko zbiorcze na podstawie pozyskanych informacji i dokumentow;
5) przekazuje komorkom wspolpracujacym informacje o wyniku realizacji zadania.

6. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 3, komédrka organizacyjna wyznaczona do koordynacji kontroli przekazuje
projekt wystapienia pokontrolnego oraz uzgadnia odpowiedz na wystapienie z komorka organizacyjna, o ktérej mowa
w § 7 ust. 1 pkt 9.

7. Spory kompetencyjne mig¢dzy komorkami organizacyjnymi rozstrzyga Dyrektor Generalny w uzgodnieniu
z Prezesem.

8. Dyrektor Generalny w regulaminie wewnetrznym komorki organizacyjnej okresla wsrdd jej zadan prowadzenie
obstugi sekretarskiej cztonka kierownictwa Urzedu oraz, w razie koniecznosci, prowadzenie obstugi sekretarskiej innej
komorki organizacyjnej.”;

w § 17 ust. 4:

a) pkt 3 otrzymuje brzmienie:
»3) Departament Nadzoru i Kontroli w zakresie opiniowania pod wzgledem formalno-prawnym umow
z podwykonawcami, podmiotami uzyczajacymi wyposazenie pomiarowe oraz umow z klientami jednostki
notyfikowane;j;”;

b) po pkt 3 dodaje si¢ pkt 4 w brzmieniu:
,4) Biuro Dyrektora Generalnego w zakresie:

a) organizacji szkolen dla utrzymania kompetencji pracownikéw prowadzacych ocene zgodnosci,

b) prowadzenia rozliczen, wystawiania faktur, windykowania naleznosci, nadzoru nad finansami jednostki
notyfikowanej.”;

w § 26 w ust. 2 w pkt 8 kropke zastepuje si¢ srednikiem 1 dodaje si¢ pkt 9 w brzmieniu:

,»,9) nadzér nad wdrozeniem oraz monitorowanie uzytkowania systemu TRANS-TACHO, w zakresie kompetencji
Departamentu, oraz wspélpraca z innymi komoérkami organizacyjnymi i zespotami powotanymi w Urzedzie
w zakresie wdrozenia i efektywnego funkcjonowania systemu TRANS-TACHO.”;

w § 27 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
,»2. Do zadan Departamentu Innowacji i Rozwoju nalezy takze w szczegolnosci:

1) koordynowanie dziatania Urzedu w zakresie rozwoju infrastruktury badawczo-rozwojowej i dlugofalowych
priorytetow;

2) realizowanie, we wspotpracy z komoérkami organizacyjnymi, postgpowan w sprawie udzielenia zamowien
publicznych ponizej 130 tys. zt, realizowanych w ramach projektow finansowanych albo wspotfinansowanych ze
srodkow zewngtrznych, w tym w ramach europejskich programéw badawczych w dziedzinie metrologii, albo
dotyczacych zakupu aparatury badawczej;

3) wspotpraca z komoérkami organizacyjnymi w zakresie:
a) oceny wnioskow o zamoOwienie publiczne powyzej 130 000 zt pod katem zgodno$ci z warunkami
finansowania oraz w przypadku projektow finansowanych albo wspotfinansowanych ze $rodkow

zewngtrznych potwierdzenia zgodnosci wnioskow o zamowienie publiczne z projektem,

b) nadzorowania zawartych umow
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4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)
16)

17)

18)
19)

20)

21)

- realizowanych w ramach projektow finansowanych albo wspotfinansowanych ze srodkéw zewnetrznych albo
dotyczacych zakupu aparatury badawczej;

opracowywanie wktadu merytorycznego do Wieloletniego Planu Finansowego Panstwa dla Gtownego Urzad
Miar w ramach europejskich programéw badawczych w dziedzinie metrologii;

biezaca analiza budzetow projektéw w ramach europejskich programéw badawczych w dziedzinie metrologii
i opracowywanie wnioskéw o decyzje Prezesa w sprawie zmian w planie finansowym oraz przygotowywanie

wkladoéw merytorycznych do projektow wnioskdéw o uruchomienie rezerw celowych;

koordynowanie dziatan zwiazanych z budowa, funkcjonowaniem i rozwojem SKLGUM, we wspotpracy
z Biurem Dyrektora Generalnego;

wykonywanie zadan Urzedu wynikajacych z obowiazkow beneficjenta projektow i programow, realizowanych
z udziatem europejskich funduszy strukturalnych, w tym w szczegoélno$ci planowanie i udziat w realizacji zadan
projektowych w zakresie wtasciwosci Departamentu;

rozliczanie, sprawozdawczo$¢ i monitorowanie realizacji projektéw, o ktorych mowa w pkt 7;
przygotowywanie informacji i raportow zwigzanych z realizacja projektow, o ktorych mowa w pkt 7;

poszukiwanie i pozyskiwanie finansowania, w tym ze $rodkow Unii Europejskiej, na realizacje projektow
i programéw, niezbednych do rozwoju dzialalnosci Urzedu, w tym dziatalnosci badawczo-rozwojowej,
z wylaczeniem obszaru, o ktérym mowa w § 29 ust. 2 pkt 7;

koordynowanie oraz nadzoér nad wydatkowaniem $rodkow przez komorki organizacyjne, o ktorych mowa w § 7
ust. 1 pkt 1-6;

wdrozenie kultury zarzadzania projektami i programami oraz portfelem projektéw w Urzedzie, w tym tworzenie
metodyk oraz instrukcji zarzadzania projektami i programami;

nadzor nad utrzymaniem i rozwojem, wskazanych przez kierownictwo Urzedu, systemoéw informatycznych
stworzonych w ramach projektow realizowanych przez Urzad;

koordynowanie dzialania Urzgdu w zakresie prac badawczo-rozwojowych oraz wspotpracy z krajowymi
instytucjami naukowo-badawczymi;

koordynowanie transferu wiedzy metrologicznej do nauki i gospodarki;
koordynowanie przygotowywania oferty badawczo-rozwojowej i wspotpracy z interesariuszami;

prowadzenie dziatan przygotowujacych Urzad oraz administracje terenowa do realizacji zadah zwigzanych
Z nowoczesnymi technologiami, w tym wodorowymi;

prowadzenie dzialan popularyzujacych specjalistyczng wiedzg¢ metrologiczna;

prowadzenie spraw z zakresu udzielania dostgpu do informacji publicznej i informacji sektora publicznego;
rozpatrywanie petycji, w tym prowadzenie ich rejestru oraz sporzadzanie dla Prezesa okresowych sprawozdan
z zakresu rozpatrywania petycji, udzielanie odpowiedzi na interpelacje i zapytania poselskie, interwencje postow
i senatorow oraz dezyderaty i opinie komisji sejmowych, wspolpraca w tym zakresie z ministerstwami i innymi

organami administracji;

ksztaltowanie wizerunku Urzedu, prowadzenie strony internetowej Urzedu, Biuletynu Informacji Publicznej oraz
obsluga medialna;
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22) koordynowanie spraw zwigzanych z promocja prostego jezyka w Urzedzie;
23) prowadzenie kolekcji historycznych przyrzadéw pomiarowych;
24) opracowanie i aktualizowanie cennika ustug metrologicznych - wzorcowanie przyrzadow pomiarowych,

7)

wytwarzanie certyfikowanych materiatdéw odniesienia oraz wykonywanie ekspertyz.”;

§ 28 - 30 otrzymuja brzmienie:
»$ 28. 1. DEPARTAMENT NADZORU I KONTROLI odpowiada za realizacj¢ zadan w zakresie utrzymywania

systemu zarzadzania w Urzgdzie, obstugi prawnej Urzgdu, sprawowania nadzoru nad przestrzeganiem przepisow
ustaw, W szczegolno$ci ustawy - Prawo o miarach, ustawy - Prawo probiercze, ustawy o tachografach, ustawy
0 towarach paczkowanych, ustawy o systemach oceny zgodnosci i nadzoru rynku i aktow wykonawczych do tych
ustaw, oraz wykonywania merytorycznego i organizacyjnego nadzoru i kontroli nad dziatalno$cia organow
administracji miar i administracji probierczej oraz administracjg terenowa.

2. Do zadan Departamentu Nadzoru i Kontroli nalezy takze w szczegolno$ci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

ksztaltowanie, utrzymywanie i doskonalenie systemu zarzadzania w Urzedzie;

wspieranie petnomocnika do spraw zintegrowanego systemu zarzadzania oraz przedstawiciela Urzedu
w EURAMET TC-Q w realizacji zadan, w tym nadzor nad dyrektorami komoérek organizacyjnych, o ktorych
mowa w § 7 ust. 1 pkt 2-5, w zakresie planowania ocen peer-review;

organizowanie procesu kontroli zarzadczej w Urzedzie, z wylaczeniem zadan realizowanych przez wlasciwe
komorki organizacyjne;

zapewnienie ochrony danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie;

obstuga prawna kierownictwa Urzedu i komorek organizacyjnych, z wytaczeniem zadan komorek
organizacyjnych, do realizacji ktérych zatrudniony jest radca prawny lub zlecona jest zewnetrzna obstuga prawna;

koordynacja prac legislacyjnych w Urzedzie;

prowadzenie kontroli dziatalnosci organéw administracji miar i administracji probierczej oraz administracji
terenowej, we wspotpracy z wtasciwymi komoérkami organizacyjnymi;

wykonywanie zadan zwigzanych z nadzorem nad przestrzeganiem przepiséw ustaw, wskazanych w ust. 1, oraz
kontrola podmiotow i przedsigbiorcow, ktorym Prezes udzielil stosownych upowaznien lub zezwolen;

prowadzenie, jako organ nadzoru rynku, postgpowan okreslonych w ustawie o systemach oceny zgodnosci
i nadzoru rynku;

prowadzenie postgpowan w I1 instancji wszczetych na skutek srodkdéw zaskarzenia wniesionych od rozstrzygnigé
organdw administracji miar i probierczej;

rozpatrywanie odwotan od decyzji o odmowie udostgpnienia informacji publicznej wydanych przez organy
administracji miar i probierczej;

prowadzenie spraw zwiagzanych z: cofaniem zezwolen i certyfikatow w zakresie tachograféw, cofaniem
homologacji typu tachograféw, cofaniem zatwierdzenia typu przyrzadéw pomiarowych, cofaniem potwierdzen
dla kas rejestrujacych, cofaniem upowaznien do legalizacji oraz znoszeniem punktéw legalizacyjnych
i probierczych;

prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji o zawieszeniu i przywrdceniu certyfikatu technika
warsztatu;
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14)

15)

16)

17)
18)

19)

20)

21)

22)

ustanawianie standardow i wytycznych wykonywania zadan kontrolnych przez administracj¢ terenowa oraz
wspotdziatanie w zakresie przeprowadzanych kontroli;

wspoOlpraca z jednostkami administracji publicznej w zakresie wymiany informacji o wynikach
przeprowadzonych kontroli;

opracowywanie okresowych informacji o realizacji kontroli i ich wynikach oraz okresowych raportéw
przestrzegania przepisOw ustawy - Prawo o miarach, ustawy - Prawo probiercze, ustawy o tachografach, ustawy
o systemach oceny zgodnosci i hadzoru rynku, ustawy o towarach paczkowanych oraz aktéw wykonawczych do
tych ustaw;

koordynacja kontroli zewnetrznych, prowadzonych w Urzedzie, z uwzglgdnieniem § 15 ust. 3;

prowadzenie spraw zwigzanych ze skargami i wnioskami;

przygotowywanie odpowiedzi na zapytania sagdow, na podstawie wktadoéw i dokumentéw przekazanych przez
wtasciwe komorki organizacyjne;

nadzor nad wdrozeniem i monitorowanie uzytkowania systemu SWITEZ oraz w zakresie kompetencji
Departamentu nadzor nad wdrozeniem i monitorowanie uzytkowania systemu TRANS-TACHO w Urzgdzie oraz
w okregowych urzedach miar oraz wspotpraca z innymi komoérkami organizacyjnymi i zespotami powotanymi
w Urzedzie w zakresie wdrozenia i efektywnego funkcjonowania systemu SWITEZ i systemu TRANS-TACHO;

organizacja szkolen dla podmiotdéw zewngtrznych z zakresu dziatalnosci Urzedu;

wykonywanie zadan z zakresu kontroli wewnetrznej i audytu wewnetrznego w Urzedzie.

3. Departament Nadzoru i Kontroli realizuje takze zadania na rzecz SKLGUM, zgodnie z zakresem whasciwosci

Departamentu.

§ 29.1. DEPARTAMENT WSPOLPRACY MIEDZYNARODOWEJ I ANALIZ odpowiada za realizacj¢ zadan
z zakresu: wspolpracy migdzynarodowej, planowania strategicznego, rocznych planow dziatania Urzg¢du, planow

dziatalno$ci Urzgdu w zakresie kontroli zarzadczej i sprawozdan z ich realizacji oraz zagadnien metrologii ogolne;.

1)

2)

3)

4)
5)

6)

2. Do zadan Departamentu Wspolpracy Miedzynarodowej i Analiz nalezy takze w szczegdlnoSci:

realizacja, w uzgodnieniu i we wspélpracy z innymi komoérkami organizacyjnymi, zadan z zakresu
opracowywania, monitorowania i aktualizacji czteroletniego strategicznego planu dziatania Urz¢du oraz
opracowywania rocznego planu dziatania Urzedu;

opracowywanie planéw dziatalnoéci Urzedu w zakresie kontroli zarzadczej i sprawozdan z ich realizacji;

wspolpraca Urzgdu z krajowymi instytucjami zwigzanymi z metrologia, w szczegdlnosci z Polskim Komitetem
Normalizacyjnym, Polskim Centrum Akredytacji i Klubem Polskich Laboratoriéw Badawczych POLLAB oraz
przygotowywanie analiz i wypelnianie ankiet na potrzeby Gtownego Urz¢du Statystycznego w zakresie
dziatalno$ci merytorycznej Urzedu;

opiniowanie projektow norm, przewodnikéw, zalecen i innych opracowan z dziedziny miar;
zapewnienie obstugi merytorycznej i organizacyjnej Rady Metrologii;

realizowanie zadan dotyczacych wspolpracy migdzynarodowej w zakresie miar, w tym z mi¢dzynarodowymi
organizacjami metrologicznymi i probierczymi;
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7)

koordynacja udziatu Urzedu w europejskich programach badawczych w dziedzinie metrologii, w tym
w Europejskim Programie na rzecz Innowacji i Badan w dziedzinie Metrologii, Europejskim Partnerstwie
w dziedzinie Metrologii oraz w innych programach europejskich;

8) koordynacja udziatu Urzedu w europejskich sieciach metrologicznych;

9) prowadzenie spraw zwigzanych z wyznaczaniem przedstawicieli Urzedu w migdzynarodowych organizacjach
metrologicznych i probierczych;

10) koordynowanie rozpowszechniania wiedzy dotyczacej dziatalno$ci miedzynarodowych organizacji
metrologicznych;

11) opracowywanie, we wspoOlpracy z wlasciwymi komorkami organizacyjnymi, stanowisk dotyczacych projektow
aktow prawnych panstw cztonkowskich Unii Europejskiej z dziedziny metrologii i probiernictwa;

12) przygotowywanie stanowisk Urzedu na posiedzenia organow zarzadczych miedzynarodowych organizacji
metrologicznych;

13) prowadzenie prac z zakresu podstaw metrologii, w szczegolno$ci dotyczacych terminologii, jednostek miar,
wzorcow pomiarowych, teorii pomiaréw i analizy wynikow pomiarow;

14) koordynacja procesu uznawania wzorcow jednostek miar za wzorce panstwowe;

15) przygotowywanie analiz i opracowan z zakresu metrologii;

16) przekazywanie danych do spraw rozpatrywanych przez ministerstwa.

§ 30. 1. BIURO DYREKTORA GENERALNEGO odpowiada za realizacj¢ zadan dotyczacych obstugi Urzedu,

z zakresu:

1) planowania, wdrazania i realizacji dziatan stuzacych sprawnemu funkcjonowaniu Urzedu;

2) prowadzenia czynno$ci z zakresu prawa pracy wobec osob zatrudnionych w Urzedzie oraz realizacji polityki
personalnej;

3) tworzenia, nadzoru nad wdrazaniem polityki wynagrodzeniowej oraz administrowania funduszem wynagrodzen;

4) przygotowania i prowadzenia sprawozdawczos$ci w zakresie informacji kadrowej;

5) funkcjonowania, warunkéw dziatania i ciggtosci pracy Urzedu;

6) gospodarowania mieniem Urzedu, w tym administrowania budynkami, prowadzenia i aktualizacji ewidencji
sktadnikow majatku oraz wsparcia w zakresie terminowego i prawidtowego przeprowadzania inwentaryzacji,

7)  koordynowania dziatan antykorupcyjnych prowadzonych w Urzedzie;

8) koordynowania zarzadzania ryzykiem i szansg w Urzedzie;

9) zapewnienia realizacji przepiséw o ochronie sygnalistow;

10) nadzoru nad poprawnoscig procesu udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie, w tym:

a) jego koordynacja,

b) realizacja postgpowan o udzielenie zamowien publicznych,
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11)
12)

13)

14)

15)

16)
17)
18)

19)

20)

21)

22)
23)

24)

25)

26)

27)

C) opracowanie i aktualizacja planéw postepowan o udzielenie zaméwien publicznych;
okreslonego w ustawie o ochronie informacji niejawnych;
opracowywania i wdrazania strategii informatyzacji Urzgdu oraz administracji terenowej;

budowy, rozwoju, utrzymywania oraz zapewnienia bezpieczenstwa systemow teleinformatycznych i tacznosci
telefonicznej w Urzedzie;

realizacji zadan zwiazanych z prowadzeniem rachunkowosci, ksiggowosci i gospodarki finansowej Urzedu;

koordynacji opracowywania projektu planu i planu budzetu panstwa oraz budzetu $rodkow europejskich dla
czesci 64 — Gtowny Urzad Miar, tj. dla Urzedu i facznie dla czgsci 64 we wszystkich wymaganych przekrojach;

przygotowania oraz prowadzenia sprawozdawczo$ci w zakresie rachunkowosci, finanséw oraz budzetu;
prowadzenia i aktualizacji rocznych planow finansowych Urzedu;
nadzoru nad wykonaniem planu inwestycyjnego w administracji terenowej;

udzialu w kontrolach dziatalno$ci organéw administracji miar i organéw administracji probierczej oraz
administracji terenowej prowadzonych przez Departament Nadzoru i Kontroli;

realizowania zadan zwigzanych z opracowywaniem budzetu w uktadzie zadaniowym i tradycyjnym;

opracowywania harmonogramu realizacji dochodow i wydatkow budzetowych, comiesiecznego zapotrzebowania
na §rodki budzetowe, sporzadzania analiz z realizacji dochodéw i wydatkéw budzetowych;

wnioskowania o $rodki rezerwy celowej;
monitorowania stanu, dochodzenia i rozliczania nalezno$ci publicznoprawnych i cywilnoprawnych Urzedu;

prowadzenia postgpowan administracyjnych w przedmiocie ulg w sptacie naleznosci publicznoprawnych
pozostajacych we wlasciwosci Prezesa;

prowadzenia spraw zwigzanych z pobieraniem optat za czynno$ci administracji miar wykonywane w Urzedzie
oraz wystawiania faktur VAT za czynno$ci wykonywane w Urzedzie na podstawie umow cywilnoprawnych;

projektowania, wytwarzania i konserwacji elementow konstrukcji mechanicznych stanowisk pomiarowych
i badawczych Urzedu;

technicznej obstugi Urzedu.

2. Biuro Dyrektora Generalnego realizuje takze zadania na rzecz SKLGUM, zgodnie z zakresem wiasciwosci Biura.”.

§ 2. 1. Sprawy dotychczas prowadzone przez komorki organizacyjne zgodnie z wihasciwosciag wynikajgca

z zarzadzenia, o ktérym mowa w § 1, przejmuja i prowadza komodrki organizacyjne zgodnie z wtasciwos$ciag wynikajaca
z niniejszego zarzadzenia.

2. Sprawy z zakresu postgpowan o udzielenia zamowienia publicznego, o ktorych mowa w § 27 ust. 2 pkt 2
zarzadzenia zmienianego w § 1, prowadzone sg zgodnie z obowigzujacymi w Urzedzie regulacjami wewnetrznymi, jednak
nie dtuzej niz do dnia 30 wrzesnia 2024 r.

3. Do przekazania dokumentacji spraw, o ktorych mowa w ust. 1, stosuje si¢ zasady okreslone w rozdziale 9 Instrukgji

Kancelaryjnej Gtownego Urzedu Miar stanowigcej zaltacznik nr 1 do zarzadzenia nr 1 Prezesa Glownego Urzedu Miar
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z dnia 12 pazdziernika 2015 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego w Gléwnym Urzedzie Miar.

§ 3. Kierownicy komorek organizacyjnych Gtéwnego Urzedu Miar, ktorych zakres zadan ulegt zmianie, do 31 lipca
2024 r. opracuja i przedstawig do zatwierdzenia Dyrektorowi Generalnemu Gtownego Urzedu Miar nowe regulaminy

wewnetrzne.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastgpujacym po dniu podpisania.

Prezes Gtéwnego Urzedu Miar: Jacek Semaniak



