Warszawa, dnia 22 lutego 2024 r.

Poz. 2

ZARZADZENIE NR 1
MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH I ADMINISTRACJI?V
z dnia 21 lutego 2024 .

w sprawie nadania statutu Zarzadowi Zasobow Mieszkaniowych Ministerstwa Spraw

Wewnetrznych i Administracji

Na podstawie art. 12 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22023 r. poz. 1270, z pézn. zm.?) zarzadza sie, co nastgpuje:

§ 1. Zarzadowi Zasobow Mieszkaniowych Ministerstwa Spraw Wewng¢trznych

1 Administracji nadaje si¢ statut, stanowigcy zatacznik do zarzadzenia.

§ 2. Traci moc zarzadzenie nr 8 Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji z dnia
24 lutego 2017 r. w sprawie nadania statutu Zarzadowi Zasoboéw Mieszkaniowych

Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji (Dz. Urz. Min. Spraw Wew. 1 Ad. poz. 6).

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nast¢pujagcym po dniu ogloszenia.

Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji: wz. C. Mroczek

D" Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji kieruje dziatem administracji rzagdowej — sprawy wewnetrzne,
na podstawie § 1 ust. 2 pkt 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 grudnia 2023 r. w sprawie
szczegdtowego zakresu dziatania Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji (Dz. U. poz. 2708).

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogltoszone w Dz. U. z 2023 r. poz. 1273, 1407, 1429,
1641, 1693 1 1872.
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Zalacznik do zarzadzenia nr 1
Ministra Spraw Wewnetrznych
1 Administracji z dnia 21 lutego
2024 r. (poz. 2)

STATUT
Zarzadu Zasobow Mieszkaniowych Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji

§ 1. Zarzad Zasobow  Mieszkaniowych  Ministerstwa Spraw  Wewnetrznych
1 Administracji, zwany dalej ,,ZZM?”, jest panstwowg jednostka budzetowa podlegla ministrowi

wlasciwemu do spraw wewnetrznych.

§ 2. 1. Siedzibg ZZM jest Warszawa.
2. Obszar dziatania ZZM obejmuje terytorium Rzeczypospolitej Polskie;.

§ 3. 1. ZZM realizuje zadania przewidziane w rozdziale 7a ustawy z dnia 22 czerwca
1995 r. o zakwaterowaniu Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2022 r. poz. 1623
oraz z 2023 r. poz. 1872), zwane] dalej ,,ustawa o zakwaterowaniu Sit Zbrojnych RP”
i rozdziale 6 ustawy z dnia 10 lipca 2015 r. o Agencji Mienia Wojskowego (Dz. U. z 2024 r.
poz. 98), zwanej dalej ,,ustawa o Agencji Mienia Wojskowego”, oraz okreslone w innych
przepisach prawa.

2. W zwiazku z podleglo$cia ministrowi wlasciwemu do spraw wewnetrznych, ZZM
przekazuje, w uzasadnionych przypadkach, na zgdanie ministra, informacje o realizowanych
zadaniach, w tym dotyczace lokali stanowigcych zaséb ZZM 1 oséb je zamieszkujacych, w

szczegbdlnosci w celu analizy pod katem dzialan kontrolno-audytowych.

§ 4. Do zakresu dzialania i zadan ZZM nalezy w szczegdlnoSci:

1) wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy o zakwaterowaniu Sit Zbrojnych RP oraz
ustawy o Agencji Mienia Wojskowego w stosunku do osob, o ktérych mowa w art. 87
ust. 1 tej ustawy, w tym:

a) tworzenie warunkOw sprzyjajacych racjonalnemu wykorzystaniu posiadanych
zasobow mieszkaniowych 1 internatowych, w tym sporzadzanie, nie rzadziej niz raz
na 3 lata, okresowych analiz stopnia zaspokojenia potrzeb mieszkaniowych 0sob
uprawnionych,

b) wydawanie przez dyrektora ZZM dziatajacego jako organ pierwszej instancji decyz;ji
administracyjnych w sprawach okreSlonych w ustawie o zakwaterowaniu Sit

Zbrojnych RP oraz ustawie o Agencji Mienia Wojskowego,
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¢) wynajmowanie lokali mieszkalnych, bedagcych w trwalym zarzadzie, administracji
1 dyspozycji ZZM,

d) organizowanie zakwaterowania tymczasowego przez tworzenie odpowiedniej bazy
internatowej oraz wydzielanie i1wynajmowanie lokali mieszkalnych na to
zakwaterowanie, wtym sporzadzanie okresowych analiz  dotyczacych
zapotrzebowania oraz wykorzystania miejsc internatowych oraz podejmowanie na
ich podstawie, w miarg¢ istniejacych mozliwosci, odpowiednich decyzji w zakresie
zmniejszania lub zwigkszania liczby miejsc przeznaczonych na zakwaterowanie
tymczasowe 0sOb uprawnionych,

e) weryfikowanie uprawnien do zajmowania lokalu mieszkalnego i1 aktualizowanie
danych osobowych o0s6b zamieszkatych w zasobie mieszkaniowym, bedacym
w dyspozycji ZZM, o ktérym mowa w art. 87 ust. 5 ustawy o Agencji Mienia
Wojskowego, w zakresie imienia, nazwiska i miejsca zamieszkania,

f)  sprzedaz lokali mieszkalnych, na zasadach okreslonych w ustawie o Agencji Mienia
Wojskowego, w tym sporzadzanie okresowych analiz celowo$ci przeznaczenia do
sprzedazy posiadanego zasobu mieszkaniowego oraz analiz ekonomiczno-
finansowych planowanej sprzedazy;

2) gospodarowanie nieruchomos$ciami 1izasobami mieszkaniowymi Skarbu Panstwa,
zgodnie z ustawg z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U.
22023 1. poz. 344, z pézn. zm.") oraz wykonywanie prawa wlasnosci i innych praw
rzeczowych na rzecz Skarbu Pafistwa w stosunku do gruntéw, budynkow, lokali
mieszkalnych 1iuzytkowych oraz pomieszczen internatowych, zlokalizowanych na
nieruchomosciach bedacych wlasnoscig Skarbu Panstwa, w trwaltym zarzadzie
1 administracji ZZM, w tym:

a) przeprowadzanie regulacji standéw prawnych nieruchomosci i przygotowanie ich do
sprzedazy oraz wspoéldzialanie z organami administracji rzadowej oraz jednostkami
samorzadu terytorialnego w zakresie gospodarki nieruchomos$ciami,

b) dokonywanie czynno$ci prawnych dotyczacych nieruchomosci, w tym sprzedaz
lokali mieszkalnych,

c) zawieranie umow najmu, dzierzawy iuzyczenia gruntdw, budynkow, lokali

mieszkalnych 1uzytkowych, pomieszczen internatowych oraz elementow

' Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2023 r. poz. 1113, 1463, 1506,
1688, 1762, 1906 1 2029.
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infrastruktury technicznej i spotecznej, bedacych w trwalym zarzadzie, administracji
1 dyspozycji ZZM,

d) administrowanie nieruchomo$ciami i zasobami mieszkaniowymi Skarbu Panstwa,
przekazanymi ZZM na podstawie odrebnych decyzji ministra wtasciwego do spraw
wewnetrznych,

e) nabywanie, za zgodg ministra wlasciwego do spraw wewnetrznych, na rzecz Skarbu
Panstwa gruntow, budynkow ilokali mieszkalnych niezbednych do realizacji
powierzonych zadan,

f) informowanie ministra wlasciwego do spraw wewnetrznych o wolnych zasobach
mieszkaniowych, celem ich zasiedlenia przez wskazane jednostki organizacyjne,
albo organy podlegte lub nadzorowane przez ministra wlasciwego do spraw
wewnetrznych,

g) zawieranie z osobami skierowanymi do lokali mieszkalnych oddanych do dyspozycji
innych jednostek organizacyjnych lub organdw wskazanych przez ministra
wlasciwego do spraw wewnetrznych uméw najmu lokali mieszkalnych, na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 21 czerwca 2001 r. o ochronie praw lokatoréw,
mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego (Dz. U. z 2023 r.
poz. 725),

h) nieodptatne przekazywanie, za zgodg ministra wlasciwego do spraw wewnetrznych,
zbednych zasobow mieszkaniowych 1 internatowych oraz innych nieruchomosci
organom wlasciwym do zarzadzania zasobem nieruchomosci Skarbu Panstwa lub do
dyspozycji innych jednostek organizacyjnych podlegtych lub nadzorowanych przez
ministra wlasciwego do spraw wewnetrznych,

1)  zrzekanie si¢, za zgoda ministra wlasciwego do spraw wewngtrznych, na rzecz
jednostek samorzadu terytorialnego, prawa dysponowania lokalami mieszkalnymi,
bedacymi ich wiasnoscig, w ramach uméw, o ktérych mowa w art. 4 ustawy z dnia
21 sierpnia 1997 r. o zmianie ustawy o najmie lokali mieszkalnych i dodatkach
mieszkaniowych oraz o zmianie ustawy — Prawo spotdzielcze (Dz. U. poz. 723),

J)  przekazywanie wspolnotom mieszkaniowym, w drodze umowy, nieodptatnie, na ich
wlasno$¢ urzadzen oraz pomieszczen lub budynkéw wchodzacych w sktad
infrastruktury technicznej zwigzanej z budynkami mieszkalnymi, a takze gruntéw
niezbednych do wlasciwego ich funkcjonowania, atakze lokali uzytkowych

zbednych do realizacji zadan ZZM potozonych w budynku wspoélnoty, takich jak
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strych, wodzkarnie, piwnice 1iinne pomieszczenia uzytkowe po urzadzeniach
technicznych, zgodnie z art. 85 ustawy o Agencji Mienia Wojskowego;

3) realizacja zadan inwestycyjnych iremontowych  w zakresie = budownictwa
mieszkaniowego oraz biezace utrzymanie w stalej sprawno$ci technicznej
administrowanych zasobow mieszkaniowych i internatowych oraz zwigzanej z nimi
infrastruktury technicznej, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo
budowlane (Dz. U. z 2023 r. poz. 682, z p6zn. zm.?),w tym:

a) planowanie irealizowanie inwestycji, modernizacji iremontéw budynkéw
mieszkalnych 1 internatowych oraz zwigzanej z nimi infrastruktury technicznej,

b) zapewnianie biezacej obstugi konserwacyjnej administrowanych zasobow
mieszkaniowych i internatowych,

c) wspoéldziatanie ze wspolnotami mieszkaniowymi oraz prowadzenie, w ramach
zawartych uméw o administrowanie, biezacej obstugi konserwacyjnej i remontowe;j
nieruchomosci, w ktérych w zwiazku z wyodrebnieniem wlasno$ci poszczegdlnych
lokali mieszkalnych, zgodnie z ustawg z dnia 24 czerwca 1994 r. o wlasnosci lokali
(Dz.U. z2021 r. poz. 1048 oraz z 2023 r. poz. 1688), powstaly wspolnoty
mieszkaniowe,

d) prowadzenie obowigzkowych przegladéw okresowych administrowanych zasobdéw
mieszkaniowych 1 internatowych wraz z prawidlowym dokumentowaniem tych
CZynnosci;

4) biezaca obstuga administracyjna 1 eksploatacyjna administrowanych zasobow
mieszkaniowych i internatowych, stosownie do przepisoOw ustawy o zakwaterowaniu Sit
Zbrojnych RP oraz ustawy o Agencji Mienia Wojskowego, w tym:

a) prowadzenie biezace] obslugi administracyjnej 1 eksploatacyjnej zasobow
mieszkaniowych i internatowych stanowigcych wlasno§¢ Skarbu Panstwa,
w trwatym zarzadzie, administracji lub dyspozycji ZZM,

b) wspotdziatanie ze wspolnotami mieszkaniowymi oraz prowadzenie, w ramach
zawartych uméw o administrowanie, biezacej obstugi administracyjnej
1 eksploatacyjnej nieruchomosci, w ktorych w zwigzku z wyodrgbnieniem wtasnosci
poszczegolnych lokali mieszkalnych, zgodnie z ustawg z dnia 24 czerwca 1994 r.

o wilasnosci lokali, powstaly wspolnoty mieszkaniowe,

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2023 r. poz. 553, 967, 1506,

1597, 1681, 1688, 1762, 1890, 1963 12029.
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c) zapewnianie biezgcej obstugi administracyjnej oraz zaopatrzenia administrowanych
zasoboOw mieszkaniowych 1 internatowych w energi¢ cieplng i elektryczng, gaz,
wodg oraz odprowadzanie §ciekéw 1 wywoz nieczystosci statych oraz innych ustug
niezb¢ednych do wlasciwego funkcjonowania administrowanych zasobow
mieszkaniowych 1 internatowych,

d) prowadzenie rachunkowos$ci oraz naliczanie idochodzenie optat z tytutu
uzytkowania i najmu gruntéw, budynkow, lokali mieszkalnych i uzytkowych oraz
pomieszczen internatowych,

e) utrzymanie w odpowiednim stanie sanitarno-higienicznym i nalezytym porzadku
administrowanych zasobéw mieszkaniowych i internatowych;

5) prowadzenie gospodarki finansowej ZZM zgodnie z ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r.

o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 295 i 1598) oraz ustawg z dnia 27 sierpnia

2009 r. o finansach publicznych w zakresie obowigzujacym dysponenta srodkow budzetu

panstwa trzeciego stopnia, podlegtego bezposrednio dysponentowi cz¢éci budzetowe;.

§ 5. W sktad ZZM wchodza:
1)  Dyrektor;
2) Gléwny Ksiegowy;
3) Wydziat Finansowo-Ksiggowy;
4)  Wydzial Administracji;
5) Wydziat Techniczny;
6) Wydziat Gospodarki Mieszkaniowej i Nieruchomosci;

7)  Zesp6l Samodzielnych Stanowisk.

§ 6. 1. Dyrektor kieruje dziatalnoscig ZZM 1 reprezentuje go na zewnatrz.

2. Minister wtasciwy do spraw wewnetrznych nawigzuje z dyrektorem ZZM stosunek
pracy na podstawie umowy o prac¢ lub powotania albo zawiera z nim umowg¢ o zarzadzanie
Z7ZM.

3. Dyrektor ZZM samodzielnie podejmuje decyzje dotyczace funkcjonowania
1 zarzadzania ZZM oraz ponosi za nie odpowiedzialnos¢.

4. Dyrektor ZZM sporzadza:

1) w terminie do dnia 31 grudnia kazdego roku — plan dziatalnosci, o ktorym mowa w § 8
ust. 1 zarzadzenia nr 15 Ministra Spraw Wewng¢trznych 1 Administracji z dnia 8 kwietnia

2016 r. w sprawie systemu kontroli zarzadczej w dziatach administracji rzadowej —
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administracja publiczna, sprawy wewnetrzne, wyznania religijne oraz mniejszosci
narodowe i etniczne (Dz. Urz. Min. Spraw Wew. i Ad. poz. 16), a nastepnie przedktada
go ministrowi wlasciwemu do spraw wewnetrznych w terminie do dnia 14 stycznia
kazdego roku wraz z dodatkowg informacja obejmujaca plan dziatan i zamierzen, ktore
nie sg przyjete w planie dziatalnosci ministra wlasciwego do spraw wewnetrznych, ale sa
istotne w planowanej dziatalno$ci ZZM na dany rok;

2) w terminie do dnia 15 lutego kazdego roku — sprawozdanie z wykonania planu
dzialalnoséci, o ktérym mowa w § 10 ust. 1 zarzadzenia nr 15 Ministra Spraw
Wewnetrznych 1 Administracji z dnia 8 kwietnia 2016 r. w sprawie systemu kontroli
zarzadczej w dziatach administracji rzadowej — administracja publiczna, sprawy
wewngtrzne, wyznania religijne oraz mniejszos$ci narodowe i etniczne i przedktada je
ministrowi wlasciwemu do spraw wewnetrznych w tym terminie wraz ze sprawozdaniem
z realizacji planu dzialan 1 zamierzen za rok poprzedni.

5. Dyrektor ZZM jest zobowigzany do biezacego informowania ministra wlasciwego do
spraw wewngtrznych o wszelkiego rodzaju zdarzeniach majacych lub mogacych mie¢ istotny
wplyw na realizacj¢ zadan przez ZZM, w tym réwniez o wynikach przeprowadzonych w ZZM

kontroli zewnetrznych oraz sposobie wykorzystania uwag i realizacji zalecen pokontrolnych.

§ 7. 1. Dyrektor ZZM wykonuje zadania statutowe w szczegdlnos$ci przy pomocy:
1) Gtownego Ksiegowego;
2) kierownikoéw komorek organizacyjnych wymienionych w § 5 pkt 3—6.

2. Dyrektor ZZM moze udziela¢ pelnomocnictw rodzajowych, jak i szczeg6lnych do
dziatania w jego imieniu.

3. W razie nieobecnosci Dyrektora ZZM praca ZZM kieruje Glowny Ksiggowy lub
upowazniony przez Dyrektora ZZM kierownik wydziatu.

4. Dyrektor ZZM moze wydawa¢ zarzadzenia, decyzje iwytyczne w sprawach
zwigzanych z funkcjonowaniem i zakresem dziatania ZZM.

5. Dyrektor ZZM moze powotywac zespoly o charakterze statym i doraznym w celu

realizacji okre$lonych zadan.

§ 8. 1. ZZM jest pracodawcg w rozumieniu ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks

pracy (Dz. U. z 2023 r. poz. 1465).
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2. Dyrektor ZZM wykonuje czynnosci z zakresu prawa pracy w stosunku do osob
zatrudnionych w ZZM 1 moze powierza¢ wykonywanie okreslonych zadan innym osobom i

podmiotom na podstawie umow.

§ 9. 1. Szczegblowy strukture organizacyjna, zakres dziatania poszczegélnych komorek
organizacyjnych oraz obowigzkow pracowniczych, okresla Dyrektor ZZM w Regulaminie
Organizacyjnym.

2. Dyrektor ZZM, raz na pot roku, przekazuje do kierownika komorki organizacyjnej
wlasciwej do prowadzenia spraw zwigzanych z nadzorem ministra wlasciwego do spraw

wewnetrznych nad ZZM informacj¢ o aktualnej strukturze organizacyjnej jednostki.



