Warszawa, dnia 26 maja 2022 r.
Poz. 38

ZARZADZENIE NR 17
MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH I ADMINISTRACJI

z dnia 25 maja 2022 r.

w sprawie Karty audytu wewnetrznego
w Ministerstwie Spraw Wewnetrznych i Administracji

Na podstawie art. 34 ust. | ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow (Dz. U. z2021r.
poz. 178, 1192, 15351 2105 oraz z 2022 r. poz. 655 1 857) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ do stosowania Kart¢ audytu wewngtrznego w Ministerstwie Spraw Wewnetrznych
i Administracji, stanowigcg zalgcznik do zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nast¢pujacym po dniu ogloszenia.

Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji: M. Kaminski
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Zatacznik do zarzadzenia nr 17
Ministra Spraw Wewngetrznych i Administracji
z dnia 25 maja 2022 r. (poz. 38)

KARTA AUDYTU WEWNETRZNEGO
W MINISTERSTWIE SPRAW WEWNETRZNYCH I ADMINISTRACJI

WSTEP

Karta audytu wewnetrznego okresla cel, uprawnienia i odpowiedzialno$¢ audytu wewnetrznego
w Ministerstwie Spraw Wewnetrznych i Administracji, zwanym dalej ,,Ministerstwem”. Karta
audytu wewnetrznego Ministerstwa wraz z Podstawowymi zasadami praktyki zawodowej
audytu wewnetrznego, Miedzynarodowymi standardami praktyki zawodowej audytu
wewnetrznego, Definicja audytu wewnetrznego i Kodeksem etyki Instytutu Audytoréw
Wewnetrznych stanowi podstawe funkcjonowania audytu wewnetrznego w Ministerstwie.

I. Cele i zadania audytu wewnetrznego.

1. Audyt wewnetrzny jest dziatalno$cia niezalezna i obiektywna, ktorej celem jest wspieranie
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji w realizacji celéw i zadan przez systematyczna ocene
kontroli zarzadczej oraz czynnosci doradcze.

2. Ocena dokonywana przez audyt wewngtrzny dotyczy w szczegolnosci adekwatnosci,
skutecznosci oraz efektywnosci kontroli zarzadczej w Ministerstwie.

3. Audyt wewnetrzny realizuje zadania o charakterze zapewniajacym i doradczym. Podstawowe
znaczenie w prowadzeniu audytu wewnetrznego majg zadania zapewniajace. Czynno$ci doradcze
moga by¢ wykonywane, o ile ich cel i zakres nie naruszaja zasad obiektywizmu i niezaleznosci audytu
wewnetrznego.

4. Czynno$ci doradcze majg na celu przyczynianie si¢ do usprawniania funkcjonowania
Ministerstwa. Czynno$ciami doradczymi moga by¢ w szczegdlnosci:

1) zadania realizowane na wniosek Ministra Spraw Wewngetrznych i Administracji lub Dyrektora
Generalnego Ministerstwa;

2) zadania realizowane dla potrzeb Komitetu Audytu;
3) analiza projektowanych mechanizméw kontrolnych;

4)inne zadania, w szczeg6lnosci konsultacje, szkolenia, udzial w zespotach projektowych
lub zespotach zadaniowych.

5. Czynnosci doradcze audytora wewnetrznego nie moga oznacza¢ jego udzialu w procesach
zarzadzania lub realizacji zadan operacyjnych Ministerstwa.

I1. Niezaleznos$¢ i obiektywizm audytu wewnetrznego.
1. Audyt wewnetrzny podlega bezposrednio Ministrowi Spraw Wewngtrznych i Administracji.

2. Audyt wewnetrzny ma zapewniong niezalezno$¢ w planowaniu, przeprowadzaniu zadan
audytowych oraz formutowaniu ocen, uwag, wnioskow 1izalecen wynikajacych zaudytu
wewnetrznego.

3. Audyt wewngetrzny dysponuje pelng swoboda w zakresie identyfikacji obszarow ryzyka, w celu
opracowania planu audytu.



Dziennik Urzedowy
Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji -3- Poz. 38

4. W realizacji zadan audytowych audytor wewnetrzny kieruje si¢ zasadami niezaleznosci
i obiektywizmu. Audytor wewnetrzny nie podporzadkowuje ocen izalecen audytowych opiniom
innych osob.

5. Audytor wewnetrzny kierujacy komorka audytu wewnetrznego w Ministerstwie jest niezalezny
w planowaniu pracy tej komorki.

6. W kwestiach organizacyjnych audyt wewngtrzny podlega Dyrektorowi Generalnemu
Ministerstwa.

II1. Prawa i obowiazki audytora wewnetrznego.

1. Audytor wewngtrzny jest uprawniony do przeprowadzania zadan zapewniajacych
oraz czynnos$ci doradczych we wszystkich obszarach dziatalno$ci Ministerstwa.

2. Audytor wewnetrzny ma prawo kontaktu ze wszystkimi pracownikami Ministerstwa, prawo
dostepu do wszelkich dokumentow i materialow oraz wszelkich innych zrédet informacji potrzebnych
do przeprowadzenia audytu wewngtrznego, w tym utrwalonych na elektronicznych nosnikach danych,
jak rowniez do sporzadzania ich kopii, odpiséw, wyciagdow, zestawien lub wydrukéw, z zachowaniem
przepisow o tajemnicy ustawowo chronione;.

3. Audytor wewnetrzny ma prawo dostgpu do pomieszczen Ministerstwa w zakresie niezbgdnym
do przeprowadzenia zadania audytowego, zzachowaniem przepisOw o tajemnicy ustawowo
chronionej.

4. Audytor wewngtrzny ma prawo zada¢ od kierownikow i pracownikow komorek
organizacyjnych Ministerstwa informacji oraz wyjasnien, w celu zapewnienia wlasciwego
i efektywnego prowadzenia audytu wewnetrznego.

5. Audytor wewngtrzny moze, z wlasnej inicjatywy, sktada¢ wnioski majace na celu usprawnienie
funkcjonowania Ministerstwa.

6. Audytor wewnetrzny, w przypadku wystapienia koniecznos$ci realizacji czynnosci w organach
1 jednostkach organizacyjnych podleglych lub nadzorowanych przez Ministra Spraw Wewngtrznych
i Administracji, moze przeprowadzac¢ te czynnos$ci na podstawie upowaznienia Ministra.

7. Audytor wewnetrzny nie moze przyjmowaé zadan lub uprawnien, ktore wchodza w zakres
zarzadzania Ministerstwem.

8. Audytor wewnetrzny nie jest odpowiedzialny za procesy zarzadzania ryzykiem
w Ministerstwie.

9. W przypadku gdy w trakcie realizacji zadania audytor wewnetrzny zidentyfikuje okoliczno$ci
wskazujace na popelnienie wykroczenia, przestgpstwa, przestepstwa lub wykroczenia skarbowego,
a takze naruszenia dyscypliny finanséw publicznych, ma obowigzek zawiadomi¢ o tym niezwltocznie
wlasciwe organy oraz Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji.

10. Komorka audytu wewnetrznego w Ministerstwie realizuje zadania audytowe na podstawie
rocznego planu audytu wewnetrznego. Zadania audytowe mogg by¢ wykonywane réwniez poza
planem, na wniosek Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji oraz w przypadku zlecenia
zadania audytowego przez ministra wlasciwego do spraw finansow publicznych lub Szefa Krajowej
Administracji Skarbowe;.

11. Audytor wewnetrzny jest odpowiedzialny za:
1) rzetelng i profesjonalng realizacj¢ zadan audytowych;
2) niedokonywanie oceny obszarow, za ktore byt uprzednio odpowiedzialny;

3) niezwloczne 1 bezposrednie informowanie Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji
o zidentyfikowaniu symptomoéw $wiadczacych o wystapieniu w Ministerstwie ryzyka oszustwa
lub przestepstwa;



Dziennik Urzedowy
Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji -4 - Poz. 38

4) niezwloczne i bezposrednie informowanie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
o zidentyfikowaniu symptomow $§wiadczacych o wystapieniu w realizacji zadan Ministerstwa
ryzyka nieakceptowalnego.

12. Audytor wewngtrzny zobowigzany jest do stosowania postanowien Karty audytu
wewnetrznego w Ministerstwie Spraw Wewnetrznych i Administracji, Podstawowych zasad praktyki
zawodowej audytu wewnetrznego, Miedzynarodowych standardéw praktyki zawodowej audytu
wewnetrznego, Definicji audytu wewnetrznego i Kodeksu etyki Instytutu Audytorow Wewngtrznych,
atakze krajowych regulacji w zakresie audytu wewnetrznego w jednostkach sektora finansow
publicznych.

IV. Zakres dzialania audytu wewnetrznego.
1. Audyt wewnetrzny moze objaé swoim zakresem wszystkie obszary dziatania Ministerstwa.

2. Zakres audytu wewnetrznego nie moze by¢ przez kogokolwiek ograniczany. Audytor
wewnetrzny kierujacy komorka audytu wewnetrznego w Ministerstwie niezwlocznie informuje
Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji o wszelkich probach ograniczenia zakresu audytu
wewnetrznego.

V. Informowanie i sprawozdawczos$¢.

1. Audytor wewngtrzny, po zakonczeniu czynnosci audytowych, sporzadza pisemne sprawozdanie
z zadania zapewniajacego, w ktorym przedstawia w sposob jasny, rzetelny i zwigzly wyniki audytu
wewnetrznego.

2. Sprawozdanie z zadania zapewniajacego przedstawiane jest bezposrednio Ministrowi Spraw
Wewngtrznych i Administracji oraz audytowanej komoérce lub jednostce organizacyjnej, a takze,
do wiadomosci, Dyrektorowi Generalnemu Ministerstwa.

3. Szczegblowy sposdb itryb sporzadzania i przekazywania sprawozdania z zadania
zapewniajacego okreslaja odrebne przepisy.

4. Sposob raportowania wynikow czynno$ci doradczych uzalezniony jest od charakteru tych
dziatan oraz ustalen w tym zakresie z wnioskodawcg zadania.

5. Audytor wewnetrzny kierujacy komodrka audytu wewngtrznego w Ministerstwie zobowigzany
jest do sporzadzania okresowych sprawozdan zpracy audytu wewnetrznego, ktore przedstawia
bezposrednio Ministrowi Spraw Wewngtrznych i Administracji.

6. Sposodb, tryb i terminy sporzadzania sprawozdan z pracy audytu wewngtrznego w Ministerstwie
okreslaja odrebne przepisy.

7. Okresowe sprawozdania zpracy audytu wewngtrznego w Ministerstwie przedstawiane
sa Komitetowi Audytu, zgodnie z wymogami Komitetu.

VI. Relacje audytu wewnetrznego z kontrola.

1. W procesie planowania irealizacji zadan audytowych audytor wewngtrzny powinien
uwzglednia¢ plany czynnos$ci kontrolnych innych komorek organizacyjnych Ministerstwa,
Najwyzszej Izby Kontroli oraz pozostatych uprawnionych instytucji kontrolnych w celu unikania
powielania czynnos$ci kontrolnych i audytowych.

2. Przy dokonywaniu analizy ryzyka audytor wewnetrzny powinien uwzglednia¢ wyniki kontroli
przeprowadzonych przez inne komorki organizacyjne Ministerstwa, Najwyzsza Izbe Kontroli
oraz pozostate uprawnione instytucje kontrolne.

3. Komorka audytu wewngtrznego wspotpracuje z komoérkami organizacyjnymi realizujacymi
w Ministerstwie funkcje kontroli, a takze z uprawnionymi instytucjami kontroli zewnetrzne;.
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VII. Ochrona informacji i dokumentacji zadan audytowych.

1. Audytor wewngetrzny zobowiazany jest do poszanowania informacji pozyskanych w trakcie
realizacji zadan. Audytor wewnetrzny nie moze ujawnia¢ informacji stuzbowych bez odpowiedniego
upowaznienia, chyba ze istnieje prawny lub zawodowy obowigzek ich ujawnienia.

2. Audytor wewnetrzny nie moze wykorzystywa¢ informacji stuzbowych dla uzyskania
osobistych korzysci lub w jakimkolwiek innym celu, ktory byltby sprzeczny z prawem lub przynositby
szkod¢ Ministerstwu.

3. Dokumentacja zadan audytowych podlega ochronie przed nieuprawnionym dostepem.
W zakresie zasad ochrony idostepu do dokumentacji zadan audytowych komoérka audytu
wewnetrznego  stosuje  przepisy prawa powszechnie obowigzujacego oraz obowigzujace
w Ministerstwie przepisy prawa wewnetrznie obowiazujacego.

4. W przypadku dokumentacji niejawnej stosowane sg odpowiednie przepisy prawa powszechnie
obowiazujacego oraz obowigzujagce w Ministerstwie przepisy prawa wewngtrznie obowigzujacego.



