Warszawa, dnia 21 kwietnia 2016 r.

Poz. 19

ZARZ ADZENIE NR 19
MINISTRA SPRAW WEWN ETRZNYCH | ADMINISTRACJI ¥

z dnia 19 kwietnia 2016 r.

w sprawie egzaminOw resortowych zegzykéw obcych
w Ministerstwie Spraw Wewngtrznych i Administracji

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpii996r. o Radzie Ministrow (Dz.U.z2012r.
poz. 392 oraz z 2015 r. poz. 1064) oraz wazWil z 8 1 ust. 2 pkt 2 rozpadzenia Prezesa Rady Ministrow
zdnia 17 listopada 2015r. w sprawie szczegétowegkresu dziatania Ministra Spraw Waestnznych
I Administracji (Dz. U. poz. 1897 i 2088) zadza s¢, co nasfpuije:

§ 1.Zarzdzenie okréla:

1) zasady organizacji i przeprowadzania egzamingsontowych zgzykéw obcych w Ministerstwie Spraw
Wewretrznych i Administracii;

2) zadania, skilad i tryb pracy Komisji Egzaminaeyjilinisterstwa Spraw Wewirznych i Administracii;
3) sposbb pogpowania z dokumentacpgzaminow resortowych zgykoéw obcych.
§ 2.Uzyte w zaradzeniu pocia oznaczaj

1) ,egzamin resortowy” — egzamin, ktérego celemt jesvierdzenie znajonsoi jezyka obcego przez
zdapcego;

2) ,Komisja” — Komisg Egzaminacyja Ministerstwa Spraw Wewitrznych i Administraciji;
3) ,Ministerstwo” — Ministerstwo Spraw Wewtrznych i Administraciji.

§ 3.1. Egzaminy resortowe organizuje wdava w sprawach wspotpracy e¢dizynarodowej komorka
organizacyjna Ministerstwa.

2. Egzamin resortowy przeprowadza Komisja.

3. W ramach egzaminu resortowego stwierdzonaemm¢ znajomdé w szczegolnéci nastpujacych
jezykdw obcych: angielskiego, niemieckiego, francagki, rosyjskiego.

§ 4.1. W skiad Komisji wchodgnastpujacy cztonkowie:

1) przewodnicacy — dyrektor komorki organizacyjnej Ministerstwatageiwej w sprawach wspotpracy
migdzynarodowej;

2) dwéch egzaminatoréw;

3) nie wicej niz dwdch przedstawicieli z Komendy Gtownej Policjplomendy Gtownej Stigy Granicznej
lub komérki organizacyjnej Ministerstwa wtawej w sprawach szkobe

4) sekretarz — przedstawiciel komorki organizacdyjhinisterstwa widciwej w sprawach wspoétpracy
migdzynarodowe;j.
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2. Egzaminatorami, o ktérych mowa w ust. 1 pktg2|ektorzy danegoegyka obcego (osoby posiageg
dyplom ukaczenia magisterskich studiow wszych na kierunku filologia w zakresiezyka obcego lub
lingwistyki stosowanej) wyznaczeni spod kadry dydaktycznej Wigzej Szkoly Policji w Szczytnie
i osrodkdw szkolenia Stég Graniczne;.

3. W wyjatkowych przypadkach na egzaminatorazmewyznacz§ inng osolg, posiadajca potwierdzon
znajoma¢ danego gzyka obcego zgodnie z zaknikiem Nr 2 do rozposzizenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 30 sierpnia 2002 r. w sprawie rodzajow kadaarskich oraz rodzajow dokumentow potwierdeggh
spetnienie warunkéw do nadania stopnia dyplomatygan czionkowi sty zagranicznej (Dz. U.
poz. 1252 oraz z 2005 r. poz. 1594) — wykazem d@&kuéaw potwierdzaicych znajoméc jezykéw obcych.

4. Dyrektor komorki organizacyjnej Ministerstwa wdavej w sprawach wspotpracy gaizynarodowej
ustala idokonuje zmian w skladzie Komisji, w zalesci od jzyka obcego, ktdrego znajoido jest
stwierdzana, uwzgtiniajgc konieczné¢ zapewnienia gglosci realizacji biegcych zada przez osoby
wymienione w ust. 1.

§ 5.Podczas egzaminu resortowego ocenia s€bpiéd znajomdci jezyka obcego przez zdaego
na podstawie wymogdw w zakresie znajdéoio jezykdw obcych okrdonych w zadczniku Nr 1
do zaradzenia.

§ 6.1. Egzamin resortowy organizuje sia wniosek kandydata na stanowisko oficecanikowego Policji
wyznaczonego przez Komendanta Gtéwnego Policjklutdydata na stanowisko oficegganikowego Stray
Granicznej wyznaczonego przez Komendanta GlownegaySGranicznej, zaakceptowanego przez Ministra
Spraw Wewngtrznych i Administracji lub na wniosek oficeracknikowego petricego stube na tym
stanowisku w dniu wégia wzycie niniejszego zagrzenia.

2. W wyjatkowych przypadkach egzamin resortowy organizujenai wniosek innej osobynivymienione
wust. 1, za zgad dyrektora komorki organizacyjnej Ministerstwa vdave] w sprawach wspotpracy
migdzynarodowe;j.

3. Whniosek, o ktérym mowa w ust. 1i 2, sklada do dyrektora komorki organizacyjnej Ministerstwa
wiasciwej w sprawach wspotpracy egizynarodowe).

4. Termin egzaminu resortowego ustalany jest prdgzktora komorki organizacyjnej Ministerstwa
wlasciwej w sprawach wspoétpracy eaizynarodowej i podawany do wiadofeg z co najmniej miestznym
wyprzedzeniem, w sposob zwyczajowo pekyjw Ministerstwie.

§ 7.1. Egzamin resortowy sklada s egzaminu pisemnego i ustnego.

2. Do egzaminu ustnego dopuszczonmeosoby, ktére uzyskajminimum 60% punktow z egzaminu
pisemnego.
§ 8.1. Egzamin pisemny obejmuje dwiegéa. Cz$¢ pierwsza egzaminu pisemnego obejmuje:
1) test sprawdzagy umiegtnosé stuchania ze zrozumieniem sktagtyj sk z trzech zadaz wykorzystaniem
3 réznych nagra o diugdci do 4 minut kade, stuchanych dwukrotnie;

2) test gramatyczno-leksykalny trway 30 minut, polegagy na uzupetnieniu 20 luk w tékie o tematyce
dotyczcej bezpieczestwa wewgtrznego, w tym 10 luk gramatycznych oraz 10 lulsiddalnych.

2. Cz4¢ druga egzaminu pisemnego obejmuje:

1) sporadzenie streszczenia/syntezy emyjku obcym jednego lub wiej tekstédwzrodiowych o tematyce
dotyczicej bezpieczgstwa wewrtrznego, o charakterze problemowym. Tekstyodiowe, I[gdace
podstavs do sporzdzenia streszczenia/syntezy nie powinggzhie przekracza 3 stron maszynopisu.
Przygotowanie streszczenia/syntezy cetulgi okoto 200-250 stow trwa 90 minut;

2) przektad naezyk polski tekstuzrodiowego w ¢zyku obcym o oljtosci okoto pét strony maszynopisu,
o dwzym stopniu trudnéci leksykalnej i gramatycznej. Przygotowanie praeki trwa 45 minut;

3) przygotowanie pisma stbhowego w¢zyku obcym na wskazany temat, ogtbfci do 1 strony
maszynopisu. Przygotowanie pisma trwa 45 minut.

3. Materialy egzaminacyjne do ¢zi pisemnej s przygotowywane, powielane i przechowywane
w zamkngtym pomieszczeniu przez jednego egzaminatora lubgo cztonka Komisji.
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§9.1. Czs$¢ pisemna trwa w sumie 240 minut irozpoczyng sid chwili rozdania materiatow
egzaminacyjnych. Dopuszczae sprzerwe pomidzy dwoma cgciami egzaminu pisemnego, trwed
do 30 minut.

2. Przewodnicey wyznacza egzaminatora lub innego czionka Kommgdzorujcego bezpgednio
przebieg egzaminu pisemnego.

3. Przed rozpoeriem egzaminu pisemnego czionek Komisji nadzmyjjego przebieg sprawdza
tozsamd@¢ zdapcych na podstawie dowodu osobistego lub innego miekiu zawieracego fotograf i dane
indentyfikacyjne zdacego oraz informuje osoby zdag o zasadach przebiegu egzaminu pisemnego.
Podpisanie listy obecloi przez zdajcych jest jednoznaczne z zapoznaniem Zregulaminem egzaminu
resortowego.

4. W przypadku uczestnictwa w egzaminie dwéch ligcej osdb materiaty egzaminacyjrgelodowane,
a rozkodowania dokonujeegpo ich sprawdzeniu.

5. W przypadku konieczioi opuszczenia sali przez zdeggo, materialty egzaminacyjng skladane
u cztonka Komisji nadzoragego przebieg egzaminu pisemnego. Na materiatazanggacyjnych zaznacza
sie godzire wyjscia i godzir powrotu.

6. Podczas egzaminu pisemnego zoajmaze korzystéd wytgcznie ze stownikow wydanych w formie
ksiazkowej i sprawdzonych przez cztonka Komisji nadzgeepo przebieg egzaminu resortowego.

7. Postugiwanie gi przez zdajcego w trakcie egzaminu pisemnego innymi pomocaini akreslone
w ust. 6 lub korzystanie z pomocy innych oséb pawedvykluczenie z g&ci pisemnej i niedopuszczenie
do cz:sci ustnej egzaminu.

§ 10.1. Oceny egzaminu pisemnego dokonuje dwéch egzéondve, wedtug kryteribw okrgonych
w zabhczniku Nr 2 do zargdzenia. W przypadku rozhieosci zdaa w ocenie, decydsfy glos ma
Przewodniczcy.

2. Ocer egzaminu pisemnego stanowi suma punktéw uzyskapiaez zdajcego.
§ 11.1. Egzamin ustny polega na:
1) krétkiej rozmowie na temaicia zawodowego i motywacji kandydata do ubiegaiti@ dane stanowisko;

2) rozmowie na podstawie materiatu stymagbgigo, np. zd, wykreséw, nagtowkdéw prasowych, notatek,
stwierdze, ulotek i napiséw informacyjnych. Kandydat otrzyjendwie propozycje do wyboru;

3) prezentacji tematu i dyskusji z egzamgayjm. Kandydat otrzymuje dwa lub trzy tematy, z kidr
wybiera jeden, omawia go i odpowiada na pytaniasgzupcego.

2. Egzamin ustny trwa do 50 minut. Zglaj otrzymuje 10 minut na przygotowanie desz okreslonych
wust. 1 pkt2i 3.

3. Oceny wynikow egzaminu ustnego dokonuje wedtug kryteriow okréonych w zaaczniku Nr 3
do zaradzenia.

4. Ocer egzaminu ustnego stanowi suma punktow uzyskangdz zdajcego.
5. W przypadku rozbigmych stanowisk cztonkéw Komisji decyduay gtos ma Przewodnigey.
§ 12.1. Egzamin ustny przeprowadza Komisja w peinymdsia

2. W wyjatkowych przypadkach, zwtaszcza gdy sprawdzeniuggadznajomst jezyka obcego, innego i
jezyk angielski, francuski, rosyjski lub niemieckigzamin ustny mize przeprowadzi Komisja z udzialem
jednego egzaminatora, pod warunkiemjest nim osoba, o ktérej mowa w 8§ 4 ust. 2 lub 3.

3. Ocer pozytywry z egzaminu ustnego otrzymujandydaci, ktorzy uzyskaminimum 60 % punktow.

§ 13.1. Po zakaczeniu egzaminu ustnego Komisja ustala eck&oncowa, biorac pod uwag oceny
uzyskane z egzaminéw pisemnego i ustnego.

2. Ocena kacowa wystawiana jest wedtug skali olomej w zahczniku Nr 4 do zarglzenia.
3. W przypadku rozbigych stanowisk cztonkéw Komisji decyduje gtos Pradniczicego.
4. Decyzja Komisji jest ostateczna.
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§ 14.1. Po wystawieniu przez Komispceny kacowej i podpisaniu protokotu, Przewodnicg Komisji
ogtasza zdagemu wynik egzaminu.

2. Z czsci pisemnej iustnej spardza s¢ protokét wedtug wzoru okébonego w zajczniku Nr 5
do zaradzenia.

§ 15.1. Zdanie egzaminu resortowego potwierdzane jeswiadczeniem sposzizonym wedtug wzoru
okreslonego w zadczniku Nr 6 do zargzenia.

2. Rejestr wydanych aiadczeéd prowadzi komoérka organizacyjna Ministerstwa $etva w sprawach
wspoétpracy midzynarodowe;.

3. W rejestrze wpisujeshastpujace dane:
1) imi¢ i nazwisko, dati miejsce urodzenia zdgjego;
2) jezyk obcy, ktérego znajonsé sprawdzono;
3) koacowg ocere z egzaminu resortowego;
4) dat ztozenia egzaminu resortowego;
5) numer zéwiadczenia.

4. Na wniosek zdagego, komorka organizacyjna Ministerstwa dgtva w sprawach wspoipracy
migdzynarodowej wystawia duplikat &siadczenia na podstawie posiadanej dokumentacjdtugewzoru
okreslonego w zadczniku Nr 7 do zarglzenia.

§ 16.1. Dokumentacja egzamindw resortowych przechowywajeat w komoérce organizacyjnej
Ministerstwa wtdciwej w sprawach wspotpracy eaizynarodowej.

2. Zdapcy ma prawo wgldu do materiatdbw egzaminacyjnych z egzaminu pisgmndotycacych jego
osoby, po uptywie 7 dni od dnia zalazenia egzaminu resortowego.

3. Materialy egzaminacyjne z egzaminu pisemnegprsechowywane przez okres 6 mieyi, po uptywie
tego okresusgprotokolarnie niszczone.

§ 17.Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem nagpujacym po dniu ogtoszenia.

Minister Spraw Wewegtrznych i AdministracjiM. Btaszczak
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Zalyczniki do zaradzenia nr 19
Ministra Spraw Wewetrznych i Administracji
z dnia 19 kwietnia 2016 r. (poz. 19)

Zaznik nr 1

Wymogi w zakresie znajomdci jezyka obcego

Znajoma¢ jezyka obcego obowtujaca zdagcego przysfpujacego do egzaminu resortowego powinna
obejmow& opanowanie czynnych ibiernych umimosci jezykowych. Kandydaci musgz wykaza
zdolnai¢ postugiwania si jezykiem obcym, w tym adekwatnego stosowania spetyalitnego stownictwa
oraz wykorzystaniaggyka obcego w sytuacjaclycia codziennego. Zd@y powinien wykazésie:

1) umiegtnaoscia przekazywania w syntetycznej formie i skomentowanformacji o tematyce zazanej
Z bezpieczastwem wewatrznym, podanej wegyku obcym;

2) umiejtnoscig wypowiadania si w formie pisemnej — zarbwno na tematy gxeine ze sttba w Policji
I Strazy Granicznej, jak isytuacjzycia codziennego — wraz z umg#joscia notowania w trakcie
stuchania lub rozmowy;

3) umiektnoscig dokonywania przekladu na ezyk polski tekstdow o tematyce zyganej
Z bezpieczéstwem wewngtrznym, w tym informacji prasowych;

4) umiegtnoscia formutowania pism ukgdowych w gzyku obcym;

5) umiejtnaoicig prowadzenia rozméw i dyskusji na tematy codzierravodowe.



Dziennik Urzedowy
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji —-6— Poz. 19

Zafacznik nr 2

Kryteria oceny egzaminu pisemnego

Przyznawanie punktow
1. Stuchanie: Maksymalnie 30 punktow, po 10 zazkie cwiczenie.
2. Test gramatyczno-leksykalny:Maksymalnie 20 punktéw, przy czym:
- luka wypetniona prawidtowo: 1 punkt,
- brak odpowiedzi lub odpowiédiiepoprawna: O punktow.

3. Streszczenie/syntezaMaksymalnie 40 punktéw, wtym do 20 punktow za gezanie wszystkich
najwazniejszych informacji, do 10 punktéw za styl i dodnktow za bogactwo leksykalne.

4. Thumaczenie: Maksymalnie 20 punktow.

Punkty przyznaje siza:

a) zdanie komunikatywne, ale z@ami lub za cgiciowe przekazanie téei (1 punkt),
b) zdanie przettumaczone ¥&awie (2 punkty).

5.Pismo stu#bowe: Maksymalnie 40 punktéw, wtym do 10 punktow za asstvanie wiéciwej
kompozycji pisma, formalnych zwrotow oraz szatyfigmnej, do 10 punktow za adekwatnesdig tematu,
do 10 punktéw za styl oraz do 10 punktow za bogadéksykalne.

Maksymalna liczba punktéw, kimazna otrzyma: 150.
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Zakcznik nr 3

Kryteria oceny egzaminu ustnego

1. Podczas egzaminu ustnego ocenie podlega:
1) stownictwo;
2) poprawné¢ gramatyczna;
3) poprawnéc fonetyczna,
4) ptynnag¢;
5) komunikatywnéc.

2. Za kade z trzech zadaczsci ustnej kandydat me uzyskéd maksymalnie 15 punktow, po 3 zazla
kryterium oceny, czyli gcznie 45 punktow. Uwzgtnia s¢ mozliwos¢ dodania 5 punktéw za swobpd
wypowiedzi oraz umiefnos¢ nawigzania kontaktu z rozméwc

Maksymalna suma punktow, ktdmazna otrzyma: 50.
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Zalgcznik nr 4

Skala ocen
Ocena bardzo dobra (5) od 180 pkt (od 90%)
Ocena dobra plus (4+) od 170 pkt (od 85%)
Ocena dobra (4) od 160 pkt (od 80%)
Ocena dostateczna plus (3+)  od 140 pkt (od 70%)
Ocena dostateczna (3) od 120 pkt (od 60%)

Ocena niedostateczna (2) pamil20 pkt (poniej 60%)
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Zalgcznik nr 5

Wz06r protokotu z czesci pisemnej i ustnej egzaminu resortowego

, Ministerstwo
> Spraw Wewnetrznych
i Administracji

Komisja Egzaminacyjna

Warszawa, dnia.......ccoeeeevveneennes

PROTOKOL
Z egzaminu resortowego ze zNajomosSCi JEZYKA ..oovivveeeeceieeieciee et
(jezyk obcy)
przeprowadzonego W dNiU .......ccceeeeeecveeeeeniveesreeennenn.
L.p. Imie i nazwisko Datai Ocena egzaminu Uwagi
miejsce Egzamin Egzamin Ocena
urodzenia pisemny ustny korcowa
Przewodniczacy Komisji Egzaminacyjnej imie i nazwisko [oTo o [ o] -SSR
Egzaminator imie i nazwisko [oToTo [ oY NN
Egzaminator imie i nazwisko POAPIS ceevveeeeeeeeerererren,
Cztonek imie i nazwisko POAPIS vevveeeeeeeeeiitrirreeeee

Cztonek imie i nazwisko [oTe o [ o] -SRI
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Zalgcznik nr 6

Wz6r zaswiadczenia o zdaniu egzaminu resortowego

, Ministerstwo
> Spraw Wewnetrznych
i Administracji

Komisja Egzaminacyjna

Warszawa, dnia......cccccveereennnnes
ZASWIADCZENIE NR ........
P AN 1.t —————————————————————————————————————————tat————————tttttt.—t.ns
(imie i nazwisko zdajgcego)

Urodzony/a W dniu ......eeeeeeeveeeeieciieeeeeeeiiieee e, W ettteeeecerre e e e et e e e e e e e enreee s

(data urodzenia zdajgcego) (miejsce urodzenia zdajgcego)
ztozyt/a W dnil ceoeceeeeveeeeicee e, egzamin resortowy pisemny i ustny
ze znajomosci jezyka ...l z wynikiem ogolnym .......ccccoeiiiiiiiiiiiiiins

(jezyk obcy) (stownie i cyfra)

Odcisk pieczeci okragtej Przewodniczgcy Komisji Egzaminacyjnej

(imie i nazwisko)
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Zahcznik nr 7

Wzo6r duplikatu zaswiadczenia o zdaniu egzaminu resortowego

@ Ministerstwo
> Spraw Wewnetrznych
i Administracji

Komisja Egzaminacyjna

ZASWIADCZENIE NR ....... )
(Duplikat”)

P AN 1.t —————————————————————————————————————————tat—t——————tttttta—t.as
(imie i nazwisko zdajacego)
Urodzony/a W dniu ....eeeeeeeeveeeeieciineeeceeineee e, W ettt cerre e e e et e e e eeearae e e e earaeee s
(data urodzenia zdajgcego) (miejsce urodzenia zdajgcego)
ztozyt/aw dniu ..o, egzamin resortowy pisemny i ustny
ze znajomosci jezyka ...l z wynikiem ogolnym ........cccoeiiiiiiiiiiiiiins
(igzyk obcy) (stownie i cyfra)

Odcisk pieczeci okragtej

(imie i nazwisko, stanowisko)

Y'Minister Spraw Wewetrznych i Administracji kieruje dzialem administjiae- sprawy wewatrzne, na podstawie
8 1 ust. 2 pkt 2 rozpogdzenia Prezesa Rady Ministréow z dnia 17 listopa@tBs2. w sprawie szczegétowego zakresu
dziatania Ministra Spraw Wewtrznych i Administracji (Dz. U. poz. 1897 i 2088).

) Duplikat wydano na wniosek zdajgcego, na podstawie Protokotu Komisji Egzaminacyjnej Ministerstwa Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia .... .





