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ZARZADZENIE Nr 11
MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH | ADMINISTRACJI

z dnia 2 czerwca 2010 r.

w sprawie szczegotowych zasad i trybu przeprowadzania kontroli przez Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji oraz organy i jednostki organizacyjne podlegte lub nadzorowane przez Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji

Na podstawie art. 34 ust. 1 pkt 3 i ust. 2 ustawy
z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow (Dz. U.
22003 r. Nr 24, poz. 199, z p6zn. zm.") zarzadza sie, co
nastepuje:

1) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty
ogtoszone w Dz. U. z 2003 r. Nr 80, poz. 717, z 2004 r.
Nr 238, poz. 2390 i Nr 273, poz. 2703, z 2005 r. Nr 169,
poz. 1414 i Nr 249, poz. 2104, z 2006 r. Nr 45, poz. 319,
Nr 170, poz. 1217 i Nr 220, poz. 1600, z 2008 r. Nr 227,
poz. 1505, 22009 r. Nr 42, poz. 337, Nr 98, poz. 817, Nr 157,
poz. 1241 i Nr 161, poz. 1277 oraz z 2010 r. Nr 57,
poz. 354.

§ 1.

1. Zarzadzenie okresla:

1) szczegodtowe zasady i tryb przeprowadzania przez Mi-

nistra Spraw Wewnetrznych i Administracji oraz or-
gany i jednostki organizacyjne podlegte lub nadzoro-
wane przez Ministra Spraw Wewnetrznych i Admini-
stracji kontroli realizacji zadan w urzedzie obstuguja-
cym Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
oraz w urzedach obstugujgcych organy i jednostki
organizacyjne podlegte, nadzorowane lub utworzone
przez Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji;
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2) szczegotowe zasady i tryb przeprowadzania przez
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji kon-
troli realizacji zadan publicznych zleconych przez
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji jed-
nostkom zaliczanym i niezaliczanym do sektora fi-
nanséw publicznych, na podstawie zawartych
umoéw lub porozumien, z zastrzezeniem ust. 2.

2. W przypadku kontroli zadan zleconych przez Mi-
nistra Spraw Wewnetrznych i Administracji na pod-
stawie umow dofinansowania projektéw w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007 —2013,
przepisow zarzadzenia nie stosuje sie.

§ 2.

Kontrola, o ktérej mowa w § 1, ma na celu ustale-
nie stanu faktycznego w zakresie objetym kontrolg,
rzetelne jego udokumentowanie i dokonanie oceny
kontrolowanej dziatalnosci pod wzgledem:

1) legalnosci, oszczednosci, efektywnosci, celowosci
i rzetelnosci — w odniesieniu do podmiotéw, o kté-
rych mowa w § 4;

2) legalnosci i oszczednosci wykorzystania srodkow
finansowych przekazanych na realizacje zadan pub-
licznych — w odniesieniu do podmiotéw, o ktorych
mowa w § 1 pkt 2.

§ 3.

llekro¢ w zarzgdzeniu jest mowa o:

1) Ministrze — rozumie sie przez to Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji;

2) Ministerstwie — rozumie sie przez to Ministerstwo
Spraw Wewnetrznych i Administracji;

3) komorce kontroli — rozumie sie przez to wtasciwe
do wykonywania kontroli: komorke organizacyjna,
zespot lub stanowisko stuzbowe w urzedzie obstu-
gujacym organ i w jednostce organizacyjnej podle-
gtej lub nadzorowanej przez Ministra Spraw We-
wnetrznych i Administracji oraz w urzgdach obstu-
gujacych organy i jednostki organizacyjne im pod-
legte, a takze Departament Kontroli, Skarg i Wnio-
skow w Ministerstwie;

4) kontrolerze — rozumie sie przez to pracownika ko-
morki kontroli lub inng osobe wyznaczong przez za-
rzgdzajacego kontrole do przeprowadzenia kontroli;

5) zarzadzajgcym kontrole — rozumie sig przez to pod-
mioty, o ktorych mowa w § 4;

6) podmiocie kontrolowanym — rozumie sie przez to
podmiot, w stosunku do ktérego kontrole zarzadza-
ja podmioty, o ktorych mowa § 4;

7) pracowniku — rozumie sie przez to rowniez funkcjo-
nariusza.

§ 4,

Kontrole zarzadzaja:

1) Minister — w stosunku do komoérek organizacyj-
nych Ministerstwa, organéw i jednostek organiza-
cyjnych podlegtych lub nadzorowanych przez Mini-

stra, a takze organow i jednostek organizacyjnych,
w stosunku do ktorych Minister uzyskat uprawnie-
nia nadzorcze na podstawie przepiséw ustawowych
oraz w stosunku do realizacji zadan, o ktérych mo-
wa § 1 pkt 2;

2) Dyrektor Generalny w Ministerstwie — w stosunku
do komorek organizacyjnych Ministerstwa bezpo-
$rednio przez niego nadzorowanych w rozumieniu
art. 39 ust. 4 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Ra-
dzie Ministrow;

3) Dyrektor Departamentu Kontroli, Skarg i Wnioskéw
Ministerstwa — w stosunku do komoérek organiza-
cyjnych Ministerstwa, organéw i jednostek organi-
zacyjnych podlegtych lub nadzorowanych przez Mi-
nistra, a takze organow i jednostek organizacyjnych,
w stosunku do ktorych Minister uzyskat uprawnie-
nia nadzorcze na podstawie przepiséw ustawowych
oraz w stosunku do realizacji zadan, o ktérych mo-
wa § 1 pkt 2, w zakresie uregulowanym w We-
wnetrznym Regulaminie Organizacyjnym Departa-
mentu Kontroli, Skarg i Wnioskéw;

4) Petnomocnik do spraw ochrony informacji niejaw-
nych w Ministerstwie — w stosunku do komorek
organizacyjnych Ministerstwa oraz petnomocnicy
organow i kierownikéw jednostek organizacyjnych
— w stosunku do komorek organizacyjnych urze-
dow obstugujacych te organy i kierownikéw oraz
w stosunku do jednostek organizacyjnych podle-
gtych lub nadzorowanych, a takze petnomocnicy
podmiotéw, o ktéorych mowa w pkt 7 w stosunku do
komodrek organizacyjnych obstugujacych te pod-
mioty w zakresie uregulowanym ustawg z dnia
22 stycznia 1999 r. o ochronie informacji niejaw-
nych (Dz. U. z 2005 r. Nr 196, poz. 1631, z pdzn.
zm.2)):

5) dyrektor komorki organizacyjnej, do zakresu ktorej
nalezy sprawowanie w imieniu Ministra nadzoru
zatozycielskiego nad zaktadami opieki zdrowotnej,
dla ktorych organem zatozycielskim jest Minister —
w stosunku do tych zaktadéw;

6) organ lub kierownik jednostki organizacyjnej podle-
gtej lub nadzorowanej przez Ministra — w stosunku
do komorek organizacyjnych obstugujgcych ich
urzedow oraz w stosunku do jednostek organizacyj-
nych im podlegtych lub przez nich nadzorowanych;

7) komendanci wojewdédzcy Policji i Panstwowej Stra-
zy Pozarnej, Komendant Stoteczny Policji oraz ko-
mendanci oddziatéw Strazy Granicznej — w sto-
sunku do komoérek organizacyjnych obstugujgcych
ich urzedoéw oraz w stosunku do jednostek organi-
zacyjnych im podlegtych lub przez nich nadzorowa-
nych;

8) komendanci miejscy, powiatowi i rejonowi Policji,
komendanci miejscy i powiatowi Panstwowej Stra-
zy Pozarnej — w stosunku do komorek organizacyj-
nych obstugujacych ich urzedéw oraz w stosunku
do jednostek organizacyjnych im podlegtych;

2) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty
ogtoszone w Dz. U. z 2006 r. Nr 104, poz. 708 i 711, Nr 149,
poz. 1078, Nr 218, poz. 1592, i Nr 220, poz. 1600, z 2008 r.
Nr 171, poz. 1056 oraz z 2009 r. Nr 178, poz. 1375.
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9) komendanci szkot policyjnych i szkot Panstwowej
Strazy Pozarnej oraz komendanci osrodkow szkole-
nia Strazy Granicznej — w stosunku do komorek
organizacyjnych im podlegtych.

§ b,

Zarzadzajacy, o ktérych mowa w 8§ 4 pkt 1, 2, 6—9,
mogq upowazni¢ kierownikow komorek kontrolnych
do wykonywania w ich imieniu czynnosci, o ktérych
mowa w zarzadzeniu, z wytgczeniem § 14.

8 6.

Zasady i tryb prowadzenia kontroli okre$lone w za-
rzgdzeniu moggq byé stosowane przez inne niz wymie-
nione w 8 3 pkt 3 komoérki organizacyjne, jezeli obo-
wigzek prowadzenia kontroli wynika z innych przepi-
sOw prawa.

§7.

1. Kontrola wykonywana jest zgodnie z rocznym
planem kontroli i programem kontroli.

2. Kontrola, o ktéorej mowa w ust. 1, prowadzona
jest jako:

1) kompleksowa, ktora obejmuje catg dziatalno$¢ pod-
miotu kontrolowanego;

2) problemowa, ktéra obejmuje wybrane zagadnienia
z dziatalnosci podmiotu kontrolowanego;

3) sprawdzajgca, ktérej celem jest sprawdzenie sposo-
bu wykorzystania uwag i wykonania wnioskow
z wczeséniejszych kontroli.

3. Kontrola, o ktérej mowa w ust. 2 pkt 2 i 3, moze
by¢ prowadzona rowniez w trybie koordynowanym.
Kontrola ta, zwana dalej ,kontrolg koordynowang”,
obejmuje wybrane zagadnienie i jest realizowana
w wiecej niz jednym podmiocie kontrolowanym, na
podstawie jednego programu kontroli, opracowanego
przez podmiot, ktory koordynuje jej realizacje i jest
wykonywana przez wigcej niz jeden sposrod podmio-
tow, o ktérych mowa w 8§ 4 pkt 1, 3 oraz 6—9.

4. W razie potrzeby, niezaleznie od rocznego planu
kontroli zarzadzajgcy kontrole moze zarzadzi¢ przepro-
wadzenie kontroli doraznej.

5. W razie koniecznosci podjecia dziatan niecier-
piacych zwtoki, w przypadku kontroli doraznej, zarza-
dzajacy kontrole moze odstgpi¢ od opracowania pro-
gramu kontroli.

6. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 5, kierow-
nik zespotu kontrolnego, o ktérym mowa w § 16 ust. 1,
sporzadza notatke stuzbowg dotyczaca odstapienia od
opracowania programu kontroli i przedstawia ja za-
rzgdzajagcemu kontrole do zatwierdzenia.

7. W toku przygotowania kontroli moga by¢ wyko-
rzystywane metody i techniki stosowane w audycie
wewnetrznym, o ktérym mowa w ustawie z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
Nr 157, poz. 1240).

§ 8.

1. Kontrolg koordynowang zarzadzaja:

1) Minister — w stosunku do organow i jednostek or-
ganizacyjnych podlegtych lub nadzorowanych,
a takze do organdéw i jednostek organizacyjnych,
w stosunku do ktérych uzyskat uprawnienia nadzor-
cze na podstawie przepiséw ustawowych;

2) Dyrektor Departamentu Kontroli, Skarg i Wnioskow
Ministerstwa — w stosunku do organdéw i jednostek
organizacyjnych podlegtych lub nadzorowanych
przez Ministra, a takze organdw i jednostek organi-
zacyjnych, w stosunku do ktérych Minister uzyskat
uprawnienia nadzorcze na podstawie przepisow
ustawowych, w zakresie uregulowanym w We-
wnetrznym Regulaminie Organizacyjnym Departa-
mentu Kontroli, Skarg i Wnioskéw;

3) zarzadzajacy kontrole, o ktéorych mowa w § 4
pkt 6—9, kazdy wedtug wtasciwosci, w stosunku do
jednostek organizacyjnych im podlegtych lub nad-
zorowanych.

2. Zarzadzajacy kontrole koordynowang kieruje
i nadzoruje przebieg kontroli koordynowanej oraz za-
twierdza informacje, o ktérej mowa w § 47.

3. Wszyskie podmioty, realizujgce kontrole koor-
dynowang zgodnie z programem kontroli, o ktérym
mowa w 8§ 16 ust. 6, wykonuja, kazdy wedtug wtasci-
wosci, czynnosci przypisane zarzgdzajagcemu kontrole,
z wyjatkiem czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1.

§09.

1. Zarzadzajgcy kontrole koordynowang, o ktorym
mowa w § 8 ust. 1, powotuje zespot monitorujacy rea-
lizacje kontroli koordynowanej, wyznaczajac jedno-
czesnie kierownika tego zespotu.

2. Zespot monitorujacy, o ktéorym mowa w ust. 1,
w szczegolnosci opracowuje program kontroli koordy-
nowanej, o ktorym mowa w 8§ 15 ust. 6, oraz projekt
informacji, o ktorej mowa w § 47.

§10.

1. Zarzadzajacy kontrole, o ktérych mowa w § 4,
mogq zarzadzi¢ kontrole w trybie uproszczonym.

2. Celem kontroli, o ktorej mowa w ust. 1, jest
w szczegdblnosci sprawdzenie informacji zawartych
w skargach i wnioskach oraz analiza dokumentéw do-
tyczacych dziatalnosci organdw i jednostek organiza-
cyjnych podlegtych lub nadzorowanych przez zarzg-
dzajgcego kontrole.

3. W przypadku ujawnienia, w toku kontroli pro-
wadzonej przy zastosowaniu trybu uproszczonego,
okolicznosci wskazujgcych na uzasadnione podejrze-
nie popetnienia przestepstwa lub wykroczenia albo
przestepstwa skarbowego lub wykroczenia skarbowe-
go, albo naruszenia dyscypliny finanséw publicznych
lub okolicznosci uzasadniajgcych odpowiedzialno$é
dyscyplinarng lub porzadkowa sporzadza sie protokot
kontroli, z zastosowaniem przepisow § 28—37.
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4. Tryb uproszczony moze byé rowniez stosowany
do kontroli realizacji zadan, o ktéorych mowa § 1 ust. 1
pkt 2.

5. Do kontroli realizacji zadan, o ktorych mowa 8§ 1
ust. 1 pkt 2 nie stosuje sie ust. 3.

6. Do kontroli w trybie uproszczonym nie opraco-
wuje sie programu kontroli.

§11.

Przy opracowywaniu rocznego planu kontroli
i programu kontroli, o ktorych mowa w § 7 ust. 1,
uwzglednia sie w szczegolnosci:

1) wyniki wczesniejszych kontroli i audytow wewnetrz-
nych;

2) wyniki badan i analiz okreslonych problemoéw oraz
skarg i wnioskow;

3) analize ryzyka w obszarach lezagcych we wtasciwo-
$ci zarzadzajacego kontrole;

4) informacje pochodzgce od organéw panstwowych
i samorzadowych oraz organizacji i stowarzyszen
pozarzadowych, a takze pochodzgce ze s$rodkéw
masowego przekazu.

§12.

Przed rozpoczeciem kontroli zarzadzajacy kontrole
moze zazgdaé, w terminie przez niego okreslonym, od
kierownika podmiotu podlegajgcego kontroli udostep-
nienia dokumentow i materiatdbw dotyczacych jego
dziatalnosci, pozostajagcych w zakresie przedmioto-
wym planowanej kontroli, z uwzglednieniem przepi-
sOw o ochronie informacji niejawnych.

8§ 13.

1. Roczny plan kontroli sporzgdza komorka kontro-
li, a zatwierdza zarzgdzajacy kontrole.

2. Zarzadzajacy kontrole, na wniosek kierownika
komorki kontroli, moze dokona¢ zmian w rocznym
planie kontroli.

3. Zarzadzajacy kontrole moze uwzglednié, w rocz-
nych planach kontroli, propozycje tematéw kontrol-
nych wniesionych przez cztonkdéw kierownictwa Mini-
sterstwa, organy i jednostki organizacyjne podlegte
Ministrowi lub przez niego nadzorowane oraz przez
inne organy, jednostki lub komérki organizacyjne.

4. Roczny plan kontroli powinien w szczegélnosci
okreslac:

1) temat kontroli;
2) nazwe podmiotu kontrolowanego;

3) rodzaj kontroli, o ktérym mowa w & 7 ust. 2
pkt 1—4;

4) przewidywany termin rozpoczecia kontroli.

5. Zarzgdzajacy kontrole, o ktorych mowa w § 4
pkt 7—9, w celu skoordynowania dziatan kontrolnych,
corocznie przesytajg organom lub kierownikom jedno-
stek organizacyjnych wyzszego stopnia zatwierdzone
plany kontroli, w terminie do dnia 5 grudnia.

6. Zarzadzajgcy kontrole, o ktérych mowa w § 4
pkt 5 i 6, w celu skoordynowania dziatan kontrolnych,
corocznie przesytajg Dyrektorowi Departamentu Kon-
troli, Skarg i Wnioskéw Ministerstwa zatwierdzone
plany kontroli, w terminie do dnia 15 grudnia.

7. Petnomocnik do spraw ochrony informacji nie-
jawnych w Ministerstwie corocznie przedstawia Mini-
strowi do zatwierdzenia, plan kontroli w zakresie
ochrony informacji niejawnych, w terminie do dnia
31 stycznia.

8. Dyrektor Departamentu Kontroli, Skarg i Wnio-
skow Ministerstwa, corocznie przedstawia Ministrowi
do zatwierdzenia plan kontroli Departamentu Kontroli,
Skarg i Wnioskow Ministerstwa, w terminie do dnia
31 grudnia.

§ 14.

1. Dyrektor Departamentu Kontroli, Skarg i Wnio-
skow Ministerstwa oraz Petnomocnik do spraw ochro-
ny informacji niejawnych w Ministerstwie przedsta-
wiajg Ministrowi do zatwierdzenia aneksy do roczne-
go planu kontroli wraz z uzasadnieniem.

2. Zarzadzajgcy kontrole, o ktérych mowa w § 4
pkt 5 i 6, niezwtocznie powiadamiajg Dyrektora Depar-
tamentu Kontroli, Skarg i Wnioskdéw Ministerstwa
o zmianach w rocznych planach kontroli i przyczynach
ich dokonania.

3. Zarzadzajgcy kontrole, o ktérych mowa w § 4
pkt 7—9, niezwtocznie powiadamiajg organy lub kie-
rownikéow jednostek organizacyjnych wyzszego stop-
nia o zmianach w rocznych planach kontroli i przyczy-
nach ich dokonania.

§ 15.

1. Przed przystgpieniem do kontroli sporzadza sie
program kontroli.

2. Program kontroli oraz zmiany do programu kon-
troli zatwierdza zarzagdzajacy kontrole.

3. Wniosek o dokonanie zmian w programie kon-
troli przedstawia wraz z uzasadnieniem, za posredni-
ctwem bezposredniego przetozonego, kierownik ze-
spotu kontrolnego.

4. Program kontroli powinien w szczegdlnosci
okreslaé:
1) podmiot kontrolowany;
2) temat kontroli;
3) cel kontroli;
4) rodzaj kontroli;
5) zakres przedmiotowy i okres objety kontrolg;

6) wyniki analizy przedkontrolnej, obejmujacej
w szczegoblnosci tematyke podlegajacg badaniu,
analize obowigzujgcego w jej zakresie stanu praw-
nego oraz analize ryzyka kontroli;

7) wskazoéwki metodyczne okreslajgce sposéb i tech-
niki prowadzenia kontroli;
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8) kryteria kontroli oraz mierniki umozliwiajgce oce-
ne dziatalnosci podmiotu kontrolowanego;

9) zatozenia organizacyjne, w tym termin kontroli,
harmonogram dziatan, podziat zadan pomiedzy
cztonkéw zespotu kontrolnego;

10) wykaz aktow prawnych dotyczgcych tematyki kon-
troli;

11) imiona i nazwiska oraz stanowiska stuzbowe kon-
trolerow wchodzacych w sktad zespotu kontrolne-
go, ze wskazaniem kierownika zespotu.

5. W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach za-
rzadzajacy kontrole moze w programie kontroli doraz-
nej odstgpi¢ od przeprowadzenia analizy przedkon-
trolne;j.

6. W przypadku kontroli koordynowanej program
kontroli, obok elementéw, o ktéorych mowa w ust. 4
pkt 2—8 oraz 10, okresla w szczegdlnosci:

1) podmioty realizujgce kontrole;
2) podmioty kontrolowane;

3) zatozenia organizacyjne, w tym terminy realizacji
kontroli, harmonogram dziatan, termin przekazywa-
nia dokumentacji pokontrolnej, bedgcej podstawa
do opracowania informacji, o ktérej mowa w § 47;

4) sktad zespotu monitorujacego, ze wskazaniem kie-
rownika tego zespotu.

§ 16.

1. Zarzadzajacy kontrole wyznacza zespo6t kontrol-
ny, w ktorego sktad wchodzi co najmniej dwéch kon-
trolerow, wyznaczajac jednoczesnie sposrod nich kie-
rownika zespotu kontrolnego.

2. Kontrole przeprowadzajg kontrolerzy, o ktorych
mowa w ust. 1, na podstawie imiennych upowaznien
wystawionych przez zarzgdzajacego kontrole oraz le-
gitymacji stuzbowych Iub innych dokumentow po-
twierdzajgcych tozsamosc.

3. Wzdr upowaznienia, o ktérym mowa w ust. 2,
stanowi zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

§17.

1. Kontroler:

1) przeprowadza kontrole w podmiocie kontrolowa-
nym zgodnie z programem kontroli;

2) dokonuje w sposéb obiektywny ustalen kontroli
oraz rzetelnie je dokumentuje, a w razie stwierdze-
nia nieprawidtowosci — ustala ich przyczyne, za-
kres i skutki oraz osoby za nie odpowiedzialne;

3) informuje na pis$mie kierownika podmiotu kontrolo-
wanego oraz, za posrednictwem bezposredniego
przetozonego kierownika zespotu kontrolnego, za-
rzadzajgcego kontrole o ujawnionych nieprawidto-
wosciach wymagajacych niezwlocznego podjecia
dziatan zaradczych Iub usprawniajacych;

4) sporzadza dokumenty okreslone w przepisach ni-
niejszego zarzadzenia, w szczegoélnosci protokot
kontroli;

5) bierze udziat w postepowaniu w sprawie rozpatry-
wania zastrzezen zgtoszonych do ustalen w proto-
kole kontroli;

6) wykonuje inne czynnosci w zakresie kontroli zleco-
ne mu przez kierownika zespotu kontrolnego.

2. Kierownik zespotu kontrolnego, oprécz wykony-
wania zadan, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1—5,
w szczegoélnosci:

1) organizuje i koordynuje prace zespotu kontrolnego;

2) zapewnia prawidiowe i terminowe przeprowadze-
nie kontroli przez zespot;

3) rozstrzyga rozbieznosci miedzy cztonkami zespotu
wynikte na tle dokonanych ustalen kontrolnych lub
sposobu ujecia ustalen w protokole kontroli;

4) odpowiada za sporzgdzenie dokumentow okreslo-
nych w przepisach niniejszego zarzadzenia, w szcze-
golnosci projektu wystgpienia pokontrolnego;

5) informuje bezposredniego przetozonego o zamiarze
zwotania narady pokontrolnej;

6) reprezentuje zespot kontrolny wobec kierownika
podmiotu kontrolowanego i zarzadzajacego kon-
trole.

3. Czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1i 2, wykony-
wane sg pod nadzorem bezposredniego przetozonego
kierownika zespotu kontrolnego.

§18.

1. Dyrektor Departamentu Kontroli, Skarg i Wnio-
skow Ministerstwa moze:

1) wigczy¢ do zespotu kontrolnego Departamentu
Kontroli, Skarg i Wnioskéw, pracownikéow innych
komorek organizacyjnych Ministerstwa, urzedow
obstugujacych organy i jednostki organizacyjne
podlegte lub nadzorowane przez Ministra, a takze
organy i jednostki organizacyjne nizszego szczebla,
w uzgodnieniu z organem lub kierownikiem jed-
nostki organizacyjnej lub komérki organizacyjnej,
w ktorej pracownicy sg zatrudnieni;

2) skierowaé pracownikéw Departamentu Kontroli,
Skarg i Wnioskow Ministerstwa do zespotu kontrol-
nego powotanego przez innego zarzadzajgcego
kontrole, na pisemny wniosek tego zarzadzajgcego.

2. Zarzadzajgcy kontrole, o ktérych mowa w § 4
pkt 5—9, moga:

1) wiaczy¢ do zespotu kontrolnego pracownika innej
komorki organizacyjnej lub jednostki organizacyjnej
im podlegtej lub przez nich nadzorowanej, w uzgod-
nieniu z kierownikiem tej komorki (jednostki);

2) skierowac¢ pracownika podlegtej im komorki organi-
zacyjnej do zespotu kontrolnego powotanego przez
innego zarzadzajgcego kontrolg, na pisemny wnio-
sek tego zarzadzajacego.
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§19.

1. Kontroler podlega wytgczeniu od udziatu w kon-
troli na pisemny wniosek lub z urzedu, jezeli:

1) wyniki kontroli mogtyby dotyczyé jego praw lub
obowigzkéw, praw lub obowigzkéw jego matzonka
albo osoby pozostajgcej z nim we wspolnym pozy-
ciu, krewnych lub powinowatych do drugiego stop-
nia badz osob zwigzanych z nim z tytutu przysposo-
bienia, opieki lub kurateli; powody wytgczenia kon-
trolera trwajg takze po ustaniu matzenstwa, przy-
sposobienia, opieki lub kurateli;

2) przedmiot kontroli stanowig zadania nalezace
wczesniej do zakresu jego obowigzkéw jako pra-
cownika podmiotu kontrolowanego, przez rok od
zakonczenia ich wykonywania.

2. Kontroler moze by¢ wytaczony od udziatu w kon-
troli, na pisemny wniosek lub z urzedu, w kazdym cza-
sie, jezeli zachodzg uzasadnione watpliwosci co do je-
go bezstronnosci lub gdy wymaga tego wazny interes
stuzbowy.

3. O wytgczeniu kontrolera decyduje zarzadzajgcy
kontrole z urzedu badz na pisemny wniosek kierowni-
ka zespotu kontrolnego, kontrolera lub kierownika
podmiotu kontrolowanego. W przypadku wytgczenia
zarzgdzajacy kontrole wyznacza do kontroli innego
kontrolera, powiadamiajgc o tym kierownika podmio-
tu kontrolowanego.

§ 20.

1. Przed rozpoczeciem kontroli kontroler sktada
kierownikowi komérki kontroli, pisemne oswiadczenie
o braku lub istnieniu okolicznos$ci uzasadniajacych wy-
tgczenie od udziatu w kontroli.

2. Wz6r oswiadczenia, o ktérym mowa w ust. 1,
stanowi zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.

§ 21.

1. Kontrole przeprowadza sie w siedzibie podmio-
tu kontrolowanego oraz w miejscach i czasie wykony-
wania jego zadan, a jezeli wymaga tego dobro kontro-
li, rowniez w dniach wolnych od pracy (stuzby) i poza
godzinami pracy (stuzby).

2. Kontrola lub poszczegodlne jej czynnos$ci mogg
by¢ przeprowadzone, w miarge potrzeby, rowniez
w siedzibie zarzadzajgcego kontrole.

3. Kontroler podlega przepisom o bezpieczenstwie
i higienie pracy oraz przepisom o ochronie informacji
niejawnych. W przypadku kontroli dokumentéw za-
wierajacych informacje niejawne, kontroler jest zobo-
wigzany posiada¢ przy sobie odpowiednie po$wiad-
czenie bezpieczenstwa, o ktérym mowa w przepisach
o ochronie informacji niejawnych.

4. Jezeli kontroler nie posiada odpowiedniego po-
Swiadczenia bezpieczenstwa, przeprowadza kontrole
w zakresie nieobjetym ochrong informacji niejawnych
i niezwtocznie informuje o tym, za posrednictwem
bezposredniego przetozonego kierownika zespotu
kontrolnego, zarzadzajgcego kontrole.

§ 22.

1. Kierownik podmiotu kontrolowanego lub osoba
przez niego pisemnie wskazana:

1) zapewnia kontrolerowi warunki i $srodki niezbedne
do sprawnego przeprowadzenia kontroli, w tym
swobodny dostep do obiektow oraz pomieszczenie
wyposazone w urzgdzenia biurowe i srodki tgczno-
Sci;

2) w terminie okreslonym przez kontrolera pisemnie
przedstawia na zgdanie kontrolera dokumenty i ma-
teriaty dotyczace przedmiotu kontroli;

3) niezwtocznie informuje na pismie kontrolera o pod-
jetych dziataniach zaradczych lub usprawniajgcych,
o ktérych mowa w § 17 ust. 1 pkt 3;

4) terminowo udziela kontrolerowi ustnych i pisem-
nych wyjasnien w zakresie objetym kontrolg;

5) sporzadza uwierzytelnione odpisy i wyciagi z doku-
mentow oraz zestawienia i dane niezbedne do kon-
troli;

6) zapewnia nienaruszalno$é¢ zabezpieczonych przez
kontrolera materiatéw pozostawionych na przecho-
wanie w podmiocie kontrolowanym.

2. W ramach udzielonego upowaznienia kontroler
jest uprawniony do:

1) swobodnego wstepu do obiektow i pomieszczen
podmiotu kontrolowanego;

2) wgladu do wszelkich dokumentéw zwigzanych z te-
matem kontroli i dziatalnoscig podmiotu kontrolo-
wanego, do pobierania oraz zabezpieczania doku-
mentoéw i innych materiatdbw dowodowych, z za-
chowaniem przepiséw o ochronie informacji nie-
jawnych;

3) zgdania od kierownika i pracownikow podmiotu
kontrolowanego udzielania ustnych i pisemnych
wyjasnien w zakresie objetym kontrolg;

4) pozyskiwania od pracownikéw podmiotéw innych
niz podmiot kontrolowany ustnych i pisemnych wy-
jasnien w zakresie objetym kontrolg, o ile pracowni-
cy ci, w okresie objetym kontrolg, byli pracownika-
mi podmiotu kontrolowanego;

5) przeprowadzania ogledzin obiektow, sktadnikow
majatkowych i przebiegu okreslonych czynnosci;

6) korzystania z pomocy specjalistow, biegtych i rze-
czoznawcow powotanych przez zarzadzajgcego
kontrole;

7) zasiegania informacji zwigzanych z kontrolg w in-
nych podmiotach nieobjetych kontrola.

3. Kazdy moze ztozy¢ kontrolerowi ustne lub pi-
semne os$wiadczenie dotyczgce przedmiotu kontroli.
Kontroler nie moze odmoéwié przyjecia takiego o$wiad-
czenia.

§ 23.

1. Kontroler dokonuje ustalen stanu faktycznego
na podstawie zebranych w toku kontroli dowoddw.
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2. Dowodami sg w szczegoélnosci: dokumenty, za-
bezpieczone rzeczy, wyniki ogledzin, opinie specjali-
stow, biegtych i rzeczoznawcow oraz wyjasnienia
i oSwiadczenia.

3. Kontroler pobiera oryginalne dokumenty lub
rzeczy w obecnosci kierownika podmiotu kontrolowa-
nego lub osoby przez niego pisemnie wskazanej lub
kierownika komorki organizacyjnej odpowiedzialnego
za dokumenty lub rzeczy, a w razie jego nieobecnosci,
pracownika pisemnie wskazanego przez kierownika
podmiotu kontrolowanego lub kierownika komérki or-
ganizacyjnej.

4. Z czynnosci, o ktérej mowa w ust. 3, sporzadza
sie protokot pobrania w dwoch jednobrzmigcych eg-
zemplarzach, po jednym dla kontrolera i osoby wy-
mienionej w ust. 3. Protokdt podpisuje kontroler i oso-
ba wymieniona w ust. 3. Zwrot oryginalnych doku-
mentow lub rzeczy nastepuje za pokwitowaniem.

5. Z czynnosci przyjecia ustnych wyjasnien lub
oswiadczen sporzadza sig¢ protokot, ktory podpisujg
kontroler i osoba sktadajgca wyjasnienie lub o$wiad-
czenie.

6. Odmowa udzielenia wyjasnien przez osoby,
o ktérych mowa 8§ 22 ust. 2 pkt 3, moze nastgpi¢ jedy-
nie w przypadkach gdy wyjasnienia majg dotyczy¢:

1) informacji niejawnych, a kontroler nie posiada od-
powiedniego poswiadczenia bezpieczenstwa;

2) faktéw i okolicznosci, ktorych ujawnienie mogtoby
narazi¢ na odpowiedzialno$¢ karng, dyscyplinarng
lub majatkowg wezwanego do ziozenia wyjasnien
albo jego matzonka lub osobe pozostajacg z nim
faktycznie we wspdélnym pozyciu, krewnych i powi-
nowatych do drugiego stopnia albo osoby zwigzane
z nim z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli.

7. Osoby, o ktérych mowa w § 22 ust. 2 pkt 4, mo-
gg odmoéwié udzielenia wyjasnien bez podawania

przyczyny.

8. W przypadku odmowy, o ktérej mowa w ust. 6
i 7, kontroler zamieszcza wzmianke w protokole kon-
troli lub sprawozdaniu, o ktérych mowa w § 28.

9. Wzér protokotu z czynnosci, o ktérych mowa
w ust. 3 i 4, stanowi zatgcznik nr 3 do zarzadzenia.

10. Wzor protokotu z czynnosci, o ktérych mowa
w ust. b, stanowi zatgcznik nr 4 do zarzadzenia.

11. W przypadku odmowy podpisania protokotu,
o ktérym mowa w ust. 5, kontroler zamieszcza wzmian-
ke w protokole podajac przyczyne tej odmowy.

§ 24,

1. Gdy zachodzi koniecznos¢ ustalenia stanu fak-
tycznego obiektow lub innych sktadnikéw majatko-
wych albo przebiegu okreslonych czynnosci, kontroler
moze przeprowadzi¢ ogledziny.

2. Ogledziny przeprowadza sie w obecnosci kie-
rownika podmiotu kontrolowanego, osoby przez nie-
go pisemnie wskazanej lub kierownika komérki orga-
nizacyjnej odpowiedzialnego za przedmiot lub czyn-

nosci poddane ogledzinom, a w razie jego nieobecno-
$ci — pracownika pisemnie wskazanego przez kierow-
nika podmiotu kontrolowanego lub kierownika ko-
morki organizacyjnej.

3. Z przeprowadzonych ogledzin sporzadza sie
protokot, ktory podpisujg kontroler i osoba wymienio-
na w ust. 2. Wz6r protokotu ogledzin stanowi zatgcznik
nr 5 do zarzadzenia.

4. Przebieg ogledzin moze by¢ ponadto utrwalony
przy pomocy s$rodkéw technicznych stuzgcych do
utrwalania obrazu lub dzwieku. Utrwalony obraz lub
dzwiek stanowig zatgczniki do protokotu ogledzin.

5. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, za
zgoda zarzadzajacego kontrole, ogledziny mozna prze-
prowadzi¢ przed rozpoczeciem kontroli i bez obecnosci
0sOb wymienionych w ust. 2. Z ogledzin sporzadza sie
protokét, ktory podpisuje osoba realizujgca czynnosc.

6. W przypadku ogledzin, o ktérych mowa w ust. 5,
ich przebieg utrwala sie za pomoca $rodkow technicz-
nych stuzacych do utrwalania obrazu lub dzwieku.
Nosnik, na ktérym utrwalono obraz lub dzwiek stano-
wi zatgcznik do protokotu ogledzin.

§ 25,

Kontroler utrwala w postaci notatki stuzbowej in-
ne czynnosci przeprowadzone w toku kontroli.

§ 26.

Specjalistom, biegtym i rzeczoznawcom powota-
nym przez zarzadzajgcego kontrole do udziatu w czyn-
nosciach kontrolnych przystuguje wynagrodzenie,
ustalone na podstawie odrebnych przepisow.

§ 27.

1. W ramach kontroli prowadzi sie akta sprawy
i akta kontroli.

2. W aktach kontroli dokumentuje sie przebieg i wy-
niki kontroli. Akta kontroli w szczegolnosci obejmuja:

1) spis zawartosci, z wymienieniem nazw dokumen-
tow i wskazaniem odpowiednich kart;

2) dowody, o ktéorych mowa w § 23 ust. 2;

3) inne dokumenty istotne dla przebiegu i wynikéw
kontroli.

3. Akta kontroli prowadzi sie zgodnie z tokiem do-
konywanych czynnosci, numerujac kolejno karty akt.

4. Akta kontroli sporzadza sie w jednym egzempla-
rzu i przechowuje w komarce kontroli.

5. Spis zawartosci akt kontroli stanowi zatgcznik
do protokotu kontroli, o ktérym mowa w § 28 pkt 1,
oraz do sprawozdania, o ktorym mowa w 8§ 28 pkt 2.
Wzor spisu akt kontroli stanowi zatgcznik nr 6 do za-
rzadzenia.

6. Akta sprawy zawierajg pozostate dokumenty do-
tyczace kontroli.
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7. Kierownik podmiotu kontrolowanego lub osoba
przez niego pisemnie wskazana ma prawo wgladu do
dokumentéw stanowigcych dowody, o ktérych mowa
w 8 23 ust. 2, zawartych w aktach kontroli oraz do
otrzymywania ich odpiséw, z wyjatkiem dokumentow
poswiadczonych za zgodnos$é¢ z oryginatem lub kopig
i otrzymanych od kierownika podmiotu kontrolowane-
go lub pracownika podmiotu kontrolowanego.

8. W toku realizacji czynnosci kontrolnych, odpisy,
o ktorych mowa w ust. 7, sporzgdza kontroler za zgo-
da kierownika zespotu kontrolnego.

9. Po zakonczeniu kontroli, odpisy, o ktorych mo-
wa w ust. 7, sporzgdza pracownik komarki kontroli za
zgoda kierownika tej jednostki.

§ 28.

Wyniki przeprowadzonej kontroli kontroler przed-
stawia w sposob uporzadkowany, zwiezty i przejrzysty
w:

1) protokole kontroli: kompleksowej, problemowej,
sprawdzajgcej lub doraznej,

2) sprawozdaniu z kontroli przeprowadzonej w trybie
uproszczonym.

§ 29.

1. Protokoét kontroli zawiera opis stanu faktyczne-
go stwierdzonego w toku kontroli dziatalnosci pod-
miotu kontrolowanego, w tym ustalonych nieprawid-
towosci, z uwzglednieniem przyczyn ich powstania,
zakresu i skutkdw tych nieprawidtowosci oraz osob za
nie odpowiedzialnych, ze wskazaniem ich stanowiska
stuzbowego w okresie objetym kontrola.

2. Protokot kontroli zawiera takze:

1) oznaczenie podmiotu kontrolowanego, jego adres,
imie i nazwisko kierownika podmiotu kontrolowa-
nego oraz oznaczenie organu nadrzednego nad
podmiotem kontrolowanym, z uwzglednieniem
zmian w okresie objetym kontrolg;

2) imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe kontro-
leréw, nazwe komaorki kontroli oraz numer i date
upowaznienia do kontroli, z uwzglednieniem
zmian w okresie objetym kontrolg;

3) date rozpoczecia i zakonczenia czynnosci kontrol-
nych w podmiocie kontrolowanym, z wymienie-
niem dni przerw w kontroli;

4) okreslenie przedmiotu kontroli i okresu objetego
kontrolg;

5) okreslenie przedmiotu kontroli i okresu objetego
kontrolg;

6) wzmianke o przekazaniu informac;ji, o ktérych mo-
wa w 8§ 17 ust. 1 pkt 3 oraz w § 22 ust. 1 pkt 3;

7) pouczenie o prawie, sposobie i terminie zgloszenia
zastrzezen do ustalen zawartych w protokole kon-
troli oraz o prawie do odmowy podpisania proto-
kotu;

8) wzmianke o zgtoszeniu zastrzezen oraz o stanowi-
sku zajetym wobec nich przez kontrolujgcego;

9) omoéwienie dokonanych w protokole kontroli po-
prawek, skreslen i uzupetnien;

10) informacje o sposobie przekazania protokotu kon-
troli kierownikowi podmiotu kontrolowanego;

11) adnotacje o dokonaniu wpisu do ksigzki kontroli;
12) miejsce i date podpisania protokotu kontroli;

13) parafy kierownika zespotu kontrolnego lub kontro-
lera i kierownika podmiotu kontrolowanego lub
osoby przez niego upowaznionej na kazdej stronie
protokotu kontroli;

14) informacje o odmowie podpisania protokotu kon-
troli.

3. Protokotowi kontroli zawierajagcemu informacje
niejawne nadaje sie odpowiednig klauzule, zgodnie
z przepisami o ochronie informacji niejawnych.

4. Protokot kontroli sporzadza sie w dwéch jedno-
brzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kierownika
podmiotu kontrolowanego i zarzadzajgcego kontrole.

5. W przypadku kontroli koordynowanej sporzgdza
sie odrebny protokot kontroli dla kazdego kierownika
podmiotu kontrolowanego. Przepis ust. 4 stosuje sig
odpowiednio.

§ 30.

1. Po zakonczeniu czynnosci kontrolnych protokot
kontroli podpisujg wszyscy kontrolerzy i przekazujg
protokét kierownikowi podmiotu kontrolowanego,
a w razie nieobecnosci kierownika — osobie petnigcej
jego obowiagzki, w celu jego podpisania. Kierownik
podmiotu kontrolowanego podpisuje protokot kontro-
li w terminie 14 dni od dnia jego otrzymania, z zastrze-
zeniem § 32.

2. W uzasadnionych przypadkach, za zgodg kie-
rownika komoérki kontroli, protokot kontroli moze pod-
pisa¢ tylko kierownik zespotu kontrolnego lub kontro-
ler.

3. Kierownikowi podmiotu kontrolowanego lub
osobie petnigcej jego obowiazki przystuguje, prawo
zgtoszenia, przed podpisaniem protokotu kontroli,
umotywowanych zastrzezen do ustalen w nim zawar-
tych.

4. Zastrzezenia nalezy zgtosi¢ na pismie zarzadza-
jacemu kontrole w terminie 14 dni od dnia otrzymania
protokotu kontroli. O zachowaniu terminu zgtoszenia
zastrzezen decyduje udokumentowana data nadania
przesyiki.

§ 31.

1. W przypadku zgtoszenia pisemnych zastrzezen
do ustalen zawartych w protokole kontroli, kontrole-
rzy, upowaznieni do jej przeprowadzenia, obowigzani
sg dokonac ich analizy i, w miare potrzeby, podjg¢ do-
datkowe czynnosci kontrolne. Przepisy 8§ 19—25 sto-
suje sie odpowiednio.
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2. W przypadku stwierdzenia zasadnosci zastrze-
zen, kontrolerzy zmieniajg lub uzupetniajag odpowied-
nig czesc¢ protokotu kontroli, w ten sposdb, ze dotacza-
ja do niego stosowny tekst w brzmieniu:

1) , Ustalenia na str. ....... skresla sie”;
2) ,Uzupetnienie do str. ....... protokotu kontroli”;
3) , Tresc ustalen na str. ....... otrzymuje brzmienie:”.

3. Zmieniony lub uzupetniony w wyniku czynno-
$ci, o ktorych mowa w ust. 2, protokét kontroli przeka-
zuje sie kierownikowi podmiotu kontrolowanego,
w celu jego podpisania i zwrotu podpisanego proto-
kotu kontrolerom.

4. W przypadku nieuwzglednienia zastrzezen w ca-
tosci lub w czesci, kierownik zespotu kontrolnego spo-
rzgdza stanowisko na pismie i przekazuje je do za-
twierdzenia zarzagdzajagcemu kontrole.

5. Zarzadzajacy kontrole bez zbednej zwtoki prze-
kazuje zgtaszajagcemu zastrzezenie stanowisko, o kto-
rym mowa w ust. 4, oraz protokét kontroli, w celu jego
podpisania i zwrotu podpisanego protokotu kontrole-
rom.

6. Zarzadzajacy kontrole odmawia przyjecia za-
strzezen, jezeli zostaty zgtoszone przez osobe nie-
uprawniong lub po uptywie terminu, o ktérym mowa
w 8 30 ust. 4, oraz informuje o tym zgtaszajgcego za-
strzezenia.

7. Odmowa, o ktérej mowa w ust. 6, jest ostatecz-
na i nie wymaga uzasadnienia.

§ 32.

1. Kierownik podmiotu kontrolowanego lub osoba
petnigca jego obowigzki moze odmowié¢ podpisania
protokotu kontroli, sktadajgc zarzadzajagcemu kontrole
pisemne wyjasnienie tej odmowy w terminie 14 dni
od dnia otrzymania protokotu.

2. Odmowa podpisania protokotu kontroli przez kie-
rownika podmiotu kontrolowanego nie stanowi prze-
szkody do sporzadzenia wystgpienia pokontrolnego.

§ 33.

W przypadku zgtoszenia zastrzezen do protokotu
kontroli, o ktorych mowa w § 30 ust. 3, termin odmo-
wy podpisania protokotu wraz z podaniem jej przy-
czyn biegnie od dnia doreczenia kierownikowi pod-
miotu kontrolowanego stanowiska, o ktéorym mowa
w § 31 ust. 4.

§ 34.

1. W przypadku zaginiecia lub zniszczenia protoko-
tu kontroli kierownik zespotu kontrolnego sporzadza
notatke stuzbowg, powiadamiajgc o zaginieciu/znisz-
czeniu protokotu zarzadzajgcego kontrole.

2. Protokot kontroli, o ktorym mowa w ust. 1, ule-
ga odtworzeniu poprzezsporzadzenie jego kolejnego
egzemplarza z zaznaczeniem ,dokument odtworzo-
ny”. Przepisy 8 30—32 stosuje sie odpowiednio.

3. Notatke, o ktorej mowa w ust. 1, dotgcza sie do
akt kontroli.

§ 35.

1. Na wniosek kierownika zespotu kontrolnego kie-
rownik podmiotu kontrolowanego zwotuje narade po-
kontrolng z udziatem pracownikéw w celu oméwienia
ustalen kontroli, w tym stwierdzonych w trakcie kon-
troli nieprawidtowosci. Naradzie przewodniczy kie-
rownik podmiotu kontrolowanego.

2. Kierownik podmiotu kontrolowanego uzgadnia
z kierownikiem zespotu kontrolnego czas, miejsce od-
bycia narady, o ktérej mowa w ust. 1, oraz sktad
uczestnikow narady, a takze zapewnia protokotowanie
jej przebiegu.

3. Egzemplarz protokotu z narady, o ktérej mowa
w ust. 1, dorecza sie kierownikowi zespotu kontrolne-
go w terminie z nim uzgodnionym, nie dtuzszym jed-
nak niz 7 dni od dnia odbycia narady pokontrolnej.

§ 36.

1. Przed sporzgdzeniem wystgpienia pokontrolne-
go kierownik zespotu kontrolnego moze zwrdcic¢ sie
do kierownika podmiotu kontrolowanego lub osoby
petnigcej jego obowigzki o przedtozenie dodatkowych
dokumentéw lub o ztozenie w wyznaczonym terminie
dodatkowych pisemnych wyjasnien dotyczacych przy-
czyn powstania nieprawidtowosci przedstawionych
w protokole kontroli.

2. Kierownik podmiotu kontrolowanego lub osoba
petnigca jego obowiagzki moze z wtasnej inicjatywy
ztozy¢ kierownikowi zespotu kontrolnego, w terminie
z nim uzgodnionym, pisemne wyjasnienia oraz doku-
menty, o ktérych mowa w ust. 1.

§ 37.

1. Po zakonczeniu czynnosci kontrolnych, zuwzgled-
nieniem terminu, o ktérym mowa w § 32 ust. 1, kie-
rownik zespotu kontrolnego sporzadza projekt wysta-
pienia pokontrolnego zawierajacy ocene kontrolowa-
nej dziatalnosci podmiotu kontrolowanego wynikaja-
cg z ustalen kontroli, opis przyczyn powstania, zakres
i skutki stwierdzonych nieprawidtowosci, osoby odpo-
wiedzialne za ich powstanie oraz uwagi, wnioski
w sprawie ich usuniecia.

2. Kierownik zespotu kontrolnego przekazuje pro-
jekt wystgpienia pokontrolnego, za posrednictwem
bezposredniego przetozonego, zarzgdzajgcemu kon-
trole do podpisania.

3. Zarzadzajgcy kontrole kieruje wystgpienie po-
kontrolne do kierownika podmiotu kontrolowanego,
a w razie potrzeby takze do organu nadrzednego nad
podmiotem kontrolowanym.

4. Kopie wystagpienia pokontrolnego, o ktérym mo-
wa w ust. 3, przesytajg niezwtocznie:

1) zarzagdzajgcy kontrole, o ktérych mowa w § 4
pkt 7—9 — wtasciwym organom i jednostkom orga-
nizacyjnym wyzszego stopnia;
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2) zarzadzajacy kontrole, o ktérym mowa w § 4 pkt 6
— Dyrektorowi Departamentu Kontroli, Skarg
i Wnioskow Ministerstwa.

5. W przypadku wystgpien pokontrolnych, ktorym
nadano klauzulg, zgodnie z przepisami o ochronie in-
formacji niejawnych zarzadzajacy kontrole, o ktorych
mowa w ust. 4, przesytajg zamiast kopii egzemplarz
wystapienia pokontrolnego.

§ 38.

W przypadku kontroli koordynowanej sporzadza
sie wystgpienie pokontrolne dla kazdego kierownika
podmiotu kontrolowanego. Przepis § 37 stosuje sie
odpowiednio.

§ 39.

W przypadku zaginiecia lub zniszczenia wystgpie-
nia pokontrolnego stosuje sig przepisy § 34.

§ 40.

Kierownik podmiotu kontrolowanego, ktéremu
przekazano wystgpienie pokontrolne, jest obowigzany
w terminie 30 dni od dnia jego otrzymania, pisemnie
poinformowaé zarzgdzajgcego kontrole o sposobie
wykorzystania uwag i wykonania wnioskow oraz
o podjetych dziataniach lub przyczynach niepodjecia
tych dziatan.

§ 41.

1. Sprawozdanie z kontroli przeprowadzonej w try-
bie uproszczonym zawiera opis stanu faktycznego
z przywotaniem dowodow, na ktérych oparto ustale-
nia, ocene kontrolowanej dziatalnosci, w tym zgodno-
Sci dziatan podmiotu kontrolowanego z przepisami
prawa oraz uwagi i wnioski wynikajace z ustalen kon-
troli.

2. Sprawozdanie z kontroli powinno ponadto za-
wieraé¢ dane i informacje wymienione w § 29 ust. 2
pkt 1—4,61i 11.

3. Do postepowania ze sprawozdaniem z kontroli
stosuje sie odpowiednio postanowienia § 29 ust. 3i 4
oraz § 34.

4. Sprawozdanie z kontroli podpisujg tylko kontro-
lerzy. Przepis § 30 ust. 2 stosuje sie odpowiednio.

§42.

1. W przypadku kontroli realizacji zadan, o ktorych
mowa § 1 pkt 2, do sprawozdania z kontroli przepro-
wadzonej w trybie uproszczonym kierownikowi pod-
miotu kontrolowanego lub osobie petnigcej jego obo-
wigzki przystuguje prawo zgtoszenia uwag i zastrze-
zen do tresci sprawozdania.

2. Uwagi i zastrzezenia nalezy zgtosi¢ na pismie za-
rzgdzajgcemu kontrole w terminie 5 dni od dnia otrzy-
mania sprawozdania. O zachowaniu terminu zgtosze-
nia uwag i zastrzezen decyduje udokumentowana da-
ta nadania przesytki. Uwagi i zastrzezenia zgtoszone
po terminie pozostawia sig bez rozpatrzenia.

3. Po analizie zgtoszonych uwag i zastrzezen kie-
rownik zespotu kontrolnego sporzadza stanowisko
w tym zakresie i niezwtocznie przekazuje je do zatwier-
dzenia zarzgdzajgcemu kontrole.

4. Zatwierdzone stanowisko, o ktorym mowa
w ust. 3, bez zbednej zwtoki przekazywane jest kierow-
nikowi podmiotu kontrolowanego.

§43.

1. Zarzadzajacy kontrole moze w kazdym czasie,
przed wyczerpaniem zakresu przedmiotowego kontro-
li, zakonczy¢ kontrole.

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, kierow-
nik zespotu kontrolnego sporzagdza notatke stuzbowa,
ktora zawiera w szczegolnosci opis dokonanych usta-
len kontroli oraz przyczyny jej zakonczenia.

3. Notatke stuzbowa, o ktorej mowa w ust. 2, kie-
rownik zespotu kontrolnego przedktada zarzadzajace-
mu kontrole do zatwierdzenia.

4. Informacje o zakonczeniu kontroli kierownik ze-
spotu kontrolnego przekazuje na pismie kierownikowi
podmiotu kontrolowanego.

§ 44,

1. W kazdym urzedzie obstugujgcym organ oraz
w jednostce organizacyjnej prowadzi sie ksigzke kon-
troli. Za prowadzenie i udostepnienie ksigzki kontroli
odpowiedzialny jest kierownik tego urzedu oraz jed-
nostki organizacyjne;j.

2. Kontroler wpisuje do ksigzki kontroli w szcze-
golnosci:
1) imie i nazwisko kontrolera;
2) nazwe organu zarzgdzajacego kontrole;
3) czas trwania kontroli;
4) rodzaj kontroli;
5) przedmiotowy zakres kontroli.

3. Wpis do ksigzki kontroli kontroler potwierdza
podpisem.

4. W ksigzce kontroli strony numeruje sie w spo-
s6b uniemozliwiajgcy usuniecie z niej kart.

5. Ksigzke kontroli udostepnia sie na zagdanie kon-
trolera.

§ 45,

1. W przypadku ujawnienia w toku kontroli okolicz-
nosci wskazujgcych na uzasadnione podejrzenie po-
petnienia przestepstwa lub wykroczenia, przestepstwa
lub wykroczenia skarbowego albo naruszenia dyscy-
pliny finanséw publicznych, kierownik zespotu kon-
trolnego niezwtocznie zawiadamia o tym na pismie, za
posrednictwem bezposredniego przetozonego, zarza-
dzajacego kontrole.
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2. Kontroler niezwtocznie informuje o stwierdze-
niu bezposredniego niebezpieczenstwa dla zycia lub
zdrowia ludzkiego albo niepowetowanej szkody
w mieniu:

1) kierownika podmiotu kontrolowanego w celu zapo-
biezenia wystepujgcemu niebezpieczenstwu lub
szkodzie;

2) zarzadzajacego kontrole, za posrednictwem bezpo-
Sredniego przetozonego kierownika zespotu kon-
trolnego.

3. Kierownik podmiotu kontrolowanego jest obo-
wigzany poinformowac¢ pisemnie kierownika zespotu
kontrolnego o podjetych dziataniach zapobiegajacych
zagrozeniom, o ktérych mowa w ust. 2.

4. Zarzadzajacy kontrole zawiadamia odpowiednio
organ powotany do $cigania przestepstw i wykroczen,
organ powotany do scigania przestepstw i wykroczen
skarbowych lub wtasciwego rzecznika dyscypliny fi-
nanséw publicznych o ujawnionych przez kontrolera
uzasadnionych podejrzeniach popetnienia przestep-
stwa lub wykroczenia, przestepstwa lub wykroczenia
skarbowego lub czynu stanowigcego naruszenie dy-
scypliny finansow publicznych.

5. Projekty zawiadomien, o ktérych mowa w ust. 4,
przygotowuje kierownik zespotu kontrolnego.

§ 46.

1. W przypadku, gdy kontrola planowa w tym sa-
mym zakresie zostata przeprowadzona w wiecej niz
jednym podmiocie kontrolowanym, mozna sporzadzi¢
informacje zawierajgcg wyniki kontroli we wszystkich
podmiotach kontrolowanych. Decyzje o opracowaniu
informacji podejmuje kierownik komaorki kontroli i wy-
znacza w tym celu pracownika.

2. Informacje podpisuje kierownik komarki kontro-
li i przedstawia jg zarzadzajacemu kontrole do zatwier-
dzenia.

3. Informacja, o ktérej mowa w ust. 1, zawiera
w szczegolnosci:

1) okreslenie celu i tematyki kontroli oraz czasu jej
prowadzenia i okresu objetego kontrolg;

2) ustalenia kontroli ukazujgce skale stwierdzonych
zjawisk, przyczyny ich powstania, skutki, jakie wy-
wotuja lub mogg wywotaé w $wietle kryteriow sto-
sowanych w postepowaniu kontrolnym;

3) ogdlng ocene kontrolowanej dziatalnosci oraz wyni-
kajgce z niej uwagi i wnioski, w szczegolnosci co do
stosowania lub dokonania zmian obowigzujgcego
prawa, badz podjecia okreslonych dziatanh organiza-
cyjnych.

4. Przepisy 8 37 ust. 4 i 5 stosuje sig¢ odpowiednio.
§47.
1. W przypadku kontroli koordynowanej sporzadza

sie informacje zawierajacg wyniki kontroli przeprowa-
dzonych we wszystkich podmiotach kontrolowanych.

2. Projekt informacji, o ktérej mowa w ust. 1, opra-
cowuje sie na podstawie wystgpien pokontrolnych
przekazanych zespotowi monitorujgcemu, zgodnie
z zatozeniami organizacyjnymi ujetymi w programie
kontroli koordynowane;j.

3. Projekt informacji, o ktérej mowa w ust. 1, spo-
rzgdza kierownik zespotu monitorujgcego, o ktérym
mowa w 8§ 9, i przedstawia jg, za posrednictwem kie-
rownika komoérki kontroli, zarzgdzajgcemu kontrole
koordynowang do zatwierdzenia.

4. Informacje z kontroli koordynowanej, po za-
twierdzeniu przez zarzadzajgcego kontrole koordyno-
wana, przekazuje sie kierownikom podmiotéw prowa-
dzacych kontrole koordynowana.

§ 48.

Informacja, o ktérej mowa w § 47 ust. 1, zawiera
w szczegoblnosci:

1) okreslenie celu i tematyki kontroli oraz czasu jej
prowadzenia i okresu objetego kontrolg;

2) ustalenia kontroli ukazujgce skale stwierdzonych
zjawisk, przyczyny ich powstania, skutki, jakie wy-
wotujg lub mogg wywotaé w swietle kryteriow sto-
sowanych w kontroli;

3) ogolna ocene kontrolowanej dziatalnosci oraz wyni-
kajace z niej uwagi i wnioski, w szczegolnosci co do
stosowania lub dokonania zmian obowigzujgcego
prawa badz podjecia okreslonych dziatan organiza-
cyjnych.

§ 49,

1. Zarzadzajacy kontrole egzekwuje realizacje
whnioskow, zawartych w wystgpieniu pokontrolnym,
skierowanych do kierownika podmiotu kontrolowane-

go.

2. Zarzadzajacy kontrole ma prawo zgdania w kaz-
dym czasie informacji o stanie realizacji wnioskéw za-
wartych w wystgpieniu pokontrolnym lub o innych
dziataniach podjetych w wyniku kontroli, w szczegol-
nosci w celu usuniecia nieprawidtowosci i wykonania
whnioskow.

§ 50.

1. Komoérki kontroli sporzgdzajg roczne sprawo-
zdania z dziatalnosci kontrolnej.

2. Roczne sprawozdanie zawiera w szczegolnosci
informacje o:

1) organizacji komérki kontroli;

2) liczbie kontroli przeprowadzonych w roku sprawo-
zdawczym z wyszczegolnieniem rodzajéw i tematy-
ki kontroli, a takze liczbie skontrolowanych podmio-
tow;

3) stwierdzonych nieprawidtowosciach, przyczynach
ich powstania oraz o osobach za nie odpowiedzial-
nych;

4) sformutowanych wnioskach oraz o stanie ich reali-
zacji;
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5) liczbie wszczetych postepowan dyscyplinarnych
i zawiadomien o popetnieniu przestepstwa lub wy-
kroczenia skierowanych do organdw powotanych
do ich $cigania oraz liczbie skierowanych zawiado-
mien o naruszeniu dyscypliny finanséw publicz-
nych;

6) przyktadach realizacji zadan przez podmiot kontro-
lowany, ktére mogg byé wykorzystane w celu
usprawnienia dziatan i nadzoru takze w innych pod-
miotach;

7) liczbie niezrealizowanych kontroli w roku sprawo-
zdawczym.

3. Roczne sprawozdanie zatwierdza zarzadzajacy
kontrole.

4. Zatwierdzone sprawozdania, corocznie przesy-
taja:

1) zarzagdzajgcy kontrole, o ktérych mowa w § 4
pkt 7—9, organom lub jednostkom organizacyjnym
wyzszego stopnia, do dnia 15 stycznia;

2) zarzgdzajgcy kontrole, o ktorych mowa w § 4 pkt 5
i 6, Dyrektorowi Departamentu Kontroli, Skarg
i Wnioskow Ministerstwa, do dnia 10 lutego.

§ 51,

1. Dyrektor Departamentu Kontroli, Skarg i Wnio-
skow Ministerstwa corocznie przedktada Ministrowi
do zatwierdzenia, na podstawie sprawozdan, o kto-
rych mowa w 8§ 50, sprawozdanie z kontroli urzedu ob-
stugujacego Ministra oraz organow i jednostek orga-
nizacyjnych podlegtych lub nadzorowanych przez Mi-
nistra, w zakresie nadzorowanych przez niego dzia-
téw, w terminie do dnia 31 maja.

2. Dyrektor Departamentu Kontroli, Skarg i Wnio-
skow Ministerstwa udostepnia zarzadzajagcym kontro-
le zatwierdzone sprawozdanie, o ktorym mowa
w ust. 1, publikujgc je na stronie podmiotowej Mini-
stra.

3. Petnomocnik do spraw ochrony informacji nie-
jawnych w Ministerstwie corocznie przedstawia Mini-
strowi do zatwierdzenia, sprawozdanie z dziatalnosci
kontrolnej w zakresie ochrony informacji niejawnych,
w terminie do dnia 15 marca.

§ 52.

Do przeprowadzenia postepowan kontrolnych roz-
poczetych przed dniem wejscia w zycie niniejszego za-
rzgdzenia stosuje sie przepisy dotychczasowe.

§ 53.

Traci moc zarzadzenie Nr 49 Ministra Spraw We-
wnetrznych i Administracji z dnia 19 czerwca 2007 r.
w sprawie szczegétowych zasad i trybu przeprowa-
dzania kontroli przez Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji oraz organy i jednostki organizacyjne
podlegte lub nadzorowane przez Ministra Spraw We-
wnetrznych i Administracji (Dz. Urz. Min. Spraw Wew.
i Ad. Nr 7, poz. 30).

§ 54,

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji:
J. Miller
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Zataczniki do zarzadzenia Nr 11 Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 2 czerwca 2010 r. (poz. 29)

Zatacznik nr 1

(nazwa i adres komorki kontroli)

..................... dNia e

Upowaznienie nr .............
Na podstawie 8 4 pkt ......... oraz 8 16 ust. 2 zarzadzenia Nr .......... Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
ZdNia e w sprawie szczegotowych zasad i trybu prowadzenia kontroli przez Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji oraz organy i jednostki organizacyjne podlegte lub nadzorowane przez Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji (Dz. Urz. Min. Spraw Wew. i Ad. Nr ......... , POzZ. ... )

upowazniam
Pana / Panig ...cccoooiii i
(imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe)

(o fo R ol =Y oY doXV V- To F=T o 1= T (e a1 1 o) L ST OPPRP

(oznaczenie kontroli — termin)
WV ettt ettt e e et e e e e hhe e e e e R EeeeeaaReeeeeeaReeeeeaREeeeeeREeeeeeaRefeeeaRAeeeteaRReeeeanneeeetansEeeeeannneeeaaneteeeaaseeeteaaneeeeeaseeeeaaeeeeeaaneeeeeannreeeaareeeaanns

Upowaznienie niniejsze wazne jest za okazaniem legitymacji stuzbowej lub innego dokumentu potwierdzajgce-
go tozsamosc¢ kontrolera.

Waznos$¢ upowaznienia UPHYWa Z ANIEIM ...ttt ee e e e st e e s abe e e sne e e sareesnbeeeneeennes

(okragta piecze¢ organu
zarzadzajgcego kontrole)

(pieczatka i podpis osoby wydajacej upowaznienie)

Waznos¢ upowaznienia przediuza Sie dO dNi@ ....ooceeeeee i

(okragta piecze¢ organu
zarzadzajgcego kontrole)

(pieczatka i podpis osoby wydajgcej upowaznienie)
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Zatacznik nr 2

(nazwa i adres komorki kontroli)

Oswiadczenie

Na podstawie 8 20 ust. 1 zarzadzenia Nr ...... Ministra Spraw Wewnegtrznych i Administracji zdnia .........cccceeeneee.
w sprawie szczegotowych zasad i trybu prowadzenia kontroli przez Ministra Spraw Wewnetrznych i Admini-
stracji oraz organy i jednostki organizacyjne podlegte lub nadzorowane przez Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji (Dz. Urz. Min. Spraw Wew. i Ad. Nr ...... , poz. ...... )

JA NIZEJ POAPISANY/A et

IEGITYMUJGCY/ SIQ oeeeii i
(nr legitymacji stuzbowej lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosé)

oséwiadczam, ze istnieja/nie istniejg” okolicznosci uzasadniajgce wytgczenie mnie od udziatu w kontroli

(nazwa i adres podmiotu kontrolowanego)

(miejscowosc) (podpis kontrolera)

* Niewtasciwe skreslié.
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Zatacznik nr 3

(nazwa i adres komorki kontroli)

Protokot pobrania dokumentu/rzeczy

Na podstawie § 23 ust. 3i4 zarzadzenia Nr ....... Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji zdnia ............cc..c....
w sprawie szczegotowych zasad i trybu przeprowadzania kontroli przez Ministra Spraw Wewnetrznych i Admi-
nistracji oraz organy i jednostki organizacyjne podlegte lub nadzorowane przez Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji (Dz. Urz. Min. Spraw Wew. i Ad. Nr ....... , poz. ........ )

(okreslenie miejsca pobrania dokumentu/rzeczy)

pobrania dOKUMENTU/IZECZY W POSTACH «.eeiueeeeiiieieeeiieeeeestee e e s sree e e ssee e e s smee e s s ssree e e s smeeeesanseeaesanseeeeamreeesannneeesanneeessnnnneens

(miejscowosc)

(podpis osoby uczestniczacej w pobraniu dokumentu/rzeczy) (podpis kontrolera)
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Zatacznik nr 4

(nazwa i adres komorki kontroli)

Protokét przyjecia ustnych wyjasnien/oswiadczenia®

Na podstawie § 22 ust. 2 pkt 3 i ust. 3 oraz § 23 ust. 5 zarzadzenia Nr....... Ministra Spraw Wewnetrznych i Admi-
nistracji z dnia ....cccoeceeeeeeieeenenee. w sprawie szczegoétowych zasad i trybu prowadzenia kontroli przez Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji oraz organy i jednostki organizacyjne podlegte lub nadzorowane przez
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji (Dz. Urz. Min. Spraw Wew. i Ad. Nr....... , poz. ........ )
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(imie, nazwisko oraz stanowisko stuzbowe sktadajgcego wyjasnienia/o$wiadczenie)
ustne Wyjasnienia/OSWiadCzZENI€ W SPIAWIE .....uuieeiiieieeeeiiieeeecteeesstte e e e stae e e s ssaeeeessseeeeessseeeeaasseeeeasseeesansaeeeeanseeesanssnnens
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Przed podpisaniem sktadajacy wyjasnienia/oSwiadczenie zapoznat sig z trescig protokotu.

(miejscowosé)

(podpis kontrolera) (podpis osoby sktadajacej wyjasnienia/oswiadczenie)

* Niewtasciwe skreslié.
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Zatacznik nr 5

(nazwa i adres komorki kontroli)

Protokot ogledzin

Na podstawie 8 22 ust. 2 pkt 5 oraz § 24 ust. 3 lub ust. 5 zarzadzenia Nr ......... Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia .......cccceviieeiiieeene w sprawie szczegotowych zasad i trybu prowadzenia kontroli przez
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji oraz organy i jednostki organizacyjne podlegte lub nadzorowane
przez Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji (Dz. Urz. Min. Spraw Wew. i Ad. Nr ....... , poz. ........ )

(imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe kontrolera)
dziatajgc W ODECNOSCI/DEZ ODECNOSCI™ .....viivieeeecee ettt ettt ettt ettt e e e e e e st et e e saeere st e s eaeereseesesnesesesseaeennanas
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(okreslenie obiektu, sktadnikow majatkowych, przebiegu czynnosci poddanych ogledzinom)

w wyniku ktorych ustalono, co nastepuje:

w toku ogledzin dOKoNano ULrWalEnia STANU ........cuiiiiiiiiiiiiiie et e e e s s s s n e e e e s s s s sanbreeeeaeeesenane
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ktore stanowig zatgcznik do protokotu.

(miejscowosc)

(podpis osoby uczestniczacej w ogledzinach) (podpis kontrolera)

* Niewtasciwe skreslié.
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(nazwa i adres komorki kontroli)

Spis akt kontroli

Zatacznik nr 6

Lp.

Nazwa dokumentu
(oznaczenie kopia, oryginat)

Autor
dokumentu

Data
sporzadzenia

Oznaczenie
(numer)

Liczba kart
dokumentu

Uwagi






