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ZARZADZENIE Nr 1
MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH | ADMINISTRACJI

z dnia 27 stycznia 2010 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego
Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji

Na podstawie art. 39 ust. 6 ustawy z dnia 8 sierp-
nia 1996 r. o Radzie Ministrow (Dz. U. z 2003 r. Nr 24,
poz. 199, z pézn. zm.") zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

W zarzgdzeniu Nr 33 Ministra Spraw Wewnetrz-
nych i Administracji z dnia 28 marca 2008 r. w sprawie
ustalenia regulaminu organizacyjnego Ministerstwa
Spraw Wewnetrznych i Administracji (Dz. Urz. Min.
Spraw Wew. i Ad. Nr 8, poz. 33, z pdzn. zm.2)), zmie-

nionym zarzgdzeniem Nr 51 Ministra Spraw We-
whnetrznych i Administracji z dnia 29 grudnia 2009 r.,
w zatgczniku ,,Regulamin Organizacyjny Ministerstwa
Spraw Wewnetrznych i Administracji” wprowadza sie
nastepujgce zmiany:

1) w8 2:

a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»1. Komorkami organizacyjnymi Ministerstwa
Spraw Wewnetrznych i Administracji, zwa-

) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2003 r. Nr 80, poz. 717, z 2004 r. Nr 238,
poz. 2390 i Nr 273, poz. 2703, z 2005 r. Nr 169, poz. 1414 i Nr 249, poz. 2104, z 2006 r. Nr 45, poz. 319, Nr 170, poz. 1217
i Nr 220, poz. 1600, z 2008 r. Nr 227, poz. 1505 oraz z 2009 r. Nr 42, poz. 337, Nr 98, poz. 817, Nr 157, poz. 1241 i Nr 161,

poz. 1277.

2) Zmiany wymienionego zarzadzenia zostaly ogtoszone w Dz. Urz. Min. Spraw Wew. i Ad. z 2008 r. Nr 11, poz. 57 i Nr 15,
poz. 78 orazz 2009 r. Nr 1, poz. 6, Nr 3, poz. 17 i 18, Nr 10, poz. 57.
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nego dalej , Ministerstwem”, kierujg dyrek-
torzy samodzielnie bgdz przy pomocy za-
stepcow dyrektorow oraz naczelnikow wy-
dziatéw, z zastrzezeniem ust. 1a.”,

b) po ust. 1 dodaje sie ust. 1a w brzmieniu:
,1a. Samodzielnym Wydziatem Audytu We-

wnetrznego kieruje naczelnik wydziatu, wo-
bec ktérego przepisy Regulaminu dotycza-
ce dyrektorow komérek organizacyjnych
Ministerstwa stosuje sie odpowiednio.”;

2) § 28 otrzymuje brzmienie:

.8 28. Do zakresu dziatania Biura Kadr, Szkolenia

i Organizacji nalezy:

1) przygotowywanie wnioskow do Prezesa
Rady Ministréw dotyczacych powotywa-
nia i odwotywania centralnych organéw
administracji rzagdowej podlegtych lub
nadzorowanych przez Ministra;

2) prowadzenie spraw zwigzanych z powo-
tywaniem i odwotywaniem organow oraz
kierownikow jednostek organizacyjnych
podlegtych Ministrowi lub przez niego
nadzorowanych w zakresie jego kompe-
tencji;

3) wykonywanie czynnosci zwigzanych ze
stosunkiem pracy lub stuzby wobec or-
ganéw administracji rzgdowej oraz kie-
rownikow i zastepcow kierownikéw jed-
nostek organizacyjnych podlegtych Mini-
strowi lub przez niego nadzorowanych;

4) prowadzenie spraw dotyczgcych realiza-
cji ustawowych kompetencji dyrektora
generalnego urzedu, w tym w szczegél-
nosci zwigzanych:

a) z problematyka regulaminéw organi-
zacyjnych i etatow komorek organiza-
cyjnych Ministerstwa,

b) z opracowywaniem zatozen polityki
kadrowej, w tym programu zarzadza-
nia zasobami ludzkimi w Minister-
stwie,

¢) z prowadzeniem naboru na wolne sta-
nowiska w korpusie stuzby cywilnej,
w tym na wyzsze stanowiska w stuzbie
cywilnej,

d) z biezgcg obstugg kadrowg cztonkéw
korpusu stuzby cywilnej oraz innych
pracownikow Ministerstwa,

e) z organizowaniem stuzby przygoto-
wawczej w Ministerstwie,

f) z ocenami cztonkéw korpusu stuzby
cywilnej,

g) z rozpatrywaniem sprzeciwu od ocen
okresowych cztonkow korpusu stuzby
cywilnej,

h) opisami i wartosciowaniem stanowisk
pracy,

i) ze szkoleniem i rozwojem zawodowym
cztonkéw korpusu stuzby cywilnej oraz
innych pracownikow Ministerstwa,

j) z obstugg socjalng pracownikéw Mini-
sterstwa,

k) z kontrolg warunkoéw pracy, a takze
przestrzeganiem przepiséw przeciw-
pozarowych oraz zasad bezpieczen-
stwa i higieny pracy w Ministerstwie,

1) z wykonywaniem nadzoru nad komoér-
kami organizacyjnymi Ministerstwa
w zakresie prawidtowej realizacji za-
dan, z wyjatkiem komoérek bezposred-
nio nadzorowanych przez Ministra;

5) gromadzenie oraz analizowanie na pole-
cenie Dyrektora Generalnego Minister-
stwa sprawozdan, o ktérych mowa w § 2
ust. 3 pkt 8, oraz innych sprawozdan
okresowych przedktadanych na podsta-
wie odrebnych polecen Dyrektorowi Ge-
neralnemu Ministerstwa;

6) prowadzenie spraw zwigzanych:

a) z wnioskami o nadanie orderow, od-
znaczen panstwowych i medali pra-
cownikom i funkcjonariuszom Mini-
sterstwa oraz organéw i jednostek or-
ganizacyjnych podlegtych Ministrowi
lub przez niego nadzorowanych,

b) z mianowaniem na pierwszy stopien
oficerski i na stopnie generalskie,

¢) z pracq rzecznika dyscyplinarnego,

d) ze sprawozdawczoscig statystyczng
oraz koordynacja prac w tym zakresie;

7) zastepstwo procesowe Ministra i Dyrek-
tora Generalnego Ministerstwa przed sa-
dami w sprawach wynikajacych ze sto-
sunku pracy i stuzby;

8) przygotowywanie projektéw decyzji ka-
drowych, w tym w postgpowaniu odwo-
tawczym dotyczacym funkcjonariuszy or-
ganow i jednostek organizacyjnych pod-
legtych Ministrowi lub przez niego nad-
zorowanych;

9) prowadzenie:
a) Kancelarii Gtdwnej Ministerstwa,

b) rejestru zarzadzen oraz decyzji Dyrek-
tora Generalnego Ministerstwa, a tak-
ze ewidencji petnomocnictw i upowaz-
nien udzielanych przez Dyrektora Ge-
neralnego Ministerstwa,

c) rejestru decyzji Ministra w sprawach
kadrowych dotyczacych funkcjonariu-
szy z organow i jednostek organizacyj-
nych podlegtych Ministrowi lub przez
niego nadzorowanych;

10) zapewnienie obstugi sekretarskiej Dyrek-
tora Generalnego Ministerstwa;

11) obstuga organizacyjno-techniczna Komi-
sji Dyscyplinarnej Ministerstwa Spraw
Wewnetrznych i Administracji;

12) wspotpraca z Szefem Stuzby Cywilnej
w zakresie realizacji zadan stuzby cywil-
nej w Ministerstwie, w tym w sprawach
zwigzanych ze sprawozdawczoscig;
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13) wspotpraca z instytucjami Unii Europej-
skiej w zakresie zarzgdzania zasobami
ludzkimi;

14) prowadzenie spraw zwigzanych z obstu-
ga systemu zarzadzania jakoscig wg
PN-EN ISO 9001:2009 w Ministerstwie.”;

3) po § 30 dodaje sie § 30a w brzmieniu:

.8 30a. Do zakresu dziatania Samodzielnego Wy-
dziatu Audytu Wewnetrznego nalezy:

1) prowadzenie spraw z zakresu audytu
wewnetrznego w Ministerstwie zgodnie

z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych;

2) zapewnienie obstugi organizacyjnej ko-
mitetu audytu.”.

8 2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji:
J. Miller





