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ZARZADZENIE Nr 46
MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH | ADMINISTRACJI

z dnia 18 listopada 2010 r.

w sprawie nadania regulaminu Komitetowi Audytu

Na podstawie art. 290 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierp-
nia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157,
poz. 1240 orazz 2010 r. Nr 28, poz. 146, Nr 96, poz. 620,
Nr 123, poz. 835 i Nr 152, poz. 1020) zarzadza sie, co
nastepuje:

§1.

Komitetowi Audytu dla dziatéw administracji rza-
dowej kierowanych przez Ministra Spraw Wewnetrz-

nych i Administracji nadaje sie regulamin, stanowigcy
zatagcznik do zarzgdzenia.

§ 2.

Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia.

Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji:
J. Miller

Zatacznik do zarzadzenia Nr 46 Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 18 listopada 2010 r. (poz. 72)

REGULAMIN
KOMITETU AUDYTU
dla dziatéw administracji rzgdowej kierowanych przez Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji

§1.

Niniejszy regulamin okresla organizacje i tryb pra-
cy Komitetu Audytu dla dziatéw administracji rzado-
wej kierowanych przez Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji, zwanego dalej ,Komitetem”, utworzo-
nego na mocy zarzgdzenia Nr 28 Ministra Spraw We-
wnetrznych i Administracji z dnia 19 sierpnia 2010 r.
w sprawie powotania Komitetu Audytu.

§ 2.

Do zadan Komitetu nalezy:

1) doradztwo na rzecz Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji, zwanego dalej ,Ministrem”, w za-

kresie zapewnienia funkcjonowania adekwatnej,
skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej oraz
skutecznego audytu wewnetrznego;

2) sygnalizowanie Ministrowi istotnych ryzyk na pod-
stawie zbiorczych informacji o istotnych ryzykach
i stabosciach kontroli zarzadczej oraz proponowa-
nych usprawnieniach tej kontroli, przygotowywa-
nych przez komérke audytu wewnetrznego Mini-
sterstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji,
zwanego dalej ,Ministerstwem?”;

3) przeglad sprawozdan z oceny kontroli zarzadczej
przedstawianych przez komorke audytu wewnetrz-
nego Ministerstwa;
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4) sygnalizowanie Ministrowi istotnych stabosci kon-
troli zarzadczej oraz proponowanie jej usprawnien
na podstawie analizy informacji, o ktérej mowa
w pkt 2 oraz sprawozdan, o ktéorych mowa
w pkt 3;

5) wyznaczanie priorytetow do rocznych i strategicz-
nych planéw audytu wewnetrznego;

6) przeglad sprawozdan z wykonania planéw audytu
wewnetrznego;

7) przeglad istotnych wynikéw audytu wewnetrzne-
go oraz monitorowanie ich wdrozenia;

8) monitorowanie efektywnos$ci pracy audytu we-
wnetrznego, w tym przegladanie wynikow we-
wnetrznych i zewnetrznych ocen pracy audytu
wewnetrznego;

9) wyrazanie zgody na rozwigzanie stosunku pracy
oraz zmiane warunkéw ptacy i pracy kierownika
komorki audytu wewnetrznego Ministerstwa oraz
kierownikow komoédrek audytu wewnetrznego
w jednostkach sektora finansow publicznych pod-
legtych Ministrowi lub przez niego nadzorowanych
lub jednostkach sektora finanséw publicznych ob-
stugujacych organy podlegte lub nadzorowane
przez Ministra, zwanych danej ,jednostkami
w dziatach”;

10) sktadanie Ministrowi oraz Ministrowi Finansow
sprawozdan z realizacji zadan Komitetu w roku
poprzednim w terminie do konca lutego kazdego
roku;

11) kierowanie sprawozdan, o ktorych stanowi pkt 10,
do publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej na
stronie podmiotowej Ministerstwa;

12) wykonywanie innych zadan wynikajacych z prze-
pisow prawa powszechnie obowigzujgcego.

§3.
1. Komitet obraduje na posiedzeniach.

2. Posiedzenia Komitetu odbywajg sie nie rzadziej
niz raz na kwartat.

3. Posiedzenia Komitetu odbywajg sie w siedzibie
Ministerstwa przy ul. Batorego 5 w Warszawie, chyba
ze przewodniczacy Komitetu wskaze inne miejsce.

4. Posiedzenia Komitetu zwotuje przewodniczacy
Komitetu z inicjatywy wtasnej lub na wniosek Ministra
albo na wniosek przynajmniej dwéch cztonkéw Komi-
tetu.

5. Zwotanie posiedzenia nastepuje w formie za-
wiadomien, w ktorych wskazywane sg:

1) termin posiedzenia i planowany czas jego trwania;
2) miejsce posiedzenia;

3) ustalony porzadek posiedzenia.

6. Zawiadomienia dokonywane sg w drodze elek-
tronicznej na adresy poczty elektronicznej cztonkdéw
Komitetu, przynajmniej na 14 dni przed planowanym
terminem posiedzenia. Zawiadomienie uznaje sie za
dokonane z chwilg skutecznego wystania.

7. Do zawiadomienia dotgcza sie w formie elek-
tronicznej dokumenty bedace przedmiotem obrad. Je-
zeli ze wzgledow technicznych nie jest to mozliwe,
przekazuje sie informacje o miejscu i terminie zaznajo-
mienia sie z tymi dokumentami.

8. Przekazanie zawiadomienia moze nastgpic
w terminie krétszym, niz ustalony w ust. 6, jezeli wszy-
scy cztonkowie Komitetu otrzymaja informacje o po-
siedzeniu i nie zgloszg sprzeciwu w ciggu jednego
dnia.

9. Posiedzenia Komitetu uwaza sie za waznie
zwotane, jezeli pomimo braku zaproszenia obecni sg
wszyscy cztonkowie Komitetu.

10. W posiedzeniach Komitetu mogg bra¢ udziat
bez prawa gtosu rowniez osoby spoza sktadu Komite-
tu zaproszone przez przewodniczgcego.

11. Potwierdzenie obecnosci na posiedzeniu na-
stepuje poprzez podpis na licie obecnosci i poprzez
zaznaczenie w protokole, jesli posiedzenie jest proto-
kotowane.

84,
1. Pracami Komitetu kieruje przewodniczacy.
2. Do zadanh przewodniczacego Komitetu nalezy:

1) wyznaczanie terminéw posiedzen Komitetu i usta-
lanie ich porzadkow;

2) przewodniczenie posiedzeniom Komitetu;
3) podziat prac pomiedzy cztonkéw Komitetu;
4) reprezentowanie Komitetu na zewnatrz;

5) informowanie Ministra o zadaniach realizowanych
przez Komitet;

6) prowadzenie innych dziatan zwigzanych z pracami
Komitetu, jezeli niniejszy regulamin nie zastrzega
inaczej.

3. W razie nieobecnosci przewodniczgcego praca-
mi Komitetu kieruje wskazany przez niego cztonek Ko-
mitetu. Wyznaczona osoba wykonuje w catosci zada-
nia przewodniczagcego Komitetu, o ktérych mowa
w ust. 2, chyba ze przewodniczacy Komitetu zastrzegt
inaczej.

§ b,

1. Komitet podejmuje rozstrzygniecia na posiedze-
niu w formie uchwat przyjmowanych zwykitg wiek-
szo$cig gtosow w obecnosci co najmniej trzech czton-
kéw Komitetu.
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2. W przypadku réwnej liczby gtosow, przewaza
gtos przewodniczgcego.

3. Uchwalty wciggane sg do protokotu posiedzenia
albo podpisywane przez obecnych cztonkow Komi-
tetu.

4. Uchwaty moga by¢ podejmowane w trybie obie-
gowym za posrednictwem poczty elektronicznej, jesli
przewodniczacy tak zadecyduje. Projekt uchwaty wi-
nien zostaé¢ przestany wszystkim cztonkom Komitetu
na wskazane adresy poczty elektronicznej. Uchwate
uwaza sie za podjeta, jezeli we wskazanym terminie
zaden z cztonkow Komitetu nie zgtosi sprzeciwu.

5. Informacje o podjeciu uchwaty w trybie obiego-
wym sekretarz Komitetu przesyta za posrednictwem
poczty elektronicznej wszystkim cztonkom Komitetu.
Informacje zamieszcza sig takze w protokole najbliz-
szego posiedzenia Komitetu.

6. Uchwata w przedmiocie wyrazenia zgody na
rozwigzanie stosunku pracy oraz zmiany warunkow
ptacy i pracy kierownikoéw komérek audytu wewnetrz-
nego w Ministerstwie oraz w jednostkach w dziatach
jest podejmowana na pierwszym posiedzeniu wyzna-
czanym po wptywie wniosku Dyrektora Generalnego
MSWiA albo kierownika jednostki w dziale. Podjecie
uchwaty poprzedza wystuchanie Dyrektora General-
nego MSWiA albo kierownika jednostki w dziale oraz
kierownika komorki audytu wewnetrznego. Wezwanie
kierownika komorki audytu wewnetrznego nastepuje
za pisemnym pokwitowaniem, a w braku takiej mozli-
wosci listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru. Nieusprawiedliwiona nieobecno$¢ kierowni-
ka komorki audytu wewnetrznego nie wstrzymuje
podjecia uchwaty.

8 6.

1. Komitet jest uprawniony do pozyskiwania infor-
macji niezbednych do realizacji zadanh od Cztonkow
Kierownictwa Ministerstwa, a takze kierownikow:

1) komodrek organizacyjnych Ministerstwa, w tym ko-
morki audytu wewnetrznego;

2) jednostek w dziatach;

3) komorek organizacyjnych jednostek w dziatach,
w tym komorek audytu wewnetrznego.

2. W celu pozyskania informacji, o ktérych mowa
w ust. 1, Komitet zwraca sie na piSmie do Cztonka Kie-
rownictwa Ministerstwa, kierownika wtasciwej jed-
nostki lub komorki, wskazujgc zakres niezbednych in-
formacji, forme udostepnienia oraz termin ich dostar-
czenia.

3. Czynnosci, o ktérych mowa w ust. 2, podejmuje
przewodniczgcy Komitetu albo dziatajgcy z upowaz-
nienia przewodniczagcego — sekretarz Komitetu.

4. Dokumenty, opinie lub inne informacje stano-
wigce informacje niejawne przekazywane sg Komite-
towi w trybie i na zasadach okreslonych w odrebnych
przepisach.

5. Kierownicy jednostek w dziatach oraz kierowni-
cy komoérek organizacyjnych jednostek w dziatach,
w tym kierownicy komérek audytu wewnetrznego,
kontaktujg sie z Komitetem za pos$rednictwem komor-
ki audytu wewnetrznego Ministerstwa.

87.

Cztonkowie Komitetu majg prawo do podejmowa-
nia dziatan niezbednych dla realizacji swojej funkgcji,
a w szczegolnosci do:

1) wgladu do wszystkich akt prowadzonych w komor-
kach organizacyjnych Ministerstwa, w tym w ko-
morce audytu wewnetrznego, a takze w komédrkach
organizacyjnych jednostek w dziatach, z zastrzeze-
niem przepisow dotyczacych ochrony informacji
niejawnych;

2) dostepu do wszystkich informacji, danych, doku-
mentow i innych materiatéw zwigzanych z funkcjo-
nowaniem Ministerstwa oraz jednostek w dziatach,
z zachowaniem przepisow o ochronie informac;ji
niejawnych;

3) przedstawiania pisemnych ocen lub opinii w spra-
wach objetych porzagdkiem obrad, w szczegdlnosci
w razie niemoznos$ci wziecia udzialu w obradach
Komitetu.

§ 8.

1. Posiedzenia Komitetu sg protokotowane, chyba
ze przewodniczacy Komitetu zarzgdzi inaczej. Protokot
podpisuje przewodniczacy i protokolant.

2. Protokot zawiera:
1) kolejny numer protokotu;
2) date posiedzenia i porzadek posiedzenia, chyba
ze zatgcznikiem do protokotu jest zawiadomienie
z ww. elementami — wowczas protokot wskazuje
na zawiadomienie;

3) liste uczestnikow posiedzenia;

4) przebieg posiedzenia Komitetu, w tym osnowe pre-
zentowanych stanowisk;

5) tre$¢ uchwat poddanych pod gtosowanie i wyniki
gtosowania, chyba ze uchwata jest ujeta w odreb-
nym dokumencie — wowczas w protokole zaznacza
sie jedynie fakt podjecia takiej uchwaty;

6) podpis przewodniczacego oraz protokolanta.

§9,

1. Obstuge organizacyjng prac Komitetu zapewnia
komoérka audytu wewnetrznego Ministerstwa.
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2. Do obowigzkéw komoérki audytu wewnetrznego
Ministerstwa nalezy, w szczegolnosci:

1) gromadzenie i przedstawianie Komitetowi planow
audytu w jednostkach w dziatach oraz sprawozdan
z wykonania tych planow;

2) gromadzenie i przedstawianie innych, niezbednych
dla Komitetu, informacji z jednostek w dziatach;

3) sporzadzanie, do kohca marca kazdego roku, zbior-
czej informacji o istotnych ryzykach i stabosciach
kontroli zarzadczej oraz proponowanych jej uspraw-
nieniach w jednostkach w dziatach;

4) posredniczenie w kontaktach jednostek w dziatach,
w tym ich komérek audytu wewnetrznego, z Komi-
tetem;

5) przygotowanie projektu sprawozdania z realizacji
zadan Komitetu;

6) przechowywanie dokumentacji z prac Komitetu.

3. Sekretarzem Komitetu jest kierownik komorki
audytu wewnetrznego Ministerstwa albo wyznaczony
przez niego pracownik tej komorki.

4. Sekretarz Komitetu, w zakresie obstugi prac Ko-
mitetu, podlega przewodniczagcemu Komitetu.

5. Do obowigzkéw sekretarza Komitetu nalezy
w szczegoblnosci:

1) petnienie funkcji protokolanta;
2) opracowywanie projektéw dokumentéw Komitetu;

3) przygotowanie projektow korespondencji w imie-
niu Komitetu i jego przewodniczgcego;

4) podpisywanie korespondencji w zakresie udzielo-
nych upowaznien przez przewodniczacego;

5) przyjmowanie i wysytanie korespondencji;

6) wykonywanie polecen przewodniczgcego lub czton-
kow Komitetu.





