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8

ZARZÑDZENIE Nr 1
MINISTRA SPRAW WEWN¢TRZNYCH I ADMINISTRACJI

z dnia 5 stycznia 2009 r.

zmieniajàce zarzàdzenie w sprawie instrukcji kancelaryjnej oraz jednolitego rzeczowego wykazu akt 
Ministerstwa Spraw Wewn´trznych i Administracji

Na podstawie art. 5 ust. 3 pkt 5 i art. 6 ust. 1 pkt 1
i 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zaso-
bie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2006 r. Nr 97,
poz. 673, z póên. zm.1)) oraz § 3 ust. 3 pkt 1 rozporzà-
dzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzeÊnia 2002 r.
w sprawie post´powania z dokumentacjà, zasad jej
klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu
przekazywania materia∏ów archiwalnych do archi-

wów paƒstwowych (Dz. U. Nr 167, poz. 1375) zarzàdza
si´, co nast´puje:

§ 1.

W zarzàdzeniu Nr 4 Ministra Spraw Wewn´trz-
nych i Administracji z dnia 4 stycznia 2007 r. w spra-
wie instrukcji kancelaryjnej oraz jednolitego rzeczo-
wego wykazu akt Ministerstwa Spraw Wewn´trznych
i Administracji (Dz. Urz. Min. Spraw Wew. i Ad. Nr 2,
poz. 7 i Nr 4, poz. 14 oraz z 2008 r. Nr 6, poz. 20) wpro-
wadza si´ nast´pujàce zmiany:

—————–
1) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zosta∏y

og∏oszone w Dz. U. z 2006 r. Nr 104, poz. 708, Nr 170,
poz. 1217 i Nr 220, poz. 1600 oraz z 2007 r. Nr 64, poz. 426.
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1) w za∏àczniku nr 1 „Instrukcja Kancelaryjna” wpro-
wadza si´ nast´pujàce zmiany:

a) w § 5 pkt 1 otrzymuje brzmienie:

„1) odbiór korespondencji z Biura Przepustek
Ministerstwa, z Wydzia∏u Poczty Specjalnej
Biura ¸àcznoÊci i Informatyki Komendy
G∏ównej Policji, zwanego dalej „Pocztà Spe-
cjalnà” oraz wp∏ywajàcej za poÊrednictwem
„Elektronicznej Skrzynki Podawczej”;”,

b) w § 18 w pkt 2 lit. b otrzymuje brzmienie:

„b) symbolem „Bc” oznacza si´ dokumentacj´
majàcà krótkotrwa∏e znaczenie praktyczne,

która po pe∏nym jej wykorzystaniu jest nisz-
czona, za zgodà komórki organizacyjnej Mi-
nisterstwa w∏aÊciwej w sprawach archiwum;
wzory protoko∏u oceny dokumentacji niear-
chiwalnej, oznaczonej symbolem „Bc”, zgo-
dy na zniszczenie dokumentacji niearchiwal-
nej kategorii „Bc” oraz protoko∏u zniszczenia
tej dokumentacji, okreÊlajà odpowiednio za-
∏àczniki Nr 7, 7a i 8;

2) w za∏àczniku nr 2 „Jednolity rzeczowy wykaz akt
Ministerstwa Spraw Wewn´trznych i Administra-
cji” wprowadza si´ nast´pujàce zmiany:

a) symbol klasyfikacyjny 0158 otrzymuje brzmienie:

0158 Wspó∏dzia∏anie pomi´dzy
komórkami organizacyjny-
mi Ministerstwa oraz po-
mi´dzy komórkami a jed-
nostkami organizacyjnymi
podleg∏ymi lub nadzoro-
wanymi przez Ministra
Spraw Wewn´trznych
i Administracji

Bc — Pisma o krótkotrwa∏ym znaczeniu,
przekazywanie pism wg w∏aÊciwo-
Êci pomi´dzy komórkami organiza-
cyjnymi Ministerstwa oraz pomi´-
dzy komórkami a jednostkami or-
ganizacyjnymi podleg∏ymi lub nad-
zorowanymi przez Ministra Spraw
Wewn´trznych i Administracji

Z

b) symbole klasyfikacyjne 0190—0198 otrzymujà brzmienie:

0190 Dokumentacja systemu
zarzàdzania jakoÊcià

A Bc Polityka JakoÊci, Misja, Ksi´ga Ja-
koÊci, procedury systemowe za-
rzàdzania jakoÊcià

E

0191 Aktualizacje dokumentacji
systemu zarzàdzania jako-
Êcià

BE5 Bc Procedury procesowe zarzàdzania
jakoÊcià, korespondencja zwiàza-
na z aktualizacjami dokumentacji
systemu zarzàdzania jakoÊcià

P

0192 Audity BE5 Bc Listy auditorów, zawiadomienia,
plany auditów, raporty z auditów,
meldunki z realizacji dzia∏aƒ kory-
gujàcych i zapobiegawczych

P

0193 Elektroniczny zbiór doku-
mentów systemu zarzà-
dzania jakoÊcià

BE5 Bc Baza danych systemu, narz´-
dzia udost´pniania dokumentacji
w Êrodowisku sieciowym itp.

Z

0194 Badanie satysfakcji klienta BE5 Bc Korespondencja dotyczàca bada-
nia satysfakcji klienta, ankiety,
analizy itp.

P

0195 Przeglàd systemu zarzà-
dzania jakoÊcià

BE5 Bc Korespondencja w sprawie prze-
glàdów, opracowania, protoko∏y
z przeglàdów, mapy procesów

P

0196 Procesy zidentyfikowane
w ramach systemu zarzà-
dzania jakoÊcià

BE5 Bc Korespondencja w sprawie proce-
sów

P

0197 Polityka informacyjna
o systemie zarzàdzania
jakoÊcià

B5 Bc Korespondencja i materia∏y infor-
macyjne dotyczàce zasad funkcjo-
nowania systemu zarzàdzania ja-
koÊcià

P

0198 Cele dotyczàce jakoÊci BE5 Bc Wykazy, plany i programy realiza-
cji, sprawozdania, korespondencja
dotyczàca celów jakoÊci

P
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0235 Wystàpienia podmiotów
zewn´trznych dotyczàce
koniecznoÊci opracowania
bàdê zmiany obowiàzujà-
cych przepisów prawnych
pozostajàcych we w∏aÊci-
woÊci Ministra Spraw We-
wn´trznych i Administracji

A Bc E

c) symbol klasyfikacyjny 0235 otrzymuje brzmienie:

d) symbol klasyfikacyjny 025 otrzymuje brzmienie:

e) symbol klasyfikacyjny 0273 otrzymuje brzmienie:

f) symbol klasyfikacyjny 028 otrzymuje brzmienie:

g) symbol klasyfikacyjny 0362 otrzymuje brzmienie:

h) symbol klasyfikacyjny 0410 otrzymuje brzmienie:

i) symbol klasyfikacyjny 0469 otrzymuje brzmienie:

025 Post´powanie przed Try-
buna∏em Konstytucyjnym

A Bc E

028 Sprawy inne prowadzone
przez Departament Praw-
ny, gdzie indziej nieskla-
syfikowane

B5 BC P

0273 Post´powanie przed Try-
buna∏em Sprawiedliwo-
Êci Wspólnot Europej-
skich i Sàdem Pierwszej
Instancji

A Bc E

0362 Statystyczne opracowa-
nie koƒcowe

BE20 Bc W∏asne i zbiorcze Z

0410 Strategie i programy kra-
jowe z obszaru spo∏eczeƒ-
stwa informacyjnego

BE10 Bc P

0469 System Informatyczny
CEPiK

A Bc Projekty, opinie, korespondencja
(dokumenty dotyczàce Centralnej
Ewidencji Pojazdów S∏u˝bowych)

E
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j) symbole klasyfikacyjne 047—0476 otrzymujà brzmienie:

k) symbol klasyfikacyjny 0487 otrzymuje brzmienie:

047 Dzia∏ania Instytucji Po-
Êredniczacej dla 7. i 8. osi
priorytetowej Programu
Operacyjnego Innowa-
cyjna Gospodarka

0470 Rozliczanie wydatków B10 Bc Wnioski o p∏atnoÊç, Deklaracja
i poÊwiadczanie wydatków

P

0471 Finanse i bud˝et B10 Bc Planowanie (roczne i wieloletnie
prognozy wydatków na projekty,
wnioski o przydzia∏ Êrodków z re-
zerwy celowej), Wykonanie (odzy-
skiwanie kwot nienale˝nie wyp∏a-
conych, autoryzacja zlecenia doko-
nania p∏atnoÊci), 
Odzyskiwanie (informacje w spra-
wie kwot wycofanych, odzyska-
nych i do odzyskania), 
D∏u˝nicy, 
Korespondencja dotyczàca finan-
sów i bud˝etu

P

0472 SprawozdawczoÊç i mo-
nitoring

B10 Bc Informacje miesi´czne z realizacji
PO IG, 
Sprawozdania okresowe, roczne
i koƒcowe z realizacji PO IG, 
Raporty i zestawienia dotyczàce
nieprawid∏owoÊci, 
Sprawozdania z przeprowadza-
nych kontroli i realizacji Rocznego
Planu Kontroli

P

0473 Pomoc techniczna B10 Bc Realizacja pomocy technicznej, Plan
Zamówieƒ Publicznych MSWiA, Za-
twierdzanie Planu Dzia∏aƒ Pomocy
Technicznej, 
Zarzàdzanie Êrodkami z Pomocy
Technicznej w ramach limitów przy-
znanych przez MRR

P

0474 Informacja i promocja B10 Bc Informacje i dzia∏ania promocyjne,
Organizacja konferencji, 
seminariów, szkoleƒ itp., 
Patronaty, Informacje dla prasy itp.

P

0475 Kontrole systemowe
w IW/RIF i kontrole na
miejscu realizacji projek-
tów

B10 Bc Roczny Plan Kontroli 
Kontrole Planowe 
Kontrole doraêne

P

0476 Programowanie B10 Bc Przygotowanie i zmiany progra-
mów operacyjnych, uszczegó∏o-
wienia oraz dokumentacji projek-
towej

P

0477 Inne dzia∏ania B10 Bc Wspó∏praca z IZ i IW, Koresponden-
cja z beneficjentami, opinie i inter-
pretacje, inne

P

0487 Rozbie˝noÊci w danych
zgromadzonych w Cen-
tralnej Ewidencji Pojaz-
dów i Centralnej Ewiden-
cji Kierowców (Cepik)

Bc — Korespondencja wyjaÊniajàca P
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0510 Skargi i wnioski pozosta-
wione bez rozpatrzenia

B3 — Z

l) symbol klasyfikacyjny 0510 otrzymuje brzmienie:

∏) symbole klasyfikacyjne 0675—0677 otrzymujà brzmienie:

m) symbole klasyfikacyjne 0748 i 0749 otrzymujà brzmienie:

n) symbol klasyfikacyjny 0752 otrzymuje brzmienie:

o) symbol klasyfikacyjny 0759 otrzymuje brzmienie:

p) symbole klasyfikacyjne 0820—0822 otrzymuje brzmienie:

0675 Dzia∏alnoÊç statutowa
szkó∏ wy˝szych i jedno-
stek badawczo-rozwojo-
wych

B5 Bc Z

0748 Z innymi organami BE5 Bc Z

0752 Komendantem G∏ównym
Paƒstwowej Stra˝y Po-
˝arnej

BE5 Bc Z

0676 Inwestycje s∏u˝àce po-
trzebom badaƒ nauko-
wych lub prac rozwojo-
wych

B5 Bc Z

0677 Badania w∏asne szkó∏
wy˝szych

B5 Bc Z

0749 Z Ministerstwem Rozwo-
ju Regionalnego

BE5 Bc Korespondencja z MRR, w tym
I˚ PO KL (interpelacje, wyjaÊnienia,
przedk∏adanie zapytaƒ celem wy-
k∏adni, zg∏aszanie uwag, opinie
ws. dokumentów I˚ PO KL), 
Audyt zgodnoÊci, 
Spotkania w MRR, 
Zatwierdzanie i aktualizacja doku-
mentów (Instrukcje wykonawcze
MSWiA, Porozumienie Instytucjo-
nalne, Wk∏ad do Rocznego Planu
Dzia∏ania dla Priorytetu V, Wk∏ad
do Opisu Systemu Zarzàdzania,
i Kontroli), Procedura odwo∏awcza
w PO KL

Z

0759 Szefem Obrony Cywilnej
Kraju

BE5 Bc Z

0820 Wspó∏praca z instytucjami
mi´dzynarodowymi oraz
unijnymi

A Bc Rady UE, Komitety i grupy robocze
Rady UE, Komisja Europejska, Ko-
mitety i grupy robocze KE, Parla-
ment Europejski, Agencje UE

Z

0821 Regulacje prawne BE10 Bc Unifikacja aktów prawnych z prze-
pisami Unii Europejskiej, imple-
mentacja prawa unijnego, analizo-
wanie przepisów i umów w zakre-
sie zadaƒ MSWiA

E

0822 Rynek Wewn´trzny BE10 Bc E
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0853 Refundacja kosztów po-
dró˝y s∏u˝bowych zwiàza-
nych z udzia∏em przedsta-
wicieli resortu spraw we-
wn´trznych i administracji
w pracach rady UE oraz
grup roboczych lub komi-
tetów rady UE

A Bc Wnioski o refundacj´ kosztów po-
dró˝y

E

w) symbol klasyfikacyjny 0980 otrzymuje brzmienie:

s) symbol klasyfikacyjny 091 otrzymuje brzmienie:

t) symbol klasyfikacyjny 0930 otrzymuje brzmienie:

u) symbol klasyfikacyjny 095 otrzymuje brzmienie:

r) symbol klasyfikacyjny 0853 otrzymuje brzmienie:

q) symbole klasyfikacyjne 0825—0829 otrzymujà brzmienie:

0825 Inne programy europej-
skie

A Bc E

0826 Rezerwy celowe A Bc E

0827 Mi´dzyresortowy Zespó∏
do Spraw Wykorzystania
Ârodków w ramach Fun-
duszu Schengen, NMF,
EFU, FGZ i EFPI

A Bc E

0828 Przetwarzanie danych oso-
bowych w kontekÊcie eu-
ropejskim

BE10 Bc E

0829 Pozosta∏e sprawy zwiàza-
ne z UE

BE10 Bc E

091 Kontrole kompleksowe,
problemowe, doraêne lub
sprawdzajàce komórek
organizacyjnych Minister-
stwa Spraw Wewn´trz-
nych i Administracji

A Bc Programy kontroli, protoko∏y, spra-
wozdania, wyjaÊnienia i oÊwiadcze-
nia, analizy przedkontrolne, infor-
macje o wynikach kontroli, wnioski
i zalecenia pokontrolne oraz infor-
macje o ich realizacji, upowa˝nienia
do kontroli; 
Akta ka˝dej kontroli grupuje si´
w odr´bnej teczce

E

0930 Kontrola samorzàdo-
wych kolegiów odwo∏aw-
czych

A Bc E

095 Kontrole dotacji udzielo-
nych jednostkom samo-
rzàdu terytorialnego oraz
jednostkom niezaliczo-
nym do sektora finan-
sów publicznych, w tym
stowarzyszeniom i fun-
dacjom

A Bc Jak w klasie 091 E

0980 CzynnoÊci sprawdzajàco-
-wyjaÊniajàce

A Bc E
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za) symbol klasyfikacyjny 134 otrzymuje brzmienie:

z) symbole klasyfikacyjne 131 i 132 otrzymujà brzmienie:

y) symbol klasyfikacyjny 1132 otrzymuje brzmienie:

x) symbole klasyfikacyjne 111—1110 i 1116 otrzymujà brzmienie:

v) symbol klasyfikacyjny 102 otrzymuje brzmienie:

102 Ochrona danych osobo-
wych

B20 Bc Prowadzenie ewidencji osób upraw-
nionych do przetwarzania danych
osobowych w komórkach organiza-
cyjnych Ministerstwa

E

111 Nabór pracowników i ich
zwalnianie

B5 — Dokumentacja naboru, 
Przeniesienia, Oferty kandydatów
nie zaproszonych na rozmow´
kwalifikacyjnà i oferty kandydatów
zaproszonych na rozmow´, ale nie
wskazanych do zatrudnienia —
kat. Bc; 
Oferty dotyczàce pracowników
przyj´tych do pracy odk∏ada si´ do
akt osobowych (klasa 120)

P

1110 Og∏oszenia o wolnych sta-
nowiskach

B2 — Korespondencja kierowana do Biu-
letynu Informacji Publicznej, kore-
spondencja z kandydatami, kore-
spondencja dotyczàca ustalania
treÊci og∏oszeƒ, dokumentacja do-
tyczàca og∏oszeƒ o wolnych stano-
wiskach

P

1116 Sprawy pracowników
MSWiA

B5 — Kadra kierownicza, cz∏onkowie kor-
pusu s∏u˝by cywilnej, pozostali
pracownicy. Problematyka mob-
bingu i równego traktowania w za-
trudnieniu

Z

1132 Opisy stanowisk pracy A B5 Opisy stanowisk pracy, wartoÊcio-
wanie stanowisk pracy, rejestry,
korespondencja

E

1133 Etaty czàstkowe B2 — Pisma dotyczàce przesuni´ç kadro-
wych i etatowych ramach etatu da-
nej komórki organizacyjnej, wnioski
do Dyrektora Generalnego o zmia-
n´ etatu itp.

Z

131 Podstawowe zasady A — W∏asne przepisy, kontrole, szkolenia E

132 Wypadki przy pracy BE10 — Materia∏y, notatki, protoko∏y 
zewn´trzne (ZUS, PZU itp.)

P

134 Badania profilaktyczne
pracowników

B5 — Skierowania pracowników na ba-
dania, monitorowanie zaleceƒ le-
karskich, refundacje okularów ko-
rekcyjnych

Z
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zg) symbol klasyfikacyjny 2374 otrzymuje brzmienie:

zf) symbole klasyfikacyjne 2353 i 2354 otrzymujà brzmienie:

ze) symbole klasyfikacyjne 2348 i 2349 otrzymujà brzmienie:

zd) symbole klasyfikacyjne 192—1923 otrzymujà brzmienie:

zc) symbol klasyfikacyjny 1449 otrzymuje brzmienie:

zb) symbole klasyfikacyjne 1425—1427 otrzymujà brzmienie:

1425 Kwestionariusze potrzeb
szkoleniowych

Bc — Z

1426 Arkusze Indywidualnej
Oceny Szkolenia (AIOS)

Bc — Z

1427 Arkusze Indywidualnej
Oceny Szkolenia J´zyko-
wego

Bc — Z

1449 Legalizacja dokumentów
szkó∏ wy˝szych przezna-
czonych do obrotu praw-
nego za granicà

B20 Bc P

192 Gospodarka aktywami
trwa∏ymi, lekami oraz
krwià

B10 — P

1920 Gospodarka aparaturà
i sprz´tem medycznym

B10 — P

1921 Gospodarka innym sprz´-
tem

B10 — P

1922 Gospodarka lekami B10 — P

1923 Gospodarka krwià B10 — P

2348 Udzia∏ w pracach Komite-
tów Technicznych i Grup
Roboczych ds. normalizacji

BE10 Bc P

2349 Pozosta∏a dzia∏alnoÊç BE10 Bc P

2353 Akredytacja OiB i nadzór
nad jednostkami badaw-
czymi i certyfikujàcymi

BE10 Bc P

2354 Szkolenia i akcje informa-
cyjne dla personelu jed-
nostek OiB

B5 Bc P

2374 Dokumentacja zamówieƒ
publicznych (z wy∏àcze-
niem dokumentacji doty-
czàcej realizacji progra-
mów finansowanych ze
Êrodków Unii Europej-
skiej)

B5 Bc Oferty, og∏oszenia, zapytania o ce-
n´, specyfikacja technicznych wa-
runków zamówienia, protoko∏y ko-
misji, odwo∏ania. Korespondencja
m.in. z Urz´dem Zamówieƒ Publicz-
nych

P
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zi) symbole klasyfikacyjne 3110 i 3111 otrzymujà brzmienie:

zk) symbole klasyfikacyjne 37—3783 otrzymujà brzmienie:

zj) symbol klasyfikacyjny 3150 otrzymuje brzmienie:

zh) symbol klasyfikacyjny 2377 otrzymuje brzmienie:

2377 Dokumentacja zamówieƒ
publicznych udzielanych
w ramach realizacji pro-
gramów finansowanych
ze Êrodków Unii Europej-
skiej

B10 Bc P

3110 Finansowanie inwestycji
budowlanych dla zak∏a-
dów opieki zdrowotnej
MSWiA

B5 Bc P

3111 Finansowanie zakupu
sprz´tu medycznego dla
zak∏adów opieki zdrowot-
nej MSWiA

B5 Bc P

3150 Restrukturyzacja finanso-
wa publicznych zak∏adów
opieki zdrowotnej MSWiA

B5 Bc P

37 Dokumentacja finanso-
wo-ksi´gowa projektów
realizowanych przy udzia-
le Êrodków Unii Europej-
skiej

P

370 Przepisy w∏asne A Bc E

371 Systemy ewidencji i plan
kont

A Bc W tym interwencyjno-finansowe E

372 Dowody ksi´gowe 
w∏asne i obce

B10 — W tym faktury P

373 Dokumentacja ksi´gowa

3730 Dzienniki B10 — P

3731 Konta ksi´gi g∏ównej
(ewidencja syntetyczna)

B10 — P

3732 Konta ksiàg pomocniczych
(ewidencja analityczna)

B10 — P

3733 Zestawienie obrotów i sald
kont ksi´gi g∏ównej i ksiàg
pomocniczych

B10 — P

374 Rozliczenia B10 — Z

375 Windykacja nale˝noÊci B10 — Z

376 Zak∏adowy plan kont B10 — P

377 Instrukcja obiegu doku-
mentów finansowo-ksi´-
gowych

B10 Bc P
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447 Szkolenie obronne A Bc E

zp) symbole klasyfikacyjne 4701 i 4702 otrzymujà brzmienie:

zo) symbol klasyfikacyjny 464 otrzymuje brzmienie:

zn) symbol klasyfikacyjny 460 otrzymuje brzmienie:

zm) symbol klasyfikacyjny 447 otrzymuje brzmienie:

z∏) symbole klasyfikacyjne 4410 i 4411 otrzymujà brzmienie:

zl) symbole klasyfikacyjne 432 i 433 otrzymujà brzmienie:

378 P∏ace

3780 Rozliczenia p∏ac B10 — Materia∏y êród∏owe do obliczania
wysokoÊci p∏ac, premii, potràceƒ
z p∏ac (sk∏adki itp.)

Z

3781 Listy p∏ac B50 — E

3782 Dowody ksi´gowe B10 — P

3783 Dokumentacja ksi´gowa B10 — P

432 S∏u˝ba w obcym wojsku BE5 Bc P

433 S∏u˝ba poborowych w for-
macjach uzbrojonych nie
wchodzàcych w sk∏ad Si∏
Zbrojnych RP

BE5 Bc P

4410 Planowanie operacyjne A BE10 E

4411 Programowanie obronne A BE10 E

460 Zespó∏ Zagospodarowa-
nia Granicy Paƒstwowej

A Bc E

464 PrzejÊcia graniczne — bu-
dowa, modernizacja, roz-
budowa i utrzymanie

A Bc E

4701 Obs∏uga mi´dzyresorto-
wego Zespo∏u ds. Migracji

A Bc E

4702 Europejska Sieç Migracyjna A Bc E
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zq) symbole klasyfikacyjne 501—5019 otrzymujà brzmienie:

zt) uchyla si´ symbole klasyfikacyjne 5513 oraz 552;
zu) symbol klasyfikacyjny 5942 otrzymuje brzmienie:

zs) symbole klasyfikacyjne 551 i 5512 otrzymujà brzmienie:

zr) symbole klasyfikacyjne 5505 i 5506 otrzymujà brzmienie:

501 Programy i projekty nad-
zorowane przez Ministra
Spraw Wewn´trznych
i Administracji

P

5010 Regulacje prawne B5 Bc Ustawy, rozporzàdzenia, 
zarzàdzenia, wytyczne i in.

P

5011 Harmonogramy i plany
realizacji

B10 Bc E

5012 Sprawozdania organów,
jednostek i komórek orga-
nizacyjnych ministerstwa

B10 Bc E

5013 Analizy, oceny i prognozy
zagro˝eƒ realizacji

B5 Bc Wraz z przedmiotowà 
korespondencjà

P

5014 Sprawozdania zbiorcze
kwartalne

B5 Bc P

5015 Sprawozdania zbiorcze
roczne i wieloletnie

B10 Bc E

5016 Finansowanie programów
i projektów oraz przesu-
ni´cia w tym zakresie

B10 Bc E

5017 Wspó∏praca z podmiota-
mi spoza resortu spraw
wewn´trznych

B5 Bc P

5018 Opracowania organów
i jednostek organizacyj-
nych podleg∏ych lub nad-
zorowanych

B5 Bc Podlegajà brakowaniu po stwier-
dzeniu stanu zachowania tych ma-
teria∏ów u twórców akt

P

5019 Materia∏y pomocnicze oraz
rozwiàzania analogicznych
programów i projektów
stosowane w kraju i za gra-
nicà

B5 Bc Do kat. B5 kwalifikuje si´ materia∏y,
których treÊç nie znalaz∏a odzwier-
ciedlenia w wersji ostatecznej planu.
Pozosta∏e — kat. Bc

P

5505 Ochrona przeciwpo˝aro-
wa

BE5 Bc P

5506 Krajowy System 
Ratowniczo-GaÊniczy

B10 Bc P

551 Ochrona ludnoÊci i obro-
na cywilna

BE5 Bc Inne ni˝ w klasach 5510—5514 P

5512 Pomoc humanitarna B10 Bc P

5942 System zapobiegania
i przeciwdzia∏ania skut-
kom kl´sk ˝ywio∏owych

BE20 Bc P
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zw) symbol klasyfikacyjny 6000 otrzymuje brzmienie:

zy) symbol klasyfikacyjny 614 otrzymuje brzmienie:

zz) symbol klasyfikacyjny 6152 otrzymuje brzmienie:

zza) symbole klasyfikacyjne 6190 i 6191 otrzymujà brzmienie:

zzb) symbol klasyfikacyjny 6800 otrzymuje brzmienie:

zx) symbole klasyfikacyjne 6100—6102 otrzymujà brzmienie:

zv) symbol klasyfikacyjny 6003 otrzymuje brzmienie:

6000 Nadzór nad rejestracjà sta-
nu cywilnego

A Bc Interpretacja przepisów prawa i wy-
jaÊnienia

E

6003 Sprawy indywidualne
wp∏ywajàce od nadzoro-
wanych jednostek oraz in-
nych podmiotów

A Bc Odpowiedzi na zapytania E

6100 Nadzór nad ewidencjà
ludnoÊci w zakresie obo-
wiàzku meldunkowego

A Bc Interpretacja przepisów prawa i wy-
jaÊnienia

E

6101 Sprawy indywidualne
wp∏ywajàce od nadzoro-
wanych jednostek oraz od
innych podmiotów

A Bc Odpowiedzi na zapytania E

6102 Rozstrzygni´cia w imieniu
Ministra Spraw Wewn´trz-
nych i Administracji

A Bc Decyzje i postanowienia w I i II in-
stancji, pisma procesowe do sà-
dów administracyjnych

E

614 Rozbie˝noÊci w danych
identvfikacyjno-adreso-
wych

Bc — Korespondencja wyjaÊniajàca P

6152 Sprawy indywidualne
wp∏ywajàce od nadzoro-
wanych jednostek oraz in-
nych podmiotów

A Bc Odpowiedzi na zapytania E

6190 Nadzór nad wydawaniem
dowodów osobistych

A Bc Interpretacja przepisów prawa i wy-
jaÊnienia

Z

6191 Sprawy indywidualne
wp∏ywajàce od nadzoro-
wanych jednostek oraz
od innych podmiotów

A Bc Odpowiedzi na pytania E

6800 Nadzór nad systemem
paszportowym w kraju i za
granicà

Bc — Interpretacja przepisów prawa i wy-
jaÊnienia

P



Dziennik Urz´dowy
Ministra Spraw Wewn´trznych i Administracji Nr 2 — 57 — Poz. 8

79 Kapita∏ Ludzki — Dzia∏a-
nie 5.2 Wzmocnienie po-
tencja∏u administracji sa-
morzàdowej, Priorytet V
Dobre rzàdzenie

P

790 Konkursy B10 Bc Nabór i rejestracja wniosków o do-
finansowanie, 
Ocena formalna i merytoryczna, 
Decyzje o przyznaniu dofinansowa-
nia, Umowy o dofinansowanie,
Procedura odwo∏awcza

P

zzc) symbol klasyfikacyjny 6832 otrzymuje brzmienie:

zzd) symbol klasyfikacyjny 6835 otrzymuje brzmienie:

zze) symbole klasyfikacyjne 690—693 otrzymujà brzmienie:

zzf) symbole klasyfikacyjne 79—795 otrzymujà brzmienie:

6832 Decyzje w II instancji B3 — Decyzje i postanowienia w I i II in-
stancji, pisma procesowe do sà-
dów administracyjnych

P

6835 Sprawy indywidualne
wp∏ywajàce od nadzoro-
wanych organów pasz-
portowych oraz od innych
podmiotów

B3 — Odpowiedzi na zapytania P

690 Nadzór nad G∏ównym
Geodetà Kraju

B5 Bc Pisma, wnioski, polecenia, 
wytyczne, statut

P

691 Nadzór nad Instytutem
Geodezji i Kartografii

B5 Bc Pisma, wnioski, polecenia, 
wytyczne, statut

P

692 Implementacja Dyrektywy
INSPIRE

B5 Bc Projekty, uzasadnienia, ustawy
o informacji geoprzestrzennej

P

693 Zadania wynikajàce z usta-
wy o ujawnieniu w ksi´-
gach wieczystych prawa
w∏asnoÊci nieruchomoÊci
Skarbu Paƒstwa oraz jed-
nostek samorzàdu teryto-
rialnego

B5 Bc Pisma, wnioski, odpowiedzi na za-
pytania, polecenia, wytyczne, spra-
wozdania itp.

P

791 Projekty: systemowe i z po-
mocy technicznej oraz pro-
mocja Dzia∏ania 5.2

B10 Bc Realizacja projektów systemowych
i pomocy technicznej, Sprawozda-
nia z realizacji projektów systemo-
wych, 
Plan Zamówieƒ Publicznych MSWiA, 
Zatwierdzanie Planu Dzia∏aƒ 
Pomocy Technicznej, 
Zarzàdzanie Êrodkami z Pomocy
Technicznej w ramach limitów
przyznanych przez MRR, 
Sprawozdania z realizacji projek-
tów pomocy technicznej, 
Og∏oszenie konkursu, 
Ewaluacja, 
Informacje i dzia∏ania promocyjne,
Organizacja konferencji, semina-
riów itp., 
Sprawozdania z realizacji dzia∏aƒ
informacyjnych i promocyjnych

P
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§ 2.

Zarzàdzenie wchodzi w ˝ycie z dniem podpisania.

Minister Spraw Wewn´trznych i Administracji:
w z. T. Siemoniak

792 SprawozdawczoÊç i mo-
nitoring w ramach Dzia-
∏ania 5.2

B10 Bc Informacje miesi´czne z realizacji
PO KL, 
Sprawozdania okresowe, roczne
i koƒcowe z realizacji PO KL, 
Raporty i zestawienia dotyczàce
nieprawid∏owoÊci

P

793 Rozliczanie wydatków
w ramach Dzia∏ania 5.2

B10 Bc Wnioski beneficjentów o p∏atnoÊç,
Deklaracja i poÊwiadczanie wydat-
ków

P

794 Finanse i bud˝et Dzia∏a-
nia 5.2

B10 Bc Planowanie (roczne i wieloletnie
prognozy wydatków na projekty,
wnioski o przydzia∏ Êrodków z re-
zerwy celowej),
Wykonanie (odzyskiwanie kwot
nienale˝nie wyp∏aconych, autory-
zacja zlecenia dokonania p∏atnoÊci),
Odzyskiwanie (informacje w spra-
wie kwot wycofanych, odzyska-
nych i do odzyskania),
D∏u˝nicy, 
Korespondencja dotyczàca finan-
sów i bud˝etu

P

795 Kontrola realizacji Dzia∏a-
nia 5.2

B10 Bc Planowanie, 
Wykonanie, 
Sprawozdania z realizacji Roczne-
go Planu Kontroli

P

Za∏àcznik nr 7a

stempel archiwum
.................................

znak

Zgoda Nr...
na zniszczenie dokumentacji

niearchiwalnej kat. Bc

Na podstawie art. 5 ust. 3 pkt. 5 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archi-
wach (Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz. 673, z póên. zm.) i § 18 pkt 2 lit. b instrukcji kancelaryjnej, stanowiàcej za∏àcz-
nik do zarzàdzenia Nr 4 Ministra Spraw Wewn´trznych i Administracji z dnia 4 stycznia 2007 r. (Dz. Urz. Min.
Spraw Wew. i Ad. Nr 2, poz. 7, z póên. zm.),

wyra˝am zgod´ na zniszczenie dokumentacji niearchiwalnej 
wymienionej w za∏àczniku do niniejszej zgody,

obj´tych wnioskiem

z dnia znak:

w iloÊci

UWAGA Za zachowanie akt potrzebnych jeszcze do bie˝àcych prac, do celów kontrolnych lub dowodowych
w sprawach b´dàcych lub mogàcych byç w przysz∏oÊci przedmiotem post´powania sàdowego, arbitra˝owe-
go lub dyscyplinarnego, odpowiada kierownik jednostki (komórki) organizacyjnej brakujàcej akta.

data
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