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ZARZADZENIE Nr 1
MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH | ADMINISTRACJI

z dnia 5 stycznia 2009 r.

zmieniajace zarzgdzenie w sprawie instrukcji kancelaryjnej oraz jednolitego rzeczowego wykazu akt
Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji

Na podstawie art. 5 ust. 3 pkt 5 i art. 6 ust. 1 pkt 1
i 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zaso-
bie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2006 r. Nr 97,
poz. 673, z p6zn. zm.") oraz & 3 ust. 3 pkt 1 rozporza-
dzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrze$nia 2002 r.
w sprawie postepowania z dokumentacja, zasad jej
klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu
przekazywania materiatow archiwalnych do archi-

1 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty
ogtoszone w Dz. U. z 2006 r. Nr 104, poz. 708, Nr 170,
poz. 1217 i Nr 220, poz. 1600 oraz z 2007 r. Nr 64, poz. 426.

wow panstwowych (Dz. U. Nr 167, poz. 1375) zarzadza
sie, co nastepuje:

§1.

W zarzadzeniu Nr 4 Ministra Spraw Wewnetrz-
nych i Administracji z dnia 4 stycznia 2007 r. w spra-
wie instrukcji kancelaryjnej oraz jednolitego rzeczo-
wego wykazu akt Ministerstwa Spraw Wewnetrznych
i Administracji (Dz. Urz. Min. Spraw Wew. i Ad. Nr 2,
poz. 7 iNr 4, poz. 14 oraz z 2008 r. Nr 6, poz. 20) wpro-
wadza sie nastepujgce zmiany:
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1) w zatgczniku nr 1 ,Instrukcja Kancelaryjna” wpro-
wadza sie nastepujgce zmiany:

a) w § 5 pkt 1 otrzymuje brzmienie:

»1) odbiér korespondencji z Biura Przepustek
Ministerstwa, z Wydziatu Poczty Specjalnej
Biura tacznosci i Informatyki Komendy
Gtéwnej Policji, zwanego dalej ,Poczta Spe-
cjalng” oraz wptywajacej za posrednictwem

N

~Elektronicznej Skrzynki Podawczej”;"”,

b) w 8 18 w pkt 2 lit. b otrzymuje brzmienie:

.b) symbolem ,Bc” oznacza sie dokumentacje
majgca krotkotrwate znaczenie praktyczne,

ktdra po petnym jej wykorzystaniu jest nisz-
czona, za zgoda komorki organizacyjnej Mi-
nisterstwa wtasciwej w sprawach archiwum;
wzory protokotu oceny dokumentacji niear-
chiwalnej, oznaczonej symbolem ,,Bc”, zgo-
dy na zniszczenie dokumentacji niearchiwal-
nej kategorii ,,Bc” oraz protokotu zniszczenia
tej dokumentacji, okre$laja odpowiednio za-
taczniki Nr 7, 7ai 8;

2) w zataczniku nr 2 ,Jednolity rzeczowy wykaz akt
Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administra-
cji” wprowadza sie nastepujgce zmiany:

a) symbol klasyfikacyjny 0158 otrzymuje brzmienie:

0158 | Wspoétdziatanie pomiedzy
komoérkami organizacyjny-
mi Ministerstwa oraz po-
miedzy komoérkami a jed-
nostkami organizacyjnymi
podlegtymi lub nadzoro-
wanymi przez Ministra
Spraw Wewnetrznych
i Administracji

Bc

Pisma o krotkotrwatym znaczeniu,| Z
przekazywanie pism wg wtasciwo-
$ci pomiedzy komérkami organiza-
cyjnymi Ministerstwa oraz pomie-
dzy komorkami a jednostkami or-
ganizacyjnymi podlegtymi lub nad-
zorowanymi przez Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji

b) symbole klasyfikacyjne 0190—0198 otrzymuja brzmienie:

0190 | Dokumentacja systemu A Polityka Jakosci, Misja, Ksiega Ja-| E
zarzadzania jakoscig kosci, procedury systemowe za-
rzadzania jakoscig

0191 | Aktualizacje dokumentacji| BE5S | Bec | Procedury procesowe zarzadzania| P

systemu zarzadzania jako- jakoscia, korespondencja zwigza-
Scig na z aktualizacjami dokumentacji
systemu zarzadzania jakoscig

0192 | Audity BE5 | Bc |Listy auditoréow, zawiadomienia,| P
plany auditéw, raporty z auditow,
meldunki z realizacji dziatan kory-
gujacych i zapobiegawczych

0193 | Elektroniczny zbior doku-| BE5 | Be |Baza danych systemu, narze-| Z

mentéw systemu zarza- dzia udostepniania dokumentacji
dzania jakoscig w $rodowisku sieciowym itp.

0194 | Badanie satysfakcji klienta| BE5 | Bc | Korespondencja dotyczaca bada-| P
nia satysfakcji klienta, ankiety,
analizy itp.

0195 | Przeglad systemu zarza-| BE5 | Bec | Korespondencja w sprawie prze-| P

dzania jakoscig gladéw, opracowania, protokoty
z przegladdw, mapy procesow
0196 | Procesy zidentyfikowane | BE5 | Bc | Korespondencja w sprawie proce-| P
w ramach systemu zarza- sOwW
dzania jakoscia
0197 | Polityka informacyjna| Bb Bc | Korespondencja i materiaty infor-| P
o systemie zarzadzania macyjne dotyczace zasad funkcjo-
jakosciag nowania systemu zarzadzania ja-
koscig
0198 | Cele dotyczace jakosci BE5 | Bc |Wykazy, plany i programy realiza-| P

cji, sprawozdania, korespondencja
dotyczaca celdéw jakosci
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c) symbol klasyfikacyjny 0235 otrzymuje brzmienie:

0235 | Wystgpienia podmiotow| A Bc
zewnetrznych  dotyczace
koniecznosci opracowania
badz zmiany obowigzujg-
cych przepisow prawnych
pozostajacych we wtasci-
wosci Ministra Spraw We-
wnetrznych i Administracji

d) symbol klasyfikacyjny 025 otrzymuje brzmienie:

025 Postepowanie przed Try-| A Bc
bunatem Konstytucyjnym

e) symbol klasyfikacyjny 0273 otrzymuje brzmienie:

0273 | Postepowanie przed Try-| A Bc
bunatem Sprawiedliwo-
sci Wspdlnot Europej-
skich i Sagdem Pierwszej
Instancji

f) symbol klasyfikacyjny 028 otrzymuje brzmienie:

028 Sprawy inne prowadzone | B5 BC
przez Departament Praw-
ny, gdzie indziej nieskla-
syfikowane

g) symbol klasyfikacyjny 0362 otrzymuje brzmienie:

0362 | Statystyczne opracowa- |BE20| Bc
nie koncowe

Wtasne i zbiorcze

h) symbol klasyfikacyjny 0410 otrzymuje brzmienie:

0410 | Strategie i programy kra-| BE10| Bec
jowe z obszaru spoteczen-
stwa informacyjnego

i) symbol klasyfikacyjny 0469 otrzymuje brzmienie:

0469 | System Informatyczny| A Bc
CEPIK

Projekty, opinie, korespondencja
(dokumenty dotyczace Centralnej
Ewidencji Pojazdéw Stuzbowych)
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j) symbole klasyfikacyjne 047—0476 otrzymuja brzmienie:
047 Dziatania Instytucji Po-
sredniczacej dla 7. i 8. osi
priorytetowej Programu
Operacyjnego _Innowa-
cyjna Gospodarka
0470 | Rozliczanie wydatkéw B10 | Bc |Whnioski o ptatnosé, Deklaracja| P
i poswiadczanie wydatkéw
0471 | Finanse i budzet B10 | Bc |Planowanie (roczne i wieloletnie| P
prognozy wydatkow na projekty,
wnioski o przydziat srodkow z re-
zerwy celowej), Wykonanie (odzy-
skiwanie kwot nienaleznie wypfta-
conych, autoryzacja zlecenia doko-
nania ptatnosci),
Odzyskiwanie (informacje w spra-
wie kwot wycofanych, odzyska-
nych i do odzyskania),
Dtuznicy,
Korespondencja dotyczaca finan-
sow i budzetu
0472 | Sprawozdawczosé i mo-| B10 | Bc |Informacje miesieczne z realizacji| P
nitoring PO IG,
Sprawozdania okresowe, roczne
i koncowe z realizacji PO IG,
Raporty i zestawienia dotyczace
nieprawidtowosci,
Sprawozdania z przeprowadza-
nych kontroli i realizacji Rocznego
Planu Kontroli
0473 | Pomoc techniczna B10 | Bc | Realizacja pomocy technicznej, Plan| P
Zamoéwien Publicznych MSWIA, Za-
twierdzanie Planu Dziatan Pomocy
Technicznej,
Zarzadzanie $rodkami z Pomocy
Technicznej w ramach limitéw przy-
znanych przez MRR
0474 | Informacja i promocja B10 | Bc |Informacje i dziatania promocyjne,| P
Organizacja konferencji,
seminariow, szkolen itp.,
Patronaty, Informacje dla prasy itp.
0475 | Kontrole systemowe | B10 | Bc | Roczny Plan Kontroli P
w_IW/RIF i kontrole na Kontrole Planowe
miejscu realizacji projek- Kontrole dorazne
tow
0476 | Programowanie B10 | Bc |Przygotowanie i zmiany progra-| P
mow operacyjnych, uszczegoto-
wienia oraz dokumentacji projek-
towej
0477 | Inne dziatania B10 | Bc |WspodtpracazIZilW, Koresponden-| P
cja z beneficjentami, opinie i inter-
pretacje, inne
k) symbol klasyfikacyjny 0487 otrzymuje brzmienie:
0487 | Rozbieznosci w danych| Bec — | Korespondencja wyjasniajagca P

zgromadzonych w Cen-
tralnej Ewidencji Pojaz-
déw i Centralnej Ewiden-
cji Kierowcow (Cepik)
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[) symbol klasyfikacyjny 0510 otrzymuje brzmienie:

0510 | Skargi i wnioski pozosta-| B3 — V4
wione bez rozpatrzenia

) symbole klasyfikacyjne 0675—0677 otrzymuja brzmienie:

0675 | Dziatalnos¢ statutowa| B5 Be Y4
szkét wyzszych i jedno-
stek badawczo-rozwojo-
wych

0676 | Inwestycje stuzace po-| B5 Bc z
trzebom badan nauko-
wych lub prac rozwojo-
wych

0677 | Badania wtasne szkoét| BbS Bc Z
wyzszych

m) symbole klasyfikacyjne 0748 i 0749 otrzymuja brzmienie:

0748 | Z innymi organami BE5 | Bc Y4

0749 | Z Ministerstwem Rozwo- | BE6 | Be | Korespondencja z MRR, w tym| Z
ju Regionalnego IZ PO KL (interpelacje, wyjasnienia,
przedktadanie zapytan celem wy-
ktadni, zgtaszanie uwag, opinie
ws. dokumentow IZ PO KL),

Audyt zgodnosci,

Spotkania w MRR,

Zatwierdzanie i aktualizacja doku-
mentow (Instrukcje wykonawcze
MSWiA, Porozumienie Instytucjo-
nalne, Wktad do Rocznego Planu
Dziatania dla Priorytetu V, Wktad
do Opisu Systemu Zarzadzania,
i Kontroli), Procedura odwotawcza
w PO KL

n) symbol klasyfikacyjny 0752 otrzymuje brzmienie:

0752 | Komendantem Gtéwnym | BE5 | Be z
Panstwowej Strazy Po-
zarnej

o) symbol klasyfikacyjny 0759 otrzymuje brzmienie:

0759 | Szefem Obrony Cywilnej | BE5 | Be V4
Kraju

p) symbole klasyfikacyjne 0820—0822 otrzymuje brzmienie:

0820 | Wspotpraca z instytucjami| A Bc | Rady UE, Komitety i grupy robocze | Z
miedzynarodowymi oraz Rady UE, Komisja Europejska, Ko-
unijnymi mitety i grupy robocze KE, Parla-
ment Europejski, Agencje UE

0821 | Regulacje prawne BE10| Bc | Unifikacja aktéw prawnych z prze-| E
pisami Unii Europejskiej, imple-
mentacja prawa unijnego, analizo-
wanie przepisow i umow w zakre-
sie zadan MSWiA

0822 | Rynek Wewnetrzny BE10| Bc E
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q) symbole klasyfikacyjne 0825—0829 otrzymujg brzmienie:

0825

Inne programy europej-
skie

A

Bc

0826

Rezerwy celowe

A

Bc

0827

Miedzyresortowy Zespot
do Spraw Wykorzystania
Srodkéw w ramach Fun-
duszu Schengen, NMF,
EFU, FGZ i EFPI

Bc

0828

Przetwarzanie danych oso-
bowych w kontekscie eu-
ropejskim

BE10

Bc

0829

Pozostate sprawy zwigza-
ne z UE

BE10

Bc

r) symbol klasyfikacyjny 0853 otrzymuje brzmienie:

0853

Refundacja kosztéw po-
drézy stuzbowych zwigza-
nych z udziatem przedsta-
wicieli resortu spraw we-
wnetrznych i administracji
w pracach rady UE oraz
grup roboczych lub komi-
tetéw rady UE

Bc

Whioski o refundacje kosztow po-
drozy

s) symbol klasyfikacyjny 091 otrzymuje brzmienie:

091

Kontrole kompleksowe,
problemowe, dorazne lub
sprawdzajagce  komorek
organizacyjnych Minister-
stwa Spraw Wewnetrz-
nych i Administracji

Bc

Programy kontroli, protokoty, spra-
wozdania, wyjasnienia i oswiadcze-
nia, analizy przedkontrolne, infor-
macje o wynikach kontroli, wnioski
i zalecenia pokontrolne oraz infor-
macje o ich realizacji, upowaznienia
do kontroli;

Akta kazdej kontroli grupuje sie
w odrebnej teczce

t) symbol klasyfikacyjny 0930 otrzymuje brzmienie:

0930

Kontrola samorzado-
wych kolegiéow odwotaw-
czych

Bc

u) symbol klasyfikacyjny 095 otrzymuje brzmienie:

095

Kontrole dotacji udzielo-
nych jednostkom samo-
rzadu terytorialnego oraz
jednostkom  niezaliczo-
nym do sektora finan-
sow publicznych, w tym
stowarzyszeniom i fun-
dacjom

Bc

Jak w klasie 091

w) symbol klasyfikacyjny 0980 otrzymuje brzmienie:

0980

Czynnosci sprawdzajgco-
-wyjasniajgce

Bc
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v) symbol klasyfikacyjny 102 otrzymuje brzmienie:
102 Ochrona danych osobo-| B20 | Bc | Prowadzenie ewidencji oséb upraw-| E
wych nionych do przetwarzania danych
osobowych w komorkach organiza-
cyjnych Ministerstwa
x) symbole klasyfikacyjne 111—1110 i 1116 otrzymuja brzmienie:
111 Nabor pracownikéw i ich| B5 — | Dokumentacja naboru, P
zwalnianie Przeniesienia, Oferty kandydatéw
nie zaproszonych na rozmowe
kwalifikacyjna i oferty kandydatéw
zaproszonych na rozmowe, ale nie
wskazanych do zatrudnienia —
kat. Bc;
Oferty dotyczace pracownikéw
przyjetych do pracy odktada sie do
akt osobowych (klasa 120)
1110 | Ogtoszenia o wolnych sta-| B2 — | Korespondencja kierowana do Biu-| P
nowiskach letynu Informacji Publicznej, kore-
spondencja z kandydatami, kore-
spondencja dotyczaca ustalania
tresci ogtoszen, dokumentacja do-
tyczaca ogtoszen o wolnych stano-
wiskach

1116 | Sprawy pracownikow | B5 — | Kadra kierownicza, cztonkowie kor-| Z

MSWiA pusu stuzby cywilnej, pozostali
pracownicy. Problematyka mob-
bingu i rownego traktowania w za-
trudnieniu

y) symbol klasyfikacyjny 1132 otrzymuje brzmienie:

1132 | Opisy stanowisk pracy A B5 | Opisy stanowisk pracy, wartoscio-| E
wanie stanowisk pracy, rejestry,
korespondencja

1133 | Etaty czastkowe B2 — | Pisma dotyczace przesunieé kadro-| Z
wych i etatowych ramach etatu da-
nej komorki organizacyjnej, wnioski
do Dyrektora Generalnego o zmia-
ne etatu itp.

z) symbole klasyfikacyjne 131 i 132 otrzymuja brzmienie:
131 Podstawowe zasady A — | Wtasne przepisy, kontrole, szkolenia| E
132 Wypadki przy pracy BE10| — | Materiaty, notatki, protokoty P
zewnetrzne (ZUS, PZU itp.)
za) symbol klasyfikacyjny 134 otrzymuje brzmienie:
134 Badania _profilaktyczne | B5 — | Skierowania pracownikéw na ba-| Z

racownikow

dania, monitorowanie zalecen le-
karskich, refundacje okularéw ko-
rekcyjnych
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zb) symbole klasyfikacyjne 1425—1427 otrzymujg brzmienie:
1425 | Kwestionariusze potrzeb| Bc — Z
szkoleniowych
1426 | Arkusze  Indywidualnej| Bc — Z
Oceny Szkolenia (AIOS)
1427 | Arkusze  Indywidualnej| Be — Y4
Oceny Szkolenia Jezyko-
wego
zc) symbol klasyfikacyjny 1449 otrzymuje brzmienie:
1449 | Legalizacja dokumentéw | B20 | Be P
szkdt wyzszych przezna-
czonych do obrotu praw-
nego za granica
zd) symbole klasyfikacyjne 192—1923 otrzymuja brzmienie:
192 Gospodarka _aktywami| B10 | — P
trwatymi, lekami oraz
krwia
1920 | Gospodarka  aparaturg| B10 | — P
i sprzetem medycznym
1921 | Gospodarka innym sprze-| B10 | — P
tem
1922 | Gospodarka lekami B10 | —
1923 | Gospodarka krwig B10 | —
ze) symbole klasyfikacyjne 2348 i 2349 otrzymujg brzmienie:
2348 | Udziat w pracach Komite- | BE10| Bc P
tow Technicznych i Grup
Roboczych ds. normalizacji
2349 | Pozostata dziatalnos¢ BE10| Bc P
zf) symbole klasyfikacyjne 2353 i 2354 otrzymuja brzmienie:
2353 | Akredytacja OiB i nadzor | BE10| Be P
nad jednostkami badaw-
czymi i certyfikujacymi
2354 | Szkolenia i akcje informa-| B5 Be P
cyjne dla personelu jed-
nostek OiB
zg) symbol klasyfikacyjny 2374 otrzymuje brzmienie:
2374 | Dokumentacja zamowien| B5 Bc | Oferty, ogtoszenia, zapytania o ce-| P

publicznych (z wytacze-
niem dokumentacji doty-
czacej realizacji progra-
mow finansowanych ze
srodkéw Unii  Europej-
skiej)

ne, specyfikacja technicznych wa-
runkéw zamoéwienia, protokoty ko-
misji, odwotania. Korespondencja
m.in. z Urzedem Zamoéwien Publicz-
nych
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zh) symbol klasyfikacyjny 2377 otrzymuje brzmienie:

2377 | Dokumentacja zamowien | B10 | Bc P
publicznych udzielanych
w ramach realizacji pro-
gramoéw finansowanych
ze srodkéw Unii Europej-
skiej

zi) symbole klasyfikacyjne 3110 i 3111 otrzymujg brzmienie:

3110 | Finansowanie inwestycji| B5 Bc P
budowlanych dla zakta-
dow opieki zdrowotnej
MSWiA

3111 | Finansowanie zakupu| B5 Bc P
sprzetu medycznego dla
zaktadéw opieki zdrowot-
nej MSWiA

zj) symbol klasyfikacyjny 3150 otrzymuje brzmienie:

3150 | Restrukturyzacja finanso-| B5 Bc P
wa publicznych zaktadow
opieki zdrowotnej MSWiA

zk) symbole klasyfikacyjne 37—3783 otrzymuja brzmienie:

37 Dokumentacja __finanso- P
wo-ksiegowa projektéw
realizowanych przy udzia-
le sSrodkéw Unii Europej-

skiej

370 Przepisy wtasne A Bc E

371 Systemy ewidencji i plan| A Bc | W tym interwencyjno-finansowe E
kont

372 Dowody ksiegowe B10 | — | W tym faktury P
wiasne i obce

373 Dokumentacja ksiegowa

3730 | Dzienniki B10 | — P

3731 | Konta ksiggi gtownej| B10 | — P
(ewidencja syntetyczna)

3732 | Konta ksiag pomocniczych | B10 | — P
(ewidencja analityczna)

3733 | Zestawienie obrotow isald| B10 | — P
kont ksiegi gtéwnej i ksiag
pomocniczych

374 Rozliczenia B10 | — z
375 Windykacja naleznosci B10 | — z
376 Zaktadowy plan kont B10 | — P
377 Instrukcja obiegu doku-| B10 | Be P

mentow finansowo-ksie-
gowych
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378

Ptace

3780

Rozliczenia ptac

B10

Materiaty Zzréodtowe do obliczania
wysokosci ptac, premii, potracen
z ptac (sktadki itp.)

3781

Listy ptac

B50

3782

Dowody ksiegowe

B10

3783

Dokumentacja ksiegowa

B10

zl) symbole klasyfikacyjne 432 i 433 otrzymujag brzmienie:

432

Stuzba w obcym wojsku

BE5

Bc

433

Stuzba poborowych w for-
macjach uzbrojonych nie
wchodzacych w skiad Sit
Zbrojnych RP

BE5

Bc

zt) symbole klasyfikacyjne 4410 i 4411 otrzymuja brzmienie:

4410

Planowanie operacyjne

A

BE10

4411

Programowanie obronne

A

BE10

zm) symbol klasyfikacyjny 447 otrzymuje brzmienie:

447

Szkolenie obronne

Bc

zn) symbol klasyfikacyjny 460 otrzymuje brzmienie:

460

Zespot Zagospodarowa-

nia Granicy Panstwowej

Bc

zo) symbol klasyfikacyjny 464 otrzymuje brzmienie:

464

Przejscia graniczne — bu-
dowa, modernizacja, roz-
budowa i utrzymanie

Bc

zp) symbole klasyfikacyjne 4701 i 4702 otrzymuja brzmienie:

4701

Obstuga miedzyresorto-
wego Zespotu ds. Migracji

A

Bc

4702

Europejska Sie¢ Migracyjna

A

Bc
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zq) symbole klasyfikacyjne 501—5019 otrzymuja brzmienie:
501 Programy i projekty nad- P
zorowane przez Ministra
Spraw Wewnetrznych
i Administracji
5010 | Regulacje prawne B5 | Bc | Ustawy, rozporzadzenia, P
zarzadzenia, wytyczne i in.
5011 | Harmonogramy i plany| B10 | Bc E
realizacji
5012 | Sprawozdania organdw, | B10 | Bc E
jednostek i komorek orga-
nizacyjnych ministerstwa
5013 | Analizy, oceny i prognozy | B5 | Bc | Wraz z przedmiotowa P
zagrozen realizacji korespondencjag
5014 | Sprawozdania  zbiorcze| B5 | Bc P
kwartalne
5015 | Sprawozdania  zbiorcze | B10 | Be E
roczne i wieloletnie
5016 | Finansowanie programoéw | B10 | Be E
i projektow oraz przesu-
niecia w tym zakresie
5017 | Wspotpraca z podmiota-| B5 | Bc P
mi spoza resortu spraw
wewnetrznych
5018 | Opracowania organéw | B5 | Bc |Podlegajg brakowaniu po stwier-| P
i jednostek organizacyj- dzeniu stanu zachowania tych ma-
nych podlegtych lub nad- teriatow u twoércow akt
zorowanych
5019 | Materiaty pomocnicze oraz| B5 | Bc | Do kat. B5 kwalifikuje sie materiaty,| P
rozwigzania analogicznych ktorych tre$é nie znalazta odzwier-
programow i projektow ciedlenia w wersji ostatecznej planu.
stosowane w kraju i za gra- Pozostate — kat. Be
nica
zr) symbole klasyfikacyjne 5505 i 5506 otrzymujg brzmienie:
5505 | Ochrona przeciwpozaro-| BE5 | Be P
wa
5506 | Krajowy System B10 | Bc P
Ratowniczo-Gasniczy
zs) symbole klasyfikacyjne 551 i 5512 otrzymuja brzmienie:
551 Ochrona ludnosci i obro-| BES | Bc |Inne niz w klasach 5510—5514 P
na cywilna
5512 | Pomoc humanitarna B10 | Bc P
zt) uchyla sie symbole klasyfikacyjne 5513 oraz 552;
zu) symbol klasyfikacyjny 5942 otrzymuje brzmienie:
5942 | System zapobiegania |BE20| Bec P

i przeciwdziatania skut-
kom klesk zywiotowych
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zw) symbol klasyfikacyjny 6000 otrzymuje brzmienie:
6000 | Nadzor nad rejestracjg sta-| A Bc | Interpretacja przepiséw prawa i wy-
nu cywilnego jasnienia
zv) symbol klasyfikacyjny 6003 otrzymuje brzmienie:
6003 | Sprawy indywidualne| A Bc | Odpowiedzi na zapytania

wptywajgce od nadzoro-
wanych jednostek oraz in-
nych podmiotéw

zx) symbole klasyfikacyjne 6100—6102 otrzymujg brzmienie:

6100 | Nadz6ér nad ewidencja| A Bc | Interpretacja przepisdw prawa i wy-
ludnosci w zakresie obo- jasnienia
wigzku meldunkowego
6101 | Sprawy indywidualne| A Bec | Odpowiedzi na zapytania
wptywajgce od nadzoro-
wanych jednostek oraz od
innych podmiotow
6102 | Rozstrzygniecia w imieniu| A Bc | Decyzje i postanowienia w | i Il in-
Ministra Spraw Wewnetrz- stancji, pisma procesowe do s3g-
nych i Administracji dow administracyjnych
zy) symbol klasyfikacyjny 614 otrzymuje brzmienie:
614 Rozbieznosci_w danych| Bec | — | Korespondencja wyjasniajaca
identvfikacyjno-adreso-
wych
zz) symbol klasyfikacyjny 6152 otrzymuje brzmienie:
6152 | Sprawy indywidualne| A Bc | Odpowiedzi na zapytania

wptywajgce od nadzoro-
wanych jednostek oraz in-
nych podmiotéw

zza) symbole klasyfikacyjne 6190 i 6191 otrzymuja brzmienie:

6190 | Nadz6r nad wydawaniem | A Bc | Interpretacja przepisow prawa i wy-
dowodow osobistych jasnienia

6191 | Sprawy indywidualne| A Bc | Odpowiedzi na pytania
wptywajgce od nadzoro-
wanych jednostek oraz
od innych podmiotéw

zzb) symbol klasyfikacyjny 6800 otrzymuje brzmienie:
6800 | Nadzor nad systemem | Be | — |Interpretacja przepisow prawa i wy-

paszportowym w kraju i za
granica

jasnienia
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zzc) symbol klasyfikacyjny 6832 otrzymuje brzmienie:

6832 | Decyzje w Il instancji B3 | — |Decyzje i postanowienia w | i Il in-
stancji, pisma procesowe do s3-
dow administracyjnych

zzd) symbol klasyfikacyjny 6835 otrzymuje brzmienie:
6835 | Sprawy indywidualne| B3 | — | Odpowiedzi na zapytania
wptywajgce od nadzoro-
wanych organéw pasz-
portowych oraz od innych
podmiotéw
zze) symbole klasyfikacyjne 690—693 otrzymujg brzmienie:
690 Nadzér nad Giéwnym| B5 Bc | Pisma, wnioski, polecenia,
Geodeta Kraju wytyczne, statut
691 Nadzér nad Instytutem| B5 | Bc | Pisma, wnioski, polecenia,
Geodezji i Kartografii wytyczne, statut
692 Implementacja Dyrektywy | B5 | Bc |Projekty, uzasadnienia, ustawy
INSPIRE o informacji geoprzestrzennej
693 Zadania wynikajace z usta- | B5 Bc | Pisma, wnioski, odpowiedzi na za-
Wy o ujawnieniu w ksie- pytania, polecenia, wytyczne, spra-
gach wieczystych prawa wozdania itp.
wiasnosci _nieruchomosci
Skarbu Panstwa oraz jed-
nostek samorzadu teryto-
rialnego
zzf) symbole klasyfikacyjne 79—795 otrzymujg brzmienie:
79 Kapitat Ludzki — Dziata-
nie 5.2 Wzmocnienie po-
tencjatu administracji sa-
morzadowej, Priorytet V
Dobre rzadzenie
790 Konkursy B10 | Bc | Nabor i rejestracja wnioskow o do-
finansowanie,
Ocena formalna i merytoryczna,
Decyzje o przyznaniu dofinansowa-
nia, Umowy o dofinansowanie,
Procedura odwotawcza
791 Projekty: systemoweizpo-| B10 | Bec | Realizacja projektéw systemowych

mocy technicznej oraz pro-
mocja Dziatania 5.2

i pomocy technicznej, Sprawozda-
nia z realizacji projektéow systemo-
wych,

Plan Zamowien Publicznych MSWIA,
Zatwierdzanie Planu Dziatan
Pomocy Technicznej,

Zarzadzanie $rodkami z Pomocy
Technicznej w ramach limitéw
przyznanych przez MRR,
Sprawozdania z realizacji projek-
téw pomocy technicznej,
Ogtoszenie konkursu,

Ewaluacja,

Informacje i dziatania promocyjne,
Organizacja konferencji, semina-
riow itp.,

Sprawozdania z realizacji dziatan
informacyjnych i promocyjnych
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792 Sprawozdawczo$é i mo-| B10 | Bc |Informacje miesieczne z realizacji| P
nitoring w ramach Dzia- PO KL,
tania 5.2 Sprawozdania okresowe, roczne

i koncowe z realizacji PO KL,
Raporty i zestawienia dotyczgce
nieprawidtowosci

793 Rozliczanie  wydatkéw | B10 | Bc | Wnioski beneficjentow o ptatnosé,| P
w ramach Dziatania 5.2 Deklaracja i poswiadczanie wydat-
kow
794 Finanse i budzet Dziata-| B10 | Bc | Planowanie (roczne i wieloletnie| P
nia 5.2 prognozy wydatkow na projekty,

wnioski o przydziat srodkow z re-
zerwy celoweyj),

Wykonanie (odzyskiwanie kwot
nienaleznie wypfaconych, autory-
zacja zlecenia dokonania ptatnosci),
Odzyskiwanie (informacje w spra-
wie kwot wycofanych, odzyska-
nych i do odzyskania),

Dtuznicy,

Korespondencja dotyczaca finan-
sow i budzetu

795 Kontrola realizacji Dziata-| B10 | Bc | Planowanie, P
nia 5.2 Wykonanie,

Sprawozdania z realizacji Roczne-
go Planu Kontroli

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Minister Spraw Wewnetrznych i Administraciji:
w z. T. Siemoniak

Zatacznik nr 7a

stempel archiwum

Zgoda Nr...
na zniszczenie dokumentacji
niearchiwalnej kat. Bc

Na podstawie art. 5 ust. 3 pkt. 5 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archi-
wach (Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz. 673, z p6zn. zm.) i 8 18 pkt 2 lit. b instrukcji kancelaryjnej, stanowiacej zatacz-
nik do zarzadzenia Nr 4 Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 4 stycznia 2007 r. (Dz. Urz. Min.
Spraw Wew. i Ad. Nr 2, poz. 7, z pézn. zm.),

wyrazam zgode na zniszczenie dokumentacji niearchiwalnej
wymienionej w zataczniku do niniejszej zgody,

objetych wnioskiem

z dnia znak:

w ilosci

UWAGA Za zachowanie akt potrzebnych jeszcze do biezacych prac, do celéw kontrolnych lub dowodowych
w sprawach bedacych lub mogacych byé w przysztosci przedmiotem postepowania sadowego, arbitrazowe-

go lub dyscyplinarnego, odpowiada kierownik jednostki (komérki) organizacyjnej brakujacej akta.

data
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