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ZARZADZENIE Nr 89
MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH | ADMINISTRACJI

z dnia 23 grudnia 2008 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie utworzenia panstwowej jednostki budzetowej — Centrum Projektow
Informatycznych Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji

Na podstawie art. 21 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy
z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych
(Dz. U. Nr 249, poz. 2104, z pézn. zm.") zarzadza sie,
co nastepuje:

g 1.

W zarzadzeniu Nr 11 Ministra Spraw Wewnetrz-
nych i Administracji z dnia 21 stycznia 2008 r. w spra-

1 Zmiany tekstu wymienionej ustawy zostaty ogtoszone
w Dz. U. z 2005 r. Nr 169, poz. 1420, z 2006 r. Nr 45,
poz. 319, Nr 104, poz. 708, Nr 170, poz. 1217 i 1218,
Nr 187, poz. 1381 i Nr 249, poz. 1832, z 2007 r. Nr 82,
poz. 560, Nr 88, poz.587, Nr 115, poz. 791 i Nr 140,
poz. 984 oraz z 2008 r. Nr 180, poz. 1112, Nr 209, poz. 1317
i Nr 216, poz. 1370.

wie utworzenia panstwowej jednostki budzetowej —
Centrum Projektow Informatycznych Ministerstwa
Spraw Wewnetrznych i Administracji (Dz. Urz. Min.
Spraw Wew. i Ad. Nr 4, poz. 12 i Nr 9, poz. 43 i 45) za-
facznik otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku
do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia
2009 r.

Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji:
G. Schetyna
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 89 Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 23 grudnia 2008 r. (poz. 5)

STATUT
CENTRUM PROJEKTOW INFORMATYCZNYCH
Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji

§1.

1. Centrum jest panstwowa jednostkg budzetowa
podlegta Ministrowi Spraw Wewnetrznych i Admini-
stracji.

2. Siedziba Centrum znajduje sie w miescie sto-
tecznym Warszawa.

3. Centrum realizuje zadania w zakresie projektow
informatycznych istotnych dla informatyzacji pan-
stwa, powierzone, w drodze decyzji, przez Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji.

§ 2.

W sktad Centrum wchodza:

1) Kierownictwo Centrum:
a) Dyrektor,
b) Zastepcy Dyrektora;

2) Gtéowny Ksiegowy;
3) Wydziat Projektéw Informatycznych;

4) Wydziat Planowania i Organizacji Projektéw Infor-
matycznych;

5) Wydziat Projektow Europejskich;

6) Wydziat Administracyjny;

7) Zespot Finansowo-Ksiggowy;

8) Zespot do spraw Kadr i Ptac;

9) Zespo6t Audytu Projektéw Informatycznych;

10) Zespo6t Opiniodawczo-Doradczy i Obstugi Praw-
nej;

11) Zespot do spraw Promocji;

12) Zespot Ochrony Informacji Niejawnych;

13) Inspektor ds. BHP i ppoz.
§ 3.

1. Dyrektora Centrum oraz jego Zastepcow powo-
tuje i odwotuje Minister Spraw Wewnetrznych i Admi-
nistracji.

2. Powotanie i odwotanie Zastepcy Dyrektora na-
stepuje na wniosek Dyrektora Centrum.

3. W uzasadnionych przypadkach, w szczegdlno-
sci gdy wskutek dfugotrwatej niezdolnosci do pracy
lub innych przypadkéw losowych Dyrektor Centrum
nie moze petni¢ swojej funkcji, powotanie lub odwo-
tanie Zastepcy Dyrektora moze nastgpic¢ bez wniosku,
o ktérym mowa w ust. 2.

§ 4.
1. Centrum kieruje Dyrektor.

2. W razie nieobecnosci Dyrektora pracg Centrum
kieruje, upowazniony przez niego na pi$mie, Zastepca
Dyrektora badz inny pracownik Centrum.

3. Dyrektor moze upowazni¢ Zastepcow Dyrektora
i innych pracownikéw Centrum do zatatwiania spraw
oraz podpisywania okreslonych dokumentéw w jego
imieniu, w tym umoéw cywilnoprawnych, na podsta-
wie stosownych pefnomocnictw.

4. Dyrektor moze zleci¢ podlegtym pracownikom
wykonywanie innych zadan niz okreslone w zakresie
czynnosci na zajmowanym stanowisku.

5. Dyrektor moze wydawaé zarzadzenia, decyzje
i wytyczne w sprawach zwigzanych z zakresem dziata-
nia Centrum.

6. Dyrektor moze powotywaé zespoty o charakte-
rze statym lub doraznym w celu realizacji okreslonych
zadan.

§ 5,

1. Do zadan Dyrektora Centrum nalezy w szczegol-
nosci:

1) kierowanie Centrum, planowanie, organizowanie
i koordynowanie wykonywania zadan przez komor-
ki organizacyjne Centrum;

2) sprawowanie nadzoru nad Zastepcami Dyrektora,
Gtéwnym Ksiegowym, Wydziatami, Zespotami
oraz Inspektorem ds. BHP i ppoz.;

3) wypetnianie obowigzkow dysponenta srodkow bu-
dzetu panstwa trzeciego stopnia podlegtego dys-
ponentowi gtéwnemu;

4) realizowanie zadan kierownika panstwowej jed-
nostki budzetowej, wynikajacych z przepiséw usta-
wy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicz-
nych oraz ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o ra-
chunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694,
z p6zn. zm.");

1 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty
ogtoszone w Dz. U. z 2003 r. Nr 60, poz. 535, Nr 124,
poz. 1152, Nr 139, poz. 1324 i Nr 229, poz. 2276, z 2004 r.
Nr 96, poz. 959, Nr 145, poz. 1535, Nr 146, poz. 1546
i Nr213, poz. 2155, z 2005 r. Nr 10, poz. 66, Nr 184
poz. 1539 i Nr 267, poz. 2252, z 2006 r. Nr 157, poz. 1119
i Nr 208, poz. 1540 oraz z 2008 r. Nr 63, poz. 393, Nr 144,
poz. 900, Nr 171, poz. 1056 i Nr 214, poz. 1343.
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5) realizowanie zadan zwigzanych z petnieniem funk-
cji pracodawcy w stosunku do pracownikéw Cen-
trum, w tym prowadzenie polityki kadrowej oraz
nadzoér nad przestrzeganiem przez podlegtych pra-
cownikéw dyscypliny pracy;

6) ustalanie szczegotowej struktury etatowej Cen-
trum, zakreséw dziatania poszczegélnych komao-
rek organizacyjnych oraz obowigzkéw pracowni-
czych;

7) dokonywanie, w imieniu Ministra Spraw We-
wnetrznych i Administracji, wszelkich czynnosci
zamawiajgcego zwigzanych z przygotowaniem
i przeprowadzaniem postepowan o udzielenie za-
mowien publicznych w zakresie realizacji powie-
rzonych projektow informatycznych oraz podpisy-
wanie i realizowanie uméw z wykonawcami wy-
branymi w tych postepowaniach — na podstawie
petnomocnictw udzielonych przez Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji;

8) dokonywanie, w imieniu Ministra Spraw We-
whnetrznych i Administracji, wszelkich czynnosci
wynikajgcych z umoéw zawartych w zakresie reali-
zacji powierzonych projektéw informatycznych
oraz podpisywanie aneksow do tych uméw — na
podstawie petnomocnictw udzielonych przez Mi-
nistra Spraw Wewnetrznych i Administracji;

9) podejmowanie dziatan na rzecz rozwoju jednostki,
podnoszenia kwalifikacji pracownikdéw, zapewnie-
nia wyposazenia technicznego oraz wtasciwych
warunkow bezpieczenstwa i higieny pracy;

10) nadzér nad polityka informacyjng i promocja re-
alizowanych przez Centrum projektéw informa-
tycznych.

2. Dyrektor reprezentuje Centrum na zewnatrz
w sprawach dotyczacych zakresu jego dziatania, a tak-
ze na podstawie upowaznien i petnomocnictw udzie-
lonych przez Ministra Spraw Wewnetrznych i Admini-
stracji.

§ 6.

Do zadan Zastepcow Dyrektora Centrum nalezy
w szczegolnosci:

1) koordynowanie prac i bezposredni nadzér nad Wy-
dziatem Projektéw Informatycznych, Wydziatem
Planowania i Organizacji Projektéw Informatycz-
nych oraz Wydziatem Projektéw Europejskich;

2) nadzér nad przestrzeganiem postanowien i warun-
kéw umow zawartych w ramach realizowanych
przez Centrum projektow informatycznych;

3) koordynowanie i nadzér nad organizowaniem za-
kupoéw sprzetu i ustug informatycznych w ramach
zamowien publicznych;

4) wspotpraca z instytucjami wspotrealizujagcymi pro-
jekty informatyczne, w tym projekty europejskie;

5) nadzorowanie prac zwigzanych z eksploatacjg
i utrzymaniem infrastruktury technicznej Centrum;

6) dokonywanie podczas nieobecnosci Dyrektora
Centrum, w imieniu Ministra Spraw Wewnetrznych

i Administracji, wszelkich czynnosci zamawiajgce-
go zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadza-
niem postgpowan o udzielenie zamowien publicz-
nych w zakresie realizacji powierzonych projektéw
informatycznych oraz podpisywanie i realizowanie
umow z wykonawcami wybranymi w tych postepo-
waniach — na podstawie petnomocnictw udzielo-
nych przez Ministra Spraw Wewnetrznych i Admi-
nistracji;

7) dokonywanie podczas nieobecnosci Dyrektora
Centrum, w imieniu Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji, wszelkich czynnosci wynikajgcych
z umow zawartych w zakresie realizacji powierzo-
nych projektéw informatycznych oraz podpisywa-
nie aneksow do tych umow — na podstawie petno-
mocnictw udzielonych przez Ministra Spraw We-
wnetrznych i Administracji;

8) realizowanie zadan dotyczacych funkcjonowania
Centrum na podstawie upowaznien i petnomoc-
nictw udzielonych przez Ministra Spraw Wewnetrz-
nych i Administracji oraz Dyrektora Centrum.

§7.

Do zadan Gtéwnego Ksiegowego Centrum nalezy
w szczegolnosci:

1) prowadzenie rachunkowosci Centrum,

z obowigzujgcymi przepisami;

zgodnie

2) wykonywanie dyspozycji sSrodkami pienieznymi;
3) sprawowanie nadzoru i kontroli:

a) prowadzenia ksiag rachunkowych przez Zespot
Finansowo-Ksiegowy;

b) nad sporzadzaniem list ptac przez Zespoét do
spraw Kadr i Ptac;

4) koordynowanie i nadzorowanie prac zwigzanych ze
sporzadzaniem programoéw, planow, analiz i spra-
wozdawczosci z wykorzystania Srodkéw przydzielo-
nych na realizacje projektow informatycznych;

5) sporzgdzanie programoéw, planéw i sprawozdanh
dotyczacych realizacji budzetu Centrum, jako dys-
ponenta srodkow budzetu panstwa trzeciego stop-
nia;

6) koordynacja wykorzystania przydzielonych Cen-
trum srodkéw finansowych;

7) nadzorowanie funkcjonowania obiegu i kontroli do-
wodow finansowo-ksiegowych.

§8.

Do zakresu dziatania Wydziatu Projektéw Informa-
tycznych nalezy:

1) przygotowywanie, planowanie, prowadzenie i kon-
trolowanie oraz zamykanie dziatan zwigzanych
z projektami informatycznymi powierzonymi Cen-
trum do realizacji — zgodnie z przyjeta przez Cen-
trum metodyka zarzadzania projektami;

2) sporzadzanie sprawozdan i analiz finansowych oraz
raportéw dotyczacych realizowanych projektow in-
formatycznych;
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3) utrzymywanie repozytorium dokumentacji projek-
téow informatycznych;

4) opracowywanie dokumentacji dotyczacej umow
o dofinansowanie projektéw informatycznych;

5) realizacja postanowien umow o dofinansowanie
projektow informatycznych, w tym przygotowy-
wanie sprawozdan i wnioskéw;

6) udziat w odbiorach od dostawcow oraz w przeka-
zywaniu do uzytkownikéw produktéw i ustug do-
starczanych w wyniku realizowanych projektow
informatycznych;

7) nadzor i wspotpraca z wykonawcami w zakresie
realizacji umow zawartych w ramach prowadzo-
nych projektéw informatycznych;

8) opracowywanie i aktualizowanie dokumentéw de-
finiujgcych sposéb zarzadzania projektami infor-
matycznymi powierzonymi Centrum do realizacji;

9) wspotpraca z wtasciwymi jednostkami i podmio-
tami w zakresie realizowanych przez Centrum pro-
jektow informatycznych;

10) wspotpraca z innymi komoérkami organizacyjnymi
Centrum w zakresie planowania oraz prac projek-
towych, w tym opracowywania dokumentacji
przetargowej oraz udziatu w pracach komisji prze-
targowych.

§9.

Do zakresu dziatania Wydziatu Planowania i Orga-
nizacji Projektow Informatycznych nalezy:

1) opiniowanie i przedktadanie Ministrowi Spraw We-
wnetrznych i Administracji rekomendacji dotycza-
cych inicjatyw, w tym zatozen i koncepcji projektow
informatycznych planowanych do realizacji w jed-
nostkach administracji publicznej;

2) wspoipraca z resortami, komdérkami organizacyjny-
mi Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Admini-
stracji oraz jednostkami organizacyjnymi podlegty-
mi i nadzorowanymi przez Ministra Spraw We-
wnetrznych i Administracji, w zakresie projektow
informatycznych planowanych do realizacji;

3) prowadzenie prac analityczno-koncepcyjnych doty-
czacych formuty realizacyjnej projektéow informa-
tycznych planowanych i powierzonych do realizacji
oraz wspotpraca z instytucjami naukowo-badaw-
czymi w zakresie tych prac;

4) opracowywanie i przedstawianie Ministrowi Spraw
Wewnetrznych i Administracji raportow okreslaja-
cych przeszkody prawne i faktyczne w realizacji
priorytetow i celdw projektow informatycznych po-
wierzonych do realizacji.

§10.

Do zakresu dziatania Wydziatu Projektéw Europej-
skich nalezy:

1) koordynowanie dziatan, analiza zagrozen oraz kon-
trola stanu projektéw informatycznych z obszaru
bezpieczenstwa wewnetrznego o zasiegu krajo-
wym, ktdrych realizacja wynika z cztonkostwa Pol-
ski w Unii Europejskiej, w szczegodlnosci przygoto-
wania organow administracji rzgdowej do wspot-

pracy z SIS i VIS, oraz innych zobowigzan miedzy-
narodowych Polski;

2) gromadzenie informacji o stanie wykonania po-

szczegolnych zadan wynikajacych z realizacji pro-
jektow, o ktérych mowa w pkt 1, oraz sporzadzanie
na ich podstawie materiatow analitycznych i rapor-
tow oraz ocen merytorycznych umozliwiajgcych
monitorowanie postepu prac;

3) realizacja zadan okreslonych w Programie Dostoso-

wania Organéw Administracji Panstwowej do
Wspdtpracy z Systemem Informacyjnym Schengen
(SIS) i Systemem Informacji Wizowej (VIS) — Ma-
sterPlan SIS i VIS PL, zwanym dalej ,Programem
SIS i VIS”;

4) pozyskiwanie, aktualizowanie i udostepnianie in-

formacji o pracach prowadzonych na forum krajo-
wym oraz miedzynarodowym w obszarze Progra-
mu SIS i VIS, a takze zapewnienie biezacej, wspot-
pracy i wymiany informacji w zakresie dotyczagcym
SIS i VIS miedzy organami administracji rzadowej
a organami Unii Europejskiej, w tym wspoétdziata-
nie z Komisjg Europejska i Rada przy budowie pol-
skiego Narodowego Komponentu SIS i VIS;

5) udziat w pracach europejskich gremiéw roboczych

w zakresie realizacji projektow okreslonych w pkt 1;

6) obstuga merytoryczna, organizacyjno-prawna,

techniczna i kancelaryjno-biurowa Petnomocnika
Rzadu do Spraw Przygotowania Organéw Admini-
stracji Panstwowej do Wspétpracy z Systemem In-
formacyjnym Schengen i Systemem Informacji Wi-
zowej, ustanowionego rozporzadzeniem Rady Mi-
nistrow z dnia 20 grudnia 2004 r. w sprawie ustano-
wienia Petnomocnika Rzadu do Spraw Przygotowa-
nia Organow Administracji Panstwowej do Wspot-
pracy z Systemem Informacyjnym Schengen i Sys-
temem Informacji Wizowej (Dz. U. Nr 281,
poz. 2788, z p6zn. zm.?);

7) wspieranie dziatalnosci Petnomocnika, o ktérym

mowa w pkt 6, w koordynowaniu dziatan organow
administracji rzgdowej w zakresie przygotowania
do wspédtpracy z Systemem Informacyjnym Schen-
gen (SIS) i Systemem Informacji Wizowej (VIS)
oraz administrowaniu Programem SIS i VIS, w tym
dziatah zwigzanych z merytorycznym, organizacyj-
nym i jakoSsciowym monitoringiem i wsparciem
jednostek pracujacych nad przygotowaniem i reali-
zacjg Programu SIS i VIS oraz statg analizg i sygna-
lizowaniem zagrozen w zakresie nadzorowanych
projektow informatycznych i catego Programu SIS
i VIS;

8) koordynowanie prac zwigzanych z przygotowa-

niem projektow aktow prawnych majacych znacze-
nie dla Systemu Informacyjnego Schengen (SIS),
Systemu Informacji Wizowej (VIS) oraz pozostatych
projektow informatycznych, o ktérych mowa
w pkt 1, a takze uczestnictwo w pracach zwigzanych
z przygotowaniem aktow prawnych Unii Europej-
skiej w zakresie dorobku prawnego Schengen.

2) Zmiany wymienionego rozporzadzenia zostaty ogtoszone

w Dz. U. z 2005 r. Nr 48, poz. 449 i Nr 196, poz. 1629,
z 2006 r. Nr 227, poz. 1659, z 2007 r. Nr 62, poz. 420
i Nr 188, poz. 1344 oraz z 2008 r. Nr 225, poz. 1489.
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8§ 11.

Do zakresu dziatania Wydziatu Administracyjnego
nalezy:

1) realizacja zadan w zakresie logistyki i obstugi ad-
ministracyjnej Centrum;

2) gospodarowanie mieniem Centrum, prowadzenie
ewidencji ilosciowo-wartosciowej srodkow trwa-
tych, wartosci niematerialnych i prawnych, wypo-
sazenia i materiatow;

3) nadzér nad sposobem wykorzystywania stuzbo-
wych telefonéw komadrkowych oraz rozliczanie in-
dywidualnie przyznanych limitow;

4) nadzér nad sposobem wykorzystywania stuzbo-
wych samochodow;

5) przygotowywanie i przeprowadzanie postepowan
o udzielenie zamdéwien publicznych zwigzanych
z dziatalnoscig Centrum oraz realizowanymi pro-
jektami informatycznymi;

6) przygotowywanie i przeprowadzanie okresowych
inwentaryzacji sprzetu i wyposazenia Centrum;

7) obstuga kancelaryjno-biurowa Dyrektora oraz Za-
stepcow Dyrektora Centrum;

8) prowadzenie archiwum Centrum i nadzorowanie
jego zasobow;

9) utrzymywanie systemu stuzacego do komunikacji
i pracy grupowej w Centrum, opartego o poczte
elektroniczng i intranetowe rozwigzania porta-
lowe;

10) organizowanie, utrzymywanie, modernizacja i roz-
woj systemoéw informatycznych oraz telekomuni-
kacyjnych funkcjonujgcych w Centrum, w tym
strony internetowej Centrum.

§12.

Do zakresu dziatania Zespotu Finansowo-Ksiego-
wego nalezy:

1) realizacja zadan zwigzanych z wykonywaniem przez
Dyrektora Centrum funkcji dysponenta $rodkow
budzetu panstwa trzeciego stopnia, podlegtego
dysponentowi gtéwnemu oraz biezgca obstuga fi-
nansowo-ksiegowa Centrum;

2) przygotowywanie projektéw zasad (polityki) ra-
chunkowosci oraz instrukcji obiegu i kontroli dowo-
doéw finansowo-ksiegowych;

3) prowadzenie ksigg rachunkowych Centrum;

4) sporzadzanie planu finansowego, proponowanie
biezagcych zmian w planie, sporzadzanie prognoz
i analiz wydatkéw, w oparciu o informacje przeka-
zane od kierownikow komorek organizacyjnych
Centrum;

5) sporzadzanie sprawozdan budzetowych i finanso-
wych w zakresie przedsiewzie¢ realizowanych przez
Centrum;

6) ewidencja $rodkow finansowych, w tym przezna-
czonych na realizacje projektéw realizowanych
przez Centrum;

7) prowadzenie ewidencji wartosciowej $rodkow
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych,
wyposazenia i materiatow;

8) prowadzenie kasy Centrum;

9) naliczanie odpisu oraz biezaca ewidencja przycho-
dow i wydatkow z Zaktadowego Funduszu Swiad-
czen Socjalnych;

10) obstuga wydatkoéw rzeczowo-osobowych, w tym
rozliczanie delegacji stuzbowych i zaliczek;

11) biezaca kontrola wykorzystania limitu finansowe-
go wydatkow;

12) sporzadzanie opinii i ekspertyz w zakresie finanso-
wym.

§13.

Do zakresu dziatania Zespotu do spraw Kadr i Ptac
nalezy:

1) prowadzenie rejestru pracownikéw oraz doku-
mentacji zwigzanej ze szkoleniem pracownikow,
rozliczaniem wykorzystanych urlopéw oraz ewi-
dencji czasu pracy i dyscypliny pracy;

2) sporzadzanie umow o prace oraz swiadectw pracy;

3) sporzadzanie umoéw cywilnoprawnych z osobami
fizycznymi oraz ich rejestracja;

4) realizacja procesu naboru kandydatéw do pracy
w Centrum;

5) naliczanie wynagrodzen i innych swiadczen wyni-
kajacych z zatrudnienia, w tym sporzadzanie list
ptac;

6) opracowywanie i realizacja przyjetej polityki szko-
leniowej;

7) opracowywanie rocznych planéw urlopdw;

8) prowadzenie spraw zwigzanych z delegowaniem
pracownikow na wyjazdy stuzbowe w kraju i za
granicg, w tym prowadzenie rejestru polecen wy-
jazdow stuzbowych;

9) opracowywanie rocznych planéw zatrudnienia
pracownikéw Centrum i ich aktualizacja;

10) uzgadnianie z Zespotem Finansowo-Ksiegowym
wysokosci srodkow finansowych przeznaczonych
na wynagrodzenia.

§ 14.

Do zakresu dziatania Zespotu Audytu Projektow
Informatycznych nalezy:

1) planowanie i przeprowadzanie audytéw projektow
informatycznych realizowanych przez Centrum
oraz przygotowywanie raportéw z audytow;

2) dokonywanie cyklicznych ocen zgodnosci realizo-
wanych projektéw informatycznych z przyjetymi
planami, politykami jakosci, procedurami, norma-
mi, standardami w zakresie zarzadzania projektami
informatycznymi;

3) rekomendowanie dziatan korygujgcych i napraw-
czych;

4) analiza i ocena zgodnosci projektow informatycz-
nych i ich produktow z przyjetymi wymaganiami
i standardami;

5) analiza i ocena zgodnosci dziatan realizowanych
przez komorki organizacyjne Centrum z obowigzu-
jacymi regulacjami;
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6) koordynowanie dziatan w zakresie analiz i progno-
zowania obszarow ryzyka zwigzanych z realizowa-
nymi przez Centrum zadaniami, w celu ogranicze-
nia skutkéw zjawisk niepozadanych, w tym przygo-
towywania planéw przeciwdziatania zagrozeniom
dla zadan realizowanych przez Centrum.

§ 15.

Do zakresu dziatania Zespotu Opiniodawczo-Do-
radczego i Obstugi Prawnej nalezy:

1) obstuga prawna Centrum, w szczegdlnosci opraco-
wywanie i opiniowanie projektow umow, aneksdw,
petnomocnictw oraz aktéw prawnych o charakterze
wewnetrznym wydawanych przez Dyrektora Cen-
trum w zakresie zadan realizowanych przez Cen-
trum;

2) opracowywanie wymagan i koncepcji rozwigzan
w zakresie bezpieczenstwa informacji w zwigzku
z projektami informatycznymi powierzonymi Cen-
trum do realizacji;

3) nadzér nad sposobem wdrozenia rozwigzan w za-
kresie bezpieczenstwa teleinformatycznego
w zwigzku z realizowanymi przez Centrum projekta-
mi informatycznymi, w tym rozwigzan opartych
o podpis elektroniczny;

4) opracowywanie ekspertyz i przedstawianie opinii
na potrzeby realizowanych projektow informatycz-
nych w zakresie: aspektéw bezpieczenstwa i podpi-
su elektronicznego oraz organizacji i architektury
systemow informatycznych;

5) tworzenie, aktualizacja i akredytacja dokumentacji
bezpieczenstwa systemoéw budowanych przez Cen-
trum;

6) wspodtpraca z komdrkami organizacyjnymi Centrum
w zakresie prac projektowych, w tym opracowywa-
nia dokumentacji przetargowej oraz udziatu w pra-
cach komisji przetargowych;

7) wspotpraca z wtasciwymi jednostkami i podmiota-
mi zewnetrznymi w zakresie projektéw informa-
tycznych realizowanych przez Centrum, ze szcze-
golnym uwzglednieniem tematyki bezpieczenstwa
teleinformatycznego;

8) udziat w odbiorach od dostawcéw oraz w przekazy-
waniu do uzytkownikéw produktow i ustug dostar-
czanych w wyniku realizacji przez Centrum projek-
téw informatycznych;

9) udziat w naradach i spotkaniach roboczych zespo-
tow projektowych, dotyczacych zagadnien bezpie-
czenstwa teleinformatycznego.

§ 16.

Do zakresu dziatania Zespotu do spraw Promocji
nalezy prowadzenie spraw oraz wspotdziatanie z inny-
mi komérkami organizacyjnymi Centrum w zakresie
promocji projektéw informatycznych realizowanych
przez Centrum, w tym:

1) opracowywanie strategii informacyjnych projek-
tow informatycznych realizowanych przez Cen-
trum;

2) planowanie i przeprowadzanie kampanii informa-
cyjnych o projektach informatycznych realizowa-
nych przez Centrum;

3) udzielanie informacji o projektach oraz funkcjono-
waniu i dziatalnosci Centrum, zgodnie z przepisami
prawa Unii Europejskiej i ustawy o dostepie do in-
formacji publicznej;

4) redagowanie informacji i komunikatéw prasowych;

5) aktualizacja tresci zawartych na stronie interneto-
wej Centrum.

§17.

Do zakresu dziatania Zespotu do spraw Ochrony
Informacji Niejawnych nalezy:

1) zapewnienie ochrony informacji niejawnych wy-
twarzanych, przetwarzanych, przekazywanych lub
przechowywanych w ramach dziatalnosci Centrum,
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami o ochronie
informacji niejawnych;

2) zapewnienie ochrony systemoéw i sieci informatycz-
nych, w ktérych sg wytwarzane, przetwarzane,
przechowywane lub przekazywane informacje nie-
jawne;

3) prowadzenie kancelarii tajnej Centrum;

4) przeprowadzanie postepowan sprawdzajgcych
w stosunku do pracownikéw Centrum, do klauzuli
tajnosci ,zastrzezone” i ,poufne” oraz przygotowy-
wanie stosownej dokumentacji do postepowan
sprawdzajacych dla Agencji Bezpieczenstwa We-
wnetrznego do klauzuli tajnosci ,tajne” i ,Scisle taj-
ne”;

5) szkolenie pracownikéw w zakresie ochrony infor-
macji niejawnych i danych osobowych;

6) ochrona danych osobowych przetwarzanych
w Centrum, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
o ochronie danych osobowych;

7) planowanie i koordynacja dziatan oraz nadzér nad
realizacjg zadan obronnych Centrum;

8) zapewnienie ochrony fizycznej;

9) wspotpraca z wtasciwymi jednostkami i komorkami
organizacyjnymi stuzb ochrony panstwa, Minister-
stwa Spraw Wewnetrznych i Administracji, Policji,
Strazy Granicznej i Ministerstwa Sprawiedliwosci
w zakresie ochrony informacji niejawnych i danych
osobowych.

§ 18.

Do zakresu dziatania Inspektora ds. BHP i ppoz.
nalezy:

1) wykonywanie zadan wynikajacych z rozporzadze-
nia Rady Ministrow z dnia 2 wrze$nia 1997 r.
w sprawie stuzby bezpieczehstwa i higieny pracy
(Dz. U. Nr 109, poz. 704 oraz z 2004 r. Nr 246,
poz. 2468);

2) przeprowadzanie kontroli stanu bezpieczenstwa
pozarowego w siedzibie Centrum.

§19.

Szczegdétowa strukture organizacyjng Centrum
i zakres dziatania poszczegdlnych komédrek organiza-
cyjnych okresla Dyrektor Centrum w regulaminie or-
ganizacyjnym.
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