Warszawa, dnia 18 czerwca 2021 r.

Poz. 30

ZARZADZENIE NR 15
MINISTRA INFRASTRUKTURY?Y
z dnia 16 czerwca 2021 .

w sprawie procedury planowania i realizacji budzetu dla czesci 21, 22, 39 i 69

Na podstawie art. 175 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

(Dz. U. z 2021 r. poz. 305) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie procedure planowania i realizacji budzetu dla czesci 21, 22, 39 i 69 stanowigcag

zatgcznik do zarzgdzenia.

§ 2. Traci moc zarzadzenie nr 21 Ministra Infrastruktury z dnia 23 listopada 2018 r. w sprawie

procedury planowania i realizacji budzetu dla cze$ci 26 i 39 (Dz. Urz. Min. Inf. poz. 53).

§ 3. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem nastepujgcym po dniu ogltoszenia.

Minister Infrastruktury: A. Adamczyk

D Minister Infrastruktury kieruje dzialem administracji rzadowej — transport, zegluga $rédladowa, gospodarka morska oraz

gospodarka wodna, na podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 listopada 2019 r. w sprawie
szczegOlowego zakresu dziatania Ministra Infrastruktury (Dz. U. z 2021 r. poz. 937).
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Zatacznik

do zarzadzenia nr 15 Ministra
Infrastruktury z dnia 16 czerwca
2021 r. (poz. 30)

PROCEDURA PLANOWANIA I REALIZACJI BUDZETU DLA CZESCI
21,22,39169

I. Przepisy ogolne

§ 1. Procedura planowania 1 realizacji budzetu, zwana dalej ,,procedura”, okresla:

tryb prac nad projektem ustawy budzetowej w zakresie czgsSci budzetowych, ktorych
dysponentem jest Minister, w tym w uktadzie zadaniowym;

tryb prac zwigzanych z opracowaniem Wieloletniego Planu Finansowego Panstwa;
sposob 1 tryb sporzadzania projektow planow finansowych i planéw finansowych
w zakresie czgsci budzetowych, ktorych dysponentem jest Minister;

sposob oraz tryb finansowania i rozliczania inwestycji z budzetu panstwa;

sposob wykonywania ustawy budzetowej, w tym tryb dokonywania zmian w planach

finansowych.

§ 2. Uzyte w procedurze okreslenia oznaczaja:

Minister Finanséw — minister, o ktorym mowa w art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305);
Minister — Ministra Infrastruktury lub osob¢ upowazniong;
Ministerstwo — Ministerstwo Infrastruktury;

BAF — Biuro Administracyjno-Finansowe;

BDG — Biuro Dyrektora Generalnego;

DBI — Departament Budzetu;

BZK — Biuro Zarzadzania Kryzysowego;

DL — Departament Lotnictwa;

DTK — Departament Kolejnictwa;

DDP — Departament Drog Publicznych;

DEM - Departament Edukacji Morskiej;

DGM - Departament Gospodarki Morskiej;

DGWiZS - Departament Gospodarki Wodnej i Zeglugi Srodladowe;;
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komorki organizacyjne Ministerstwa — departamenty, biura, Sekretariat Krajowej Rady
Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego, Panstwowa Komisja Badania Wypadkow
Lotniczych oraz Panstwowa Komisja Badania Wypadkéw Morskich;
podmiot — podmiot, dla ktérego sa planowane wydatki w cze$ciach budzetowych
21,22,39169;
jednostki — jednostki budzetowe finansowane zgodnie ze strukturg dysponenta czesci
budzetowych 21, 22, 39 1 69;

ustawa — ustaw¢ z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

rozporzadzenie MF — rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 stycznia 2019 r. w
sprawie szczegotowego sposobu, trybu i termindw opracowania materiatow do projektu
ustawy budzetowej (Dz. U. z 2021 r. poz. 740);

rozporzadzenie RM — rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 2 grudnia 2010 r.
w sprawie szczegotowego sposobu i trybu finansowania inwestycji z budzetu panstwa
(Dz. U. poz. 1579);
regulamin organizacyjny Ministerstwa — zalacznik do zarzadzenia nr 1 Ministra
Infrastruktury z dnia 8 stycznia 2021 r. w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego
Ministerstwa Infrastruktury (Dz. Urz. Min. Inf. poz. 1);

WPFP — Wieloletni Plan Finansowy Panstwa;

zadania Ministerstwa — dochody 1 wydatki realizowane przez dysponenta III stopnia;

System TREZOR — Informatyczny System Obstugi Budzetu Panstwa.

§ 3. Minister jest dysponentem nastgpujacych czesci budzetowych:
21 — Gospodarka morska;

22 — Gospodarka wodna;

39 — Transport;

69 — Zegluga $rodladowa.

I1. Tryb prac nad projektem ustawy budzetowej
1. Postanowienia ogolne

§ 4. 1. Materialy do projektu ustawy budzetowej oraz WPFP sa przygotowywane na

podstawie przepisow prawa oraz wytycznych Ministra Finansow (w przypadku projektow

realizowanych z udziatem $rodkéw UE — takze wytycznych odpowiedniego ministra),

z zachowaniem termindw wyznaczonych przez:



1) Ministra Finansow — dla Ministra;
2) DBI-dla BAF, BZK, DL, DTK, DDP, DEM, DGM, DGWiZS oraz jednostek;
3) BAF —dla komorek organizacyjnych Ministerstwa w zakresie zadan Ministerstwa.

2. Za przygotowanie i przekazanie do Ministra Finanséw lub ministra wlasciwego do
spraw rozwoju regionalnego materialdw do projektu ustawy budzetowej oraz WPFP
w uktadzie czesci budzetowych 21, 22, 39 1 69 odpowiada DBI.

3. Za przygotowanie i przekazanie do DBI materiatéw do projektu ustawy budzetowej
oraz WPFP w zakresie zadan Ministerstwa, odpowiada BAF, z zastrzezeniem ust. 4.

4. Za przygotowanie i przekazanie do DBI materiatow do projektu ustawy budzetowe;]
oraz WPFP w zakresie wydatkéw realizowanych przez:

1) dysponenta cze$ci — odpowiada wlasciwa komorka organizacyjna Ministerstwa,

2) dang jednostke¢ — odpowiada kierownik jednostki.

5. Za przygotowanie i przekazanie do BAF materiatow do projektu ustawy budzetowej,

w zakresie zatrudnienia i wynagrodzeh w Ministerstwie, odpowiada BDG.
2. Plany rzeczowe zadan realizowanych ze Srodkow budzetowych

§ 5. 1. DBI wystepuje do BAF, BZK, DL, DTK, DDP DEM, DGM, DGWiZ$ oraz
jednostek z prosba o opracowanie i przekazanie w okreslonym terminie planow rzeczowych
zadan realizowanych ze $srodkéw budzetowych, zwanych dalej ,,planami rzeczowymi”, w tym
informacji o nowych zadaniach.

2. Plany rzeczowe w zakresie zadan Ministerstwa opracowuje BAF, na podstawie
zgloszen komorek organizacyjnych Ministerstwa, i przekazuje do DBI.

3. Plany rzeczowe powinny by¢ przedstawione na witasciwych formularzach wraz
z uzasadnieniem, przygotowanym zgodnie z wytycznymi wynikajagcymi z rozporzadzenia MF
oraz przekazanymi przez DBI.

4. Plany rzeczowe w zakresie wydatkéw na inwestycje budowlane i zakupowe podlegaja
weryfikacji 1 uzgodnieniu przez komorki organizacyjne Ministerstwa prowadzace sprawy
nadzoru Ministra nad organami lub jednostkami, o ktérych mowa w § 2 regulaminu
organizacyjnego Ministerstwa, w zakresie zgodnosci z przepisami rozporzadzenia RM.

5.Plany rzeczowe w zakresie wydatkow na inwestycje budowlane i zakupowe
przygotowywane przez komorki organizacyjne Ministerstwa w ramach zadan Ministerstwa sa
przekazywane do BAF. Przed przekazaniem, komorki organizacyjne Ministerstwa uzgadniajg

z BZK plany rzeczowe w zakresie wydatkow na inwestycje budowlane i1 zakupowe



z przeznaczeniem na zadania realizowane przez BZK. Plany rzeczowe w zakresie wydatkow
na inwestycje budowlane 1 zakupowe z przeznaczeniem na zadania bedace we wlasciwosci
BAF, po przekazaniu do BAF przechodzg stosowna weryfikacjg.

6. DBI, po dokonaniu weryfikacji zgtoszonych propozycji planow rzeczowych, moze
zwroci¢ sie¢ do BAF, BZK, DL, DTK, DDP, DEM, DGM, DGWiZS$ oraz jednostek o
dodatkowe wyjasnienia, dokonanie niezbednych korekt lub uzupetien.

7.Na podstawie otrzymanych materialdow, DBI sporzadza propozycje plandéw
rzeczowych 1 wraz z pismem przekazujagcym materialy do projektu ustawy budzetowej,
przedstawia do akceptacji Ministra.

8. Po podpisaniu przez Ministra pisma, o ktorym mowa w ust. 7, komplet materiatow
jest przekazywany do Ministra Finansow lub ministra wilasciwego do spraw rozwoju
regionalnego.

9. DBI opracowuje i przekazuje stosowne formularze do innych wtasciwych ministrow,
o ktérych mowa w rozporzadzeniu MF.

10. Plany rzeczowe moga podlega¢ aktualizacji w trybie § 16 rozporzadzenia MF.
3. Projekt ustawy budzetowej

§ 6. 1. Po otrzymaniu wstepnych kwot wydatkéw na nastepny rok budzetowy 1
wyjsciowych kwot wydatkéw na kolejne lata oraz dokonaniu podziatu limitu, DBI przekazuje
do BAF, DL, DTK, DDP, DEM, DGM, DGWiZS$ oraz jednostek informacje o przyjetych
przez Rade Ministréow zalozeniach do projektu budzetu panstwa, w tym wskaznikach
makroekonomicznych oraz wstepnej kwocie wydatkow 1 wyjsciowych kwotach wydatkow.

2. W oparciu o przekazane informacje, o ktérych mowa w ust. 1, BAF, DL, DTK, DDP,
DEM, DGM, DGWiZS oraz jednostki sporzadzaja projekty planéw dochodow i wydatkow w
ramach przekazanych limitow, w tym w uktadzie zadaniowym, na wlasciwych formularzach,
z zastrzezeniem ust. 3.

3. Formularze dotyczace zatrudnienia i wynagrodzen w Ministerstwie, w zakresie
wszystkich zrodetl finansowania, sporzadza BDG przy wspoétudziale BAF.

4. Formularze w zakresie wydatkow na inwestycje budowlane 1 zakupowe podlegaja
weryfikacji 1 uzgodnieniu przez komorki organizacyjne Ministerstwa prowadzace sprawy
nadzoru Ministra nad organami lub jednostkami, o ktéorych mowa w § 2 regulaminu

organizacyjnego Ministerstwa, w zakresie zgodnosci z przepisami rozporzadzenia RM.



5. Formularze w zakresie zadan inwestycyjnych Ministerstwa sg przygotowywane przez
BAF na podstawie zgtoszen komorek organizacyjnych Ministerstwa.

6. DBI moze przed otrzymaniem wstgpnych i wyjsciowych kwot wydatkéw, o ktorych
mowa w ust. 1, zobowiaza¢ jednostki oraz BAF do opracowania projektu planu dochodow.

7. Podziatu wstepnych 1 wyjsciowych kwot wydatkow, ustalonych przez Ministra
Obrony Narodowej, na poszczegodlne jednostki oraz podmioty, dokonuje BZK.

8. BAF, BZK, DL, DTK, DDP, DEM, DGM, DGWiZS$ oraz jednostki przekazuja wraz z
wypetnionymi  formularzami uzasadnienie, przygotowane zgodnie z wytycznymi
wynikajgcymi z rozporzadzenia MF oraz przekazanymi przez DBI.

9. DBI, po dokonaniu weryfikacji otrzymanych materialéw, moze zwrocic¢ si¢ do BAF,
BZK, DL, DTK, DDP, DEM, DGM, DGWiZS$ oraz jednostek o dodatkowe wyjasnienia,
dokonanie niezbednych korekt lub uzupetnien.

10. Na podstawie otrzymanych materiatéw, DBI opracowuje zbiorcze formularze,
w tym w ukladzie zadaniowym, wedlug wzoréw formularzy okreslonych w rozporzadzeniu
MF, wraz z omodwieniem oraz pismem przekazujacym materiaty do projektu ustawy
budzetowej, a nastepnie przedstawia je do akceptacji Ministra.

11. Po podpisaniu przez Ministra pisma, o ktéorym mowa w ust. 10, komplet materiatoéw
jest przekazywany odpowiednio do Ministra Finanséw lub ministra wlasciwego do spraw
rozwoju regionalnego.

12. DBI sporzadza i przekazuje materialy planistyczne do innych wlasciwych
ministrow, o ktérych mowa w rozporzadzeniu MF.

13. Po przekazaniu przez Rad¢ Ministrow projektu ustawy budzetowej do Sejmu
Rzeczypospolitej Polskiej, DBI przygotowuje informacje o projekcie budzetu w zakresie
czesci 21, 22, 39 1 69 dla komisji sejmowych 1 senackich, a nastepnie przekazuje do
akceptacji Ministra.

14. Przygotowujac informacje, o ktoérej mowa w ust. 13, DBI moze zwroci¢ sie
do komorek organizacyjnych Ministerstwa oraz jednostek o opracowanie dodatkowych
materiatow. Na kazdym etapie prac nad projektem ustawy budzetowej, na wniosek DBI lub
BAF, komorki organizacyjne Ministerstwa lub jednostki sa obowigzane do niezwlocznego
udzielania dodatkowych wyjasnien i przekazywania materiatdéw uzupehiajacych dotyczacych

projektu ustawy budzetowe;.



4. Tryb prac zwigzanych z opracowaniem Wieloletniego Planu Finansowego Panstwa

§ 7.1. DBI przekazuje do BAF, BZK, DL, DTK, DDP, DEM, DGM, DGWiZ$ oraz
jednostek wytyczne dotyczace przygotowania materiatow do opracowania WPFP.

2. W oparciu o przekazane wytyczne oraz wynikajace z rozporzadzenia MF, BAF, BZK,
DL, DTK, DDP, DEM, DGM, DGWiZ$ oraz jednostki przygotowuja materiaty do WPFP na
wlasciwych formularzach oraz przesytajg je w wyznaczonym terminie do DBI.

3.DBI po dokonaniu weryfikacji otrzymanych materialow, moze zwrdci¢ si¢
do komorek organizacyjnych Ministerstwa, o ktérych mowa w ust. 2, oraz jednostek
o dodatkowe wyjasnienia, dokonanie niezbednych korekt lub uzupelnien w przekazanych
materialach.

4. Na podstawie otrzymanych materiatéw, DBI przygotowuje zbiorcze formularze do
WPFP wraz z omowieniem oraz pismem przekazujacym materiaty do WPFP, a nastepnie
przedstawia je do akceptacji Ministra.

5. Po podpisaniu przez Ministra pisma, o ktorym mowa w ust. 4, komplet materialow
jest przesytany do Ministra Finanséw lub ministra wlasciwego do spraw rozwoju

regionalnego.
5. Sposéb i tryb sporzadzania projektow planéw finansowych

§ 8.1. W terminie do dnia 25 pazdziernika DBI przekazuje BAF, BZK, BDG, DL, DTK,
DDP, DEM, DGM, DGWiZS$ oraz jednostkom informacje o kwotach dochodéw i wydatkéw,
w tym wynagrodzen, wynikajacych z projektu ustawy budzetowej, co najmniej] w
szczegotowosci:

1) dochody — dziat,
2) wydatki — dziat, rozdziat oraz grupy wydatkéw okreslone w art. 124 ust. 1 ustawy
— w celu opracowania projektow planoéw finansowych, w tym w uktadzie zadaniowym.

2. Kierownicy jednostek zatwierdzaja, w terminie ustalonym przez DBI, nie pdzniej
jednak niz do dnia 1 grudnia roku poprzedzajacego rok budzetowy, projekty planow
finansowych zapewniajace zgodnos¢ kwot dochodow 1 wydatkow, w tym wynagrodzen,
z projektem ustawy budzetowe;.

3. Projekt planu finansowego, w tym w uktadzie zadaniowym, w zakresie zadan
Ministerstwa opracowuje BAF i przedstawia do zatwierdzenia Dyrektorowi Generalnemu

Ministerstwa.



4. Projekt planu finansowego, w tym w uktadzie zadaniowym, w zakresie dysponenta
czesci opracowuje DBI 1 przedstawia do zatwierdzenia Ministrowi.

5. Projekty planow finansowych sg sporzadzane, co najmniej w szczegotowosci:

1) w zakresie budzetu panstwa — cz¢s$¢, dzial, rozdziat i paragraf;
2) w zakresie budzetu srodkow europejskich — czg¢$¢, program, dziat, rozdziat i paragraf.

6. Jednostki sporzadzajg projekt planu zatrudnienia i wynagrodzen oraz przedktadajg do
akceptacji kierownika jednostki.

7. Projekt planu zatrudnienia i1 wynagrodzen w Ministerstwie sporzadza BDG
1 po uzgodnieniu z BAF przedstawia do akceptacji Dyrektora Generalnego Ministerstwa.

8. Plan zatrudnienia i wynagrodzen, obejmujacy wydatki ujete w projekcie planu
finansowego uwzglednia w szczegoélno$ci podzial na grupy =zatrudnienia i zrodlo
finansowania.

9. W terminie ustalonym przez DBI, nie podZniej niz do dnia 1 grudnia roku
poprzedzajacego rok budzetowy, do DBI sa przekazywane zgodne z projektem ustawy
budzetowej projekty plandéw, o ktérych mowa w ust. 2 1 3 oraz 6 i 7, w zakresie budzetu
panstwa i budzetu srodkow europejskich.

10. DBI dokonuje weryfikacji otrzymanych projektéw planow, pod wzgledem ich
zgodnosci z projektem ustawy budzetowej 1 w przypadku stwierdzenia réznic wprowadza
w nich odpowiednie zmiany, informujac o ich dokonaniu odpowiednio BAF, BDG Ilub
jednostke.

11. DBI, na podstawie zweryfikowanych projektow, o ktorych mowa w ust. 24,
opracowuje zbiorczy projekt planu finansowego oraz uktad zadaniowy dla poszczegdlnych
czesci budzetowych 1 przedktada do akceptacji Ministra, a nastgpnie przekazuje Ministrowi
Finanséw zweryfikowane projekty planow finansowych w Systemie TREZOR, nie p6zniej
niz do dnia 15 grudnia roku poprzedzajacego rok budzetowy.

12. Projekty planow zatwierdzone odpowiednio przez Ministra, Dyrektora Generalnego
Ministerstwa lub kierownika jednostki stanowig podstawg gospodarki finansowej w okresie
od dnia 1 stycznia roku budzetowego do dnia opracowania planu finansowego, na podstawie

informacji o kwotach dochodow 1 wydatkow wynikajacych z ustawy budzetowe;.



II1. Wykonywanie ustawy budzetowej
1. Sposéb i tryb sporzadzania planow finansowych

§9.1. W terminie 10 dni roboczych od dnia ogloszenia ustawy budzetowej, DBI
przekazuje BAF, BZK, BDG, DL, DTK, DDP, DEM, DGM, DGWiZS oraz jednostkom,
informacje o kwotach dochodow 1 wydatkéw, w tym wynagrodzen, wynikajacych z ustawy
budzetowe] w szczegotowosci okreslonej w § 8 ust. 1.

2. Kierownicy jednostek, w terminie nie dluzszym niz 14 dni od dnia otrzymania
informacji, o ktérych mowa w ust. 1, sporzadzaja plany finansowe, w tym w ukladzie
zadaniowym, celem zapewnienia ich zgodnosci z ustawg budzetows.

3. Plan finansowy, w tym w ukladzie zadaniowym w zakresie zadan Ministerstwa
sporzadza BAF w terminie, o ktorym mowa w ust. 2, i przedklada do zatwierdzenia
Dyrektorowi Generalnemu Ministerstwa.

4. Plan finansowy, w tym w ukladzie zadaniowym, w zakresie dysponenta czeSci
sporzadza DBI i1 przedktada do zatwierdzenia Ministrowi.

5.Plany finansowe s3 sporzadzane, co najmniej w szczegoétowosci okreslonej
w § 8 ust. 5.

6. W terminie 14 dni od dnia otrzymania informacji, o ktorych mowa w ust. 1:

1) BDG opracowuje plan zatrudnienia i wynagrodzen Ministerstwa, 1 po uzgodnieniu

z BAF przedkiada do akceptacji Dyrektora Generalnego Ministerstwa;

2) jednostki opracowuja plan zatrudnienia 1 wynagrodzen oraz plan zadan inwestycyjnych

1 przedkladaja je do akceptacji kierownika jednostki.

7. Plan zatrudnienia i wynagrodzef, obejmujacy wydatki ujete w planie finansowym,
uwzglednia w szczegdlnosci podziat na grupy zatrudnienia 1 zrodio finansowania.

8. Plan zadan inwestycyjnych Ministerstwa jest opracowywany przez BAF
na podstawie zgloszen komorek organizacyjnych Ministerstwa, po ich weryfikacji.

9. Plan wydatkéw inwestycyjnych jednostek uwzglednia planowane do realizacji
zadania inwestycyjne wraz ze wskazaniem lat ich realizacji, zrodel finansowania oraz
komorek organizacyjnych w jednostce odpowiedzialnych za realizacj¢ zadania.

10. Plany, o ktorych mowa w ust. 2 1 3 oraz 6 i 8, sa niezwlocznie przekazywane
do DBI. Plany zadan inwestycyjnych jednostek sa przekazywane réwnolegle do komorek
organizacyjnych Ministerstwa prowadzacych sprawy nadzoru Ministra nad tymi jednostkami

1 podlegaja pisemnemu uzgodnieniu przez te komorki.



11. DBI weryfikuje plany, o ktérych mowa w ust. 2 1 3 oraz 6 1 8. DBI moze zwrocic si¢
do komorek organizacyjnych Ministerstwa o opini¢ dotyczaca tych planow. W przypadku
uwag sg one zwracane do jednostki, BDG lub BAF — w celu ich poprawy.

12. DBI, na podstawie zweryfikowanych plandéw, przygotowuje zbiorczy plan
finansowy oraz uktad zadaniowy dla poszczegdlnych czesci budzetowych i przedstawia
do akceptacji Ministra, a nast¢pnie przekazuje plany finansowe w systemie TREZOR
do Ministra Finansow.

13. Do aktualizacji plandw, o ktéorych mowa w ust. 6 i 8, stosuje si¢ przepisy ust. 11,
przy czym w zakresie planu zatrudnienia i wynagrodzen aktualizacji dokonuje si¢ wedtug
stanu na koniec kazdego kwartatu i przekazuje do DBI w terminie do 5 dnia miesigca

nastepujacego po zakonczeniu kwartatu.
2. Zmiany w planach finansowych

§10. 1. Zmiany w planach finansowych moga by¢ dokonywane przez Ministra
na zasadach 1w zakresie okreslonym w ustawie.

2. Zmiany w zakresie planéw finansowych:

1) dysponenta trzeciego stopnia w Ministerstwie — s3 dokonywane przez Ministra lub
Dyrektora  Generalnego  Ministerstwa;  projekt zmian przygotowuje BAF,
po otrzymaniu wniosku komorki organizacyjnej Ministerstwa lub z wlasnej inicjatywy;
zmiany w zakresie zatrudnienia i wynagrodzen Ministerstwa opracowuje BDG przy
wspoétudziale BAF;

2) dysponenta czesci — sa dokonywane przez Ministra; projekt zmian przygotowuje DBI na
wniosek BAF, BZK, DL, DTK, DDP, DEM, DGM lub DGWiZS albo z wlasnej
inicjatywy;

3) jednostek — sg dokonywane przez kierownikéw jednostek w granicach upowaznienia
udzielonego przez Ministra.

3. Wniosek o dokonanie zmian w planie finansowym powinien okre$la¢ szczegdtowa
klasyfikacj¢ budzetowa, kwotg oraz tytul zmniejszenia 1 zwigkszenia, a takze uzasadnienie
dokonania tych zmian, z jednoczesnym wskazaniem propozycji zmian w zakresie budzetu
zadaniowego.

4. Sprawy zwigzane z przygotowaniem decyzji w sprawie zmian w planach finansowych
jednostek, ktore nie moga by¢ podjete przez kierownikow tych jednostek, prowadzi DBI.

DBI moze zwrdci¢ si¢ do komorki organizacyjnej Ministerstwa prowadzacej sprawy nadzoru
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Ministra nad organami lub jednostkami, o ktorych mowa w § 2 regulaminu organizacyjnego
Ministerstwa, o przedstawienie stanowiska do wnioskowanych zmian.

5. W przypadku konieczno$ci uzyskania zgody Ministra Finanséw lub ministra
wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego na dokonanie zmian w planie finansowym, DBI
przygotowuje wniosek w sprawie zmiany przeznaczenia wydatkow.

6. Po uzyskaniu zgody Ministra Finanséw lub ministra wiasciwego do spraw rozwoju
regionalnego, o ktoérej mowa w ust. 5, DBI przygotowuje projekt decyzji w sprawie zmian
w planie finansowym.

7. W przypadku dokonania zmiany w planie finansowym polegajacej na zmniejszeniu
lub zwickszeniu wydatkow majatkowych jednorazowo o kwote nieprzekraczajaca
100 tys. zl, nieprzeznaczonych na inwestycje budowlane, DBI przygotowuje pismo
do Ministra Finanséw informujace o dokonanej zmianie.

8. W ciggu roku budzetowego moga by¢ wprowadzane zmiany w zakresie budzetu
zadaniowego, ktére nie wymagaja zmian w planie finansowym.

9.Zmiany w planach finansowych, w tym w zakresie budzetu zadaniowego,

s na biezgco uwzgledniane przez DBI i BAF oraz kierownikow jednostek.
3. Uruchamianie Srodkéw z rezerw celowych na zwigkszenie wynagrodzen

§ 11. 1. W trakcie roku budzetowego — stosownie do art. 154 ust. 4 ustawy — moga by¢
przyznane przez Rade Ministrow $§rodki z rezerwy celowej na zwigkszenie wynagrodzen
wynikajacych ze zmian organizacyjnych i nowych zadan.

2. Wniosek w zakresie zwigkszenia wynagrodzen:

1) w Ministerstwie przygotowuje BDG przy wspotudziale BAF;
2)  w jednostkach przygotowuje DBI — na wniosek kierownika danej jednostki.

3. Po otrzymaniu uchwaty Rady Ministrow w sprawie zwigkszenia wynagrodzen, DBI
przygotowuje, przy udziale BAF lub jednostek, wniosek do Ministra Finansow
o uruchomienie $rodkéw z rezerwy celowej 1 przekazuje wniosek do podpisu Ministra,
a nastgpnie do Ministra Finanséw (w przypadku projektow realizowanych z udziatem
srodkow UE w celu uruchomienia srodkdw na zwigkszenie wynagrodzen nie jest wymagana
uchwata Rady Ministrow).

4. W przypadku gdy skutki uchwaly Rady Ministrow w sprawie zwigkszenia
wynagrodzen podjetej w roku poprzednim nie zostang uwzglednione w budzecie na dany rok,

DBI, na wniosek BAF lub kierownika jednostki, przygotowuje wniosek do Ministra
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Finansow o uruchomienie $rodkow z rezerwy celowej 1 przekazuje do podpisu Ministra,
a nastgpnie do Ministra Finansow.

5. Wnioski zwigzane z uzyskiwaniem S$rodkéw z rezerwy celowej na dodatki dla
urzednikow stuzby cywilnej opracowuje BDG w porozumieniu z BAF oraz jednostkami.

6. Po otrzymaniu decyzji Ministra Finansow w sprawie zmian w wydatkach, DBI

zawiadamia kierownika jednostki lub BAF oraz BDG o dokonanych zmianach.

4. Uruchamianie Srodkow z rezerwy ogoélnej i rezerw celowych

§ 12. 1. Wniosek o uruchomienie srodkow z rezerwy ogdlnej lub celowej przygotowuje
DBI na wniosek BAF, BZK, DL, DTK, DDP, DEM, DGM, DGWiZ$ lub kierownika
jednostki, albo z wtasnej inicjatywy, z zastrzezeniem ust. 2.

2. W zakresie zadan Ministerstwa, komorki organizacyjne Ministerstwa kieruja wnioski
do BAF.

3. Odpowiednio DBI i BAF sprawdzaja wnioski w szczeg6lnosci pod wzgledem
zgodno$ci z planem finansowym, klasyfikacja budzetowa i klasyfikacja w uktadzie
zadaniowym oraz pod wzgledem wnioskowanych kwot, biorac pod uwage aktualnie dostgpne
srodki w budzecie.

4. Odpowiednio DBI i BAF moga zwrdci¢ si¢ do:

1) wnioskodawcy o dodatkowe wyjasnienia, korekte lub uzupetnienie wniosku;
2) innych komorek organizacyjnych Ministerstwa o opini¢ na temat wnioskow

o uruchomienie srodkoéw z rezerw.

5. Szczegdtowy sposob podziatu i uruchamiania §rodkdw z rezerw celowych budzetu
panstwa oraz budzetu $rodkdéw europejskich przeznaczonych na finansowanie programow
realizowanych z udzialem $rodkow europejskich okresla odrgbna procedura.

6. Po otrzymaniu decyzji Ministra Finanséw DBI, w terminie nie dluzszym niz 7 dni
od dnia otrzymania decyzji, zawiadamia odpowiednio BAF, BZK, DL, DTK, DDP, DEM,
DGM, DGWiZS lub kierownika jednostki o dokonanych zmianach.

7. BAF po uwzglednieniu decyzji w planie finansowym zawiadamia komorki

wnioskujace o $rodki z rezerwy ogodlnej lub celowej w zakresie zadan Ministerstwa.
5. Ewidencja planu finansowego i informowanie o zmianach w planie

§ 13. 1. DBI 1 BAF oraz jednostki prowadza ewidencje planu finansowego 1 zmian

w planie finansowym, odrebnie w zakresie budzetu panstwa 1 budzetu srodkoéw europejskich.



— 12—

2.DBI, w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od dnia dokonania zmian w planie
finansowym lub otrzymania decyzji Ministra Finansow wprowadzajacej zmiany w planie
finansowym, informuje odpowiednio BAF, BZK, DL, DTK, DDP, DEM, DGM, DGWiZS$
lub kierownikdéw jednostek o zmianach dokonanych w planie finansowym. Kierownicy
jednostek 1 BAF wprowadzaja zmiany w planie finansowym w terminie nie dtuzszym niz 7
dni od dnia otrzymania zawiadomienia, z zastrzezeniem, iz decyzje w kazdym przypadku sa
uwzgledniane w planie finansowym w miesigcu, w ktorym zostaly podjete.

3. Dyrektor lub Zastgpca Dyrektora DBI akceptuje plany finansowe dla poszczegolnych
czesci budzetowych, uwzgledniajace zmiany wprowadzone w tych planach, wedlug stanu
na koniec kazdego miesigca kalendarzowego.

4. Jednostki oraz BAF przekazuja do DBI uktady zadaniowe po zmianach wedtug stanu
na koniec kazdego miesigca, w terminie do 10 dnia po zakonczeniu miesigca, ktérego dotycza
zmiany.

5. Dyrektor lub Zastepca Dyrektora DBI akceptuje uklady zadaniowe dla
poszczegolnych czesci budzetowych, uwzgledniajace zmiany wprowadzone w tych uktadach,

wedlug stanu na koniec kazdego kwartatu.
6. Blokowanie planowanych wydatkow

§ 14. 1. DBI na wniosek BAF, BZK, DL, DTK, DDP, DEM, DGM, DGWiZS lub
kierownika jednostki, a takze z inicjatywy wlasnej, przygotowuje projekt decyzji w sprawie
blokowania planowanych wydatkow — w przypadku stwierdzenia okoliczno$ci, o ktérych
mowa w art. 177 ust. 1 ustawy.

2. W zakresie zadan Ministerstwa komorki organizacyjne Ministerstwa kieruja wnioski
do BAF.

3. Po podpisaniu przez Ministra decyzji w sprawie blokowania planowanych wydatkow,
DBI niezwlocznie przygotowuje informacje odpowiednio dla BAF, BZK, DL, DTK, DDP,
DEM, DGM, DGWiZS lub kierownika jednostki o podjetej decyzji.

7. Realizacja planéw zadan rzeczowych

§ 15.1. BAF uzgadnia wnioski o zamowienia publiczne oraz projekty umow dotyczace
zadan finansowanych w ramach wydatkow dysponenta trzeciego stopnia w Ministerstwie.

2. Umowy, o ktérych mowa w ust. 1, stanowigce podstawe realizacji zadan rzeczowych
przez komorki organizacyjne Ministerstwa, powinny przed podpisaniem uzyska¢ akceptacje

gléwnego ksiggowego Ministerstwa.
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8. Finansowanie i rozliczanie inwestycji z budzetu panstwa

§ 16.1. Komorki organizacyjne Ministerstwa prowadzace sprawy nadzoru Ministra nad
organami lub jednostkami, o ktéorych mowa w § 2 regulaminu organizacyjnego Ministerstwa,
uzgadniaja program inwestycji budowlanej oraz akceptuja warto$¢ kosztorysowa inwestycji
budowlanej, o ktorej mowa w rozporzadzeniu RM.

2. Dla inwestycji realizowanych w Ministerstwie, Dyrektor Generalny uzgadnia
program inwestycji budowlanej oraz akceptuje warto$¢ kosztorysows.

3. Rozliczenie inwestycji budowlanej jest weryfikowane pod wzgledem merytorycznym
przez komorki organizacyjne Ministerstwa, o ktorych mowa w ust. 1, oraz pod wzglgdem
finansowym przez DBI.

4. Rozliczenia dla inwestycji budowlanych realizowanych w Ministerstwie sg
opracowywane przez BAF w uzgodnieniu z komoérkami organizacyjnymi Ministerstwa
1 przekazywane do DBI.

5. W zakresie nieuregulowanym w procedurze stosuje si¢ przepisy rozporzadzenia RM.
9. Nadzor nad realizacja budzetu

§ 17.1. Komorki organizacyjne Ministerstwa oraz kierownicy jednostek, w ramach
udzielonych upowaznienh do dysponowania §rodkami budzetu oraz pelnomocnictw
do zawierania umow lub porozumien, sprawuja na biezaco merytoryczng kontrole realizacji
zadan, dochodow 1 wydatkow oraz dokonujg oceny celowosci ponoszonych wydatkow.

2. DBI sporzadza syntetyczng informacje¢ o wykonaniu dochodow 1 wydatkow za II, II1
1 IV kwartal. Informacje sg przekazywane cztonkom kierownictwa Ministerstwa, o ktorych
mowa w § 3 pkt 3 regulaminu organizacyjnego Ministerstwa.

3. W celu sporzadzenia informacji, o ktorej mowa w ust. 2, DBI wystepuje do jednostek,
BZK, DL, DTK, DDP, DEM, DGM, DGWiZS oraz do BAF w zakresie zadan Ministerstwa,
o przedlozenie informacji obejmujacej omoOwienie realizacji zadan 1 wykorzystanie

przekazanych srodkow oraz oceng skutecznosci i efektywnosci realizowanych zadan.
IV. System TREZOR

Wykonywanie budzetu panstwa z wykorzystaniem Systemu TREZOR

§ 18. W systemie TREZOR sg realizowane procesy w zakresie:
1) projektu budzetu panstwa,

2) projektow planow finansowych;
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3) planow finansowych;
4) wnioskow 1 decyzji zwigzanych ze zmianami projektow planow finansowych 1 planéw
finansowych;

5) decyzji, o ktérych mowa w art. 177 ustawy.



