61
ZARZADZENIE Nr 56 MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 7 pazdziernika 2010 r.

w sprawie powotania komisji do przeprowadzenia wewnetrznej kontroli Kancelarii Tajnej
Ministerstwa Srodowiska oraz brakowania dokumentéw nieprzedstawiajacych wartosci archiwalnej

Na podstawie art. 18 ust. 1 ustawy z dnia 22 stycznia §1

1999 r. o ochronie mfo’rr,nacu mﬁjawnych (D;. U.z2005r. Powoluje sig komisje do przeprowadzenia wewnetrznej
Nr 196, poz. 1631, z péin. zm.") zarzadza sig, co naste-  ontroli Kancelarii Tajnej Ministerstwa Srodowiska oraz
puje: komisyjnego brakowania dokumentow nieprzedstawia-

jacych wartosci archiwalnej, zwang dalej ,Komisja”,

1) 7 . . w skladzie:
Zmiany tekstu jednolitego ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. . . .
7 2006 r. Nr 104, poz. 708, Nr 149, poz. 1078, Nr 104, poz. 711, 1) Przewodniczacy — Andrzej Zbylut — Dyrektor Biura

Nr 220, poz. 1600 i Nr 218, poz. 1592, z 2008 r. Nr 171, Kontroli i Audytu Wewnegtrznego w Ministerstwie
poz. 1056 oraz z 2009 r. Nr 178, poz. 1375. Srodowiska;
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2) cztonkowie: 3) zszycie, opieczetowanie i opisanie teczek tema-

a) Kamila Fabisiak — starszy inspektor ds. bezpie-
czenstwa osobowego w Biurze Dyrekiora Gene-
ralnego,

b) Pawet Pietrzak — gtéwny specjalista w Biurze
Dyrektora Generalnego,

¢) Grazyna Machajewska — gtowny specjalista w Biu-
rze Kontroli i Audytu Wewnetrznego.
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. Do zadan Komisji nalezy:

1) kontrola zgodnosci stanu ewidencyjnego doku-
mentéw niejawnych znajdujgcych sie w Kancela-
rii Tajnej ze stanem faktycznym;

2) kontrola sposobu przechowywania, ewidencji
i obiegu dokumentéw niejawnych, w oparciu
o prowadzone w Kancelarii Tajnej urzadzenia ewi-
dencyjne;

3) sprawdzenie stanu wyposazenia i zabezpieczenia
Kancelarii Tajnej;

4) brakowanie i sporzgdzenie protokotu brakowania
dokumentow nieprzedstawiajgcych wartosci ar-
chiwalnej.

. Kierownik Kancelarii Tajnej — Pani Ewa Roiszczyk
przygotuje Kancelarie Tajng do kontroli, co w szcze-
go6lnosci oznacza:

1) zamknigcie wpis6w w urzgdzeniach ewidencyjnych
wedtug stanu na dzien 30 wrze$nia 2010 r;

2) przygotowanie do wgladu Komisji protokotow z lat
ubiegtych dotyczacych brakowania dokumentow
nieprzedstawiajgcych wartosci archiwalnej oraz
przekazania dokumentéw do archiwum zaktado-
wego lub innych archiwow;

tycznych zawierajacych korespondencje wchodza-
cq i wychodzaca wedtug stanu na dzien 30 wrzes-
nia 2010 r.

§3

1. Do obowigzkéw Przewodniczacego Komisji nalezy
w szczeg6lnosci:

1) nadzor nad witasciwa realizacjg zadan Komisji oraz
wyznaczanie zadan jej cztonkom;

2) przedstawienie do akceptacji Pelnomocnika
ds. ochrony informacji niejawnych w Ministerstwie
Srodowiska protokotu brakowania dokumentow
nieprzedstawiajacych wartosci archiwalnej, w ter-
minie do dnia 27 listopada 2010 r.;

3) sporzadzenie protokotu z przeprowadzonej kon-
troli i przedstawienie go do zatwierdzenia Mini-
strowi, w terminie do dnia 29 listopada 2010 r.

2. W przypadku zgloszenia potrzeb przez Przewodnicza-
cego Komisji, kierownicy komarek organizacyjnych
Ministerstwa Srodowiska zobowigzani sg do skiero-
wania wtasciwych pracownikéw merytorycznych do
pomocy podczas typowania do brakowania doku-
mentoéw nieprzedstawiajgcych wartosci archiwalnej.
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Komisja zostat powotana na czas przeprowadzenia kon-
troli i brakowania dokumentow nieprzedstawiajgcych
wartos$ci archiwalne;j.

8§85

Niniejsze zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpi-
sania.

Minister Srodowiska

Andrzej Kraszewski



