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ZARZADZENIE Nr 3 MINISTRA SRODOWISKA"

z dnia 5 stycznia 2010 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Ministerstwa $rodowiska

Na podstawie art. 39 ust. 6 ustawy z dnia 8 sierpnia
1996 r. o Radzie Ministrow (Dz. U. z 2003 r. Nr 24,
poz. 199, z p6zn. zm.2)) zarzadza sie, co nastepuije:

§1

W zarzadzeniu nr 97 Ministra Srodowiska z dnia 19 grud—
nia 2008 r. w sprawie ustalenie regulaminu organiza-
cyjnego Ministerstwa Sl‘OdOWISka3) w zatgczniku wpro-
wadza sig¢ nastepujace zmiany:

1) 8 19 otrzymuje brzmienie:

.8 19. Do zakresu dziatania Biura Dyrektora General-
nego (BDG) nalezy zapewnienie biezgcej
obstugi Dyrektora generalnego Ministerstwa,
prowadzenie spraw zwigzanych z zarzgdza-
niem zasobami ludzkimi w odniesieniu
do czlonkéw korpusu stuzby cywilnej zatrud-
nionych w Ministerstwie oraz innych pracow-
nikow, a takze zapewnienie technicznych,
administracyjnych, logistycznych i finanso-
wych warunkéw funkcjonowania Ministerstwa,
w szczegolnosci:

1) koordynowanie wspdtpracy Dyrektora
Generalnego Ministerstwa z poszczegdl-
nymi komérkami organizacyjnymi Mini-
sterstwa;

2) obstuga kancelaryjno-biurowa Dyrektora
Generalnego Ministerstwa;

3) opracowywanie zatozen polityki personal-
nej;

4) prowadzenie biezacej obstugi kadrowej
cztonkow korpusu stuzby cywilnej oraz in-
nych pracownikow Ministerstwa Srodowi-
ska, w tym zotnierzy oddelegowanych do
pracy w Ministerstwie;

) Minister Srodowiska kieruje dziatem administracji rzadowe;j
— $rodowisko, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 2 rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 listopada 2007 r. w spra-
wie szczeg6iowego zakresu dziatania Ministra Srodowiska
(Dz. U. Nr 216, poz. 1606).

2) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly
ogtoszone w Dz. U.z 2003 r. Nr 80, poz. 717,z 2004 r. Nr 238,
poz. 2390 i Nr 273, poz. 2703, z 2005 r. Nr 169, poz. 1414
i Nr 249, poz. 2104, z 2006 r. Nr 45, poz. 319, Nr 170, poz. 1217
i Nr 220, poz. 1600, z 2008 r. Nr 227, poz. 1505 oraz z 2009 r.
Nr 42, poz. 337 i Nr 98, poz. 817.

3) Niniejsze zarzadzenie zostato zmienione zarzadzeniem nr 25
Ministra Srodowiska z dnia 6 marca 2009 r. zmieniajacym
zarzadzenie w sprawie ustalenia regulaminu organizacyj-
nego Ministerstwa Srodowiska, zarzadzeniem nr 50 Ministra
Srodowiska z dnia 14 lipca 2009 r. zmlema}acym zarzadzenie
w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Minister-
stwa Srodowiska oraz zarzadzeniem nr 63 Ministra Srodo-
wiska z dnia 8 pazdziernika 2009 r. zmieniajgcym zarzadze-
nie w sprawie ustalenie regulaminu organizacyjnego Mini-
sterstwa Srodowiska.

5) organizowanie i prowadzenie naboru pra-
cownikéw Ministerstwa Srodowiska:

6) koordynowanie spraw zwigzanych ze spo-
rzadzeniem i aktualizacjg stanowisk pracy
oraz warto$ciowaniem stanowiska pracy,
a takze przeprowadzaniem ocen okreso-
wych w Ministerstwie;

7) prowadzenie spraw z zakresu planowania
i organizacji szkolen oraz podnoszenia kwa-
lifikacji zawodowych pracownikéw Mini-
sterstwa;

8) organizowanie praktyk studenckich, stazy
absolwenckich oraz wolontariatu;

9) nadzér i kontrola nad przestrzeganiem
przepisow dotyczacych ochrony pracy,
bezpieczenstwa oraz higieny pracy oraz
ochrony przeciwpozarowe;j;

10) nadzor nad realizacjg ustug medycznych
z zakresu medycyny pracy i porad lekar-
skich;

11) obstuga techniczno-kancelaryjno-biurowa
Komisji do spraw bezpieczenstwa i higieny
pracy oraz Komisji Dyscyplinarnej Mini-
sterstwa Srodowiska;

12) prowadzenie spraw zwigzanych z przyzna-
waniem nagrod;

13) naliczanie plac oraz biezagce monitorowanie
wykorzystania funduszu ptac Ministerstwa;

14) prowadzenie spraw zwigzanych ze stosun-
kiem pracy dyrektoréw jednostek podle-
gtych i nadzorowanych przez Ministra,
w tym powolywaniem oraz odwolywaniem
dyrektorow regionalnych zarzadéw gospo-
darki wodnej;

15} koordynowanie i przygotowanie we wspol-
pracy z Departamentem Prawnym projek-
tow rozporzadzen w zakresie struktury
organizacyjnej Ministerstwa;

16) opracowywanie projektu i uktadu wyko-
nawczego planu finansowego dochodéw
i wydatkéw budzetowych (w tym w ramach
programéw finansowych ze srodkéw Unii
Europejskiej i innych $rodkdw zagranicz-
nych) Ministerstwa w oparciu o jednost-
kowe plany rzeczowo-finansowe;

17) obstuga finansowo-ksiegowa poszczegol-
nych koméaérek organizacyjnych Minister-
stwa (w tym w ramach programéw finan-
sowanych ze Srodkow Unii Europejskiej



i innych $rodkéw zagranicznych) oraz
Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjal-
nych i Pracowniczej Kasy Zapomogowo-
-Pozyczkowej;

18) realizowanie dochodow budzetowych
wiasnych oraz wydatkéw budzetowych
W oparciu o przyjety roczny plan finansowy
oraz sporzadzanie analiz i obowigzkowej
sprawozdawczosci w tym zakresie;

19) obstuga finansowo-ksiggowa projektow
finansowanych w ramach komponentu
pomocy technicznej Programu Operacyj-
nego Infrastruktura i Srodowisko;

20) obstuga Dyrektora Generalnego Minister-
stwa jako beneficjenta Programu Opera-
cyjnego Infrastruktura i Srodowisko;

21) udziat w realizacji projektow w ramach
Mechanizmu Finansowego Europejskiego
Obszaru Gospodarczego i Norweskiego
Mechanizmu Finansowego, w zakresie ob-
stugi kadrowej i finansowo-ksiggowej;

22) prowadzenie postepowan o udzielenie za-
mowienia publicznego, w tym w ramach
Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko, programow finansowanych
ze $rodkow Unii Europejskiej i pozostatych
srodkdéw zagranicznych, z wylgczeniem
postepowan znajdujgcych sie w zakresie
wlasciwosci Departamentu Geologii i Kon-
cesji Geologicznych;

23) prowadzenie spraw zwigzanych z wyposa-
zeniem Ministerstwa w sprzet biurowy,
$rodki czystosci i inne materialy eksploa-
tacyjne, urzadzenia techniczne i $rodki
tgcznosci, w tym finansowane ze srodkéw
Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko;
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realizacja zadan w zakresie zakupow, ser-
wisu i napraw sprzetu teleinformatycznego
Ministerstwa, w tym finansowanego ze
$rodkéw Programu Operacyjnego Infra-
struktura i Srodowisko oraz rozdyspono-
wania tego sprzetu wraz z dostawg na
stanowisko pracy pracownikow;

25) gospodarowanie sktadkami majatkowymi
Ministerstwa oraz prowadzenie ich ewi-
dencji, w tym sktadnikow majatkowych
zakupionych w ramach Programu Opera-
cyjnego Infrastruktura i Srodowisko i in-
nych érodkow zagranicznych;

26) administrowanie pomieszczeniami biuro-
wymi i gospodarczymi Ministerstwa;

27) prowadzanie catoksztattu spraw zwigza-
nych z gospodarkg $rodkami transportu
bedacymi w dyspozycji Ministerstwa;

28) koordynacja dziatan w zakresie obstugi
narad i konferencji, gospodarowanie sala-
mi, zabezpieczenie spotkan i sekretariatow
w artykuly spozywcze, w tym réwniez
w odniesieniu do przedsigwzieé finanso-
wanych ze srodkéw Programu Operacyj-
nego Infrastruktura i Srodowisko;

29) utrzymanie, eksploatacja i gospodarowanie
budynkami pozostajgcymi w zarzadzie
i wiadaniu Ministerstwa oraz pobieranie
od najemcow optat z tytutu czynszu i in-
nych optat;

30) planowanie, prowadzenie biezgcych re-
montow konserwacyjnych oraz nadzér nad
remontami i inwestycjami budowlanymi
prowadzonymi na zlecenie Ministerstwa
przez podmioty zewnetrzne;

31) prowadzenie magazynow;
32) prowadzenie obstugi poligraficznej;

33) prowadzenie catoksztattu spraw zwigza-
nych z utrzymaniem czysto$ci w pomiesz-
czeniach oraz wokét budynkdw pozostaja-
cych w zarzadzie i wladaniu Ministerstwa;

34) prowadzenie archiwum Ministerstwa;

35) administrowanie systemami teleinforma-
tycznymi Ministerstwa, z uwzglednieniem
wymagan dotyczacych Programu Opera-
cyjnego Infrastruktura i Srodowisko, z wy-
tgczeniem systemu, w ktérym przetwarza-
ne sg informacje niejawne;

36) realizacja zadan w zakresie organizacji i roz-
woju teleinformatycznego Ministerstwa,
z uwzglednieniem wymagan dotyczacych
Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko, z wytgczeniem systemu,
w ktorym przetwarzane sa informacje nie-
jawne;

37) podejmowanie dziatan z zakresu struktury
strony internetowej i intranetowej Mini-
sterstwa oraz aktualizacja struktury tych
stron;

38) prowadzenie, we wspdtpracy z innymi ko-
markami, spraw zwigzanych z nadzorem
Ministra nad Centralnym Os$rodkiem
Doskonalenia Kadr Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej w Dgbem.”;

2) uchyla sie § 24.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mo-
cg obowigzujaca od dnia 1 stycznia 2010 r.

Minister Srodowiska

w z. Stanistaw Gawlowski



