Warszawa, dnia 3 kwietnia 2020 r.

Poz. 30

ZARZADZENIE
MINISTRA ZDROWIAY

z dnia 2 kwietnia 2020 r.

w sprawie okres$lenia zakresu danych, trybu i sposobu przekazywania, obiegu oraz przyjmowania
kwartalnych informacji opisowych z realizacji budzetu przez podlegle jednostki budzetowe oraz niektore
jednostki nadzorowane

Na podstawie art. 175 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U z 2019 r. poz. 869,
z p6zn. zm.?) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Informacja opisowa z realizacji budzetu, zwana dalej ,,Informacja”, jest sporzadzana kwartalnie przez
wszystkie jednostki budzetowe podlegte Ministrowi Zdrowia oraz jednostki nadzorowane, zwane dalej
,jednostkami”, ktorym w danym roku zostaly przyznane $rodki finansowe z budzetu panstwa czesci 46 —
Zdrowie, dziatoéw: 851 — Ochrona zdrowia i 921 — Kultura iochrona dziedzictwa narodowego, a odrgbne
przepisy, w tym umowy zawierane z Ministrem Zdrowia, nie okreslaja sposobu rozliczania tych srodkow.

2. Informacja, o ktorej mowa w ust. 1, jest sporzadzana narastajgco i obejmuje jedynie $rodki pochodzace
Z budzetu panstwa, ktore zgodnie z klasyfikacjg budzetows sg ujmowane w paragrafach z czwarta cyfra ,,0”,
w tym przede wszystkim przyznane w planach finansowych oraz na podstawie decyzji Ministra Zdrowia lub
Ministra Finansow.

3. Informacja obejmuje oméwienie wydatkéw ponoszonych w ramach $rodkéw, o ktérych mowa w ust. 2,
oraz opis dochodow odprowadzanych przez jednostki na rachunek budzetu panstwa.

4. Szczegdtowe wytyczne odnosnie sposobu sporzadzenia Informacji okresla zatgcznik niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. 1. Sporzadzona przez jednostki Informacja jest przekazywana kazdorazowo do Departamentu Budzetu
i Finansow w Ministerstwie Zdrowia, zwanego dalej ,,Departamentem Budzetu i Finansow”.

2. Termin przekazania Informacji okresla si¢ nastgpujaco:
1) I, I1'i IIT kwartat — do 20 dnia po zakonczeniu kwartatu,
2) IV kwartat (roczna) — do dnia 20 lutego nastepnego roku.

3. W przypadku nieprzekazania Informacji w terminie okreslonym w ust. 2 Departament Budzetu i Finanséw
wzywa jednostke do niezwlocznego jej przekazania wyznaczajac kolejny termin nie dtuzszy jednak niz 3 dni
robocze.

D Minister Zdrowia kieruje dziatem administracji rzadowej — zdrowie, na podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 listopada 2019 r. w sprawie szczegotowego zakresu dziatania Ministra Zdrowia (Dz. U. poz. 2269).

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2019 r. poz. 1622, 1649, 2020 i 2473 oraz
2 2020 r. poz. 284, 374 i 568.
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4. W przypadku nieprzekazania Informacji w terminie, o ktorym mowa w ust. 3, Departament Budzetu
i Finansow informuje o tym fakcie departament merytoryczny, zobowigzujac go do wyjasnienia przyczyn
powstalego opdznienia. Informacja o powstaltym opo6znieniu jest réwniez przekazywana przez Departament
Budzetu i Finansoéw cztonkowi Kierownictwa Ministerstwa Zdrowia nadzorujagcemu dzialalno$¢ danej jednostki.

5. Przez departament merytoryczny rozumie¢ nalezy wilasciwa komorke organizacyjng Ministerstwa
Zdrowia, do ktoérej zadan, zgodnie z obowigzujagcym regulaminem organizacyjnym, nalezy sprawowanie
w imieniu Ministra nadzoru merytorycznego nad dang jednostka, a w przypadku braku takiego wskazania,
komorke odpowiedzialng pod wzgledem merytorycznym za dany zakres dziatalnosci.

6. Terminowos$¢ przekazywania Informacji oraz jej poprawnos¢ i rzetelnos¢é stanowig jedne z przestanek
branych pod uwage przy podejmowaniu przez Kierownictwo Ministerstwa Zdrowia decyzji o przyznaniu
jednostce dodatkowych srodkow na wynagrodzenia osobowe.

§ 3. 1. Departament Budzetu i Finansow przekazuje, bez zbgdnej zwtoki, otrzymane z jednostek Informacje
do opinii departamentéw merytorycznych.

2. Departamenty merytoryczne przekazuja opini¢ w przedmiotowym zakresie w terminie 14 dni od
otrzymania Informacji z Departamentu Budzetu i Finansow.

3. Termin, o ktorym mowa w ust. 2, moze ulec przedtuzeniu wytacznie w przypadku braku mozliwosci
uzyskania zjednostki ewentualnych dodatkowych wyjasnien w zakresie danych ujetych w Informacji.
O kazdorazowe]j potrzebie przediuzenia terminu przekazania opinii departament merytoryczny informuje
Departament Budzetu i Finansow, okreslajac jednoczes$nie przewidywang date przekazania opinii.

4. Korespondencja zwigzana z Informacjg prowadzona pomiedzy departamentem merytorycznym
a jednostka, oraz ewentualne korekty Informacji, departament merytoryczny przekazuje do wiadomosci
Departamentowi Budzetu i Finanséw wraz z opinia, o ktorej mowa w ust 2.

5. Informacje z realizacji zadan obejmujace dane za caty rok wraz z opinig departamentu merytorycznego
i opinig finansowa sporzadzang przez Departament Budzetu i Finansow, sa przekazywane przez Departament
Budzetu i Finanséw za posrednictwem czlonka Kierownictwa Ministerstwa Zdrowia nadzorujacego prace
Departamentu Budzetu i Finansow, do akceptacji wlasciwego czlonka Kierownictwa Ministerstwa Zdrowia
nadzorujacego realizacje tych zadan.

§ 4. 1. Departament Budzetu i Finanséw po analizie otrzymanych Informacji, uzyskaniu stosownych
wyjasnien i opinii, a w przypadku Informacji obejmujacych dane za caty rok — decyzji Cztonka Kierownictwa
Ministerstwa Zdrowia, informuje jednostke o przyjeciu Informacji lub jej odrzuceniu. W przypadku odrzucenia
Informacji, Departament Budzetu i Finanséw wskazuje dodatkowo jego przyczyng, wzywajac jednoczesnie
jednostke do dokonania stosownej korekty lub podjgcia dziatan naprawczych.

2. Korekte Informacji dokonang z przyczyny wskazanej w ust. 1 lub sprawozdanie z podje¢tych dziatan
naprawczych uwzglednia si¢ w Informacji przekazywanej z tytutu realizacji zadan w nastgpnym kwartale.

3.0 odrzuceniu Informacji Departament Budzetu i Finanso6w zawiadamia wlasciwy departament
merytoryczny.

4. Termin przyjecia lub odrzucenia Informacji, w trybie o ktorym mowa w procedurze, nie moze przekroczy¢
60 dni, liczonych od daty wptywu Informacji do Departament Budzetu i Finanséw przez jednostke, z wyjatkiem
Informacji obejmujacej dane za caty rok, dla ktérej termin przyjecia jest uzalezniony od akceptacji wlasciwego
czlonka Kierownictwa Ministerstwa Zdrowia.

§ 5. Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem nastepujacym po dniu ogloszenia i ma zastosowanie do Informacji
dotyczacych zadan realizowanych przez jednostki od 1 stycznia 2020 r.

MINISTER ZDROWIA
W Zastepstwie

Ministra Zdrowia
Sekretarz Stanu

Jozefa Szczurek-Zelazko
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Zalacznik do zarzadzenia
Ministra Zdrowia
z dnia 2 kwietnia 2020 r. (poz. 30)

Informacja opisowa z wykonania budzetu za ........ kwartal/ roczna 20...r.

I. Dochody

Omowienie poszczegolnych zrodet dochodow obejmujace w szczegdlnosci:

- analize wptywow zrealizowanych w okresie sprawozdawczym,

© przyczyny powstania roznic migdzy planem a wykonaniem,

- informacje o prawidtowos$ci, terminowosci pobierania i przekazywania dochodow.

Omawiajac dochody nie nalezy wskazywaé jedynie odpowiednich podziatek klasyfikacji budzetowe;j
i przypisanych im nazw. Oznacza to, ze w przypadku zrealizowania dochodéw ujmowanych np. w § 092 —
Pozostate odsetki, nalezy wymieni¢ poszczego6lne tytuly i kwoty, ktdre ztozyly si¢ na taczng kwote dochodow
zrealizowanych w tym paragrafie.

1. Wydatki

1) Omoéwienie zmian w planie finansowym dokonanych na podstawie decyzji Ministra Finanséw, Ministra
Zdrowia oraz kierownika jednostki;

2) Omowienie przeznaczenia zrealizowanych wydatkow oraz stopnia wykonania w stosunku do planu po
zmianach, z uwzglednieniem zaangazowania wydatkow (w grupach wydatkéw) i stosowania zasady
wstepnej oceny celowosci poniesionych wydatkéw oraz realizacji wlasciwych procedur;

3) Opis zakresu zrealizowanych zadan wraz z uzyskanymi efektami, z uwzglednieniem ewentualnych opdznien
(informacja opisowa z realizowanych zadan);

4) Informacja 0 ewentualnych zagrozeniach w realizacji zadan 1ibudzetu, wtym w szczegdlnosci
prognozowanych niedoborach $rodkow lub oszczednosciach. W przypadku zidentyfikowania zagrozen
nalezy szczegotowo opisaé przyczyny ich powstania, wraz z oceng prawdopodobienstwa ich wystapienia do
konca roku;

5) Informacja o stopniu wykorzystanej dotacji w poréwnaniu do stopnia realizacji zadan finansowanych dotacja
(dotyczy jednostek, ktére otrzymujg dotacje);

6) Informacja o prawidtowosci wykorzystania srodkow budzetowych;
7) Informacja o terminowosci przekazywanych dotacji (dotyczy jednostek, ktore otrzymujg dotacje).

I11. Najwazniejsze realizowane zadania (maksymalnie 5, wypetniane w formie ponizszej tabeli)

Poniesione wydatki

Nazwa zadania ogbtem, w tym Podjete czynnosci Osiagnigte efekty
(niezwigzana z uktadem wynagrodzenia (dotyczy (jakie dziatania rzeczowe (osiggnigcia
zadaniowym, zadania moga wylacznie wydatkow zostaty podjete dokonane dzigki
pochodzi¢ ze statutu lub bezposrednich w celu realizacji wydatkowaniu srodkow
planu dziatalnosci jednostki) przeznaczanych na to zadania) publicznych)
zadanie

IV. Naleznosci i zobowigzania, w tym wymagalne

Nalezy krotko opisa¢ naleznosci i zobowigzania ujete w sprawozdaniach Rb-N i Rb-Z. W czg¢sci tej ujac
nalezy rowniez opis czynnosci podjetych w celu ich windykacji.
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V. Informacja o funkcjonowaniu w jednostce kontroli zarzadczej.

Nalezy opisa¢ w szczegolnosci:
1) jakie dziatania w ramach kontroli zarzadczej podj¢to w okresie sprawozdawczym;

2) czy wykryto nieprawidtowosci, a jesli tak to nalezy opisa¢ na czym one polegaty ijak wplynety na
dziatalno$¢ jednostki. Ponadto nalezy wskaza¢ jakie podjeto dziatania w celu zapobiezenia ich wystapienia
W przysztosci.





