Warszawa, dnia 16 marca 2020 r.

Poz. 294

OBWIESZCZENIE
MINISTRA FINANSOW?!

z dnia 27 lutego 2020 r.

w sprawie wlaczenia kwalifikacji rynkowej ,,Wspomaganie obslugi proceséw ksiegowych”
do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji

Na podstawie art. 25 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji (Dz. U.
z 2020 r. poz. 226) oglasza si¢ w zalaczniku do niniejszego obwieszczenia informacje o wlaczeniu kwalifikacji rynkowej

» Wspomaganie obstugi proceséw ksiegowych” do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji.

Minister Finansow: T. Koscinski

D Minister Finansow kieruje dziatem administracji rzadowej — finanse publiczne, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 2 rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 listopada 2019 r. w sprawie szczegotowego zakresu dziatania Ministra Finansow (Dz. U. poz. 2265).



Zatacznik do obwieszczenia Ministra Finanséw
z dnia 27 lutego 2020 r. (poz. 294)

INFORMACIJE O WEACZENIU KWALIFIKACJI RYNKOWE] ,,WSPOMAGANIE OBSLUGI PROCESOW KSIEGOWYCH”
DO ZINTEGROWANEGO SYSTEMU KWALIFIKACIJI

1. Nazwa kwalifikacji rynkowej

Wspomaganie obstugi procesow ksiegowych

2. Nazwa dokumentu potwierdzajacego nadanie kwalifikacji rynkowej

Certyfikat

3. OKkres waznoS$ci dokumentu potwierdzajacego nadanie kwalifikacji rynkowej

Certyfikat jest wazny 5 lat od daty jego wystawienia.

Warunkiem przedtuzenia certyfikatu jest ztozenie:

— os$wiadczenia o uczestniczeniu w zajeciach edukacyjnych dotyczacych zagadnien opisanych w kwalifikacji (facznie co najmniej 40 godzin zegarowych w okresie 5 lat od daty
wystawienia certyfikatu albo jego przedtuzenia) lub oswiadczenia o wykonywaniu pracy zarobkowej, w ktorej jest wykorzystywana kwalifikacja (przez 30 miesigcy w okresie
5 lat od daty wystawienia certyfikatu albo jego przedtuzenia) lub o§wiadczenia o pracy dydaktycznej w zakresie kwalifikacji (w wymiarze 24 godzin lekcyjnych w okresie
5 lat od daty wystawienia certyfikatu albo jego przedtuzenia); powyzsze okresy moga podlegaé, w ujeciu procentowym proporcjonalnym do wskazanego okresu, sumowaniu;
o$wiadczenia mogg by¢ wyrywkowo weryfikowane poprzez przedstawienie odpowiednich dokumentdw;

— whniosku o przedtuzenie waznosci certyfikatu nie pézniej niz w okresie 3 miesiecy przed dniem zakonczenia jego waznosci.

4. Poziom Polskiej Ramy Kwalifikacji przypisany do kwalifikacji rynkowej

3 poziom Polskiej Ramy Kwalifikacji

5. Efekty uczenia si¢ wymagane dla kwalifikacji rynkowej

Syntetyczna charakterystyka efektow uczenia si¢

Osoba posiadajaca kwalifikacje ,,Wspomaganie obstugi procesow ksiggowych” jest przygotowana do wykonywania prostych, podstawowych i typowych zadan, dotyczacych
dokumentowania i ewidencjonowania operacji gospodarczych w zakresie rozrachunkow (w tym z tytutu wynagrodzen i zwigzanych z nimi rozliczen z Zaktadem Ubezpieczen
Spotecznych oraz urzedem skarbowym), ksiggowosci materialowo-towarowej, aktywow pienigznych, rzeczowych aktywow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych,
kapitatow, a takze przychodow i kosztow. Identyfikuje dowody ksiegowe, sporzadza wtasne dowody ksiegowe, weryfikuje wtasne i obce dowody ksiegowe. Ujmuje operacje
gospodarcze w ksiggach rachunkowych oraz wykonuje czynnosci prowadzace do ustalenia wyniku finansowego i do zamknigcia ksiag rachunkowych. Jest przygotowana do
sporzadzania bilansu oraz rachunku zyskow i strat dla jednostek, w ktorych wystepuja podstawowe, typowe operacje gospodarcze. W trakcie wykonywania zadan zawodowych
stosuje podstawowe rozwigzania wynikajace z przepisow prawa krajowego. Wykonuje powtarzalne czynnosci w przewidywalnych warunkach, zgodnie z wytycznymi osob

nadzorujacych. Przyjmuje odpowiedzialno$¢ za samodzielne wykonanie powierzonych zadan.
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Zestaw 1. Dokumentowanie i ewidencjonowanie podstawowych, typowych operacji gospodarczych zgodnie z przepisami o rachunkowosci

Poszczegolne efekty Kryteria weryfikacji ich osiagniecia

uczenia si¢

Ujmuje operacje — omawia zasady prowadzenia ksigg rachunkowych;

gospodarcze w ksiggach | — rozpoznaje operacje gospodarcze oraz okre$la zasady ich dokumentowania;
rachunkowych — ewidencjonuje operacje gospodarcze w ksiggach rachunkowych;

— wskazuje sposoby korygowania btgednych zapisow w ksiggach rachunkowych.

Identyfikuje dowody — rozroznia dowody ksiggowe;

ksiggowe — klasyfikuje dowody ksiggowe i omawia ich cechy jakoSciowe, zgodnie z przepisami o rachunkowosci.
Sporzadza i weryfikuje — dobiera wzory dowoddw ksiegowych do operacji gospodarczych;

dowody ksiggowe — wypetnia dowody ksiggowe;

— weryfikuje poprawno$¢ formalng i rachunkowa dowodow ksiggowych;
— wskazuje sposoby poprawiania bledow w dowodach ksiggowych.

Wykonuje czynnosci — wycenia podstawowe sktadniki aktywow i pasywow na dzien bilansowy;
zwiqzane z zamknigciem | — ystala salda koncowe kont bilansowych;
ksiag rachunkowych — ustala obroty kont wynikowych i wynik finansowy;

— opisuje konstrukcj¢ zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gtéwnej oraz zestawienia sald kont ksiag pomocniczych.

Zestaw 2. Sporzadzanie bilansu oraz rachunku zysku i strat dla jednostek, w ktorych wystepuja jedynie podstawowe, typowe operacje gospodarcze

Poszczegolne efekty Kryteria weryfikacji ich osiagniecia

uczenia si¢

Przyporzadkowuje — omawia prezentacj¢ przychodéw, kosztow i podatku dochodowego biezacego w rachunku zyskow i strat;
obroty kont wynikowych | _ r7vnsisuje obroty kont wynikowych do odpowiednich pozycji rachunku zyskow i strat.

do odpowiednich pozycji
rachunku zyskow i strat

Przyporzadkowuje salda omawia poszczegolne pozycje bilansu;

kont d‘_) odppwie.dnich — przypisuje salda koncowe kont bilansowych do odpowiednich pozycji bilansu.
pozycji w bilansie

Wymagania dotyczace walidacji i podmiotéw przeprowadzajgcych walidacje

Metody stosowane w walidacji

Do weryfikacji efektow uczenia si¢ wskazanych dla kwalifikacji stosuje si¢ nastepujace metody: test wiedzy lub studium przypadku. Przez test wiedzy rozumie si¢ test jednokrot-
nego wyboru. Przez studium przypadku rozumie si¢ zadanie pisemne polegajace na wykonaniu obliczen, interpretacji wynikéw, wskazaniu ujecia w ewidencji itp.
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Zasoby kadrowe

Instytucja certyfikujaca powotuje komisj¢ walidacyjna, ktéra projektuje i odpowiada za proces walidacji w instytucji, w tym podejmuje decyzj¢ konczaca walidacje. Komisja
walidacyjna wyznacza zespol egzaminacyjny, ktory odpowiada za weryfikacje¢ posiadania efektéw uczenia si¢ przez osoby przystepujace do walidacji. Cztonkowie zespolu eg-
zaminacyjnego nie muszg by¢ cztonkami komisji walidacyjne;.

Kazdy cztonek komisji walidacyjnej musi posiada¢ udokumentowane:

— wyksztalcenie wyzsze magisterskie;

— co najmniej pigcioletnie do§wiadczenie w prowadzeniu zaje¢ dydaktycznych lub egzaminowaniu z zakresu rachunkowosci (lub o zblizonym charakterze) lub co najmnie;j
pigcioletnie doswiadczenie zawodowe z zakresu rachunkowosci (lub o zblizonym charakterze) na stanowisku kierowniczym, lub tytut zawodowy (biegly rewident lub dorad-
ca podatkowy).

Kazdy cztonek zespotu egzaminacyjnego musi posiada¢ udokumentowane:
— wyksztatcenie wyzsze;

— co najmniej trzyletnie doswiadczenie w prowadzeniu zaje¢ dydaktycznych lub egzaminowaniu z zakresu rachunkowosci (lub o zblizonym charakterze) lub co najmniej trzy-
letnie doswiadczenie zawodowe z zakresu rachunkowosci (lub o zblizonym charakterze) na stanowisku kierowniczym, lub tytut zawodowy (biegty rewident lub doradca po-
datkowy).

Sposob prowadzenia walidacji oraz warunki organizacyjne i materialne niezbedne do prawidlowego prowadzenia walidacji
Instytucja prowadzaca walidacje zapewnia pomieszczenie umozliwiajace osobom, ktére przystapity do walidacji, samodzielng pracg.
W trakcie weryfikacji osoby przystepujace do walidacji:

— moga wykonywac obliczenia na kalkulatorze biurowym;

— mogg korzysta¢ z aktoéw prawnych bez komentarza;

— nie mogg korzysta¢ z pomocy naukowych i materialdow dydaktycznych;

— nie moga korzysta¢ z urzadzen mobilnych.

Weryfikacja jest przeprowadzana w formie pisemnej w sposob zapewniajacy anonimowo$¢ arkuszy weryfikacyjnych kandydatow przystepujacych do weryfikacji. W uzasadnio-
nych przypadkach dopuszczalna jest inna forma weryfikacji uwzgledniajaca potrzeby osob niepetnosprawnych.

Instytucja certyfikujaca zapewnia wsparcie osobie przystepujacej do walidacji w zakresie identyfikowania posiadanych efektow uczenia si¢. Wsparcie w zakresie identyfikowa-
nia mozna prowadzi¢ dowolnymi metodami.

Wsparcie w zakresie identyfikowania posiadanych efektow uczenia si¢ moze by¢ zapewnione przez doradce walidacyjnego.
Doradca walidacyjny, aby identyfikowac¢ efekty uczenia si¢, musi:

— rozumie¢ cele walidacji;

— stosowa¢ metody i narzedzia pomocne przy identyfikowaniu efektow uczenia sig;

— zna¢ efekty uczenia si¢ oraz $ciezke walidacji okreslone dla danej kwalifikacji.

Metody stosowane przez doradce mogg obejmowaé m.in. wywiad swobodny lub bilans kompetencji.

Instytucja certyfikujaca zapewnia bezstronng i niezalezng procedure odwotawcza, w ramach ktdrej osoby uczestniczace w procesie walidacji i certyfikacji majg mozliwos¢ od-
wolania si¢ od decyzji dotyczacych przebiegu walidacji, w szczegdlnosci decyzji konczacej walidacjg. Odwotanie jest rozpatrywane przez osoby niebiorace udzialu w podejmo-
waniu zaskarzanych decyzji. Instytucja certyfikujaca zapewnia osobom walidowanym wglad do prac egzaminacyjnych.
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Warunki, jakie musi spelnia¢ osoba przystepujaca do walidacji

Warunkiem przystapienia do walidacji jest posiadanie minimum $redniego wyksztatcenia.

8.

Termin dokonywania przegladu kwalifikacji

Nie rzadziej niz raz na 10 lat.
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