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ZARZADZENIE Nr 63 PREZESA RADY MINISTROW
z dnia 16 listopada 1999 r.

w sprawie szczegotowych zasad skiadania przez wojewode sprawozdania z wykonywanej dziatalnosci.

Na podstawie art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 5 czerw-
ca 1998 r. o administracji rzgdowe] w wojewddztwie
(Dz. U. Nr 91, poz. 577 i 2 1999 r. Nr 70, poz. 778) zarzg-
dza sie, co nastepuje:

§ 1. Wojewoda przedstawia sprawozdanie z wyko-
nywanej dziatalnosci za dany rok kalendarzowy we-
dtug stanu na dzien 31 grudnia w terminie do dnia
15 lutego nastepnego roku.

§ 2. Sprawozdanie, o ktorym mowa w § 1, jest prze-
kazywane Prezesowi Rady Ministrow za posrednic-

Czesc |

Realizacja funkcji przedstawiciela
Rady Ministrow w wojewaddztwie

1.1. Analiza realizacji celdw polityki rzadu na obsza-
rze wojewodztwa w roku sprawozdawczym, w szcze-
golnosci w zakresie prowadzonej na obszarze woje-

twem ministra wiasciwego do spraw administracji pu-
bliczne;j.

8 3. Szczegodtowe zasady i zakres sprawozdania
okresla zatacznik do zarzadzenia.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni
od dnia ogtoszenia.

Prezes Rady Ministrow: J. Buzek

Zatacznik do zarzadzenia nr 63 Prezesa Rady Ministréow
z dnia 16 listopada 1999 r. {poz. 540)

wodztwa polityki regionalnej panstwa, w tym gtéwne
przedsiewzigcia zmierzajgce do sprawnej koordynacji
zadan wykonywanych w toku realizacji przyjetych ce-
16w polityki rzadu.

1.2. Projekty dokumentéw rzgdowych w sprawach
dotyczacych wojewddztwa przygotowane przez woje-
wode.
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1.2.1. Ogdlina liczba projektow.
1.2.2. Projekty przyjete przez Rade Ministrow.

1.2.3. Projekty odrzucone przez Rade Ministrow
wraz z analizg przyczyn.

1.3. Kierowanie administracjg rzgdowa i samorza-
dowa w sytuacjach nadzwyczajnych.

1.3.1. Ocena wspotdziatania z organami Policji
i Panstwowej Strazy Pozarnej, zawierajgca sprawozda-
nie z przebiegu podjetych dziatan.

1.3.2. Ocena wspotdziatania administracji rzgdowej
i samorzadowej, zawierajgca sprawozdanie z realizacji
wykonania polecen wydanych organom samorzadu te-
rytorialnego.

1.3.3. Liczba wystgpien o wszczecie postepowania
dyscyplinarnego wobec pracownikow samorzgdo-
wych, ktérzy dopuscili sie naruszenia prawa w sytu-
acjach nadzwyczajnych.

1.3.4. Liczba wystgpien o wszczecie postgpowania
dyscyplinarnego wobec pracownikow rzgdowej admi-
nistracji niezespolonej, ktorzy dopuscili sie naruszenia
prawa w sytuacjach nadzwyczajnych.

1.4. Realizacja zadan w zakresie obronnosci, bez-
pieczenstwa wewnetrznego panstwa oraz porzadku
publicznego.

1.4.1. Informacja o przebiegu podjetych dziatan do-
tyczacych organizacji wykonywania zadanh z zakresu po-
wszechnego obowiagzku obrony w urzedzie wojewodz-
kim, podporzadkowanych i nadzorowanych jednost-
kach organizacyjnych oraz przedsiebiorstwach, dla kto-
rych wojewoda jest organem zatozycielskim (w szcze-
go6lnosci informacja o stopniu realizacji szkolenia obron-
nego oraz o pracach prowadzonych na terenie woje-
wodztwa w zakresie przygotowania terenu i infrastruk-
tury na rzecz obronnosci i bezpieczenstwa panstwa).

1.4.2. Inicjatywy podejmowane w celu koordynacji
dziatan organdéw i jednostek administracji rzadowej
(w szczegdlnosci informacja o dziataniach podjetych
we wspotpracy z Wojewddzkim Sztabem Wojskowym
jako terytorialnym organem dowodzenia w zakresie
przygotowan i realizacji zadan obronnych na admini-
strowanym obszarze), samorzadu terytorialnego, or-
ganizacji spotecznych i pozarzadowych realizujgcych
zadania zwigzane z systemem obronnym panstwa
w zakresie dotyczagcym wojewoddztwa.

1.4.3. Wnioski wynikajace z nadzorowania, zarza-
dzania i prowadzenia kontroli wykonywania zadan
obronnych na terenie wojewddztwa.

1.4.4. Ocena sprawnos$ci dziatania Wojewodzkiego
Centrum Zarzadzania Kryzysowego, w tym wspoftpra-
cy z organami administracji niezespolonej biorgcymi
udziat w planowaniu i realizacji zadan zwigzanych z li-
kwidacjg kryzyséw niemilitarnych na administrowa-
nym obszarze.

1.4.5. Podstawowe wskazniki dotyczace przestep-
czosci na terenie wojewddztwa, na przestrzeni roku
sprawozdawczego.

1.4.6. Prawidiowos¢ przebiegu procedury powoty-
wania i odwotywania kormendanta wojewddzkiego Po-
licji.

1.4.7. Prawidtowosc¢ przebiegu procedury powoty-
wania i odwolywania komendanta wojewddzkiego
Panstwowej Strazy Pozarnej.

1.4.8. Wskazanie przypadkow zadania przez prze-
wodniczacych zarzgddw gmin lub powiatéw od wtasci-
wego komendanta Policji przywrodcenia stanu zgodne-
go z prawein, w tym przyczyny, rezultaty podjetych
dziatan, stwierdzenia niewaznosci zadan.

1.4.9. Przebieg i ocena wspotpracy Policji ze straza-
mi gminnymi {miejskimi).

1.4.10. Liczba porozumien zawartych miedzy woje-
wodg a organem powiatu lub gminy o wspdifinanso-
waniu Policji przez samorzad.

1.5. Wspotpraca miedzynarodowa.

1.5.1. Wspétpraca z organami innych panstw oraz
miedzynarodowych organizacji rzadowych i pozarza-
dowych.

1.5.2. Posrednictwo w przekazywaniu ministrowi
wtasciwemu do spraw zagranicznych oraz ministrowi
wtasciwemu do spraw administracji publicznej uchwa-
lonych przez sejmik wojewodztwa , Priorytetow wspot-
pracy zagranicznej wojewodztwa”, projektow umow
o wspotpracy zagranicznej oraz projektéw uchwat
o przystapieniu do migdzynarodowych zrzeszen regio-
nalnych.

1.6. Realizacja ustawowych uprawnien wobec or-
gandw administracji niezespolonej.

1.6.1. Wydawanie polecen obowiazujgcych organy
niezespolonej administracji rzgdowej.

1.6.1.1. Liczba przypadkow wstrzymania wykona-
nia polecen wojewody przez wtasciwych ministrow.

1.6.1.2. Liczba decyzji Prezesa Rady Ministréow
0 rozstrzygnieciu sporow miedzy wojewodg a wiasci-
wym ministrem:
a) na korzysé wojewody,
b) na korzys¢ witasciwego ministra (wraz z analiza
przyczyn).

1.6.2. Udziat w powotywaniu i odwolywaniu orga-
noéw administracji niezespolone;j.

1.6.2.1. Liczba przypadkow nieuwzglednienia opinii
wojewody.

1.6.2.2. Liczba decyzji Prezesa Rady Ministrow
o rozstrzygnieciu sporow miedzy wojewodg a wtasci-
wym rninistrem:

a) na korzys$¢ wojewody,
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b) na korzysc¢ wtasciwego ministra (wraz z analizg
przyczyn).

1.6.3. Realizacja obowigzku uzgadniania z wojewo-
da projektow aktéow prawa miejscowego stanowio-
nych przez organy administracji niezespolonej.

1.6.3.1. Liczba uzgodnionych projektow.

1.6.3.2. Liczba projektéw odrzuconych z powodu
braku uzgodnienia.

1.6.4. Liczba wystgpien wojewody o biezgce wyja-
$nienia dotyczace dziatalnosci organéw administracii
niezespolonej, w tym liczba wykrytych nieprawidtowo-
$ci i opis podjetych dziatan naprawczych.

1.7. Liczba wstrzymanych na czas okreslony czyn-
nosci organow prowadzacych egzekucje administra-
cyjng, w tym liczba wstrzymanych czynnosci o charak-
terze pienieznym wraz z kwotg, ktérej dotycza.

1.8. Korzystanie z uprawnien wynikajacych z prze-
piséw o fundacjach.

Czesé i

Realizacja funkcji zwierzchnika zespolonej
administracji rzadowej w wojewodztwie

2.1. Kontrole wykonywania przez organy zespolo-
nej administracji rzgdowej zadan wynikajacych z ustaw
i innych aktow prawnych wydanych na podstawie upo-
waznien w nich zawartych, ustalen Rady Ministrow
oraz zarzadzen i polecen Prezesa Rady Ministrow, prze-
prowadzonych w jednostkach organizacyjnych stano-
wigcych aparat pomocniczy kierownikéw zespolonych
stuzb, inspekgcji i strazy wojewodzkich.

2.1.1. Liczba przeprowadzonych kontroli z wyszczegol-
nieniem jednostek, w ktérych zostaty przeprowadzone.

2.1.2. Liczba wykrytych nieprawidfowosci i opis
podjetych dziatan naprawczych.

2.2. Spory wszczete przez wiasciwych ministréw
z wojewoda na tle zatwierdzania regulamindw ko-
mend, inspektoratdéw i innych jednostek arganizacyij-
nych bedacych aparatem pomocniczym kierownikdéw
zespolonych stuzb, inspekcji i strazy wojewddzkich.

2.2.1. Ogélna liczba sporéw.

2.2.2. Liczba sporéw rozstrzygnigtych na korzysc
wojewodow.

2.2.3. Liczba sporéw rozstrzygnietych na korzysé
kierownika zespolonej stuzby, inspekcji lub strazy wraz
z analiza przyczyn.

2.3. Funkcjonowanie zespolonej administracji rza-
dowej w wojewoddztwie — struktura organizacyjna
i struktura zatrudnienia a zadania.

2.3.1. Przebieg procedury zatwierdzenia pierwszego
statutu urzedu wojewddzkiego, nadanego na podstawie
ustawy o administracji rzadowej w wojewodztwie, a na-
stepnie wskazanie ewentualnych zmian w statucie.

2.3.2. Struktura organizacyjna urzedu wojewodzkie-
go (z uwzglednieniem delegatur urzedu wojewddzkie-
go oraz delegatur komend, inspektoratdw i innych jed-
nostek stanowigcych aparat pomocniczy kierownikow
zespolonych stuzb, inspekcji i strazy wojewodzkich).

2.3.3. Struktura zatrudnienia w poszczegdlnych ko-
morkach organizacyjnych urzedu oraz jednostkach or-
ganizacyjnych stanowiacych aparat pomocniczy kie-
rownikow zespolonych stuzb, inspekgji i strazy w od-
niesieniu do struktury organizacyjnej przedstawionej
powyzej (liczba pracownikow zatrudnionych w po-
szczegSlnych komdrkach i jednostkach organizacyj-
nych, w tym liczba pracownikéw merytorycznych).

2.3.4. Sprawozdanie z realizacji przyjetego planu
pracy urzedu wojewodzkiego w skali rocznej (z zazna-
czeniem, ktora komorka lub jednostka organizacyjna
realizuje dane zadania):

a) gtowne zatozenia przyjete w planie pracy urzedu
wojewaodzkiego,

b) sposdb ich realizacji,

¢) przyczyny niewykonania zaplanowanych dziatan.

2.4. Uczestnictwo w procesie powotywania i odwo-
tywania kierownikéw zespolonych stuzb, inspekcji
i strazy wojewodzkich, z wyjatkiem komendanta woje-
wodzkiego Policji i komendanta wojewddzkiego Pari-
stwowej Strazy Pozarnej.

2.5. Inicjatywy podejmowane dla polepszenia
sprawnosci kierowania i koordynacji dziatalnosci ze-
spolonej administracji rzadowej w wojewddztwie (ana-
liza i wnioski).

2.6. Dziatania podejmowane przez wojewode w ce-
lu zapewnienia warunkéw dla skutecznego dziatania
zespolonej administracji rzadowej (analiza i wnioski).

Czesc I

Akty indywidualne i normatywne
wojewody

3.1. Decyzje administracyjne wydane w | instancji
W rozumieniu przepisdw o postepowaniu administra-
cyjnym.

3.1.1. Liczba wydanych decyzji.

3.1.2. Liczba decyzji uchylonych w trybie instancyj-
nym przez naczelne organy.

3.1.3. Analiza przyczyn uchylania decyzji.

W tym w szczegdlinosci decyzje z zakresu dziatania ze-
spolonych stuzb, inspekgcji i strazy wojewddzkich rozpi-
sane wg pkt 3.1.1.—3.1.3.:

a) Policja,

b) Panstwowa Straz Pozarna,

c) Inspekcja Handlowa,

d} Stuzba Ochrony Zabytkéw,

e) Inspekcja Skupu i Przetwdrstwa Artykutow Rol-
nych,

f) Inspekcja Sanitarna,
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g) Stuzba Geodezyjna i Kartograficzna,

h) Inspekcja Ochrony Srodowiska,

i) Inspekcja Farmaceutyczna,

j) Inspekcja Budowlana,

k} Inspekcja Ochrony Roslin,

i) Inspekcja Nasienna,

m) Inspekcja Weterynaryjna,

n} Kuratorium QOswiaty.

3.2. Decyzje administracyjne wydane w |l instancji

w rozumieniu przepisow o postepowaniu administra-
cyjnym.

3.2.1. Liczba decyzji w odniesieniu do aktéw indy-
widualnych wydawanych przez organy samorzadu te-
rytorialnego:

a) gmin,
b) powiatow,
¢) wojewodztwa

— z wydzieleniem decyzji dotyczacych aktow wydawa-
nych przez organy samorzadu w toku realizacji zadan
z zakresu administracji rzagdowej wykonywanych na
podstawie ustaw lub na podstawie porozumienia.

3.2.2. Liczba decyzji uchylonych lub uznanych za
niewazne przez Naczelny Sad Administracyjny.

3.2.3. Analiza przyczyn niekorzystnych dla wojewo-
dy rozstrzygnieé Naczelnego Sagdu Administracyjnego.

3.3. Decyzje komunalizacyjne o nabyciu mienia
Skarbu Panstwa przez gminy.

3.3.1. Liczba wydanych decyzji komunalizacyjnych,
w tym z urzedu i na podstawie wniosku ztozonego
przez zarzad gminy.

3.3.2. Liczba decyzji uchylonych przez Krajowa Ko-
misje Uwtaszczeniowas.

3.3.3. Analiza przyczyn uchylania decyzji.

3.4. Decyzje o nabyciu mienia Skarbu Panstwa
przez powiaty.

3.4.1. Liczba wydanych decyzji, w tym z urzedu i na
podstawie wniosku ztozonego przez zarzad powiatu.

3.4.2. Liczba odwotan do ministra wtasciwego do
spraw Skarbu Panstwa od decyzji wojewody wyda-
nych w | instancji.

3.4.3. Liczba decyzji uchylonych przez ministra wta-
$ciwego do spraw Skarbu Panstwa.

3.4.4. Analiza przyczyn uchylania decyzji.

3.5. Decyzje o nabyciu mienia Skarbu Panstwa
przez samorzad wojewddztwa.

3.5.1. Liczba wydanych decyzji, w tym z urzedu i na
podstawie wniosku ztozonego przez zarzad wojewo6dz-
twa.

3.5.2. Liczba odwotan do ministra wtasciwego do
spraw Skarbu Panstwa od decyzji wojewody wyda-
nych w | instancji.

3.5.3. Liczba decyzji uchylonych przez ministra wta-
$ciwego do spraw Skarbu Panstwa.

3.5.4. Analiza przyczyn uchylania decyzji.
3.6. Akty prawa miejscowego.
3.6.1. Liczba wydanych aktow.

3.6.2. Liczba wystgpien ministra wtasciwego do
spraw administracji publicznej do wojewody o uchyle-
nie lub zmiane aktu we wtasnym zakresie.

3.6.3. Liczba aktéw zmienionych przez wojewode
we wtasnym zakresie w zwiazku z wystgpieniami,
o ktérych mowa w ppkt 3.6.2.

3.6.4. Liczba aktéw uchylonych przez Prezesa Rady
Ministréw.

3.6.5. Liczba aktéw zaskarzonych do Naczelnego
Sadu Administracyjnego na podstawie art. 44 ust. 1
ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o administracji rzado-
wej w wojewOdztwie.

3.6.6. Liczba aktow uchylonych przez Naczelny Sad
Administracyjny.

3.6.7. Analiza przyczyn uchylania aktéw prawa
miejscowego.

Czesc IV
Skutecznosé i prawidlowosé wykonywania

nadzoru nad dziatalnoscia jednostek
samorzadu terytorialnego

4.1. Liczba rozstrzygnieé¢ nadzorczych wojewody
w odniesieniu do uchwat organéw gmin.

4.1.1. Dotyczacych zadan wtasnych.
4.1.2. Dotyczacych zadan zleconych ustawowo.

4.1.3. Dotyczgcych zadan z zakresu administracji
rzagdowej realizowanych na podstawie porozumienia
z organami administracji rzgdowej, w tym:

a) przypadki, w ktérych organ gminy podjat po-

nowng uchwate z uwzglednieniem wskazan wo-
jewody,

b) przypadki, w ktérych wojewoda wydat zarzadze-
nie w miejsce uchwaty organu gminy,

c) przypadki, w ktorych wiasciwy minister wydal
inne rozstrzygniecie.

4.2. Rozstrzygnigcia Naczelnego Sadu Administra-
cyjnego dotyczace rozstrzygnieé nadzorczych wojewo:
dy w odniesieniu do uchwat organow gmin (odpo-
wiednio do ppkt 4.1.1.—4.1.3.), w tym liczba rozstrzy:
gnie¢ niekorzystnych dla wojewody wraz z analizc
przyczyn.

4.3. Liczba rozstrzygnieé nadzorczych wojewody
w odniesieniu do uchwat organdw powiatow.

4.3.1. Dotyczacych zadan wtasnych.
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4.3.2. Dotyczgcych zadan z zakresu administracji
rzgdowej, realizowanych na podstawie ustaw.

4.3.3. Dotyczacych zadan z zakresu administracji
rzgdowej, realizowanych na podstawie porozumienia
z organami administracji rzagdowej, w tym:

a) przypadki, w ktdorych organ powiatu podijat po-
nownga uchwate z uwzglednieniem wskazan wo-
jewody,

b) przypadki, w ktérych wojewoda wydal zarzgdze-
nie w miejsce uchwaty organu powiatu,

c¢) przypadki, w ktorych wtasciwy minister wydat
inne rozstrzygnigcie.

4.4. Rozstrzygniecia Naczelnego Sadu Administra-
cyjnego dotyczace rozstrzygnigé nadzorczych wojewo-
dy w odniesieniu do uchwat organéw powiatéw (od-
powiednio do ppkt 4.3.1.—4.3.3.), w tym liczba roz-
strzygnieé niekorzystnych dla wojewody wraz z analiza
przyczyn.

4.5. Rozstrzygniecia nadzorcze wojewody w odnie-
sieniu do uchwat organéw samorzadu wojewddztwa.

4.5.1. Dotyczace zadan wtasnych.

4.5.2. Dotyczgce zadan z zakresu administracji rzg-
dowej, realizowanych na podstawie ustaw.

4.5.3. Dotyczace zadan z zakresu administracji rzg-
dowej, realizowanych na podstawie porozumienia z or-
ganami administracji rzadowej, w tym:

a) przypadki, w ktérych organ samorzadu woje-
wodztwa podjal ponowng uchwate z uwzgled-
nieniem wskazan wojewody,

b) przypadki, w ktérych wojewoda wydat zarzadze-
nie w miejsce uchwaty organu samorzadu woje-
wodztwa,

c) przypadki, w ktérych wtasciwy minister wydat
inne rozstrzygniecie.

4.6. Rozstrzygnigcia Naczelnego Sgdu Administra-
cyjnego dotyczace rozstrzygnieé nadzorczych wojewo-
dy w odniesieniu do uchwat organéw samorzadu wo-
jewddztwa (odpowiednio do ppkt 4.5.1.—4.5.3), w tym
liczba rozstrzygnigé¢ niekorzystnych dia wojewody
wraz z analizg przyczyn.

4.7. Wnioskowanie o wprowadzenie zarzadu komi-
sarycznego w jednostkach samorzadu terytorialnego
wraz z analizg przyczyn uwzglednienia badz nie-
uwzglednienia wniosku przez Prezesa Rady Ministrow.

Czes$é V

Dysponowanie srodkami publicznymi w celu
wykonywania ustawowych zadan i kompetenciji
{dziatania wojewody jako dysponenta
giéwnego)

5.1. Informacja o prawidtowosci przekazywania do-
tacji celowych gminom.

5.1.1. Na zadania wtasne.

5.1.2. Na zadania realizowane przez gminy na pod-
stawie porozumien z organami administracji rzgdowej.

5.1.3. Na usuwanie bezposrednich zagrozen dla
bezpieczenstwa i porzadku publicznego.

5.2. Informacja o prawidtowosci przekazywania do-
tacji celowych powiatom.

5.2.1. Na realizacje zadan stuzb, inspekcji i strazy,
o ktérych mowa w ustawie o samorzadzie powiatowym.

5.2.2. Na zadania z zakresu administracji rzagdowej
wykonywane przez powiat na podstawie ustaw.

5.2.3. Na finansowanie zadan wtasnych powiatu.

5.3. Informacja o prawidiowosci przekazywania do-
tacji celowej organom samorzadu wojewoédztwa.

5.3.1. Na zadania wtasne.

5.3.2. Na zadania z zakresu administracji rzadowej
realizowane na podstawie porozumien z organami ad-
ministracji rzgdowe;j.

5.4. Informacja roczna z zakresu nadzoru i kontroli
nad caloscig gospodarki finansowej jednostek organi-
zacyjnych podlegtych wojewodzie.

5.4.1. Ocena przebiegu wykonania zadan oraz do-
chodow i wydatkéw realizowanych przez podlegte jed-
nostki organizacyjne.

5.4.2. Ocena wykorzystania dotacji udzielonych
z budzetu panstwa pod wzgledem zgodnosci z przezna-
czeniem oraz informacja o wysokosci wykorzystanej
dotacji w pordéwnaniu ze stopniem realizacji zadan
przewidzianych do sfinansowania dotacjg z budzetu
panstwa.

5.4.3. Ocena realizacji innych zadan finansowanych
z budzetu panstwa. :

5.4.4. Opis podjetych dziatan zmierzajacych do pra-
widtowego wykanania budzetu.

Czesc Vi

Efektywnos$é sprawowania nadzoru
zalozycielskiego wobec przedsiebiorstw
panstwowych

6.1. Dziatania wojewody jako organu zatozyciel-
skiego wobec przedsigbiorstw panstwowych.

6.1.1. Postepowania naprawcze wobec przedsie-
biorstw panstwowych nie wykazujacych zysku netto.

6.1.2. Realizowanie uprawnien organu zatozyciel-
skiego wobec przedsigbiorstw pafistwowych, przekra-
czajacych wskaznik przyrostu wynagrodzen, ktore po-
gorszyty sytuacje finansowa.

6.2. Procesy prywatyzacyjne przedsiebiorstw pan-
stwowych, dla ktérych wojewoda petni funkcje organu
zatozycielskiego, oraz przedsigbiorstw panstwowych
przekazanych przez wojewode w gestie samorzadu,
a takze wniesionych do funduszy regionalnych.



