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389
UCHWALA PANSTWOWEJ KOMISJI WYBORCZEJ

z dnia 12 sierpnia 1998 r.

w sprawie regulaminow terytorialnych i obwodowych komisji wyborczych powotanych do przeprowadzenia
wyboréw do rad gmin, rad powiatow i sejmikow wojewodztw.

Na podstawie art. 22 ust. 2 ustawy z dnia 16 lipca
1998 r. — Ordynacja wyborcza do rad gmin, rad powia-
tow i sejmikéw wojewddztw (Dz. U. Nr 95, poz. 602)
Panstwowa Komisja Wyborcza uchwala, co nastepuje:

§ 1. Ustala sie regulaminy terytorialnych i obwodo-
wych komisji wyborczych, stanowiace zataczniki nr 1
i 2 do uchwaty.

§ 2. Traci moc uchwata Panstwowej Komisji Wy-
borczej z dnia 25 kwietnia 1994 r. w sprawie regulami-

now terytorialnych i obwodowych komisji wyborczych
powotanych do przeprowadzenia wyboréw do rad
gmin (Monitor Polski Nr 24, poz. 201).

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia
i podlega ogtoszeniu.

Przewodniczacy Panstwowej Komisji Wyborczej:
F. Rymarz

Zataczniki do uchwaty Panstwowej Komisji Wyborczej
z dnia 12 sierpnia 1998 r. (poz. 389)

Zatacznik nr 1

REGULAMIN TERYTORIALNYCH KOMISJI WYBORCZYCH

8 1. Terytorialna komisja wyborcza: wojewddzka,
powiatowa, gminna (miejska) , zwana dalej ,komisja”,
wykonuje zgodnie ze swojg wtasciwoscig zadania
i czynnosci okreslone w Ordynacji wyborczej do rad
gmin, rad powiatow i sejmikdw wojewddztw, stosujac
wytyczne i wyjasnienia Panstwowej Komisji Wybor-
czej, a takie wyjasnienia wojewddzkiego komisarza
wyborczego i jego zastepcow.

§ 2. 1. Komisja rozstrzyga w sprawach nalezacych
do jej wtasciwosci na posiedzeniach w obecnosci co
najmniej potowy swojego sktadu, w tym przewodni-
czagcego komisji lub jego zastepcy.

2. Uchwaty komisji zapadaja wigkszos$cig gtoséw
w gtosowaniu jawnym. W razie réwnej liczby gtosow
rozstrzyga gtos przewodniczacego posiedzenia.

3. Komisja moze przydzieli¢ do wykonania okreslo-
ne czynnosci wynikajace z jej zadan zastepcy przewod-
niczacego, cztonkom komisji lub zespotom powota-
nym w tym celu ze swego sktadu.

§ 3. 1. Komisja zbiera sie na pierwszym posiedze-
niu niezwtocznie po jej powotaniu.

2. Na pierwszym posiedzeniu komisja:

1) wybiera, z zastrzezeniem przepisu art. 17 ust. 3 Or-
dynacji wyborczej do rad gmin, rad powiatdéw i sej-
mikéw wojewddztw, przewodniczgcego i jego za-
stepce,

2) omawia swoje zadania i tryb pracy oraz obowiazki
i uprawnienia oséb wchodzacych w jej sktad,

3) uchwala ramowy plan pracy i moze dokonaé po-
dziatu czynnosci pomiedzy osoby wchodzgce w jej
sktad,

4) ustala sposéb podania do publicznej wiadomosci
informacji o sktadzie komisji oraz o swojej siedzi-
bie, trybie i czasie pracy,

b) ustala plan dziatah zwigzanych z przyjmowaniem
zgtoszen list kandydatéw na radnych.

3. Wybory przewodniczagcego komisji oraz oddziel-
nie jego zastepcy odbywajg sie w glosowaniu jawnym,
chyba ze komisja postanowi inaczej. W razie réownej
liczby gtosdw ponawia sie gtosowanie.

4. Do chwili wyboru przewodniczacego pierwsze-
mu posiedzeniu gminnej (miejskiej) komisji wyborczej
przewodniczy najstarszy wiekiem cztonek komis;ji.

8 4. 1. Pracami komisji kieruje przewodniczacy ko-
misji, ktory w szczegdinosci:

1) czuwa nad wykonaniem zadan komisji,
2) reprezentuje komisje na zewnatrz,

3) zwotuje posiedzenia komisji i im przewodniczy,
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4) podpisuje uchwaty podjete na posiedzeniach,
w ktérych uczestniczyt, oraz dokumenty i pisma
zwiazane z dziatalnosciag komisiji.

2. W razie nieobecnosci przewodniczacego komisji
jego funkcje wypetnia zastepca przewodniczacego.

8§ 5, 1. Cztonkowie komisji obowigzani sg aktywnie
uczestniczyé w posiedzeniach i innych pracach komisji.

2. W razie niemoznos$ci wzigcia udziaiu w pracach
komisji jej cztonek powinien, w miare mozliwosci jesz-
cze przed posiedzeniem, powiadomi¢ o tym przewod-
niczacego lub jego zastepce.

8 6. 1. W posiedzeniach komisji moze uczestniczyé
wojewo6dzki komisarz wyborczy, jego zastepcy, dyrek-
tor delegatury badZ upowazniony przez niego pracow-
nik Krajowego Biura Wyborczego, a takze zaproszone
przez przewodniczacego komisji inne osoby.

2. Na wniosek cztonka komisji posiedzenie lub jego
czesc odbywa sie tylko z udziatem jej cztonkow.

§ 7. 1. Z posiedzenia komisji sporzadza sie protokot,
w ktérym podaje sie: czas trwania obrad, porzadek po-
siedzenia, imiona i nazwiska uczestnikow, zwigzig tresc
wystapien oraz podjete rozstrzygniecia.

2. Do protokotu dotacza sie podjete uchwaty oraz
inne dokumenty.

3. Protokot podpisuje przewodniczacy posiedzenia.

§ 8. Wszyscy cztonkowie komisji obecni na posie-
dzeniu podpisuja:

1) uchwaty komisji podjete w sprawach:

a) wady zgtoszenia i odmowy rejestracji listy kan-
dydatow z powodu niezgodnego z prawem jej
oznaczenia (art. 103 ust. 3 Ordynacji wyborczej
do rad gmin, rad powiatéw i sejmikow woje-
wddztw, zwanej dalej ,Ordynacjag wyborcza”),

b} odmowy przyjecia zgtoszenia listy kandydatéw
oraz odmowy rejestracji zgtoszenia listy z powo-
du nieuzyskania ustawowo wymaganego po-
parcia wyborcéw (art. 105 ust. 1 i 2 Ordynacji
wyborczej),

¢) wady zgtoszenia i odmowy rejestracji zgtoszenia
listy z powodu nieusuniecia wady zgtoszenia
(art. 106 ust. 1 Ordynacji wyborczej),

d) ustalenia rejestru list kandydatéw dla kazdego
okregu wyborczego (art. 109 ust. 1 Ordynacji
wyborczej), )

e) skreslenia kandydata z zarejestrowanej listy oraz
uniewaznienia zarejestrowanej listy (art. 110
ust. 1—3 Ordynacji wyborczej),

f) przyznania numerdéw zarejestrowanym listom
kandydatow (art. 109 ust. 2, 3 i 4, art. 141
i art. 166 Ordynacji wyborczej),

2) inne dokumenty:

a) protokoty rejestracji list kandydatéw (art. 107 Or-
dynacji wyborczej),

b) zestawienia wynikéw gtosowania w okregu wy-
borczym na poszczegodlne listy kandydatow oraz
dokonany na ich podstawie padziat mandatéw
w okregach (art. 121, art. 123, art. 150 i art. 178
Ordynacji wyborczej),

¢) protokoty z wyborow do rad gmin, rad powiatow
i sejmikow wojewodztw (art. 124, art. 152
i art. 179 Ordynacji wyborczej).

§ 9. Uchwaty komisji, a takze uchwaty i dokumen-
ty, o ktérych mowa w § 8, oraz — stosownie do decy-
zji przewodniczacego komisji — inne wydawane
przez komisje dokumenty sa opatrywane pieczecia
komisiji.

8 10. Komisja jest obowiazana bez zwtoki bada¢,
wedtug wtasciwosci, wniesione do niej skargi na dzia-
talno$é obwodowych komisji wyborczych, wystepo-
wad o usuniecie stwierdzonych uchybien oraz informo-
wacé pisemnie skarzacych i w miare potrzeby woje-
wodzkiego komisarza lub jego zastepcow o rozstrzy-
gnieciach w tych sprawach.

& 11. 1. Komisja w wykonaniu ustawowych czynno-
$ci, w szczegdlnosci zarzgdzenia druku obwieszczen
wyborczych i podania ich do publicznej wiadomosci
oraz druku kart do glosowania i ich dostarczenia obwo-
dowym komisjom wyborczym, systematycznie wspaot-
dziata z wojewddzkim komisarzem wyborczym i jego
zastepcami oraz odpowiednio — z marszatkiem woje-
wodztwa, starosta, wojtem i burmistrzem (prezyden-
tem miasta).

2. W porozumieniu z wojewoddzkim komisarzem
wyborczym i jego zastepcami komisja uczestniczy
w szkoleniach cztonkdw komisji obwodowych, a takze
udziela pomocy tym komisjom w zakresie wykonywa-
nia przez nie zadan wyborczych.

8 12. 1. Na zadanie Panstwowej Komisji Wyborczej,
wojewoddzkiego komisarza wyborczego i jego zastep-
cow komisja przedstawia informacje o wykonywaniu
swoich zadan i czynnosci oraz udostepnia dokumenty
i materiaty w tym zakresie.

2. Komisja moze zwraca¢ sie do wojewddzkiego ko-
misarza wyborczego i wiasciwego jego zastepcy lub,
za ich posrednictwem, do Panstwowej Komisji Wybor-
czej o udzielenie wyjasnien.

8 13. Komisja wspotdziata z wojewddzkim komisa-
rzem wyborczym i wtasciwym jego zastepca oraz dy-
rektorem delegatury Krajowego Biura Wyborczego
w ustaleniu zasad i sposobu wykonywania zadan wy-
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borczych oraz zapewnieniu obstugi administracyjnej
komisji odpowiednio przez marszatka wojewoddziwa,
starostg, wojta i burmistrza (prezydenta miasta).

§ 14. Wojewodzki komisarz wyborczy wydaje czton-
kom komisji dokumenty potwierdzajace cztonkostwo
i petnione w komisji funkcije, ktérymi legitymuja sie oni
przy wykonywaniu zadan komisji.

& 15. W wypadku koniecznos$ci dokonania zmiany

w skiadzie komisji, jej przewodniczacy niezwtocznie
powiadamia o tym wojewodzkiego komisarza wybor-
czego badz wtasciwego zastepce wojewodzkiego ko-
misarza.

§ 16. llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o
gminnej (miejskiej) komisji wyborczej, nalezy przez to
rozumieé takze miejska komisje wyborczag w miescie
na prawach powiatu, chyba ze odrebne przepisy stano-
wig inaczej.

Zatacznik nr 2

REGULAMIN OBWODOWYCH KOMISJI WYBORCZYCH

& 1. Obwodowa komisja wyborcza, zwana dalej
~komisjg”, wykonuje swoje ustawowe zadania stosu-
jac sie do wytycznych i wyjasnien Panstwowej Komisji
Wybarczej oraz wyjasnien wojewddzkiego komisarza
wyborczego i wtasciwego jego zastepcy. W razie wat-
pliwosci komisja moze zwracac sie o dodatkowe wyja-
$nienia do komisarza i jego zastepcy.

§ 2. 1. Komisja odbywa posiedzenia i moze podej-
mowac rozstrzygniecia w obecnosci co najmniej poto-
wy swojego skiadu, w tym przewodniczacego komisji
jub jego zastepcy.

2. Rozstrzygniecia komisji zapadaja wiegkszoscig
gtoséw w gtosowaniu jawnym. W razie réwnej liczby
gtosdw decyduje gtos przewodniczgcego.

8 3. 1. Pracami komisji kieruje jej przewodniczacy.

2. W razie nieobecnosci przewodniczacego jego
funkcje petni zastepca przewodniczacego komis;ji.

3. Cztonkowie komisji maja obowigzek aktywnego
uczestniczenia w posiedzeniach i innych pracach komi-
sji. W razie niemoznos$ci wzigcia udziatu w pracach ko-
misji, zwlaszcza w dniu gtosowania, jej cztonek powi-
nien jak najwczeéniej powiadomié o tym przewodni-
czgcego komisji.

§ 4. 1. Komisja zbiera sie na pierwszym posiedze-
niu nie pozniej niz w 5 dniu od dnia jej powotania. Do
chwili wyboru przewodniczgcego pierwszemu posie-
dzeniu komisji przewodniczy najstarszy wiekiem jej
cztonek.

2. Na pierwszym posiedzeniu komisja:

1) wybiera ze swego skiadu oddzielnie przewodnicza-
cego i jego zastepce w gtosowaniu jawnym, chyba
2e komisja postanowi inaczej; w razie réwnej liczby
gtosdw ponawia sig gtosowanie,

2) omawia swoje zadania i tryb pracy, a takze obo-
wigzki | uprawnienia osdb wchodzacych w jej
skiad,

3) ustala zadania do dnia wyboréw, w tym zwigzane
z udziatem cztonkéw komisji w szkoleniach, przy-
gotowaniem lokalu wyborczego, odbiorem i zabez-
pieczeniem kart do glosowania, obwieszczen i for-
mularzy wyborczych, pieczeci i spisu wyborcow.

3. Komisja zapoznaje sig z wytycznymi Panstwowej
Komisji Wyborczej dotyczacymi przeprowadzenia gto-
sowania i ustalenia jego wynikéw oraz na tej podsta-
wie sporzadza plan pracy w dniu gtosowania.

§ 5. 1. Z posiedzenia komisji sporzadza sie protokdt,
w ktérym podaje sie:

1) porzadek obrad,
2) imiona i nazwiska uczestnikow,

3) przebieg posiedzenia i podjete rozstrzygnigcia.
2. Do protokotu dotfgcza sie podjete uchwaty.
3. Protokét podpisuje przewodniczacy posiedzenia.

§ 6. 1. Protokoty gfosowania w obwodzie podpisu-
ia wszyscy cztonkowie komisji obecni przy ich sporza-
dzeniu.

2. Uchwaly komisji i zarzadzenia przewodniczace-
go, dotyczace przebiegu gtosowania i ustalenia wyni-
kéw gtosowania, wpisuje sie w rubryce ,uwagi” pro-
tokotu gtosowania.

3. Uchwaty, protokoty gtosowania i inne dokumen-
ty komisji oraz wydawane karty do gfosowania sg opa-
trywane pieczecig komisji.

8 7. Komisja udziela informacji o wykonaniu swo-
ich zadan i udostepnia dokumentacje Panstwowej Ko-
misji Wyborczej, wojewddzkiemu komisarzowi wybor-
czemu i jego zastepcom lub osobom upowaznionym
przez te organy.

& 8. Komisja wspadtdziata w wykonaniu swoich za-
dan odpowiednio z woéjtem lub burmistrzem (prezy-
dentem miasta), w szczegdInosci w zakresie:
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1) przygotowania i wyposazenia lokalu wyborcze-
go,

2) odbioru i zabezpieczenia kart do gtosowania, for-
mularzy, drukéw i obwieszczen wyborczych, spisu
wyborcow, pieczeci komisji i innych niezbednych
materiatow,

3) przekazania wynikdw gtosowania w obwodzie do
wtasciwej terytorialnej komisji wyborczej,

4) zapewnienia $rodkow facznodci i transportu oraz
pomocy niezbednej do pracy komisji.

8 9. Osoby wchodzace w sktad komisji legitymuja
sie dokumentem potwierdzajacym cztonkostwo i funk-
cje petnione w komisji, wydanym odpowiednio przez
wdjta lub burmistrza (prezydenta miasta).

§ 10. W wypadku koniecznosci dokonania zmiany
w sktadzie komisji, jej przewodniczacy niezwtocznie
powiadamia o tym zarzad gminy.



