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ZARZADZENIE SZEFA URZEDU OCHRONY PANSTWA

z dnia 17 wrzesnia 1997 r.

w sprawie ustalania rozktadu czasu stuzby funkcjonariuszy Urzedu Ochrony Panstwa.

Na podstawie art. 21 ust. 2 ustawy z dnia 6 kwiet-
nia 1990 r. o Urzedzie Ochrony Panstwa (Dz. U. Nr 30,
poz. 180, z 1991 r. Nr 94, poz. 422 i Nr 107, poz. 461,
Z 1992 r. Nr 54, poz. 254, z 1994 r. Nr 53, poz. 214 oraz
21995 r. Nr 4, poz. 17, Nr 34, poz. 163 i Nr 104, poz. 515,
z 1996 r. Nr 59, poz. 269, Nr 106, poz. 496 i Nr 156,
poz. 775 oraz z 1997 r. Nr 28, poz. 153, Nr 70, poz. 443
i Nr 88, poz. 554) zarzadza sig, co nastepuje:

8 1. 1. W Urzedzie Ochrony Panstwa obowiazuje
8-godzinny czas stuzby od poniedziatku do piatku.

2. taczna dlugosé czasu stuzby, o ktérym mowa
w ust. 1, nie moze by¢ dtuzsza niz 40 godzin na tydzien,
160 godzin na miesigc lub 480 godzin na kwartat.

3. Stuzba rozpoczyna sie o godzinie 815, a konczy
o godzinie 1615,

4. Dyrektor zarzadu, biura (rownorzednej jednostki
organizacyjnej), szef delegatury oraz komendant
osrodka szkolenia, zwany dalej ,kierownikiem jednost-
ki organizacyjnej”, mozie w razie potrzeby okresli¢ go-
dziny rozpoczecia i zakonczenia stuzby odmiennie niz
przewiduje przepis ust. 3.

5. Przedtuzenie czasu stuzby ponad czas okreslony
w ust. 3 nastepuje na polecenie kierownika jednostki
organizacyjnej.

6. Funkcjonariusz, ktéry na polecenie kierownika
jednostki organizacyjnej petfnit stuzbe w sobote lub in-
nym dniu tygodnia wolnym zamiast soboty, zwanym
dalej ,dniem dodatkowo wolnym od stuzby”, niedzie-
le, $wieto lub dniu harmonogramowo wolnym od stuz-
by, otrzymuje dzien wolny w innym dniu tygodnia. Dni
wolne z tego tytutu na wniosek funkcjonariusza lub za
jego zgoda moga by¢ udzielone najpdiniej do konca
roku kalendarzowego.

7. W razie niewykorzystania przez funkcjonariusza
dnia dodatkowo wolnego od stuzby, nie przystuguje
w zamian dzien wolny w innym terminie.

&8 2. 1. W granicach czasu stuzby, o ktorym mowa
w & 1 ust. 2, kierownik jednostki organizacyjnej moze
wprowadzi¢ inny niz okreslony w 8 1 ust. 1 rozktad cza-
su stuzby, jezeli jest to uzasadnione rodzajem stuzby
lub jej organizacja, a zwtaszcza koniecznoscia:

1) funkcjonowania stuzby w systemie zmianowym,

2) dostosowania stuzby do godzin pracy urzedow i in-
nych instytucji.

2. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1, do-
puszczalne jest w szczegdlnosci:

1) przedtuzanie czasu stuzby do 12 godzin na dobe,
z zastrzezeniem § 31 § 5,

2) stosowanie 4-brygadowej lub podobnej organizacji
stuzby,

3) stosowanie rownowaznych norm stuzby.

3. Dla funkcjonariusza pefnigcego stuzbe wedtug
zasad, o ktérych mowa w ust. 2, okres rozliczeniowy
nie moze byé diuzszy niz jeden miesiac, a w szczegol-
nie uzasadnionych przypadkach moze by¢ przedtuzo-
ny, nie wiecej jednak niz do jednego kwartatu.

4. Funkcjonariusz petnigcy stuzbe wedtug zasad,
o ktérych mowa w ust. 2, ma prawo do dni harmono-
gramowo wolnych od stuzby w liczbie wynikajacej
z sumy co najmniej niedziel, $wiat i dni dodatkowo
wolnych od stuzby przypadajacych w danym okresie
rozliczeniowym.

5. Na stanowisku, na ktérym stuzba trwa rowniez
w niedziele, funkcjonariusz powinien korzystaé co naj-
mniej raz na trzy tygodnie z niedzieli wolnej od stuzby.
Nie dotyczy to funkcjonariusza petnigcego stuzbe
w systemie 4-brygadowym - lub podobnej organizacji
stuzby.

8§ 3. Czas stuzby funkcjonariusza, do ktérego ob9o-
wigzkéw nalezy prowadzenie pojazdéw samochodo-
wych, moze byé¢ przedtuzony do 12 godzin na dobe,
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w tym nie wiecej niz 10 godzin na dobe prowadzenia
pojazdu. Przepis & 2 ust. 3 stosuje sie odpowiednio.

§ 4. 1. Czasu stuzby funkcjonariusza petnigcego
stuzbe w warunkach:;

1) duzego ciggtego napiecia psychicznego oraz kon-
centracji wptywu zmiennych warunkdéw atmosfe-
rycznych przy prowadzeniu tajnej obserwacji ze-
wnetrznej,

2) ciggtego napiecia i koncentracji przy nagrywaniu
i odtwarzaniu zapiséw magnetycznych w styczno-
$ci ze zmiennym natezeniem i zakresem fal dzwie-
kowych, a takze przy nastuchu radiowym,

— wynosi 6 godzin dziennie.

2. Kierownik jednostki organizacyjnej ustala stano-
wiska, na ktérych wystepuja warunki, o ktérych mowa
w ust. 1.

8 5, 1. Czas stuzby:

1) funkcjonariusza petnigcego stuzbe na stanowisku,
na ktérym wystepujg przekroczenia najwyzszych
dopuszczalnych stezen i natezers czynnikow szko-
dliwych dla zdrowia,

2) funkcjonariusza — kobiety w cigzy,

3) funkcjonariusza — kobiety opiekujacej sie dziec-
kiem do lat 4 oraz funkcjonariusza bedacego jedy-
nym opiekunem takiego dziecka, bez ich zgody,

— nie moze przekroczy¢ 8 godzin na dobe.

2. Kierownik jednostki organizacyjnej ustala stano-
wiska, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1, na podstawie roz-
porzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej w spra-
wie najwyzszych dopuszczalnych stezen i natezen
czynnikow szkodliwych dla zdrowia w srodowisku pra-
cy.

8 6. Do czasu stuzhy funkcjonariusza wykonujgce-
go zawod lekarza (stomatologa), radcy prawnego, in-
formatyka lub nauczyciela wlicza sie takze nie wiecej

niz dwie godziny dziennie przeznaczone na podnosze- |

nie kwalifikacji zawodowych.

8 7. 1. W razie zaistnienia zagrozenia dla obronno-
scilub bezpieczenstwa panstwa albo kleski zywiofowej
zagrazajacej zyciu, zdrowiu ludzkiemu lub mogacej wy-
wotac¢ powazne zakldcenia w gospodarce narodowej,
a takze w razie przestepczego zagrozenia zycia lub
zdrowia funkcjonariusza, wykonujacego zadania stuz-

bowe, kierownik jednostki organizacyjnej, za zgoda
lub na polecenie Szefa Urzedu Ochrony Panstwa, mo-
ze do czasu ustgpienia zagrozenia przedtuzy¢ czas stuz-
by funkcjonariuszy ponad normy okreslone w 8§ 2, z za-
strzezeniem ust. 2i § 5.

2. W rozktadzie stuzby, o ktérym mowa w ust. 1, po-
winien by¢ uwzgledniony czas na wypoczynek funkcjo-
nariusza po stuzbie, nie krécej niz 8 godzin.

& 8. 1. Kierownik jednostki organizacyjnej moze wy-
znaczy¢ funkcjonariusza do petnienia dyzuru domowe-
go, w wymiarze nie przekraczajgcym 16 godzin na do-
be. Czasu dyzuru domowego nie wlicza sige do czasu
stuzby, jezeli podczas dyzuru funkcjonariusz nie wyko-
nywat czynnosci stuzbowych.

2. Dyzuru domowego nie nalezy wyznaczaé cze-
$ciej niz 4 razy w miesiagcu, w tym nie wiecej niz jeden
dzien ustawowo lub dodatkowo wolny od pracy (stuz-
by).

3. Jezeli funkcjonariusz wykonywat na polecenie
przetozonego czynnosci stuzbowe w czasie dyzuru do-
mowego petnionego:

1) po godzinach stuzby, to za czas ich wykonywania
udziela sie w tym samym wymiarze czasu wolnego
od stuzby,

2) w dniu dodatkowo wolnym od stuzby, niedziele,
swieto lub w dniu harmonogramowo wolnym od
stuzby, przystuguje mu dzien dodatkowo wolny od
stuzby.

Przepis 8 1 ust. 7 stosuje sie odpowiednio.

§ 9. W jednostkach organizacyjnych prowadzi sie
ewidencje czasu stuzby, ktérg udostepnia sie funkcjo-
nariuszowi na kazde jego zgdanie. W szczegodlnosci
prowadzone s3g: lista obecnosci, ewidencja wyjsé w go-
dzinach stuzbowych i harmonogram stuzby.

§ 10. Traci moc zarzadzenie nr 1 Szefa Urzedu
Ochrony Panstwa z dnia 15 stycznia 1991 r. w sprawie
zasad ustalania, rozktadu i wymiaru czasu stuzby funk-
cjonariuszy Urzedu Ochrony Panstwa, zmienione za-
rzadzeniem nr 1 z dnia 27 stycznia 1995 r.

& 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogtosze-
nia.

Szef Urzedu Ochrony Panstwa: A. Kapkowski



