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UCHWALA PANSTWOWEJ KOMISJI WYBORCZEJ
z dnia 25 kwietnia 1994 r.

w sprawie regulamindw terytorialnych i obwodowych komisji wyborczych powotanych do przeprowadzenia
wyboréw do rad gmin.

Na podstawie art. 38 ust. 2 ustawyzdnia8 marca1990r. z 1991 Nr 53, poz. 227 i z 1993 r. Nr 45, poz. 205)
— Ordynacja wyborcza do rad gmin (Dz. U. Nr 16, poz. 96, Panistwowa Komisja Wyborcza uchwala, co nastepuje:
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§ 1. Ustala sie regulaminy terytorialnych i cbwodowych
komisji wyborczych, stanowigce zataczniki nr 1 i 2 do
uchwaty.

§ 2. Traci moc zarzadzenie Generalnego Komisarza Wy-
borczego z dnia 4 kwietnia 1990 r. w sprawie regulaminu

terytorialnych i obwodowych komisji wyborczych (Monitor
Polski Nr 13, poz. 107).

§ 3. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.
Przewodniczacy Panstwowej Komi‘sji Wyborczej:
W. taczkowski

Zaigczniki do uchwaty Panstwowej Ko-
misji Wyborcze] z dnia 25 kwietnia
1994 r. (poz. 201)

Zatgcznik nr 1

REGULAMIN TERYTORIALNYCH KOMISJI WYBORCZYCH

§ 1. Terytorialna komisja wyborcza, zwana dalej ., komi-
siq”, wykonuje zadania i czynnoséci okresione w Ordynaciji
wyborczej do rad gmin, stosujgc wytyczne i wyjaénienia
Panstwowej Komisji Wyborczej oraz wojewédzkiego komi-
sarza wyborczego.

§ 2. 1. Komisja rozstrzyga w sprawach nalezgcych do
jei whasciwosci na posiedzeniach, w obecnosci co naimniej
potowy swojego skladu, w tym przewodniczacego komisji
lub jego zastepcy.

2. Uchwaly komisji zapadaja wigkszo$cig gloséw
w glosowaniu jawnym. W razie réwnej liczby gloséw,
rozstrzyga gtos przewodniczacego posiedzenia.

3. Komisja moze przydzieli¢ do wykonania okreslone
czynnosci wynikajace z jej zadan zastepcy przewodniczace-
go, sekretarzowi i cztionkom komisji lub zespotom powota-
nym w tym celu ze swego skladu.

§ 3. 1. Komisja zbiera sig¢ na pierwszym posiedzeniu
w ciggu trzech dni od jej powolania.

2. Na pierwszym posiedzeniu komisja:

1) omawia swoje zadania i tryb pracy oraz obowigzki
i uprawnienia os6b wchodzgcych w jej skiad,

2) uchwala ramowy plan pracy i dokonuje podziatu czyn-
nosci pomiedzy osoby wchodzgce w jej skiad,

3) ustala dzialania zwigzane z przyjmowaniem zgtoszen
kandydatow lub list kandydatéw na radnych,

4) ustala sposéb podania do publicznej wiadomodci infor-
macji o swoim skladzie, siedzibie i pelnionych dyzurach,
w szczegolnosdei dla przyjmowania zgltoszen kandyda-
16w lub list kandydatéw na radnych.

§ 4. 1. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji,
ktéry w szczegdlnodci:
1) czuwa nad wykonaniem zada® komisji,
2) reprezentuje komisje na zewnatrz,
3) zwotuje posiedzenia komisji i im przewodniczy,
4) podpisuje uchwaty oraz dokumenty i pisma zwigzane
z dziatalnos$cig komisji.

2. W razie niechecnosci przewodniczacego komisji,
jego funkcje wypetnia zastepca przewodniczacego.

3. Sekretarz komisji czuwa w szczegoinosci nad spraw-
ng organizacjg pracy komisji, podejmujac w tych sprawach
biezace wspdldziatanie z wéjtem lub burmistrzem (prezyden-
tem miasta).

§ 5. 1. W posiedzeniach komisji moga uczestniczyé
osoby zaproszone przez przewodniczacego komisji.

2. Na wniosek czionka komisji posiedzenie lub jego
cze$é odbywa sie wylgcznie z udzialem czlonkéw komisji.

§ 6. 1. Z posiedzenia komisji sporzgdza sie protokdt,
w kt6érym podaje sie: czas trwania obrad, porzadek posiedze-
nia, imiona i nazwiska uczestnikéw, zwiezig tres¢ wystgpien
oraz podjete rozstrzygnigcia.

2. Do protokotu dotacza sie podjete uchwaty.
3. Uchwaly podpisuje przewodniczacy posiedzenia.

4. Protokot podpisujg przewodniczacy posiedzeniaise-
kretarz.

§ 7. 1. Uchwaly komisji, o ktérych mowa w art. 42 ust.
2 i 3 oraz art. 50 ust. 2 i 3, protokoly rejestracji kandydatow
lub list kandydatéw na radnych, o ktérych mowa w art. 42
ust. 1 i art. 50 ust. 1, protokoty wynikéw wyboréw w okregu
wyborczym, o ktérych mowa w art. 90, formularze wynikoéw
gtosowania i protokoty wynikéw wyboréw, o ktérych mowa
w art. 96 i art. 99 Ordynacji wyborczej do rad gmin, podpisujg
wszystkie osoby obecne przy ich sporzgdzeniu.

2. Uchwaly i dokumenty, o kidérych mowa w ust. 1,
zaswiadczenia o wyborze radnego, a takze, stosownie do
decyzji przewodniczacego, inne wydawane przez komisje
dokumenty opatruje sie pieczecia komisji.

§ 8. Komisja ustala tryb powotania cbwodowych komi-
sji wyborczych, majgc na uwadze zapewnienie liczebnosci
sktadéw tych komisji odpowiednio do powierzonych im
ustawowo zadan.

§ 9. 1. Komisja sprawuje nadzér nad przestrzeganiem
przepisbw prawa wyborczego przez obwodowe komisje
wyborcze i udziela tym komisjom, w zakresie swojej wias-
ciwosci, niezbednej pomocy w celu zgodnego z prawem
i sprawnego przeprowadzenia gtosowania i wybordw.,

2. Komisja w szczegélnosci:

1) organizuje szkolenia czlonkéw obwodowych komisji
wyborczych dla poznania przepiséw prawa wyborcze-
go, a zwlaszcza zadan tych komisji zwigzanych z przep-
rowadzeniem glosowania i ustaleniem jego wynikow,

2) zwoluje narady przewodniczacych i sekretarzy obwodo-
wych komisji wyborczych,

3) moze dokonywaé kontroli wykonywania zadan przez
obwodowe komisje wyborcze,

4) udziela obwodowym komisjom wyborczym potrzebnej
pomocy oraz wyjasnient w sprawach zwigzanych z reali-
zacjq ich zadan,

5) przekazuje obwodowym komisjom wyborczym wytycz-
ne i wyjadnienia Paristwowej Komisji Wyborczej oraz
wojewddzkiego komisarza wyborczego.
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3. Do przeprowadzenia kontroli, o ktdrej mowa w ust.
2 pkt 3, komisja moze upowazni¢ osoby delegowane przez
wobjta lub burmistrza (prezydenta miasta).

4. Osoby upowaznione do kontroli dzialajg w zakresie
i w sposob okreslony przez komisjg w upowaznieniu.

§ 10. Komisja obowigzana jest starannie i bez zwioki
badac¢ skargi na dziatalno$¢ obwodowych komisji wyborczych
oraz informowac¢ skarzgcych o rozstrzygnieciach w tych spra-
wach badz czynnosciach podjetych w zwigzku ze-skargg.

§11. 1. Na zadanie Panstwowej Komisji Wyborczej
i wojewodzkiego komisarza wyborczego komisja przedsta-
wia informacje o wykonywaniu swoich zadan i czynnosci
oraz udostgpnia dokumenty i materialy w tym zakresie.

2. Komisja moze zwraca¢ sie do wojewo6dzkiego komi-
sarza wyborczego o udzielenie wyjasnieft lub wytycznych.

§ 12. Komisja wspéldziata w wykonywaniu zadan wy-
borczych z wéjtami i burmistrzami (prezydentami miast),
w szczegdinosci w sprawach:

1) wiasciwego i terminowego sporzgdzenia spiséw wybor -
cow,

2) tworzenia obwodow glosowania i powotania obwodo-
wych komisji wyborczych,

3) druku i rozplakatowania obwieszczen wyborczych,

4) zwolania pietwszych posiedzen obwodowych komisji
wyborczych i organizacji szkolen ich czionkéw,

5) zapewnienia warunkéw pracy obwodowym komisjom
wyborczym, zwilaszcza w zakresie: urzadzenia i wyposa-
zenia lokali wyborczych, zapewnienia §rodkéw tgczno-
§ci i transportu, dostarczenia kart do gltosowania, dru-
kéw i formularzy wyborczych, przekazania protokotéw
gtosowania i dokumentacji wyborczej.

§ 13. Wojewdodzki komisarz wyborczy wydaje cztonkom
komisji dokurnenty potwierdzajgce czltonkostwo i petnione
w komisji funkcje, ktdrymi legitymujg sie oni przy wykony-
waniu zadan komisji.

§ 14. W wypadku koniecznoéci dokonania zmiany
w skladzie komisji, jej przewodniczacy niezwtocznie powia-
damia o tym wojewddzkiego komisarza wyborczego i wias-
ciwy zarzad gminy.

Zatgeznik nr 2

REGULAMIN OBWODOWYCH KOMISJI WYBCORCZYCH

§ 1. Obwodowa komisja wyborcza, zwana dalej ,,.komi-
sjg”", wykonuje zadania stosujac sie do wytycznych i wyjas-
niel Panstwowej Komisji Wyborczej. Komisja moze zwracaé
si¢ 0 dodatkowe wyijasnienia do terytorialnych komisji wybo-
rczych, a takze do wojewoddzkiego komisarza wyborczego.

§ 2. 1. Pracami komisji kieruje jej przewodniczacy.

2. W razie nieobecno$ci przewodniczgcego, jego funk-
cje pelni zastepca przewodniczacego komisji.

3. Sekretarz komisji czuwa nad sprawng organizacja
pracy komisji i podejmuje w tym zakresie biezace wsp6i-
dziatanie z wéjtem lub burmistrzem (prezydentem miasta)
badz zarzadem gminy.

§ 3. 1. Komisja zbiera sig na pierwszym posiedzeniu nie
pbzniej niz w 5 dniu od dnia jej powolania.

2. Na pierwszym posiedzeniu komisja:

1) omawia swoje zadania i tryb pracy oraz obowigzki
i uprawnienia os6b wchodzacych w jej skiad,

2) ustala zadania do dnia wybordéw, w szczeg6lnosci
zwiazane ze szkoleniem cztonkdéw komisji, przygotowa-
niem lokalu wyborczego, odbiorem i zabezpieczeniem
kart do gtosowania i spisu wyborcéow.

3. Na podstawie wytycznych Parnstwowej Komisji Wy-
borczej komisja sporzadza plan pracy na dzie glosowania.

§ 4. 1. Komisja odbywa posiedzenia i moze podejmo-
waé uchwaty w obecnoéci co najmniej polowy swego
sktadu, w tym przewodniczacego lub zastepcy przewod-
niczgcego komisji.

2. Komisja podejmuje uchwaly wigkszoscig gtoséw.
W razie réwnej liczby gltosdw, rozstrzyga gtos przewod-
niczgcego posiedzenia.

3. Uchwaly podpisuje przewodniczacy posiedzenia.

§ 5. 1. Z posiedzenia komisji sporzadza sie zwiezly
protokdt, w ktérym podaje sie: czas trwania obrad, porzgdek
posiedzenia, imiona i nazwiska uczestnikOw oraz podijete
rozstrzygniecia.

2. Do protokolu dolacza sie podjete przez komisje
uchwaty.

3. Protokd! podpisuja przewodniczacy posiedzenia i se-
kretarz komisji.

§ 6. 1. Protokot glosowania w obwodzie podpisujg
wszystkie obecne przy jego sporzadzeniu osoby wchodzace
w skiad komisii.

2. Uchwaly komisji i zarzgdzenia porzgdkowe jej prze-
wodniczacego, dotyczace przebiegu glosowania, wpisuje sie
w rubryce ,,uwagi” protokotu gltosowania.

3. Uchwaly, protokoty glosowania i inne dokumenty
komisji opatrywane sg pieczecig komisji.

§ 7. Komisja udziela informacji o wykonywaniu zadan
i udostepnia dokumentacje swojej dziatalnosci Panstwowej
Komisji Wyborczej, wojewddzkiemu komisarzowi wybor-
czeniu i terytorialnej komisji wyborczej lub osobom przez nie
upowaznionym.

§ 8. Komisja wspodtdziala w wykonywaniu zadan wybo-
rczych z wodjtem iub burmistrzem (prezydentem miasta),
w szczegolnosci w zakresie:

1) przygotowania i wyposazenia lokalu wyborczego do
glosowania,

2) odbioru i zabezpieczenia kart do glosowania, formularzy
protokotdw, spisu wyborcdw, pieczeci komisji, obwie-
szczeth wyborczych | innych materialéw wyborczych,

3) przekazania wynikow glosowania w obwodzie do wias-
ciwej terytorialnej komisji wyborczej,

4) zapewnienia $rodkow fgcznosci i transportu oraz innej
pomocy niezbednej do pracy komisji.

§ 9. Osoby wchodzgce w skiad komisji legitymuja sie
dokumentem potwierdzajgcym czionkostwo i funkcje pet-
nione w komisji, podpisanym przez przewodniczgcego tery-
torialnej komisji wyborczej.

§ 10. W wypadku koniecznoéci dokonania zmiany
w skiadzie komisji, jej przewodniczgcy niezwtocznie powia-
damia o tym terytorialng komisje wyborcza.



