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ZARZADZENIE PREZESA URZEDU PATENTOWEGO RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ

z dnia 10 marca 1994 r.

w sprawie szczegolowych zasad przechowywania przez rzecznikéw patentowych akt sprawy.

Na podstawie art. 13 ust. 2 ustawy z dnia 9 stycznia
1993 r. o rzecznikach patentowych (Dz. U, Nr 10, poz. 46)
zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Rzecznik patentowy ma obowigzek przechowywa-
nia akt powierzonych mu spraw w stanie uporzadkowanym,
chronienia tych akt przed zniszczeniem lub utrata, a takze
przed dostepem osdb nie upowaznionych.

§ 2. Obowigzek, o ktérym mowa w § 1, dotyczy réwniez
ksiag, rejestrow i innych urzadzen ewidencyjnych.

§ 3. Ksiegi, rejestry i inne urzgdzenia ewidencyine,
o ktérych mowa w § 2, powinny zawiera¢ informacje umaoz-
liwiajace w szczegoinosci identyfikacje:

1) rzecznika patentowego prowadzacego sprawe,

2) mocodawcy,

3) przedmiotu powierzonej sprawy,

4) daty powierzenia sprawy,

5) daty zakoficzenia sprawy lub ustania petnomocnictwa,
6) osoby, ktorej przekazano sprawe lub akta sprawy.

§ 4. Akta sprawy powinny zawiera¢ utozony chrono-
logicznie zbiér dokumentow i materialdw obrazujgcy
w szczegblnoéci przebieg dokonywanych przez rzecznika
patentowego czynnoSci.

§ 5. 1. Po zakoficzeniu sprawy lub ustaniu petnomoc-
nictwa rzecznik patentowy powinien materialy dotyczace
merytorycznych tre$ci powierzonej sprawy przekaza¢ moco-
dawcy lub, jedli tak postanowiono w umowie, je zniszczyé.

2. Przepis ust. 1 nie ma zastosowania do dokumentacji
przebiegu zalatwiania sprawy, a w szczegolnos$ci urzadzen
ewidencyjnych, o kitérych mowa w § 2 i 3, dokumentacji
finansowo-ksiggowe;j itp.

3. Przy archiwizacji dokumentéw, o ktérych mowa
w ust. 2, stosuje sie przepisy ogoine.

§ 6. Zarzadzenie wéhodzi w zycie po uplywie 14 dni od
dnia ogloszenia.
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