348
ZARZADZENIE PREZESA NARODOWEGO BANKU POLSKIEGO

z dnia 6 grudnia 1989 r.

w sprawie klasyfikacji obrotéw pienieznych na rachunkach bankowych os6b prawnych oraz sprawozdawczofci
z obrot6w gotowkowych, dokonywanych przez osoby prawne z pominieciem ich rachunkoéw.

Na podstawie art. 15 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 31 stycz-
nia 1989 r. o Narodowym Banku Polskim (Dz. U. Nr 4,
poz. 22) zarzadza sie, co nastepuje:

Rozdzial 1
Przepisy ogolne

§ 1. 1.

1) z zastrzezeniem pkt 2 i 3 okreslajg zasady klasyfi-
kacji obrotow pienieznych na rachunkach bankowych
os6b prawnych wymienionych w § 2 pkt 1 w walucie
polskiej oraz zasady sprawozdawczo$ci z obrotow
gotowkowych w tejze walucie, dokonywanych z po-
minieciem rachunkéw oséb prawnych,

2) dotyczace klasyfikacji obrotéw pienieznych stosuje
sie do bankéw w zakresie ich gospodarki wtiasnej,

3) nie maja zastosowania do:

a) jednostek i =zakladéw budzetowych podleglych
Ministrowi Obrony Narodowej i Ministrowi Spraw
Wewnetrznych, z wyjatkiem § 10 i 16 zarzadze-
nia oraz § 1 ust. 5 zalgcznika nr 1 do zarzgdzenia.

b) os6b zagranicznych.

Przepisy zarzgdzenia:

2. Zasady klasyfikowania przez oddzialy bankow
obrotéw pienieinych na rachunkach oséb fizycznych
i réznych podmiotéw gospodarczych, wymienionych w § 2
pkt 2, regulujg odrebne przepisy.,

§ 2. Uzyte w zarzadzeniu i w zalgcznikach do zarza-
dzenia okreslenia oznaczajg:
1) ,osoby prawne':

a) przedsiebiorstwa panstwowe i
jednostki organizacyjne,

b) banki,

c) przedsiebiorstwa mieszane,

d) spoldzielnie i ich zwigzki,

e) organizacje podmiotow gospodarczych,

f) organizacje polityczne, zawodowe i spoleczne,

g) fundacje prowadzace dzialalno$¢ gospodarcza,

h) kolka rolnicze i ich zwigzki,

i) spoiki, w ktérych panstwo lub jednostki wymie-
nione w lit. a)—h) posiadaja udzial, oraz spéiki
wodne,

j) nie bilansujgce samodzielnie i nie posiadajace
osobowosci prawnej jednostki oséb prawnych wy-
mienionych w lit. a)—i),

inne panstwowe

2) .rézne podmioty gospodarcze'” — osoby prawne nie
wymienione w pkt 1, jednostki organizacyjne nie po-
siadajace osobowosci prawnej i osoby fizyczne pro-
wadzace dzialalno$¢ gospodarcza,

3) .kasa osoby prawnej' — kazdg kase¢ osoby prawnej,
w tym takze kase jednostki nie bilansujgcej samo-
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dzielnie i nie posiadajgcej rachunku pomocniczego,
jak réwniez kase punktu sprzedazy detalicznej, pla-
céHwki ustugowej, gastronomicznej i innej,

4) ,oddzialy bankéw"” — samodzielnie bilansujace jed-
nostki organizecyjne bankdéw krajowych, lacznie z ich
jednostkami nie bilansujagcymi samodzielnie,

5) ,rachunki bankowe oséb prawnych” — rachunki bie-
zgce pomocnicze tych osdb,

6) ,symbol pk" — symbol liczhowy pozycji klasyfikacii
obrotéw pienieznych,

7) .jednostki PPTT" — jednostki eksploatacyjne pan-
stwowej jednostki organizacyjnej ,Polska Poczta, Te-
legraf i Telefon".

Rozdzial 2
Klasyfikacja obrotéw pienieznych

§ 3. 1. Osoby prawne klasyfikujg zgodnie z zalgcz-
nikiem nr 1 do zarzgdzenia obroty pienieZne dokonywane
za posrednictwem rachunkéw bankowych z tytulu:

1) gotdwkowych rozliczen z innymi osobami prawnymi,

2) gotdwkowych i bezgotdéwkowych rozliczen z osobami
fizycznymi i z réznymi podmiotami gospodarczymi.

2. Osoby prawne, z wyjatkiem oddzialéw bankéw
i jednostek PPTT, sporzadzaja wedlug pozycji klasyfi-

kacji, okreslonych w rozdziatach 2 i 3 zalgcznika nr 1

do zarzgdzenia, zasstawienia wplat i wyplat gotdéwkowych

stanowigcych:

1) biezgce wplywy wilasne do kas oséb prawnych, uzy-
skane z dzialalno$ci gospodarczej i socjalno-bytowej,
zrealizowane z pominieciem rachunkow bankowych,
wykorzystane na pokrycie wydatkow gotéwkowych,

2) kwoty nie wykorzystanej gotowki, podjetej z rachun-
kéw bankowych oséb prawnych na okreslone rodza-
jowo wydatki (w tym kwoty nie podjetych naleznosci
oraz zwroty zaliczek i pienaleznie pobranych kwot,
uprzednio wyplaconych z tej gotéwki), nie odprowa-
dzone na rachunki bankowe, przeznaczone na inne
cele niz okreslone przy podjeciu gotéwki z rachun-
kow,

3) wydatki pokryte lub zrefundowane (jako uzupelnienie
niezbednego zapasu gotowki w kasie osoby prawnej)
w ciezar wplywéw, o ktérych mowa w pkt 11 2.

§ 4. W celu umozliwienia prawidlowego zakwalifiko-
wania przez osoby prawne wplat na rachunki bankowe
i wyplat z tych rachunkdéw, dokonywanych w oddzialach
bankéw i w jednostkach PPTT, nalezy stosowaé¢ odpo-
wiednie formularze uwzgledniajagce w tresci obowiazek
okreslania na wszystkich odcinkach (kopiach) dokumen-
téw stanowigcych podstawe wplaty, wyplaty, przelewu
$rodkow pienieznych, miedzy innymi — tytulu wplaty,
wyplaty, naleznosci, zobowigzania i wlasciwych symboli
pozycji klasyfikacji, nazwy adresata gotéwkowego lub
bezgotdwkowego przekazu srodkéw pienieznych, numeru
jego rachunku bankowego oraz oddzialu banku (ze wska-
zaniem siedziby) prowadzacego ten rachunek.

Rozdziat 3
Informacje oséb prawnych

§ 5. Osoby prawne, z wyjatkiem oddzialéw bankow
i jednostek PPTT, i ich nie bilansujgce samodzielnie jed-
nostki posiadajgce w oddziatach bankéw rachunki pomoc-
nicze, z zastrzezeniem § 6, przeznaczajgce biezgce wply
wy wlasne do kasy osoby prawnej na pokrywanie wy-
datkéw gotéwkowych badz na uzupelnianie niezbednego

zapasu gotowki lub wykorzystujgce gotéwke podjetg z
rachunkow bankowych na inne cele niz okreSlone przy
jej podjeciu:

1) ustalaja na podstawie zestawien, o ktérych mowa w
§ 3 ust. 2, wedlug pozycji klasyfikacji miesieczne
kwoty wtlasnych wplywow gotowkowych do kasy
osoby prawnej, nie odprowadzonych na rachunki ban-
kowe, wykorzystanych na pokrycie wydatkow bieza-
cych, oraz miesieczne kwoty wydatkéw pokrytych lub
zrefundowanych (jako uzupelnienie niezbednego za-
pasu gotéwki w kasie osoby prawnej) w ciezar tych
wplywow,

2) sporzadzajag wedlug wzoru stanowigcego zalacznik
nr 2 do zarzadzenia i skladajg w oddzialach bankow
prowadzgcych ich rachunki biezgce lub pomocnicze
4 dnia po miesigcu sprawozdawczym miesieczne infor-
macje o wydatkach gotowkowych pokrytych bieza-
cymi wplywami wlasnymi do kas osob prawnych
(formularz NBP 4630).

§ 6. Jednostki nie bilansujgce samodzielnie sporza-
dzajq informacje, o ktorych mowa w § 5 pkt 2, jezeli w
swoich aktach przechowuja dokumenty niezbedne do spo-
rzgdzania tych informacji.

§ 7. 1. W informacjach, o ktérych mowa w § 5 pkt 2,
osoby prawne ujmujg rowniez wydatki gotdwkowe pokry-
te wplywami wlasnymi do kas:

1) punktdw sprzedazy detalicznej, placéwek ustugowych,
gastronomicznych i innych, prowadzonych na podsta-
wie umowy agencyjnej za wynagrodzeniem w formie
prowizji od wykonanego obrotu,

2) podporzgdkowanych zakladow wustugowych na zry-
czaltowanym rozrachunku, $wiadczacych ushlugi dla
ludnosci (rzeczywiste wplywy i wydatki, wykazy-
wane z miesigcznym opéznieniem),

3) podporzadkowanych jednostek nie bilansujacych sa-
modzielnie, nie posiadajgcych w oddzialach bankéw
rachunkéw pomocniczych.

4) podporzadkowanych jednostek nie bilansujacych sa-
modzielnie, posiadajgcych w oddzialach bankow ra-
chunki pomocnicze, jezeli w swoich aktach nie prze-
chowujg one dowodéw kasowych niezbednych do
sporzgdzania informacji, o ktérvch mowa w § 5 pkt 2,

5} organizacji politycznych, zawodowych i spolecznych
(w tym pracowniczych kas zapomogowo-pozyczko-
wych 1 organizacji podobnych) dzialajgcych przy oso-
bach prawnych (jezeli taki tryb skladania informacji
zostanie uzgodniony).

2. Przepisy ust. 1 stosuje sie odpowiednio do nie
bilansujgcych samodzielnie jednostek osob prawnych.

§ 8. W uzasadnionych przypadkach osoba prawna
(jej jednostki nie bilansujgce samodzielnie} moze — po
uzgodnieniu z oddzialem banku — ujmowaé¢ w infor-
macjach miesiecznych o wydatkach gotéwkowych pokry-
tych biezgcymi wplywami wlasnymi do kas tych oséb
(formularz NBP 4630) dane z miesiecznym opéznleniem.

§ 9. W ramach informacji, o ktorych mowa w § 3
pkt 2, lub w formie odrebnych pisemnych informacji
(skladanych w tym samym terminie):

1) spodldzielnie mleczarskie informuja oddzialy bankéw
prowadzace ich rachunki biezace o wielkosci doko-
nanych w miesigcu sprawozdawczym potrgcert z na-
leznosdci indywidualnych producentéw mleka z tytutu
pobranych przez nich towaréw i srodkéw,

2) gminne spdldzielnie ,.Samopomoc Chlopska"” i spél-
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dzielnie spozywcow ,Spotem' informujg oddziaty ban-
kéw prowadzace ich rachunki biezgce o wielkosci go-
towkowych wplywoéw ze sprzedazy biletow na prze-
jazdy $rodkami komunikacji Panstwowej Komunikacji
Samochodowej i miejskiej, odprowadzonych w mie-
sigcu sprawozdawczym na rachunki spoéldzielni lgcz-
nie z gotéwkowymi wplywami z tytulu utargu towa-
rowego,

3) oddzialy przedsigbiorstw upowszechniania prasy i
ksigzki Robotniczej Spéldzielni Wydawniczej ,Prasa-
-Ksigzka-Ruch” informujg oddzialy bankéw prowadza-
ce ich rachunki biezgce o wielkosci i rodzajach wply-
woéw gotowkowych ze sprzedazy ustug i znakow, od-
prowadzonych w miesigcu sprawozdawczym na ra-
chunki bankowe tych jednostek w ramach globalnych
wplywéw punktéw sprzedazy detalicznej RSW ,,Prasa-
-Ksigzka-Ruch".

§ 10. Osoby prawne (ich jednostki nie bilansujace
samodzielnie, posiadajgce rachunki pomocnicze), z wyjat-
kiem jednostek PPTT i bankéw, sporzadzaja wedlug wzo-
ru stanowigcego zalgcznik nr 3 i skladajg w terminach do
dnia 15 stycznia i 15 lipca w oddzialach bankéw prowa-
dzacych ich rachunki zawiadomienia o stanach gotowki
w kasach tych oséb na koniec 30 czerwca i 31 grudnia
kazdego roku (formularz NBP 4638).

Rozdzial 4
Informacje dyrekcji wojewédzkich PPTT

§ 11. Dyrekcje wojewodzkie PPTT sporzadzajg na
podstawie zbiorczych zestawien ogé6lnych rachunkéw mie-
siecznych, zgodnie z klasyfikacja obrotdw pienieznych za-
wartg w rozdzialach 2 i 3 zalgcznika nr 1 do zarzadzenia,
wedlug wzoru stanowigcego zalgcznik nr 4 do zarzadzenia
miesigczne informacje o obrotach gotéwkowych jedno-
stek PPTT (formularz NBP 4629). Informacje te skladaja
w oddziatach bankéw prowadzgqcych ich rachunki bie-
zace 7 dnia do godziny 12 po uplywie kazdego miesigca.

§ 12, Jednostki skladajace informacje, o ktérych
mowa w § 11, uwzgledniajg w odpowiednich pozycjach
kwoty korekt ustalonych po zlozeniu sprawozdania za
miesigc poprzedni, podajgc na marginesie sprawozdania
wielkosci korekt wprowadzonych do poszczegélnych po-
zycji (z wlasciwym znakiem .+" lub ,—").

Rozdziat 5

Instruktaz banké6w w zakresie systemu klasyiikaciji
obroté6w pienieinych
§ 13. Oddzialy bankow przyjmujace do realizacji
dyspozycje pienigine osdb prawnych sprawdzaja, czy do-

wody wplat, wyplat i przelewu $rodkéw pienieinych zo-
staly sporzgdzone zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do zarzg-
dzenia, zgdajac w razie potrzeby uzupelnienia lub weryfi-
kacji dokumentéw oraz udzielajgc instruktazu. Do czasu
usuniecia nieprawidlowosci oddzialy bankdéw odmawiajg
realizacji dyspozycji pienieznych.

§ 14. Jednostki PPTT, przyjmujgce wplaty oséb praw-
nych i realizujace zlecane przez te osoby wyplaty gotéw-
kowe, sprawdzaja, czy na dokumentach stanowiagcych
podstawe wplaty i wyplaty oraz rozliczenia z panstwowa
jednostkg organizacyjng PPTT zostaly zamieszczone: tytul
wplaty, wyplaty, przelewu srodkéw pienieznych i sym-
bole liczbowe pozycji klasyfikacji oraz klauzula .PRZE-
KAZ POCZTOWY", zgodnie z § 2 ust. 1 pkt 1 i 2 oraz
pkt 3 lit. b) zalgcznika nr 1 do zarzgdzenia.

§ 15. 1, Oddzialy bankéw prowadzace rachunki bie-
Zgce lub pomocnicze oséb prawnych udzielajg tym oso-
bom (w siedzibie osoby prawnej lub oddziatu banku)
instruktazu w zakresie:

1) zaliczania do wlasciwych pozycji klasyfikacji gotéw-
kowych i bezgotéwkowych dyspozycji pienieznych,

2) zasad sporzadzania informacji i zawiadomien okreslo-
nych przepisami zarzadzenia.

2. Osoby prawne udostepniaja oddzialowi banku od-
powiednie dowody ksiegowe oraz zestawienia i infor-
macje, sporzgdzane na podstawie przepiséw zarzgdzenia,
a takze udzielajg wyjasnien umozliwiajgcych przepro-
wadzenie instruktazu przez przedstawiciela banku.

Rozdzial 6
Przepisy kolhicowe

§ 16. Osoby prawne (w tym wojewédzkie dyrekcje
PPTT) sg zaopatrywane w formularze wedlug wzoréw po-
danych w zalgcznikach nr 2, 3 i 4 do zarzadzenia przez
oddzialy okregowe Narodowego Banku Polskiego za po-
Srednictwem oddzialow bankow, w ktorych osoby prawne
skladajg zawiadomienia i informacje okreslone przepisami
zarzgdzenia. Do czasu wydrukowania formularzy zgodnych
z wzorami zawartymi w powolanych zalgczrnikach zarzg-
dzenia, osoby prawne odpowiednio wykorzystuja formu-
larze stosowane dotychczas.

§ 17. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 1 lutego
1990 r.

Prezes Narodowego Banku Polskiego: w z. A. Olechowski

Zalaczniki do zarzadzenia Prezesa
Narodowego Banku Polskiego z dnia
6 grudnia 1989 r. (poz. 348)

Zalgcznik nr 1

KLASYFIKACJA OBROTOW PIENIEZNYCH

Rozdziat 1
Zakres i zasady klasyfikacji

§ 1. 1. Osoby prawne, z zastrzezeniem ust. 3, 4 i 5:
1) Kklasyfikuja zgodnie z niniejszym zalgcznikiem naste-
pujace gotowkowe i bezgotéwkowe wplaty i wyplaty.
realizowane za posrednictwem oddzialéw bankow

i jednostek PPTT:
a) gotowkowe wplaty (w tym zwroty nie wykorzy-
stanej gotowki, uprzednio podjetej z rachunkéw

bankowych na przewidywane, okreslone rodzajo-
wo wydatki},

b) gotéwkowe wyplaty (w tym dokonywane za po-
$rednictwem konta ,Przekazy bankowe i zlecenia
do wyplaty'),

¢) wplaty na rachunki bankowe oséb prawnych z ty-
tulu realizacji w oddzialach bankéw, przyjetych
przez te osoby:

— czek6w z rachunkéw oszczednosciowo-rozlicze-
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niowych i biezgcych oséb fizycznych i réznych
podmiotow gospodarczych,

— przekazow kredytowych wydanych przez od-
dzialy bankow w ciezar kredytow udzielonych
osobom fizycznym na ratalne zakupy towardéw
1 uslug,

d) dyspozycje przelewéw s$rodkéw pienieznych z ra-
chunkéw bankowych os6b prawnych (w tym na
podstawie czekéw rozrachunkowych) na:

— wskazane rachunki  bankowe (ksigzeczki
oszczednosciowe) oséb fizycznych i réznych
podmiotéw gospodarczych, w tym dyspozycje
realizowane za posrednictwem konta ,Wplywy
do zarachowania na rachunki oszczednosciowe',

— rachunki bankéw i jednostek PPTT, przewidzia-
ne do gotéwkowej realizacji w oddzialach ban-
kow i w jednostkach PPTT na rzecz oséb fi-
zycznych, réinych podmiotéw gospodarczych
lub oséb prawnych, wedlug zalaczonych zlecen
wyplat,

— rachunki pomocnicze os6b prawnych, przewi-
dziane do gotéwkowej realizacji na rzecz osdb
fizycznych, roznych podmiotéw gospodarczych
lub oséb prawnych, wedlug zalgczonych zlecen
wyplat,

e) kwoty potragcen dokonywanych przez spdldzielnie
mleczarskie z nalezno$ci indywidualnych produ-
centéow mleka z tytulu pobranych przez nich towa-
row i Srodkow (wykazywane w miesiecznych in-
formacjach skladanych przez te spoldzielnie zgod-
nie z § 9 pkt 1 zarzadzenia),

2) zestawiajg wedlug pozycji klasyfikacji wymienionych
w ust. 2 i ujmuja w informacjach miesiecznych o wy-
datkach gotowkowych pokrytych biezgcymi wplywa-
mi wlasnymi do kas osob prawnych (o ktérych mowa
w § 5 pkt 2 zarzadzenia) kwoty:

a) biezgcych wplywéw wlasnych, przyjetych w ka-
sach os6b prawnych, nie odprowadzonych na ra-
chunki bankowe, wykorzystanych na pokrycie wy-
datkéw gotowkowych,

b) wydatkéw gotéwkowych pokrytych wplywami,
o ktérych mowa pod lit. a), w tym kwoty przezna-
czone na uzupelnienie niezbednego zapasu gotow-
ki w kasach osdb prawnych jako refundacja
uprzednio dokonanych z tego zapasu wydatkow,

c) gotdwki podjetej z rachunkéw bankowych o0s6b
prawnych na okreslone rodzajowo wydatki, prze-
znaczone na inne cele (w tym na uzupelnienie
niezbednego zapasu gotéwki), oraz kwoty dokona-
nych z tej gotéwki wydatkow.

2. Osoby prawne, z zastrzezeniem ust. 3, 4 i 5, klasy-
fikuja gotéwkowe i bezgotéwkowe wplaty i wyplaty,
o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1, oraz zestawiajg gotow-
kowe obroty pieniezne okre$lone w ust. 1 pkt 2 wedlug
nastepujacych pozycji klasyfikacji wptat i wyplat:

Symbol
YHI;kO ¢ 1) pozycje klasyfikacji wplat:

10 Utarg towarowy.

20 Podatki, oplaty i skladki ubezpieczeniowe.

30 Optlaty za uslugi.

40  Pozostale wplaty.

65 Wplaty na rachunki biezace (fundusze) kas pra-
cowniczych.

70  Zwroty zaliczek i nie podjetych naleznosci.

SYI;T;OIQ 2) pozycje klasyfikacji wyplat:

10  Wynagrodzenia za prace.

14 Swiadczenia spoteczne.

20 Skup produktéow rolniczych.

31 Zakup towarow i ustug od oséb prawnych.

40  Pozostale wyplaty.

62 Wyplaty dla roznych podmiotow gospodarczych
i osob fizycznych.

65 Wyplaty z rachunkow biezgcych (funduszéw) kas
pracowniczych.

3. Jednostki PPTT odpowiednio zaliczaja:

1) nadmiary gotéwkowe jednostek PPTT, odprowadzane
na rachunki bankowe — do pozycji klasyfikacji
~Wplaty poczty”, symbol pk 50,

2) zasitki gotéwkowe pobierane przez jednostki PPTT z

rachunkow bankowych — do pozycji klasyfikacji
~Wyplaty dla poczty”, symbol pk 50,
3) bezgotéwkowe dyspozycje pieniezne z rachunkéw

jednostek PPTT na rachunki bankowe i na rzecz oséb

fizycznych i réznych podmiotéw gospodarczych — do

pozycji klasyfikacji wymienionych w ust. 2 pkt 2.

4. Dyrekcje wojewodzkie PPTT klasyfikuja wynika-
jace z zestawien ogdlnych rachunkéw miesigcznych go-
towkowe wplaty i wyplaty, dokonane:

1) w ramach gospodarki wlasnej jednostek PPTT,

2) z tytulu niektoérych operacji pienieznych, zrealizowa-
nych na zlecenie i na rzecz posiadaczy rachunkéw
bankowych,

3) na zlecenie i na rzecz dzialajacych w jednostkach
PPTT pracowniczych kas zapomogowo-pozyczkowych
i organizacji podobnych,

objete miesieczng informacjg o obrotach gotowkowych

jednostek PPTT (o ktérej mowa w § 11 zarzgdzenia) —

wedlug nastepujacych pozycji klasyfikaciji:

— wymienionych w ust. 2,

— nWplaty oszczednosci', symbol pk 66,

— nWyplaty oszczednosci”, symbol pk 66,

— Whplaty z tytulu zasilania gotéwkowego'’, symbol
pk 80,

— oWyplaty z tytulu zasilania gotéwkowego”, sym-
bol pk 80.

5. Osoby prawne, ktére zgodnie z § 1 ust. 1 pkt 3
zarzgdzenia zwolnione sg z przedmiotowej klasyfikacji
dyspozycji pienieznych, zaliczajg wszystkie dyspozycje
realizowane za posrednictwem rachunkéw bankowych,
okreslone w § 1 ust. 1 pkt 1 lit. a)—d), odpowiednio do
pozycji klasyfikacji .Pozostale wyplaty” i .Pozostale
wplaty", zamieszczajac na tych dyspozycjach symbol licz-
bowy ,,40", bez okreslania poszczegélnych tytuléw wplat
i wyplat.

§ 2. 1. Klasyfikacja obrotéw pienigznych okreslo-
nych w § 1 ust. 1 pkt 1 lit. a)—d) polega na zamieszcza-
niu na dyspozycjach pienieznych, stanowigcych podsta-
we realizacji gotéwkowych i bezgotowkowych wptat i wy-
plat (na wszystkich kopiach i odcinkach dokumentu):

1) tekstu slownego jednoznacznie okreslajgcego tytut
danej dyspozycji pienieznej (tytul wplaty — wplywu,
naleznosci, wyplaty — wydatku, zobowiazania) umoz-
liwiajgcego zaliczenie dyspozycji do wlasciwej pozy-
cji klasyfikacii,

2) symboli liczbowych pozycji klasyfikacji, wlasciwych
dla poszczegélnych dyspozycji pienieznych (w spe-
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cjalnych ,okienkach” oznaczonych nadrukiem ,sym-
bol pk” lub obok tytulu dyspozyciji),

3) klauzuli o tresci:

a) ROZLICZENIA Z LUDNOSCIA" — na objetych
klasyfikacjg dyspozycjach przelewu $rodkéw pie-
nieznych z rachunkéw bankowych oséb prawnych
na wskazane rachunki bankowe (ksigzeczki osz-
czednosciowe) os6b fizycznych i réznych pod-
miotéw gospodarczych oraz na rzecz tych osoéb
i jednostek, tj. na dyspozycjach realizowanych go-
towkowo za posrednictwem rachunkéw pomocni-
czych oséb prawnych, prowadzonych w innych od-
dziatach bankéw, rachunkéw oddzialéw bankéw
wlasciwych dla odbiorcéw naleinosci {adresatéw
wyplat) lub poprzez konta ,,Wplywy do zaracho-
wania "ha rachunki oszczednosciowe' oraz ,Prze-
kazy bankowe i zlecenia do wyplaty” (w prawym
gérnym rogu dokumentu),

b) ~PRZEKAZ POCZTOWY" — na bezgotowkowych
dyspozycjach pienieznych na rachunki panstwo-
wej jednostki organizacyjnej PPTT 2z tytulu go-
towkowych wyplat zleconych jednostkom PPTT
(w prawym gdérnym rogu dokumentu).

2. Klasyfikacja, o ktérej mowa w ust. 1, nie sg objete:
1) przelewy $rodkéw pienigznych pomiedzy rachunka-
mi bankowymi oséb prawnych (w tvm pomiedzy ra-
chunkami biezgcymi a rachunkami pomocniczymi), z
wyjatkiem dyspozycji pienieznych, o ktorych mowa
w § 1 ust. 1 pkt 1 lit, d),
2) przelewy s$rodkéw pienieznych z
prawnych na rachunki biezace:
a) krajowych oséb fizycznych z tytulu odszkodowan
za wywlaszczone mienie i ekwiwalentéw za prze-
kazane panstwu nieruchomosci rolne,

b) pracowniczych kas zapomogowo-pozyczkowych i
organizacji podobnych (naleznos$ci kas potrgcone
na listach ptac),

¢) zagranicznych os6b prawnych i fizycznych nie
prowadzgcych dzialalno$ci gospodarczej na tery-
torium Polskiej Rzeczypospolitej Ludowej,

d) réinych podmiotéw gospodarczych z tytulu reali-
zacji naleznosci za dostawy, roboty i uslugi (wy-
jatek nie dotyczy przelewdw tych naleznosci z ra-
chunkéw bankowych jednostek wymienionych w
§ 1 ust. 1 pkt 3 zarzadzenia, ktore klasyfikujg
dyspozycje pieniezne zgodnie z § 1 ust. 5 zalgcz-
nika nr 1 do zarzadzenia),

e) komornikéw,

3) przelewy $rodkéw pienieznych z rachunkéw komor-
nikéw na rachunki bankowe o0séb prawnych,

4) potracenia dokonane przez osoby prawne (instytucje
skupu) z naleznosci indywidualnych dostawcéw pro-
duktéw rolniczych, z wyjatkiem potragcen dokony-
wanych przez spoldzielnie mleczarskie (§ 1 wust. 1
pkt 1 lit. e) i przez banki na zlecenie instytucji skupu.

rachunkéw oséb

§ 3. Osoby prawne, ktdére po raz pierwszy podejmujq
z rachunkéw bankowych gotéwke na utworzenie niezbed-
nego zapasu gotéwki w kasach wlasnych, zaliczajg te
wyplaty do pozycji klasyfikacji .,Pozostale wyptaty”. Ko-
lejne podjecia gotéwki z rachunkéw bankowych i kwoty
biezacych wplywow wlasnych do kas, przeznaczone na
uzupelnienie niezbedneqgo zapasu gotowki do ustalonej
wysokosci, osoby prawne traktujag jako refundacje wy-
datkéw uprzednio dokonanych z posiadanego zapasu, za-

liczajac te wyplaty do wlasciwych pozycji klasyfikacji
wyplat.

§ 4. Nie wykorzystang kwote gotéwki podjetej z ra-
chunkéw bankowych na przewidywane, okreslone rodza-
jowo wydatki (tj. nie podjete nalezno$ci oraz zwroty za-
liczek i nienaleznie podjetych wyplat) odprowadzang na
rachunki bankowe os6b prawnych lub wykorzystang na
pokrycie innych wydatkéw gotowkowych, osoby prawne
klasyfikujg na dowodach wplat na rachunki bankowe lub
zaliczajg w informacjach miesigcznych o wydatkach go-
towkowych pokrytych biezacymi wplywami wilasnymi do
kas oséb prawnych do pozycji klasyfikacji .Zwroty zali-
czek i nie podjetych naleznosci”, okreslajgc réwnoczesnie
cel, na jaki uprzednio podjeto z rachunkdéw nie wykorzy-
stang gotowke.

§ 5. Osoby prawne, zlecajgce jednostkom PPTT ¢o-
towkowe wyplaty na rzecz oséb fizycznych i prawnych
oraz rdznych podmiotéw gospodarczych, wykazujg na bez-
gotdwkowych dyspozycjach pienieznych, stanowiacych
podstawe rozliczenia z panstwowa jednostka organiza-
cyjng .Polska Poczta, Telegiaf i Telefon”, laczng sume
kwot, na ktdére zostaly wystawione przekazy pocztowe
(zamieszczajac na dyspozycjach tytuly wyptat, symbole
liczbowe wlasciwych pozycji klasyfikacji wyplat i klauzu-
le .,PRZEKAZ POCZTOWY") oraz odrgbnie — kwote pro-
wizji pocztowej za wykonanie usiugi, obcigzajaca koszty
osO0b prawnych, nie objeta klasyfikacja w rozumieniu
przepisOw zarzgdzenia.

§ 6. Osoby prawne, ktére prowadzg roznorodng dzia-
lalnosé gospodarczg (w tym zlecong), odprowadzajgc na
rachunki bankowe wplywy gotowkowe, przyjete w ka-
sach oso6b prawnych, na dowodach wplat wyodrebniaja
poszczegélne kategorie wplywdéw (w tym wplywoéw na
rzecz innych oséb prawnych) do rozliczenia z budzetem
lub podlegajgcych przekazaniu na okreslone fundusze
zaliczaja te wplywy do wlasciwych pozycji klasyfikaciji
wplat. Przepiséw tych nie stosuje sie do spéldzielni spo-
zyweow Spolem” i gminnych spéldzielni ,Samopomoc
Chiopska” odnosnie do wplywoéw ze sprzedazy biletéw
na przejazdy s$rodkami komunikacji oraz do punktéw
sprzedazy detalicznej przedsiebiorstw upowszechniania
prasy i ksigzki Robotniczej Spdldzielni Wydawniczej
Prasa-Ksigzka-Ruch' odnos$nie do wplywéw ze sprzedazy
znakéw wartosciowych i biletéw na przejazdy Srodkami
komunikacji, odprowadzanych przez te jednostki na ra-
chunki bankowe 1lgcznie z wplywami ze sprzedazy to-
warow.

Rozdzial 2
Klasyfikacja wplat

Utarg towarowy — symbol pk 10

§ 7. 1. Pozycja .Utarg towarowy” objete sg gotow-
kowe i bezgotdéwkowe wplaty na rachunki bankowe oséb
prawnych i na ich rzecz z tytulu sprzedazy towardéw (w
tym wyrobéw wlasnych, odpadéw poprodukcyjnych i
uzytkowych, makulatury i surowcéw wtérnych, materia-
low, przedmiotéw nietrwatych, srodkéw trwatych, z wy-
jatkiem wplat z tytulu sprzedazy nieruchomosci, objetych
pozycja .Pozostale wplaty”) przez osoby prawne, w tym
miedzy innymi przez:

1) punkty sprzedazy detalicznej jednostek handlowych
i niehandlowych, w tym réwniez:
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a) wplaty punktow sprzedazy detalicznej prowadzo-
nych na podstawie umowy na warunkach zlecenia
i umowy agencyjnej,

b) wplaty gotéwkowe obowigzujgce przy ratalnych
zakupach towaroéw,

¢} wplaty z tytulu sprzedazy komisowej i w ramach
przetargu oraz z tytutu posrednictwa w sprzedazy
towaréw,

d) splaty zawinionych niedoboréw (tzw. mank), ubyt-
kéw lub strat,

e) wplaty w zilotych z tytulu zlotéwkowo-dewizowej
sprzedazy towarow,

f) wplywy ze sprzedazy ustug i znakéw wartoscio-
wych, odprowadzane lgcznie z utargiem towaro-
wym przez punkty sprzedazy detalicznej Robot-
niczej Spoldzielni Wydawniczej ,Prasa-Ksigzka-
-Ruch",

g) wplywy ze sprzedazy biletéw komunikacji miej-
skiej i samochodowej Panstwowej Komunikacji Sa-
mochodowej, odprowadzane lacznie 2z utargiem
towarowym gminnych spdldzielni ,,Samopomoc
Chlopska' i spoldzielni spozywcéw , Spotem”,

2) jednostki hurtu, zaopatrzenia i skupu,

3) rzemieslnicze domy towarowe, rzemieslnicze spél-
dzielnie ustugowo-wytwoércze, izby i cechy rzemiesl-
nicze, lacznie z wplywami ze sprzedazy materialow
na zaopatrzenie rzemie$lnikéw-czionkéw spéidzielni,

4) zaklady gastronomiczne sieci otwartej, lgcznie z opla-
tami za dzialalno$¢ kulturalno-rozrywkowa,

5) stoldwki pracownicze, studenckie i szkolne,

6) zaklady zywienia (bufety, bary, kluby, kantyny,
kioski, pijalnie) w obiektach zamknietych, w tym w
sanatoriach, domach wczasowych, osrodkach szkole-

niowych,
7) gospodarstwa pomocnicze jednostek budzetowych
(gospodarstwa rolne, lesne i ogrodnicze, tuczarnie,

kamieniolomy, zwirownie, wytwoérnie prefabrykatow,
asfaltownie i bazy sprzetu drogowego).

2. Do pozycji ,Utarg towarowy' zalicza sie réwniez
gotowkowe i bezgotdéwkowe:

1) wplaty z tytulu prenumeraty gazet i czasopism,

2) oplaty przyjmowane od pracownikow za umunduro-
wanie, odziez ochronng i inne wyposazenie, za zgu-
bione i uszkodzone narzedzia, sprzet, urzadzenia oraz
wplaty z tytulu zaopatrzenia pracownikow na zime w
artykuly spozywcze itp.,

3) wplaty na rzecz bibliotek za zgubione i zniszczone
ksigzki oraz na rzecz wypozyczalni za nie zwrdécony
sprzet,

4) wplaty na rzecz zarzadéw ogrodow dziatkowych za
towary zakupione w ramach zaopatrzenia dziatkowi-
czé6w w $rodki do produkcji,

5) wplaty za zakwaterowanie i wyizywienie w interna-
tach szkolnych.

Podatki, optaty i sktadki
ubezpieczeniowe — symbol pk 20
§ 8. 1. Pozycjg .Podatki, oplaty i skladki ubezpie-

czeniowe'' objete sg gotéwkowe i bezgotéwkowe wptlaty
z tytulu regulowania podatkéw i oplat na rzecz budzetu
centralnego i budzetow terenowych, skladek na rzecz
panstwowych i spéldzielczych zakladow ubezpieczen ma-
jatkowych i osobowych oraz Zakladu Ubezpieczen Spo-
tecznych,

2. Do pozycji Podatki, oplaty i skladki ubezpiecze-
niowe' zalicza sie miedzy innymi wplaty dotyczace:
1) podatkow i optat wiejskich od indywidualnych
gospodarstw rolnych,
2) podatku obrotowego i dochodowego od rzemiosla
i od indywidualnej dzialalnosci ustugowo-produkcyj-
nej poza rzemiostem,
podatku od wynagrodzen i podatku wyréwnawczego,
podatku od nieruchomosci,
podatku od spadkow i darowizn,
oplaty skarbowej,
podatkéw i oplat lokalnych, w tym: oplaty targowej,
miejscowej, oplaty administracyjnej za czynnosci te-
renowych organdéw administracji panstwowej, podat-
ku od posiadania psoéw,
8) podatku drogowego,
9) réinych optat, w tym miedzy innymi oplat celnych,
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paszportowych, sgdowych, notarialnych, komorni-
czych, arbitrazowych, egzaminacyjnych, turystycz.
nych,

10) oplat na rzecz funduszu miejskiego i funduszu

gminnego,

11) skiadek na Fundusz Ubezpieczenia Spolecznego Rolni-
kéw oraz na ubezpieczenia spoteczne od réinych pod-
miotéw gospodarczych,

12) podatku obrotowego i dochcdowego od przedsie-
biorstw zagranicznych i przedsiebiorstw z udzialem
zagranicznym,

13) grzywien i kar oraz odsetek za zwloke i kosziow
upomnien, pobieranych przy wplatach zobowigzan
podatkowych i réznych oplat na rzecz budzetu pan-
stwa oraz skladek ubezpieczeniowych,

14) optat za bhadania przeprcwadzane przez komisje le-
karskie do spraw inwalidztwa i zatrudnienia,

18) odplatnosci za legitymacje ubezpieczeniowe.

Optaty za ustugi — symbol pk 30
§ 9. 1. Pozycja ,Oplaty za ustugi’ objete sg — z za-
strzezeniem ust. 2 — gotowkowe i bezgotéwkowe wplaty
dokonywane na rachunki bankowe oséb prawnych i na
ich rzecz z tytulu sprzedazy uslug materialnych i niema-
terialnych przez osoby prawne, $wiadczonych w ramach
dziatalnosci gospodarczej i socjalno-bytowej tych osédb,

w tym ustug zakiadéw uslugowych na zryczaltowanym

rozrachunku i placowek uslugowych prowadzonych przez

osoby fizyczne (agentdéw) na zlecenie oséb prawnych, na
podstawie umowy agencyjnej i umowy na warunkach
zlecenia. Przedmiotowy zakres uslug szczegélowo okresla-
ja zarzadzenia Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego.

2. Pozycjg ,,Oplaty za uslugi’” nie sg objete wplaty:

1) z tytulu uslug ubezpieczeniowych, zaliczone do po-
zycji . Podatki, optaty i skiadki ubezpieczeniowe” ze
wzgledu na trudnos$ci w rozgraniczaniu tych wptat od
zobowigzan podatkowych w momencie realizacji plat-
nosci,

2) na rachunki spéldzielni rzemieslniczych ustugowo-
-wytwérczych, podlegajace zaliczeniu odpowiednio do
pozycji . Utarg towarowy” i ,Pozostale wplaty".

Pozostale wplaty — pk 40

§ 10. 1. Pozycja .Pozostale wplaty" objete sq gotéw-
kowe i bezgotéwkowe wplalty na rachunki osob praw-
nych i na ich rzecz, nie podlegajgce zaliczeniu do innych
pozycji klasyfikacji wptlat, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Do pozycji Pozostale wplaty” zalicza sig row-
niez wszystkie gotowkowe wplaty na rachunki i na rzecz:

1) jednostek i zakladéw budzetowych podlegtych Mini-

symbol
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strowi Obrony Narodowej i Ministrowi Spraw We-
wnetrznych (z wyjgtkiem wplywow z oplat paszpor-
towych 1 turystycznych, objetych pozycjg ,Podatki,
oplaty i skladki ubezpieczeniowe'),

2) komornikow,

3) organizacji miedzynarodowych,

4) spolek wodnych i ich zwigzkéw (wydatki tych jedno-
stek nalezy zalicza¢ do wilasciwych pozycji wyplat).

5) spoldzielczych zrzeszen bhudowy doméw jednorodzin-
nych (wydatki tych zrzeszen nalezy zalicza¢ do wila-
sciwych pozycji wyplat),

6) zagranicznych oséb fizycznych i prawnych, z wyijgt-
kiem przedsiebiorstw zagranicznych i przedsigbiorstw
z udzialem =zagranicznym, prowadzgcych dziatalnosc
gospodarczg na terytorium Polskiej Rzeczypospolitej
Ludowej, ktorych wplywv na rachunki bankowe zali-
czane sg przez oddzialy bankéw do pozycji ,Wplaty
na rachunki biezgce rdéznych podmiotéw gospodar-
czych",

7} centralnych i lokalnych funduszéw spotecznych,
w tym komitetéw czynoéw spolecznych (z wyjatkiem
wplywow ze sprzedazy kuponow loterii funduszéw
spolecznych, objetych pozycjg ,,Oplaty za usltugi’),

8) zakladowego funduszu mieszkaniowego i innych fun-
duszow celowych, w tym z tytulu zwrotu pozyczek
wraz z odsetkami,

9) rzemieslniczych spdidzielni ustugowo-wytworczych,
z wyjatkiem wplat objetych pozycja ,Utarg towarc-
wy", o ktorych mowa w § 7 ust. 1 pkt 3.

Wpltaty poczty — symbol pk 50

§ 11. Pozycjg ..Wplaty poczty"” objete sg kwoty nad-
miaréw gotdwkowych odprowadzanych przez jednostki

PPTT na rachunki biezgce i pomocnicze w oddzialach

bankéw.

Wpltaty na rachunki biezgce ({fundusze)
kas pracowniczych -~ symbol pk 65

§ 12. Pozycjg ., Wplaty na rachunki biezace (fundu-
sze} kas pracowniczych” objete sa, przvjete w kasach
bankéw, jednostek PPTT i innych oséb prawnych, gotow-
kowe wptlaty na rachunki i na rzecz pracowniczych kas
zapomogowao-pozyczkowych i organizacji podobnych.

pk 66
§ 13. Pozycja ,,Wplaty oszczednosci’” objete sa, przy-
jete w kasach jednostek PPTT, wplaty na:

1) prowadzone w bankach rachunki (ksigzeczki) oszczed-
nosciowe,

Wptltaty oszczgdnos$ci — symbol

2) rzecz bankéw za sprzedane bony oszczednos$ciowe.

Zwroty zaliczek i nie podjetych
naleznos$ci — symbol pk 70
§ 14. Pozycja ,Zwroty zaliczek i nie podjetych na-
leznosci” objete sg gotéwkowe wplaty stanowiace:

1) zwroty na rachunki bankowe oséb prawnych kwot
uprzednio podjetych z tych rachunkéw na pokrycie
okres$lonych rodzajowo wydatkow,

2) kwoty nie wykorzystanej gotowki podjetej z rachun-
kéw bankowych oséb prawnych na okreslone rodza-
jowo wydatki, zatrzymane w kasach tych oséb, prze-
znaczone na inne cele niz okreslone przy podjeciu
gotowki z rachunkoéw,

3) wplaty nie dokonanych na listach plac potracen,

przyjete w kasach oséb prawnych, odprowadzone na
wlasciwe rachunki odbiorcéw naleznosci.

Wptltaty z tytulu zasilania
gotéwkowego — symbol pk 80

§ 15. Pozycja ,Wplaty z tytulu zasilania gotdwko-
wego" objete sg gotowkowe wplaty do kas samodzielnie
bilansujacych jednostek ,Polska Poczta, Telegraf i Tele-
fon'’, stanowigce =zasitki i nadmiary gotowkowe otrzy-
mane z innych samodzielnie bilansujgcych jednostek PPTT.

Rozdziat 3
Klasyfikacja wyplat

Wynagrodzenia za pracg — symbol pk 10

§ 16. 1. Pozycja . Wynagrodzenia za prace” objgte sa,
dokonywane przez osoby prawne, gotowkowe i bezgo-
lowkowe wyplaty wynagrodzen za pracg, szczegoétowo
okreslonych odrebnymi przepisami w sprawie klasyfikacji
wynagrodzen za prace, stanowigcych:

1) wynagrodzenia osobowe, w tym zasitki chorobowe
wyplacane w czasie trwania stosunku pracy, pokry-
wane ze $rodkéw zakladu pracy, oraz ekwiwalenty
pieniezne $wiadczen z tytuiu pracy nie pobranych
W naturze,

2) wynagrodzenia bezosobowe,

3) honoraria,

4) wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne,

5) nagrody z zakiadowego funduszu nagrod,

6) wyplaty z zysku do podzialu (z funduszu zalogi) i z
nadwyzki bilansowej w spéidzielniach,

7) rekompensaty pienigzne z tytulu wzrostu cen deta-
licznych, nalezne pracownikom na podstawie umowy
o prace, umowy zlecenia; umowy o prace nakladcza,
umowy o dzielo, umowy agencyjnej oraz uczniom za-
trudnionym na podstawie umowy o prace w celu
przygotowania zawodowego.

2. Do pozycji . Wynagrodzenia za prace" zalicza si¢
10wniez:

1) dokonywane z rachunkéw sum depozytowych wypla-
ty wynagrodzen za prace, uprzednio przekazanych na
te rachunki przez inne osoby prawne, zatrudniajgce
osoby przebywajace w zakladach karnych,

2) wyplaty wynagrodzen finansowanych ze $rodkéw
Panstwowego Funduszu Aktywizacji Zawodowej,

3) kwoty potracone z wynagrodzen za prace, z tytulu
sptat kredytéw i pozyczek bankowych.

Swiadczenia spoteczne — symbol pk 14

§ 17. Pozycja .Swiadczenia spoleczne' objete sa, do-
konywane przez osoby prawne, gotéwkowe i bezgotow-
kowe wyplaty:

1) $wiadczen pienigznych, w tym zasitkéw, emerytur
i rent oraz ekwiwalentéw za $wiadczenia w naturze,
przewidzianych w uktadach zbiorowych pracy oraz w
przepisach o zaopatrzeniu emerytalnym i ubezpiecze-

niu spolecznym — pokrywanych ze Srodkéw, tworzo-
nych na ten cel funduszow — obejmujgcych $swiad-
czenia:

a) w razie macierzynstwa,

b) rodzinne,

¢) w razie niezdolnosci do pracy z powodu choroby
lub inwalidztwa, w tym odszkodowania - naleine
ubezpieczonym za wypadki w drodze do pracy i z
pracy oraz $wiadczenia w naturze na rzecz inwa-
lidéw i ekwiwalenty pieniezne z tego tytulu,

d) emerytalne,

e) w razie $mierci,

2) rent dla osob zemieszkalych w Polsce, pokrywanych
z wplal zagranicznych instytucji ubezpieczeniowych,
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realizowanych w zlotych za posrednictwem Biura
Rent Zagranicznych Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych,

3) zapomég pienieznych dla dzieci w rodzinach zastep-
czych i wlasnych, zasilkdéw (w tym kieszonkowego}
dla dzieci i mlodziezy, wyplacanych przez placéwki
opiekuncze i wychowawcze, zasitkéw dla rodzin osob
odbywajgcych sluzbe wojskowsq, zapomog pienieznych
dla rodzinnych doméw dziecka,

4) Swiadczen pienieznych dla osob objetych pomoca
spoteczng, w tym ekwiwalentéw za $wiadczenia w
naturze,

5) rekompensat pienieznych z tytutlu wzrostu cen de-
talicznych, naleznych czlonkom rodzin pracowniczych
(w tym nie pracujgcym malzonkom) i innym osobom
pozostajgcym na utrzymaniu pracownika oraz czton-
kom rodzin i innym osobom pozostajacym na utrzy-
maniu os6b korzystajgcych z urlopow wychowaw-
czych, a nie otrzymujacych zasitku rodzinnego (nie
dotyczy to rekompensat naleznych sportowcom i
czlonkom ich rodzin, objetych pozycja .Pozostale
wyplaty"),

6) stypendiow, zwrotéw kosztow przejazdow, rvczaltéw
na wyzywienie, ekwiwalentéw za $wiadczenia w na-
turze, naleznych uczniom szkol podstawowych i $red-
nich,

7) stypendiow (z wyjatkiem okreslonych w § 20 ust. 1
pkt 13) i zapomog pienieznych dla oséb studiujgcych
w kraju i kierowanych za granice w celach szkole-
niowych i naukowo-badawczych (lgcznie z kosztami
podrézy) oraz dla cudzoziemcow odbywajacych w
Polsce praktyki i staze, z tytulu ksztalcenia studen-
téw za granica, stypendiow naukowych (doktoranc-
kich i habilitacyjnych), $wiadczen przystugujgcych
nauczycielom studiujgcym zaocznie,

8) zasitkow statutowych i zepomég udzielanych ze $rod-
kow funduszow zwigzkow zawodowych pracownikom,
emerytom i rencistom,

9) zapomdg udzielanych z funduszu przeciwalkoholowe-
go, funduszu postpenitencjarnego, funduszu pomocy
rodzinie i funduszéw podobnych,

10) $wiadczen finansowanych ze s$rodkow Panstwowego
Funduszu Aktywizacji Zawodowe]j.

Skup produktow
symbol

rolniczych —
pk 20

§ 18. 1. Pozycjg .Skup produktéw rolniczych” objete
sa gotowkowe i bezgotéwkowe wyplaty z tytutu skupu
plodow rolnych, ogrodniczych i hodowlanych oraz ryb
stodkowodnych od indywidualnych gospodarstw rolnych,
ogrodniczych i rybnych, a takze od dziatkowiczow, doko-
nywanego przez o0soby prawne (rowniez w ramach za-
opatrzenia ludnosci na zime), w tym za posrednictwem
agentdw prowadzacych skup okreslonych wyzej produk-
tow na zlecenie tych osob.

2. Do pozycji ,Skup produktéw rolniczych” zalicza
si¢ rowniez dokonywane przez osoby prawne na rzecz
indywidualnych producentéw rolnych gotéwkowe i bez-
gotowkowe wyplaty:

1) ekwiwalentéw pienieznych za nie pobrane wyslodki
naleZzne plantatorom buraka cukrowego,
2) premii za przechowalnictwo ziemniakéw i warzyw

oraz za wczesniejsze dostawy niektorych produktow
rolniczych,

3) z tytulu dorainych zakupéw pasz i slomy dla celéw
eksploatacji, dokonywanych przez Przedsiebiorstwo
Obrotu Zwierzetami Hodowlanymi, okregowe przed-
sigbiorstwa przemysiu miesnego i tuczarnie,

4) z tytulu zakupu stomy do kopcowania ziemniakow
przez jednostki prowadzgce skup ziemniakow,

5) naleznosci za dowoz do punktéw skupu transportem
rolnika witasnych produktéw rolniczych oraz za wy-
ladunek tych produktéow.

Zakup towardow i ustug od oséb prawnych
symbol pk 3t

§ 19. 1. Pozycja .Zakup towaréw i ustug od o0séb
prawnych" objete sag:
1) gotowkowe wyplaty oso6b prawnych z tytulu zakupu
towarow i ustug od oséb prawnych, ktérych wplywy

z lego tytulu zaliczane sa odpowiednio do po-

zycji Utarg towarowy” i ,Oplaty za ustugi’, z za-

strzezeniem ust. 2, lgcznie z wyplatami z tytulu za-
kupow dokonywanych w punktach sprzedazy detalicz-

nej, placowkach ustugowych, gastronomicznych i

innych, prowadzonych na podstawie umowy na wa-

runkach zlecenia i umowy agencyjnej oraz w zakla-
dach ustugowych na zryczaltowanym rozrachunku,

2) gotowkowe wyplaty oséb prawnych, zwigzane z urzg-
dzeniem i prowadzeniem kolonii, potkolonii, obozéw
dla dzieci i miodziezy szkolnej, z wyjatkiem wyplat
wynagrodzen za prace i $wiadczen spolecznych,

3) przelewy $rodkéw pienieznych z rachunkdéw banko-
wych osob prawnych na rachunki:

a) panstwowej jednostki organizacyjnej PPTT z ty
tulu zleconych jednostkom PPTT gotéwkowych
wyplat, o ktérych mowa w pkt 1 i 2,

b) osoéb fizycznych (agentéw) prowadzgcych na zle-
cenie 0s6b prawnych punkty sprzedazy detalicz-
nej, placéwki ustugowe, gastronomiczne i inne,
z tytulu dokonanych u nich zakupow towarow
1 ushug,

4) gotowkowe wyplaty i przelewv $rodkow pienieznych

z rachunkéw hankowych oséb prawnych na rachunki

i na rzecz osob fizycznych i réznych podmiotéw go-

spodarczych oraz gotéwkowe wyplaty na rzecz osdb

prawnych z tytulu zwrotu naleznosci, zwiazanego z:

a) niedostarczeniem zaplaconych towaréw, zwrotem
wadliwych towarow i kosztéw ich transportu, nad-
plata faktur i rachunkow za =zakupione towary,

b} niewykonaniem zamowionych ushug lub wycofa-
niem zamowien, nadptatg faktur i rachunkéw za
zakupione ustugi,

c¢) refundacjg wydatkéw na zakup towaréw i uslug,
noniesionych przez osoby fizyczne, a obciazajs-
cych koszty oséb prawnych (nie dotyczy to kosz-
tow podrozy stuzbowych).

2. Do pozycji ,Zakup towarow i usiug od osob praw-

nych” nie zalicza sie wyplat z tytulu zakupu pracowni-

czych biletéw miesiecznych na dojazdy do pracy, jedno-
razowych biletéw na przejazdy stuzbowe, a takze zwro-
tow kosztéw przejazdow stuzbowych, noclegow i diet oso-
bom delegowanym. objetych pozycja ..Pozostale wyplaty".

Pozostate wyptaty — pk 40

§ 20. 1. Pozycjg .Pozostale wyplaty” objete sg do-
konywane przez osoby prawne gotowkowe i bezgotow-
kowe wyplaty nie podlegajgce zaliczeniu do innych po-
zycji klasyfikacji wyplat, z zastrzezeniem ust. 2, w tym
wyplaty:

1) odszkodowan i innych $wiadczen z tytulu ubezpieczen
osobowych i rzeczowych,

2) pozvczek z zakladowego funduszu mieszkaniowego,

3) z tytuiu skupu artykuviow nierolniczych,

4) z tytulu krajowych podrézy shuzbowych,

symbol
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5) pozaptacowe dla osoéb fizycznych,

6) z tytulu podzialu dochoddéw rolniczych spoéldzielni
produkcyjnych,

7) naleznosci oséb fizycznych, réznych podmiotéw go-
spodarczych i oséb prawnych z tytulu zakupu i wy-
wlaszczenia nieruchomosci,

8) na rzecz przewoinikow wiejskich (niekoncesjonowa-
nych) z tytulu $wiadczonych przez nich ustug trans-
portowych, wykonywanych sprzetem konnym i zme-
chanizowanym,

9) wygranych w loteriach pienigznych i grach liczbo-
wych oraz z tytutu zakladéw Totalizatora Sportowego.
zakladéw dokonywanych na wyscigach konnych itp.,

10) z tytulu gotéwkowego regulowania przez osoby praw-
ne platnosci publicznoprawnych, a takze z tytulu
gotowkowego zakupu przez te osoby zagranicznych
$srodkéw platniczych i obligacji wewnetrznych pozy-
czek panstwowych,

11) uprzednio przyjetych przez osoby prawne wplat, w
tym wyplaty z tytulu:

a) zwrotu depozytéw,

b) nadptaconych podatkow, skladek, czynszdw, splat
kredytow i pozyczek,

c) zwrotu wniesionych kaucji i wadiow,

12) z tytulu pierwszego podjecia gotéwki 2z rachunku
bankowego na utworzenie niezbednego zapasu gotéw-
ki w kasach oséb prawnych,

13) stypendiéw fundowanych i pracowniczych oraz sty-
pendiéw dla sportowcéw,

14) z tytulu skupu zwierzyny townej i runa lesnego.

2. Do pozycji ,Pozostale wyplaty"” zalicza sie r1o6w-
niez wszystkie wyplaty gotowkowe oraz przelewy srod-
kow pienieznych na rachunki bankowe i na rzecz oso6h
fizycznych i réznych podmiotéw gospodarczych, dokony-
wane z rachunkéw bankowych:

1) jednostek i zakiladoéw budzetowych podlegtych Mini-
nistrowi Obrony Narodowej i Ministrowi Spraw We-
wnetrznych,

2) komornikoéw,

3) organizacji miedzynarodowych,

4) zagranicznych oséb fizycznych i prawnych, z wyjal-
kiem przedsiebiorstw zagranicznych i przedsiebiorstw
z udzialem zagranicznym. prowadzgcych dzialalnos¢
gospodarczg na terytorium Polskiej Rzeczypospolitei
Ludowej; wyptaty na rzecz tych przedsiebiorstw obje-
te sa pozycjg .. Wyplaty dla réznych podmiotéow gos-
podarczych i osob fizycznych”,

Wyplaty dla poczty — symbol pk 50

§ 21. Pozycjg . Wyplaty dia poczty” objete sa kwoly
zasitkéw gotéowkowych podjetych przez jednostki PPTT
z rachunkéw biezgcych i pomocniczych w oddzialach ban-
kow.

Wyplaty dla réznych podmiotow
gospodarczych i osob fizycznych —
symbol pk 62

§ 22. Pozycja ,Wyplaty dla réznych podmiotéw gospo-
darczych i os6b fizycznych" objete sa:

1) gotowkowe wyplaty oséb prawnych na rzecz réznych
podmiotéw gospodarczych z tytulu zakupu towardw,
materialow, odpadow produkcyjnych i uzytkowych,
robé6t, ustlug materialnych i niematerialnych na cele
zaopatrzeniowe, do i z renowacji, na rynek krajowy
i na eksport oraz na cele socjalno-bytowe, w tym
miedzy innymi wyplaty na rzecz:

a) rzemies$lnikow,

b) jednostek drobnej wytworczosci, prywatnego han-
dlu i ustug,

¢) prywatnych przewoznikéw koncesjonowanych (nie
dotyczy to wynagrodzen za uslugi transportowe
przewoznikéw wiejskich, objetych pozycjg ,Pozo-
stale wyplaty"),

d) przedsiebiorstw zagranicznych i przedsiebiorstw
z udzialem zagranicznym,

e} rybakow morskich,

f) prywatnych wilascicieli nieruchomosci, doméw

wczasowych i zakladéw gastronomicznych,
g) spotek, w ktorych panhstwo i osoby prawne nie
posiadajg udziatu,

2) gotowkowe wyplaty os6b prawnych na rzecz réznych
podmiotéw gospodarczych z tytutu zakupu akcji,

3) gotéwkowe wyplaty oséb prawnych i kwoty przele-
wow z rachunkéw tych oséb na rachunki i na rzecz
oséb fizycznych, stanowigce:

a) oplaty za ustugi o charakterze
$wiadczone przez rolnikow,

b) czynsze i optaty za wynajem lokali mieszkalnych
i uzytkowych, placéw, maszyn i urzadzen,

c) oplaty za organizowanie wyzywienia w prywat-
nych jadlodajniach,

d) wyplaty ekwiwalentéw za zuzycie materialéow,
sprzetu i narzedzi, bedgcych wtasnoscia pracow-
nikéw zatrudnionych przez osoby prawne,

e) wyplaty ryczaltéw naleznych chatupnikom jako
rekompensata za zuzycie wlasnych narzedzi, opahu,
energii elektrycznej,

f) zwroty kosztow za wykonane przez wilascicieli re-
monty w budynkach podlegajgcych publicznej gos-
podarce lokalami, zwroty kosztow zakupdw i re-
montow dokonywanych przez lokatoréw, a obcig-
zajagcych przedsiebiorstwa gospodarki mieszkanio-
wej i spéldzielnie mieszkaniowe,

g) wyplaty z tytulu zwrotu przez spoldzielnie miesz-
kaniowe poniesionych przez lokatoréw kosztow
wykonywanych przez nich we wlasnym zakresie
robét wykonczeniowych w otrzymywanych miesz-
kaniach.

rzemieslniczym,

Wyplaty z rachunkow
kas pracowniczych — symbol

funduszdw)
pk 65

§ 23. Pozycja . Wyplaty z rachunkéw (funduszéw) kas
pracowniczych" objete s, dokonane w kasach bankéw,
jednostek PPTT i innych osob prawnych, gotéwkowe wy-
platy z rachunkéw i funduszow pracowniczych kas zapo-
mogowo-pozyczkowych i organizacji podobnych.

Wyptltaty oszczednoéci — symbol pk 80

§ 24. Pozycja . Wyplaty oszczednosci' objete sa, do-

konane w kasach jednostek PPTT, wyplaty:

1) z prowadzonych w bankach rachunkdw (ksigzeczek)
oszczednosciowych,

2) z tytulu prowadzonego na zlecenie bankéw skupu
bonéw oszczednosciowych.

zasilania
pk 80

§ 25. Pozycjg ,Wyplaty z tytulu zasilania gotéwko-
wego'' objete sa gotéwkowe wyplaty z kas samodzielnie
bilansujgcych jednostek ,Polska Poczta, Telegraf i Tele-
fon", stanowigce zasitki gotowkowe udzielone innym sa-
modzielnie bilansujagcym jednostkom PPTT i odprowadza-
ne do nich nadmiary gotéwkowe.

Wyptaty z tvtutlu
gotowkowego — symbol
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Zalacznik nr 2

(nr rachunku bankowego) Termin zlozenia w oddziale banku

4 dnia po miesigcu sprawozdawczym
do godz. 12

INFORMACJA MIESIECZNA
o wydatkach gotéwkowych pokrytych biezacymi wplywami wlasnymi do kasy osoby prawnej!
¥ 8 ych pokryty zacymi wply y y osoby p 3)

w miesigen .......... ... 00l 19.. r. Str. 1

L Biezace wplywy wlasne do kasy wykorzystane Symbol Wplaty
P- na pokrycie wydatkéw gotéwkowych?) pk w tys. zl
1 2 3 4

1 Utarg towarowy 10

2 | Podatki, oplaty i skladki ubezpieczeniowe 20

3 | Oplaty za ushugi §wiadczone w ramach dzialalnoici gospodarczej i socjalno-bytowej 30

4 | Pozostale wplaty 40

5 | Wplaty na rzecz funduszéw kas pracowniczych 65

6 | Zwroty zaliczek i nie podjetych naleznoéci?®) 70

7 | Razem poz. od 1 do 6 (odpowiada kwocie wykazanej w pozycji ,,Razem” na str, 2) X

Sporzadzil: Sprawdzil w banku:

(pieczeé i podpisy)

(nazwisko i telefon)

(podpis)

Data sporzadzenia:

1) Lacznie z wplywami i wydatkami placéwek agencyjnych i zakladéw ustugowych na zryczaltowanym rozrachunku oraz jednostek nie bilansuja-
cych samodzielnie, ktére nie przechowuja w swoich aktach dokumentéw kasowych badz nie posiadaja w banku rachunkéw pomocniczych, a takze
— organizacji politycznych, zawodowych i spolecznych, dzialajacych przy osobie prawnej (o ile taki tryb skladania informacji zostal uzgodniony).

1) Z wyjatkiem gotéwki podjetej z rachunkéw bankowych osoby prawnej, wykorzystanych na cele okreslone przy jej podjeciu, gotéwki przecho-

wywanej w kasie osoby prawnej w formie depozytu i gotéwki przyjetej na rzecz innych oséb prawnych.

Dotyczy gotéwki podjetej z rachunkéw bankowych osoby prawnej, wykorzystanej na inne cele niz okreélone przy jej podjeciu, z tego — kwot

przeznaczonych, przy podjeciu gotéwki 2z rachunkéw bankowych, na:

3

~—

symbol pk wyplat:

..................................... tys. zt
..................................... tys. zl
..................................... tys. zl
..................................... tys. zi
Str. 2
Lp. Wydatki pokryte wplywami wlasnymi do kasy Sy;x;{bol yi;)iatzl
1 2 3 4
1 | Wynagrodzenia za prace 10
2 | Wyplaty zasilkéw rodzinnych i innych $wiadczeni z funduszéw ubezpieczen spolecznych 14
3 | Skup produktéw rolniczych 20
4 | Zakup towaréw i uslug od oséb prawnych 31
5 | Pozostale wyplaty 40
6 | Wyplaty dla réznych podmiotéw gospodarczych i oséb fizycznych 62
7 | Wyplaty z funduszéw kas pracowniczych 65
8 | Razem poz. od 1 do 7 (odpowiada kwocie wykazanej w poz. ,,Razem “na str. 1) x
1. Kwota potraceii za towary i érodki pobrane przez indywidualnych producentéw mleka
(wypelniaja spéldzielnie mleczarskie) symbol pk 10 .............. tys. zt
symbol pk .. .......... ..., tys. zt
2. Wplywy gotéwkowe przedsiebiorstw upowszechniania prasy i ksiazki RSW ,,Prasa-Ksiazka-
-Ruch” ze sprzedazy:
1) znakéw oplaty skarbowej i innych znakéw wartosciowych symbol pk 20 .............. tys. zt
2) ushug (biletéw PKS i komunikacji miejskiej, znaczkéw pocztowych i innych uslug) symbol pk 30 ....... e tys. zi
3. Wplywy ze sprzedazy biletéw PKS i komunikacji miejskiej (wypelniaja gminne spéldzielnie
w»oamopomoc Chlopska™ i spéldzielnie spozywcéw ,,Spolem™). symbol pk 30 .............. tys. 2t

Form. NBP 4630
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Zalgeznik nr 3

Str. 1
(miejscowosé) (data)
(pieczeé jednostki sporzadzajacej)
.............................................................. (nazwa banku)
(numer rachunkua bankowego)
2
Zawiadomienie o stanie gotowki
w kasie osoby prawnej
Informujemy, ze — ustalony zgoednic z zasady podana na odwrocie — stan gotéwki w kasie na koniec dnia 30 czerwca') 19.... r.
31 grudnia?)
WYIOSE v v e zh, stownie zlotych ... i e
1) Niepotrzebne skreslié. (pieczeé i podpisy)
OBJASNIENIA Str. 2

1. Osoba prawna sklada zawiadomienie w banku
prowadzacym jej rachunek biezacy odpowiednio w ter-
minie do dnia 15 stycznia i do dnia 15 lipca.

2. W stanie gotowki nalezy uwzglednic:

— kwote zapasu gotéwki i nie odprowadzonych na ra-
chunki bankowe biezgcych wplywéw gotowkowych,
znajdujgcyg sie w kasie gldéwnej oraz w kasach pomoc-
niczych i podrecznych wszystkich komorek osoby
prawnej i jej jednostek nie bilansujgcvch samodziel-
nie, nie posiadajgcych rschunkow pomocniczych, w
tym punktéw sprzedazy detalicznej, placéwek uslugo-
wych i gastronomicznych,

kwote nie podjetych wynagrodzen badz innych nalez-
nosci oraz zwréconych do kas osoby prawnej zaliczek
Form. NBP 4628

(pieczeé jednostki sporzadzajacej)

i nienaleznie pobranych kwot, uprzednio wyplaconych

z gotowki podjetej z rachunku bankowego,
— kwote gotowki przechowywanej przez osobe prawng
w formie depozytu,
kwote zapasu gotéwki znajdujacg sie w kasach orga-
nizacji politycznych, zawodowych i spolecznych (w
tym pracowniczych kas zapomogowo-pozyczkowych i
organizacji podobnych) dzialajgcych przy osobie praw-
nej, o ile taki tryb skladania zawiadomien zostal
uzgodniony miedzy zainteresowanag organizacjg i osoba
prawng, w porozumieniu z wilasciwym oddzialem banku.
Nie nalezy natomiast uwzglednia¢ gotéwki podjetej z ra-
chunku bankowego -— w celu ,zakopertowania” — na
wyplaty wynagrodzen za prace, platnych z goéry, nalei-
nych za styczen i lipiec.

Zalgcznik nr 4

Termin zlozenia w banku 7 dnia po
miesigcu sprawozdawczym do godz. 12

INFORMACJA MIESIECZNA
o obrotach gotéwkowych jednostek PPTT

w miesigeu . .......... 19..r Str. 1
Lp. Pozycje klasyfikacji Symbol Whplaty')
(rodzaje wplywéw) pk w tys. zl
1 Utarg towarowy 10
2 Podatki, oplaty i skladki ubezpieczeniowe 20
3 Oplaty za ushugi 30
4 Pozostale wplaty 40
5 | Wplaty na rzecz kas pracowniczych dzialajacych w jednostkach PPTT 65
6 | Whplaty oszczednosei 66
7 Nadmiary gotéwkowe otrzymane z obecych DW PPTT 80
8 Zasilki gotéwkowe otrzymaune z sheych DW PPTT 80
1 Razem wplaty (pozycje od 1 do 8)
11 Stan gotéwki w kasach na poczatek miecsigea sprawozdawczego
w'ty]nczeklrozrd('hunk()we ....................... RS e e e e e

1) Dane obejmuja wpltywy jednostek PPTT, uzyskane w ramach gospodarki wlasnej, oraz niektére wplaty na rachunki bankowe (objete pozycjami

1,2, 3i6)
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Sir. 2
L Pozycje klasyfikacji Symbol Wyplaty?')
P (tytuly wyplat) prk w tys. zl
1 | Wynagrodzenia za prace 10
2 | Swiadczenia spoleczne 14
3 | Skup produktéw rolniczych 20
4 | Zakup towaréw i ushug od 0séb prawnych 31
5 | Pozostale wyplaty 40
6 | Wyplaty dla résnych podmiotéw gospodarczych i oséb fizycznych 62
7 | Wyplaty z funduszéw kas pracowniczych dzialajacyeh w jednostkach PPTT 65
8 | Wyplaty oszczednosci 66
9 | Nadmiary gotéwkowe odprowadzone do obeych DW PPTT 80
10 | Zasitki gotdwkowe udzielone obecym DW PPTT 80
I | Razem wyplaty (pozycje od 1 do 10) x
11 Stan gotéwki w kasach na koniec miesiaca sprawozdawczego x 0
‘w tym czeki rozrachunkowe e ~ b

') Dane obejmujq wyplaty jednostek PPTT, dokonywane w ramach gospodarki wlasnej, oraz niektére wyplaty realizowane na zlecenie posiadaczy
rachunkéw bankowych (objete pozycjami 2, 3 i 8).

Form. NBP 4629



