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ZARZADZENIE MINISTRA FINANSOW
z dnia 21 lipca 1989 r.

w sprawie sposobu pobierania, uiszczania i zwrotu optaty skarbowej oraz sposobu prowadzenia rejestrow tej
opiaty.

Na podstawie art., 12 ust. 3 ustawy z dnia 31 stycznia
1989 r. o oplacie skarbowej (Dz. U. Nr 4, poz. 23) zarzadza
sie, co nastepuje:

Rozdzial 1

Oplata skarbowa od podan, zalacznikow do podan,
czynnos$ci urzedowych, zaswiadczen i zezwolen

§ 1. 1. Z zastrzezeniem ust. 2 oplate skarbowag w po-
stepowaniu w sprawach indywidualnych z zakresu admi-
nistracji panstwowej od podan, zalacznikéw do podan,
czynnosci urzedowych, zaswiadczen i zezwolen, o ktorych
mowa w art. 1 ust. 1 pkt 1 lit. a)—d) ustawy z dnia
31 stycznia 1989 r. o oplacie skarbowej (Dz. U. Nr 4,
poz. 23), zwanej dalej ,,ustawa’’, uiszcza sie znakami opla-
ty skarbowej.

2. Oplate skarbowg od zezwolen uiszcza sie gotowka,
jezeli wysoko$¢ naleznej oplaty przekracza 100.000 zi.

§ 2. Znaki oplaty skarbowej od podania i dolaczo-
nych zalgcznikéw nakleja sie na podaniu. JezZeli zalacz-
niki sg skladane w terminie poZniejszym niz podanie,
znaki oplaty skarbowej naleznej od zalgcznikow nakleja
sie na zalgcznikach.

§ 3. Znaki oplaty skarbowej od czynnosci urzedowej
nakleja sie na podaniu o dokonanie tej czynnosci lub na
protokole stwierdzajagcym jej dokonanie alho na doku-
mencie zgloszenia. Jezeli w wyniku czynnosci urzedowej
zostanie wydany dokument, dokonuje sie na nim adno-
tacji o uiszczeniu oplaty skarbowej odpowiedniej war-
tosci.

§ 4. 1. Jezeli wniesiono podanie, dokonano zglosze-
nia lub zlozono wniosek o podjecie czynnosci urzedowej
bez uiszczenia naleznej oplaty skarbowej lub uiszczono
ja w wysokosci niZszej od naleznej, organ administracji
panstwowej lub jednostka organizacyjna okreslona w
art. 1 ust. 5 ustawy wzywa zobowigzanego do uiszczenia
oplaty w terminie 14 dni, z pouczeniem, ze w razie nie-
wykonania fego obowigzku podanie zostanie zwrdcone
lub czynno$¢ podlegajaca oplacie zostanie zaniechana. W
razie gdy zobowigzany zlozy w wyznaczonym terminie
znaki oplaty skarbowej odpowiedniej wartosci, nakleja
sie je na podaniu (wniosku) lub dokumencie zgloszenia.
Jezeli zobowiagzany naklei znaki oplaty skarbowej na
otrzymanym wezwaniu i doreczy je organowi lub jed-
nostce, wezwanie dolacza sie do podania (wniosku) lub
dokumentu zgloszenia, na ktorych odnotowuje sie wyso-
kos¢ wplaconej oplaty i date doreczenia wezwania przez
zobowigzanego.

2. Z zastrzezeniem ust. 3 tryb przewidziany w ust. 1
stosuje sie rowniez w razie powstania, okreslonych w
odrebnych przepisach, przestanek zobowiazujacych do roz-
patrzenia podania pomimo nieuiszczenia oplaty skarbo-
wej. Jezeli zobowiazany nie uisci oplaty skarbowej w
terminie 14 dni od daty doreczenia wezwania, organ lub
jednostka, o ktérych mowa w ust. 1, przekazuje podanie

urzedowi skarbowemu, wlasciwemu dla miejsca zamiesz-
kania (siedziby) zobowigzanego.

3. Odpowiedz na podanie wniesione przez osobe za-
raieszkaly za granica przekazuje sie polskiemu urzedowi
konsularnemu wlasciwemu dla miejsca zamieszkania oso-
by wnoszacej podanie w celu dorgczenia i pobrania na-
leznej oplaty.

§ 5. 1. Znaki oplaty skarbowej od zaswiadczenia
lub zezwolenia wydawanego w wyniku wniesienia poda-
nia nakleja sie na podaniu, a na wydawanym dokumen-
cle umieszcza sie adnotacje, o ktorej mowa w § 3.

2, Jezeli wydanie zas$wiadczenia lub zezwolenia nie
wymaga whiesienia podania, znaki oplaty skarbowej na-
kleja sie na kopii wydanego dokumentu, a nastepnie do-
konuje- sie czynnosci, o ktorej mowa w ust. 1; jezeli do-
kument wydawany jest bez kopii, znaki oplaty skarbowe}
nakleja sie na tym dokumencie.

3. Jezeli oplata skarbowa od zezwolenia ma by¢
uviszczona gotowka. zobowigzany wplaca jg do kasy lub
na rachunek bankowy wlasciwego urzedu skarbowego,
a dowod wplaty dolacza do akt sprawy; na wydanym
zezwoleniu umieszcza sie adnotacje stwierdzajacg wyso-
kos¢ i date wplaty oraz numer pokwitowania lub numer
rachunku bankowego urzedu skarbowego.

§ 6. Znaki oplaty skarbowej kasujg osoby, ktére roz-
patrujg podania, dokonujg czynnosci urzedowych, wydaja
zaswiadczenia lub zezwolenia. Znaki oplaty skarbowej
powinny hy¢ skasowane w sposéb uniemozliwiajacy ich
pr~wtdérne uzycie.

§ 7. Jezeli zaswiadczenie lub zezwolenie nie podlega
optacie skarbowej lub jest od niej zwolnione, na wyda-
nym zaswiadczeniu lub zezwoleniu nalezy uczyni¢ sto-
sowng adnotacje ze wskazaniem odpowiedniej podstawy
prawnej.

Rozdzial 2
Oplata skarbowa od czynnoSci cywilnoprawnYch

§ 8. 1. Z zastrzezeniem § 9 oplate skarbowg od czyn-
nosci cywilnoprawnych osoba lub jednostka okreslona w
art. 4 ustawy oblicza i uiszcza gotowka:

1) w kasie urzedu skarbowego lub

2) na rachunek bankowy wiasciwego
wego,

chyba ze oplata pobierana jest przez platnika.

urzedu skarbo-

2. W wypadku przewidzianym w ust. 1 pkt 1:

i) strony lub jedna ze stron czynno$ci cywilnoprawnej
skladajg urzedowi skarbowemu umowe, od ktorej
jest uiszczana oplata skarbowa, a jezeli przedmiotem
oplaty skarbowej jest umowa zawarta w formie.
ustnej, skladajg do protokolu deklaracje okreslajgcg
auczestnikdw czynnosci. date, tres¢ i przedmiot czyn-
nosci oraz jego wartesé,

2) po zlozeniu umowy lub deklaracji, o ktérej mowa w
pkt 1, pracownik urzedu skarbowego bezzwlocznie
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3)

4)

5)

1)

2)

3)

4)

5)

zawiadamia zobowigzanego o prawidlowym nalicze-
niu naleznej oplaty; jezeli strony nie okreslity war-
tosci przedmiotu czynnosci cywilnoprawnej lub war-
tos¢ okreslona przez strony nie odpowiada jego war-
tosci rynkowej, pracownik urzedu skarbowego infor-
muje zobowigzanego o zasadach ustalania podstawy
obliczenia oplaly i wzywa go do okreslenia, podwyz-
szenia lub obniZenia warto$ci tego przedmiotu, w
celu ustalenia oplaty skarbowej, podajac réwnoczes-
nie te warto$¢ wedlug wilasnej, wstepnej oceny; zo-
bowigzany potwierdza podpisem w rejestrze wymia-
row oplaty skarbowej fakt przyjecia do wiadomosci
ustnej decyzji o wysokosci naleznej oplaty skarbo-
wej, a jezeli byl wezwany do okreslenia, podwyisze-
nia lub obnizenia wartosci przedmiotu czynnosci cy-
wilnoprawnej i nie wyrazil na to zgody -— takze fakt
odmowy okre$lenia, podwyzszenia lub obnizenia tej
wartosci,

po uiszczeniu ustalonej oplaty skarbowej urzad skar-
bowy zamieszcza na umowie lub protokole adnotacje
o decyzji, ktéra zawiera: pozycje rejestru wymiaro-
wego, podstaweg prawng i podstawe obliczenia oplaty,
kwote oplaty, pouczenie o $rodkach odwolawczych,
wysokos$é wplaty i numer pokwitowania lub rachun-
ku bankowego i podpis, a nastegpnie stawia pieczec
urzedowg, po czym zwraca umowe zobowigzanemu,
jezeli zobowigzany odmowit podwyzszenia lub obni-
Zenia warto$ci przedmiotu czynno$ci cywilnoprawnej,
jest on obowigzany do wplacenia oplaty skarbowej
w wysokosci ustalonej od podstawy obliczenia wy-
nikajgcej z umowy (deklaracji); oplate te zalicza sie
na poczet naleznej oplaty skarbowej,

w wypadku, o ktérym mowa w pkt 4, oraz w razie
odmowy okreslenia warto$ci przedmiotu czynnosci
cywilnoprawnej, urzad skarbowy okresla, podwyZsza
lub obniza wartos¢ przedmiotu czynno$ci cywilno-
prawnej wedlug zasad okreslonych w art. 10 ust. 2
i 3 ustawy, a nastepnie dorecza stronom umowy de-
cyzje ustalajgca wysoko$¢ oplaty skarbowej oraz
okres$lajgcg kwote oplaty po potrgceniu zaliczki.
3. ‘W wypadku okre$lonym w ust. 1 pkt 2:
zobowigzany (osoba upowazniona) przesyla urzgdowi
skarbowemu oryginat lub kopie umowy albo dekla-
racje na piSmie wraz z dowodem wplaty oplaty
skarbowej, '
jezeli oplata skarbowa zostala uiszczona w wysokosci
naleznej oraz w terminie okre§lonym w art. 7 ust. 2
i 3 ustawy, urzad skarbowy bezzwlocznie zwraca zobo-
wigzanemu przeslany egzemplarz umowy, zaopatrzony
w adnotacje, o ktorej mowa w ust. 2 pkt 3,

w razie stwierdzenia przez urzad skarbowy, ze oplata
skarbowa zostala uiszczona po upiywie terminu okre-
Slonego w art. 7 ust. 2 i 3 ustawy, urzad ten stosuje
tryb przewidziany w pkt 2, informujgc o pobraniu
odsetek za zwloke i pozostajacej w zwigzku z tym
do uiszczenia kwocie oplaty skarbowej,

w razie stwierdzenia przez urzgad skarbowy, ze opla-
ta skarbowa zostala uiszczona w wysokoéci nizszej
od naleznej wskutek biednego ustalenia podstawy

. obliczenia tej oplaty lub zastosowania niewlasciwej

stawki procentowej, urzagd ten, w terminie 7 dni od
daty otrzymania umowy, stosuje tryb przewidziany
w pkt 2 oraz dorecza zobowigzanym decyzje ustala-
jaca wysokos¢ oplaty skarbowej oraz okreslajaca
kwote oplaty po potrgceniu kwoty juz wplaconej,

‘jezeli w umowie nie okre$lono wartosci przedmiotu

czynnosci cywilnoprawnej lub warto$¢ okreslona

przez strony nie odpowiada, wedlug oceny urzedu

skarbowego, jego wartosci rynkowej, urzad ten w ter-
minie 7 dni od daty otrzymania umowy zwraca ja

zobowigzanemu z adnotacja, o ktdérej mowa w ust. 2

pkt 3, oraz stosuje tryb okreslony w art. 10 ust. 3

ustawy, a nastepnie dorecza stronom umowy decyzjg

okreslajagca kwote oplaty skarbowej po, potraceniu
kwoty juz wplaconei.

4. Tryb przewidziany w ust. 2 pkt 2 i 5 stosuje sig
odpowiednio w razie stwierdzenia przez urzad skarbowy;
iz w wyniku nieokreslenia warto$ci przedmiotu czynnosci
cywilnoprawnej lub okreslenia jej wysokosci w kwocie
nie odpowiadajacej jego wartosci rynkowej platnicy,
o ktérych mowa w art. 12 ust. 1 pkt 1 i 5 ustawy, nie
pobrali oplaty skarbowej lub pobrali- jg w wysokosci
nizszej od naleznej.

§ 9. Oplate skarbowa od umowy poreczenia uiszcza
si¢ przez naklejenie znakow oplaty skarbowej na doku-
mencie stwierdzajacym zawarcie umowy. Znaki kasuje
jedna ze stron umowy, umieszczajgc na nich date i swdj
podpis.

Rozdziat 3
Oplata skarbowa od dokumentéw

§ 10. Optate skarbowg od pelnomocnictwa  oraz od-
pisu peilnomocnictwa uiszcza sie przez naklejenie na do-
kumencie znakow oplaty skarbowej. Naklejone znaki-
kasuje jedna ze stron czynno$ci, umieszczajgc na nich
date i swoj podpis. Na odpisie pelmomocnictwa znaki
oplaty skarbowej kasuje pelnomocnik.

§ 11. 1. Oplate skarbowg od weksla uiszcza sie przez.
zastosowanie urzedowego blankietu wekslowego odpo-
wiedniej wartosci, a jezeli warto$¢ tego blankietu nie
odpowiada kwocie naleinej oplaty, uzupelnia sie jg po-
przez naklejenie na odwrotnej stronie blankietu znakéow
oplaty skarbowej; wysokos¢ uiszczonej w ten sposob
oplaty nie moze przekroczy¢ 50.000 zi. Znaki powinny:
byé naklejone przed zloZeniem na wekslu pierwszego
podpisu, a na wekslu trasowanym platnym na wilasne zy-
czenie wystawcy lub na jego rzecz — przed przyjeciem
weksla lub umieszczeniem pierwszego indosu.

2. W razie zawarcia umowy wekslowej bez uzycia-
urzedowego blankietu wekslowego, oplate skarbowa
uiszcza sie znakami oplaty; zasady przewidziane w ust. 1-
stosuje sie odpowiednio. :

3. W wypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, zna-
ki oplaty skarbowej moga by¢ kasowane wylacznie przez
urzedy skarbowe, terenowe organy administracji pan-
stwowej, banki, placéwki pocztowe, kasy sadowe oraz
biura notarialne przez odcisniecie pieczeci- urzedowej
i wpisanie daty.

4. Jezeli wysoko$¢ naleznej oplaty skarbowej prze-:
kracza kwotg, o ktérej mowa w ust. 1, uiszcza sig jg
gotowka w kasie urzedu skarbowego lub na rachunek
bankowy urzedu skarbowego. Pracownik urzedu skarbo--
wego, przed zlozeniem na wekslu pierwszego podpisu, do-
konuje na odwrotnej stronie weksla adnotacji o uiszcze-
niu oplaty skarbowej.

5. Uzupelnienie oplaty skarbowej od weksla nie wy-
mieniajgcego sumy. wekslowej moze nastapi¢ przed wpi-
saniem sumy przez naklejenie znakéw na wekslu i skaso-
wanie ich przez jednostke okreSlong w ust. 3, gdy wy-
soko$¢ naleznej oplaty nie przekracza kwoty okreslonej
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w ust. 1, a w pozostalych wypadkach — gotéwka uiszczong
w kasie urzedu skarbowego lub na rachunek bankowy
urzedu skarbowego; przepis ust. 4 stosuje sie odpowiednio.

Rozdzial 4

Pobér oplaty skarbowej przez platnikéw oraz sposéb
prowadzenia rejestrow tej oplaty

§ 12. 1. Z zastrzezeniem § 9 i 10 notariusze, jako
platnicy oplaty skarbowej od dokonywanych przed nimi
czynnosci cywilnoprawnych lub sporzgdzanych przez nich
dokumentéw, pobierajg oplate skarbowg gotéwka.

2. Notariusze sg obowigzani:

1) okre$la¢ w tresci sporzgdzanych aktéow badz poswiad-
czent oraz na wypisach i odpisach wydawanych stro-
nom podstawe 1 sposob obliczenia oplaty skarbowej,

2) poucza¢ strony o przystugujgcym urzedowi skarbo-
wemu prawie do okres$lenia, podwyzszenia lub obni-
zenia wartosci przedmiotu czynnosci cywilnoprawnej,

3) prowadzi¢ rejestr oplaty skarbowej,

4) przesyla¢ urzedowi skarbowemu odpis rejestru optaty
skarbowej za kazdy ubiegly miesiac w terminie do
dnia 7 nastepnego miesigca.

3. Rejestr oplaty skarbowej powinien zawiera¢ naste-
pujace rubryki: liczbe porzadkowa, date sporzadzenia
aktu badz poswiadczenia, numer repertorium, imiona
i nazwiska (nazwe) oraz miejsce zamieszkania (siedzibe}
stron czynnosci cywilnoprawnej, krotkg tre$¢ czynnosci,
warto§é¢ przedmiotu czynnosci cywilnoprawnej, stawke
oplaty skarbowej, kwote pobranej oplaty oraz uwagi.

4, Rejestr oplaty skarbowej moze by¢ zastgpiony
przez repertorium przewidziane przepisami o prowadzeniu
ksigg i przechowywaniu akt notarialnych; przepisy doty-
czgce rejestru oplaty skarbowej stosuje si¢ odpowiednio
do repertorium zastepujgcego rejestr.

5. W wypadku, o ktérym mowa w art. 10 ust. 4 usta-
wy, oraz w razie przedlozenia przez strony c¢zynno$ci
cywilnoprawnej decyzji urzedu skarbowego o odroczeniu
terminu platnos$ci oplaty skarbowej, notariusze przesylajq
wlasciwemu urzedowi skarbowemu uwierzytelniony odpis
aktu w terminie dwéch tygodni od daty jego sporza-
dzenia.

§ 13. 1. Jezeli dalsze przepisy nie stanowiag inaczej,
przewoznicy, jako platnicy oplaty skarbowej od doku-
mentéw przewozowych, pobierajg oplate skarbowg znaka-
mi optaty skarbowej, gotowkg lub czekiem; oplata skar-
bowa moze by¢ réwniez uiszczona przez nadawce w dro-
dze przekazu na konto przewoznika.

2. Przewoznicy obowiazani sq prowadzi¢ rejestr opla-
ty skarbowej, ktéry powinien zawiera¢ nastepujace rubry-
ki: liczbe porzgdkows, date wpisu do rejestru, imie i nax
zwisko (nazwe), adres (siedzibe) osoby lub jednostki na-
dajgcej rzecz do przewozu, cechy identyfikacyjne doku-
mentu przewozowego, kwote pobranej oplaty skarbowej
oraz uwagi; Trejestr prowadzony przez przewoznikéw
morskich i lotniczych powinien zawiera¢ nadto rubryki:
kwote naleznos$ci za przewdz i za inne $wiadczenia oraz
stawke oplaty skarbowej.

3. Jezeli przewoznicy prowadza osobng ewidencie
dokumentow przewozowych, mogg wpisywaé do rejestru
pod jedna pozycjg zbiorowg wszystkie te dokumenty za
okres do dnia, w ktérym sg obowigzani do przekazywania
kwot pobranej oplaty skarhbowej.

4. Przewoznicy moga zaniecha¢ prowadzenia rejestru
oplaty skarbowej, jezeli prowadzona przez nich doku-

mentacja zawiera dane umozliwiajace sprawdzenie pra-

widlowo$ci poboru oplaty skarbowej.

5. Przedsiebiorstwo panstwowe ,Polskie Koleje
Panstwowe' pobiera oplate skarbowag wedlug nastepujg-
cych zasad:

1) optate skarbowag od dokumentéw przewozowych, na
podstawie ktdrych nadawane sa do przewozu wago-
nowe przesylki towarowe, nadawca uiszcza przez na-
klejenie na grzbiecie Ilistu przewozowego znakéw
oplaty skarbowej, ktdére kasuje przewoznik; oplata
skarbowa moze by¢ réwniez uiszczona gotéwka lub
czekiem w kasie ekspedycyjnej przewoiZnika; prze-
woznik umieszcza na drzbiecie listu przewozowego
adnotacje o uiszczeniu oplaty skarbowej,

2) optate skarbowg od wykazéow nadawczych nadawca

uiszcza znakami oplaty skarbowej; przedsiebiorstwa

Robotniczej Spédidzielni Wydawniczej ,,Prasa-Ksigzka-~

-Ruch" moga uiszcza¢ oplate skarbowg gotdéwkag lub

czekiem w kasie ekspedycyjnej przewoznika, na pod-

stawie miesiecznych rozliczen wynikajgcych z kon-
trolki obrotu wykazdw nadawczych,

optate skarbowg od innych niz wymienione w pkt 1

i 2 dokumentéw przewozowych nadawcy uiszczaja w

kasie ekspedycyjnej przewoznika gotowka.

w
=

6. Przewoznicy morscy i lotniczy obliczajg i pobie-
rajg oplate skarbowa od biletéw lub innych dokumentéw
uprawniajgcych do przewozu (przelotu) statkiem morskim
lub powietrznym gotowka, jezeli:

1) na terytorium Polskiej Rzeczypospolitej Ludowej za-
warli sami lub przez swoje przedstawicielstwa (peilno-
mocnika lub agenta) umowy o przewdéz za graniceg
statkiem morskim lub powietrznym, bez wzgledu na
to, czy wydanie dokumentu uprawniajgcego do prze-
wozu nastepuje w kraju czy za granicg,

2) na terytorium Polskiej Rzeczypospolitej Ludowej wy--
dano dokument uprawniajgcy do przewozu statkiem
badZ pismo upowazniajgce do odbioru takiego doku-
mentu, a przewoznik ma siedzibe w Polsce lub dziala
tu jego przedstawicielstwo albo pelnomocnik Iub
agent, bez wzgledu na to, czy umowe przewozu za-
warto na terytorium Polskiej Rzeczypospolitej Ludo-
wej, czy tez za granica.

§ 14. 1. Sekretarze sgdowi, jako platnicy oplaty skar-
bowej od orzeczenn sgdow, ugéd sgdowych oraz od posta-
nowien sgdéw nadajgcych klauzule wykonalnoici wyro-
kom sadéw polubownych lub ugodom zawartym przead
tymi sgdami, pobierajg oplate skarbowg gotdéwksa.

2. Sekretarze sadowi sg obowigzani:

1) dokonaé¢ obliczenia oplaty skarbowej oraz doreczyt
je osobie zobowigzanej do uiszczenia tej oplaty,

2) wpisa¢ do ksiegi naleznosci obcych kwotg obliczonej
oplaty oraz date jej wplacenia do kasy sadowej;
ksiega ta zastepuje rejestr optaty skarbowej.

3. Jezeli obliczenie oplaty nie jest mozliwe ze wzgle-
du na brak danych o wartosci przedmiotu czynnos$ci praw-
nej, sekretarze sadowi przesylaja bezzwlocznie odpisy
orzeczen i ugéd, o ktérych mowa w ust. 1, urzedowi skar-
bowemu wilasciwemu dla miejsca siedziby sgdu.

4. Sekretarze sgadowi nie pobieraja oplaty, jezeli zo-
bowigzany do jej uiszczenia przedstawi dowdd, ze oplate
juz uiszczono we wlasciwej wysokosci lub Ze urzad skar-
bowy odroczyl termin platnosci lub zaniechal! ustalania
i poboru oplaty skarbowej.

5. Jezeli nalezna oplata nie zostanie uiszczona w ter-
minie 14 dni od dnia doreczenia obliczenia, sekretarze
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sgdowi przesylajg, w ciggu 7 dni po uplywie tego ter-

minu, wlasciwemu urzedowi skarbowemu drugi egzemplarz
obliczenia wraz z dowodem jego dorgczenia, z zaznacze-
niem, Zze oplaty nie uiszczono; date przekazania obliczenia
sekretarze sadowi odnotowujag w odpowiedniej rubryce
ksiegi naleznosci obcych.

§ 15. 1.
lub odprzedazy oraz komisanci,
skarbowej od uméw sprzedazy oraz komisu,
oplate skarbowag gotéwka.

2. Platnicy, o ktérych mowa w ust. 1, sq obowigzani:
1) obliczy¢ i pobra¢ naleing oplate skarbowg przy wy-

placie naleznosci za nabyte lub przyjete do sprzedazy

rzeczy ruchome,

2) dokonywaé¢ na dokumentach stwierdzajacych zawar-
cie umowy adnotacji o pobraniu oplaty skarbowej,
ze wskazaniem kwoty oplaty i pozycji rejestru. pod
ktora kwota ta zostala wpisana,

3) prowadzi¢ rejestr oplaty skarbowej.
+3. Rejestr oplaty skarhowej powinien zawiera¢ naste-

pujace rubrvki: liczbe porzadkowa, date wpisania do re-

jestru dokumentu stwierdzajgcego zawarcie umowy, date

i numer dokumentu, imie i nazwisko (nazwe) oraz miejsce

zamieszkania (siedzibe) sprzedawcy lub komitenta, kwotg

naleznosci, stawke oplaty skarbowej, kwote pobranej
oplaty, pozycje kwitu i uwagi; rejestr powinien byé po-
$wiadczony przez wlasciwy urzad skarbowy nie péizniej
niz nastepnego dnia po wpisaniu pierwszego dokumentu.

Nabywcy rzeczy przeznaczonych do przerobu
jako platnicy oplaty
pobierajag

4. Platnicy moga zaniecha¢ prowadzenia rejestru
oplaty skarbowej, jezeli prowadzone przez nich rejestry
skupu lub rejestry sprzedazy komisowej beda zawieraly
wszystkie dane wymienione w ust. 3.

§ 16. 1. Jezeli przepisy § 12—15 nie stanowig ina-

czej, platnicy sa obowigzani:

1) w razie niepobrania oplaty skarbowej dokonywacé na
oryginalach uméw lub poswiadczen oraz na wypisach
i odpisach wydawanych stronom adnotacji stwierdza-
jacych fakt niepobrania oplaty z podaniem podstawy
prawnej badZz wskazaniem decyzji urzedu skarbowego
0 odroczeniu terminu platnosci lub zaniechaniu usta-
lania i poboru oplaty skarbowej,

2) jezeli czynno$é cywilnoprawna nie podlega oplacie
skarbowej lub jest zwolniona od tej oplaty, wypelnic
nastepujgce rubryki rejestru: liczbe porzadkows, date
wpisania umowy, date i numer umowy, imie¢ i nazwi-
sko (nazwe) strony (stron) czynnosci cywilnoprawnej
oraz ich miejsce zamieszkania (siedzibe), a w rubryce
wuwagi'” podstawg niepobrania oplaty,

3) podsumowaé w rejestrze kwoty pobranej oplaty skar-
bowej za kazdy okres, w ktéorym dokonywane jest
rozliczenie oplaty z urzedem skarbowym,

4) przekazywa¢ optate skarbowa w nastepujgcych ter-
minach:

a) notariusze — w terminie do dnia 16 danego mie-
sigca kwoty oplaty pobrane od dnia 1 do 15 tego
miesigca oraz do ostatniego dnia miesigca kwoty
pobrane od dnia 16 do konca miesigca,

b) przedsiebiorstwa: Panstwowej Komunikacji Samo-
chodowej, ,Polskie Koleje Panstwowe' oraz Pol-

skie Linie Lotnicze ,Lot” — w terminie dwodch
miesiecy po uplywie miesigca, w ktérym pobranc
oplate, '

¢) pozostali przéwoinicy -~— w terminie do dnia 20

danego miesigca kwoty oplaty pobrane od dnia

1 do 15 tego miesigca oraz do dnia 5 nastepnego
miesigca kwoty oplaty pobrane od dnia 16 do
konca poprzedniego miesigca,

d) sekretarze sgdowi — w terminach okreslonych w
rachunkowosci bhudzetowej,

e) nabywcy rzeczy przeznaczonych do przerobu lub.
odprzedazy oraz .komisan¢i — w terminie do
dnia 10 nastepnego miesigca, po uplywie miesigca,
w ktorym pobrano oplate, ‘

5) odnotowywaé¢ w rejestrze w rubryce ,uwagi’ kwote
oplaty przekazanej na rachunek urzedu skarbowego,
date wplaty i okres, kitdrego wplata dotyczy,

6} zatozy¢ na kazdy rok kalendarzowy osobny rejestr
oraz ponumerowac jego karty,

7) przechowywaé prowadzone rejestry oraz dowody
wplaty oplaty skarbowej przez okres 5 lat, liczac od
konca roku kalendarzowego, w ktéorym rejestr za-
lozono.

2. Platnicy oplaty skarbowej moga zaniecha¢ pro-
wadzenia rejestru optaty skarbowej rowniez wtedy, gdy
w urzgdzeniach ksiegowych jest wyodrebniony rachunek
oplaty skarbowej pozwalajacy na kontrole prawidlowosci
poboru oplaty skarbowej i terminowosci jej odprowa-
dzania, zawiadamiajac na miesiac przedtem wlasciwy
uzad skarbowy.

3. Przepisy ust. 1 pkt 3 i 5—7 stosuje sie odpo-
wiednio do dokumentéw zastgpujgcych rejestry; doku-
menty te przechowuje sig¢ w okresie przewidzianym w
przepisach dotyczgcych tych dokumentow.

Rozdzial 5
Zwrot oplaty skarbowej

§ 17. 1. W razie powstania okolicznosci, o ktérych
mowa w art. 13 ust. 1 pkt 1 i 2 ustawy, organy admini-
stracji nanstwowej lub jednostki organizacyjne okreslone
w art. 1 ust. 5 ustawy, ktére skasowaly znaki oplaty
skarbowej albo zamie$cily na zezwoleniu adnotacje o
uiszczeniu oplaty gotowka, sg obowigzane przekazaé¢ do-
kument ze skasowanymi znakami oplaty skarbowej badz
7z pokwitowaniem uiszczenia tej oplaty wlasciwemu miej-
scowo urzedowi skarbowemu w celu dokonania zwrotu
oplaty. Przekazanie dokumentu nastepuje z urzedu lub na
wniosek zainteresowanego.

2. W wypadkach okredlonych w art. 13 ust. 1 pkt 3
ustawy zwrotu oplaty skarbowej dokonuje urzgd skarbo-
wy, na ktérego rachunek oplata wplyneta, w drodze de-
cyzji, po przeprowadzeniu postepowania wyjasniajacego
i ustaleniu, ze zachodzg przestanki okreslone w tym prze-
pisie.

3. Jezeli, w wypadkach, o ktorych mowa w ust, 11 2,
cbowigzek uiszczenia oplaty skarbowej ciazy! solidarnie
na osobach lub jednostkach okreslonych w art. 4 ust. 1
ustawy, a oplate skarbowa uiszczono znakami oplaty,
zwrot oplaty skarbowej nastepuje na rzecz jednej z osob
(jednostek) solidarnie zobowiazanych do jej uiszczenia,
z rownoczesnym powiadomieniem pozostalych osob (jed-
nostek) o dokonanym zwrocie,

4. Zwrot oplaty skarbowej nastepuje z urzedu.
Rozdzial 6
Przepis koncowy.

§ 18. Zarzadzenie wchodzi w zycie po uplywie 14 dni
od dnia ogloszenia.
Minister Finansow: A. Wréblewski



