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ZARZADZENIE MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI

z dnia 18 lipca 1988 r.

w sprawie prowadzenia gospodarki kasowej oraz rachunkowoSci w paﬁstwowych biurach notarlalnych.

Na podstawie § 113 ust. 1 zarzadzenia Ministra Fi-
nanséow z dnia 16 listopada 1983 r. w sprawie ogolnych
zasad prowadzenia rachunkowo$ci przez jednostki gospo-
darki uspolecznionej (Monitor Polski Nr 40, poz. 233,
z 1986 r. Nr 35, poz. 270 oraz z 1988 r. Nr 15, poz. 129)
zarzadza sie, co nastepuje: .

§ 1. 1. Osoby fizyczne i podmioty nie bedgce jed-
nostkami gospodarki uspotecznionej dokonujg wplat na-
leznosci w zwiagzku 'z dokonywanymi czynnosciami w pan-
stwowych biurach notarialnych z tytutu:

1) oplaty skarbowej,

2) podatkéw od spadkéw i darowizn,

3) przedplat na podatek dochodowy,

4) oplaty za dokonanie czynnosci notarialnej,

5) zwrotu kosztéw przejazdu notariusza do wykonywa-
nia czynno$ci poza siedzibg biura,

6) oplaty sadowe,

7) zwrotu kosztdw ksiag wieczystych

— w kasie panstwowego biura notarialnego gotowka lub
czekiem albo bezposrednio na rachunki bankowe wilasci-
wego sadu lub urzedu skarbowego

2. W pomieszczeniu kasy umieszcza sig na widocz-
nym miejscu informacie o godzinach przyjmowania wplat
oraz o mozliwosci dokonywania wplat naleznosci wymie-
nionych w ust. 1 bezposrednio w banku na rachunki sgdu
lub urzedu skarbowego, ze wskazaniem nazw i numeréw
tych rachunkoéw.

3. Jezeli panstwowe biuro notarialne nie ma odpo-
wiednich warunkéw. do urzadzenia kasy albo gdy z innych
wzgleddw nie jest celowe tworzenie kasy w panstwowym
biurze notarialnym, prezes wlasciwego sgdu wojewodzkie-
go zleci przejecie opstugi kasowej takiego biura kasie

sadu wojewoddzkiego lub kasie wyznaczonego sadu rejo-
nowego. Kasy tych saddéw stosujg do obiegu dokumen-
tow przepisy niniejszego zarzgdzenia.

4. W lokalu panstwowego biura notarialnego, ktéry
nie posiada wlasnej kasy, umieszcza sie informacje, w
klorej wskazuje sie kase sgdowa uprawniong do pobiera-
nia naleznosci tego bxura, oraz dane, o ktérych mowa w
ust. 2.

§ 2. Rozliczenia jednostek gospodarki uspolecznione)
z panstwowymi biurami notariainymi sg dokonywane na
podstawie przepisé6w rozporzgdzenia Rady Ministréw z
dnia 19 sierpnia 1985 r. w sprawie zasad rozliczen pieniez-
nych jednostek gospodarki uspolecznionej (Dz. U. Nr 43,
poz. 204 i z 1988 r. Nr 11, poz. 86).

§ 3 1. Opléty notarialne, sadowe i skarbowe uiszcza
sie znakami wartoéciowymi tych oplat do wysokoscx usta-
lonej w odrebnych przepisach.

2 Wartos¢ zapasu' znakéw oplaty notarialnej, sqdo-
wej i skarbowej, przechowywanych w kasie, ustala wlasci-
wy prezes sadu wojewddzkiego na wniosek kierownika
panstwowego biura notarialnego, zawiadamiajac o tym
wlasciwy oddzial Narodowego Banku Polskiego.

- 8§ 4. 1. Na kazda sume pobranq@\r gotdwce lub cze-
kiem kasjer wydaje osobie zainteresowanej pokwitowa-
nie z kwitariusza przychcdowego wediug wzoru K-103,
ustalonego w mysl § 4 ust. 1 zarzgdzenia Ministra Finan-
sOw z dnia 1 czerwca 1985 r. w sprawie udokumentowania
operacji kasowych jednostek gospodarki uspolecznionej
(Monitor Polski Nr 16, poz. 128 i z 1986 1. Nr 17, poz. 107).

’ 2. Jezeli wplata dotyczy wiecej ﬁii jednej sprawy,
kasjer wydaje odrgbne pokwitowanie dla kazdej z tych
spraw. '
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§ 5. 1. Pokwitowanie z kwitariusza przychodowego
wypelnia sle w trzech egzemplarzach. Pierwszy egzem-
plarz przekazuje sie osobie prowadzgcej repertorium w
celu odnotowania przyjetej wplaty i zalaczenia do wlasci-
wych akt notarialnych; drugi egzemplarz stanowi dowéd
wplaty dla wplacajgcego; trzeci egzemplarz pozostaje w
kwitariuszu i stanowi przebitkowy dziennik wplat.

2. Jezeli wplata dokonana zostala czekiem, na od-

wrocie trzeciego egzemplarza pokwitowania kasjer wpi-
suje serie i numer czeku, nazwe banku, numer rachunku
wystawcy czeku oraz seri¢ i numer dowodu osobistego
osoby wplacajacej.

§ 6.- 1. W razie dokonywania czynnosci notarialnych
poza lokalem biura, pokwitowanie na przyjecie wplaty
wydaje notariusz z odrebnego kwitariusza przychodo-
wego.

2. Notariusz otrzymuje .kwitariusz przychodowy od
kasjera przed wyjazdem dla dokonania czynnosci i zwra-
ca go, wraz z przyjeta gotdwkay, po powrocie, najpdi-
niej w dniu nastepnym.

3. Kasjer, przyjmujac gotéwke od notariusza, za-
mieszcza na odwrocie trzeciego egzemplarza ostatniego
pokwitowania = potwierdzenie przyjgtej sumy (cyframi
i slownie) oraz wpisuje numery wydanych przez notariu-
sza pokwitowan; potwierdzenie to powinno byé zaopa-
trzone w date oraz podpisy kasjera i notariusza.

§ 7. 1L
wania dziennika wplat.

2. Kwote wynikajagca z podsumowania dziennika
wplat kasjer wplaca w oddziale Narodowego Banku Pol-
skiego lub za posrednictwem urzedu pocztowego na odpo-
wiednie rachunki bankowe, z zachowaniem obowiazujacej
klasyfikacji dochodéw budzetowych i przy zastosowaniu
oddzielnych dla kazdego rodzaju naleznosci dowodéw
wplaty.

3. Naleinosci okreslone w § 1 ust. 1 pkt 1, 21 3, za-
liczane na dochody budzetu terenowego, wplaca sie na
rachunek dochodéw budzetowych wlasciwego urzedu skar-
bowego.

4. Naleznosci okreSlone w § 1 ust. 1 pkt 4, 5, 61i 7
zaliczane na dochody budzetu centralnego, w czesci do-
tyczacej Ministerstwa Sprawiedliwosci, wplaca sie na ra-

W kazdym dniu kasjer dokonuje podsumo-~
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chunek dochodéw budzetowych wlasciwego sadu woje-
wédzkiego.

§ 8. 1. Wplaty, o ktérych mowa w § 7, powinny
by¢ dokonywane w dniu pobrania naleznosci, a najpéz-
niej w dniu nastepnym, z tym Ze naleino$ci pobrane w
ostatnim dniu miesigca powinny by¢ wptacone w 'tym
samym dniu.

2. Kwoty naleznosci wplacone na rachunki poszcze-
golnych dysponentdow i daty wplat odnotowuje sie w od-
powiedniej rubryce wlasciwego repertorium.

3. Pokwitowania na wplacone przez panstwowe biuro
notarialne naleznosci dla celow kontroli podlegajg za-
chowaniu w ukladzie chronologicznym.

§ 9. Przepisy § 7 i 8 nie majg zastosowania do go-
towki uzyskanej ze sprzedazy znakow opiaty notarialnej,
sadowej i skarhowej. Gotéwka ta sluzy do uzupelniania
zapasu tych znakéw do wartosci ustalonej w trybie § 3
ust. 2. W ostatnim dniu roku budzetowego nalezy uzupet-
ni¢ zapas znakéw do ustalonej normy.

§ 10. 1. Panstwowe biura notarialne otrzymuja kwi-
tariusze przychodowe z wilasciwych terytorialnie sgdow
rejonowych, ktore prowadza ewidencje i kontrolq wyda-
nych kwitariuszy. '

2. Kwitariusze przychodowe powinny by¢ oznaczane
przez. kasjera kolejnym numerem lamanym przez skrot
danego roku budzetowego i literg N, np. 1/86/N, 2/86/N.

3. Kwitariusze przychodowe wykorzystywane przez
notariuszy w toku pracy w terenie oznacza sie odrebng
kolejng numeracjg, lamang przez skrot danego roku budze-
towego, i literami NT.

4. Wrykorzystane kwitariusze przychodowe przecho-
wuje sig w sposéb ustalony dla dowodéw kasowych.

§ 11. Sposéb sporzadzania zestawien miesiecznych
obrotéw naleznosci pobranych gotéwka okreslajg odrebne
przepisy.

§ 12. Traci moc zarzadzenie Ministra Sprawiedliwoéci,
z dnia 12 stycznia 1979 r. w sprawie specjalnych kas po-
borowych w panstwowych biurach notarialnych i zakresu
czynnosci tych kas (Monitor Polski Nr 2, poz. 14).

§ 13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogldszenia.

Minister Sprawiedliwosci: L. Domeracki



