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ZARZADZENIE MINISTRA KOMUNIKACIJI

z dnia 29 czerwca 1987 r.

w sprawie uiywania pojazdéw samochodowych do celéw sluzbowych.

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 27 listopada
1961 r. o transporcie drogowym i spedycji krajowej (Dz.
U. Nr 53, poz. 297 i z 1984 r. Nr 53, poz. 272) zarzgdza sie,
co nastepuje:

§ 1. 1. Zarzgdzenie okresla zakres i warunki uzywa-
nia pojazdow samochodowych do celéw stuzbowych przed-
siebiorstw panstwowych i innych panstwowych jednostek
organizacyjnych, organizacji spoldzielczych oraz orga-
nizacji spolecznych dotowanych z budzetu panstwa, zwa-
nych dalej ,jednostkami organizacyjnymi”.

2. Przepisdéw zarzgdzenia nie stosuje sie do:

1) jednostek ' organizacyjnych podleglych Ministrow:
Obrony Narodowej i Ministrowi Spraw Wewnetrz-
nych, z wyjatkiem przedsigbiorstw podleglych tym
ministrom,

2) jednostek organizacyjnych wiezienniciwa i zakladéw
dla nieletnich, podlegtych Ministrowi Sprawiedliwosci,

3) placowek opiekunczo-wychowawczych podlegltych Mi-
nistrowi O$wiaty i Wychowania.

§ 2. Pojazdami siuzbowymi w rozumieniu niniejsze-
"go zarzadzenia sg: samochody osobowe, motocykle i mo-
torowery nalezace do jednostek organizacyjnych i stuzgce
do zaspokajania potrzeb komunikacyjnych zwiagzanych
z obslugg administracyjng tych jednostek oraz z wykony-
waniem przez pracownikéw czynnosci stuzbowych, jezeli
.potrzeby te nie moga by¢ zaspokajane Srodkami komu-
nikacji publicznej.

§ 3. 1. Osoby wymienione w art. 2 ustawy z dnia
31 lipca 1981 r. o wynagrodzeniu osok zajmujgcych Kkie-
rownicze stanowiska panstwowe (Dz. U. Nr 20, poz. 10!
z 1982 r. Nr 31, poz. 214 oraz z 1985 r. Nr 22, poz. 98
i Nr 50, poz. 262) maja prawo osobistego dyspenowania
sluzbowymi samochodami osobowymi.

2. Stanowiska uprawniajgce do osobistego dyspono-
wania  stuzbowymi samochodami osobowymi w central-
nych zwigzkach spoldzielczych oraz w naczelnych orga-
nach organizacji spolecznych dotowanych z budzetu pan-
stwa okreslajg odrebne przepisy.

3. Kierownicy jednostek organizacyjnych inni piz
wymienieni w ust. 1 i 2 mogg w szczeg6lnie uzasadnio-
nych wypadkach uzyska¢ prawo do dojazdéw do pracy
i z pracy stuzbowym samochodem osobowym w granicach
administracyjnych miejscowosci, w ktorej siedzibe ma za-

~ klad pracy. na podstawie zezwolenia kierownika jed-

nostki nadrzednej lub organu zalozycielskiego.

4, Uzywanie pojazdéw stuzbowych powinno by¢ od-
powiednio udokumentowane w karcie drogowej przez kie-
rujgcych pojazdami.

§ 4. 1. Jednostki budzetowe, zaklady budzetowe oraz
organizacje spoleczne dotowane z budzetu panstwa mo-
¢q posiadac¢ stuzbowe samochody osohowe na podstawie
etatéw przyznanych przez Ministra Komunikacji:

1) dla ministerstw, urzedow centralnych i innych central-
nych panstwowych jednostek organizacyjnych oraz
naczelnych organdéw organizacji spolecznych dotowa-
nych z budzetu panstwa, ‘

2) zhiorczo dla’ jednostek organizacyjnych podlegtych
lub nadzorowanych przez ministréw, kierownikéw
urzedow centralnych i kierownikéw innych central-
nych panstwowych jednosiek organizacyjnyche oraz
przez naczelne organy organizacji spolecznych.

2. Organy, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2, przydzie-
lajg przyznane im zbiorczo etaty podlegltym i nadzorowa-
nym jednostkom,
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§ 5. 1. Sluzbowym samochodem osobowym moze kie-
rowa¢ osoba zatrudniona ‘w charakterze kierowcy lab pi-
semnie upowazniona przez kierownika jednostki organi-
zacyjnej do kierowania danym samochodem; kierowni-
kowi jednostki organizacyjnej vpowaznienie takie wydaje
odpowiednio:

1) w jednostce (zakladme) budzetowej — jednostka nad-

rzedna,

2) w przedsighiorstwie panstwowym -— organ zalozy-
cielski, ,

3) w spoéldzielni — wlasciwy organ spotdzielni,

4) w organizacji spolecznej dotowanej z budzetu pan-
stwa — jednostka nadrzedna.

2. Pracownikowi hie zatrudnionemu na stanowisku kie-
rowcy, ktoremu powierzono kierowanie stuzbowym samo-
chodenr osobowym, przysluguje dodatek do wynagrodze-
nia z tytulu kierowania samochodem oraz wykonywania
dodatkowych czynnosci zwigzanych z jego obslugg co-
dzienng i eksploatacja w wysokosci od 36 zt do 80 =zt
dziennie, jednakie nie wiecej niz 2000 z! miesigcznie.
Jezeli pracownik nie wykonuje obstugi codziennej, wy-
soko$¢ dodatku powinna by¢ zmniejszona o kwote od
9 zt do 25 z! dziennie.

3. Dodatek przysluguje za kaidy dzienn na podstawie
zapisp w karcie drogowej; za jeden dzien pracy moze
by¢ wyplacony tylko jeden dodatek.

4. Dodatek nie przysluguje osobom wymienionym w
§ 3 ust. 11 2 oraz kierownikom jednostek organizacyjnych.

§ 6. 1. Do zaspokajania stuzbowych potrzeb komuni-
kacyinych moga by¢ uzywane samochody osobowe, mo-
tocykle i motorowery stanowiace wlasnosc' pracownikéw
jednostki organizacyjnej.

2. Pracownik moze uzywac¢ wlasnego pojazdu do ce-
léw stuzbowych w granicach administracyjnych miasta
lub gminy (jazdy lokalne), a takie w celu odbycia po-
drozy sluzbowej (jazdy zamiejscowe) na podstawie ze-
zwolenia kierownika jednostki organizacyjnej, a kierow-
nik jednostki organizacyjnej -— na podstawie zezwolenia
wlasciwego organu, o ktérym mowa w § 5 ust. 1, za
zwrotem kosztéw wedlug stawek za jeden kilometr prze-
biegu:

1) samochodu osobowego:

ra). o pojemnosci skokowej silnika do
900 cm? 12,00 zi

b) o pojemnosci skokowej silnika powyzej
900 cm? 16,00 zt
2} motocykla 6,80 2t
3) .motoweru 3,90 zL

3.. W razie uzywania motocykla lub motoroweru w
wyjatkowo trudnych warunkach terenowych, kierownik
jednostki organizacyjnej moze podwyiszyé stawki okre-
§lone w ust. 2 pkt 2.i 3, nie wiecej jednak niz o 20%.

4. Zezwolenie na uzywanie wlasnego pojazdu do ce-
léw stuzbowych za odplatnoscia, o ktérej mowa w ust. 2
i 3, mogaq otrzyma¢ kierownicy jednostek organizacyj-
nych i ich zastepcy oraz pracownicy inspekcyjno-kon-
trolni wykonujacy swe czynnosci poza miejscowoscia sta-
lego zatrudnienia, a w szczegolnie uzasadnionych wypad-
kach — inni pracownicy, ktorych charakter pracy wy-
maga stalego uzywania pojazdu do celéw stuzbowych.

5. Zwrot kosztéw nastepuje przy rozliczeniu delegacji
za przejazdy zamiejscowe lub na podstawie pisemnego
o$wiadczenia pracownika za zlecone jazdy lokalne w gra-
nicach administracyjnych miasta lub gminy.

§ 7. 1. Pracownikowi, ktéry uzywa stale wlasnego
pojazdu do celéw sluzbowych w jazdach iokalnych, moze
by¢ przyznany miesigczny ryczalt pieniezny wynikajacy
z pomnozenia miesiecznego limitu przebiegu kilometréw’
przez stawke okreslong w § 6 ust. 2.

2. Miesieczny limit przebiegu kilometréw w jazdach
lokalnych moze by¢ ustalony w granicach:
1) za uzywanie samochodu ooobowego

a) na obszarze gminy lup w miejscowoséciach do
100 tys. mieszkanncow — do 270 km,

b) w.miejscowoiciach powyzej 100 tys. do 250 tys.
mieszkancéw — do 360 km,

¢) w miejscowosciach powyzej 250 tys. mieszkancpw
oraz w razie gdv przejazdy lokalne odbywajag sie
na obszarze dwéch lub wigcej gmin — do 500 km,

2} za uzywanie motocykla — do 320 km,
3) za uzywanie motoroweru — do 210 km.
§ 8. 1. Miesieczny ryczalt pienmieinv przyznaje kie-

rownik jednostki organizacyjnej, a w odniesieniu do kie-

. rownika jednostki organizacyjnej — wlasciwy organ okre-

slony w § 5 ust. 1. Ryczalt wyplaca sie z dotu na podsta-
wie pisemnego oswiadczenia pracownika o uzywaniu wia-
snego pojazdu do celéw stuzbowych w danym miesigen.

2. Miesigeczny ryczalt pieniezny nie przysluguje za
okres urlopu oraz innej nieobecno$ci w pracy, a ponadte
za okres delegacji sluzbowej. Kwote ryczaltu zmniejsza
sie 0 1/23 za kazdy dzien, za ktéry ryczalt nie przystuguje.

§ 9. 1. Nalezno$c¢ pracownika z tyvtuolu uigrwania wlas-
nego pojazdu do celéw sluzbowych, wraz z przyznanym
ryczaltem pienieznym, nie moze przekroczyé lacznie kwoty
wynikajgcej z pomnozenia przyznanego {imitu przebiege
kilometréw przez stawke okreslong w § € ust. 2.

2. Limit przebiegu na uzywanie wilasnego pojazdu do
celow sluzbowych wraz z limitem na’ jazdy lokalne nie
moze wynosi¢ wiecej niz 1000 km miesigcznie.

3. W szczegdlnie uzasadnionych wypadkach wiasciwy
organ okreslony w § 5 ust. 1 moze zwiekszy¢ limit okre--
¢dlony w ust. 2, nie wigcej jednak niz do 1.500 km mie-
¢iecznie.

4. Naleznos¢, o ktérej mowa w ust. 1, moze byc roz-
liczana w okresie pétrocznym, z wyjatkiem miesiecznego
ryczaltu.

5. Wydatki jednostek organizacyjnych z tytulu zwro-
tu naleznosci pracownikom za uZywanie do celdw stuz-
bowych pojazdow stanowiacych ich wilasnos¢ zalicza snf;
do kosztow podrozy stuzbowych tych jednostek.

6. Przepisy ust. 1, 2 i 3 nie dotycza pracownikow
wykonujacych bezposrednio uslugi na rzecz ludnosci lub
jednostek gospodarki uspolecznionej, wvmaga}qce korzy-
stania z pojazdu.

7. Osobom wymienionym w § 3 ust. 1 i 2 nie przy-
stugujaq naleznosci z tytutu uzywania wilasnego pojazdu do
celow sluibowych chyba ze nastgpi stala rezygnacja z
uprawnienia do osobistego ‘dysponowania sluzbowym sa-
mochodem osebowym.
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~ § 10. 1. Pracownikowi, ktéremu zostal przyznany mie-
siegczny ryczalt pienigzny, nie przystuguje w jazdach lo-
kalnych w celach stuzbowych:

1) prawo korzystania z pojazdu jednostki; w razie sko-
rzystania z takiego pojazdu, obowiazany jest do zwro-
tu kosztéw przejazdvu na warunkach peinej odplat-
nosci, ) ‘

2) zwrot kosztow przejazdu taksowkami lub
srodkami komunikacji publicznej.

innymi

2. Pracownik, ktéry uzywa pojazdu  stuzbowego do
celéw pozastuzbowych, jest cbowiazany do zwrotu kosz-
tow przejazdu na warunkach pelnej odptatnosci.

3. Samochoéd osohowy stuzbowy lub stanowigcy wlas-
no$¢ pracownika powinien by¢ ‘uzyty do réwnoczesnego
przewozu kilku pracownikéw, jeieli wyjezdzajg stuzbowo
w tym samym kierunku. ' '

§ 11. Traci moc zarzgdzenie Ministra Komunikaciji
7 dnia 14 grudnia 1982 r. w sprawie uzywania pejazdéw
samochodowych do celéw stuzbowych (Monitor- Polski
Nr 30, poz. 263, z 1983 r. Nr 17, poz. 99, z 1984 r. Nr 13,
poz. 98 i Nr 30, poz. 209 oraz z 1986 r. Nr 4, poz. 30).

§¢ 12, Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia
i ma zastosowanie do ustalania naleinosci za uzywanie
pojazdéw samochodowych do celéw sluzbowych poczaw-
¢zy od dnia 1 kwietnia 1987 1.

Minister Komunikacji: J. Kaminski



