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ZARZADZENIE MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH

z dnia 4 ]istopada 1985 r.

w sprawle szczeg6lowego trybu postepowania przed konsulem.

Na podstawie art. 31 ust. 1 ustawy z dnia 13 lutego
1984 r. o-funkcjach konsulow Polskiej Rzeczypospolitej
Ludowej (Dz. U. Nr 9, poz. 34) zarzadza sig, co nastgpuje:

{ .
- Rozdzial 1
Przepisy ogélne.
§ 1. W rozumieniu nin@ejszeg() zarzadzenia:

‘1) konsulem jest kierownik konsulatu generalnego, kon-

sulati, wicekonsulatu i agencji konsularnej, jak row-'

niez kierownik wydzialu konsularnego przedstawiciel-
stwa dyplomatycznego; w przedstawicielstwach dyplo-
matycznych. w ktérych nie ustanowiono  wydzialu
konsularnego,
matycznego tego przedstawicielstwa, -
przez Ministra Spraw Zagranicznych; v

2) konsulatem jest konsulat generalny, konsulat, wice-
konsulat, agencja konsularna, wydzial konsularny
przedstawicielstwa dyplomatycznego, a takze przed-
stawicielstwo dyplomatyczne, w kiérym nke ustano-
wiono wydzialu konsularnego; :

3) obywatelem polskim jest rowniez osoba prawna, insty-

- tucja lub inna polska jednostka organizacyijna;

4) cudzoziemcem jest osoba fizyczna lub prawna, insty-
-tucja lub inna jednostka oryanizacyjna, ktéra nie po-
siada obywatelstwa polskiego.

wyznaczony

§ 2. Konsul wykonu;e funkcje konsularne osobiscie
lub upowaznia do ich wykonywania innych pracownikéw
posiada]qcych stopnie stuzhowe konsularne lub dyploma-
tyczne, z uwzglednieniem przepiséw, ktore okreslajg czyn-

gnaczonym mu

konsulem jest czlonek personelu dyplo- .

nosci, do ktérych wykonywania jest niezbedne upowaz-
nienie wlasciwych organow administracji panstwowej w
kraju.

§ 3. 1. Konsul wykonﬁjefunkcjg konsularne w wy-
okregu konsularnym, obejmujgcym’ cale

terytorium patstwa przyjmujgcego lub jedo czesé,

2. Konsul moze wykonywaé funkcje konsularne ﬁoza
okregiem konsularnym wylgcznie na podstawie decyzji
Ministra Spraw Zagranicznych i za zgoda panstwa przvj-
mujgceqgo.-

§ 4. 1. Konsul wykonuje funkcje konsularne zgodnie
z. obowigzujgcymi ustawami i innymi przepisami Polskiej
Rzeczypospolitej Ludowej oraz z postanowieniami umoéw
miedzynarodowych, ktére obow1azum miedzy Po]skq R7e-
czgpospolita Ludowa a.panstwem przyjmujgcym,

2. Konsul wvkonuje funkcje, ktérych nie zakaiujq
ustawy i inne przepisy panstwa przyjmujacego lub ktérym
me sprzeciwia sie to panstwo.

3. Konsul przy wyl\onywamu swych funkcji uwzgle;d-

nia zwycza e i prakiyke miedzynarcdowa.

§ 5. Konsul prowadzi korespondencie z obywatelami
polskimi, niezaleinie od miejsca ich zamieszkania, w je-
zyku polskim, a z ohywatelami, osobami prawnymi i insty-
tucjami panstwa przvjmujacego — w jezyku tego panstwa;
jednakze na pisma i listy napisane do konsula w jezyku
polskim udziela odpowiedzi w tym jezyku. ‘

§ 6. Konsul powinien stanowczo i w odpowiedni"spo-‘
séb reagowa¢ w wypadku, gdy obywatel polski lub: cu-
dzoziemiec swoim dziataniem lub zachowamem uchybla
powadze konsulatu.
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Rozdzial 2
Strony.

§ 7 Strona, w postqpowaniu przed konsulem jest
kazdy. czyjego interesii prawnego lub obowiazku dotyczy
postepowanie. Strona moze byé obywatel polskl lub cu-
dzoziemiec. E

§ 8. 1. Strona moze dziala¢ przed konsulem osobi$cie
‘lub przez swego pelnomocnika, chyba ze charakter czyn-
moSci wymaga jej osobistego dziatania.

2. Peinomecnikiem moze by¢ osoba fizyczna, posia-
dajaca zdolnos¢ do czynnosci prawnych. Pelnomocnictwo

powinno by¢ udzxelone na pismie lub zgloszone do pro-
tokotu.

3. W sprawach mniejszej wagi konsul moze zrezygno-
waé z zgdania peinomocgictwa, jezeli okclicznosci wska-
ruja na to, ze wystepujacy dziata z upowainienia strony.

Rozdzial 3
Postepowanle przed konsulem,

§ 9. Konsul orgapizuje przyjgcia interesantéw, udziela
im niezbednych informacji oraz przystepnie, konkretnie
-4 scisle wyjasnia tre$¢ obowiazujgcych przepiséw polskich
i.panstwa przyjmujacego. Jezeli istnieja ku temu mozli-
wosci prawne i faktyczne, konsul powinien rozstrzygnaé
‘sprawe natychmiast, wreczajac lub komunikujae stronie
decyzje, a gdy takich mozliwosci nie ma, powinien
‘okresli¢ W przybliZeniu termin zbadania i rozstrzygniecia
sprawy. - . - - '

~§ 10. 1. Konsul wszczyna postepowanie na wniosek
strony lub z urzcdu,

2. Strona moze z}ozy{: w konsulacie wmosek o doko-

nanie czynnosci konsularnej ustnie lub na pismie. W wy-

‘padkach przewidzianych prawem wniosek powinien byé
rlozony na pismie.

§ 11. Jezeli wniosek, ktdry strona zlozyla do konsu-
latu, nie czyni zados¢ wymaganiom ustalonym w przepi-

sach polskiego prawa, konsul powinien wezwaé strone do’

usuniecia brakow w terminie czternastu dni. Wezwanie
powinno zawieraé pouczenie, Ze nieusuniecie brakéw spo-
wodnje pozostawienie wniosku bez rozpoznania.

§ 12. Wniosek o wszczecie postgpowania. ktéry zow
‘stal zlozony do konsulatu terytorialnie lub
_niewlasciwego, konsul niezwlocznie przekazuje do kon-
‘sulatu wiasciwego, zawiadamiajgc o tym réwnoczesnie
‘wnioskodawce., Jezeli wiasciwy w sprawie jest organ
administracji - panstwowej w kraju, - konsul przekazuje
wniosek tem organowi, zawiadamiajac o tym wniosko-
dawce. o L ' '

§ 13. Konsul wszczyna postépowame 7z urzgdu w celu
ochrony praw i interesow panstwa polskiego i jego oby-
wateli oraz w wypadku, gdy. uzyska od wladz panstwa
przyjmujgcego informacje o zdarzeniu, ktére wymaga pod-
jecia odpowiednich czynnosci konsularnych.

§ 14. 1. Konsul informuje strone o wszczeciu poste-
powania oraz o przewidywanym terminie jego zakoncze-
nia. W fazie potrzeby przesyla tej stronie odpowiednie
formularze wraz z pouczeniem o sposobie ich wypelnienia
i wymaganych zalgcznikach, Konsul nie zawiadamia stro-
ny o wszczgciu postepowania, jezeli sprawa zostanie za.
latwiona w terminie nie przekraczajgcym 14 dni.

I2€CZOWO -

2. W razie powstania okolicznosci powodujacych ko-
niecznosé¢ przediuzenia. ustalonego terminu zatatwienia
sprawy, konsul zawiadamia o tym strone, wyznaczajqc
rownocze$nie nowy termin,

§ 15. 1. Konsul porezumiewa .sie ze strong za.mieszkaj
13 w panstwie przyjmujgcym pisemnie lub ustnie. W razie

- -~

"potrzeby moze on wezwaé strong do osobistego stawienia

sie¢ w konsulacie. Jednakze powinien on zawsze uwzgled-
hia¢ wiek osoby wzywanej oraz wysokes¢ kosztéw po-
drézy z miejsca jej zamieszkania do siedziby konsulatu.
Konsulat nie zwraca kosztéw podrézy zwigzanych z oso-
bistym stawienniftwem strony, o czym powinna by(: ona
poinformowana w wezwaniu.

2. Wezwanie nie moze.zawieraé zagrozenia érodkami
przymusu N

§ 16. Jezeli adresat odmawia przyjecia pisma kansu-
latu, przeslanego mu przez pocztq luk w inny’_sposéb,
konsul zwrécone pismo zalgcza do akt sprawy z -adno-
tacjg o odmowie przyjecia i ewentualnie o przyczynach
odmowy. W takim wypadku uwazZa sig, ze pismo.zostalo
dorgczone w dniu, w ktérym nastgpila odmowa przyjecia.
Dotyczy to réwniez wypadku, gdy sttona odmawia przy-
jecia pisma, ktére mialo by¢ jej wreczone w konsulacie.

§ 17. 1. Konsul udziela niezwlocznie odpowiedzi na
plsma, ktérych autorzy wystepujg do konsulatu jedynie
o informacje w sprawach konsularnych. Odpowied? po-
winna by¢ jasna, zwiezla i wyczerpu]qca

2. Jeieli problematyka poruszona w pismie nalezy
do wlasciwosel przedstawicielstwa dyplomatycznego lub
handlowego albo do innego przedstawicielstwa Polskie]
Rzeczypospolitej Ludowej w. pafistwie przyjmujgcym,
konsul przekazuje to pismo wlasciwemu’ przedstawiclel-
stwu, zawiadamiajqc o tym autora. S

Rordzial 4 »
Postepowanie w sprawach przekazywanyca do decyzji
organom administracji panstwowej w kraju..

§ 18. Jezeli - w sprawie, ktora zostala wniesiona do
konsulatu, decyzje¢ moze podja¢ jedynie wlasciwy organ
administracji panstwowej w kraju, konsul przekazuje temua

organowi sprawg do rozpatrzenia i decyzji.

§ 19. 1.’ Konsul moze przekaza¢ sprawq wlasciwemu
organowi administracji panstwowe]'w kraju poczty dyplo-
matyczng lub zwyklg, w zaleznofci od rodzaju-sprawy
i zgodnie z obowigzujgcymi w Polsce przepisami.

" 2. Konsul moze wystepowaé w okreslonych sprawach
do ‘organ6w administracji panstwowej w kraju’ réwniek
telegraficznie, pobierajac uprzednio od strony  zsintere-
sowanej odpowiednia kwote tytulem zwrotu kosztow.

§ 20. 1. Konsul przed przekazaniem sprawy organowli
administracji panstwowej w kraju sprawdza, czy wniosek
zostal przygotowany prawidlowo i czy zalaczono do niege
wymagane dokumenty. W razie petrzeby wzywa on
strong do usunigcia brakéw, wyznaczajgc jej- .odpowiedni
termin. Jezeli strona nie usunie brakéw w wyznacZonym
terminie, konsul pozostawia wniosek bez rozpoznania.

2. Konsul informuje strone ‘o przekazamu sprawy
organowi administracji paastwowej w kra)u i'o przewuiy-
wanym terminie jej zalatwienia.

§ 21. Konsul moze w uzasadmonych wypadkach po-
dejmowa¢d interwencje w celu przyspieszenia zalatwienia
sprawy przez organ administracji panstwowej w ' kraju.
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§ 22. Konsul powinien w -terminie 7 dni, liczgc od
@nla otrzymania decyzji organu administracji paustwowej
w Kraju, zawiadomi¢ strong o sposobie zalalyienia spra-
wy. Termin tén pizediuza sig do 14 dni, jezeli stronle ma
by! przekazana decyzja organu. admmxstracp panstwowej
‘w kraju na pismie.

§ 23. Jeteli obowigzujace przepisy nie stanowiq ina-
¢zej, konsul w razie niemoznosci doreczenia decyzji orga-
nu administracji panstwowej w kraju odklada te decyzjq
do. akt i na tablicy ogtoszed konsulatu wywiesza odpo-
wiednie zawiadomienie na ckres 14 dni. Z upiywem ostat-
niego dnia tego okresu uwaia sig doreczenie za dokonane,

§ 24. Konsul dorgcza dokumenty nadestane do kon-
sulatu przez organy administracji panstwowej w kraju na
waioski obywateli polskich i cudzoziemcdw, skierowane
bezposrednio do tych organéw. Dokumenty te powinny
byé doreczone zainteresowanym w terminie nie przekra-
czajacym 14 dni, liczac od dnia otrzymania dokumentéw,
za pobraniem oplat ustalonych przez organy administracji
panstwowej w kraju i oplat konsularnych oraz za zwro-
tem kosztéw rzeczywistych,

Rozdzial §

Postepowanie przed sadami { innymi organami panstsw'é
przyjmujacego.

§ 25. Konsul zastepuje z urzedu lub zapewnia zastep-
stwo obywatell polskich przed sgdami i innymi organami
panstwa prxyjmujacego w celu ochrony praw i intereséw
ty¢h obywateli, jezell x powodu njecbecnofci lub g innych
przyczyn nie mogs oni w odpowiednim czasie broni¢ oso-
biscie swych praw { intereséw ani nie ustanowili peino-
mocnikéw. O podjeciu w tym charakterze czynnoséci kon-
sul niezwlocznie zawiadamia obywatela polskiego.

§ 26. Jefeli sad lub inny organ panstwa przyjmuja-
cego zazgda przedstawienia pelnomocnictwa osoby repre-
gentowanej, konsul powinien wystapi¢ do tej osoby o na-
deslanie tukiego pelnomocnictwa, informujac jg réwno-
czeénie o wymaganej przex prawo panstwa przyjmuja-
cego” jego formie i tresci. Konsul powinien réwnocze$nie
satgda¢ nadesiania dokumentéw, ktére mogq potwlerdzi¢

&

istnienie praw i intereséw obywatela: polskiego, Osobq

1eprezentowany nalety te: poinformowaé¢ o kosztach po-
stepowania i przewidywanym terminie zakonczenia sprawy.

§ 27. Jeteli sad.lub inny organ panstwa przyjmuija-
¢ego wezwie obywatela polskiego zamieszkatego w Polsce
do - bezpoSredniego udzialu' w postepowaniu przed tym
sgdem lub innym organem, konsul powinien uzgodni¢ 3
wiywajacym sadem lub innym organem sprawq pokrycia
kosztéw ‘podrézy tego obywatela i wyplacenia mu diet.

§ 28, Konsul udziela obywatelowl polskiemu prze-
bywajagcemu w panstwie przyjmujqcym pomocy w poste-
powaniu przed sadem lub innym organem tego panstwa.
W szczegdlnoéci informuje obywatela o stanie sprawy,
© sgdzie lub innym organie, przed ktérym toczy sig po-
stepowanie, { o przepisach dotyczacych postepowania.

§ 29, Konsul,. na wniosek ohywatela polskiego za-
mieszkalego. w kraju, wystepuje do sadéw 1 innych orga-
néw panstwa przyjmujacego w sprawie uzyskania odpi-
séw orzeczeh sadowych, dokumentdéw stanu cywilneqo, za-
g¢wiladczetr pracy i innych dokumentéw. :

§ 30. Kons:l udziela pomocy obywatelow1 polskiemu,
kiéry podczas czasowego pobytu na terytorium panstwa

‘wiladze panstwa przyjmujgcego gorzej

priyjmu’jqce_go uleijl wypadkowi,‘_zachorowél,
kumenty, zostal zatrzymany lub aresztowany.

§ 3i. Konsul udziela obywatelom polskim zamieszka--
lym w panstwie przyjmujgcym informacji o prawie pol-
skim i panstwa przyjmujacego, zwlaszcza o przepisach re-
gulujacych ich prawa, interesy i obowigzki.- W razie po-
trzeby powinien wskazac urzad, ktéry jest wilasciwy do
ralatwienia okreslonej sprawy w Dolsce lub. w panstwie
przyjmujacym. W szczegdlnosci powinien otacza¢ copieka
tych obywateli polskich, ktérzy niedawno osiedlili. si¢, w
pansthe przyjmujgcym, .

§ 32, 1,
stwierdzenia.

utracit do-

Konsul podejmuje interwencje w razie
Ze obywatele polscy sa traktowani przez:
niz obywatele
panstw trzecich. '

2. Konsul powinien udzieli¢ pomocy obywatelowi
polskiemu w zalatwianiu okres$lonej sprawy, jeieli orga-
ny panstwa przyjmujgcego traktujg tego obywatela w
sposdéb tendencyjny i nieprzychylny, a odmowa zalatwie-
nia sprawy nie ma uzasadnienia wedluy prawy panstwa
przyjmujgcego.

Rozdzial 6
Decyzje.

§ 33. Konsul przekazuje Stronie decyzje nd pismie
lub ustnie w zaleznosci od rodzaju sprawy, obowiazu-
jacych przepiséw i miejsca zamieszkania strony..

§ 34. Konsul przekazuje obywatelowi polskiemu za-
mieszkalemu w Polsce decyzje organéw panstwa przyj-
mujgcega, jeieli dotyczy ona praw i intereséw tego oby-
watela w panstwie przyjmujagcym. W innych wypadkach
konsul informuje organy panstwa przyjmujacego o mozli-
wosci dorgezenia decyzji tych organéw normalnq drugq
pocziows.

§ 35. Konsul, przesylajgc decyzje ‘stronie, poucza j§
réwnoczednie o mozliwosci wniesienia odwolania. Jezeli
odwolanie ma by¢ wniesione przez obywatela poisklego
od decyzjl organu panstwa przyjmujacego, konsul powi-
nien poinformowaé tego obywatela, do jakiego organu
I w jakim terminie mozna zloiy¢ odwolanie, oraz w miare
mozliwosci pouczyé¢ go, w jaki sposéb nalezy u7asadni(:
to odwotlanie,

Rozdziat 7
Odwolanie,

§ 36, Odwolanie od decyzji konsula 1 ‘od decyzji
krajowego organu administracji panstwowej wnosi  sigl
do konsula, ktéry przesyla je’ wraz z wilodng opinig do.
wlaiciwego organu odwolawczego w “kiaju najblizszy
poczty dyplomatyczng, zalaczajsc w razie potrzeby akta:
sprawy. W okreslonych wypadkach konsul moze przeka-
raé odwolanie telegraficzni: lub zwyklg poczta.

§ 37. Jezeli konsul uzna, 2e odwolanie od iego de-
cyzji jest uzasadnione, moze wyda¢ nowa decyzje, w
ktérej uchyli lub zmieni zaskariong decyzje.. W takim
wypadku odwotania . nie przekazuje organowi odwolaw-
czemu, chyba ze strona zaskarzyla réwniei'nowq‘decyzjq.

§ 38. Konsul rezpatruje~odwolanie od decyzji pod-
leglego mu pracownika i podejmuije decyzje, Od decyzn
konsula " sluzy odwolanie do organu odwolawczego: w
kraju,
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§ 39. Strona moze wnies¢ odwolanie w terminie
14 dni od doreczenia decyzji, a gdy decyzje zakomuniko-
wano ustnie — od drffa oyloszenia jej stronie.

§ 40. Konsul informuje strong o decyzji arganu od-
weolawczego w terminie 7 dni od jej otrzymania.

§ 41. 1. Obywatel polski przesyla odwolanie od de-
cyzji organu panstwa przyjmujgcego do wiasciwego orga-
‘nu odwolawczego tego panstwa. Jezeli jednak ten oby-
watel przedle odwolanie do konsulatu, ‘konsul powinien
przekaza¢ je niezwlocznie wlasciwemu organowi odwo-
lawczemi panstwa przyjmujacego.

2. Jezeli organ odwolawczy panstwa przyjmujacego

przekaze swojg decyzje w sprawie konsulatowi, konsul
dorgezy ja niezwlocznie cobywatelowi polskiemu.

Rozdzial 8

Terminy.

§ 42. Terminy ustalone w niniejszym zarzadzeniu cho-

wiazujg, jezeli szczegdine przepisy nie stanowig inaczej.

§ 43. 1. Jezeli poczatkiem terminu jest pewne zda-

12enie, przy obliczaniu terminu nie uwzglednia sie dnia,

w kiorym zdarzenie nastgpito. Uptyw ostatniego z wyzna-
czonej liezby dni uwaza sie za koniec terminu.

2. Jezeli koniec terminu pizypeda na dzien ustawo-

wo wolny od pracy, za ostatni dzien terminu uwaza sie

najblizszy nastepny dzied Troboczy., Za dni ustawowo
wolne od pracy uwazZa sig¢ dni wolne od pracy zﬁodnie
z ustawodawstwem polskim i ustawodawstwem panstwa
przyjmujgcego.

3. Termin uwaza 51q za zachoweny, jezeh przed ]ego
uplywem nadano pismo w. urzg dzie pocztowym ;

§ 44. 1. "W razie uchybienia terminu konsul przy-
wraca termin na wniosek strony, jezeli ta uprawdopp-
dobni, Ze uchybienie nastapilo bez jej winy.

2. Podanie o przywrécenie terminu wnosi “si¢ do'
konsula w terminie 14 dni od dnia‘ustania- przyczyny
jego uchybienia. Jednocze$nie z wniesieniem podania na-
lezy dopetni¢ czynnosci, dla ktdrej okre$lony byt termin,

'3, O przywroceniu terminu postanawia ‘konsul,

Rozdzial 9
Przepisy koficowe,

§ 45. Konsul pobiera za czynnosci konsularne oplaty
1 zwrot kosztéw rzeczywistych zgodnie z obowmzu]ch‘

_tabelg oplat konsularmych,

§ 46. Zarzqdzeme wchodzi w zycie z dmem i stycznil
1986 r.

Minister Spraw Zagramcz_ny,ch:f 8. Olszowsﬂ



