Monitor Polski Nt 27

— 313

- Poz. _242, 243 i ?4@

244

ZARZADZENIE PREZESA NARODOWEGO BANKU POLSKIEGO

z dnia 25 paZdziernika 1982 r.

w sprawie zasad gospodarkl kasowe] Jjednostek gospodarki uspolecznionei.

Na podstawie arl. 52 pkt 4 ustawy z dnia 26 lutego
1982 r. — Prawo bankowe (Dz. U, Nr 7, poz. 56) za-
rzqdza sig, -co naslgpuje:

Rozdzial 1
Przepisy ogéine,

§ 1.1
gospodarki uspolecznionej stosuje sie w szczegolmosci do:
1) przedsiebiorstw - panstwowych { ich zrzeszen oraz
innych panstwowych - jednostek- erganizacyjnych,

2) przedsigbiorstw mieszanych,_
J). spoidzielni i ich zwigzkow,

Przepisy o gospodarce kasowej jednostek,

4) gospodarczych organizacji rzemiosla,

5) organizacii
gospodarcza,

spolecznych prowadzgcych dzialalnosé

6) kolek rolniczych | ich zwigzkéw,

7) spdlek, w ktorych Panstwo lub jednostki wymie-
nione w pkt 1—6 posiadajg udzial wynoszacy ponad
. 50% kapitalu zakladowego, oraz spolek wodnych,

zwanych dalej ,jednostkami gospodark1 uspolecznionej'.

2. Przepisy zarzadzenia stosuje sie réwniez do orga-
nizacji pelitycznych, zawedowych oraz imnych niz wy-
mienione w’ ust. 1 pkt 5 organizacji spolecznych i sto-
warzyszen zarejestrowanych.
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3. ‘Do urzedow pocztowo-telekomunikacyjnycti o:az
Jednostek budzetowych. podleglych Ministrom Obrony Na-
rodowej { Spraw Wewnegtrznych nie stosule sie przepisow
rozdziatu 2.

4. Do jednostek i zakiadéow budzetowych nie stosuje
sig przepisdOw rozdzialu 2, z wyjgtkiem przepisow § 5
oraz § 7 ust. 211 3.

§ 2. llekro¢ w zarzadzeniu uzyto okreslenia:

1) ,minister” — rozumie sig¢ przez to rowniez prze-
wodniczacego komisji sprawujgcej funkcje naczelne-
go organu administracji panstwowe]j, - kierowni-
ka urzedu centralnego, zarzad centralnego zwigzku
spoidzielczego oraz organ centralny organizacji po-
litycznej, spoieczglel i zawodowej,

2) ,banki” — rozumie sig¢ przez to banki panstwowe,

banki panstwowo-spoidzielcze oraz banki w formie
spotek akcyjnych,

J) .urzedy pocztowe" — rozumie sie przez to réwniez
urzedy pocztowo-telekomunikacyjne,

4) .jednostki” — rozumie sig przez to jednostki gospo-
darki uspolecznionej i organizacje, o ktérych mowa
w il ;

5) .kierownik jednostki” — rozumie sie przez to rédw-

niez organ kierujgcy dzialalnos$cig organizacji spol-
dzielczej, politycznej i spolecznej lub zawodowej,
6) .pracownik” — rozumie sig przez to réwniez osobeg,

ktérej powierzono na podstawie umowy agencyjne}

prowadzenie komorki organizacyjnej jednostki -(skle-
pu, punktu usluigowego) bgdZz wykonywanie okreslo-
nych czynnosci,

F) .wartosci pienigzne” — rozumie sig przez to krajowe
i zagraniczne $rodki pieniezne, czeki, weksle i innes
dokumenty zastepujace w obrocie gotowke, jak réw-
niez inne przedmioty wartosciowe, a mianowicie pla-
tyng, zlote i srebro oraz wyroby z tych ‘metgli. ka-
mienie szlachetne i perty,

8) .zapas gotowki” — rozumie sige przez to ustalong
przez kierownika jednostki kwote gotéwki- (bankno-

téw i monet), jakg komorki organizacyjne tej jedmo-

stki mogq mie¢ w kasie wiasnej (glownej i podigcz-
nej, pomocniczej),
9) .transport” --

szenie wartosci pienieznych w obrebie danej
nostki.

Rozdziat 2

Gospodarowanie gotowka,

§ 3. 1.Jednostka moze mie¢ w kasie zapas gotéwki,
na kitory skilada sig gotowka podjeta z rachunku banko-

wego i gotéwka pochodzgca z wplywéw biezacych do

kas wtasnych,

2: Zapas gotowki oraz tryb i warunki odprowadzania
nadwyzek gotéwki powyzej tego zapasu ustala kierownik
jednostki w przepisach wewnetrznych, O ustaleniach tych
kierownik jednostki obowigzany jest zawiadomié oddzial
banku finansujgcego te jednostke.

3. Przy ustalaniu zapasu gotowki uwzgledrla sie mi-
nimum potrzeb jednostki - w zakresie obrotn gotéwko-
wego oraz warunki zabezpieczenia gotéwkl w kasie
{ mozliwosci jej odprowadzania do banku.

.4 Nadwyzka gotéwki w kasie jednostai, przekracza-
Jaca capas gotowki okreslony zgodnie z ust. 2, podlega
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odpruwadzeniu do banku najpoézniej nastgpnego dnia po
jej powstaniu. Nie podlega odprowadzeniu nadwyzka go-
towki nie. przekraczajgca 5.000,— zi.

5. Gotowka podjeta z rachunku bankowego na okre-
$lone cele moze byc przechowywana w kasie jednostki
przez okies nie przekraczajgcy 7 dni, jezeli istniejg wa-
runki zapewniajgce nalezyte jej zabezpieczenie.

§ 4. 1. Jednostka dokonuje wypiat gotowkowych ze
$rodkéw podjetych z rachunku bankowego,

2. Jednostka moze dokonywaé wyplat gotowkowych
z wplywow biezgcych do kas wiasnych z zachowaniem —
przy wypiatach na rzecz innych jednostek gospodarki
uspolecznionej — goinej granicy rozliczen gotowkowych,
okresionej dla jednorazowej transakcji. w rozporzadzeniu
Rady Ministréw 2z dnia 28 czerwca 1982 r. w sprawie
zasad rozliczen pienigznych jednostek gospodarki uspo-
lecznionej (Dz. U. Nr 22, poz. 158).

§ 5. 1. Przy odprowadzaniu gotéwki do banku lub
urzedu pocztowego jednostka okresla #rodio przychodu,
z ktorego pochodzi wplata, zgodnie z klasyfikacjg obro-
tow pienieznych ustalong przez Narodowy. Bank Polski,
a przy podejmowaniu gotéwki z banku lub urzedu poczto-
wego. okresla jej przeznaczenie wedlug tej klasyfi-
kaciji.

2. Gotowka podjeta z banku moze byé uiyta jedynie
na cele okre$lone przy jej podjeciu.

§ 6. 1. Jednostka dokonujgca wyplat z wpiywow
biezgcych do kas wilasnych jest obowigzana prowadzié
ewidencje tych wplywéw wedlug Zrédel przychodow
(wptywy 2z tytulu utargu towarowego, ustug, podatkdw,
optat i skiadek ubezpieczeniowych i inne wplywy) oraz
ewidencje wyplat wediug ich przeznaczenia, zgodnie %
klasyfikacjg, o ktérej mowa w § 5 ust. 1.

2. Jednostka skiada w banku sprawozdania z.obro-
tdw gotéwkowych nie rozliczanych za posrednictwem ra-
chunku bankowego w zakresie i terminach ustalonych
przez Narodowy Bank Polski.

3. Narodowy Bank Polski moze zwolni¢ poszczegdlne
jednostki lub kategorie jednostek od obowigzku skiada-
nia sprawozdan; o ktérych mowa w ust. 2.

§ 7. 1. W razie naruszenia przepisow § 3—6 bank
moze ‘wobec okreslonej jednostki lub kategorii jednostek
zawiesi¢ na czas okreslony uprawnienia do pokrywania
wydatkow z wplywéw biezacych lub ograniczyé je do
niektorych wydatkéw, '

2. W razie naruszenia przez jednostke budzetowg lub
zaktad budzetowy przepisu § 5 ust. 2 bank zawiadamia
o tym jednostke nadrzedna.

3. Zakres i zasady bankowej kontroli gospodarowa-
nia gotowka przez jednostki gospodarki uspolecznionef
okresla instrukcja sluzbowa Narodowego Banku Pol-
skiego.

Rozdzial 3

Ochrona wartosci pienieinych.

§ 8. Do zapewnienia nalezytej ochrony wartosci pie.
nieznych w czasie przechowywania i transportu -obowigs
zani sq kierownicy jednostek, ktérych wilasnos$¢ stanowig
te wartosci lub ktérym je pewierzono na przechowywae
nie. Kierownicy jednostek obowigzanl sgq w szczegéle
noscl do: )
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1) zapewnienia wiasciwej - organizacji przyjmowania czego sukcesywnie przenoszona do miejsc przechowywa-.
i wydawania wartoéci pienigznych oraz ich przecho- nia warto$ci pienigznych, o ktérych mowa w § 19.

wywania,

2) wyposazania jednostek, w $rodki i urzgdzenia tech-
niczne, zapewniajgce nalezytg ochrone wartosci. pie-
nieznych,

3) zapewnienia stalego nadzoru nad realizacja obowigz-
kéw w zakresie ochrony wartosci pienieinych.

§ 9. Kierownik jednostki obowigzany jest zawiada-
mia¢ na pisémie pracownikéw wykonujgcych czynnosci w
zakresie przechowywania i transportu wartosci pienigz-
nych o obowiazkach cigzgcych na nich z tego tytulu. Fakt
zaznajomienia.sie z tymi obowigzkami oraz przyjecia do
wiadomosci odpowiedzialnosci za ich przestrzeganie pra-
cownicy potwierdzajg na pismie. Potwierdzenia te prze-
chowuje sie w aktach jednostki w sposob i przez okres
ustalony dla dokumentéw okreslajgcych odpowiedzialnosé
pracownikéw za powierzone im mienie spoleczne.

§ 10. 1, Kierownik jednostki moze - powierza¢ war-
toéc_i,pieniqine na przechowywanie -wylgcznie pracowni-
kom, ktorzy:

1) majg nienaganng opinie, a w szczegdlnosci nie byli
karani za przestepstwo z winy ‘umysinej lub wykro-
czenie przeciwko mieniu lub za przestepstwo gospo-
darcze,

2) sg peinoletni
prawnych,

3) majg. kwalifikacje, zawodowe, zapewniajgce prawi-
dlowe przechowywanie oraz przyjmowanie i wyda-
wanie wartosci pienieznych,

4) sq sprawni fizycznie do. wykonywania obowigzkow
przy przechowywaniu lub transporcie wartosci pie-
nieznych,

i maja peing zdolno$¢ do czynnosci

2. Wartosci
przechowywanie pracownikowi uprawnionemu do podej-
mowania decyzji co do obrotéw tymi wartosciami i ich
kontroli oraz jego malzonkowi, wsiepnym, zstepnym i ro-
dzenstwu.

~ § 11. Kierownik jednostki moze powierza¢ wartosci
pienigzne do transportowania wylgcznie:
1) pracownikom odpowiadajgcym warunkom okreslonym
w § 10 ust. 1,

2) jednostce organizacyjnej trudnigcej sig transportem
wartosci pienieznych.

§ 12. Przekazywanie do banku lub urzedu poczto-
wego gotéwki moze by¢ dokonane przez powierzenie jej
na  zapleczu siedziby jednostki lub jej komérki organi-
zacyjnej (domu towarowym, sklepie, punkcie uslugowym)

pracownikowi poczty upowaznionemu do inkasa utargow -

po uprzednim sprawdzeniu jego tozsamosci i uprawnien.

. § 13. Za przygotowanie gotéwki do powierzenia jej
pracownikowi poczty, upowaznionemu do inkasa utargéw
albo wplaty do banku bgdZz urzedu pocztowego, odpowie-
dzialny jest kierownik komoérki -organizacyjnej (domu to-
warowego, sklepu, punktu uslugowego) lub upowazniony
przez niego pracownik.

§ 14. 1. Kierownik jednostki ustala warto$¢ gotowki,
jaka moze by¢ gromadzona w kasach rejestracy]nych lub
podrecznych kasetach znajdujacych sie w  pomieszcze-
niach dostgpnych dla oséb dokonujgcych wplat.

2. .Gotéwka przekraczajaca wartos¢ ustalong przez
kierowmka jednostki powinna byé¢ w ciggu dnia robo-

pienieznych nie moina powierza¢ na.

§ 15. Punkty przyjmowania gotowki znajdujace. sig
w pomieszczeniach doslgpnych dla osob dokonujacych
wplat powinny by¢, jezeli pozwalajg na to warunki lo-
kalowe, odpowiednio wydzielone, tak aby dostep do war-
tosci pienieznych znajdujgcych sie w szafach pancernych,
kasetach lub innych urzgdzeniach byl utrudniony,

§ 16. Przy przekazywaniu gotéwki do bankéow lub
urzedéw pocztowych obowigzujg nast¢pujgce zasady:

1) gotéwke nalezy wptaca¢ do banku lub urzgdu poczto-
wego znajdujgcego sie w majblizszej odleglosci, chy-
ba ze trasa diuzsza jest korzystniejsza dla ochrony
wartosci pienigznych ze wzgledu na warunki lokalge
(nasilona sluzba patrolowa lub stale posterunki mi-
licyjne),

2) gotéwke nalezy wplaca¢ stopniowo w miare jej gro-
madzenia, jezeli jej wplywy osiagajg kwoty zZnacz-
nie przewyzszajgce ustalony zapas gotowki, a jed-
nostka nie dysponuje dostatecznie bezpiecznymi §rod-
.kami do przechowywama gotowki,

3) gotéwka powinna byé przewozona I przenoszona w
urzadzeniach utrudniajgcych szybkie ich otwarcie
i zawladniecie nimi.

§ 17. 1. Przy podejmowaniu z  banku oraz przeka-
zywaniu gotéwki przez zaklad pracy do bankow lub urzg-
déw pocztowych nalezy stosowaé gasady ustalone w za-
rzgdzeniu nr 71 Prezesa Rady Ministrow z dnia 27 wrze-
$énia 1973 r. w sprawie ochrony wartoci pienieznych
i niektérych innych przedmiotéw wartosciowych uspo-
lecznionych zakladéw pracy w czasie transportu i prze-
chowywania.

2. Oddzialy bankéw finansujgcych dane jednostki
moga odmoéwi¢c wydania im gotéwki w razie nieprze-
strzegania przez te jednostki obowiazujacych zasad za-
bezpieczenia jej przez uzbrojonych konwojentéw.

§ 18. 1. Jednostka obowigzana jest do pobierania
gotéwki z najblizej poloZonego oddzialu banku lub urzg-
du pocztowego.

2. Oddzialy- bankéw finansujacych dane jednostki
udzielajg im dla zrealizowania obowiagzku, o ktérym
mowa w ust. 1, odpowiednich upowaznien do pobierania
gotédwki.

§ 19. 1. Wartosci pieniezne  w czasie ich przecho-
wywania powinny by¢ nalezycie ochraniane przed znisz-
czeniem, utratg lub kradzieza.

2. Jednostka organizacyjna obowigzana jest przecho-
wywal wartosci pienieine w:

1) kasecie stalowej, jezeli zapas wartodci nie przekracza
300.000,— zt,

2) szafie stalowej, jezeli zapas wartosci nie przekracza
'1.000.000,— 1z,

-3) szafie pancernej, jezeli zapas wartosci wynosi ponad
1.000.000,— z1 i nie przekracza 10.000.000;— =z},

4) skarbcu. -gdy ‘zapas wartosci przekracza ' 10.000.000,—
zlotych.

3. Jednostki nie posiadajgce  wlasciwych warunkéw
do przechowywania wartosci pienieznych powinny po-
biera¢. .je w banku w dniu’ realizacji zobowigzan finan-
sowych
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4. Kierownicy jednostek "organfzacyjnych ustalajg w
uzgodnieniu z wlaériwg jednostkg Milicji Obywatelskiej
szczegbtowe zasady transportu i przechowywania wartosci
pienigznych, a takie $rodki i sposoby stuzace do ich
ochrony, z uwzglednieniem rzeczywistego stanu zagroze-
nia w danym rejonie, stanu, wyposazenia technicznego
§rodkow transportu oraz urzqdzen i pomieszczen shuza-
cych do przechowywania wartosci w kwotach przekra-
czajacych 1.000.000,— zl

§ 20. 1. Wymagania techniczne skarbcéw, szaf pan-
cernych { urzadzen sygnalizacji alarmowe] udostepniajg
zainteresowanym jednostkom (zakladom pracy) odadzialy
wojewddzkie Ndrodowego Banku Polskiego.

2. Szafy pancerne oraz szaly { kasety stalowe po-
winny by¢ trwale przymocowane do podioza lub Sciany
pomieszczenia, w ktérym sig znajduja.

§ 21. 1. Skarbce moga by¢ dostebne wylacznie dla:
1) osob, ktorym powierzono wartosci
chowywane w skarbcu (skarbnikéw),

2) innych o0sob upowainionych na pismie przez kierow-
nike jednostki, jednak w obecno$ci skarbnika.

pieniezne prze-

2. Dostep do szaf i kaset moya mieé tylko osoby
upowaznione przez kierownika jednostki.

§ 22. Skarbce oraz szafy pancerne i stalowe nalezy
zabezpiecza¢ za pomocyg elektronicznych czujek wiama-
niowych ovaz ostrzegaczy drzwiowych, polgczonych: z
centratkg sygnahizacji alarmowej wiamania.

¢ 23. 1. Drzwi skarbcoéw { szaf pancernych powinny
byc tak skonstruowane, ahy ich otwarcie bylo mozliwe
z jednoczesnym uZzyciem co najmniej dwoch rdéznych klu-
czy, z ktorych jeden przydziela sie skarbnikowi, drugi
pozostaje w. posiadaniu kierownika jednostki lub osoby
pizez wiego wyznaczonej, '
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2. Duplikaty kluczy niezbedhych do otwarcia skarbra
{ szafy pancernej deponuje sie¢ w oddziale banku finansu-
jacym dang jednostke, w zaplombowanym woreczku lub
kopercie badz w kasecie.

3. Zamki oraz Kklucze (oryginaly 1 duplikaty) do
drzwi skarbcowych 1 szaf pancernych nalezy przerabiaé
w razie zmiany osob; ktére posiadaly te klucze, oraz w
razie zagubienia kluczy. Przerébki zamka i kluczy do-
konuje sig w obecnos$ci osob, ktorym przydzielono klucze,

§ 24, Kierownik jednostki porosi odpowiedzialnos¢
za niedopeilienie obowigzkdéw wynikajgcych z przepiséow
zarzadzenia niezaleznie

od odpowiedzialno$ci pracowni-
kow, o ktérych mowa w § 9.
§ 25. Kierownik jednostki nadrzednej obowigzany

jest zapewni¢ kontrole przeslrzegania pizepiséw zarzadze-
nia preez jednostki podlegie lub nadzorowane oraz ustalié
zakres tej kontroli i jej czestotliwosc.

§ 26. Ministrowie mogg — w porozumieniu z Preze-
sem Narodowego Banku Polskiego i1 Ministtem Spraw
Wewnegtrznych — wprowadzi¢ odmienne od ustalonych w
niniejszym -rozdziale zasady ochrony wartosci pienieznych
dla okres$lonych jednostek lub ich kategorii, jezeli uzasad-
niajg to szczego6lne warunki dzialalnosci tych jednostcok.

Rozdzial 4
Przepisy Kkoicowe.

§ 27. Stosownie do’ art. 98 ustawy z dnia 26 lutego
1982 1. — Prawo bankowe (Dz. U. Nr 7, pos. 56) tract
moc rozporzadzenie Ministra Finanséow z dnia 20 kwie-
tnia 1974 r. w sprawie zasad gospodarki kasowej jedno-
stek gospodarki uspolecznionej (Dz. U. Nr 17, poz. 98).

§ 28. Zarzadzenie wchodzi w 2zycie z dniem .ogto-
szenia.

Prezes Narodowego Banku Polskiego: 8. Mafewskd



