ZARZADZENIE Nr 2 PREZESA RADY MINISTROW

z dnia 21 stycznia 1981 r,

w sprawie gospodarki formularzami 1 Komisjl Racjonalizacji Drukéw.

Zarzgdza sig, co nastepuje:

§ 1. Naczelne, centralne 1 terenowe organy admini-
stracji panstwowe]j, instytucje oraz inne panstwowe jed-
nostki organizacyjne sg obowigzane do prowadzenia ra-
cjonalne) gospodarki formularzarm drukowanymi i1 powie-
lanym: oraz do organizewania 1 statego prowadzenia sy-
stematycznych prac nad ujednoliceniem 1 racjonalizacjg
formularzy uzywanych w zakresie 1ch wiasciwosci.

§ 2. Formularze powinny byé projektowane w spo-
zapewniajqcy:

mezhegdny, z punktu widzenia ich funkcjl, zakres in-
formac),

oszezedny i wlasciwy dobédr rodzajéow, klas, grama.
tur, getunkow 1 formatéw papieru,

oszczedne i racjonalne zadrukowanie powierzchni,

orgamzacyjnie | ekonomicznie uzasadniong wysoko$d
nakladu.

§ 3. 1. Wzory formularzy powszechnego uzytku oraz
wzory formularzy o nakladzie przekraczajgcym ° zuzycie
papteru w ilosc1 1000 kg w skali rocznej zatwierdza Pre-
zes Polskiego Komitetu Normalizacji, -Miar { Jakosci po
zasiegnieciu opimii Komisp Racyonalizacji Drukow, dziala-
jace) przy tym Komitecie.

séb
1)

2)

3)
4)

2. Wzory formularzy stanowigcych zalgczniki do pro-
Jektow akiéw prawnych, ktore majgq byé ogtoszone w
dziennikach urzedowych ministerstw i urzedow central-
nych, powinny byc uzgodnione z Polskim Komitetem Nor-
malizacp, Miar | Jakoscl

3 Wzory formuiarzy nie wymienione w ust. 1 {2

4. Prezes Polskiego Komitetu Normalizacjl, Miar
1 Jakosc1 moze ustalié dla poszczegélnych wzoréw for-
mularzy wysoko§¢ zuzycia papieru mmna niz okreslona w
ust. 1, jezeli zachodzi konieczno$¢ uzycia do druku tych
formularzy papieru w innym gatunku, miz bylo to prze-
widziane.

§ 4. 1. Przy Polskim Komitecie Normalizacji, Miar
f Jakosci dziala Komisja Racjonalizacp Drukéw, zwana
dalej ,Komisjg'".

2. W skilad Komis)i wchodzg:

1) przewodniczgcy powolywany przez Prezesa Polskiego
Komitetu Normalizacy, Miar i Jakosci,

2) sekretarz powolywany przez Prezesa Polskiego Komi-
tetu Normahzacji, Miar i Jakcsci na wniosek prze-

wodniczgcego Komis)i,

3) czlonkowie: wyznaczeni przez-Przewodniczacego Ko-
misji Planowania przy Radzie Ministréw, Szefa Urze-
du Rady Ministrow, Ministra Administracji, Gospo-
darki Terenowej i Ochrony Srodowiska, Ministra Fi.
nanssw, Ministra Gospodarki Materialowej, Ministra
Handlu Zagranicznego i Gospodarki Morskiej, Mini-
stra Kultury i Sztuki, Ministra Komunikacji, Ministra
Lesnictwa i Przemystu Drzewnego, Mmistra Obrony
Narodowej, Ministra Pracy, Plac i Spraw Socjalnych,
Ministra Spraw Wewnetrznych, Prezesa Gléwnego
Urzedu Statystycznego — 1ch przedstawiciele,

3. Do udzialu w pracach Komisji mogg by¢ zapra-
szani specjalisci.

4. Prezes Polskiego Komitetu Normalizacji, Miar { Ja-

zatwierdza kierownik wilasciwe] jJednostki organizacyj~ kosci moze zleca¢ specjalistom i instytucjom opracowa-
nej. nmie zagadnien dotycesgcych gospodark: formularzami,
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$ 5. 1. Komisja Jest organem doradczym i opinio-
dawczym Polskiego Komitetu Normalizacji, Miar i Jakosci
w zakresie optymalnego ograniczania réznorodnosci for-
mularzy i wprowadzania do uzytku wzoréw formularzy,
ktérych racjonalne opracowanie wplynie na usprawnienie
dziatalnosci organéw administracji panstwowe], instytucji
i innych jednostek organizacyjnych oraz przyczyni sig¢ do
oszczednosci papieru.

2. Szczegdlowy zakres i tryb dzialania Komisji okres-
li regulamin ustalony przez Prezesa Polskiego Komitetu
Normalizacji, Miar i Jakosci.

§ 6. Wydatki Komisji objete sg budzetem central-
nym, w czesci dotyczacej Polskiego Komitetu Normaliza-
cji, Miar i Jakosci.

§ 7. 1. Naczelne {1 centralne organy administracji
panstwowej, terenowe organy administracji panstwowej
stopnia wojewddzkiego, instytucje oraz inne panstwowe
jednostki organizacyjne w terminie trzech miesiecy od
dnia wejscia w zycie zarzgdzenia:

1) przeprowadzg weryfikacje stosowanych formularzy

w celu:

a) wyeliminowania formularzy nieaktualnych,

b) zmniejszenia formatdw formularzy przez racjonal-
ne wykorzystanie powierzchni papieru i w miarg
~mozliwosci dwustronny druk,

¢) ograniczenia nakladéw,

d) zastosowania jak najbardziej oszczednych rodza-
jow, klas i gramatur papieru,

2) uaktualnig ewidencje stosowanych formularzy i wzor-

nikéw formularzy,

dostarczg Polskiemu Komitetowi Normalizacji, Miar
i Jakosci do zatwierdzenia wzory stosowanych formu-
larzy o nakladach przekraczajgcych zuzycie papieru
w 1losci 1000 kg w skali rocznej.

3)

2. Naczelne i centralne organy administracji panstwo-
wej oraz terenowe o6rgany administracji panstwowej stop-
nia wojewddzkiego sg zobowigzane do wspoéipracy z Pol-
skim Komitetem Normalizacji, Miar i Jakoici w zakresie
prowadzonych przez te organy prac nad ujednoliceniem
formularzy.

§ 8. Przepisy § 3 ust. 1 1 § 7 ust. 1 pkt 3 nie do-
tycza:
1)
2)
3)

Prokuratury Generalnej,
jednostek podleglych Ministrowi Obrony Narodowej,

jednostek podleglych Ministrowi Spraw Wewnetrz-
nych, z wyjgtkiem Komendy Glownej Strazy Pozar-
nych,

4) jednostek podlegtych Ministrowi Sprawiedliwosci —

w zakresie formularzy dotyczacych wigziennictwa,

8) Glownego Urzedu Statystycznego — w zakresie wy-
dawanych i zatwierdzanych formularzy sprawozdaw-

czo-statystycznych. -

§ 9. Zaleca si¢ organizacjom spoéldzielczym i spolecz-
nym odpowiednie stosowanie przepiséw zarzadzenia.

$ 10. Tracg moc:

y 1) zarzgdzenie nr 205 Prezesa Rady Ministrow 2z dnia
9 pafdziernika 1961 r. w sprawie gospodarki formu-
larzami (Monitor Polski z 1961 r. Nr 79, poz. 330 i z

1970 r. Nr 34, poz. 26%),

zarzadzenie nr 77 Prezesa Rady Ministrow gz dnia
16 wrzednia 1970-r. w sprawie Komisji Racjonalizacji
Drukéw (Monitor Polski Nr 34, poz. 267).

2)

§ 11. Zarzqdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lutego
1881 r.

Prezes Rady Ministréw: J. Piftkowskl



