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ZARZADZENIE MINISTRA KOMUNIKACJH
Zz dnia 23 czerwca 1980 r,
w sprawie viywania pojazdéw samochodowych do zaspokajania sluibowych polrzeb komunikacyjnych.
Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 27 listopada § 1. 1. Zarzadzenie normuje zakres i warunki uiywas

1961 1. o transporcie dregowym i spedyeji krajowej (Dz. U.  nia pojazdéw samochodewych do zaspokajania stuzbowych
Nr 53, poz. 297} zarzgdza sie, co nasigpuje: potrzeb komunikacyjnych panstwowych jednostek organi-
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zacyinych, o6rganizacji spoldzielczych 1 eorganizacii
lecznych dotowanych z budzetu Panstwa, zwarnych doiej
rjednostkami organizacyjnymi”,

SP-

2. Przepiséw zarzadzenia nie stosuje sie do:

1) jednostek organizacyjnych podiegiych Ministrowi
Obrony Narodowej i Ministrowi Spraw Wewnetiz-
nych, z wyjatkiem przedsigbiorstw podleglych tym mi-
nistrom,

2) jednostek organizacyjnych wieziennictwa i zakladow
dla nieletnich podlegiych Ministrowi Sprawiedliwosci,

3) placéwek opiekunczo-wychowawczych podleglych Mi-
nistrowi Oswiaty i Wychowania.

§ 2. Za stuzbowe pojazdy samochodowe, zwane dalej
nPojazdami sluzbowymi”, uwaza sie nalezgce do jednostek
organizacyjnych i sluzace do zaspokajania ich potrzeb ko-
munikacyjnych:

1) samochody osobowe,

2} sanfochody osobowe terenowe,

3} motocykle i motorowery,

4) autobusy przeznaczone do przewozu nie wiecej niz
15 os6b na miejscach siedzacych, zwane dalej ,autobu-
sami stuzbowymi”.

§ 3. Przy ocenie potrzeby uzycia pojazdu sluzhowegn
nalezy uwzgledni¢ mozliwos¢c i celowos$é  korzystania ze
trodkow komunikacji publicznej.

§ 4. 1. Sluzhowe samochody osobowe przeznaczone sg
do zaspokajania stuzbowych potrzeb komunikacyjnych:

1) oséb zajmujacych stanowiska wymienione w art. 1
ust. 1 dekretu z dnia 5 pazdziernika 1972 r. o uposaze-
niu o0sdéb zajmujgcych kierownicze stanowiska pan-
siwowe (Dz. U. z 1972 r. Nr 42, poz. 269 i z 1973 r.,
Nr 47, poz. 276) oraz prezesow zarzgdow centralnych
zwigzkéw spoéldzielni,

2). naczelnych dyrektoréw centralnych zarzgdéw lub zjed-
noczef przedsiebiorstw kluczowych,

3) rektordéw szkol wyizszych,

4) prezesdw sgdow wojewoddzkich oraz prezeséw okrego-
wych sadéw pracy i ubezpieczen spolecznych,

5) prokuratoréw wojewddzkich,

6) dyrektoréw przedsigbiorstw kluczowych lub innych
rownorzednych jednostek organizacyjnych,

2. Pojazdy sluzbowe przeznaczone sg do zaspokajania
potrzeb komunikacyjnych jednostek organizacyjnych, zwig-
zanych z wykonywaniem przez pracownikéw czynnosci
stuzbowych oraz z obslugg administracyjng tych jedno-
stek; pojazdy sluibowe mogg by¢ takie uzywane de prze-
wozu;

4} ekip obstugi technicznej,

2} shuzb lekarskich i weterynaryjnych,

3} inspektoréw gospodarki samochodowe]j, kaentroli ru-
chu drogowedo i przewozéw,

4) redaktoréw prasy, radia i telewiziji.

3.- Uzycie autobusu stuzbowego do przewoezu pracew-
nikéw do pracy i z pracy jest odplatne na zasadach ckreé-
lonych odrebnymi przepisami.

§ 5.
bowe samochody oscbowe i autobusy po uzyskaniu przy-
dzialu etatu pojazdu sluzbowego, zwanego dalej ,etatem",

2. Minister Komvunikacji ustala w terminie do dnia
15 listopada roku poprzedzajgcego etaty na kazdy rok ka-
lendarzowy:

1) dla ministerstw, urzedow centralnych i innych cen-
tralnych panstwowych jednostek organizacyjnych oraz

centralnych zwigzkdéw spéldzielni i naczelnych orga-

now.erganizacji spolecznych,
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1. Jednostki organizacyjne moga posiadaé sluz-,

2) zhicrczo — dla jednostek organizacyjnyeh podleglych
hib nadzorowanych przez ministréw, kierownikéw urzg-
diéw centralnych 1 innych centralpych panstwowych
jednosiek orgenizacyijnych oraz przez centralne zwigz-
ki spoldeielni i naczelne organy organizacii spolecze
nych.

3. Organy, o klérych mowa w ust. 2 pkt 2, przyznane
im zbhioiczo etaly przydzielajg podleglym i nadzorowanym
jednostkom organizacyjnym, ustalajgc dla nich jednoczes-
nie obszar uzywanja pojazdu stuZbowego i miesigczny li-
mit zuzycia paliwa,

4. W razie uzywania pojazdu sluZzbowego przez jedno-
stki organizacyjne podlegle lub nadzaorowane przez organy,
o ktorych mowa w ust. 2 pkt 2, niezgodnie z obowigzuig-
cymi przepisami, wojewoda (prezydent miasta stopnia wo-
jewodzkiego) moze cofngé etat przyznany jednostce or-
ganizacyjnej i przekazaé¢ go Ministrowi Komunikacji, po-
wiadamiajge o tym wlasciwy naczelny lub centralny organ
{ust. 2 pkt 2); w razie colnigcia etatu pojazd stuzbowy pod-
lega wycofaniu z ruchu,

§ 6. 1. Rejestracji stuzbowego samechodu csobowego
I autobusu dokonuje sig wylgcznie na podstawie etatu.

2. W dowodzie rejestracyinym pojazdu sluzbowego
wpisuje sig obszar uzywania pejazdu zgodnie z obszarem
dzialania jednostki organizacyjnej, z tym zastrzeZeniem, ze
obszarem uzywania samochedow osobowych przez oscby
zaimujgce stanowiska, o ktérych mowa w § 4 ust. 1 pkt 1,
jest teryiorium calego kraju,

§ 7. 1. Dla sluzbowych samocheddéw oscbowych
i osobowych terenowych ustala sie — w zaleino$ci od
obszaru dzialania jednestki organizaeyinej — nastepujgce
miesiqczne limity zuzycia paliwa:
1) 200 litrow — gedy obszarem dzialania jest jedno woje-
wodziwo,
2) 250 litéw — gdy obszarem dzialania jest kilka woje-
woduiw,
3) 300 litréw -— gdy obszarem dzialania jest terytorium

calego kraju.
Limitow nie stosuje si¢ do samochoddw przeznaczonych do
zaspokajania sluzbowych potrzeb komunikscyjnych oséb
zajmujgcych stanowiska wymienione w art. 1 ust,’! w gru-

~pach A i B dekretu z dnia 5 pazdziernika 1972 r. o uposa-

zeniu o3éb  zajmujgeych  kierownicze slanowiska

stwowe.

pan-

2. Dla autobusu sluzbowego podwyisza sie o 30% li-
mily zuzycia paliwa okreslone w ust. 1; w wyijagtkowych
wypadkach, uzasadnionych wzgledami gospodarczymi, kie-
rownik nadrzednej jednostki organizacyjne} moze podwyz-
szy¢ limit, nie wiecej jednak niz o daisze 20%.

§ 8. 1. Pojazdem sluzbowym moze kierowac oscha za-
frudniona w charakterze kierowcy lub majaca pisemne
upowaznienie do kierowania dlmym pojazdem wydane
przes kierownika jednostki organizacyinej; kierownikowi

jednostki organizacyjrej upowaznicnie to wydaje kierow-

nik nadrzednej jednostki orgenizacyjnej.

2. Pracownikowi nie zatrudnionemu na stanowisku
kierowcey, kidremu powierzono prowadzenie pojezdu sluz-
bowego, przysiuguje dodatek do wynagrodzenia z tytulu
prowadzenia pojazdu i wykonywania dodatkowych czyn-
nosci zwigzanych z jego obslugdy cedzienng i eksploatacia,
zwany dalej .dodatkiem",

3. Wysokoéd dodatku wynosi:

1} 36 zt dziennie — w odniesieniu do samochodu osoba-
wege,
2} 48 ¥ dziennie — w -odnjesieniu do autcbusu sluiho-

wego.
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4, Jezeli pracownik nie wykonuje obslugi codziennej
pojazdu, wysokos$é dodatku zmnieisza sie o 9 zh
"5, Dodatek wyplaca sig za kazdy dzied na podstawis
zapisu w.karcie drogowej; za jeden dzied pracy moze hyé
wyplacony tylko jeden dodatek.

6. Dodatek nie przysiuguje osvbom zajmujgcym sta-
nowiska wymienione w § 4 ust. 1.

§ 9. 1. Jednostka organizacyjna, kidra zrezygnuje
z przyznanego jej etatu stuzbowego samochodu osohowe-
go, moze otrzyma¢ roczny limit linansowy na wydatki ko-
munikacyjne w wysokosci uzaleinmionej od  obszaru jej
dzialania:
1) jednego wojewodztwa — 70 tys. zh,
2) kilku wojewodziw — 90 tys. zi,
3) catego kraju — 110 tys. zh

2. kLimity finansowe przyznaje Minister Komunikacji:
przepisy § 5 ust. 2 i 3 stosuje sig odpowiednio,

§ 10. 1. Do zaspokajania stuzbowych potrzeb komuni-
kacyjnych w ramaci limitow {inansowych mogag by¢ uzy-
wane takséwki i inne $rodki Komunikacji publicznej, a tak-
ze samochody osobowe, motocykle i motorowery stanowig-
ce wilasno$¢ pracownikow jednosfki organizacyjnej;

2. Pracownik moze uzywac¢ wlasnego pojazdu samo-
chodowego do celow stuzbowych na podstawie decyzji kie-
rownika jednostki organizacyjnej, a kierownik jednostki
organizacyjnej — na podstawie decyzji kierownika nad:
rzednej jednostki organizacyjnej, za zwrotem kosziow we-
dlug nastepujgcych stawek za 1 km przebiegu:

1) samochodu osobowego — 3,00 i,
2) motocykla — 1,20 z1,
3) motoroweru — 0,80 zl.
3. Jezeli przejazdy motocyklami lub motorowerami

odbywaja sie w wyjatkowo trudnych warunkach tereno-
wych, kierownik nadrzednej jednostki organizacyjnej moze
ustali¢ odpowiednio wyzsze stawki zwrotu kosziéow niz
okreslone w ust. 2 pkt 2 i 3, nie wigcej jednak niz o 20%a,

4. Zwrot koszlow nastepuje przy rozliczeniu delegacii
przy przejdzdach zamiejscowych lub na podstawie pisem-
nego o$wiadczenia pracownika przy zleceniu jazdy lokal-
‘mej (w granicach miasta lub yminy).

§ 11. Jednostka organizacyina, kidiej przyznano limit
finansowy, obowigzana jest prowadzic karte limitu finan-
sowego na wydatki komunikacyjne na podstawie doku-
mentoéw zrodlowych,

§ 12, Pracownikowi, ktéry przy wykonywaniu zadan
stuzbowych uzywa stale wlasnego samochodu osohowego
do przejazdéw lokalnych w granicach miasta lub gminy,
moZe by¢ przyznany — w ramach limitu finansowego -——
miesieczny ryczalt pieniezny w wysokosci:

1) do 900 z1 — w miejscowosciach da 100 1ys, mieszkan-

cow,

2) do 1.200 z} — w miejscowosciach do 250 tys, miesz-
kancow,

3) do 1.500 z1 — w miejscowonsciach powyie] 230 tys.
mieszkancow.

§ 13. 1. Nalezno$é¢ z tytulu uzywania wlasnego™sa-
mochodu .osobowego do celow sluzbowych wraz 2z przy-
znanym ryczaltem pienieznym nie mo7ze prrzekraczac 1gcz-
nie kwoty 3 tys. zl miesiecenie dla pracownika.

2. Osobom wymienionym w § 4 ust. 1 nie przystu-
guja naleznosci z tytulu uzycia wlasnego samochodu do
celow stuzbowych. '

§ 14, 1. Miesieczny ryczait pienieiny przyznaje kie-
rownik jednostki organizacyijnej, a w odniesieniu do kie-
rownika jednostki organizacyinej — kierownik nadrged-
nej jednostki organizacyinej; 1yczalt wyplaca sig z dotu na
podstawie pisemnego o$wiadczenia pracownika o uzywaniu
wlasnego samochodu osobowego' do celéw sluzbowych- w
danym mjesigcu.

2. Miesigczny rtyczalt pieniginy nie przysluguje za
okres urfopu wypoczynkowego, okolicznosciowego,  bez-
platnego oraz innej nieobecnosdci 'w pracy, a ponadio za
okres delegacji sluzhowej poza granicami kraju eoraz de-
legacji krajowej odbyte] $rodkami. komunikacji publicz-
nej; kwote ryczattu pomniejsza sie o 1/25 za kazdy dzieny
za ktory ryczait nie przysluguje.

3. Pracownikowi, ktdremu zostal przyzrany miesigcz-
ny ryczalt pienigzny, nie przystuguje w przejazdach lokal-
nych prawo korzystania z pojazdu sluzbowego; w przeciw-
nym razie obowiazany jest zwroci¢ koszly przejazdu we-
diug stawki okreslonej w § 10 ust, 2 pkt 1. Pracownikowi,
o ktérym wyzej mowa, nie przystuguie réwniez zwrot Kosz-
tow przejazdow w celach stuzbowych taksdowkami lub
Srodkami komunikacji publicznej.

§ 15. 1. Pracownikowi, ktéry do wykonywania zadan
stuzhowych uzywa stale wlasnego motocykla lub motoro-
weru, moze by¢ przyznany miesieczny ryczait pieniginy w
wysockosci:

1) do 720 z} — za uzywanie motocykla,
2) do 480 zl — za uzvwanie motoroweru.
2. Przepisy § 14 slosuje sie odpowiednio.

§ 16. Pracownik, ktorv uZzywa pojazdu stuzbowego
niezgodnie z prrepisami zarzadzenia, obowigzany jest do
zwrotu kosztow poniesionych przez jednostke organizacyj-
na z tego powedu.

§ 17. 1. Traca waznosé wszystkie dowody przydzialu
etatow pojazdow stuzbowych wydane przed dniem wejs-
cia w zycie zarzadrzenia oraz ustalone przed tym dniem
limity finansowe na wydatki komunikacyine.

2. Jednostka organizacyijna, ktéra przed dniem wejscia
w 7ycie zarzadzehia uzyskala limit finansowy na. wydatki
komunikacyijne, moze otrzymac limit {inansowy na te wy-
datki okreslony w § 9.

§ 18, Traci moc zarzadzenie Ministra Komunikaciji
z dnia 12 marca 1968 r. w sprawie uzywania pc>jaidé\v sa-
mochodowych do celdw stuzbowych (Monitor Polskl
z 1968 r. Nr 12, poz. 78, z 19¥3 r. Nr 5, poz. 37, z 194 1.
Nr 8, poz. 631 z 1977 r. Nr 31, poz. 153).

§ 19. Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem ! lipca
1980 r.
Minister Komunikacji: M. Zajiryd



