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ZARZADZENIE MINISTRA KULTURY 1 SZTUKI

z dnia 25 marca 1980 1.

w sprawie zasad wypozyczania miedzybibliotecznego.

. Na podstawie -art,
9 kwietnia 1968 r. o bibliotekach (Dz. U. Nr 12, poz. 63)
zarzgdza sie, co nastepuje:

§ 1. Ustala sie zasady wypozyczania miedzybiblio-
tecznego malerialow bibliotecznych przez biblioteki ogél-
nokrajowej sieci bibliotecznej, stanowigce zalgcznik do
zarzgdzenia,

16 ust 1 pkt 5 usfawy z dnia

§ 2. Traci moc zarzadzenie Ministra Kultury i Sztuki
z dnia 23 grudnia 1953 r. w sprawie wypoiyczania mieg-
dzybibliotecznego (Monitor Polski z 1954 r. Nr A-19,
poz. 336).

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 1 maja
1980 r. :
Minister Kultury i Sztuki: Z. Najdowski

Zalgcznik do zarzadszenia Ministra
Kultury i Sztuki z dnia 25 marca
1980 1. (poz. 54).

ZASADY WYPOZYCZANIA MIEDZYBIBLIOTECZNEGO MATERIALOW BIBLIOTECZNYCH PRZEZ BIBLIOTEKI
OGOLNOKRAJOWEJ SIECI BIBLIOTECZNEJ

1. W wypozyczaniu migdzybibliotecznym uczestniczg
bezposrednio:

1) biblioteki naukowe,
2) biblioteki publiczne stopnia wojewddzkiego,
3) wojewddzkie biblioteki pedagogiczne,

4) biblioteki naczelnych organdw wladzy i administracji
panstwowej,

5) biblioteki oérodkéw informacji naukowej, techniczne]
i ekonomicznej.

2. Biblioteki ogdlnokrajowej sieci bibliotecznej, nie
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wymienione w ust- !, uczestnicza 'w wypozyczaniu miedzy-
hibliotecznym za  podrednictwem hibliotek publicznych
stopnia wojewodzkiego oraz wojewdodzkich bibliotek pe-
dagogicznych.

3 Biblioteki uczestniczace w wypozyczaniu miedzy-
hibliotecznym prowadzy ewidencie rewersow i wypozy-
gzonych materialow bibliotecznych.,

4, Biblioteka mozé odmowié wypozyczania rzadkich-

i szczegolnie cennych materialdw hbibliotecznych.

5. Biblioteki uczestniczgce w wypozyczaniu miedzybi-
bliotecznym wysylaja zamdwienia na jednolitym: formula-
rzu rewersu, ktoéry moze by¢ uiywany jako rewers jedno-
razowy lub rewers okrgzny, Rewers ten moze byé uiyty
do zamowienia reprodukcji, jezeli dokument oryginainy
nie moze by¢ wypozyczony. .

6. Zamowienia mogg by¢ wysylane réwniez teleksem,
& w wypadkach wyjatkowo pilnych, za zgodg biblioteki
wypozyczajace], telefonicznie. Po zrealizowaniu zaméwie-
nia biblioteka Zamawiajaca wysyla potwierdzenie odbioru
Pprzesyiki wraz z podpisanym i ostemplowanym rewersem,

7. Czytelnik sklada zaméwienie na specjalnym formu-
larzu’ lub rewersie, podajgc opis bibliograficzny, ktory
powinién zawieraé:

1} dile wydawnictw zwartych: nazwisko i imig autora,
tytul, miejsce i rok wydania;

2) dla wydawnictw cigglych: tytul, miejsce wydania,
tom. rocznik, rok wydania, numer zeszytu, strony, na-
zwisko autora i tytul artykulu.

8. Czytelnik, ktéry nie zna dokladnych danych biblio-
graficznych, podaje zrédlo informacji o poszukiwanej po-
zycji. .

9. Biblioteka zamawiajaca sprawdza zamoéwienia skla-
dane pizez czylelnika w dostepnych bibliografiach, a je-
zeli nie jest to mozliwe, zamieszcza odpowiednig adnota-
cje na rewersie. Zamowienia skladane przez male biblio-
teki, w ktorych nie ma mozliwosci sprawdzenia opisu bi-
bliograficznego, sprawdza pierwsza biblioteka, ktéra otrzy-
maia rewers i dysponuje odpowiednimi bibliografiami.”

10. Rewersy wysylane przez biblioteke powinny za-
wierat oprocz opisu bibliograticanego:

1) czytelny odcisk pieczeci bibliotekd,
2} adres i-kod pocztowy biblioteki, «
3} date i podpis osoby upowaznionel,

4) wskazowke, czy rewers jest Jjednorazowy czy
" okrezny.
11, Na rewersie okreznym biblioteka zamawiajaca

okresla termin, do ktérego zamoéwienie jest aktualne, oraz
ewentualne uwagi dotyczace jego ‘obiegu,

12. Rewersy powinny by¢ wypelniane czytelnie; przy
alfabetach nielacinskich stosuje sie transliteracije,

13. Biblioteki uczestniczgce w wypoZyczaniu miedzy-
bibliotecznym przed wyslaniem zaméwienia:

1) sprawdzajg, ¢zy poszukiwane materialy biblioteczne
znajduja sie w najblizszych bibliotekach,

2) ustalajg, w ktérej bibliotece znajdujq sie poszukiwa.
ne materialy biblioteczne,

3) podajy na rewersie uzyskane informacje.

. 14, Biblioteki uczestniczgce w wypoZyczaniu miedzy-
bibliotecznym za posrednictwem innych bibliotek kierujq

zamowienia. do - bibliotek publxczn\{ch ‘stopnia  wojewbdde-
kiego albo do wojewaodzkich bibliotek pedagogicznych,
ktore realizujg te zamowienia.

15. Jezeli bibliotéka nie ma poszukiwanych materia-
16w bibliotecznych, kieruje zaméwienie do”innych biblio-
tek, uczestniczacych bezposrednio w “wypozyczaniu mig-
dzyhibliotecznym.

"16. Biblioteki uczestniczgce:bezposdrednio w wypozy-
czaniu miedzybiblioteczpym kierujq zamdwienia, zaleinis
od tre§ci i rodzaju poszukiwanych materiatéw  bibliotecz-
nych, do bibliotek publicznych stopnia wojewddzkiego
i wojewddzkich bibliotek pedagogicznych, do odpowied.
nich bibliotek naukowych lub bibliotek o$rodkdéw infor-
macji naukowe]. technicznej i ekonomiczne].

17, Zamdwienia na podreczniki i lektury dla studen-

todw szkél wyzszych oraz na pismiennictwo wspdiczesne

powinny by¢ realizowane przez biblioteki znajdujace sig
najblizej biblioteki zamawiajgcej. Zamdéwienia na pismien-
nictwo retrospektywne i inne- trudno -dostepne materialy
biblioteczne biblioteki publiczne stopnia wojewadzkiegb,
wo;ewodzkxe biblioteki pedagogiczne eoraz biblioteki ‘nau-
kowe przesylaja do odpowiednich bibliotek~

18. Materialy biblioteczne, ktérych brak w. bibliote-

kach krajowych, moina wypozyczaé-z bibliotek zagranicz-

nych za podrednictwem Biblioteki Narodowej w Warsza-
wie.

19. Rewersy oraz zamdwienia skladane teleksem lub
telefonicznie powinny byé- realizowane w terminie 2 ty--
godni- od dnia zlozenia zamodwienia,

20. Biblioteka, ktéra otrzymala zaméwienle, a nie ma
zamowionych materialéw bibliotecznych, oc‘isyla nie zrea-
lizowane rewersy jednorazowe do biblioteki zamawiajg-
cej, a rewersy okreine kieruje, zaleznie od tresci i ro-
dzaju zamdwionych materialéw bibliotecznych, do biblio-
tek uczestniczgcych bezposrednio w wypezyczaniu  mig-
dzyhibliotecznym, zamieszczajgc na nich adnotacje o przy-
czynie niewykonania zaméwienia. '

21. Jezeli zaméwienie, ktdre zlofone zostalo teleksem
lub telefonicznie, nie moze by¢ zrealizowane, biblioteka
wypozyczajgca informuje o tym teleksem lub telefonicznie,

22, Bxblioteka‘moie ramiast oryginalnych materialéow
bibliotecznych wypozyczyé reprodukcje tych materiatow,

23. Biblioteka wypozyczajaca moze nieodplatnie wy-
konaé i przekazaé bibliotece zamawiajacej odbitke ksero-
graficzng lub mikrofilm z fragmentéw dzietl lub artykulow
czasopism nie przekraczajgcych 15 stron druku; biblioteka-
zamawiajgca nie zwraca tych materialéw.

24. Biblioteka zamaWiajéca obowigzana jest zwrocié
wypozyczone materialy  biblioteczne w termmle jednego
miesigca od daty ich otrzymania.

25. W uzasadnionych wypadkach biblioteki mogs
ustali¢ inny termin zwrotu, w zaleznosci od rodzaju wy-
pozyczonych materialéw bibliotecznych.-

26. Biblioteka zamawiajaca moze uzyskal przediuie-
nie terminu zwrotu wypoiyczonych materiatow bibliotecz-
nych, jezeli nie zostang one w ‘tym czasie zaméwione
przez innego czytelnika.

27. Wniosek o przedluzenie terminu biblioteka zama-
wiajaca zglasza do biblioteki wypozyczajacej przed uply-
wem terminu zwrotu, Brak odpowiedzi oznacza zgodg na
przedluzenie terminu zwreotu materialow bibliotecznych.
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28. W razie niezwrécenia przez bibliotekg zamawia-
Jaca materialéw bibliotecznych: w okreslonym terminie,
biblioteka wypoiyczajgca wysyla upomniente.

29. " Jezeli biblioteka zamawiajgca nie zwréci mate-
rialéw_biblictecznych mimo trzykrotnego upomnienia, to
biblioteka i;vypozifczajqca nie realizuje zaméwien tej bi-
blioteki do czasu zwrotu wypozyczonych materialow bi-
bliotecznych,

30. Jezell ' biblioteka zamawiajgca uporczywie nie
gwraca . wypozyczonych materialéw bibliotecznych w
okre$lonych terminach, biblioteka wypozyczajgca zaprze-
staje wypozyczania jej materialéw bibliotecznych.

31 WYpoiyczone ‘przez biblioteke zamawiajgcy ma-
terialy biblioteczne udostepniane s3 czytelnikom wylqcz-
nie w-czytelni tej bibliotéki.

32. Materialy biblioteczne, z wyjgtkiem drukow rzad-
kich { szczegolnie cennych oraz materialéw Wwypozyczo-
pych z Biblioteki Narodowej i z bibliotek zagranicznych,
moga. by¢ w .szczegdlnie wuzasadnionych wypadkach, za

zgoda biblioteki wypozyczajacej, wypozyczone czytelni-

Xkom .do:domu, .

33. Zbiory specjalne powinny by¢ udostepniane w
czytelniach: zbioréw specjalnych, a w-szczegélnie uzasad-
nionych wypadkach réwniez w innych czytelniach, jezeli
zostanie- zapewnione bezpieczenstwo zbieréw.

34. Odbitki kserograficzne z rekopisdw i starych dru-
kéw mogxl')yé wykonywane tylkeo za zgoda biblioteki wy-
pozyczajacej.

35.. Materialy biblioteczne przesylane przesylkag pocz-
towag powinny byé odpowiednio zabezpieczone przed
Zniszczeniem.

36. Biblioteka wypoiyczajaca moze odméwi¢ wysla-
nia peczta materialéw bardzo cennych lub latwo ulegajg-
cych uszkodzeniu. Materialy te powinna odebrac¢ i pr'zg,-

- wieZ osoba upowazniona przez biblioteke zamawiajacy.

37. Materialy biblioteczne o wieksze] wartosci, a w
szczegllnodci zbiory specjalne i materialy sprowadzone
Z zagranicy pocztg, ubezpiecza biblioteka wypozyczajaca w
obie strony. Wartoéé materialéw bibliotecznych stanowigcg
podstawe ubezpieczenia okresla biblioteka wypozyczajgca.

38, Biblioteka wysylajgca zamoéwione materialy -bie
blioteczne lub zwracajgca je zawiadamia o przesylce od-
rebnym pismem biblioteke, do ktorej ‘kieruje materialy
biblioteczne.

39. Jezeli biblioteka, do kiérej byla skierowana prze-
sytka, nie otrzyma jej w ciggu dwéch tygodni od . dnia
etrzymania zawiademienia o przesylce, informuje o tym
biblioteke wysylajacs. V

40. Biblioteka potwierdza na pismie odbidr wypozy-
czonych lub zwréconych materiatow biblietecznych na-
tychmiast po ich otrzymaniu.

41. Biblioteka wysylajgca pokrywa kosziy przesviki
pocztowej,

42. Biblioteka zamawlajgca odpowiada za uszkodzenie
Jub utrate wypoiyczdonych maeterialow hibliofecznych.



