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ZARZADZENIE MINISTRA FINANSOW

z dnia 13 maja 1976 1.

w sprawie sposobu poblerania, uiszczania i zwrotu oplaty skarbowej oraz sposobu prowadzenia rejestréw tej oplaty.

" Na podstawie art. 10 ust. 4 ustawy z dnia 19 grudnial

1975 1. o oplacie skarbowej (Dz. U. Nr 45, poz. 226) zarzg-
dza sig, co nastepuje:

Rozdzial 1

- Oplata skarbowa od podan, vzalqcznikéw do podan, od
czynno$ci urzedowych oraz za §wiladectwa 1 zezwolenia.

4§ 1. 1, Oplate skarbowg w péstepowaniu w indywi-

dualnych sprawach z zakresu administracji ‘panstwowej od
podan, zalgcznikéw do podar, czynnoéci urzgdowych oraz
za $wiadectwa i zezwolenia, o ktérych mowa w art. 1
ust, 1 pkt 1 ustawy z dnia 19 grudnia 1975 r. © oplacie
skarbowej (Dz. U. Nr 45, poz. 226), zwanej dalej ,ustawg",
pobiera sie znaczkami oplaty skarbowej, jezeli naleina
kwota oplaty nie przekracza 500 zi.

.- 2. Jezeli nalezna kwota oplaty skarbowe] przekracza
500 zt, osoba zgbowigzana do jej uiszczenia wplaca jg go-
téwkq na rachunek budietu wlasciwej miejscowo rady
narodowej, a dowod wplaty dolgcza sie¢ do akt sprawy.

~§ 2. 1. Znaczki oplaty skarbowe] od podania lub pro-
tokolu zastepujacego podanie i dolgczonych zalgcznikéw
nakleja sie na podaniu lub protokole. . Warto$¢ naklejo-
nych znaczkéw oplaty skarbowej powinna byé réwna kwo-
cie naleinej oplaty skarbowej od ‘podania i zalgcznikéw
do niego. Jezeli zalgczniki skladane sg w terminie péz-
niejszym niz podanie, ‘znaczki oplaty skarbowej nalezne]j
od zalacznikéw nakleja sig na zalgcznikach.

2. Znaczki na podaniu (protokole) i zalgcznikach ka-
suje wstepnie osoba, ktéra je przyjela, pieczecig instytu-
cji, kasownikiem albo recznie atramentem lub dlugopisem,
tak by czei¢ odcisku pieczeci, kasownika lub kresek ska-
sowania znajdowala sie réwniez na dokumencie poza
znaczkami.

3. Osoba zalatwiajqca podanie sprawdza, czy uiszczo-
no oplatq we wiasciwej wysokosci, 1 dokonuje powtérnego

“skasowania znaczkdéw oplaty skarbowej na podaniu -wpi-

sujgc na znaczkach atramentem lub dlugopisem date za-
latwienia sprawy oraz umieszczaja¢ 'swoj podpis w ten
sposob, aby czes¢ daty i podpisu przechodzila na znaczek
sgsiedni lub na dokument, na ktérym znaczek naklejono.

$§ 3. 1. Organy administracji panstwowej, jednostki
organizacyjne okre$lone w art. 1 ust. 3 ustawy oraz tla-
macze przysigegli sq obowigzani uzalezni¢ rozpatrzenie po-
dania, dokonanie czynnosci urzedowej, a takze wydanie
$wiadectwa lub zezwolenia podlegajgcych oplacie skarbo-
wej, od uiszczenia naleinej opiaty. '

2. Jezeli wniesiono podame bez uiszczenia naleznej
oplaty skarbowej, nalezy wezwaé osobe zobowigzang do
jej uiszczenia, aby w terminie do czternastu dni uiscila
nalezng oplatg, z zaznaczeniem, Zze w razie niewykonania
tego obowiazku podanie nie zostanie fozpatrzone lub czyn-
nos¢ podlegajgca optacie zostanie zaniechana. O wyslaniu
wezwania nalezy uczyni¢ odpowiednig adnotacje na po-
daniu. Jezeli po uplywie wyznaczonego terminu zobowig-
zany nie uisci naleznej oplaty skarbowej, podanie z adno-
tacja o nieuiszczeniu oplaty podlega zwrotowi. W razie
gdy zobowigzany zlozy w wyznaczonym terminie znaczki
oplaty skarbowej odpowiedniej wartoséci, nakleja sig je na
podaniu i kasuje w sposob okreslony w § 2. W razie gdy
zobowigzany naklei znaczki na otrzymanym wezwaniu
i doreczy je organowi, ktéry wyslal wezwanie, znaczki
kasuje sie na wezwaniu i dolacza sie je do podania, na
ktorym nalezy odnotowaé wptacong .kwote i date jej
uiszczenia.

3. Zalatwienie podania pomimo nieuiszczenia oplaty
skarbowej moze nastgpi¢ tylko w wypadkach, gdy:*

1) za niezwlocznym zalatwieniem przemawiajg wzgledy
spolecane lub wazny interes strony,

2) wniesienie podania stanowi czynno$¢, dla ktérej-jest
ustanowiony termin,

3) podanie wnjosta osoba zamleszkala za granicg bez po-
$rednictwa polskiego urze¢du konsularnego.
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4, W wypadkach, o ktérych mowa w ust. 3 pkt.11i 2,
nalezy “jednak wezwa¢ osobg zobowigzang do, uiszczenia
oplaty w sposéb- okreslony w ust. 2, a w razie jej nieuisz-
czenia przekaza¢ podanie po zalatwieniu sprawy tereno-

wemu organowi administracji par'lstwowej stopnia podsta-

wowego, zwanemu dalej ,organem”, wlasciwemu wedlug
miejsca zamieszkania osoby -zobowigzanej do ulszczema
oplaty w celu jej poboru gotowka.

5 W wypadkach okreslonych w ust, 3 pkt 3 odpo-
wied% na podanie nalezy przekaza¢ polskiemu urzedowi

konsularnemu wlaéciwemu dla miejsca zamieszkania oso- -
by wnoszgcej podanie w celu doreczenla i pobrama nalez-

.nych oplat.

§ 4. 1. Znaceki oplaty skarbowej od czynnodci urze-
dowej nakleja'sie na wniosku o dokonanie tej czynnosci
lub protokole stwierdzajacym jej wykoname i kasuje w
sposob okreSlony w § 2.

2. Znaczki oplaty skarbowej za éw1adectwa lub ze-
~zwolenia nakleja si¢ na wydanym dokumencie i kasuje
pieczecig wydajgcego dokument. Jezeli znaczki naklejono
na wnoszonym podaniu, kasuje sig je w sposdb* okreslony
w § 2, a na wydanym dokumencie umieszcza, si¢ odpo-
wiednig adnotacje.

3. ‘Jezeli oplate skarbowsg uiszczono gotdéwka, adno-
tacje o uiszczeniu oplaty, jej wysokos$ci i dacie wplaty
oraz pozycji'dziennika wplaty ‘umieszcza sig na protokole
stwierdzajgcym dokonanie czynnosci
$wiadectwie lub zezwoleniu.

§ 5. 1. Jezeli oplata skarbowa zostala uiszczona nie-

-maleznie Wb w kwocie wyiszej od naleznej albo jezeli mi-

mo uiszczenia. oplaty nie wydano $wiadectwa lub zezwo-
‘lenia albo nie dokonano czynnosci urzedowej, jednostka
organizdcyjna, organ administracji - panstwowej lub thu-
‘macz przysiegty (§ 3 ust. 1), ktérzy skasowali znaczki opla-
ty skarbowej albo pobrali oplate w gotdwce, sa obowiaza-
ni przekaza¢ dokument ze skasowanymi znaczkami oplaty
skarbowej badz z pokwitowaniem uiszczenia tej oplaty
organowi wlasciwemu - do dokonania zwrotu oplaty.

2. Zwrotu oplaty skarbowe; dokonuje organ W)asciwy
wedlug miejsca zamieszkania osoby, ktora oplate uiscila,
cliyba ze stosownie do art. 12 ust. 1 ustawy zwrot oplaty
nie przystuguje.

3. Zwrotu oplaty skarbowej dokonuje 51q na wnio-
seék osoby,-ktéra oplate uiscila.

§ 6. Jezeli podanie, $wiadectwo, zezwolenie lub
czynnos¢ urzedowa sg zwolnione-od oplaty skarbowej —
na podaniu, $wiadectwie, zezwoleniu -lub dokumencie
stwierdzajacym czynno$¢ urzedowa nalezy uczynié adno-
tacje o zwolnieniu ze wskazaniem odpowiedniej podsta-
wy prawnej.

Rozdzial 2

Opflata skarkowa od czynno$cl cywilnoprawnych
i dokumentéw stwierdzajacych takie czynnoSci.

§ 7. 1.
znaczkami oplaty skarbowej W nastepujgcy: sposob:

1) jezeli rachunek sporzadzono przebltkowo — przez na-

klejenie znaczkéw na kopu i skasowame ich data
i podpisem lub pieczatkg wystawcy rachunku; na ory-
ginale rachunku nalezy zamie$ci¢ adnotacje o uiszcze-
niu oplaty skarbowej ze wskazaniem kwoty oplaty,
2) .jezeli rachunek wydane z ksiegi grzbietowej z pozo-
stawieniem talonu — przez naklejenie znaczkéw opla-
ty skarbowej na linii oddzielajgcej talon od rachunku
przeznaczonego do wycigcia; po wyciéciu rachunku
polowa znaczka powinna pozosta¢ na talonie, a dru-

urzedowej albo na ‘

Optlate skarbowg od rachunkéw uiszcza sig

ga polowa na wycietym rachunku; ksiegi grzbietowe
powinny by¢ zbroszurowane, .a karty ponumerowane,
tak aby rachunek i talon oznaczone byly tymi samy-
mi numerami,

3) jezeli rachunek wydano na luznej kartce papieru —
przez naklejenie znaczkdéw oplaty skarbowej na wy-’
dawanym rachunku i- skasowame ich w sposdb okres-
lony w pkt 1. '
2. Jezeli kwota gpiaty skarbowej od. rachunku prze-

kracza 500 zi, a nie jest pobierana przez ‘platnika, osoba
zobowigzana do jej uisi¢zenia wplaca tge kwote gotéwka
na rachunek budzetu wlasciwej miejscowo rady narodo-
wej. Na dowodzie wplaty nalezy pkresllc przedmiot czyn-
nosci i sume rachunku.

§ 8. 1. Oplate skarbowg od weksli, jezeli nie prze-
kracza 500 z1, uisz¢za sig przez uzycie blankietu wekslo-
wego odpowiedniej warto$ci. W razie uzycia blankietu
wekslowego o wartosci nizszej od kwoty naleznej oplaty
skarbowej lub innego blankietu zawierajgcego wzor umo-
wy wekslowej oplate skarbowg uiszcza sie przez nakleje-
nie znaczkdw oplaty skarbowej odpowiednie] wartosci na
odwrotnej stronie blankietw. Znaczki powinny by¢ nakle-
jone przed zlozeniem na wekslu pierwszego podpisu.

2. Znaczki optaty skarbowej na blankiecie wekslo-
wym moga by¢ kasowane wylgcznie przez urzad podlegly
organowi lub punkty detalicznej sprzedazy tych znaczkéw,
z wyjatkiem sprzedawcéw RSW ., Prasa—Ksigzka-—Ruch”,
przez odci$nigcie pieczeci’ urzedowej t wpisanie -daty.

3. Jezeli kwota oplaty skarbowej od weksla przekra-
cza 500 zl, uiszcza -sie jg, przed zlozeniem na wekslu
pierwszego podpisu, gotéwka w kasie urzedu podlieglego
organowi; pracownik tego urzedu zamiesztza na odwrot-
nej stronie blankietu adnotacje o uiszczeniu oplaty skar-
bowej. .

4. Uzupelnienie oplaty, skarbowej od weksla nie wy-
mieniajgcego sumy wekslowej moze nastapi¢ przed wpi-
saniem sumy przez naklejenie znaczkéw na wekslu i -ska~
sowanie ich przez jednostke okreslong w ust. 2, gdy kwo-
ta naleznej oplaty nie.przekracza 500 zi, a w pozostalych
wypadkach gotéwka w kasie urzedu podleglego organowi,

§ 9. Oplate skarbowa od poreczehi i petnomocnictw
uiszcza sig przez naklejenie na dokumencie  znaczkéw
oplaty skarbowej i skasowanie ich datg i podpisem po-

. reczyciela, mocodawcy lub pelnomocnika. Na odpisie pel-

nomocnictwa znaczki oplaty skarbowej kasuje pelnomog.
nik. :

§ 10. 1. Oplate skarbowag od dokumentéw nie wy-
mienionych w § 7—9, sporzadzonych bez udzialu platnika,
uiszcza sie znaczkami oplaty skarbowej, Jezeli kwota na-
leznej oplaty nie przekracza 500 zl. W pozostalych wy-
padkach oraz gdy uiszczenie oplaty nastepuje’ w postgpo-
waniu nakazowym lub w drodze egzekucji, oplate skarbo-
wq bez wzgledu na jej wysoko$¢ uiszcza sig gotéwka.

2. Jezeli oplata skarbowa nalezna od stwierdzone}
pismem -czynno$ci cywilnoprawnej ma by¢~ uiszczona-
znaczkami, osoby dokonujgce tej czynnosci obowiazane-sg-
obliczy¢ wysokos¢ oplaty od tej czynnoéci. i naklei¢ oraz
skasowa¢ znaczki oplaty skarbowej na. piSmie stwierdza-
jacym czynnoé¢. Znaczki kasuje sig datq i podpisami stron
w ten sposdb, aby cze$é¢ podpisu® przechodzﬂa na znaczek/
s3siedni lub na pismo.

3. Jeieli/naleing oplate skarbowg uisicza‘ sie. gotéw-
ka,. osoby dokonujace czynnoéci cywilnoprawnej przed-
stawiaja organowi dokument, od ktérego ma byé pobrana:
oplata, a jezeli przedmiotem oplaty skarbowej -jest czyn-
no$¢ cywilnoprawna nie stwierdzona pismem — skladaijg
deklaracje, okre$lajacy uczestnikéw czynnosci, datg, przed-
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mlet czynnosci i Jego warto$é. Zlozenie dokumentu lub
deklmacp otgancwi powinno ‘nastapi¢c w terminie 14 dni
od” daty powstama obowigzku uiszczenia oplaty skarbowe]

T4 Organ ‘bezzwlocznie po ‘przedstawieniu dokumantu

lub\zlozemu deklarac_u wyrmerzy oplateg starbowq od -

‘okteslonej w dokumencie . lub zade.{larowane] wartosci
przedmlotu czynnosci cywilnoprawnej i powiadomi zgla-
szajgcego o jej wysokosci (wymiar dorazny). Jezeli zgio-
Szdna wartosé przedmlotu czynnosci

organ poinformuje zglaszajgcego o zasadach ustalania pod-
stawy wymiaru oplaty i wezwie go‘do podwyzszenia war-
tosci tego przedmiotu dla celdw wymiaru. oplaty - -skarbo-

‘wej. Zgiasza}qcy dokument (deklaracje) potwnerdza podpi- ’

sem w rejestrze wymiaréow doraznych fakt pow1adom1ema
go o wysokosci naleinej oplaty skarbowej, a jezeli byl
wzywany do podwyzszenia wartosci przedmiotu czynnoéci
«cywilnoprawnej — . takze fakt odmowy podwyzszenia tej
wartoscl. W uzasadnionych wypadkach dokonanie ~wymia-
ru oplaty mozina odroczy¢ na okres do 3 dni.

5. Kwote wymniierzonej oplaty skarbowej nalezy wpla-
ci¢ do’ kasy urzedu podleglego organowi, ktéry dokonatl

wymiaru, lub’na rachunek budietu wiasciwej ‘miejscowo

rady natodowej w terminie 14 dni od daty powstania obo-

wiazku uiszczenia oplaty, a jezeli zgloszeme nastapilo po-.

tym- terminie, nalezy -jg wplaci¢ natychmiast. Przepis
art. 12 ust. 1 dekretu z dnia 26 pazdziernika 1950 r. o zo-
‘bowigzaniach podatkowych (Dz. U. Nr 49, ‘poz. 452 z podi-
niejszymi zmianami) nie ma w tym wypadku zastosowanla

6. Po uiszczeniu wymierzonej oplaty skarbowej za-
mieszcza sig na dokumencie lub deklaracji decyzjg orga-
nu zawxera)ch pozyc;q rejestru wymlarowego, podstawe
prawng i podstawe obliczenia oplaty, kwotg wymlerzone]

oplaty, pouczenie o srodkach odwolawczych przyslugujq-v

cych zobow1qzanemu, wzmianke o uiszczeniu oplaty i od-
cisk pieczeci urzedowej oraz podpls i zwraca sie dokufment
zglaszajgcemu.

. 7. Uiszezenie oplaty ‘skarbowej znaczkami w sposéb
okreslony w-ust. 2 nie pozbawia.organu prawa do ustale-
nia kwoty nalezne] oplaty skarbowej
wymiarowa.

8. Uiszczente oplaty skarbowej 'w sposéb okreslony
w ust. 3—6 nie pozbawia organu prawa do ustalenia kwo-
ty nalezinej oplaty skarbowej odrebnq decyzjag wymiaro-
wa, jezeli okredlona przez zobowigzanych warto$¢ przed-
miotu czynnos$ci cywilnoprawnej znacznie odbiega od wart-
tosci rynkowej tego przedmiotu i zobowigzani przy wy-
miarze deraZznym nie wyrazg zgody na podwyzszeme te]
wartosci.

§- 110 Jezeli opl_gtai zostala ppb‘rana nienaleznie lub
w kwocie wyiszej ofl naleznej lub jezeli umowa, od . kto-
rej pobrano oplate, jest niewazna -albo zostala uznana za

niewazng, a takze jezeli nie’ ziscil sig warunek zawiesza- °

jacy, od ktorego,uzalezmono wykonanie umowy, w za-
kresie zwrotu oplaty skarbowej stosu]e sie odpow1edmo
przeplsy § ‘5.
Rozdzial 3
Pohér oplaty skarbowej przez platnikéw oraz sposéb -
prowadzenia rejestréw tej oplaty.

§ 12. 1. Notariusze, jako platnicy oplaty skarbowej,
s§ zobowigzani w treSci sporzadzonych aktéw badz po-
fwiadczen oraz’ ma wypisach i- odpisach wydawanych
stronom, a takze w rejestrach, okreslag podstawe i sposob
obliczenia oplaty skarbowej. -W . szczegélnosci notariusz
powinien ustali¢ warto$¢ zobowigzan nabywcy na rzecz
zbywcy badz oséb trzecich, wartos¢ $swiadczen ukocznych
I innych korzysci wynikajacych z' prawa, przy $wiadcze-
niach powtarzajacych sig¢ — roczng warto$¢ $wiadczetl,

cyw11noprawne]‘
znacznie odbiega od wartosci rynkowej tego przedmiotu,

- .Panstwowe"

odrebng decyzjq

8 'w razie ustanowienia: $wiadczed na czas zyc1a ]eéne]
lub wiecej osdb — réwnlei ‘wiek osoby uprawstionej, przy
pozyczkach uznanych za wplaty. na. kapital zakiadowy
spotki wysokosc kapitalu zakladowego oraz. ogoing sume
nie splaconych pbzyczek udzialowcow lub wspolnikow w
dniu udzielenia pozyczki na podstawie dokumentéw i do-
kumenty Vtesdolqczyc do oryginatu aktu notarialnego.

2. W zakresie obliczania i pobierania oplaty skarbo-

- wej; sposobu prowadzenia rejestru oplaty oraz przekazy-

wania pobranych kwot oplaty na rachunek budietu wias-
ciwej rady narodowej notariusze stosuja ‘odpowiednio
przepisy zarzadzenia Ministréw Finansow i Sprawiedliwo-
$ci z dnia 31 maja 1976 r, w sprawie poboru przez notariu-
szy podatku od spadkow i'daro.wizn (Menifor Poiski Nr 24,

. poz. 1006).

3. Rejestr optaty skarbowej, o ktorym mowa w ust. 2,
powinien zawiera¢ liczbg porzadkowa, datg sporzadzenia
aktu badz poswiadczenia, numer repertonum, imiona i na-
zwiska oraz miejsca zamieszkania oséb, dla ktérych spo-

‘rzadzono -akt: lub dokonano innej czynnosci-notarialnej,

krotka  tre$¢ czynnosci, wartosé przedmlotu czynno;cl.
stawke i kwote pobranej optaty skarbowe]j.

'4, Jezeli od pisma przedstawionego notariuszowi uisz-
czono oplate skarbowsg znaczkami w kwocie obllczonej
przez zobowigzanego, a kwota ta jest nizsza od kwoty 'na-
leznej, motariusz obowigzany  jest uzalezmc~ dokonanie
czynnoéci urzqdowe] od uiszczenia roznicy qudzy kweta
nalezng a uiszczona.

§ 13. 1, Przedsiqbi'orstwo Panstwowe ., Polskie Koleje
oblicza oplate skarbowa w nastenufacv spo--
sOb: :

1) poszczegodlne kasy ekspedycyjne notujg oplaty skar-
bowe pobrane w danym okresie sprawozdawciym od
dokumentéw przewozowych w osobnej rubryce mie-
sigcznych wykazéw nadanego bagazu, nadanych prze-
sylek ekspresowych i przesylek towarowych w kemu-
nikacji wewnetrznej oraz wykazéw nadanych i wyda-
nych przesylek. towarowych w -komunikacji migdzy-
narodowej, prowadzonych w mysl obowigzujgcych w
przedsiebiorstwie przepiséw rachunkowych i kaso-
wych dla kas ekspedycyjnych. Na podstawie tych
wykazéw biura kontroli dochodéw PKP ‘w odniesieniu
‘do komunikacji wewnetrznej, a Centralne Biuro Roz-
_rachunkéw Zagranicznych PKP w odniesieniu do ko-
munikacji migdzynarodowej przy sporzgdzaniu, zgod-‘
nie z obowigzujgcymi je przepisami stuzbowymi, ogol-
nych zestawien naleznosci z ‘tytulu przewozu- towa-
16w oraz zestawien ostatecznych ‘wynikéw: finanso-
wych z tytulu przewozu bagazu i przesylek ekspreso-
wych kontrolujg prawidiowosé pobranej oplaty skar-
bowe]j przez kasy ekspedycyjne, wykazujagc w osobnej
rubryce pobrane oplaty skarbowe za dany okres spra-
wozdawcezy, .

2) wymienione w pkt 1 wykazy i zestaW}ema zastepujq
rejestr oplaty skarbowej.

2. Przedsiebiorstwo .Pafstwowa Komunikacjs Samo-
chodowa" oblicza optate skarbowg od kazdego listu prze-
wozowego lub zlecenia spedycyjrego oraz od kazdege do-
wodu stwierdzajgcego otrzymanie bagazu recznego do
przewozu (bilet tasmowy bagazowy) w nastqpu_]a,cy spo-
sob:

1) oddzialy przedsigbiorstwa ~Panstwowa Komumkaqa
Samochodowa', rejestrujagc w rejestrze sprzedazy li-
sty przewozowe i wystawiane mna -podstawie zlecef
zbiorcze faktury (rachunki), wykazuja pobrang od nich
oplate skarbowa w oddzielnej rubryce,

2) konduktorzy, pobierajgc oplate skarbowg od dowo-
dow stwierdzajacych otrzymanie bagazu rgcznego do
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przewozu (biletdw: taémowych bagazowych). uwidacz- -
-niajg pobrang oplate skarbowg ‘w specjalnej rubryce ‘
w - rozliczeniach ze* sprzédanych- biletéw {cedutach); -
sume-tyeh oplat p'oﬁranych przez poszczegolnych ko~ -

duktoréw, “odpowiadajgcy --iloczymowi z pomnoézenia
ilosci wydanych biletow bagazowych -przez stawke
oplaty skarbowej, oddzial ‘przedsigbiorstwa ,,Panstwo-
wa Komunikacja Samochodowa" wpisuje~w -oddzielnej
rubryce w wykazie rozNczen “sprzedanych- biletédw,.
3) na podstawie rejestru ‘sprzedazy (pkt 1) oraz wyka-
z6W rogliczen  sprzedanych biletéw. {pkt 2) oddzial
przedsiebiorstwa ,,Par’lstwowa"Komunikacja Samocho-

dowa" Sporzqdza ‘ogolhe zéstawienie pobranej oplaty

skarbowej za dany okres sprawozdawczy,
4) wymienione w pkt 3 rejestry i wykazy zastepuja re-
'Jestr opiaty skarboweJ

3/ Inne osoby truquce sie przewozem rzeczy pola-
zdami komumkacp drogowej (przewoznicy) prowadza ksie-

ge przewozdéw odrebnie dla centrali i dla kazdego oddzia- -

‘lu, wedlug wzoru ustalonego obowigzujagcym regulaminem
przewozu towaréw pojazdami komunikacji drogowej. Ksig-
ga przéwozow powinna zawierad osobng rubryke do wpi-
sywania pobranej oplaty s‘karbowej

4. Przewoznik obowigzany Jest prowadzié zgodnie
z obowxqzu;qcym regulammem przewozu towardw kwita-
riusz przewozowy, osobno dla kazdego pojazdu, z zacho-

waniem kole]nosm numerdéw, i wydawaé pokwitowanie co.

.do kazdej przyjetej przesytki, Grzbiet kwitariusza pozo-
staje’ W . kwitariuszu, pokwitowanie za§ otrzymuje na-
dawca. '

5. Ksiega przewozéw okreslona w ust. 3 zastepuje re- -

jestr -oplaty skarbowej. Jezeli ksiega przewozéw nie jest
prowadzona, przewoznik obowigzany jest prowadzi¢ rejestr
oplaty “skarbowej. Rejéestr ten -powinien zawieraé liczbe
porzgdkows, numer biezgcy i date wpisu do rejestru, imie,
nazwiskoe, adres osoby nadajgcej rzecz do przewozi, nu-

mer listu przewozowego bgdz innego dokumentu stwier-

dzajacego przyjecie rzeczy do przewozu oraz kwotg po-
branej oplaty skarbowej

o § 14, * Przedsigbiorcy zeglugl morskléj, przybrzei-
nej i srodlqdowej oraz przedsigbiorcy zeglugi powietrznej,
ich pelnomocnicy i agenci oblczaja i pobieraja oplate
.,karbowq od listéw przewozowych lub innych dokumen-
16w stwierdzajgcych przyjecie rzeczy do przewozu z chwi-
la-zawarcia umowy przewozu.

2. Przedsiebiorcy, o ktérych mowa w ust. 1, oblicza-
jg i pobierajy oplate skarbowa od biletéw lub innych do-
kumentow stwierdzajacych przewéz osoéb, gdy:

1) na obszarze Polski sporzadzili sami lub przez swoje
przedstawicielstwa (pelnomocnika lub agenta) umowe
o przewdz za granice statkiem mforskim lub powietrz-
nym bez wzgledu na to, czy wydanie dokumentu
uprawniajacego do- przeJazdu nastqpuJe w kraju, czy
za granica,

2) na obszarze Polski wydano dokument uprawniajacy
do przejazdu statkiem bad%z pismo upowazniajace do
odbioru takiego dokumentu, a przedsiebiorca ma sie-
dzibg w Polsce lub-dziala tu jégo przedstawicielstwo

albo pelnomocnik lub agent bez wzgledu na to, czy~

“umowe przewozu zawarto na obszarze Polski, czy tez
za granica.,

3. Platnicys o ktérycn mewa w-ust. 1'1 2, prowadza
rejestr oplaty skarbowej od dokumentow stwierdzajacych
przewoz osdb i rzeczy. Rejestr powinien zawieraé liczbe
porzadkowa, numer biezgcy i date wpisu do rejestru, nu-
mer listu przewozowego albo numer i serie biletu lub
kwitu zadatkowego, sume wynagrodzenia za przewoz

iqczme ze §wiadczeniami’ ubocznymh_ tawke i kwole po-
branej optaty skarbowe] Rejestr. taki. prowadm sie odreb-
nie dla centrali i dla kazdej filii zakladus- rejestr ten o=
winien obejmowaé réwniez te ‘wszystkie wypadki, w kto-
rych odstgpiono. 6d umowy o przew6z za wzajemnq zgo-‘
dg stron (stornowanie). W razie stornowama umowy, za-
réwno w' wypadkach’ ‘gdy przedsiebiorca zwraca khentowt
calg sume pobrang zaliczkowo (kwit zadatkowy). jak IOw-

" niez gdy zatrzmeJe pewng kwote z sumy pobranej zalicz<

kowo, nalezy w rejestrze poda¢.réwniez pozycje, pod ktérq
wpisano* kwit zadatkowy, oraz powola¢ pozyqe. pod ktorq

dokonano stornowania.

4. Jezeli kwit bagaiowy wydano Yaczme z biletem
pasazerskim (na jednym blankiecie), a bagaz podlega opla-.
cie taryfowej (przewozowej), platnik pobiera oplate skar-
bowg od kwitu bagazowego niezaleznie od oplaty skar-
bowej od biletu pasazerskiego, jezeli podlega on optacie
skatrbowej. Oplata ta powinna- byc uwidoczniona, na kwis

‘cie bagazewym.

5. Jezeli platnik prowadzi osobng ewidencje llstow
przewozowych lub innych tego rodzaju .dok‘um‘entovw. moze
wpisywac do rejestru pod jedna pozycja zbiorowa wszysts
kie listy przewozowe lub inne tego rodzaju dokumenty za
okres, za k¥ry w mysl przepiséw o zobowigzaniach po-.
datkowych jest obow1qzany do przekazywama kwot po-
branej oplaty skarbowej na rachunek bugzety rady naro-
dowej wlasciwej miejscowo dla siedziby platnika.

6. Jezeli-dokument przewozowy (bilet blankietowy na.
przewoz rzeczy lub osOb i rzeczy albo bilet tasmowy ba-
gazowy) sporzadza sie w- €zasie przewozu, nié umieszcza
sig na nim pozycji rejestru oplaty skarbowej.

§ 15. 1. Nabywcy rzeczy lub odbiorcy: ustug bgdaey
jednostkami gospodarki uspoiecznionej obowigzani.sg do
obliczenia i pobrania oplaty skarbowej od dokumentéow
stwierdzajgcych naleino$¢ za sprzedaneé im rzeczy lub
Swiadczone ustugi, Jezeh nalezna oplata skarbowa prze-
kracza 500 zi.

2. Jezeli kwota naleinej oplaty nie przekracza 500 zk,

. nabywcy, o ktérych mowa w ust. 1, odméwia przyJecm ra-

chunku lub ‘dokumentu, gdy nie skasowano na nim’ znacz-.
kéw oplaty skarbowej odpowiedniej wartosci lub gdy. ra-
chunek nie jest opatrzony 'adnotacjg o uiszczeniu oplaty

. na kopii pozostajacej u wystawcy (§ 7 ust. 1 pkt 1).

3. Platnicy, o ktérych mowa w ust, 1, pobieraja na-
lezng oplatg przy wyplacie naleznosci za zakupione rzeczy
lub $wiadczone ustugi. ‘

4, 'Kwoty oplaty skarbowej pobrane w gotéwce plat-
nicy wpisuja réwnoczeénie do -sporzadzonego we ‘wlasnym
zakresie rejestru oplaty skarbowej od dekumentow stwier-
dzajgcych zakup rzeczy lub $wiadczenie ustug. Rejestr po-
winien zawieraé¢ nasteplijgce rubryki: liczba porzqdkowa,
data wpisania dokumentu do rejéstru, data i numer doku-
mentu, nazwisko i imig oraz adres sprzedawcy ‘rzeczy lub
$wiadczgcego ustugi, kwota naleznosci, kwota obliczone]j
i pobranej oplaty skarbowej, pozycja kwitu kasowego

-1 uwagi. Na dokumentach platnicy zamieszczajg adaotacjg

o pobraniu oplaty skarbowej gotowka, ze wskazaniem
kwoty oplaty i pozycji rejestru, pod ktérg kwota ta zo-
stata wpisana.

5. Rejestry powinny by¢ ponumerowane oraz po$wiad-
czone przez organ nie pdzniej niz mastepnego dnia.po wpi-
saniu pierwszego dokumentu,

§ 16. 1. Sekretarz sadu, jako platnik op}aty skarbo-
wej od orzeczen sadu, ugdéd sadowych oraz od postano-
nowieni sadu nadajacych klauzule wykonalnosci wyrokom
sadéw polubownych lub ugodom zawartym przed tymi sa-
dami, jest obowigzany do przestrzegania nastepujgcych
zasad:
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1} od orzeczen sadow oraz od ugdd sadowych dokonuje
sie obliczenia oplaty skarbowej na druku, wedlug
ustalonego wzoru, z chwilg powstania obowigzku uisz-
czenia oplaty skarbowej, a od postanowien sadu na-
dajacych-klauzule wykonalnosci wyrokom sgdoéw po-
lubownych oraz ugodom zawartym przed tymi sada-
mi — z chwilg nadania klauzuli wykonalnosci,

2) obliczenie powinno zawieral sygnaturg akt sadowych,
- imiona, nazwiska i adresy oso6b zobowigzanych do
_uiszczenia opiaty skarbowej, date powstania obowigz-

ku uiszczenia oplaty, przedmiot oplaty, wartos¢ przed-
miotu tej oplaty, stope procentowg oraz. sume nalez-
nej oplaty skarbowej,

3) obliczenie oplaty skarbowej sporzadza sig przebitko-
wo w dwoéch egzemplarzach, z ktérych jeden, za po-
twierdzeniem doreczenia, wrecza sig osobie zobowig-
zanej w celu dokonania wplaty naleznosci w kasie sg-
dowej, drugi zas$ wraz z potwierdzeniem doreczenia do-
‘1gcza sie do akt; jezeli doreczenie obliczenia bezpo-
éréednio nie jest mozliwe, sekretarz sagdu wysyta obli-
czenie pocztg za: zwrotnym -potwierdzeniem odbioru,
przy czym koszty doreczenia obcigzaja osobg zobo-
wigzang; w razie solidarnosci obowigzku uiszczenia
_oplaty skarbowej obliczenie optaty wymientajgce na-
zwiska | imicna wszystkich oséb zobowigzanych dorg-
cza sig jednej z ‘nich; po otrzymaniu potwierdzenia
doreczenia sekretarz sadu odnotowuje w ksiedze na-
leznosci obcych datg doreczenia,

4) réwnoczeénie ze sporzadzeniem obliczenia sekretarz -

sagdu wpisuje kwote oplaty .do ksiegi .naleznosci
obce'; dla oplaty skarbowej przeznacza sig w tej
ksiedze odpowiednig liczbg kartek; ksigga ta Igcznie
. z ksiega kasy sadowe] zastepuje rejestr op}aty skak-
bowej,

5) jezeli obliczenie oplaty nie jest mozliwe z braku da-
nych o wartosci przedmiotu czynnosci prawnej, sekre-
tarz sagdu wzywa osoby zobowigzane do uiszczenia
‘oplaty, aby podaly w terminie dwutygodniowym war-
tos¢ przedmiotu, a w razie bezskutecznego. uplywu
tego terminu przesyla akta sprawy wraz,.z odpisem
wezwania i dowodem jego doreczenia organowi, na
kiorego obszarze dzialania zmajduje sie siedziba sgdu.

2. Sekretarz sgdu nie oblicza i nie pobiera.oplaty, je-

teli zobowiazany do jej uiszczenia -przedstawi dowod, iz

oplate juz uiszczomno.

3. Sekretarz sqdu uzalezni wydanie tytutu wyko-
nawczego z wyroku sadu lub sgdu polubownego albo ugo-
dy zawartej przed tymi sgdami od uprzedniego uiszczenia
oplaty sKarbowej, jezeli oplata ta jest nalezna i nie zo-
stala uprzednio uiszczona.

4. Na podstawie obliczenia wreczonego osobie zobo-
wigzanej do uiszczenia oplaty kasa sgdowa przyjmuje na-
lezng kwote i sporzadza pokwitowanie w dwéch egzem-
plarzach. Jeden egzemplarz pokwitowania kasa sadowa
dorgcza osobie uiszczajacej oplate, drugi za$ przesyla se-
kretarzowi sadu. W razie pobrania dodatku za zwloke kasa
sgdowa wymienia w pokwitowaniu osobno kwotg optaty
i osobno kwote dodatku. "

5. Sekretarz sgdu zalqcza do akt sprawy otrzymanq
kopie pokwatowama, a na egzemplarzu wydawanym uisz-
czajgcemu oplate stwierdza: rodzaj czynnosci prawnej,
przedmiot tej czynnosci, podstawe obliczenia oplaly,-kwo-
te oplaty i kwote -wplacong oraz dodatek za zwloke
zycje ksiegi kasowej, date wplaty i date sporzqdzema zZa-
swiadczenia, Tres¢ zaswiadczenia nalezy zamiesci¢ row-
njez na oryginale pisma pozostajgcego w .aktachy a przy
odpow1edme] pozyeji ksiggi ndleznosci obcych odnoto-

. po-

waé uxszczeme oplaty (data i numer ksxegi kasowej) -oraz
dodatku za zwloke, - Jezeh oplaté ulszczono po terminje.

6. Kasa sadowa wpisuje pobrana oplate do odpowied-
niej rubryki ksiegi kasowej prowadzonej w mys$l obowig-
zujgcych przepisow o rachunkowosci budietowej

7. Jezeli .maleina oplata zostanie uiszczona po uply-
wie 2 tygodni od dnia doreczenia obliczenia, kasa sgdo-
wa pobierze oplate wraz z dodatkiem za zwiloke obliczo-
nym od dnia, w ktorym up}ynqiy 2 tygodnie od wrecze-
nia obliczenia.

8. W razie gdy osoba obow1qzana do ufszczenia opla-
ty przekaze nalezng kwote za posrednictwem banku lub
poczty, wplacajac jedynie kwotg oplaty bez dédatku,za
zwloke, kasa sagdewa zaliczy wplate na oplate i dodatek
za zwloke zgodnie z przepisami o zobowigzaniach podat-
koewych. W tych wypadkach sekretarz sadu przesyla drugi
egzemplarz obliczenia wlasciwemu organowi z zaznacze-
niem, jakg kwotg zaliczono na pokrycie oplaty, a jakg na
pokrycie dodatku za zwloke, oraz odnotowuje to w aktach
sprawy i w odpowiedniej rubryce ksiegi na]einoéci
obcych.

9. Jezeli nalezna optlata skawbowa nie be;dzie uiszczo-
na w ciggu miesigca od dnia doreczenia obliczenia,’ sekre-
‘tarz sadu przesyta w ciggu tygodnia po uplywie tego
terminu wlasciwemu organowi drugi egzemplarz'obliczenia
wraz z dowodem doreczenia z zaznaczeniem, e oplaty Tie
uiszczono; date wyslania obliczenia notuje sie w aktach
sprawy i W odpowiedniej rubryce ksiegi naleznosci
obcych. O uiszczeniu naleinosci wlasciwy organ zawia-
damia bezzwlocznie sekretarza sgdu podajgc rnumeér | sy-
gnature akt oraz pozycje ksiggi naleznosci obcych.

§ 17. 1. Komornik sqdowy oblicza 1 pobiera naleing
oplate skarbowg w razie:

1) udzielenia przybicia na hcytacp rzéczy ruchomych,

2) przyznania wierzycielowi na wiasno$¢ rzeczy rucho-
mych, bedgcych wilasnoécig dluznika, z powodu nie-
dojscia do skutku licytacii, ‘

3) sprzedazy zajetych ruchomoéci lub praw majatko-
wych z wolnej reki, ’

4) sprzedazy na podstawie przepiséw Kodeksu handlowe-
go {art. 510, 547, 670) oraz prawa upadio$ciowego.

2. Pobrane kwoty oplaty skarbowej wpisuje sie do
odpowiedniej rubryki ksiegi pienieinej prowadzonej zgod-
nie z przepisami o biurowosci komornikow. ‘

3. Komornik sgdowy nie oblicza i nie pobiera oplaty
skarbowej, jezeli oscba obowigzana do jej uxszczema oka-
ze dowdd dokonania wplaty naleznej kwoty

§ 18. 1. Poborca w postepowaniu’ egzekucyjn{m w
administracji pobiera oplate skarbowg w razie:
1) udzielenia przybicia przy sprzedaiy‘rzéczy ruchomych
w drodze-licytaciji, -
2) sprzedazy w inny sposob niz w drodze licytacii.
2. Rejestr oplaty. skarbowej dla wszystkich poborcéw
prowadzi wilasciwy organ wedlug ustalonego wzoru.

3., Na uiszczong gotéwkg oplate skarbowg poborca
wystawia pokwitowanie z kwitariusza zaznaczajac na po-

~kwitowaniy numer tytulu wykonawczego.

4, ‘W razie wydania przez organ egzekucyjny na 23-
danie' nabywcy zaswiadczenia o nabyciu p:zedzmotow w

drodze. licytacji. Tub sprzedazy. 'w inny sposgb w. ‘zadwiad-

czeniu naleizy poda¢ -podstawg. poboru oplaty, przedmiot .
oplaty, kwote oplaty z zaznaczeniem, Ze oplata zostala
uiszczena w dniu nabycia gotéwka za pokthowamem po-

‘borey lub znaczkami oplaty skarbowe) skasowanymi na,

protokole,
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. 5. Rejestr, o ktérym mowa-w ust, 2/ wype}hié sie w.

terminach przewidzianych przepisami instrukcji egzekucyj-
nych do odbioru stuzb od poborcow, badajgc ré&wnoczes-
nie na podstawie dowodéw wplat oplaty skarbowe]j 1 akt
egzekucyjoych prawidlowosé obliczania oplaty, fakt wpla-
cenfa i termin wplat oplaty pobieranej przez poborce.

§ 19. 1. Jezeli przepisy § 12—18 nie stanowig 1nacze].
platmcy obow1qzan1 $q:

1) w razie niepobrania oplaty umleszczaé na orygi- -

nalach pism bgdZ ich odpisach stwierdzajgcych czyn-
nos¢ cywilnoprawng oraz na pismach pozostajacych
w aktach adnotacje stwierdzajgcg fakt niepobrania
oplaty ze wskazaniem podstawy prawnej badz okres-
leniem zezwolenia organu na niepobranie oplaty,

2) jezeli pismo stwierdzajgce czynno$é cywilnoprawna
nie podlega oplacie ‘skarbowej, wypelni¢ rubryki re-
jestiu zawierajace: pozycje biezacg rejestru, imig i na-
zwisko osoby biorgcej udziat w czynnosci, numer akt
sprawy, a w. rubryce ;,uwagi” podstawe niepobrania
oplaty, ' ’

3) podsumowa¢é w rejestrze kwoty pobranej oplaty skar-
bowej w okresach dokonywania wplaty pobranych
optat,

4) wypelnié i przestaé organowi deklaracje o wysokosci
pobranej w danym okresie oplaty skarbowej oraz
¢ wysokosci przekazywanej w golowce oplaty na ra-
chunek budzetu rady narodowej wlasciwej miejscowo
wedtug siedziby platnika; sekretarze sgdu sporzadzaja
takie deklaracje w dwoéch egzemplarzach, ~z ktérych
jeden dolgcza sig do ksiggi kasowej, a na drugim
przeznaczonym dla organu wymienia sie réwniez kwo-
te wynagrodzema naleznego i potracanego od prze-
kazywanej sumy oplaty dla sekretarza sadu, z poda-
niem pozycji ksiggi kasowej oraz numeréw akt spraw,
w ktérych sekretarz sqdu obliczyl i pobral oplate
skarbowa,

5) przekazywaé pobrane w gotéwce kwoty oplaty skar-
bowej w nastepujgcych terminach:
a) sekretarz sadu w terminach okreélonych w przepi-
sach o rachunkowosci budzetowej,
b) panstwowe przedsigbiorstwa komunikacyjne w ter-
minie dwdch miesigcy po uptywie miesigca, w kto-
rym pobrano oplate,

¢) pozostali platnicy — do dnia 20 danego miesiaca,
jezeli chodzi o kwoty oplaty pobrane od dnia | do
15 kazdego miesiaca, oraz do dnia 5 nastépnego
miesigca, jezeli chodzi o kwoly oplaty pobrane od
16 do konca poprzedniego miesigca, ‘
6) odnotowaé w rejestrze w rubryce ,uwagi” kwotg
opiaty przekazang na rachunek budzetu rady narodo-
wej, date wplaty i okres, ktéreyo .wplata dotyczy,
7) zalozyésna kazdy rok kalendarzowy osobny rejestr,

2. Platnicy obowigzani sg przechowywaé prowadzone
rejestry oraz dowody wplat optaty skarbowej przez okres
lat 5, liczac od konca roku kalendarzowego, w kitérym re-
jestr zatozono.

3. Platnik moze zaniechaé prowadzenia rejestru opla-
ty skarbowej, jezeli w urzadzeniach ksiegowych jest wy-
odrebniony rachunek oplaty skarbowej, pozwalajacy na
kontrole prawidlowos$ci poboru oplaty skarbowej i termi-
nowosci  jej odprowadzania, zawiadamiajgc na miesigc
przedtem organ wiasciwy miejscowo dla siedziby pilatnika.

4. Przepisy ust. 1 pkt 3, 4, 6 i 7 oraz ust. 2 stosuje sig

odpowiednio do dokumentéw zastepujacych rejestry. Do-
kumenty zastepujace rejestry przechowuje sie w okresie

. przewidzianym w przepisach dotyczacych tych dokumen-

téow.

~ § 20. Tracg moc:

1) zarzadzenie Ministra Finanséw z dnia 27 maja"1952 r.
w sprawie ustalania zobowigzaft podatkowyeh od nie-
ktorych danin publicznych w trybie wymiaru doraz-
nego (Monitor Polski z 1952 r. Nr A-51, poz. 695
iz 1966 r. Nr 19, poz. 106},

2) zarzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 8 styczaia
1954 r, w sprawie zezwolenia niektérym instytucjom
na kasowanie znaczkow skarbowych na blankietach
wekslowych (Monitor Polski Nr A-11, poz. 276),

3) zarzgdzenie Ministra Finansow z dnia 11 stycznia
1958 'r. w sprawie pobierania 1 uiszczania oplaty
skarbowej oraz prowadzenia rejestréw optaty skarbo-
wej (Monitor Polski z 1958 r. Nr 3, poz. 12 i z 1964 r.
Nr 83, poz. 392).

§ 2L

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 1 lipca
1976 1. ‘

Minister Finanséw: H. Kisiel



