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ZARZADZENIE MINISTRA KULTURY I SZTUKI

z dnia 19 czerwca 1973 T.

w sprawie zasad zawierania i wykonywania uméw o prace wydawnicze w zakresie publikacji nieperiodycznych oraz
wynagrodzen za te prace.

W celu zapewnienia stosowania jednolitych zasad
ustalania wynagrodzen oraz zawierania i wykonywania
uméw o prace wydawnicze w zakresie publikacji niepe-
riodycznych zarzadza sie, co nastgpuje:

§ 1. Przepisy niniejszego zarzadzenia stosuje sie do
okres$lania wynagrodzen oraz zawierania i wykonywania
uméw o prace wydawnicze w zakresie publikacji niepe-
riodycznych, ktore nie sg przedmiotem prawa autorskiego
lub do ktoérych prawa autorskie stuzg wydawcy, zwanych
dalej ,,umowami",

§ 2. Uzyte w niniejszym zarzgdzeniu okreslenia:

1) wydawca — oznacza jednostke powierzajgcg wyko-
nanie okreé$lonej pracy wydawniczej,
2) wykonawca — oznacza osobg wykonujacg powierzo-

ng prace wydawnicza.

§ 3. Ustala sie tabele wynagrodzen za prace wydaw-
nicze w zakresie publikacji nieperiodycznych, stanowigca
zatacznik do niniejszego zarzadzenia, zwana dalej ,ta-
belg".

§ 4 Umowa wymaga formy pisemnej oraz powinna

zawierac:

1) date i miejsce zawarcia umowy,

2} oznaczenie stron,

3) przedmiot umowy, tj. -dokladne okreé$lenie powterzo-
nej do wykonania pracy wydawniczej oraz zakres
praw nabywanych przez wydawcg,

4) termin wykonania lub dostarczenia pracy,

5) termin wykonania pracy
Z umowg,

6) okreSlenie wynagrodzenia z powolaniem wlasciwej
pozycji tabeli, ‘

7) termin i sposéb wyptacenia wynagrodzenia,

8) zastrzezenie zachowania formy pisemnej przy doko-
nywaniu zmian umowy,

9) stwierdzenie, ze przepisy niniejszego zarzadzenia obo-
wigzuja obie strony, 7

10) postanowienia szczegdlne, wynikajgce 2z
przedmiotu umowy.

stwierdzenia zgodnie

rodzaju

§ 5. 1. Ocena zgodnosci zlozonej lub wykonanej pra-
cy z treScig umowy przysluguje wydawcy.

2. Stwierdzenie przez wydawce,. ze praca zostala
wykonana zgodnie z umowsa, stanowi podstawg do wypla-
ty wynagrodzenia.

§ 6. 1. W razie stwierdzenia, ze praca dostarczona
nie odpowiada tre$ci umowy lub zostala wykonana w nie-
nalezyty sposéb, wydawca moie odstapi¢ od umowy lub
tez ustali¢ dodatkowy termin na poprawienie pracy.

2. W razie niedostarczenia -poprawionej pracy w
ustalonym terminie lub stwierdcenia, Ze poprawiona pra-
ca jest nadal wykonana w nienalezyty sposob, wydawca
moze odstgpi¢ od umowy.
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3. W razie gdy rozwigzanie umowy, o ktorym mowa
w ust. 1 i 2, dotyczy prac okreslonych w czesci III tabeli
poz. 264, 27.1 i 27.2 wykonawca ma prawo zatrzymac
otrzymang zaliczke, z zastrzezeniem, ze jesli suma zaliczki
przekracza 25% wynagrodzenia obliczonego wedlug do-
starczonej objetosci pracy, wykonawca obowiazany jest
do zwrotu nadwyzki.

§ 7. 1. W razie niewykonania lub niedostarczenia
pracy w ustalonym umowg terminie wydawca moze:

1) wyznaczyé wykonawcy odpowiedni dodatkowy termin
wykonania pracy,

2) odstgpi¢ od umowy.

2. W wypadku okreslonym w ust. 1 pkt 2 wykonaw-
ca zobowigzany jest do zwrotu otrzymanej zaliczki.

§ 8. Wykonawca nie moze bez zgody wydawcy prze-
nosi¢ na osohy trzecie obowigzkéw wynikajgcych z umo-
wy, a w szczeg6lnosci nie moze zleca¢ wykonama calosci
lub czes$ci pracy, z wyjatkiem czynnosci pomocniczych
(np. przepisywanie na maszynie, techniczne wykonanie
rysunkow itp.).

§ 9. 1, Dla ustalenia wysokosci wynagrodzen za pra-
ce wydawnicze okreslone niniejszym zarzgdzeniem publi-
kacje nieperiodyczne dzieli sie na:

literatury: pieknej, naukowej,
zawodowej, podrgcznikéw,

1) publikacje z zakresu
popularnonaukowej i
skryptéw i albuméw,

2) encyklopedie i stowniki,

3) publikacje informacyjne, instruktazowe, propagando-
we, reklamowe, dokumentacje techniczng i gospo-
darczg.

2. Do publikacji, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 3, za-
licza sie w szczegdlnosci: katalogi, instrukcje, Kkarty
zmian, karty katglogowe, opisy techniczne, cenniki, tary-
fikatory, informatory, indeksy wyrobéw i materialowe,
rozktady jazdy, spisy tele-adresowe i teleksowe, skorowi-
dze, ulotki, prospekty, foldery, karty reklamowe, wy-
wieszki, plakaty, plansze, afisze, kalendarze i ogloszenia.

§ 10. Wysokos$¢ wynagrodzenia za prace wydawni-
cze ustafa sie przyjmujac za podstawe, w zaleznosci od
rodzaju pracy, nastepujgce jednostki obliczeniowe:

1) arkusz autorski zawierajgcy 40000 znakéw typogra-
ficznych, 700 linijek poezji, 800 wierszy obliczenio-
wych po 50 znakéw typograficznych lub 3000 cm?®
materiatu graficznego,

2

arkusz wydawniczy obejmujgcy zaréwno tekst autor-
ski, jak réwniez karty tytulowe, miedzyrozdziatowe,
itustracje oraz wszystkie pozostale elementy publi-
kacji zamieszczone przez wydawce,

3) arkusz drukarski 16 stron druku for-

matu A5,

zawierajgcy

4) wiersz obliczeniowy zawierajgcy 50 znakéw typogra-
ficznyeh,

8) karte terminologiczng lub jej elementy: pozycja, ha-
sto, tytul, definicja, wyraz, termin lub dane faktogra-
ficzne,

6) wiersz maszynopisu wymagajgcy 60 uderzen,
7) strone maszynopisu wymagajgcg 1800 uderzen,

8) inne jednostki wymienione w rubryce 3 tabeli.

§ 11. Wynagrodzenie za prace wydawnicze objete
niniejszym zarzgdzeniem ustala sie jako wynagrodzenie
jednorazowe bez wzgledu na liczbe wydan w jezyku pol-
skim i w jezykach obcych oraz rodzaje i wielkosci nakla-
dow. ’

§ 12, Wynagrodzenie za opinie, koordynacje, opraco-
wania redakcyjne, weryfikacje, pomocnicze prace redak-
cyjne, opracowania techniczne i korekty ustala sie wedtug
objetosci materialu powierzonego do opracowania wyko-
nawcy. -

§ 13. 1. Wynagrodzenie za prace wydawnicze okre$-
lone niniejszym zarzgdzeniem platne jest w caloéci w cia-.
gu 30 dni od dnia stwierdzenia, Ze praca zostata wyko-
nana zgodnie z umowas.

2. Wynagrodzenie za prace wymienione w pozycjach
4, 5, 6, 18.1, 28, 30, 31, 32 tabeli moze by¢ wyplacone
rowniez w nastepujgcy sposéb:

1) do 25%% wynagrodzenia w ciggu 15 dni od dnia pod-
pisania umowy,

2) calo$¢ wynagrodzenia w ciggu 30 dni od dnia stwier-
dzenia, Ze praca zostala wykonana zgodnie z umows,
z potrgceniem zaliczki wyplaconej zgodnie z pkt 1.

3. Wynagrodzenie za prace wymienione w pozycjach
26.4, 27.1, 27.2 tabeli moze by¢ wyplacone zgodnie
z ust. 1 lub ust. 2, jak rowniez w nastepujgcy sposéb:

1) do 25% wynagrodzenia w ciagu 15 dni od dnia podpi-
sania umowy,

2} 75% wvynagrodzenia w, ciggu 15 dni od dnia stwier-
dzenia, ze praca zostala wykonana zgodnie z umowsg,
z potrgceniem zaliczki wyplaconej zgodnie z pkt 1,

3) pozostala czes¢ wynegrodzenia w ciggu 30 dni od dnia
przystapienia do rozpowszechniania publikacji.

§ 14. 1. Jezeli zachodzi konieczno$¢ wykonania pra-
cy wydawniczej nie przewidzianej w czesci tabeli doty-
czacej danego rodzaju publikacji, stosuje sie wtlasciwg
pozycje innej czesci tabeli.

2. Jezeli zachodzi konieczno$¢ wykonania pracy wy-
dawniczej nie przewidzianej w -tabeli, ustala sie wyna-
grodzenie zgodnie z przepisami o gospodarowaniu bez--
osobowym funduszem ptlac.

§ 15. Przepisy zarzgdzenia stosuje si¢ do uméw pod-
pisanych po dniu jego wej$cia w zycie.

§ 16. Traci moc zarzgdzenie Ministra Kultury i Sztuki
z dnia 15 marca 1963 r. w sprawie wynagrodzef za prace
redakcyjne i niektére prace autorskie w zakresie wydaw-
nictw nieperiodycznych (Monitor Polski Nr 33, poz. 170}

§ 17. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem oglosze-
nia. ‘
Minister Kultury i Sztuki: §. Wronski
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Zalacznik do zarzadzenia Ministra Kaltu-
ry i Sztuki z dnia 19 czerwea 1973 r.
(poz. 176).

TABELA WYNAGRODZEN ZA PRACE WYDAWNICZE Z ZAKRESU PUBLIKACJT NIEPERIODYCZNYCH

L dgai Jednostka Stawka w zl U .
p- Rodzaj pracy obliczeniowa od do wagt
1 2 3 4 5
CZESC 1 — PUBLIKACJE Z ZAKRESU LITERATURY PIEKNE), NAUKOWE] 1 POPULARNONAUKOWE), ZAWODOWE],
PODRECZNIKOW, SKRYPTOW I ALBUMOW
1.1 { Konspekt ksiazki — ryczalt Stosnje si¢ w razie powierzenia pracy
300—1000 | innej osobie niz autor ksigzki
1.2 | Konspekt serii wydawniczej —_ ryczalt
500—2000
1.3 | Konspekt (program, scenariusz) albumu —_ ryczalt W wyjatkowych wypadkach do 5000 2)
1000—3000 | na podstawie opinii o przedstawionym
materiale, wyrazonej przez komisje po-
wotana przez wydawce
2.1 } Wybér materiatu ilustracyjnego ilustracja 10—50
2.2 | Wybér materiatu ilustracyjnego do albumu " ilustracja 20—175
3.1 | Opiniowanie konspektu ksigzki lub konspektu serii ryczalt
wydawniczej 200—500
3.2 | Opmiowanie konspektu (programu, scenariusza) albumu ryczalt W wyjatkowych wypadkach do 2000 2}
300—1200 | na podstawie opinii o przedstawionym
materiale, wyraZonej przez komisje po-
wolang przez wydawce '
3.3 | Opiniowanie ogélne dziela w jezyku polskim arkusz autorski 30—50 Nie mniej niz 200 zt
3.4 | Opiniowanie ogélue duzieta w jezyku obeym arkusz autorski 40—75 Nie mniej niz 200 =zt
3.5 | Opiniowanie szczegdlowe dziela arkusz autorski 60-—250 | Nie mniej niz 200 zt
3.6 | Opiniowanie szczegblowe materialu ilustracyjnego ilustracja 5—-10
4.1 { Opracowanie redakcyjne dziela oryginaluego:
a) indywidualnego arkusz autorski 200—450
b) zbiorowego arkusz autorski 250—550
4.2 | Opracowanie redakeyjne:
a) przekladu na jezyk polski arkusz autorski 250--450
b) przektadu na jezyk obcy arkusz autorski 400—650
¢) dzieta napisanege i wydanego w jezyku obcym arkusz autorski 400—650
4.3 | Redukeja poetycka arkusz autorski 400—800
5 Opracowanie merytoryczne lub naukowe arknsz auatorski 200—490
6 Koordynacja pracy zbiorowej arkusz autorski 200-—400
7 Opracowanie jezykowe pracy orygiunaluej lub przekiadu
na jezyk polski arkusz antorski 100—200
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Rodaai Jednostka Stawka w zl - .
Lp. Rodzaj pracy obliczeniowa od do wagl
1 2 3 4 5
8 Kolacjonowanis arkusz autorski 100200
9 Weryfikacja przckladu na jezyk obey arkusz autorski 400-—750 | W odniesieniu od prac eksportowych
w wyjatkowyech wypadkach do 900 zl
10 Pomoenicze prace redakeyjne arkusz wydawniczy 15—1290
11.1 | Prace kredlarskie i efektowunie materiatu fotograficanego | godzina 10—30 Pracochlonnoéé liczong w godzinach
okre§la komisja powolana przez wydaw-
ce
11.2 | Rozbicie na kolory materiatlu graficznego godzina do 20 Pracochlonno$é liczona w godzinach
okreéla komisja powolana przez wydaw-
c¢. (Poz. 11.2 uie dotyczy czlonkéw
ZPAP, ktdrzy sq wynagradzani wedlug
odrebnych przepiséw)
12.1 | Przepisywanie na maszynie dla celéw wydawniczych | strona maszynopisu 1) Stawki stosuje si¢ niezaleinie od ilo-
ci wykonywanych kopii
w jezyku polskim:
a) na papierze maszynowym 51
b) na papierze kredowanym 7—10
¢) na matrycy 7—10
d) z wyréwnaniem prawego marginesu 10—15
e) uklad tabclaryczny 7—10
12.2 | w jezyku obcym: 2) Przy przepisywaniu tekstéw czcion-
a) na papierze maszynowym 6—9 ka nielacifiska  wynagrodzenie
b) na papierze kredowanym 8—12 moze byé podwyzszone o 259,
¢) na matrycy 8—12
d) z wyrGwnaniem prawego marginesa 1520
¢) uklad tabelaryczny 8—12
12.3 | Przepisywanic nietypowych tablie, wzoréw, wykreséw | strona maszynopisa 10-—50
13.1 | Opracowanie maszynopisu do skladania w szpalty arkusz wydawniczy 15—60
13.2 | Makietowanie techniczne arkusz drukarski 50-—150
13.3 | Opracowanic szpalt do lamania arkusz wydawuiczy 20—90
13.4 | Opracowanie maszynopisu do skladania z lamaniem arkusz wydawniczy 40—120
13.5 | Kontrola odbitek po lamanin arkusz wydawniczy 20--30
14.1 | Korekta avtorska i redakeyjna arkusz wydawniczy 50150 | Zastepeza za autora lub redaktora
14.2 | Korekta techniczna tekstu polskiego:
a) I korekia wraz ze sczytaniem z oryginalem arkusz wydawniezy 30170
b) H korekta wraz ze sczylaniem 2z poprzednimi od- | arkusz wydawniczy 25—60 W razie sczytywania Il korekty z orygi-
bitkami nalem stosuje sig stawki jak za I korekte
¢} HI korekta i dalsze arkusz wydawniczy 20—40
d) czytanie do erraty arkusz wydawniczy 15—35
14.3 | Korekta techuniczna tekstu obheojezyezncgos
a) I korekia wraz zc sczytaniem z oryginalem wydnwniczy 60--120
b) I1 korekla wraz ze sczytaniem z poprzedaimi od- wydawnicny 50—90 VW razie sezytywania IT korekty z orygi-
bitkami nalem stosuje sie stawki jak za I ko-
rekte
c) HI korekta i dalsze arkusz wydawniczy 40-—60
d) ceytanic do erraty arkusz wydawnicay 20—350
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L Rodzai Jednostka Stawka w 2} .
P odza) pracy obliczeniowa od do Uwagi
1 2 3 4 5

15 Konsultacje —_— ryczalt we- |
diug umowy
CZESC T — ENCYKLOPEDIE 1 SEOWNIKI

16.1 } Program tekstowy:

a) encyklopedii — ryczalt

do 10 000

b) stownika strona maszynopisu 100—200

16.2  Program haslowy haslo 1-3 W razie opracowania. programu teksto-
) wego jako zestawu hasel nie mniej niz
500 zt
[

17.1 Opiniowanie programu:

a) tekstowego wiersz obliczeniowy 1—3 Nie mniej niz 200 =t

b) haslowego hasto 0,50—1,20 | Nie mniej niz 200 2t
17.2 ' Opiniowanie ogdlne tekstu wiersz obliczeniowy 0,20—0,50

i

17.3 y Opiniowanie szczegblowe tekstu ' wiersz obliczeniowy 0,30—1,00 | Nie mniej niz 50 2}
18.1 | Opracowanie redakcyjne: )

a), merytorycane wiersz obliczeniowy 0,50—1,50

b) leksykograficzne wiersz obliczeniowy 0,40—0,70

¢) naukowo-koordynacyjne wiersz obliczeniowy 0,40—0,65
18.2 ' Opracowanie kart (analiz) dokumentacyjnych:

a) w jezyku polskim karta 15—25

b) w jezyku obcym karta 15—35
18.3 | Sporzadzanie wycinkéw prasowych (wybér, ujecie, | wycinek 6—8

naklejenie)
18.4 | Ekscerpcja z czasopism i ksigzek arkusz wydawniczy 25—40
przeczytanego tekstu

18.5 | Opracowanie transkrypcji i wymowy P wyraz 0,50—3
19.1 | Dokonanie wyboru materialu do weryfikacji arkusz wydawniczy 25—80
19.2 | Weryfikacja przekladu tekstu:

a) na jezyk polski wiersz obliczeniowy 0,20—0,65

b) na jezyk obcey wiersz obliczeniowy 0,30—1,00
19.3 | Weryfikacja danych faktograficznych dana faktograficzna 0,50—4,00
19.4 | Weryfikacja bibliograficzna:

a) sprawdzauvie tekstéw polskich lub obeych tytul 3—5

b) dodanie tytulu tytul 4—6
19.5 | Weryfikacja Pelskich Norm:

a) powolanie Polskich Norm hasto 2—4

b) dodanie Polskiej Normy do hasla norma 2—5
19.6 | Opracowanie indeksu pozycja 1—2
19.7 | Sprawdzanie krzyzowe tekstéw arkusz wydawniczy 200—400
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I Rodaai Jednostka Stawka w z1 .
P- odza) pracy obliczeniowa od do Uwagi
1 2 3 4 5 ‘
20 Pomocnicze prace redakcyjne:

a) alfabetyzacja kart hasel karta 0,07—0,15

b) sprawdzanie kart do kartotek haslowych karta 0,20—0,80

¢) sprawdzanie odsylaczy arkusz wydawniczy 40—60

d) przygotowanie opracowanego redakcyjnie hasla | wiersz obliczeniowy 0,07—0,15

do przepisania na maszynie
e) sczylanie z korygowaniem i wnoszeniem znakéw | wiersz obliczeniowy 0,05—0,20
nietypowych
f) przygotowanie rysunkéw do kreélenia rysunek 3—5
g) inne prace pomocnicze arkusz wydawniczy 40—120
wiersz obliczeniowy 0,05—0,15

21 Redakeyjne czytanie kontrolne:

a) w maszynopisie wiersz obliczeniowy 0,15—0,50

b) w odhitkach korektowych wiersz obliczeniowy 0,12—0,25

c) sprawdzenie erratowe wiersz obliczeniowy 0,10—0,20
22 Korekta

a) techniczna wiersz obliczeniowy 0,10—0,20

b) redakeyjna wiersz obliczeniowy 0,10—0,25

¢) leksykograficzna wiersz obliczeniowy 0,10—0,20
23 Przepisywanie materialu na maszynie .

a) ezcionkami laciuiskimi wiersz maszynopisu 0,25—0,40

b) czcionkami mueszanymi (na dwdch maszynach) wiersz maszynopisu 0,40—0,60
24.1 | Opracowanie maszynopisu do skladania w szpalty arkusz wydawniczy 30—80
24.2 | Makietowanie techniczne arkusz drukarski 50—150
24.3 | Kontrola odbitek po lamaniu arkusz wydawniczy 20—30
25 Konsultacje ryczalt we-

dlug emowy:

CZESC I — PUBLIKACJE: INFORMACYJNE, INSTRUKTAZOWE, PROPAGANDOWE, REKLAMOWE, DOKUMENTACJA TECHNICZNA

materialem ilustracyjnym

I GOSPODARCZA
26.1 | Konspekt lub program publikacji wraz z redakeyjnym ryczalt W razie napisania przez inng osob¢ niz |
nadzorem nad przebiegiem jej realizacji 300—800 | autor publikacji
26.2 | Scenariusz publikacji —_ ryczait
300—3000
26.3 | Haslo, slogan — ryczalt w wyjatkowyc’hi wypadkach po przy-
50—3500 | jeciu hasla na podstawie opinii komisji
powolanej przez wydawce do 2000 zt
26.4 | Tekst publikacji wymienionych w § 9 ust. 1 pkt 3 za- | arkusz autorski 500—2000 | 1) nie mniej niz 100 zi
rzgdzenia wiersz obliczeniowy 0,70—2,50 | 2) w wypadkach wyjatkowych po przy-
jeciu pracy do 2500 zl na wniosek
komisji powolanej przez wydawce
27.1 | Przeklad tekstu na jezyk polski arkusz autorski 600—1300 | Nie mniej niz 100 zt
27.2 | Przeklad tekstu na jezyk obey arkusz autorski 800-—2200 | Nie mniej niz 150" zl
~21.3 | Przeklad na jezyk obcy nazw, terminéw i pojeé technicz- | pozycja 2—6 Przy przekladzie 2 jezykéw afro-azjatye-
nych kich i na te jezyki podwyisza sig staw-
‘ ki o 509 '
27.4 | Przeklad na jezyk obcy hasel, zwrotéw, podpiséw pod | pozycja 20—150
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L deai Jednostka Stawka w at .
P Rodzaj pracy obliczeniowa od do Uwagi
1 2 I 3 4 5
28.1 | Opracowanie:
a) rozkladéw jazdy arkusz wydawniczy 300—1000
b) mutacji rozkladéw jazdy arkusz wydawniczy 100—300
28.2 | Opracowanie spiséw tele-adresowych, teleksowych, sko-! arkusz wydawniczy 150—300
rowidzéw
28.3 lOpracowanie indekséw wyrebéw i indekséw materialo- arkusz wydawniczy 5001000
) wych
29.1 | Opiniowanie ogélne arkusz autorski 30-—50 Nie mniej niz 50 zt
29.2 { Opiniowanie szczegdlowe arkusz autorski - 60—200 | Nie mniej niz 100 &
" 30.1 | Opracowanie redakeyjne publikacji w jezyku polskim:
a) jednorodnych arkusz auatorski 200—400 | Nie mniej niz 100 2t
b) niejednorednych arkusz autorski 250—500 | Nie mniej niz 100 zt
30.2 | Opracowanie redakcyjne przekladu:
a) na jezyk polski arkusz autorski 250—450 | Nie mniej niz 100 2zt
b) na jezyk obey arkusz autorski 400—600 | Nie mniej niz 100 2t
30.3 | Przystosowanie tekstu:
a) polskiego arkusz autorski 200—750 | Nie mviej niz 100 zt
b) obeojezycznego arkusz autorski 300—1000 | Nie mniej niz 150 2z
31.1 | Opracowanie merytoryczne lub naukowe arkusz autorski 200—400 | Nie mniej niz 100 ot
31.2 | Opracowanie jezykowe publikacji w jezyku polskim lub | arkusz antorski 100—200 | Nie mniej niz 100 2zt
przekladu
32 Koordynacja pracy zbiorowej arkusz autorski 200—400 | Nie muiej niz 200 zt
33 Wybér materialu ilustracyjnego ilustracja 1050
" 34.1 | Weryfikacja danych faktograficznych w tekécie polskim | dana faktograficzna 0,50—4
34.2 | Weryfikacja przekladu: o
a) na jezyk polski arkusz autorski 200400 Nie mniej niz 100 2}
b) na jezyk obey arkusz autorski 300—600 | Nie muiej niz 150 «f
| 34.3 | Weryfikacja materiatu ilustracvinego ilustracja 5—10 Nie mniej niz 100 z}
35 Przel'czanie miar pozycja 1—3
36 Pomocnicze prace redakeyjne arkusz wydawniczy 15—120
37' | Przepisywanie na maszynie dla celéw wydawniczych Stosuje sie poz. 12 z ca. I
38,1 | Opracowanie maszynopisu do skladania w szpalty arkusz wydawniczy 15—60
38.2 | Makietowanie techniczne arkusz drukarski 50—150
38.3 | Opracowanie szpalt do lamania arkusz wydawniczy 20—90
- 38.4 | Opracowanie maszynopisu do skladania z lamaniem | arkusz wydawniczy 40—120
38.5 | Kontrola odbitek po lamaniu arkusz wydawniczy 20—30
. 38.6 | Nadzér techniczny .w drukarni arkusz wydawniczy 40—180
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39 Korekta autorska, redakcyjna i techniczna stosuje si¢ poz. 14. 1—3 z cz. |
40 Konsultacje ryczalt

wedlug umo-
wy

Objas$nienia:

1. Przez konspekt ksigzki, serii wydaw-
niczej lub konspekt (program, scenariusz) albu-
mu rozumie sie: ustalenie og¢lnych zatozen dzieta, usta-
lenie tematu, szczegélowe opracowanie uktadu i tematu
poszczegdlnych czedci dzieta, zaréwno w odniesieniu do
tekstu, jak i ilustracji oraz opracowanie ogélnych zalozen
formy edytorskiej.

2. Przez program tekstowy encyklopedii
lub stownika rozumie sie: dkreslenje przeznaczenia
dziela, jego zakresu tematycznego, ewentualny podzial na
dziaty i poddzialy, dobér materiatdw z uwzglednieniem
danych dotyczacych materialéw zrédiowych oraz wstgpne
ustalenia dotyczace liczby hasel w calo$ci w poszczegol-
nych czeséciach dziela, jak réwniez propozycje dotyczqce
ukladu i struktury hasel.

3. Przez program hastowy encykloped11
lub stownika rozumie sie: ustalenie kryteriéw do-
boru oraz zestawu hasel (w miare potrzeby réwniez .ze-
stawu wyrazen i zwrotow zwigzanych z danym haslem)
w uktladzie alfabetyczaym lub systematycznym. Program
powinien bv¢ opracowany na podstawie istniejgcych za-
tozen programu tekstowego dzietla.

4. Przez scenariusz publikacji rozumie sie:
ustalenia koncepcji publikacji, szczegdtowe ustalenie ukia-
du i tematyki pracy zaréwno w zakresie tekstu, jak i ilu-
stracji, napisanie odpowiednich tekstéw, dokonanie wy-
boru obcych tekstow cytowanych, dokonanie wyboru ilu-
stracji, ustalenie zalozen techniczno-wydawniczych (for-
mat, objetos¢, papler, technika druku), opracowanie ma-
kiety opisowej i sporzadzenie wskazéwek dla grafika
i drukarni.

5. Przez opiniowanie ogolne dzieta ro-
zumie sig ogdlng ocene dziela, opinie co do celowosci
wydania i w miare mozliwosci szacunkowg ocene wyso-
kosci naktadu.

6. Przez opiniowanie szczegdlowe dzietla
rozumie sie oceneg tresci i ukladu, oceng poziomu pracy
i jej dostosowania do potrzeb odbiorcow, wskazanie nie-
zbgdnych zmian (uzupelnien, skrétéw lub poprawek me-
rytorycznych), ocene zgodnosci zastosowanych okreslen,
nazw, zwrotow i poje¢ technicznych ze stownictwem pol-
skim.

7. Przez opiniowanie ogdélne encyklope-
dii lub stownika rozumie sig ocene zgodnosci
dziela z zalozeniami programu tekstowego i haslowego
oraz z ustalonymi kryteriami poziomu opracowania na
podstawie calosci dziela lub reprezentatywnie wybranych
fragmentdéw dziela, ‘

8. Przez opiniowanie szczegdtowe ency-
klopediji lub stownika rozumie sie:

1) w stosunku do programéw — szczegélowg ocene pro-
gramu (przy programach tekstowych) badZz ocene ze-
stawu haset lub terminéw (przy programach hasto-
wych) i wskazanie potrzebnych uzupelnien lub skres-
len,

2) w stosunku do kart terminologicznych — szczegolows
ocene termindw wyjéciowych, ze wskazaniem termi-

now zbednych lub brakujgcych, jak réwniez zrédel

nie wykorzystanych przy doborze materiaiéw, oceng

trafno$ci znaczeniowej odpowiednikow i ich uszere-

dgowania, '
3) w stosunku do -tekstu - hasel encyklopedycznych
: i tekstu definicji — szczegotowa ocene tekstu pod

wzgledem merytorycznego  wyczerpania, ‘$cisiosci

i jasnosci ujecia oraz - prawidlowosci przytoczonych

wzorow, symboli, dat i innych danych faktograficz-

nych ze wskazaniem niezbedrych zmian.

9. Przez opracowanie redakcyjne rozumie
sie: opracowanie merytoryczne lub gdy wymaga tego. ro-
dzaj dzieta, opracowanie naukowe, opracowanie jezykowe,
kolacjonowanie, tj. poréwnanie tekstu z oryginalem, przy-
gotowanie materiatu ilustracyjnego do opracowania graficz-
nego, kreslarskiego lub fotograficznego, przygotowanie
maszynopisu do skladania oraz dokonanie korekty redak-
cyjnej. - :

10. Przez redakcyjne opracowanie mery-
toryczne encyklopedii lub stownika rozu-
mie sig: analize doboru hasel w dzialach, trafnosci odpo-
wiednikéw znaczeniowych, systemu objasnien z uwzgled-
nieniem najnowszych ocsiagnie¢ naukowych w tym zakre-
sie, poprawnodci ujecia ukladu z uwzglednieniem takich
elementow, jak: zwiezlo§é, przystepnos¢, jasnosc.

11. Przez redakcyjne opracowanie leksy-
kograficzne encyklopedii lub stownika
rozumie sig analize trafnosci ujecia definicji pod wzgle-
dem ustalonej struktury hasel, poprawnosci stylistycznej,
interpunkcyjnej, zastosowania ustalonych skrétéw, sposo-
béw podawania bibliografii, norm jednostek miar itp.

12. Przez redakcyjne opracowanie nauko-
wo-koordynacyjne encyklopedij lub siow-
nika rozumie sig: redagowanie i doprowadzenie do jed-
norodnego ujecia w ukladzie alfabetycznym materialéw
opracowanych w ujeciu tematycznym w poszczegélnyc}g
redakcjach specjalistycznych.

13. Przez sprawdzanie krzyZowe rozumie
sie:  sprawdzanie hasel encyklopedii lub slownika pod
wzgledem zgodnos$ci materialu informacy jnego podanego
w haslach tematycznie bliskich jednej lub kilku publikaciji
encyklopedycznych.

14, Przez koordynacje pracy zbiorowej
rozumie sig: przygotowanie programu prac, zaproponowa-
nie skladu autoréw (tlumaczy) i opiniodawcow, opracowa-
nie harmonogramu prac, uzgodnienie poprawek porécen-
zyjnych, nadzér nad opracowaniem redakcyjnym calosci
dzieta i ustaleniem wtasciwej proporcji ‘tematéw w po-
szczegolnych jego cze$ciach, zapewnienie pracy jednorod-~
nego charakteru i zabezpieczenie jednolitej terminologik

15. Przez przystosowanie tekstu publika-
cji rozumie sie takie jego przepracowanie, ktére umozli«
wia uzycie go do innego rodzaju publikacji. ,

16. Przez wybdr materiatu ilustracyjnego rozumie sig
dokonanie wyboru oznaczonej przez wydawce ilosci ‘ilu-
stracji wraz z ich dostarczeniem lub dokladnym wskazas
niem, gdzie te ilustracje mogg by¢ udostepnione,



