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ZARZADZENTE MINISTRA FINANSOW

z dnia 23 listopada 1972 r.

w sprawie ogdlnych zasad rachunkowoSci jednostek gospodarki uspoleczanionej.

Na podstawie art. 91 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 25 li-

stopada 1970 r. — Prawo budietowe (Dz. U, Nr 29, poz. 244)
zarzgdza sie, co nastepuje:

1)

2

3)
4)
S)

6)

7)
8)

9

DZIAL I
PRZEPISY OGOLNE

§ 1. Przepisy zarzgdzenia dotycza:

prZedsiebiorstw, zaktadéw i innych jednostek panstwo-
wych dzialajacych wedlug zasad rozrachunku gospodar-
czego;

central zjednoczen i jednostek réwnorzednych oraz jed-
nostek utrzymywanych z narzutéw na koszty wlasne
przedsiebiorstw i zakladéw;

jednostek budzetowych;

zaktadéw budzetowych;

bankéw oraz instyfucji ubezpieczeniowych, pozyczko-
wych i oszczednosciowych;

przedsiehiorstw majacych forme spolek handlowych, w
ktérych Skarb Paristwa, przedsighiorstwa panstwowe lub
spotdzielnie posiadajg udzialy wynoszace penad 50%
kapitalu zakladowego;

spoldzielni i zwigzkdéw spéidzielni
biorstw i zakladow;
organizacji spotecznych i
przedsiebiorstw i zakladow;
innych jednostek gospodarki uspolecznione].

oraz ich przedsig-

prowadzonych przez nie

1)

2)

3)

6)

§ 2, Tlekro¢ w zarzqdzeniu uzyto okreslenia:

jednostka” — nalezy przez nie rozumieé¢ uprawnione
do samodzielnego bilansowania centrale zjednoczen,
przedsigbiorstwa, zaktady, jednostki budzetowe, banki,
instytucje i organizacje wymienione w § 1;

ominister’” — nalezy przez nie rozumie¢ takze kierowni-
ka urzedu centralnego, a w stosunku do jednostek spol-
dzielczych — zarzad centralnego zwigzku spdldzielni;

.kierownik jednostki” — nalezy przez nie rozumiec¢ dy-

rektora, prezesa, przewodniczgcego lub inaczej nazywa-

ng osobe sprawujgcg jednoosobowe kierownictwo jed-

nostki lub tez jej zarzad, jezeli jednostka zgodnie z obo-
wigzujaeymi przepisami kierowana jest kolegialnie;
.konta syntetyczne" — nalezy przez nie rozumie¢ kon-
ta, na ktorych prowadzi sie ewidencje zgodnie z zasadg
podwdjnego ksiegowania;

.konta analityczne" ~— nalezy przez nie rozumieé konta
oraz rachunki bankowe w bankach i instytucjach peiycz-
kowych i oszczednosciowych powstale w wyniku po-
dziatu kont syntetycznych, na ktérych prowadzi sig ewi-
dencje zgodnie z zasadg zapisu powtarzanego;

.ksiegi rachunkowe” — nalezy przez nie rozumieé¢ kon-
ta, rejestry, dzienniki oraz inne urzgdzenia ewidencji
ksiegowej prowadzone w formie ksigg oprawnych lub na
luznych kartach, w ktérych dokonuje sie zapisow ksig-
gowych pismem recznym lub maszynowyin; za ksiggi
rachunkowe uwaza sie roéwniez zestawienia liczbowe
(tabulogramy) otrzymywane jako rezultat przetwarzania
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danych za pomocg elektronicznych maszyn cyfrowych
lub tez innych maszyn do przetwarzania danych;

7) .okres sprawozdawczy” — nalezy przez nie rozumieé
poszczegdlne' miesigce roku, a jesli jednostka nie ma

obowigzku sporzqdzanifa miesigcznych sprawozdan fi-
nansowych — jego poszczegdlne kwartaty;
8) ,plan kont” — nalezy przez nie rozumie¢ obowigzujacy

branzowy plan kont lub inaczej nazwany plan kont, kté-
ry okresdla zasady prowadzenia ksiggowosci dla danej
_jednostki; ‘ '

9) ,sprawozdanie finansowe"” — nalezy przez nie rozumieé
zestawienia liczhowe sporzadzone na podstawie ksiag
rachunkowych, zgodnie z instrukcjami w -sprawie spra-
wozdawczosci finansowej.

DZIAL II

‘PODSTAWOWE ZASADY PROWADZENIA KSIEGOWOSCI
Rozdzial 1 -
Zasady oagoélne,

§ 3. 1. Jednostki obowiazane sg prowadzi¢ ksiegi ra-
chunkowe w walucie polskiej, rzetelnie, to jest zgodnie
z prawdg materialna, na podstawie planu kont i przy zasto-
sowaniu racjonalnych rozwigzan organizacyjno-technicznych.

2. Zapisy ksiegowe powinny obejmowaé wszystkie do-
konane przez jedrostke operacje gospodarcze z podzialem
na lata oraz krétsze od lat okresy sprawozdawcze.

3. Zapisy ksiegowe powinny by¢ dokonywane biezgco,
przy stosowaniu prawidlowej techniki ksiegowo$ci, na pod-
stawie prawidlowych dowoddéw, w ksiegach rachunkowych
wlasciwych dla danego roku.

4. Ksiegi rachunkowe nalezy otwiera¢ i zamykadé w ter-
minach ustalonych w zarzagdzeniu.

§ 4. Prowadzenie ksigg rachunkowych wedlug zasad
ustalonych w planie kont polega w szczegdlnosci na:

1) ewidencji syntetycznej operacji gospodarczych jednostki
przy zachowaniu zasady podwoéjnego ksiegowania w spo-
s6b pozwalajacy nd sporzadzenie zestawienia sald
wszystkich kont syntetycznych oraz ustalenie obrotow
tych ‘kont syntetycznych, ktérych obroty podlegajg wy-
kazaniu w sprawozdaniach finansowych;

2) ewidencji analitycznej operacji gospodarczych jednostki
przy zachowaniu zasady zapisu powtarzanego w sposdb
pozwalajgcy na prawidlowe sporzadzenie zestawienia
sald wszystkich kont analitycznych oraz obrotéw tych
kont analitycznych, ktérych obroty podlegaja wykazaniu
w sprawozdaniach finansewych;

3) ewidencji pozabilansowej ze szczegélowosdcig nie mniej-
sza niZ przewidziana w planie kont przy =zastosowaniu
zasady podwoéjnego ksiegowania lub zapiséw jednostron-
nych w sposéb zezwalajacy na ustalenie sald wszyst-
kich kont pozabilansowych;

4) objeciu rzeczowych skladnikdéw majgtku ewidencjg ilos-
ciowg i wartosciowa, chyba ze plan kont zwalnia od tego
obowigzku;

5) objeciu zagranicznych $rodkow pienieznych, czekéw,
weksli, papieréw wario$ciowych itp. oraz wszelkiego ro-
dzaju naleznosci i zobowiazan w obcych walutach ewi-
dencjg umozliwiajgcg ustalenie ich wartodci w walucie
ohcej oraz przy zastosowaniu odpowiednich kursow
(przelicznikéw) w walucie polskiej.

Rozdzial 2
Dowody ksiegowe,

§ 5. 1. Za prawidlowy uwaza sie dowdd ksiggowy wy-

stawiony przez wlasciwg jednostke:

1) stwierdzajgcy fakt dokonania operacji gospodarczej
zgodnie z jej rzeczywistym przebiegiem i zawierajgcy co
najmniej: )

a) okreslenie wystawcy 1 wskazanie stron (nazwy
i adresy} uczestniczacych w operacji gospodarczej,
ktérej dowédd dotyczy; na dowodach wtasnych, wy-
stawionych przez jednostke dokonujgca ksiegowania
dla obhiegu wewnetrznego nazwy i adresy stron za-
stepuja nazwy lub symhole. komérek organizacyj-
nych, ktérych dowéd dotyczy,

b) date wystawienia dowodu oraz date lub okres doko-
nania operacji gospodarczej, ktérej dowodd dotyczy,
z tym ze jezeli data dokonania operacji gospodarczej
pokrywa sie z datg wystawienia dowodu, wystarcza
podanie jednej daty,

c) przedmiot oraz wartoSciowe 1 rowniez ilosciowe
okreslenie operacji gospodarczej, jezeli operacja jest
wymierna w jednostkach naturalnych,

d) podpisy oso6b odpowiedzialnych za dokonanie opera-
cji gospodarczej i jej udokumentowanie;

2} sprawdzony pod wzgledem merytorycznym i formalno-
rachunkowym przez wlasciwe komdrki organizacyjne
jednostki oraz na dowéd sprawdzenia podpisany przez
osoby upowaznione;

3) oznaczony numerem w sposib zezwalajgcy na powiaza-
nie dowodu z dokonanymi na jego podstawie zapisami
ksiegowymi.

2. Jednostka dokonujgca ksigegowania dowodu jest wtas-
ciwa do wystawienia dowoddéw ksiegowych dla udokumen-
towania:

1) wewnetrznych operacji gospodarczych, to jest operacii,
w ktérych uczestniczg tylko komérki organizacyine jed-
nostki ksiegujacej dowad;

2} pomiaru kosztéw nie wynikajacych ze $wiadczen kon-
trahentéw, ustalenia wysokosci poniesionych strat lub
osiggnietych. zyskow, potwierdzenia ilosci 1 wartosci
otrzymanych od kontrahentédw skiadnikow majatku
i ustug lub innych $wiadczen, jak tez powierzenia sklad-
nikéw majatku pracownikom jednostki lub innym osc-
bom majatkowo za nie odpowiedzialnym;

3} zewnetrznych operacji gospodarczych, to jest operacji,
w ktérych uczestnicza komérki organizacyjne jednostki
ksiggujgcej dowodd 1 jej kontrahenci {inne jednostki, jed-
nostki gospodarki nie uspolecznionej, osoby fizyczne),
jezeli operacje te polegajg na przekazaniu lub sprzedazy
skladnikow majatku, $wiadczeniu robdét i ustug, jak tez
nateznych kontrahentowi $wiadczen umownych lub
okreslonych przepisami.

Dowody wymienione w pkt 1 i 2 nazywa sie dowodami
wlasnymi wewnetrznymi, a wymienione w pkt 3 dowodami
wiasnymi zewnetrznymi.

3. Kontrahenci jednostki dokonujgcej ksiegowania wias-
ciwi sg do wystawiania dowodéw ksiegowych dla udoku-
mentowania cperacji gospodarczych polegajacych na przeka-
zaniu tej jednostce lub sprzedazy skladnikéw  majatky,
$wiadczeniu rohét i ushug oraz naleinych jej $wiadezen
umownych tub okrestonych przepisami. Downdy wystawione
przez kontrahentéw jednostki dokonujgcej ich ksiggowania
nazywa sie dowodami obcymi.
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4. Zasad ustalonych w ust. 2 i 3 nie stosuje 51q, jesli
przepisy szczegdlne okreélajg inne jednostki jako wlasciwe
dla udokumentowania okreslonych operacji gospodarczych.

5. Dowody wymienione w.ust. 2 pkt 2 i ust. 3 mogg byé¢
zastgpione dowodami wystawionymi wspdlnie przez jednost-
k¢ dokonujgcg ich ksjegowania i jej kontrahenta (protoko-
Yy zdawczo- odblorcze)

6. Jezeli ledZY dowodamx wymienionymi w ust, 2 pkt2
a. dowodami wymienionymi w ust. 3, dotyczgacymi te] samej
operacji- gospodarczej, zachodzg rdinice ilo$ciowo-wartoscio-
we lub wartosciowe, podlegaja one ujeciu w ksiegach rachun-
kowych w sposob okreslony w planie kont.

7. Za dowody obce uwaza sie rowniez dowody wysta-
wione, w wypadkach organizacyjnie wuzasadnionych, przez
jednostke dokonujgca ich ksiegowania, jezeli sg podpisane
przez jej kontrahentdw.

8. Za dowody wlasne uwaza si¢ réwniez dowody wy-
stawione w wypadkach organizacyjnie uzasadnionych przez
kontrahentéw jednostki -dokonujgcej ich ksiggowania, jezeli
$§ podpisane przez upowaznionych do tego przedstawicieli
jednostki ksiegujacej dowdd.

9. Jednostki dokonujgce ksiegowama wlasciwe sg do
wystawiania dowodow wiasnych wewnegtrznych dla udoku-
mentowania operacji gospodarczych dla ktérych wymagane
&g dowody obce, jezeli jest to niezbedne dla zachowania
kompleinosci zapiséw ksiegowych, a dowdd obcy nie wply-
nal w czasie zezwalajacym na sporzadzenie w wyznaczonym
terminie sprawozdania finansowego.’

10. W wypadkach szczegdélnych, np. dla udokumentowa-
nia operacji. gospodarczych polegajgcych na skupie, operaciji
dokonywanyche z nieokre$lonymi kontrahehtami, wlasciwi
ministrowie: mogg udzieli¢ zezwolenia na sporzadzanie dowo-
déw ksiegowych w sposéb uproszczony, to jest z pominig-
ciem niekidrych elementow prawidlowego dowodu ksiego-
wego, wystawianie dowodéw wlasnych, . bez zachowania
przepisow ust. 3 dla operacji, ktére powinny by¢ udokumen-
towane dowodami obcymi, pod warunkiem, ze w zezwoleniu
tym zostanie okreélony:

1} rodzaj operacji gospodarczych, ktére moga by(: udo-
kumentowane w sposob uproszczony; :

- 2) sposdh wystawiania oraz tryb kontrolowania dowodéw
ksiegowveh spor'/adzanych w sposéb uproszczony.

11. Jezeli sprawnosé. postepowama tego wymaga, kle-
rownik jednostki moze uzna¢ za prawidlowe dowody ksu:-
gowe pisemne oéwiadczenia pracownikéw jednostki o doko-
paniu wydatkow finansowanych ze $rodkéw funduszu repre-
zentacyjnego- w zwiazku z korzystaniem z ustug {transporto-
‘wych, gastronomrcznych telekomunikacyjnych i innych).
Uznanie “oéwiadczen za prawididwe dowody ksiggowe na-
stepuje przez ich podpisanie na dowo6d aprobaty wyliczonych
w o$wiadczeniu rodzajéw wydatkéw i ich kwot.

12. W dowodach wlasnych wewnetrznych, zawierajgcych
flosciowe okreslenie operacji gospodarczych, moze by¢ po-
minieta warto$¢ operacii, jezeli zostanie podana w zestawie-
niach dowodow (§ 6) lub;pbrzqdzonych tabulogramach,

13, Sprawdzenie pod wzgledem merytorycznym dowodow
ksiegowych polega na uqtalemu prawdziwo$ci - ich - danych,
celowosci, gospodarnoégi i zgodnodci z przepisami operaciji
gospodarczych awyrazonych w._dowodach, a takze stwierdze-
niu, Ze dowody wystawione zostaly przez wiasciwe jednost-
ki. Sprawdzenie dowodow pod wzgledem formalno-rachun-
Kowym polega na ustaleniu, Ze wystawione gostaly w spo-
s6b technicznie prawidlowy (§- 7), zawieraja .wszystkie ele-
menty: prawidlewego dowedu (ust. 1) oraz ze ich dane licz-

‘dowodach sklada sie odrecznie atramentem

bowe nie zawierajg bledéw arytmetycznych. Mozna nie do-
konywaé kontroli rachunkowej dowodéw wlasnych, w ktd-
rych treSci zawarte sg rezultaty obliczen dokonanych i wy-
pisanych przez przystosowane do tego maszyny.

14, Stwierdzone w dowodach nieprawidiowos$ci meryto-
ryczne powinny byé uwidocznione na dowodzie lub zalgcz-
niku do dowodu i podpisane przez osoby obowigzane do
sprawdzenia dowodu. Nieprawidilowo$ci merytoryczne nie
stanowig przeszkody do- ksiegowania dowodu, jezeli jego
dane sg prawdziwe. Nieprawidiowosci formalno-rachunkowe
powinny by¢ skorygowane w sposéb ustalony dla poprawia-
nia bledéw w dowodach ksiegowych.

§6. 1. Za dowody ksiggowe uwaza sig rowniezi:

1) zestawienia dowodéw ksiggowych sporzadzane dla za-
ksiegowania-ich zbiorczym zapisem;

2) polecenia ksiegowania;

3) noty ksiegowe.

2. Zestawienie dowodéw ksiegowych:

1) powinno sie sklada¢ co najmniej z okreslenia jednostki
wystawiajacej, nazwy zestawienia, daty lub okresu, kté-
rego dotycza objete nim dowody, kwot do ksxegowama
oraz podpisu osoby sporzadzajgcej;

2) moze obejmowaé¢ dowody wyrazajgce operacje gospo-
darcze dokonane wylacznie w jednym okresie” sprawo-
zdawczym lub jego czesci;

3) powinno zapewni¢ powigzanie ujgtych w nim kwot z do-
wodami, na ktérych podstawie zostalo sporzgdzone.

3. Polecenia ksiegowania sporzadza sie:

1) w celu dokonania zapisu ksiegowego nie wyrazajacego
faktu dokonania operacji gospodarczej (np. wystornowa-
nie blednego zapisu, przeniesienie rozhczonvch kosztéw,
otwarcie ksiag);

2) w innych wypadkach wynikajacych ze stosowanej tech-
niki ksiegowosci.

4, Za noty ksiegowe uwaza sie dowody wystawione
przez kontrahentdéw jednostki dla skorygowania jej dowo-
déw wiasnych zewneirznych lub dowoddow obecych uprzed-
nio wystawionych przez kontrahentéw oraz dowody wysta-
wione przez jednostke dokonujgca ich ksiegowania dla sko-
rygowania dowodéw obcych lub wlasnych zewnetrznych.

" 5. Do dowodéw wymienionych w ust, 1 stosu]e sie réw-

kmez odpowiednio przepisy § 5.

§ 7. 1. Treé¢ dowodu ksiegowego powinna by¢ pelna
i zrozumiata. W tresci dowoddéw dopuszczalne jest stosowa-
nie ogélnie przyjetych skrotéw. W dowodach obrotu rzeczo-
wymi skladnikami majatku dopuszcza sie zastepowanie
nazwy tych skladnikéw odpowiednimi symbolami (liczbowy-
mi, literowymi itp.), jezeli jednostki uczestniczgce w obrocie
posiadajg wykaz wvijasniajgcy znaczenie tych symbeli.

2. Dowody ksiegowe powinny byé wystawiane w spo-
séb staranny, czytelny i trwaly (atramentem, o!dwkiem ko-
piowym, diugopisem lub pismem maszynowym). Podpisy na
dtugopisem lub
otowkiem kopiowym. Dane dowodéw nie mogg by¢ zamazy-
wane, przerabiane, wycierane, wyskrobywane lub usuwane
innymi $rodkami.

3. Bledy w dowodach ksiggowych mozna poprawiaé
przez skreslenie niewlasciwie napisanego tekstu lub kwoty
i wpisanie tekstu lub kwoty wtasciwej. Skres$lenia dokonuje
sie w taki sposob, aby mozna bylo odczytaé tekst lub kwote
pierwotng. Poprawka tekstu lub kwoty .dowodu ksiegowego
powinna by¢ zaopatrzona w podpis osoby upeowaznionej. Po-
wyzZsze zasady' poprawiania bledéw majg zastosowanie wy-
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facznie do tych dowodéw, dla ktérych 'nie zostal ustalony
przepisami szczegdlnymi zakaz dokonywania jakichkolwiek
poprawek, oraz nie stosuja sie do dowodow obcych (wysta-
wionych przez inne jedno‘stki)s ktére moga by¢ poprawiane
jedynie przez wystawienie i przeslanie kontrahentowi dowo-
du korygujacego {(noty ksiegowej). Réwniez dowody wiasne
zewnetrzne przeslane uprzednio kontrahentowi mogg by¢
poprawiane tylko przez wystawienie dowodu korygujacego.

4. Zakupy rzeczowych skiladnikéw majgtku, z wyjgtkiem
wypadkéw okreslonych w § 5 ust. 10, mogg by¢ udokumento-
wane wylgcznie fakturami (rachunkami) dostawcow. Nie sta-
nowiq podstawy ksiegowania zakupu rzeczowych skladnikéw
majatku. paragony, asygnaty kasowe, pokthowama itp. do-
Xumenty.

§ 8. 1. Obieg dowodow ksieg,owych- w jednostce powi-
nien by¢ Scisle ustalony. .

2, Jezeli okreslone operacje gospodarcze udokumento-
wane sg dwoma lub wigcej dowodami albo kopiami tych do-
wodéw, wowczas gtéwny ksiegowy obowm;zany jest ustali¢,
ktéry z dowodéw stanowié ma podstawe zapiséw w ksiegach
rachunkowych,

3. Wykaz dowodéw (kopii dowodow) nie podlegajgcych
ksiegowaniu oraz sposéb wyraznego kasowania tych rodza-
Jjow dowodéw, ktore moglyby by¢ powtérnie  zrealizowane
(np. karty pracy), ustala gléwny ksiegowy i podaje do w1a-
domosci zamteresowanych komérek jednostki,

4. Dla zapewnlema prawidlowego obiegu dowodéw
ksw;gowych kierownik jednostki wydaje na wniosek gléwne-
go ksiegowego instrukcjg okreslajacg co najmniej:

1) sposéb i terminy wystawiania orez komdrki organiza-
cyjne jednostki obowiszane do wystawiania i osoby
uprawnione do .podpisywania poszczegolnych rodzajéw
dowoddéw ksiegowych oraz wzory ich podpiséw;

2} komorki organizacyjne jednostki uprawnione do przyj-
mowania od kontrahentéw oraz obowigzane do rejestra-
cji poszczegdlnych rodzajéw dowodéw obcych podlega-
jacych ksiegowaniu; ‘

3) komérki organizacyjne jednostki oraz osoby obowigzane
do sprawdzania dowodow ksiegowych okre$lonych ro-
dzajow pod wzgledem merytorycznym i formalno-ra-
chunkowym;

4) sposoh. oznaczania poszczegélnych rodzajow dowodéw
ksiegowych (wlasnych i obcych), zezwalajgcy na ustale-
nie kompletnosci dowodéw- podlegajacych ksiegowaniu
w danym okresie sprawozdawczym oraz zabezpieczajgcy
przed opuszczeniem ksiegowania poszczegélnych dowo-
doéw, przyjmowaniem do realizacji i ksiegowania dowo-
déw wystawionych przez osoby nie upowazmone oraz
innymi nieprawidiowosciami;

5). terminy przekazywania poszczegélnych rodzajow dowo-
déw ksiegowych do dzialu ksiegowosci jednostki po ich
odpowiednim. apracowaniu i skontrolowaniu przez wtas-
ciwe Komérki organizacyjne jednostki; -

6) sposéb oznaczenia dowoddéw zaksiegowanych uniemozli-
wiajgcy wielokrotne ksiggowanie tego samego dowodu.

Rozdziatl 3
Ksiegl rachunkowe.

§ 9. Ksiegi rachunkowe powinny *byé. prowadzone - w
sposéb umozliwiajagcy-co najmniej:
1) usystematyzowanie ~ wszystkich operacji - gospodarczych
wedlug - kont przewidzianych w planie kont;

" 2) zarejestrowanie wszystkich operacji

gospodarczych w
“porzgdku chronoloyicznym;

- 3) sprawdzenie prawidlowosci i kompletnosci zapiséw ksig-

gowych.

§ 10. Ksiegi rachunkowe mogg by¢ prowadzone w for-
mie luznych kart kontowych, rejestréw, zestawien liczbo-
wych (tabulogramoéw) bagdz w formie ksigg wigzanych.

$ 11. 1. Przy prowadzeniu ksiag rachunkowych w for-
mie luznych kart kontowych nalezy przestrzega¢ nastepuja-
cych zasad:

1) karty kontowe poszczegélnych kont, karty dziennikowe

' poszczegolnych dziennikéw, karty poszczegélnych reje-
str6w — powinny byé zaopatrzone w biezaca numera-
cje stron poczagwszy od c¢ylry 1 w kazdym roku; jezeli
konta analityczne zgodnie z przepisami § 23 nie sy za-
kiadane odrebnie na kazdy rok, wéwczas zmiana biezg-
cej numeracji kart kontowych kartotek analitycznych
nastepuje w chwili zakladania nowych kartotek;

2) luine karty stanowigce ksiegi rachunkowe powinny by¢
utrzymane w ustalonej kolejnoéci i przechowywane w
odpowiednich urzadzeniach (np. skrzynkach -kartoteko-
wych). :

2. Jednostka prowadzgca ksiegi rachunkowe na luiznych
kartach kontowych (rejestrach itp.) powinna posiadaé wykaz ’
kont prowadzonych w formie luznych kart. Wykaz taki spo-
rzadza si¢ wedlug poszczegdlnych jednakowych urzgdzen
ksiggowych w ksiedze otwartych kont lub w innym urza-
dzeniu ksieggowym w. taki sposob, azeby mozna bylo udo-
wodni¢ kompletnodé ksiag rachunkowych. Wykaz ten moze
by¢ prowadzony w formie ksiegi wigzanej z zachowaniem
przepisow § 13 badz na luznych kartach; do wykazu stosuje
si¢ wowczas odpowiednio przepisy niniejszego paragrafu.

3. Wykaz zalozonych luznych kart ewidencyji syntetycz-
nej i analitycznej moze byé powigzany z zestawieniem sald,
Wykaz zalozonych luznych kart ewidencji analitycznej moze
by¢ réwniez powigzany z innymi urzgdzeniami ksiggowymi.

§ 12, 1. Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych w for-
mie tabulogramoéw jednostka powinna posiada¢ bhiezgco uzu-
pelniony wykaz rodzaju sporzadzanych tabulogramoéw, zawie-
rajagcy nazwe, okreslenie czestoéci sporzadzania oraz tresci
kazdego rodzaju tabulogramu, w formie schematu jego uktadu
pionowego i poziomego (nazwy rubryk pionowych i okreéle-
nie tre$ci wierszy poziomych). ‘

2. Przy stosowaniuy tabulograméw naleiy albo bezpo-
$rednio w nagiéwku kazdego z nich, albo — jezeli jednako-
we tabulogramy s sporzadzane w wiekszej ilosci — na osob-
nej karcie wprowadzi¢ zrozumiate oznaczenia poszczegélnych
rubryk badz oznaczy¢ tabulogram opierajgc sie na wykazie
tabulograméw, Karty (odcinki) jednakowych tabulogramow
nalezy numerowa¢ liczbami porzadkowymi albo wigzal je
(zlepia¢, zszywac) w ksiege badz lgczy¢ trwale w jeden pas,
jezeli nie podsumoweanc lub nie wysaldowano =zapiséw na
kazdej karcie, a tym samym nie zapewniono ich powigzania
z zapisami na dalszych odcinkach tabulogramu.

3. Tabulogramy nalezy sporzadza¢ za okresy nie wykra-
czajgce poza okres sprawozdawczy.

4. Jezeli w tresci tabulogramdéw nie podaje sie poszcze-
gbélnych zapiséw ksiegowych, lecz tyvlko kohcowe rezultaty
przetwarzania danych (salda zapiséw ksiegowych), warun-
kiem uznania ksiag rachunkowych za prawidlowe jest stoso-
wanie przez jednostke sporzadzonego na pi$mie. programu
przetwarzania danych; przewidujgcego - sporzadzanie -tabulo-
graméw w sposob pozwalajgcy na ustalenie kompletnosci da-
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nych objetych przetwarzam/em oraz kontrole praw1dlowosci
systemu przetwarzania.,

§ 13t Przy. ptowa'dieniu ksiqg rarhu’nkowych w for-
mie ksiagg wigzanych nalezy przed rozpoczeciem zapiséw po-
nwmemwac kaidg strone lub pare stron (kazde folio) po-

czgwszy -od cyfry 1, a ogding iloé¢ stron {tolio) uwwidecznié
na poczatku hib na koncu ksxegx.

2, Przepis ust. 1 odnosi sie takze do k51qg wigzanych, -

w ktérych zapfséw dokonuje sie z kopia. Numeracja kart
oryginalu powinna $ci$le odpowiadaé¢ numeracji kart kopii.”

§ 14 Ksiegi rachunkowe (poszczegdlne luine karty, po-
szczegélne tabulogramy, poszczegbine ksiegi-wigzane) npaleizy
W ezesti naglowkowq {karcie tytunlowej, pierwszej stronie)
trwale - oznaczy¢ nazwg jednostki (np. odcisk stempla), ktéra
W nich prowadzi swg ksiggowosé,

‘Rezdzial 4
Zapisy kslegowe.

§ 15

mniej z: - .

1 daty dokonania operacji gospodarczej; ;

Vi okreélema rodzaju i numery dowodu na ktérego podsta-
wie dokomano zapisu;

3] tresci zaplsu,

4} sumy zapis,u. ‘
2. Zapis ksiegowy moze nie obejmowaé tredei (ust. 1

pkt 3}, jezeli wynika ona z ukladu ksiag rachtmkowych

1. -Zapis ksiegowy powinien sklada¢ sig przynaj-

3. Zapiséw ksiegowych ‘dokonuje sie w kwotach (w zto-
tych i groszach) wynikajageych z dowodéw ksiegowych, je-
2eli ‘obowigzujgte przepisy nie. ‘zobowigzujg do wskazanego
w nich zaokraglania Kwot okrestonych operacji gospodar-
czych {rozliczenia z budielem, podatki). Zapiséw ksiegowych
wyraiajacych rozliczenie Kkosztéw. i odchylenr od cen ewi=
dencyjnych, odpisy na.iundusze specjalne, przyjecie do eks-
ploatacji. srodkow trwaltych it przedmiotéw nietrwalych, umo-
rzenie i amortyzaqq $rodkow trwalych oraz zuzycie przed-
miotéw nietrwalych dokonywac moina 2z zaoquglemem do
pe{nych zlotych

§16. 1. Zapzsy kmegbwe powinny byé¢ dokonywane w
sposOb staranny, trwaly t czytelny (atramentem, oldowkiem
kopiowym, d{ugopwem pismem maszynowym),

2 W ks;egach rachunkowych mniedopuszczalne Jest po-
zostawianie nie wypelnionych wierszy; niedopuszczalne jest
réwniez zamazywanie, pnzerahlame wycieranie,
wanie. badZ usywanie - n'nyrm $rodkami dokonanych zapiséw
ksiggowych.

§ 17 Poprawxeme blqdnego zapmsu moze by¢ dokonane
przez:

1y skres\enle bk;dnej tredci lub kwoty i wpisanie treéci lub.

kwoty prawidiowej w ten sposob, aby tres¢ i kwotg
biedriego zapisu moina bylo odczytaé, z tym Ze osoba
dokonujaca poprewki powinna obok zapisu poprawione-
go zamiesci¢ swéj podpx& (skréat podpisu) oraz. datg do-
konania poprawkl

2} wriesienie zapisu korygu]qcego (storno); moze byé ono
dokonywane tylko tzw. zapisem. czarnym (liczbami do-
datnimi) lub tzw. zaplsem czerwonym (liczbami ujem-
nymi).

§ 18. 1. Zapisy ksxqgo’we pewmny by¢ dokonywane bie-
taco w porzadku chronologicznyme,

wyskroby-

2. Zapisy ksiegowe uwaza sie za dokonywane biezaco,
jezeli wszystkie operacje gospodarcze za dany okres sprawo-
zdawczy zostang ujete w - ksiegach rachunkowych w czasie
zapewniajacym terminowe sporzgdzenie sprawozdania finan-
sowego za ten okres, a zapisy w ilociowej ewidencji rze-
czowych skladnikéw majatku i szczegdtowej ewidencji go-
towki sa dokonywane nie pdzniej niz nastepnego dnia po
przeprowadzeniu operacji gospodarczej.

3. Porzadek chronologiczny uwaza sie za zachowany, je-
zeli operacje gospodarcze ksiggowane sg z podzialem przy-
najmniej na kolejne okresy sprawozdawcze, z tym zZe w ilo$-
ciowej ewidencji rzeczowych skladnikéw majatku i w szcze-
gétowej ewidencji gotéwki, a w bankach i instytucjach po-
zyczkowych i oszczednosciowych rowniez w szczegélowej
ewidencji wkiadéw oszczednosciowych, $rodkow pienieznych
na oprocentowanych rachunkach bankewych i kredytéw, ope-

_racje majg by¢ ewidencjonowane z podmalem na kolejne dni

ich dokonania.

4. Jezeli przepisy -szczegolne (podatkowe, o rozii*czeniach,
z budzetem itp.) zobowigzuja jednostke do podawania okre-
lonych informacji ekonomicznych za -okresy krotsze od okre-
su sprawozdawczego, ebowigzujg one przy ksiegowaniu ope-
racji gospodarczych w porzgdku chronologicznym, a za bie-
Zgce dokonywanie zapiséw ksiggewych uwaza sie ich ksie-
gowanie w takim czasie, ahy mformaCJe te mogly byé po-
dane-w wyznaczonym terminie. :

§ 19. 1. Zapisy w ksiegach rachunkowych powinny byé
kompletne, to znaczy, ze wszystkie operacje gospodarcze do-
konane w danym okresie sprawozdawczym powinny by¢ uje-
te w ksiegach rachunkowych pod datg tego okresu, nieza-
leznie od daty sporzgdzenia dokumentu stwierdzajgcego do-
konanie operacji gospodarczej.

2. Dla zapewnienia  kompletnoéci zapiséw ksiegowych
operacje gospodarcze o charakterze cigglym nalezy dzieli¢ co
najmnie} na okresy sprawozdawcze; oznacza to, ze za date
dokonania operacji gospodarczej o charakterze cigglym uwa-
za sie przynajmniej dzien konczacy kazdy okres sprawo-
zdawczy. . :

3. Zasade ustalong w ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio przy

ksiegowaniu operacji gospodarczych na podstawie zestawien
dowodéw (§ 6 ust. 2).

4, W razie gdy termin. ofrzymania dowodéw obcych
uniemozliwithy terminowe sporzadzenie sprawozdan finanso-
wych, nalezy dla zapewnienia komplelnosci zapiséw ksiego-
wych wystawi¢. wtasne dowody ksiegowe (§ 5 ust. 9) i ksie-

" gowaé je pod datg ostatniego dnia okresu sprawozdawczego,

chyha  ze operacje gospodarcze okre$lone w dowodach
obcych nie mogly by¢ znane jednostce. Réznice, jakie po-
wstang miedzy ujeciem operacji w dowodzie wlasnym we-
wnetrznym a ofrzymanym w pozniejszym terminie dowodzie
obcym, majg by¢ zaksiegowane w terminie i w sposéb okres-
lony w planie kont.

5. Banki i instytucje pozyczkowo-oszczednosciowe i ubez-
pieczeniowe mogg nie zachowywacé zasady ustalonej w ust. 4,
to jest moga ksiegowa¢ dowody obce pod: data ich otrzyma-
nia. Réwniez inne jednostki moga ksiegowaé dowody obce
pod daty ich ofrzymania, jeZeli dowody te dotycza operacji
gospodarczych z poprzedniego okresu sprawozdawczego, lecz
nie mogly by¢ znane jednostce {ust. 4).

§ 20. 1. Zapisy wniesione do ksigg rachunkowych po-
winny by¢ podsumcwane. Laczne sumy zapisow (obrotow)
1 ich salda powinny byé¢ wpisane do ksigg przed zlozeniem
sprawozdania finansowego,
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2. Obowigzek podsumowania obrotéw i wpisania ich do
ksigg rachunkowych nie dotyczy wypadkéw, gdy stosowana
technika ewidencji nie przewiduje sumowania obrotéw kont.

§ 21, 1. Salda kont syntetycznych wprowadza sie do ze-
stawienia sald przed zilozeniem sprawozdania finansowego.
Zestawienie sald powinno zawiera¢ co najmniej:

1) okreslenie roku, ktérego dotyczy;

2) symbole kont'syntetycznych;

3) salda poszczegdlnych kont syntetycznych na poczatek
roku (dzien rozpoczecia dziatalnosci) i na koniec kazdego
okresu sprawozdawczego (dzien zakonczenia dzialal-
nosci); . :

4) sume sald wykazanych w zestawieniu sald.

2. Moina nie sporzadza¢ odrebnego zestawienia sald
kont sypteiveznych, jezeli jego dane wynikaja z ksiegi, w ja-
kiej prowadzi sie konta syntetyczne (np. przy prowadzeniu
kont syntetycznych w formie ksiegi tabelarycznej).

3. Sairta poszcezegdinych kont analitycznych ujgé nalezy
przed zlozeniem sprawozdania finansowego w zestawieniach
. liczbowyceh, odpowiednio - oznaczonych ta$mach maszyno-
wych, tabulogramach lub w inny wiarygodny i sprawdzalny
spos¢h, umozliwiajacy ustalenie zgodnosci ich sum z zesta-
wieniem sald kont syntetycznych, nie rzadZIe] niz na koniec
kazdego pdirocza.

4. Zestawienie sald kont syntetycznych (ust. 1) oraz sta-
nowigce jego integralpa cze$é¢ zestawienia sald kont anali-
tycznych (ust. 3) uwaza SlQ za cze$¢ skladowa ksiag rachun-
kowych jednostki.

Rozdzial 5

Ctwieranie i zamykanie ksigg rachunkowych.

§ 22. 1. Otwarcia ksigg rachunkowych dokonuje sie na:

1) poczatek kazdego roku — w jednostkach kontynuuja-
cych dziataino$é; . - .

2) dzien rozpoczecia likwidacii, - ustalony w -zarzadzeniu
o likwidacji — w jednostkach likwidowanych;

3) dzien postawienia w stan upadlosci, ustalony przez wilas-
ciwy sad — w jednostkach pobtaw1onych w stan upad-

- losci;

4) dzien rozpoczecia dziatalnosci — w jednostkach nowo

powstalych.

2. Jezeli na dzien rozpoczecia dzialalnosci, o ktérym
mowa w ust 1 pkt 4, jednostka nie posiada ani-skladnikow
majatkowych, ani zobowigzan, otwiera swe ksiegi rachunko-
we wedlug stanu aktywéw i pasywdw na dzien otrzymania
jakiegokolwiek skladnike majatku lub zaciagniecia zobowig-
zania.

§ 23. Otwarcie ksigg rachunkowych polega na rozpocze-
ciu biezacej ewidencji operacji gospodarczych jednostki w
ksiegach rachunkowych zakladanych odrebnie dla kazdego
roku, z tym ze jednostki prowadzgce ksigegi rachunkowe w
formie luznych kart lub ksiag wigzanych mogg zaniechaé za-
kladania odrebnych dla kazdego roku kont analitycznych.

§ 24. 10 W jednostkach prowadzacych ksiegi rachunko-
we w formie luznych kart lub ksigg wigzanych nalezy wpro-
wadzi¢ na konta syntetyczne oraz konta analityczne, jezeli
je zalozono na nowo dla danego roku, stan poczatkowy po-
szczegolnych aktvwdw 4 pasvwow

) 2. W jednostkach prowadzacych ksiegi rachunkowe w
formie tabulogramow nalezy sporzadzi¢ tabulogram zawiera-

jacy stan poczatkowy poszczegdlnych kont aktywow i pa-
SYywow.

3. Wprowadzenie na konta (ust. 1) lub sporzadzenie ta-
bulogramu stanu poczatkowego aktywow i pasywow (ust. 2)
powinno' by¢ dokonane w terminie zapewniajgcym biezace
prowadzenie ksigg rachunkowych.

§ 25. 1. Stan aktywéw i pasywow, o kiérym mowa w
§ 24, powinien wynikac:

1) ze sprawozdania finansowego (w razie potrzeby po do-
konaniu przeksztalcen, okreslonych przepisami szczegol-
nymi), sporzadzonego na koniec poprzedniego roku —
w jednostkach kontynuujgcych dzialalnosé;

2) ze sprawozdania finansowego (w razie potrzeby po do-
konaniu przeksztalcen, okres$lonych przepisami szczegodl-
nymi), sporzadzonego na dzien rozpoczecia likwidacji —
w jednostkach likwidowanych badZz sporzgdzonego na
dzien postawienia w stan upadto$ci — w jednostkach po-
stawionych w stan upadlosci;

3) z wycenionego spisu z natury skladnikéow majatku i wy-
kazu naleznosci i zohowigzan, sporzgdzonych na dzien
rozpoczecia dzialalno$ci — w jednostkach nowo -powsta-
tych.

2. . Jezeli w wyniku zatwierdzenia sprawozdan finanso-
wych wymienionych w ust. 1 ulegnie zmianie stan poczgtko-
wy aktywéw i pasywoéw, wprowadzone do ksigg lub ujete
w tabulogramie stany poczgtkowe nalezy skorygowa¢ w cia-
gu 14 dni od daty zatwierdzenia sprawozdania finansowego.

§ 26, 1.

Zamkniecie ksigg rachunkowych powinno byé
dokonane: :

1) na koniec kazdego roku — przez jednostki kontynuumce
swg dzialalnos¢;

2) na dzien poprzedzajgcy dzien rozpoczecia likwidacji
ustalony w zarzadzeniu o likwidacji oraz na dzien za-
konczenia likwidacji — przez jednostki postawione  w
stan likwidacji badz na dzien poprzedzajgcy dzieh oglo-
szenia upadlosci ustalony postanowieniem wiasciwego
sgdu oraz na dzien zakonczenia postepowania upadlosdcio-
wego lub uchylenia upadlosci, jesli chodzi o jednostki
postawione w stan upadiosci. '

2. Jezeli miedzy dniem rozpoczecia likwidacji Iub
wszczecia postepowania upadlosciowego a dniem ich zakon-
czenia przypada koniec roku, jednostka, ktéra znajduje sie
w stanie likwidacji lub w stosunku do ktérej toczy sie po-
stepowanie upadloéciowe, dokonuje zamkniecia ksigg takze
na ostatni dzien roku.

§ 27. Zamkniecie ksigg rachunkowych polega na prze-
niesieniu sald kont kosztéw i dochoddw, a takze innych kont
wskazanych w planie kont na konta stuzgce do ustalania
wyniku dziatalnosci jednostki lub koncowego stanu jej akty-
wow i pasywow, a nastgpnie na:

1) wpisaniu sald koncowych na poszczegolnych kontach —
przy prowadzeniu ksigg rachunkowych w formie luznych
kart Tub ksigg wigzanych;

2) sporzadzeniu tabulogramu zawierajgcego wykaz sald
koncowych poszczegélnych kont — przy prowadzeniu
ksigg w formie tabulograméw.

§ 28. Zamkniecie ksigg rachunkowych powinno by¢ do-
konane w ciggu 14 dni od daty zatwierdzenia sprawozdania
finansowego, a w jednostkach, w ktérych sprawozdania nie
podlegajg zatwierdzeniu, w ciggu 14 dni od daty ich sporzg-
dzenia.
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DZ1AL III
INWENTARYZACJA
Rozdzial 1

Zasady ogolne.

§ 29. Celem inwentaryzacji jest ustalenie rzeczywistego
stanu aktywoéw i pasywéw i na tej podstawie:

1) doprowadzenie danych wynikajacych z ksigg rachunko-
kowych do zgodnoéci ze stanem rzeczywistym, a tym sa-
mym zapewnienie realnosci wynikajacych z nich infor-
macji ekonomicznych; ‘

2) rozliczenie osdb majgtkowo odpowiedzialnych za powie-
rzone im mienie;

3) ‘dokonanie oceny gospodarczej przydatnoéci skladnikow
ma]qtku jednostki;

4) przec1wdzxatan1e nieprawidlowosciom w dospodarce ma-

jatkiem jednostki (gromadzenie zapasdéw zbednych i nad-
miernych, naruszenie mienia spolecznego itp.).

§ 30. Rzeczywisty stan aktywow i pasywédw jednostki\
ustala sie w drodze:

1} spisu z natury krajowych i zagranicznych $rodkéw pie-
nieznych (w kasie, weksli, czekdw itp.) oraz rzeczowych
sktadnikéw majatku, z wyjatkiem wymienionych w §67;

2) uzyskania od kontrahentéw jednostki pisemnego po-
twierdzenia stanu $rodk6w “pienigznyth na rachunkach
bankowych oraz wszelkich innych naleznosc1 i zobowig-
zan;

3) weryfikacji prawidlowosci wynikajacego z ksigg rachun-
kowych stanu wszelkich innych - aktywéw i
(rozliczeni, wartosci - mematenalnych i prawnych fundu-
szy speclalnych itp.).

§ 31,
toda: »

1) pelnej inwentaryzacji okresowej;

2). pelnej 1nwentaryzacj1 ciaglej;

3) wyrywkowej 1nwentaryzac11 okresowe] lub ciagtej.

2. Pelna 1n,wentaryzaf:]a okresowa polega na ustaleniu
rzeczywistego - stanu na dziehi inwentaryzacji wszystkich
skladmkow objetego mwentaryzach aktywu. lub pasywu {(np.
wszystkich ™ asortymentéw materiatéw skladajqcych ‘sie ‘na
aktyw . materiaty").

' Inwentaryzacja moze by¢ przeprowadzana me-

3. Pelna inwentaryzacja ciagta polega na sukcesywnym
ustalaniu rzeczywistego stanu poszczegéinych sktadnikéow
objetego inwentaryzacjg aktywu lub pasywu, tak, aby w wy-
znaczonym- okresie stan ten zostal ustalony dla wszysthch
skladmkow stanowigcych-calod¢ danego aktywu lub pasywu.

4. Wyrywkowa mwentaryzacla okresowa lub ciggla po-
lega na. ustaleniu stanu rzeczywistego czesci skladnikdéw
objetego inwentaryzacjg aktywu lub pasywu,

§ 32. 1. Za prawidlowe przeprowadzenie inwentaryzacji
odpowiedzialny jést kierownik. jednostki. Obowigzany jest
on ustali¢ co rok plan mwentdryzac;l zapewni¢ odpowiednie
$rodki i skuteczne sposoby jego realizacji oraz systematycz-

na kontrole stopnia realizacji planu w sposéb umozliwiajacy

stwierdzenie prawidlowosci, a zwlaszcza kompletnosci 1 ter-
minowos$ci inwentaryzacji.

2. Kierownik jednostki obowigzany jest dostosowac prze-
pisy niniejszego zarzgdzenia w zakresie inwentaryzacji do

warunkéw . dzialania jednostki, wydajac niezbedne do tego-

przepisy wewnetrzne,

pasywow .

Rozdzial 2

Inwentaryzacja Srodkéw pienieznych (w kasie, weksli,
czekow itp.) oraz rzeczowych skladnikéw majatku.

§ 33. Inwentaryzacja $rodkéw pienigznych (w . kasie,
weksli, czekéw itp.) oraz rzeczowych skladnikéw majgtku
obejmuje:

1) dokonanie ich spisu z natury oraz kontrolg prawidlo-
wosci spisu;

2} wycene i ustalenie wartosci spisanych z natury skladni-
kéw majatku oraz ustalenie roznic inwentaryzacyjnych;

3) ustalenie przyczyn powstania roznic inwentaryzacyjnych;

- 4) postawienie i umotywowanie wnioskow co do sposobu

rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych;

5) ujecie w ksiegach rachunkowych roznic inwentaryzacyj-
nych i rozliczenia inwentaryzacji;

6) ocene przydatnosci ‘gospodarczej objetych spisem sktad-
nikdw majatku oraz postawienie i umotywowanie wnio-
skow dotyczgcych zagospodarowania zapaséw zbednych
i nadmiernych, usuniecia nieprawidiowosci w przecho-
wywaniu zapaséw oraz wszelkich innych nieprawidlo-
wosci w gospodarce skiadnikami majatku, stwierdzonych
w czasie spisu. ‘

Czynnoéci inwentaryzacyjne wymienione w pkt 1, 3, 4 { 6
nalezg ‘do obowigzkow komisji inwentaryzacyjnej, pozostale
czynnoéci naleza do obowigzkéw gldwnego ksiegowego.

‘ § 34, 1. Komisje inwentaryzacyjng powotluje kierownik
jednostki na state lub ckreélony, nie krétszy od roku okres,
w skladzie zapewma]qcym sprawny i prawidlowy przebieg
mwentaryzacp

-2, Przewodniczqcy komisji inwentaryzacyjnej zostaje
wyznaczony — na wniosek gléwnego ksiegowego — przez
kierownika jednostki spos$réd pracownikéw na stanowiskach
kierowniczych; nie moze nim byé¢ gtéwny ksiegowy ani pra-
cownik dzialu finansowo- ksxqgowego jednostki.

3. Przepis ust. 2 nie dotyczy statych mwentaryzatorow
jezeli nawet sa pracownikami dziatu flnansowo -ksiegowego
jednostki.

§ 35. 1. Jednostka nadrzedna moze delegowaé dodatko-
wo do sktadu komisji inwentaryzacyjnej osoby spoza danej
jednostki.

2. Jednostka nadrzedna moze réowniez ustallc wykaz rze-
czowych skladnikow majgtkowych, ktérych spis powinien byé
przeprowadzony przy udziale oséb delegowanych spoza jed-
nostki.

§ 36. 1. W uzasadnionych wypadkach komisja inwenta-
ryzacyjna dzieli teren jednostki na pola spisowe.

2. Spisu z natury na pelach spisowych dokonuja zespoly
spisowe. Zespdt spisowy powinien sklada¢ sie przynajmniej
Zz 2 osoh. Liste cztonkéw zespolow spisowych ustala kierow-
nik jednostki na wniosek przewodniczgcego komisji inwenta-
ryzacyjnej.

3.. Jednostka zlecajaca na podstawie zawartej umowy
wykonanie robdt budowlano-montazowych moze . delegowaé
swego przedstawiciela do udzialu w spisach z natury robot
w toku. Wchodzi on wéwcezas w sklad zespolu spisowego.

§ 37. Do zespotdéw spisowych nalezy powolywaé osoby
o nalezytych kwalifikacjach; nie mogg to by¢ jednak pra-
cownicy odpowiedzialni za stan skladnikéw majagtkowych,
objetych spisem z natury.
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§ 38. Czynnosci zespoléw -spisawych mogg byé w okres-
lonym umowg zakresie powierzone jednastkom, - ktérych
przedmiotem dzialania jest $wiadczenie ustug inwentaryza-
cyjaych. .

§ 39. 1. Spisem z natury nalezy objaé:

1) rzeczowe skladniki majgtku zaliczone do:

a) $rodk6w trwalych ‘wraz z przynaleznym do nich sta-

lym wyposazeniem,

b) $rodkéw obrotowych,

¢) materialéw, maszyn i urzadzen oraz ich czesci, prze-
- znaczonych na\inwestycje i kapitalne remonty,
2) pieniezne skladniki majatku, tj. gotéwke w kasie, czeki,
weksle itp.

2. Spisem objgé nalezy takze Srodki nie stanowigce
wlasnoéci jednostki, jezeli sg one na przechowaniu, w uzyt-
kowaniu jednostki lub tez jezeli sa przyjete do przerobu. Nie
:dotyczy to obcych. skladnikéw majatku znajdujgcych sie w
jednostkach. §wiadczacych ustugi transportowe, spedycyine,
remontowe, pocztowe, w zakresie sktadowania itp.

3. Spis z natury powinien by¢ tak zorganizowany, aby
normalna dzialalno$¢ jednostki nie zostala przerwana.

§ 40. Rzeczywistg ilos$¢ spisywanych z mnatury rzeczo-
wych i pienigznych sktadnik6w majatku ustala sie przez prze-
liczenie, zwazenie lub zmierzenie. Stan pienieznych i rzeczo-
wych skiladnikéw majgtku przechowywanych w opakowaniu
moze by¢ okreslony przez przeliczenie opakowan i uwzgled-
nienie ich zawartosci, pod warunkiem, Ze opakowanie znaj-
duje sie w stanie nie naruszonym oraz ze ilos¢ i rodzaj
sktadnikéw w opakowaniu. zostaly oznaczone w. toku ich

przy]g‘ma przez jednostke lub wynikajg z rodzaju epakowa- -

nia stosowanego jako typowe w obrocie danym skladnikiem
majatku.

§ 41. 1. Tlosciowy stan substancji ptynnych w zbiorni-

kach, rzeczowych skiadnikéw majgtku magazynowanych w-

zwalach oraz malowartoéciowych i ciezkich, a zajmujgcych
wiele miejsca, jak tez trudnej do zmierzenia produkcji w
toku, okresla sie na podstawie obliczen technicznych '(np.
wedlug obmiaréw, i jednostkowego ciezaru objetosciowego)
lub szacunkéw dokonanych w sposob okre$lony w przepisach
wewnetrznych jednostki (§ 32 ust. 2).

2. Obliczenia techniczne lub szacunki nalezy przepro-
wadzi¢ z nalezytg dokladnoscig przez osoby/ o odpowiednich
kwalifikacjach powotane przez kierownika jednostki na
wniosek  przewodniczacego komisji' inwentaryzacyjnej spo-
$rod pracownikéw jednostki, a w razie braku pracownikow
o -odpowiednich kwalifikacjach — przez powotanych rzeczo-
znawcow. Obliczenia techniczne lub szacunki powinny byé
uwidocznione na arkuszu (karcie) spisowym .lub w specjal-
nym zaltaczniku, ktére powinny hyé podpisane przez osoby
przeprowadzajgce obliczenie lub szacunek.

3. Jezeli iloéciowy stan 1zeczowych _skladnikéw ma-
jatku nie moze by¢ ustalony w drodze przeliczenia, zwazenia
lub zmierzenia ani w.drodze obliczen technicznych, przepisy
wewnetrzne (§ 32 ust. 2) okreslonych jednostek wskaza spo-
sob inwentaryzacji tych sktadnikéw majatku: stosownie do
warunkéw danej branzy.

4. Zasady ustalania i rozliczania réznic inwentaryzacyij-
nych ‘rzeczowych skladnikéw ‘majgtku,- ktérych stan stwier-
dza sie na podstawie obliczed technicznych lub szacinku,
okresla kierownik jednostki na wniosek gléwnego ksiego-
wego.

§ 42. 1. Stan ilosciowy spisywanych z natury robnat bu-
dowlano-montazowych w toku ustala sig w technicznych jed-

nostkach obmiaru lub w innych jednostkach wtasciwych dla

.danego zakresu i rodzaju robot.

2. Spisem z natury nalezy ohjgé catos¢ robot budowla-
no-montazowych wykonanych od dnia ich rozpoczecia i nie
zafakturowanych do dnia spisu, z tym Ze odrebnie nalezy spi-
sa¢ roboty nie objete umowg z' jednostka zlecajacg, nawet
jesli ich wartosci nie zalicza si¢ ani do przerobu jednostki,
ani do stanu robhot w toku.

3. Dane do spisu z natury tak zwanych robdt zanikajg-
cych oraz robét, ktorych taktycznego stanu nie mozna uosta-
li¢ z powodu warunkdw atmosferycznych (np. przysypane
$niegiem roboty ziemne), przyjinuje sie w wysokosci ustalo-

nej w czasie poprzedniego spisu, zwiekszonej — na podsta-
wie danych ew1denc]1 rob6t — o 1oboly wykonane od tego
czasu.

4, Jezeli przedmioteln spisu sa roboty c¢zasowo wstrzy-
mane lub zakonczone fragmienty 10b6t, a zespol spisowy
stwierdzil, ze roboty te sq w sposoh malezyty zabezpieczotne
przed wp}ywaml atmosferveznymi, kradziezg itp., jak réw-
niez ze od ostatniego spisu nie wykonywano w danym. obiek-
cie dalszych robdt, stan robot w toku przyjmuje sie w wy-
sokosci ustalonej w czasie poprzedniego spisu.

5. W wypadkach, o ktérych mowa w ust. 3 i 4, naleiy
dokona¢ odpowiedniej wzmianki na arkuszu spisu z natury.

§ 43. 1. Przed rozpoczeciem spisu z natury osobha odpo-
wiedzialna za calo$é i stan skiadnikéw majgtku objetych spi-
sem powinna zlozy¢ pisemne oswiadczenie stwierdzajace, ze
wszelkie zrealizowane dowody przychodu i rozchodu inwen-
taryzowanych sktadnikéw zostaly ujete w ewidencji szcze-
golowej oraz, przekazane do dzialu ksieguwosci.

2. Zespoly spisowe dokonujace liczenia, wazenia, po-
miardw oraz obliczen technicznych i oszacowania sktadnikow
majgtku nie mogg by¢ informowane o wielkosci zapaséw tych
sktadnikéw wynikajgcych z ewidencji, wyjawszy wypadki,
o ktdérych mowa w rozdziale 5.

3. Liczénia, wazenia i pomiaréw sktadnikow majgtku do-
konuje czlonek zespolu spisowego w obecnosci osoby odpo-
wiedzialnej za catoé¢ i stan sktadnikéw majatku lub osoby
przez nig upowaznionej. W spisie z natury, przeprowadzo-
nym na skutek zmiany osoby majgtkowo odpowiedzialnej,
liczenie, wazenie i pomiar skladnikoéw majatku majg by¢
dokonane w obecnosci osoby przekazujacej i osoby przejmu-
jacej odpowiedzialnos¢ lub osdb przez nie upowaznionych,

4, Wpis do-arkuszy (kart) spisu powinien nastgpi¢ hez-
posrednio po ustaleniu. rzeczywistego stanu skiadnika ma-
jatku w sposcb umozliwiajgcy osobie majgtkowo za niego
odpowiedzialnej sprawdzenie prawidlowosci wpisu. Wpis do
arkuszy (kart) spisu z natury moze by¢ rowniez dokonany w
terminie pd7niejszym va podstawie odczytu rzeczywistego
stanu skladnika majgtku zarejestrowanego wstepnie na tas-
mie magnetycznej lub w inny sprawny technicznie sposdb
i ped warunkiem, ze tasma magnetyczna lub inne urzadze-
nia, w ktérych wstepnie zarejestrowanc wynik spisu w okre-
sie od jego dokonania az do sporzgdzenia arkuszy (kart) spi-
su, przechowvware -beda w sposoh zapewniajgcy ich niena-

rusza'nes¢ i umozliwiajgcy osobie majaikowo odpowiedzial-

nej stwierdzenie, Ze nie dokonano w

zmian,

nich - jakichkolwiek

5. Jezeli w spisie z natury nie mozie z waZnego powodu
uczestniczyé osoba majgtkowo odpowiedzialna i nie upo-
waznita do tego innej osoby, spis z natury moze hy¢ prze-
prowadzony w obecnosci osoby reprezentujgcej prawa osoby
majatkowo odpowiedzialnej wyznaczonej przez kierownika
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jednostki w porozumieniu z czynnikiem spolecznym jednostki

{organizacja zwiazkowa).

§ 44. Skladniki majatku objete spisem (znajdtijqce' sig
na okres$lonym polu spisowym przy inwentaryzacji okreso-
wej) nie mogg by¢é wydawane lub przyjmowane do czasu
zakonczenia spisu. Gdyby ze wzgledéw techniczno-rucho-
wych bylto to konieczne, wowczas nalezy zawiadomi¢ o tym
przewodniczgcego -komisji inwentaryzacyjnej, ktéry moze
zarzgdzi¢, aby’ przyjecie lub wydanie sktadnik6w ajatku
uwzgledni¢ w spisie na podstawie specjalnie oznaczonych
dowoddw przyjecia lub wydania.

§ 45. Jezeli spis z natury skiadnikéw majatku nie moze
by¢ przeprowadzony w dniu, na ktory przypada termin in-
wentaryzaciji, dane spisu’'z natury nalezy skorygowac o udo-
kumentowane przychody i rozchody, dokonane w okresie
miedzy termmem mwentaryzacp skladnikéw majatku a dniem
spisu.

§ 46. 1. Wyniki spisu z natury rzeczowych skladnikow
majatku powinny byé ujete przy zachowaniu przepiséw § 43
ust. 4 na arkuszach bagdz oddzielnych dla kazdego skladnika
kartach, zawierajgcych to najmniej nastgpujgce dane:

1} nazwe jednostki (nadruk lub odcisk pieczatki firmowej);

2) nazwe lub numer pola spisowego oraz okreslenie maga-
zynu, sktadowiska, sklepu itp:;

3) numer kolejny arkusza (karty) oraz oznaczenie unie-
mozliwiajace zamiane arkusza lub karty (np. podpis prze-
wodniczacego komisji inwentaryzacyjnej);

4) date dokonania spisu oraz termin, jezeli rézini sie on od
daty spisu, na jaki przeprowadza sig inwentaryzach,
oraz rodzaj inwentaryzacji;

5)" numer kol ejny pozycii (dotyczy arkuszy” cpxsu)

6) symbol identyfikujgcy spisywany skladnik majatku, np.
numer inwentarzowy, numer symbolu indeksu materia-
16w, wyrobdéw, towardw, numer zlecenia produkcyjnego
1tp ; :

7) szczegotowe okreslenie przedmlotu inwentaryzowanego;

8) jednostke miary; )

9) ilo$¢ stwierdzong w czasie -spisu;

10) imiona, nazwiska i podpisy oséb dokonujacych spisu;

11) ceng za jednostkg miary i warto$¢ wynikajagcg z prze-
mnozenia ilodci skladnikéw majatku stwierdzonej w cza-
sie spisu przez cene jednostkows, z wyjatkiem wypad-
kow okresionych w § 52 ust, 2;

12) imie-i nazwisko osoby mathkowo odpowiedzialnej za
stan zapasow ofaz jej podpis zlozony na dowdd niezglo-
szenia zadnych zastrzezen co do ustalen spisu.

2. Arkusze (karty) spisow z natury od momentu ich
ponumerowania traktuje sig-“jako formularze ewidencjono-
wane, objete ilosciowa kontrolg zuzycia. Ponumerowanie ar-
kuszy (Kart) spisdw oraz oznaczenie w 'sposéb uniemozliwia-
Jacy ich zamiane powinno fastgpi¢ przed wydaniem arkuszy
(kart) spisow czlonkom zespolow spisowych. Za prawidlowe
rozliczenie sig¢ z otrzymanych przez zespoly spisowe arkuszy
(kart) spiséw odpowiada przewodmczqcy komisji inwentary-
zacyjnej.

§ 47. Arkusze (karty) spiséw z natury nalezy .sporzadzad
w sposoh umogliwiajgcy podzial ujetych w nich skladnikow
majatku wedlug miejsc przechowywania i wedlug oséb ma-
jatkowo odpowiedzialnych, a takze wyodrebnienie sktadni-
k6w wlasnych od obcych z dalszym ich podzialem na pelno-
wartoSciowe i uszkodzone, zepsute lub takie, ktérych wartosé
na skutek "dlugotrwalego przechowywania: lub z innych po-

woddéw ulegla zmniejszeniu;. nie dotyczy to jednak skiadni-

- Poz. 300

kow majatku  zuiywajacych sie stopniowo ($rodki trwa!e,‘

przedmioty nietrwate).

§ 48. Dane na arkuszach (kartach) spisow z natury wpi-
suje sie w sposéh trwaly atramentem, diugopisem, olowkiem -
kopiowym lub pismem maszynowym. Przepisy § 16 ust, 2-
i § 17 pkt 1 stosuje sie odpowiednio, z tym ze obok zapisu
poprawionego zamie$ci¢ powinien swéj podpis czlonek Lespo-

- tu spisowego i osoha majatkowo odpowiedzialna,

§ 49. Przy sporzadzaniu arkuszy (kart) spisow z natury
stosuje sig nazwy i inne szczegdélowe okredlenia sktadnikéw
majatku przyjete dla danej branzy w indeksie materialow,
wyrobdéw, towaréw, srodkéw trwalych itp., a w razie braku
indeksu — uzywane w ksiegowosci; réwniez ilosci powinny
by¢ wyrazone w tych samych jednostkach miary, w jakiéh
sg ujmowane w ewidencji ilo$ciowej i iloéciowo-wartoécio-
wej.

§ 50. 1. Spis z natury powinien by¢ poddany wyrywko-
wej kontroli przez przewodniczgcego komisji inwentaryza-
cyjnej lub kontroleréw przez niego wyzn.czonych. W tokn
kontroli nalezy zbadaé¢, czy zéspoty spiscwe dzialajq zyodniz
Z przepisami niniejszeqo zarzgdzenia, a zwlaszcza kemp'et-
no$¢ spisu, prawidlowos$é ustalenia z natury ilcsci spisywa-
nych skladnikéw majatku oraz prawidiowce$é sporzsrizania
arkuszy (kart) spiséw. Wyrywkowa kontrolg nalezy objac
réwniez ustalenie ilosci skladnikéw maiatku zawartvch w
opakowaniach (§ 40). Z wynikéw koniroli nalezy sporzad:ic
protokél. Ponadto na arkuszu (karcie) spisu z natury spraw-
dzajacy oznaczy¢ ma swym podpisem pozvcjz ktére zosta'v
skontrolowane pod wzgledem prawid’cweéci vstalenia i'csci
spisywanych skladnik¢w majgtku.

2. W razie stwierdzenia w toku kontroli Iub w po#niej-

szym terminie, ze spis z natury w calosci lub w czedci zostel
_ przeprowadzony nieprawidlowo, kierownik jzdrostki obowie-

zany jest zarzadzi¢ ponowne przeprowadzeniz catoéci lub od-
powiedniej czesci spisu z natury.

§ 51. Po zakonczeniu spisu z natury zespoiv spisowe
obowigzane sa zloizy¢ przewodniczgcemu komisji inwentary-
zacyjnej na pismie:

1) rozliczenie -z przydzielonych im

z natury; '

2) informacje o wszelkich stwierdzonych w toku spisu nie-
prawidtowosciach w zakresie gospodarki skiadnikami
majatku (magazynowania, konserwacji itp.).

§ 52, L

1) wycene skladnikow majatku bezposrednio na arkuszach

. (kartach) spiséw z natury;

2) ustalenie.lacznej ich wartoéci z podzialem wedlug kont
symetycznych, na ktorych skladniki te sg ewidencjono-
wane,

arkuszy (kart) spisu

Gtéwny ksiegowy zarzgdza:

2. Mozna jednak:

1) nie dokonywaé¢ wyceny skladnikéw majatku bezposred-
nio na arkuszach (kartach) spisow, jezeli w zbhiorczych
zestawieniach spisu z natury ujete bedg wszystkie spisa-
ne skiladniki majatku z okresleniem ich iloSci, ceny
i wartosci;

2) zaniecha¢ wyceny r1zeczowych skladnikow majgtku na
arkuszach (kartach) spisu, jezeli skladniki te sg ujete w
ksiedze remanentow, prowadzonej zgodnie z zasadami
uproszczonej ewidencji materiatéw i towaréw lub w in-
nym urzadzeniu ewidencyjnym podajacym ich ilos¢
i warto$¢ na dzien inwentaryzacji, a wiec zezwalajgcym
na ustalenie réwniez warto$ciowych réznic inwentary-
zacyjnych.
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jednostki w porozumieniu z czynnikiem spolecznym jednostki
(organizacja zwigzkows).

§ 44. Skladniki majatku objete spisem (znajdujgce sig
na okreslonym polu spisowym przy inwentaryzacji okreso-
wej) nie moga by¢ wydawane lub przyjmowane do czasu
zakonczenia spisu. Gdyby  ze wzgledéw techniczno-rucho-
wych bylo to konieczne, woéwczas naleizy zawiadomi¢ o tym
przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej, ktéry moze
zarzadzi¢, aby przyjecie lub wydanie skladnikéw majatku
uwzgledni¢ w spisie ma podstawie specjalnie oznaczonych
dowoddéw przyjecia lub wydania.

§ 45, Jezeli spis z natury skladnikéw majgtku nie moze
byc¢. przeprowadzony w dniu, na ktéry przypada termin in-
wentaryzacji, dane spisu z natury nalezy skorygowa¢ o udo-
kumentowane przychody i rozchody, dokonane w okresie
miedzy terminem inwentaryzacji skladnikow majgtku a dniem
spisu.

§ 46. 1. Wyniki spisu z natury rzeczowych skladnikow
majatku powinny by¢ ujete przy zachowaniu przepiséw § 43
-ust. 4 na arkuszach badz oddzielnych dla kazdego skiadnika
kartach, zawierajgcych co najmniej nastgpujgce dane:

1) nazwe jednostki {nadruk lub odcisk pieczatki firmowej);

2) nazwe lub numer pola spisowego oraz okreslenie maga-
zynu, skladowiska, sklepu itp.;

3) numer kolejny arkusza (karty) oraz oznaczenie unie-

mozliwiajgce zamiang arkusza lub karty (np. podpis prze-
wodniczacego komisji inwentaryzacyjnej);

4) date dokonania spisu oraz termin, jezeli réini sie on od
daty spisu, na jaki przeprowadza sig inwentaryzacje,
oraz rodzaj inwentaryzacji;

5) numer kolejny pozycji (dotyczy arkuszy spisu);

6) symbol identyfikujgcy spisywany skladnik majatku, np.

‘ numer inwentarzowy, numer symbolu indeksu materia-
6w, wyrobdw, towardw, numer zlecenia produkeyjnego
itp.;

7) siczegélowe okreslenie przedmiotu inwentaryzowanego;

8)' jednostke miary; '

9) iloé¢ stwierdzong w czasie spisu;

10} imiona, nazwiska i podpisy oséb dokonujacych spisu;

11) cene za jednostke miary i wartoé¢ wynikajacg z prze-
mnozenia ilosci skiadnikéw majatku stwierdzonej w cza-
sie spisu przez cene jednostkowg, z wyjgtkiem wypad-
kéw okreslonych w§ 52 ust. 2;

12) imie i nazwisko osoby majgtkowo odpowiedzialnej za

'~ stan zapaséw oraz jej podpis zlozony na dowdd niezgto-
szenia zadnych zastrzezen co do ustalen spisu.

2. Arkusze {karty) spiséw z natury od momentu ich
ponumerowania traktuje sig jako formularze ewidencjono-
wane, objete ilosciowg kontrolg zuzycia. Ponumerowanie ar-
kuszy (kart) spiséw oraz oznaczenie w sposéb uniemozliwia-
jacy ich zamiane powinno nastapi¢ przed wydaniem arkuszy
‘(kart) spiséw czlonkom zespoléw spisowych. Za prawidlowe
rozliczenie sig¢ z otrzymanych przez zespoly spisowe arkuszy
{kart} spiséw odpowiada przewodniczacy komisji inwentary-
zacyjnej,

§ 47. Arkusze (karty) spisdéw z natury nalezy sporzgdzad
w sposdb umozliwiajacy podzial ujgtych w nich sktadnikow
majgtku wedlug mieijsc przechowywania i wedlug os6b ma-
jatkowo odpowiedziatnych, a takie wyodrgbnienie sktadni-
kéw wiasnych od obcych z dalszyim ich pedzialem na pelao-
wartodciowe i uszkodzone, zepsute lub takie, ktérych wartosé
na skutek dlugotrwatege przechowywania lub z innych po-
wodow ulegla zmniejszeniu; nie dotyczy to jednak sktadni-

kéw majagtku zuzywajgcych sig stopniowo ($rodki
przedmioty nietrwale).

trwale,

§ 48. Dane na arkuszach (kartach) spiséw z natury wpi-
suje sie w sposob trwaly atramentem, dtugopisem, otdéwkiem
kopiowym lub pismem maszynowym. RBrzepisy § 16 ust. 2
i § 17 pkt 1 stosuje sig odpowiednio, z tym Ze obok zapisu
poprawionego zamiesci¢ powinien swéj podpis czlonek zespo-
lu spisowego i osoba majatkowo odpowiedzialna,

§ 49. Przy sporzagdzaniu arkuszy (kart} spiséw z natury
stosuje sie nazwy i inne szczegolowe okre§lenia skladnikéw
majatku przyjete dla danej branzy w indeksie materialéw,
wyrobow, towarow, sredkéw trwalych itp., a w razie braku
indeksu — uzywane w ksiegowosci; réwniez ilosci powinny
by¢ wyrazone w tych samych jednostkach™miary, w jakich
s§ ujmowane w ewidencji iloSciowej i ilosciowo-wartoscio-
wej.

§ .50. 1. Spis z natury powinien by¢ poddany wyrywko-
wej kontroli przez przewodniczacego komisji inwentaryza-
cyjnej lub kontroleréw przez niego wyznaczonych. W toku
kontroli nalezy zbada¢, czy zespoly spisowe dzialajg zgodnie
z przepisami niniejszego zarzadzenia, a zwlaszcza komplet-
noé¢ spisu, prawidiowos$é ustalenia z natury ilosci spisywa-
nych skladnikow majgtku oraz prawidlowosé sporzadzania
arkuszy (kart) spisow. Wyrywkowg kontrolg nalezy objacé
réwniez ustalenie ilosci skladnikéw majatku zawartych w
opakowaniach (§ 40). Z wynikéw kontroli nalezy sporzadzié
protokél. Ponadto na arkuszu (karcie) spisu z natury spraw-
dzajgcy oznaczy¢ ma swym podpisem pozycje, ktdre zostaly
skontrolowane pod wzgledem prawidlowosci ustalenia ilosci
spisywanych skladnikéw majgtku.

2. W razie stwierdzenia w toku kontroli lub w péiniej-
szym terminie, Ze spis z natury w caloéci lub w czesci zostat
przeprowadzony nieprawidlowo, kierownik jednostki obowia-
zany jest zarzadzi¢ ponowne przeprowadzenie calosci lub od-
powiedniej czesci spisu z natury.

§ 51. Po zakonczeniu spisu z natury zespoly spisowe
obowigzane sg zlozy¢ przewodniczgcemu komxsp inwentary-
zacyjnej na pismie:

1) rozliczenie z przydzielonych im arkuszy (kart) spisu
z natury;

2} informacje o wszelkich stwierdzonych w toku spisu nie-
prawidlowosciach w zakresie gospodarki skladnikami
majatku (magazynowania, konserwacji itp.).

§ 52. 1. Glowny ksiegowy zarzadza:

1) wycene skiladnikéw majatku bezposrednio na arkuszach
(kartach) spiséw z natury;

2) ustalenie lacznej ich wartosci z podzialem wedlug kont

syntetycznych, na ktérych skladniki te sa ewidencjono-
wane.

2. Mozna jednak:

1) nie dokonywa¢ wyceny skladnikéw majatku bezposred-
nio na arkuszach (kartach) spiséw, jezeli w zbiorczych
zestawieniach spisu z natury ujgte bedg wszystkie spisa-
ne sktadniki majgtku z okreSleniem ich ilodci, ceny
i wartosci;

2} zaniecha¢ wyceny rzeczowych skladnikéw majatku na
arkuszach (kartach) spisu, jezeli skladniki te sg ujete w
ksiedze remanentéw, prowadzonej zgodnie z zasadami
uproszczonej ewidencji materialow i towardw lub w in-
nym urzgdzeniu ewidencyjnym podajacym ich ilos¢
i warto$¢ na dzien inwentaryzacji, a wiec zezwalajacym
na ustalenie réwniez wartoSciowych réznic inwentary-
zacyjnych.
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jednostce- -dtuznikowi sporzadzenie w terminie sprawozdania
finansowego. Jednostka wezwana do potwierdzenia salda obo-
wigzana jest w ciagu 10 dni od daty otrzymania zawiadomie-
nia potwierdzi¢ zgodnoé¢ salda lub tez zdlosi¢ zastrzezenia,
przy czym obowigzek potwierdzenia salda istnieje na kazde
zgdanie kontrahenta, niezaleznie od ustalonych terminéw in-
wentaryzacji rozrachunkéw

2, Przeplsy ust. -1 nie dotyczq naleznosci 1 zobowigzah

wobec organéw finansowych, jezeli jednostka jest platnikiem .

w-rozumieniu przepis6w o postepowaniu podatkowym. .

§ 64. 1. Obowigzek uzgodnienia z kontrahentami stanu
naleznosci 1 zobowigzan nie dotyczy sald zerowych oraz sald
naleznosc1 i zobowigzah .uregulowanych do dnia sporzadzenia
rocznego sprawozdania finansowego. - Moina rowniez nie
uzgadniaé sald mniejszych od 5.000 zl; za stan rzeczywisty
tych sald uwaza sie¢ stan wynikajacy z ksiag rachunkowych.

2. Mozna nie uzgadnia¢ sald naleznosci i zobowigzan
z-osobami fizycznymi oraz jednostkami gospodarki nie uspo-
le¢znionej, nie prowadzacymi ksiag rachunkowych; za stan
rzeczywisty tych sald uwaza SIQ stan wymkajqcy z ksiagg ra-
<chunkowych.

§ 65. 1. Jezeli saldo naleinosci lub zobowigzan nie wy-
kaque zmian w ciggu trzech miesigcy, a nie przekracza kwo-
ty 100 zt, powinno byé odpisane na straty lub zyski. Obowig-
Zek odpisania na straty i zyski sald naleinosci i zobowigzan
nie dotyczy jednak rozrachunkéw z pracownikami jednostki,
pozostajgcymi nadal w. stgsunku pracy, niezaleznie od wy-
sokosci sald oraz rozrachunkow z innymi osobami fizyczny-
mi i jednostkaml gospodarki nie uspolecznionej, jezeli wy-
sokosc sand rozrachunkéw przekracza 20 zl.

o 2, ‘Przepiséw ust. 1 nie stosuje sig do bankow i 1nsty-
tucji- oszczednoéclowych i pozyczkowych.

§ 66. Stwierdzone w toku uzgadniania z kontrahentami
réznicé w stanie $rodkdéw pienieznych na rachunkach banko-
wych, kredytéw bankowych oraz .wszelkich innych nalez-
nosci i zobowigzah podlegajg wyjasnieniu i ujeciu w ksie-
gach rachunkowych w sposéb ustalony w planie kont, w ter-
minie okres$lonym w § 58.

Rozdzial 4
Inwentaryzacja innych aktywéw i pasywéw,

§ 67 Inwentaryzacje- aktywow i pasywow ktérych
stan rzeczyw1sty nie moze by¢ ustalony lub nie podlega usta-
leniu w drodze spisu z natury lub uvzgodnienia z kontrahen-
tami jednostki, przeprowadza sig w drodze werykaacp ich
stanu ewidencyjnego. )

2. Werylikacjg stanu ew1dencyjnego obejmuje sie w
szczegolnosci:

1) rzeczowe  skladniki majatku przejéciowo znaJdUche sig
‘poza jednostkg (np. $redki trwale wydzierzawione, ma-
teriaty w drodze itp.) oraz trudno dostepne (np. linie
energetyczne, budewle podziemne itp.);

2} place, grunty i tereny, :

3) rozliczenia mledzyokresowe kosztéw, wartoéci
terialne i prawne;- -

4) produkcje w toku memateralnych skladmkow majatku,
-jak  np. prace naukowo-badawcze, prace projektowe,
ustugi itp.; .

5) fundusze speqalne, reézerwy i dochody przyszlych okre-~’
sOw;

6) zobowigzania z tytu}u dostaw nie fakturowanych

niema-

7) roszczenia -z tytulu niedoboréw i szkéd oraz roszczenia
sporne;

8) rozpoczete inwestycje i kapitalne remonty;

9) zobowiazania i naleznosci warunkowe, np. z tytulu

udzielonych lub otrzymanych gwarancji, jak réwniez

wszelkie inne aktywa i pasywa objete ewidencjg na kon-

tach pozabilansowych; .

naleznoéci lub zobowigzania wobec organdéw finanso-

wych z tytutéw, dla ktérych jednostka jest ptatnikiem

w rozumieniu przepiséw o postepowaniu podatkowym.

§ 68. 1. Inwentaryzacja aktywoéw i pasywéw w drodze
weryfikacji nalezy do obowiazkéw gidéwnego ksiegowego
i polega na ustaleniu realnodci ich stanu ewidencyjnego
przez poréwnanie go z odpowiednimi dowodami.

10)

2, W wypadkach uzasadnionych (stopien zaawansowania
prac naukowo-badawczych, prac projektowych itp.) weryfi-
kacja aktywéw i pasywéw moie by¢ zlecona wiadciwym
branzowo komoérkom organizacyjnym jednostki lub innym
rzeczoznawcom. k

3. Weryfikacja realnoéci stanu aktywéw i pasywow, kto-
rych warto$¢ podlega sukcesywnemu zmniejszeniu na skutek

. zuzycia lub zarachowania na koszty, zwanych dalej ,rozlicze-

niami’, obejmuje obok poréwnania, o ktorym mowa w ust. 1,
réwniez ustalenie, czy:

1)  nie uplynal termin rozliczen badz czy dalsze rozliczenie
znajduje gospodarcze uzasadnienie (np. rozliczenie kosz-
téw uruchomienia nowej produkcji w wypadku, ¢dy dany
rodzaj produkcji zostal zaniechany);

2) rozliczenie przebiega w sposob prawidlowy, tzn. czy
pierwotnie przyjeta wysoko$¢ stawek odpisow jest do-
stosowana do wysoko$ci sumy pozostajacej do rozlicze-
nia oraz do zamierzonego czasu rozliczenia kadz do przy-
jetej podstawy rozliczeniowej (np. przy roz'1czen1ach~
wedlug stawek na jednostke produkcji).

§ 69. Rezultaty weryfikacji ujgé¢ nalezy w odpowiednim
protokole. Ujawnione w toku weryfikacji roznice miedzy
rzeczywistym stanem aktywéw lub pasywow a ich stanem
ewidencyjnym podlegaja wyjasnieniu i ujeciu w ksiegach ra-
chunkowych w spos6b ustalony w planie kont w terminie
okreslonym w § 58, z tym ze w wypadku stwierdzenia nie-
prawidlowego przebiegu rozliczen (§ 68 ust. 3) nalezy pod-
da¢ réwniez rewizji dotychczasowe stawki odpiséw; dotyczy
to nie tylko przysztych, lecz, takze biezgcego okresu sprawo-
zdawczego.

Rozdzial 5

Uproszczenia inwentaryzacil.

§ 70. 1. Na wniosek przewodniczgcego komisji inwenta-
ryzacyjnej, zaopiniowany przez gtdéwnego ksiegowego i za-
twierdzony przez kierownika jednostki, inwentaryzacja trwa-
le oznaczonych numerami inwentarzowymi $rodkéw trwatych
oraz przedmiotéw nietrwalych w uiytkowaniu na terenie
jednostki moze by¢ przeprowadzona .w sposéb uproszczony.

2. Inwentaryzacja $rodkéw trwalych oraz przedmiotow
nietrwatych uiytkowanych na terenie jédnostki avediug
uproszczonych zasad polega na sprawdzeniu prawidlowosci
ich ewidencji ksiegowej przez bezposrednie poréwnanie jej
danych ze stanem rzeczywistym oraz na ustaleniu i wyjas-
nieniu réznic ilosciowych.

3. Ujawnione- réznice (niedobory, nadwyzki) ujmuje sie
na odrebnych arkuszach (kartach) spisowych. Przepisy
§§ 39—59 stosuje sie odpowiednio.

4. Fakt dokonania sprawdrenia oraz data sprawdzenia
powinny byé potwierdzone w ewidencji analitycznej podpi-



Menitor Polski Nr 56 . _—

597

- Poz. 300

'sami czlonkdéw zespolu spisowego oraz osoby majgtkowo od-
powiedzialnej albo w sporzadzonym w tym celu protokole,
w ktorym nalezy poda¢ numery “inwentarzowe - objetych
uproszczong inwentaryzacjag $rodkdéw trwalych i przedmio-
tow nietrwatych. '

§ 71. 1. Na wniosek przewodniczacego komisji inwen-
taryzacyjnej, zaopiniowany przez gtéwnego ksiegyowego i za-

twierdzony przez kierownika jednostki, przedmioty nietrwale

wydane do stalego uzytkowania okreslonym pracownikom
jednostki (odziez, narzedzia itp.), jak tez inne skladniki ma-
jatku wydane poza jednostke (np. chalupnikom, na wysta-
wy, targi itp.), moga by¢ inwentaryzowane w sposéb uprosz-
czony; sposéb ten polega na pordwnaniu stanu skladnikéw
majgtku wedlug danych ewidencji z dokumentami zawiera-
jacymi pokwitowanie ich pobrania (ksigzeczkami narzedzio-
wymi, listami wydanej odziezy itp.), pod warunkiem jednak
wprowadzenia systemu nie zapowiedzianych kontroli stanu
posiadania skladnikéw majatku przez poszczegoine odpowie-
dzialne za nie osoby. Konirola ta powinna by¢ dokonywana
wyrywkowo -z czestotliwo$cia i w zakresie zapewniajagcym
weryfikacje danych ewidencji, a jej wyniki nalezy ujmowad
w odpowiednim protokole.

2:- Stwierdzone w czasie inwentaryzacji niedobory lub
nadwyzki powinny by¢ ujete na odrebnych arkuszach (kar-
tach) spisowych. Przepisy §§ 39—59 stosuje sig odpowiednio.

§ 72. 1. Na wniosek przewodniczacego komisji inwenta-
ryzacyjnej, zaopiniowany przez gléwnego ksiegowego i za-
twierdzony przez kierownika jednostki, inwentaryzacja ksig-
zek, czasopism. i innych drukéw wchodzgcych w sklad bi-
blioteki jednostki moze by¢ przeprowadzona wedlug uprosz-
czonych zasad.

2. Inwentaryzacja ksigzek, czasopism i innych drukéw
wediug uproszczonych zasad polega na sprawdzeniu prawi-
dlowosci ich ewidencji przez poréwnanie zapiséw w ksiedze
inwentarzowej biblioteki ze stanem rzeczywistym i kartafni
ksigzek lub kartami czytelnikéw oraz na wyrywkowym
sprawdzeniu zgodnosci zapiséw w kartach ksigzek lub kar-
tach czytelnikdéw ze stanem rzeczywistym.

3. Stwierdzone w czasie inwentaryzacji niedobory lub
nadwyzki powinny by¢ ujete na odrebnych arkuszach, za-
wierajgcych wszelkie dane przewidziane w ksiedze inwenta-
rzowej biblioteki. Przepisy §§ 39—59 stosuje sig odpowied-
nio. :

4. Fakt dokonania sprawdzenia oraz data sprawdzenia
powinny by¢ potwierdzone w ksiedze inwentarzowej podpi-
sami czlonkéw zespolu spisowego oraz osoby majatkowo od-
powiedzialnej albo ujete w sporzafdzonym w tym celu pro-
tokole.

5. Zasady ustalone w ust. 1—4 nie dotycza ksigzek, cza-
sopism i innych drukéw, dla ktérych przepisy szczegolne
ustalajg odmienne zasady inwentaryzacji materialéw biblio-
tecznych, '

§ 73. 1. Inwentaryzacja maloseryjnej lub jednostkowej
produkcji w toku moze by¢ przeprowadzona wedlug uprosz-
czonych zasad.

2. Uproszczona inwentaryzacja matoseryjnej i jednost-
kowej produkcji w toku polega na poréwnaniu danych ewi-
dencji ze stanem rzeczywistym; w trakcie inwentaryzacji:

1) pordéwnuje sie dane zlecen produkcyjnych z odpowiada-
jacymi im rzeczowymi skladnikami majgtku;

2) ustala sie rzeczowe skladniki majgtku objete zakoficzo-
nymi lub zaniechanymi zlecepiami produkcyjnymi;

3) ustala sig przez poréwnanie z dokumentacjg produkcyjna
dla poszczegélnych zlecen ilos¢ polfabrykatow lub in-
nych elementéw produkowanych wyrobow:

a) bedacych brakami produkcyjnymi,

b) stanowigcych niedobory lub nadwyzki.

3.. Stwierdzone w czasie inwentaryzacji braki produk-
cyjne, niedobory i nadwyzki oraz skladniki majgtku objete
zleceniami zakonczonymi lub zaniechanymi powinny by¢
uwidocznione w odrebnych arkuszach (kartach) spiséw z na-
tury, a nastepnie wyjasnione i ujete w ksiegach rachunko-
wych w sposéb okreslony w planie kont.

4. Fakt przeprowadzenia uproszczonej inwentaryzacji
maloseryjnej i jednostkowej produkcji w toku powinien by¢
stwierdzony podpisami czlonkéw zespolu spisowego oraz oso-
by odpowiedzialnej za produkcje w ewidencji analitycznej
zlecen produkcyjnych lub w sporzadzonym w tym celu pro-
tokole.

§ 74. Na wniosek przewodniczacego komisji inwentary-
zacyjnej,. zaopiniowany przez gléwnego ksiegowego, kierow-
nik jednostki moze zezwoli¢ na postugiwanie sie przez zespo-
ly spisowe danymi ewidencji analitycznej o stanie spisywa-
nych z natury okre$lonych imiennie skladnikéw majatku,
jezeli: _

1) uzasadniajg to warunki ich przechowywania lub po-
miaruy;

2) stworzony zostanie sprawnie dzialajgcy system kontroli,
zapewniajacy ujecie w arkuszach (kartach) spisu z na-
tury rzeczywistego stanu tych skladnikow,

§ 75. 1. Na wniosek przewodniczgcego komisji inwenta-
ryzacyjnej, zaopiniowany przez gidwaego ksiggowego, . kie-
rownik jednostki moze zezwoli¢ na przeprowadzenie zamiast
inwentaryzacji pelnej inwentaryzacji materiatow, towaréw,
wyrobow gotowych i pétfabrykatéow metodg wyrywkowa.

2. Wyrywkowa metoda inwentaryzacji polega na usta-
laniu rzeczywistego stanu na dzien inwentaryzacji niektérych
tylko skiadnikow objgtego inwentaryzacjg aktywu przy ta-
kim ich doborze, aby cel inwentaryzacji, o ktorym mowa w
§ 29 pkt 2, zostal speiniony (np. wyrywkowo inwentaryzuje
sie niektore skladniki aktywu ,materiaty” o wartodci stano-
wigcej znaczng czes$¢ tego aktywu, zuzywanych lub sprzeda-
wanych w duzych ilo§ciach itp.).

3. Whniosek, o ktérym mowa w ust. 1, powinien okresla¢
zasady doboru skladnikéw majgtku db objecia inwentaryza-
cjag metoda wyrywkowa. '

4. Przy dokonywaniu inwentaryzacji metodg wyrywko-
wa za rzeczywisty stan skladnikéw majatku nie objetych in-
wentaryzacjg uwaza sie ich stan ewidencyjny.

5. Inwentaryzacja metodg wyrywkowgq nie moze by¢ sto-
sowana w wypadku przekazania materialow, towaréw, wyro-
béw gotowych i polfabrykatow innej jednostce lub zmiany
osoby majatkowo za nie odpowiedzialnej. Przekazywane
sktadniki majgtku inwentaryzowaé¢ nalezy stosujac zasady

inwentaryzacji pelnej.

§ 76. 1. Uzgodnienia stanu naleznosci i zobowigzan z or-
ganami finansowymi, z wyjatkiem okreslonych w § 63 ust. 2,
oraz stanu naleznoéci i zobowiazan z instytucjami ubezpie-
czen spolecznych dokonuje sig w sposdb uproszczony.

2. Uproszczony sposéb uzgodnienia stanu naleznosci i zo-
bowigzan wymienionych w ust. 1 polega na:

1) przedstawieniu na pismie organom finansowym lub in-
stytucjom ubezpieczeft wykazu dokonanych lub otrzyma-
nych wpiat w okresie od poczatku roku do dnia uzgad-
niania i uzyskania potwierdzenia ich wysokosci, z tym
ze obowigzek uzgodnienia cigzy na obu stronach;
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2) poréwnaniu sumy wplat otrzymanych lub dokonanych,

o ktérej mowa w pkt 1, ze zweryfikowang w drodze ba-
dania odpowiednich dokumentdéw sumg wplat przypada-
jacych za okres objety uzgodnieniem i wyprowadzeniu
salda, ktdre przyjmuje sie za rzeczywisty stan naleznosci
lub zobowigzan.

- Rozdzial 6
Terminy i czestotliwo$¢ inwentaryzacii.

§ 77 Terminy i czestotliwosé inwentaryzacji okresla na

wniosek giéwnego ksiegowego kierownik jednostki,

§ 78. Przy ustalaniu termindéw i czestotliwosci inwenta-

ryzacjl naleizy stosowaé nastepujgce zasady:

1)

4

5)

6)

7

8)

9)

inwentaryzacje budynkow, budowli i zasadzen wielolet-
nich nalezy przeprowadzaé¢- nie rzadziej niz -co 4 lata,
a pozostalych $rodkéw trwalych oraz przedmiotéw nie-
trwalych w u2ytkowaniu nie rzadziej niz co drugi rok,
z tym jednak, ze inwentaryzacje materialow bibliotecz-
nych nalezy przeprowad;aé, w terminach okreslonych w
przepisach szczegélnych;

inwentaryzacje produkcji w toku nalezy przeprowadzac
w kazdym pélroczu, a w wypadkach ekonomicznie uza-
sadnionych raz do roku, nie wczeéniej jednak niz na je-
den miesigc przed zakonczeniem pdlrocza lub roku;
inwentaryzacje pozostatych aktywow i pasywow ﬁaleiy
przeprowadzac¢ nie rzadziej niz raz w roku;
inwentaryzacje tych materialéw, polfabrykatow i wyro-
bow gotowych, ktérych roznice inwentaryzacyjne w spo-

-s0b istotny moga wplywaé¢ na wynik dzialalno$ci, nalezy

przeprowadzaé rok

zdawczy;

w kwartale konczgcym sprawo-
sktadniki majgtku wymagajgce szczegdlnej ochrony na-
lezy inwentaryzowaé¢ cze¢$ciej niz raz w roku, w termi-
nach nie zapowiedzianych, tak aby zapewniona zostala
skuteczna ochrona mienia spotecznego;

inwentaryzacje skladnikéw majgtku nalezy przeprowa-
dza¢ na dzieh zmiany osoby majatkowo za nie odpowie-
dzialnej, a takze na dzien, w ktérym na skutek wypad-
kow losowych lub innych przvezyn, np. kradziezy, czasé
z nich zostala zniszczona, uszkodzona lub przywtlaszczo-
na; jezeli zakres takiej inwentaryzacji oraz termin jej
przeprowadzenia na to pozwala, zastepuje ona inwenta-
ryzacje, jakg w danym okresie nalezatoby przeprowadzié¢
na podstawie przepiséw niniejszego rozdziatu; mozna nie
przeprowadza¢ inwentaryzacji skladnikéw majatku npa
dzien zmiany osoby majatkowo za nie odpowiedzialnej,
Jezeli zmiana nastepuje na krotki okres (np. urlop),
a 'osoby przekazujgca i przejmujgca odpowiedzialnose

- wyrazily pisemng zgode na wspolng odpowiedzialnosc

za powierzone im skladniki majgtkuy;

skladniki majatku inwentaryzowane w danym roku me-
todg wyrywkowg objete by¢ musza w roku nastepny
inwentaryzacja pelna; :
inwentaryzacje przeprowadzaé nalezy na dzien konczacv
ckres sprawozdawczy; dozwolone jest réwniez przepro-
wadzanie inwentaryzacji na inny dzien, jezeli ewidencja
danego aktywu lub pasywu zezwala na ustalenie na
dzienn inwenfaryzacji réznic inwentaryzacyjnych;
terminy inwentaryzacji powinny byé¢ tak wustalone, aby
takie same skladniki majgtku powierzone jednej osobie
majatkowo odpowiedzialnej objete zostaly spisem z na-
tury w jednym terminie. W jednym terminie maja by¢
inwentaryzowane rowniez takie same sktadniki majgtku

10)

Poz. 300

powierzone réznym osobom majatkowo odpowiedzial-
nym, lecz znajdujace sie w polozonych w poblizu siebie
komorkach organizacyjnych jednostki, chyba Ze stworzo-
ne zostang warunki wykluczajgce samowolne przesuwa-
nie skladnikow majgtku (poufny termin rozpoczgcia spi-
su, odpowiednio zabezpieczone pomieszczenia, w ktorych
dokonuje sie spisu, itp.); w komérkach organizacvinych
jednostki wszystkie skladniki majatku kontrolowane wy-
lacznie wartosciowo (np. srodki pienigzne, towary, opa-
kowania w sklepach) nalezy objgc¢ spisem z natury w
jednym terminie;

jezeli okreslone skladniki majatku inwentaryzowane sa
tylko raz w roku, okres, jaki uptywa miedzy dwoma ko-
lejnymi inwentaryzacjami, powinien by¢ tak ustalony,
aby zapewnial skuteczng ochrone n:ienia i realnos¢ rocz-
nego sprawozdania finansowego.

Rozdziat 7

Szczegdlowe zasady przeprowadzania inwentaryzacji ciaglei.

teriatow,
oznaczonych numerami

§ 79. Inwentaryzacje ciagglg wilasnych lub cbecych ma-
towaréw, wyrobdéw, poéiHfabrykatow oraz trwale

inwentarzowymi przedmiotéw: nie-

trwatych i $rodkéw trwalych, zwanych w dalszym ciagu ni-

niejszego rozdziatu ,$rodkami”, moga stosowac jednostki,
ktore:
1) osiggnely poziom organijzacji gospodarki zepasami $rod-

2)

1)

koéw, ich ewidencji oraz przeprowadzania spiséw z na-
tury zapewniajacy prawidlowe storowanie inwentaryza-
cji claglej, a w szczegolnosci:

a) prowadzg biezgca ilosciowa ewidencje s$rodkéw na
podstawie sprawnie dzialajgcego systemu sporzgdza-
nia i kontroli dokumentacji Zzrédiowej, z tym Ze prze-
pis ten dla jednostek prowadzgcych, zgodnie z planem
kont, ewidencje s$rodkow wylgcznie wartosciowo w
cenach sprzedazy nalezy rozumie¢ w ten sposodb, ze
ewidencja ma zapewni¢ biezgce ustalenie wartosci
srodkow w kazdym punkcie ich sprzedazy lub macga-
zynowania,

prowadza ewidencje ilo$ciowo-wartosciowy srodkow
w sposob umozliwiajgcy ustalenie nie tylko ilosci, lecz
réwniez wartosci na dzien inwentaryzacji kazdej in-
wentaryzowanej grupy srodkdéw, a tym samym na wy-
prowadzenie iloSciowych i wartosciowych rodznic in-
wentaryzacyjnych; warunek ten moze nie by¢ zacho-
wany dla réznic wartodciowych, jezeli nie wczesdniej
niz na ostatni dzien miesiaca poprzedzajacego koniec
kazdego roku zostanie przeprowadzona weryfikacja
stanu wartosciowego poszczegolnych $rodkéw, tj. zo-
stanie ustalone, czy warto$¢ stanu koncowego dancgo
srodka réwna sie ilosci pomnozonej przez wlasciwe
ceny, a ewentualne réznice zostang rozliczone wedtug
zasad ustalonych dla réznic inwentaryzacyjnych,

co miesigc lub biezgco uzgadniaja ewidencje iloscio-
wo-wartodciowg z ewidencja iloSciowa objetych in-
wentaryzacjg ciggla grup $rodkéw,

d) posiadajg biezaco aktualizowany wykaz pol spiso-
wych okreslajacy znajdujace sie na nich srodki;
posiadajg szczegblowe przepisy wewnetrzne, o ktérych
mowa w § 32 ust. 2, zapewniajgce prawidlowe stosowa-
nie inwentaryzacji ciaglej, zgodnie z poufnym planem.

§ 80. Inwentaryzacja ciggla srodkéw polega na:

dokonywaniu spiséw z natury poszczegélnych skiladni-
kéw Srodkdéw systematycznie w ciggu okresu inwentary-
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zacyjnego w réinych, planowo okre$lonych terminach w.

taki sposob, aby wszystkie $rodki {inwentaryzacja peina)

lub wazniejsze z nich (inwentaryzacja wyrywkowa) w

ciggu tego okresu objete zostaly inwentaryzacja z wy-

znaczong czestotliwoscia;
2) blezqcym ustalaniu i rozliczaniu ilo$ciowych i wartosc:lo-
wych réznic inwentaryzacyjnych, z tym ze:

a) roznic iloSciowych nie ustalaja Jednostkl prowadzace
w cenach sprzedazy wylacznie wartosciowg ewidencjg
srodkow (§ 79 pkt 1 lit. a), ;

b) jednostki dokonujace weryfikacji wartosci $rodkow
raz w roku (§ 79 pkt 1 lit. b) moga ustala¢ wartoscio-
we rézinice inwentaryzacyjne tylko na dzien tej we-
ryfikacji.

§ 81. Do przeprowadzenia inwentaryzacji ciagtej kierow-
nik jednostki na wniosek gléwnego ksiegowego powoluje
stalg komoérke inwentaryzacji cigglej, do ktérej obowigzkéw
mnalezy:

1) sporzgdzanie rocznego planu inwentaryzacji ciagtej i ]e-
go biezgce aktualizowanie;

2) kierowanie praca zespoléw spisowych, a zwlaszcza kon-
trola wykonania wyznaczonych im zgdan;

3) biezace prowadzenie ewidencji realizacji rocznego planu
inwentaryzacji ciagtej; ‘

4) wyrywkowa kontrola prawidlowosci przeprowadzania in-
wentaryzacji ciggtej.

§ 82, 1.
nik jednostki.

2. Przy wustalaniu planu inwentaryzacji ciaglej, jego
aktualizacji i wyznaczaniu czestotliwosci oraz terminéw spi-
s6w poszczegdlnych $rodkéw nalezy uwzgledniaé warunki
skladowania (pomieszczenia zamkniete, otwarte), sezonowosé
tworzenia zapasdéw, warto$¢ spisywanych érodkéw, techniczne
ulatwienia w dokonaniu spisu (przeprowadzanie spisu $rod-
kow lezacych na zwalach w chwili minimainego stanu zapa-
su) i pory roku, (np. w okresie wiosennym, letnim i jesien-
nym nalezy obja¢ inwentaryzacjg ciggla érodki skiadowane
_na wolnym powietrzu). , ‘

3. Plan inwentaryzacji ciaglej jest poufny i moze byé
udostepniony tylko kierownikowi jednostki, gléwnemu ksie-
gowemu, przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej oraz
kierownikowi komorki inwentaryzacji ciggtej.

Plan inwentaryzacji cigglej zatwierdza kierow-

§ 83. Na podstawie planu inwentaryzacji cigglej oraz
meldunkéw o stanie minimalnych zapaséw kierownik ko-
moérki inwentaryzacji cigglej ustala zadania dla poszczegdl-
nych zespoléw spisowych, zawiadamiajgc czlonkéw zespolu
spisowego, jakie éredki w danym dniu powinny bv¢ spisane.
Jednoczesnie udostepnia on zespolowi spisowemu plan sytua-
cyjny w celu wskazania miejsc sktadowania $rodkéw podle-
gajacych spisaniu.

§ 84. Do inwentaryzacji cigglej stosuje si¢ rowniez od-
powiednio przepisy rozdziatéw 1-—6.

"DZIiIAL IV.
WYCENA AKTYWOW FPASYWOW
Rozdzial 1
Ogdlne zasady wyceny aktywéw i pasywdw.
§ 85. 1. Warto$¢ przychedu rzeczowych sktadnikéw ma-
jatku ustala sige jako iloczyn ilosci i cen, po jakich je kupio-
no, lub kosztow poniesionych przy ich wytworzeniu we

wilasnym zakresie. Wartoé¢ sktadnikow majatku otrzymanych
hieodptatnie jednostka otrzymujaca ustala jako iloczyn ilosci

i cen ich kupna lub kosztéw wytworzenia we wilasnym za-
kresie przez jednostkeg przekazujgca.

2, Przy ustalaniu wartosci rozchodu (wydania, zuzycia
itp.) jednakowych skladnikow majatku, nabytych po rozaych

cenach lub wytworzonych we "wlasnym zakresie réznym
kosztem, mozna przyjmowaé. ceny lub koszty:
1) przecietne, tj. ustalone w wysokosci $redniej wazonej

cen {(kosztéw) danego skiadnika majgtku w roku spra-
wozdawczym i1ub w ostatnim kwartale poprzedzajgcym
date, na ktéra sporzadza sie sprawozdanie finansowe,
ohejmujace wyceniany skladnik majgtku;

2) ustalone wedtug zasady ,pierwsze weszlo, pierwsze wy-
szto”, tj. przy zalozeniu, ze przy rorchodowaniu lub zu-
zyciu skladnikéw majgtku wycenia sie je kolejno po
cenach tych skladnikéw majgtku, ktore ‘jednostka naj-
wczesniej nabyla, wytworzyla lub otrzymala;

3) ustalone wedlug zasady ,ostatnie weszlo, pierwsze wy-
szto"”, tj. przy zalozeniu, Ze przy rozchodowaniu lub zu-
zyciu skladnikéw majatku wycenia sie je kolejno po ce-
nach dla tych skladnikéw majatku, ktoére” jednostka naj-
poiniej nabytla, wytworzyta lub ofrzymala;

4) inne ceny {np. wynikajace z cennikéw obowigzujacych
w dniv dokonywania wyceny) ustalone w przépisach
branzowych.

3. Wartos¢ ujetych w ksiegach rachunkowych skiadni-
kow majatku zuzywajacych sie stopniowo zmniejsza sie o od-
pisy z tytutu ich zuzycia.

§ 86. Srodki pieniezne ewidencjonuje sie w ksiegach ra-
chunkowych w ich wartosci nominalnej, z tym ze jezeli sg to
waluty obce, nalezy je przeliczy¢é na walute polskg wediug
aktualnie obow1qzu]qcych urzedowych kurséw (przeliczni-

- ‘kow)

§ 87. Naleznodci i zobowigzania ujmuje sie w ksiggach
rachunkowych w wartoéci ustalonej przy ich powstaniu (za-
ciggnieciu), z tym ze jezeli sg wyrazone w walucie obcej,
nalezy je przeliczy¢ na walute polskg wedlug aktualnie obo-
wigzujgcych urzedowych kursow (przelicznikéw).

§ 88. Fundusze wtlasne ogblnego przeznaczenia (statuto-
wy. udzialowy, zasobowy itp.) i fundusze specjalne ujmuje
sie w ksiegach rachunkowych w wysokosci ustalonej zgodnie
z przepisami o gospodarce finansowej jednostki.

§ 89. Przyjete za podstawe ujecia w ksiegach rachunko-
wych zasady ustalania wartosci aktywéw i pasywow, a w
tym takze rodzaje cen lub kosztéw wymienionych w § 85
ust. 2, nie mogg by¢ zmieniane w ciagu roku.

§ 90. Qdstepstwo od zasad wyceny okreélonych przepi-

sami niniejszeqo dziatu moze nastgpi¢ jedynie w razie doko-

nania urzedowej zmiany. cen.

§ 91. Przy ewidencjonowaniu w ksiggach ra(himkowych
sktadnikéw majgtku nalezy stosowal  rowniez szczegdtowe
zasady ustalania ich wartosci okreslone w dalszych przepi-
sach zarzgdzenia.

Rozdzial 2

Szczegdlowe zasady wyceny niektérych skladnikow majatku.

§ 92. 1. Srodki trwale, w tym takze inwestycje w obcych
$rodkach trwatych, wycenia sie w ich wartoéci poczgtkowej
zmnpiejszonej o umorzenie w jednostkach zobowigzanych do
jego obliczania.

2. Wartoéé poczatkowg nowego lub zakupionego uzywa-
nego érodka trwalego ustala sie w wysokoéci poniesionych
kosztéw inwestycii, w wyniku ktérej srodek ten zostal naby-
ty lub wytworzony.
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3. Wartos¢ poczatkowg zmodernizowanego $rodka trwa-
lego, ktérego unowoczeénienie sfinansowano ze $rodkéw in-

westycyjnych, ustala sie w kwocie rownej jego wartosci po-

czatkowej przed modernizacjg, zwiekszonej o nadwyzke
kosztéw unowoczesnienia nad jego umorzeniem do czasu mo-
dernizacji.

4, Wartod¢ poczatkowa uZywanego s$rodka trwatego
otrzymanego nieodplatnie ustala sie w kwocie réwnej jego
wartosci poczgtkowe], ujetej w ksiegach rachunkowych jed-
nostki przekazujgcej. ‘

5. Wartos¢ poczatkowa uzywanego $rodka trwalego
otrzymanego w zamian za_ $rodek trwatly oddany do kapital-
nego remonttt w drodze wymiany przyjmuje sie w wysokosci
ustalonej dla otrzymanego srodka w aktualnie obowigzujg-
cych cennikach.

§ 93. 1, Jednostki obowigzane do umarzania Srodkow
trwatych ustalaja umorzenie wtasnych drodkéw trwatych we-
dtug okreslonych odrebnymi przepisami zasad i stawek amor-
tyzacyjnych. Inwestycje w obcych $rodkach trwatych umarza
sie na podstawie stawek wyprowadzonych w drodze podzie-
lenia -wartosci poczatkowej inwestycji w obcym obiekcie
przez przewidywane lata jego uzytkowania; przyjety do tych
wyliczen okres nie moze by¢ diuzszy niz 10 iat.

2. Jezeli koszty kapitalnych remontdw sg sfinansowane
Ze $rodkow funduszu utworzonego z amortyzacji $rodkow
trwalych, umorzenie $rodkéw trwalych zmniejsza sie o koszt
zakoficzonych kapitalnych remontéw tych érodkow. '

3. Umorzenie $rodkdéw trwatych zmniejsza sie o koszty
ich modernizacji pokryte ze $rodkéw inwestycyjnych. Prze-
pisy § 92 ust. 3 maja odpowiednie zastosowanie,

4. Umorzenie uzywanego Srodka trwalego otrzymanego
nieodplatnie ustala sie w wysokosci wynikajgcej z ksiag ra-
chunkowych jednostki przekazujgcej, a w wypadku braku
odpowiednich danych, w drodze komisyjnego szacunku.

5. Umorzenie $rodka trwalego otrzymanego w zamian za
§rodek oddany do kapitalnego remontu w drodze wymiany
przyjmuje sie w kwocie réwnej réznicy miedzy jego war-
toscig poczatkowq ustalong .w sposéb okreslony w § 92 ust. 5
a wartoscig poczatkowy $rodka trwalego oddanego do kapi-
talnego remontu w drodze wymiany, zmniejszong o umorze-
nia tego $§rodka oraz koszt kapitalnego remontu w drodze
wymiany, jezeli koszt ten finansowany jest ze Srodkow fun-
duszu utworzonego z amortyzacji $rodkow trwalych.

§ 94. 1. Wartoéci niematerialne i prawne wycenia sig
w wartosci poczatkowej zmniejszonej o umorzenie w jednost-
kach zobowigzanych do jego obliczania.

2. Wartoé¢ poczatkowg warlosci niematerialnych i praw-
nych ustala sie w wysokosci poniesionych kosztéw inwesty-
¢ji, a ich umorzenie w jedrostkach obowiazanych do umo-
rzenia wedlug okresdlonych odrebnymi przepisami zasad
t stawek amortyzacyjnych.

§ 95. Inne wartodci trwale (np. udzialy w obcych jed-
nostkach} wycenia sie wedlug ceny nabycia.

§ 96. Rozpoczete inwestycje wycenia sie w kwocie row-
nej kosztom poniesionym na realizacje obejmujgcego je za-
dania inwestycyjnego i zmniejszonej o koszt przekazanych
do eksploatacji zakonczonych $rodkéw trwatych, Srodkéw
obrotowych lub innych efekiéw uzyskanych z tego zadania
inwestycyjnego,

§ 97. Kapitalne remonty rozpoczete oraz. inne remonty
finansowane ze $rodkéw funduszu inwestycyjho-remontowe-
go wycenia -sie w kwocie réwnej kosztom poniesionym na
realizacje obejmujgcego je zlecenia remontowego.

§ 98. 1. Wszelkie zakupione materialy, péifabrykaty,
przedmioty nietrwale oraz maszyny i urzgdzenia nie bedgce
srodkami trwalymi jednostki wycenia sie wedtug cen naby-
cia. Przez cene nabycia rozumie sie cene zakupu podang w
fakturze dostawcy, zwiekszonag o koszty zakupu. Przez ceneg
nabycia rozumie sig¢ takze stalg cene ewidencyjng skorygo-
wang o odchylenma ceny ewidencyjnej od ceny nabycia, je-
zeli plan kont przewiduje rozliczanie w czasie tych odchylen.
Gdy stala cena ewidencyjna ustalona jest na poziomie cen
zakupu, za cene nahycia uwaza sie ceng ewidencyjng skory-
gowang o koszty zakupu i odchylenia ceny ewidencyjnej od
ceny zakupu, jezeli plan kont przewiduje rozliczanie w czasie
kosztow zakupu i odchylen od cen ewidencyjnych.

2, Sktadniki majatku wymienione w ust. 1 moga by¢ wy-
ceniane wedlug cen zakupu, jezeli plan kont przewiduje peine
rozliczenie koszidéw zakupu w okresie sprawozdawczym, w
ktérym je poniesiono. v

3. Skladniki majatku wymienione w ust. 1 wytworzone
przez jednostke we wlasnym zakresie wycenia sie wedlug
kosztéw wytworzenia. W jednostkach, w ktérych sktadniki
majatku wytworzone we wlasnym zakresie podlegaja sprze-
dazy wewnetrznej, wycenia si¢ je wediug cen obowigzujg-
cych przy sprzedaizy wewsetrznej.

§-99. Odpadki uzytkowe wycenia sie wedlug cen sprze-
dazy zmniejszonych o przewidywane koszty sprzedazy, a je-
zeli sg one nieznaczne lub trudno wymierne — w cenie sprze-
dazy. v

§ 100. 1. Przedmioty nietrwale w uzytkowaniu wycenia
sie w- cenie nabycia lub koszcie ich wytworzenia we wlas-
nym zakresie, nazywanych dalej , wartosciag poczatkowsa”,
zmniejszong o odpisy z tytulu zuzycia, z tym ze przepisy
§ 98 majg odpowiednie zastosowanie.

2. Spos6b dokonywania odpiséw z tytulu zuzycia przed-
miotéow nietrwatych okreéla kierownik jednostki-na wniosek
giéwnego ksiegowego, stosujac przy tym nastgpujgce metody
ustalania zuzycia przedmiotéw nietrwatych: ;

1) odpisywanie pelnej wartosci poczatkowej przedmiotéw
pod datg ich likwidacji; metode te nalezy stosowaé dla
przedmiotéw nie zuzywajacych sig do czasu catkowitego
zniszczenia (opakowania szklane, szklo laboratoryjne, za-
stawa " stolowa itp.) oraz dla obrazdéw, rzezb i innych
dziel sztuki;

2) ~odpisywanie sukcesywnie cze$ci wartodci poczgtkowej
przedmiotéw w kolejnych okresagh sprawozdawczych,
jednak przez okres nie dluzszy od 3 lat, a w wypadkach
uzasadnionych mozliwoécig dlugotrwalego ich eksploato-
wania 5 lat, proporcjonalnie do ilosci produktéw, jakie
moga by¢ za pomocg -tych przedmiotéw wytworzone;
metode te nalezy stosowac przy ustalaniu zuzycia narzeg-
dzi i przyrzadéw spec¢jalnych, sprawdzianow itp.;

3) odpisywanie w réwnych ratach czeéci wartoéci poczgtko-
wej poszczegblnych przedmiotéw lub ich jednorodnych
grup w kolejnych okresach sprawozdawczych, proporcjo-
nalnie do przewidywanego czasu ich uZytkowania, jed-
‘nak przez okres nie dtuzszy od 10 lat; metode te naleiy
stosowac¢ do przedmiotéw o wyzszej wartosci jednostko-
‘wej oraz przedmiotéw, ktorych czas uzytkowania okre$-
lony jest odpowiednimi normami;

4) odpisywanie pelnej wartosci poczatkowej przedmiotéw
pod datg rozpoczecia ich uzytkowania przy jednoczes-
nym obcigZzeniu pelng ich wartnécig kont kosztéw lub
innych kont wskazanych w planie kont; metode te na-
lezy stosowaé do przedmiotéw o niskiej wartosci jed-
nostkowej, przedmiotéw zuzywajgcych sie w czasie nie
dtuzszym od 1 roku, zbiordw bibliotecznych, przedmio-’
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téw zakupionych ze érodkéw funduszy zachgty material-
nej oraz wszystkich przedmiotéw .nietrwalych Jednostek
i zakladow budzetowych; )

5) odpisywanie peinej wartosci poczgtkowej grup przed-
miotéw nietrwalych, ktorych uzytkowanie rozpeczgto w
danym okresie sprawozdawczym pod datg okresu, przy
obcigzaniu ich wartoscig poczgtkowag kont kosztéw lub
innych kont wskazanych w planie kont w rownych ra-
tach przez szereg kolejnych. okreséw -sprawozdawezych,
z tym jednak, ze rozliczenie zuiycia przedmiotéw nie-
trwalych ‘moze by¢ dokonywane-w czasie nie dluzszym
od 1lat 5; metode te mozna stosowaé dla wszystkich
priedmiotdw nietrwalych, z wyjgtkiem wymienionych w

Pkt 2 i 4, zwhaszcza zad dla przedmiotéw nietrwatych -

zakupionych ze S$rodkow inwestycyjnych stanowigcych
tak zwane pierwsze wyposazenie ]ednostkl

6) ‘odplsywame wartosci poczatkowej przedmlotow nie-
trwalych w dwu rownych ratach; pierwszy odpis ma
miejsce 'pod data oddania przedmiotu do uzytkowania,
drugi — po potraceniu ewentualnej wartosci odpadkéw —
pod data. likwidacji przedmiotu; metade te mozna stoso-
waé dla wszystkich przed’rmotéw metrwaiych nie wymie-
nionyeh w pkt 1—4.

3. Kierownik jednostki. na whiosek glownego ksiegowe-
go moze okreélone metody ustalania zuzycia przedmiotow
nietrwatych wymienione w ust. 2 uzna¢ za wlasciwe do obli-
czania zuzycia innych niz wskazane w ust, 2 grup przed-
miotéw nietrwalych, jezeli uzeasadniajg to warunki dzialania
jednostki lub spos6b uzytkowania tych przedmiotéow,

4. W ksiegach rachunkowych jednostek nalezy ujmo-
wad wartosé - poczatkowg oraz odpisy z tytulu zuzycia przed-
miotéw nietrwalych do czasu ich fizycznej likwidacji, nawet
jezeli odpisy réx?vnaj’»q* sie wartosci poczatkowe] przedmiotow.
Przedmioty, ktérych odpisy z tytutu zuzycia réwnajg sig ich
wartodci poczatkowej, naleiy réwniez inwentaryzowad we-
diug zasad okreélonyCh w dziale III zarzadzenia.
~ § 101, 1. Produkty gotowe wlasnej produkcii, to jest wy-
Toby gotowe zakofczone roboty, ustugi, prace naukowe,
pm]ektowe itp., zwané dalej ,produktami”, wycenia sie we-
dhug kosztéw wytworzenia. Przez koszt wytworzenia rozumie
sie takZe stalg cene ewidencyjna, skorygowang o odchylenia
kosztu wytworzenia od ceny ewidencyjnej.

2. Jezeli koszt wytworzenia produktéw planowo: rentow-
nYch, jest wyzszy od ceny zbytu na dany produkt, zmniejszo-
nej o podatek obrotowy, produkt wycenia sie wedtug plano-
wanego kosztu wytworzenia.

3. Jezeli koszt wytworzema produktéw planowo deficy-
towych jest wyzszy od ich kosztu - ' planowanego, produkty
wycenia si¢ wediug planowanego kosztu wytworzema
- 4.-Dla usfalema czy dany produkt jest p’anowo ren-
towny, czy planowe deficytowy, poréwnuje sie jego ceng
zbytu obowiazujgcg w dniu dokonywania wyceny z planowa-
nym kosztem wlasnym na dany rok.

5. Jezeli dla okredlonycl produktéw nie ustala sig kosz-
tu planowanego, wéwczas wycenia sie je wedlug kosztéw
wytworzenia, jednak w kwocie nie wyzszej od ceny zhytu
zmniejszonej o podatek obrotowy, )

6. Roéznice miédzy kosztem wytworzenia produktéw a
ich wartoécig ustalona zgodnie z przepisami ust. 2, 3 i 5
obcigzajg koszt wlasny produkiéw -sprzedanych w okresie
sprawozdawczyn.

7. Jezeli przy produkcji seryjnej wyrobhéw, prowadzeniu
prac naukowych, prac projektowych itp. niemoiliwe
przed zakonczeniem calej serif, pracy naukowej lub projektu
ustalenie kosztu wytworzenia: juZ wyprodukewanych wyro-

jest’

bow, zakonczonych etapédw pracy lub elementéw projekty,
wowcezas wycenia sie je wedtug planowanego kosztu wytwo-
rzenia lub rzeczywistego kosziu wytworzenia takich samych
produktéw w poprzednim okresie sprawozdawczym, z tym ze
odpowiednia czesé ‘przekroczénia kosztéw planowanych z ty-
tutu odstepstw od przyjetej technologii (zakresu pracy lub

“projektu), strat na brakach, przekroczenia narzutow kosztéw

posrednich itp. zwigksza warto$¢ produktéw.

8. Jednostki zwolnione 2z obowigzku ustalania Xkosztu
wytworzenia poszczegdlnych produktow lub ich grup wyce-
niajg je w cenie sprzedazy zmniejszonej o podatek obroto~
wy i inne wielkosci okreslone w przepisach branzowych.

§ 102. I. Produkcje nie zakofczong, to jest produkcje w
toku i pdifabrykaty wlasnej produkcji, wycenia sie wedlug
kosztu wytworzenia.

2. Przez koszt wytworzenia produkcji nie zakohczonef
powstalej przy masowej i wielkoseryjnej produkcji o cha-
rakterze przemystowym rozumie sie koszty zuzycia materia-
16w oraz koszty przerobu, ustalone z uwzglednieniem stopnia
zaawansowania produkcji, Nie zalicza sie¢ do kosztéw pro-
dukcji nie zakoficzonej strat na brakach, kosztéw zuzycia na-
rzedzi i przyrzadow specjalnych oraz kosztédw przygotowania
(uruchomienia) nowej produkcji, W wypadkach uzasadnio-
nych nieznacznym rozmiarem i statoscig standw produkcji w
toku oraz krétkim cyklem produkcyjnym mozna zrezygnowaé
z wyceny produkcji w toku, zaliczajac koszty z nig zwigzane
w catosci na produkcje zakonczong lub tez zwiekszajgc o
wartos¢ materiatéw lub pdifabrykatéw znajdujgcych sie w
procesie produkciji wartos¢ zepasu materiatéw lub péiabry-
katéw. Przy wiekszych rozmiarach produkcji w toku badZ
wahaniach jej stanu dopuszczalna jest wycena produkcji ma-
teriatochionnej, przy ktorej koszty zuzycia materialéw. sta-
nowia istotng cze$é¢ ogdlnej sumy kosztéw — w wysokosei
Kosztow materialowych obejmujgcych warto$¢ surowcow
oraz innych waZniejszych materiatow i péifabrykatéow wsado-
wych- wraz z przypadajacymi na nie odchyleniami od cen
ewidencyjnych i kosztami zakupu. Mozna nie zalicza¢ do war-
tosci produkcji nie zakonczonej kosztow ogélnozaktadowych,

3. Przez koszt wytworzenia produkcji nie zakonczonej
powstalej przy maloseryjnej i indywidualnej produkcii
o charakterze przemystowym oraz przy wykonywaniu ustug
rozumie sig¢ koszty nie zakonczonych i nie zanjechanych zle-
cen produkcyjnych, skorygowane o réznice inwentaryzacyj-
ne, o ktérych mowa w § 73.

4. Koszt wytworzenia produkcji w toku .o charakterze
budowlane-montazowym, prac projektowych, rohot geologicz-
no-poszukiwawczych ustala sie mnozge je] wartosé kosztory-
sowa (zwiekszong o ewentualne dodatki nie objete kosztory-
sem, a przyshugujgce wykonawcy) przez wlasciwy dla niej
wskasnik poziomu kosztow, Wskaznik ten wynika z poréw-
nania zmniejrzonych o koszty nieprodukcyjne kosztéw pro-
dukcii od poczgtkuy roku do dnia wyceny 2z wartoscig kosz-
torysowag- tejze produkcji, z uwzglednieniem knsztu i wartosci
kosztorysowej stanu rohét w toku na peczglek roku, Przy
produkeiji budcwlano-mentazowe] wskaznik poziomu kosztéw
powinien by¢ ustalony odrebnie dla kaidej budowy, za kté-
rg uwaza sie plac budowy obejmujgcy jeden lub kilka obiek-
tow, zespst budow, grupe lub odcinek roboét, wykenywanych
przez wydzielong komdérke organizacyjna jednostki. Wartosé
produkcji budowlano-montazowej w toku moze obejmowad
koszty 1ohdt nie objgltych umowg z zemawiajacym (§ 42
ust. 2) tylko wéwezas, jezeli hyty one niezhgdne ze wzgle-
déw bezpieczenstwa luh zaberpieczenia przed awaria.

5. Produkcja nie zakoficzona e charakterée rolnym nie
podlega wycenie, chyha e przepisy branzowe okreslg wy-
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padki, kiedy calo$¢ lub-okre$lona czes$¢ nie zakonczonej pro- .

dukcji podlega wycenie, i ustalg sposéb tej wyceny.

6. Pomocnicza produkcje w toku wycenia sig wedhug
jednej z metod okre$lonych w ust. 2—5, z tym Ze nie zalicza
'sig do jej wartosci kosztow .ogoinozakladowych. Mozna nie
wycenja¢ pomocni¢zej produkcji w toku wykonanej na po-
trzeby wewnetrzne jednostki.

7. Dozwolone jest przyjgcie za podstawe wyceny pro-
dukcji nie zakonczonej planowanych lub normatywnych kosz-
téw wytwarzahia, a w jednostkach zwolnionych od obowigz-
Ku ustalania kosztu wytworzenia poszczegélnych produktéw
Tub ich grup réwniez w wysokosci odpowiedniej czesci war-
tosci produktu ustalonej w sposob okre$lony w § 101 ust. 8.

8. Jezeli zgodnie z postanowieniami ust. 1—7 nie wyce-
nia sig¢ produkcji nie zakonczonej lub nie wlicza do jej war-
tosci okreslonych kosztow, roinice z tego tytulu zalicza sig
do-wartosci wytworzonych produktéw lub tez ujmuje w ksig-
gach rachunkowych w spos6b odmienny, podany w planie
kont.

§ 103. 1. Towary wycenia sie wedlug cen zakupu. Przez
cene zakupu rozumie sig takze stalg ceng ewidencyjng, sko-
rygowang o odchylenia ceny ewidencyjnej od ceny zakupu.

2. Towary mogg by¢ wyceniane réwniez wediug cen na-
bycia, jezeli plan kont to przewiduje, .

§ 104. Materialy i towary w drodce wycenia sie w spo-
s6b okresSlony w §§ 981 103.

§ 105. 1. Inwentarz zywy wycenia sig stosownie do
przepisow branzowych wedtug cen zakupu, cen nabycia lub
tez wedlug wartosci poczatkowej przychéwka . zwigkszonej
o przyrost jego wartosci.

2. W razie braku danych umozliwiajagcych wyceng w
mys$! zasad okreslonych w ust. 1 inwentarz Zywy wycenia
sig po urzedowej cenie skupu, a w razie jej braku — po ce-
nie ustalonej przez jednostke nadrzedna.

§ 106. Niepelnowartosciowe sktadniki mathku wycenia
sig w wartoéci ustalonej szZacunkowo, Przepisy § 99 maja od-
powiednie zastosowanie.

§ 107. Obce skladniki majatku znajdujace sie w dyspo-
zycji jednostki;, jezeli objete sa- wartosciowa ewidencjg jed-
nostki, wycenia sie wedlug ich wartoéci ustalonej w perozu-
mieniu z wladcicielem, a w wypadku-jej braku — na podsta-
wie oszacowania.

DZIAL V

ZASADY WYKAZYWANIA AKTYWOW, PASYWOW
I FINANSOWYCH WYNIKOW DZIAEALNOSCI
W SPRAWOZDANIACH FINANSOWYCH

§ 108, 1. Podsfawa sporzqdzanid sprawozdan finanso-
wych sa prawidlowo prowadzone ksiggi rachunkowe.

2. W sprawozdaniach finansowych wykazuje sie aktywa -

i pasywa wedlug stanu w ostatnim dniu okresu sprawozdaw-
czego,.a koszty, dochody, wyniki dzialalnosci oraz wplywy
i wydatki budzetowe narastajaco za okres od pierwszego
dnia roku do dnia kohgzacego kazdy okres sprawozdawczy
w danym roku. '

§ 109. Aktywa i pasywa wykazuje si¢ w sprawozdaniach
finansowych w wartosci ustalonej zgodnie z przepisami dzia-
tow 111 i 1V zarzadzenia.

_§ 110. Finansowy wynik dzialalnoéci (zysk lub strate)
wykazuje sie w sprawozdaniach finansowych jednostek, kt6-
te: zobowigzane sg do' jego ustalania w pelnej wysokosci
przypadajacej za czas od poczatku' roku do konhca kaidego
okresu sprawozdawczego, Oznacza to, ze:

1) przy ustalaniu wyniku uwzgledni¢ nalezy pelne osiggnig-
te i przypadajace na rzecz jednostki dochody oraz odpo-
wiadajace im koszty ‘wlasne ich uzyskania, a takze po-
niesione straty i osiggnigte zyski nadzwyczajne;

2) nie zalicza sie do wyniku finansowego:

a) watpliwych dochodéw oraz watpliwych strat i zys-
kéw nadzwyczajnych (np. z tytulu naliczonych kar
do. czasu ich zainkasowania lub oplacenia),

b) kosztéw i dochodéw przyszlych okreséw sprawo-
zdawczych.

§ 111. 1. Dokonywanie rozliczen migdzyokresowych
kosztow dla spelnienia przepisow § 110 jest uzasadnione, je-
zeli okreslony koszt odnosi si¢ do szeregu okreséw sprawo-
zdawczych badz do innego okresu anizeli okres, w ktérym
ten koszt poniesiono, jego zarachowanie za$ na okres, w kto-
rym zostal poniesiony, spowodowaloby istotne znieksztalce-
nie finansowego wyniku dzialalno$ci jednostki za ten okres
sprawozdawczy.

2." W sprawozdaniach finansowych za okresy sprawo-
zdawcze nie konczace roku mozna wykazywaé¢ rozliczenia
migdzyokresowe kosztow tak -czynne (koszty przysziych
okresow), jak i bierne (rezerwa na wydatki przysztych okre-
sow) z wszelkich tytutow.

3. W rocznych sprawozdaniach finansowych moga. byé
ujete jako rozliczenia miedzyokresowe kosztow wytgcznie
rozliczenia:

1) kosztéw przygotowania nowej produkcji i jej wdrozenia
oraz kosztow robdt odkrywkowych i gdrniczych;

2) kosztéw prac z zakresu postgpu technicznego i organi-
zacyjnego oraz ich wdrozenia, w tym takie koszty pro-
jektéw racjonalizatorskich i wynalazezych;

3) kosztéw utrzymania stuzb inwestycyjnych w nowo bu-
dowanych zakladach (wydzialach, oddzialach) czynnych

" jednostek produkcyjnych;

4) kosztéw wigkszych remontéw srodkéw trwalych w tym;

takze modernizacji i adaptacji pomieszczen;

5) wszelkich innych kosztéow, dotyczgacych przyszitych lat
wskazanych w dowedach obcych (np. ubezpieczenia rze-
czowe); '

6) 1nnych kosztow okreslonych w przepisach szczegdlnych,

Z tym ]ednak ze rozliczenia te nie mogg by¢ dokonywane
przez okres dluzszy od lat 3, a jezeli uzasadniajg to ich diu-
gotrwate skutki ekonomiczne — lat 5.

4. Stawki odpiséw przy rozliczeniach miedzyokresowych
zarowno czynnych, jak i biernych mogg by¢ ustalone badz
jako stawki okresowe, badz jako stawki jednostkowe odno-
szgce sie do okreslonej podstawy rotliczeniowej (np. stawki
na jednostke produkciji).

-§ 112, Jako straty lub zyski nadzwyczajne mogg byé
przy ustalaniu wyniku dziatalnosci' (§ 110) traktowane:

1) straty w sktadnikach maj\qtku spowodowane wypadkami
losowymi, zmniejszone o otrzymane odszkodowania;

2) straty wynikajace z przedawnienia i umorzenia nalez-
noéci oraz zyski z tytulu wplywéw naleznosci odpisa-
nych na straty;

3). straty i zyski z tytulu oplaconych (otrzymanych) Kkar,
grzywien itp. oraz kosztéw postepowania spornego;

4) straty z Jytulu spisania kosziow anulowanych zlecen
i produkcji zaniechanej;

5) straty wynikajgce z utworzenia rezerw w ciezar strat
oraz zyski wynikajgce ze zmniejszenia tych rezerw;
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6) straty i zyski wynikajace z zaokraglen oraz odpisania
drobnych naleznosci i zobowigzan;

7) straty z tytulu niedoboréw i szkéd nie zawinionych,
przekraczajgcych normy ubytkéw naturalnych, oraz zyski
z tytulu nadwyzek rzeczowych skladnikéw majgtku
obrotowego;

8) inne straty i zyski, okre$lone w przepisach szczegélnych.

- § 113, '1. Elementy podziatu wyniku finansowego (odpi-
sy na fundusze, wplaty z zysku na rzecz budzetu itp.) oraz
finansowania dzialalnosci jednostki (np. dotacje na pokrycie
strat) moga by¢, jezeli przepisy szczegdlne nie stanowig ina-
czej, wykazywane w sprawozdaniach finansowych za okresy
nie koficzace roku w wysokosci dokonanych wplat lub otrzy-
manych dotacji; w rocznych sprawozdaniach finansowych
nalezy je wykazywaé w wysokosci przypadajacej za dany
rok. ’

2. Jednostki obowigzane — zgodnie z odrebnymi przepi-
sami — oplacaé podatek dochodowy wykazujg we wszystkich
sprawozdaniach finansowych kwoty podatku dochodowego w
wysokosci przypadajgcej za dany okres sprawozdawczy.

§ 114. Szczegélowe zasady sporzadzania sprawozdan
finansowych ustalajg instrukcje w sprawie sprawozdawczos$ci
finansowej.

§ 115. Niezaleznie od sprawozdan finansowych wszyst-
kie jednostki obowiazane sg sporzadzi¢ na koniec kazdego
roku w ztotych i groszach: '

‘1) bilans;
2) rachunek strat i zyskow, jezeli zgodnie z planem kont
ustalajg finansowy wynik swej dziatalnosci.

Bilans i rachunek strat i zyskéw sporzadzane w zlotych
i groszach jednostki przechowujg zgodnie z przepisem § 120
ust. 4. ‘

DZIAL VI

PRZECHOWYWANIE DOWODOW, KSIAG
RACHUNKOWYCH, SPISOW INWENTARYZACYJNYCH
I SPRAWOZDAN FINANSOWYCH

§ 116. 1. Po dokonaniu ksiggowan, dotyczgcych okresu
sprawodzawczego, wszelkie dowody ksiggowe i ich zestawie-
nia, ktére stanowily podstawe ksiggowan, oraz arkusze (kar-
ty) i zestawienia spiséw z natury oraz zestawienia réznic in-
wentaryzacyjnych nalezy ukldda¢ w porzadku i kolejnosci
dostosowanych do sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych,
jak tez czasu przechowywania dowodéw, i umieszczaé w
teczkach {segregatorach, skoroszytach itp.) w sposéb zabez-
pieczajgcy przed ich wymiana.

2. Jezeli ksiegi rachunkowe prowadzone sg w formie
luznych kart lub tabulograméw, karty te lub tabulogramy
nalezy po uptywie roku umiesci¢ w teczkach. Analityczne
karty kontowe, ktére zgodnie z przepisami § 23 zostang wy-
korzystane w latach nastepnych, podlegajs po catkowitym
ich zapisaniu wlgczeniu do teczek tego roku, ktérego doty-
czyly ostatnie zapisy dokonane na tych kartach.

3. Sprawozdania finansowe nalezy przechowywaé w
teczkach specjalnie na ten cel przeznaczonych.
4, Na okladkach teczek nalezy zamiescic¢:

1) nazwe jednostki i komorki organizacyjnej
ksiegi rachunkowe jednostki;

prowadzacej

2) znak kancelaryjny teczki, sk%adajacy sie z symbholu ko-
morki organizacyinej i symholu hasla okreslajacego ro-
dzaj akt umieszczonych w teczce;

3) okreS$lenie kategorii akt (A lub B) z podaniem przy ka-
tegorii B terminu przechowywania;

4) okres, ktérego dotycza akta (rok i miesigc);

5) pierwszy i ostatni numer dowodoéw (kart) umieszczonych
w teczce oraz ilo$¢ dowodow (kart) w teczce;

6) termin, po ktérego uptywie akta majg by¢ przekazane
do archiwum panstwowego ewentualnie na makulature.

§ 117, 1. Teczki oraz oprawne ksiegi rachunkowe nale-
2y przechowywaé¢ w sposéb zahezpieczajgcy je przed uszko-
dzeniem, zagubieniem lub zniszczeniem.

2. Teczki oraz oprawne ksiegi rachunkowe nalezy prze-
kaza¢ do skladnicy akt (wspdlnej dla calej jednostki) nie
pdzniej niz po uplywie roku po roku sprawozdawczym. '

§ 118. 1. Wydanie poszczegéinych dowodow, teczek,
ksigg rachunkowych lub sprawozdan finansowych ze sklad-
nicy akt na potrzeby wewnetrzne jednostki moze nastgpic
tylko za pokwitowaniem na podstawie pisemnego zezwole-
nia gtdéwnego ksiegowego. Wydanie dowodow, teczek, ksigg
rachunkowych lub sprawozdan finansowych poza obreb jed-
nostki moze nastgpi¢ wytacznie na podstawie pisemnej zgo-
dy kierownika jednostki.

2. Przepisy ust. 1 nie naruszajg uprawnien organdéw po-
wotanych do $cigania przestepstw, organow kontroli, rewizji
itp. do zabezpieczenia niezbednych dowodow w sposéh ure-
gulowany odrebnymi przepisami.

§ 119. ‘W razie zniszczenia albo zaginiecia dowodow, te-
czek, ksigg rachunkowych lub sprawozdan finansowych kie-
rownik jednostki powinien natychmiast sporzgdzi¢ odpowied-
ni protokél, a ponadto, jezeli zachodzi podejrzenie przestep-
stwa, zawiadomi¢ organy powolane do Scigania przestepstw.

§ 120. 1. Ustala sie nastepujgce terminy przechowywa-
nia poszczegélnych rodzajow akt ksiegowych (kategoria B):
1) odcinki paragonowe lub inne dowody stanowigce dowéd
wplywdéw kasowych ze sprzedazy detalicznej dokonywa-
nej przez jednostki handlu uspolecznionego — do dnia
ostateczneqgo rozliczenia osoby majatkowo odpowiedzial-
nej za okres, w ktorym zostaly wystawione;
25 listy ptac lub karty wynagrodzen bad? inne dowcedy, na

podstawie ktéorych nastepuje obliczenie podstawy wy-
miaru rent — 12 lat; .
3) wszelkie inne dowody ksiegowe — 3 lata pod warun-

kiem, ze uprzednio ostatecznie rozliczono osoby majat-
kowo odpowiedzialne;

4) ksieqi rachunkowe, sprawozdania finansowe za okresy
nie konczgce roku oraz inne akta — 5 lat.

2. Terminy ustalone w ust. 1 pkt 2, 3 i 4 oblicza sie od
poczatku roku nastepnego po roku, ktérego dany dokument
dotyczy, z tym jednak #e dowody dotyczgce wieloletnich za-
dan inwestycyjnych, kredytéw, kontraktéw handlowych,
spraw skierowanych na droge postgpowania sgdowego lub
arbitrazowego, bedace przedmiotem dochodzenn w sprawach
karnych itp., nalezy przechowywac¢ réwniez po uplywie wy-
znaczonych terminéw do konca roku nastepujgrego po roku,
w ktorym objete nimi zadania, kredyty, kontrakty lub spra-
wy zostang ostatecznie zakonczone, splacone i rozliczone.

3. Po uplywie ustalonego okresu przechowywania doku-
menty, o ktérych mowa w ust. 1, nalezy przekaza¢ na ma-
kulature w trybie ustalonym obhowigzujgcymi przepisami po
uzyskaniu na to zgody wtasciwego archiwum panstwowego,

4, Roczne sprawozdania finansowe sg aktami przeznaczo-
nymi do trwalego przechowywania {kategoria A).
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DZIAL VI
PRZEPISY KONCOWE

§ 121. 1. W wypadkach wvzasadnionych strukturg orga-

nizacyjna lub potrzebami branzowymi wiadciwi ministrowie
mogg ustali¢. odmienne ogdolne zasady rachunkowosci, po
uzgodnieniu ich z Ministrem Finanséw.
" 2. Ministrowie, dyrektorzy zjednoczern, a takie dyrekto-
1zy kombinatéw, jednostek wielozaktadowych i innych jed-
nostek nadrzednych — mogg ujednolici¢ zasady dokumenta-
cji ksiegowej, prowadzenia ksiag rachunkowych, inwentary-
zacji, wyceny aktywow i pasywoéw oraz sporzadzania spra-
wozdan finansowych — w wypadkach uzasadnionych potrze-
bami racjonalnego zarzadzania, a zwtaszcza dla zapewnienia
mozliwosci poréwnywania i oceny rezultatow gospodarczych
podleglych im jednostek. Mogg oni réwniez przeja¢ okreslo-
ne prawa i obowigzki kierownikow podiegtych im jednostek,
ustalome w przepisach niniejszego zarzgdzenia,

§ 122. Tracg moc:

1) zarzadzenie Ministra Finanséw z dnia 18 grudnia 1954r,
w sprawie inwentaryzacji oraz sporzgdzania i zatwier-
dzania rocznych sprawozdan finansowych bankéow (Moni-
tor Polski z 1954 r. Nr 122, poz. 1767);

2) zarzadzenie Ministra Finanséw z dnia 8 grudnia 1967 t.
w sprawie rachunkowosci jednostek gospodarki uspo-
tecznionej (Monitor Polski z 1967 r. Nr 69, poz. 340 oraz
z 1972 1. Nr 10, poz. 73);

3) zarzagdzenie Ministra Finansdéw z dnia 25 marca 1970 r.
w sprawie zasad inwentaryzacji produkcji budowlano-
montazowej w toku (Monitor Polski Nr 11, poz. 93).

§ 123. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia
z mocy obowigzujacg od dnia 1 stycznia 1973 r.

Minister Finanséw: S. Jedrychowski



