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‘ZARZADZENIE MINISTRA NAUKI, SZKOLNICTWA WYZSZEGO I TECHNIKI

z dnia 19 lipca 1972 r.

w sprawle sporzadzania kalkulacji wstepne] prac badawczych.

Na podstawie § 10 ust. 1 uchwaly nr 21 Rady Ministréow
% dnia 27 stycznia 1972 r. w sprawie gospodarki finansowej
jednostek badawczych,(Monitor Polski Nr 9, poz. 59) zarza-
dza sig, co nastgpuje:

§ 1. 1. Zarzadzenie reguluje zasady sporzadzania kal-
kulacji wstepnej prac badawczych wykonywanych na pod-
stawie uméw -(zlecen) przez jednostki badawcze okreslone
w§ 1 ust. 1 uchwaly nr 21 Rady Ministréw z dnia 27 stycz-
nia 1972 r. w sprawie gospodarki finansowej jednostek ba-
dawczych  (Monitor Polski Nr 9, poz. 59), zwanej dalej
wuchwalg”. ‘

2. . Przy pracach.  badawczych- wchodzacych w skiad
problemo6w (przez ,problem’ naleiy rozumieé kompleks nie-
zbednych prac badawtzych- oraz - przedsiewzieé zmierzaja-
cych do osiggniecia okie$lonego celu praktycznego lub po-

mawezego badi obu tyech . celéw . jednoczednie}. kalkulacje

WSt'epnq wedlug zasad niniejszego zarzadzenia sporzadza sig
dla prac bedacych przedmiotemi uméw (zlecen) pomiedzy
jednostkami koordynujgcymi a jednostkamj wspdlpracujgcy-
mi, jak réwniez dla prac, kiére majg byé¢ wykonane we
wlasnym zakresie przez jednostke koordynujacg we wszyst-
kich wypadkach, gdy wykonawcg pracy badawczej jest jed-
nostka badawcza.

§ 2. 1. Kalkulacja wstepna pracy badawczej stuzy prze-
de wszystkim za podstawe uzgodnienia miedzy wykonawca
a zamawiajagcym wynagrodzenia wykonawcy za prace (ceny
pracy).

2. Kalkulacja wstepna oprécz kosztu wlasnego obejmuje
takze planowany narzut zysku ustalony w sposéb i w wy-
sokosci zgodnej z przepisami o gospodarce finansowej jed-
nostek badawczych.

3. Projekt kalkulacji wstepnej sporzadza wykonawéa
pracy badawczej na.podstawie danych zamawiajgcego.

§ 3. 1. Jezeli zamawiana praca badawcza dzieli sie na
wymienione w umowie (zleceniu) czesci (etapy), stanowigce
przedmiot ‘0drebnego odbioru i rozliczenia, kalkulacja wstep-
na powinna uwzglednia¢ ten podzial.

2. W razie wystepowania obiektywnych trudnosci w
okreSleniu. z géry kosztéw dalszych czesci (etapdw) pracy
badawcze}, moina wyodrebnié jedynie te czefci (etapy),
kidre majg by¢ rozpoczete w- pierwszym roku kalendarzo-

wym, z tym Ze koszty nastepnych czeéci (etapdw) bedag ze~
planowane i podane do wiadomosci zamawiajgcemu w ter-
minach umozliwiajgcych uwzglednienie ich w planach na
kolejne dalsze lata kalendarzowe.

3. Przy umowach (zleceniach) nie przewidujgcych po-
dzialu pracy na czesci (etapy), ale obejmujacych okres dtuz-
szy od roku, ogélna warto§é pracy powinna byé uwidocz:
niona z orientacyjnym podzialem co najmniej na poszcze-
gbélne lata kalendarzowe. Przepis ust. 2 stosuje sigq odpo-
wiednio. )

§4 1. Z uwzgle,dnieniein przepiséw § 5 ramowy uklad
kalkulacyjny kosztéw prac badawczych obejmuje nastepu-
jace pozycje:

1) wynagrodzenia bezpos$rednie,
2) materialy bezpoérednie,

3) inne koszty bezposrednie,

4) aparatura specjalna,

5) kooperacja,

6) koszty ogélne.

2. Do pozycji 1 — , wynagrodzenia bezposrednie” zali-
cza sie zaréwno osobowy, jak | bezosobowy fundusz plac
(fundusz honorariéw), wigzacy sie w sposob bezposredni
z realizacjg pracy badawczej objgtej umowag (zleceniem).
W pozycji tej uwzglednia sig ponadto narzut z tytulu skia-
dek na ubezpieczenia spoleczne. Wynagrodzenia bezposred-
nie zwigzane z wykonaniem danej pracy oblicza sie w kal-
kulacji wstepnej mnozgc przewidywang liczbe efekiywnych
jednostek czasu pracy przez odpowiedniag stawke plac przy-
padajacg na jednostke nominalnego czasu pracy. Zasady
ewidencji czasu pracy w jednostkach badawczych ustalaja
we wlasnym zakresie kierownicy poszczegélnych jednostek,
uwggledniajgc potrzeby zwigzane z rozliczeniem kosztéw
dzialalnosci oraz z kalkulacjg zamawianych prac, jako pod-
stawg do okre$lania ich cen i dokonywania rozliczen finan-
sowych z zamawiajgcymi (finansowanie przedmiotowe). Mo-
zliwe jest przy tym wprowadzenie migdzy innymi nastepujg-
cych uproszczef:

~— jednostkg ewidencyjng czasu pracy moze byé robo-
czo-godzina, roboczo-dzied lub — w jednostkach pro-
wadzgcych badania o szczegdlnie dlugim cyklu —
roboczo-miesiac,
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— przy okre$laniu ~bezposredniego czasu pracy jako
podstawy rozliczenia kosztow . wynagrodzen wedlug
jednostek kalkulacyjnych- —- moina uwzglednia¢ tyl-
ko okre§lonych bezposrednich wykonawcéw, w za-
sadzie bedgcych pracownikami naukowo-badawczymi
badz koncepcyjnymi pracownikami inzynieryjno-tech-
nicznymi; mozna rowniez pomija¢ zajecia dorywcze,
zaliczajge zwigzany z.nimi czas pracy bezposrednich

wykonawcéw - na  prace hadawcze - (jednostki kalku- .

lacyjne), przy ktérych sq oni zajeci w sposob tr;waly
i przewazajqcy,

— stawke plac przypadajacg na jednostke czasu pracy
mozna ustala¢ tgcznie jako $rednig stawke dla
wszystkich bezposrednich wykonawcéw.

Stawki ustala sig jako stawki.przecietne w skali rocznej,
a ich podstawa sg dane planu-rocznego lub dane faktyczne
za okres ubiegly. W stawkach uwzglednia sie tzw. bazowy
fundusz premiowy w czes$ci przypadajacej na bézposrednich

wykonawcéw, ustalony proporcjonalnie do plac zasadni-
czych.
3. Pozycie 2 — ,materialy bezposrednie” -uwzglednia

sig w kalkulacji kosztéw: prac badawczych, ktérych wyko-
nanie wymaga zuzywamia znacznych ilosci materialéw albo
tez kosztownych czeéei pochodzgcych z zakupu (np. przy
budowie prototypéw nowych maszyn { urzgdzen, przy pro-
bach i do$wiadczeniach) i dajgcych sie zaliczyé¢ jako koszty
bezposrednie danej pracy. Koszty materialéw podaje sig na
podstawie zestawienia kosztu jednostkoWego najwazniejszych
materialow, lub ‘szczegélnie kosztownych czedci (z wyszcze-
golnieniem iloéci i. cen wedlug obowigzujacych cennikéw)
oraz szacunkowego obliczenia (w stosunku do kosztu naj-
wazniejszych materialow lub tez wedlug innych stosowanych
wskaznikow) pozostalych materialéw bezposrednich.

4. ‘W pozycji 3 — ,inne koszty bezpoérednie” nalezy
poda¢ koszty nie wymienione w innych pozycjach, stano-
wigce istotng cze$é catoéci kosztéw zwigzanych z wykona-
niem umowy (zlecenia) i dajgce sig do tych kosztéw zali-
czy¢ w sposob bezposredni.

5. W pozycji 4 — ,aparatura specjalna"
warto$¢ aparatury, urzagdzeh | przyrzgdéw specjalnych na-
bytych bezposrednio dla wykonania zamdwionej pracy ba-
dawczej, lacznie z kosztami ewentualnych robét budowlano-
montazowych zwnqzanych z ‘zainstalowaniem’ tych przedmio-
tow.

Jezeli wykonawca pracy badawczej wykonuje aparature
specjalng we wlasnym zakresie, a koszt wlasny wytworzenia
tej eparatury moze by¢ oddzielnie ustalony jsko scalony
element kalkulacyjny, wdwczas pozycja ,aparatura specjal-
a" powinna by¢ podzielona nastgpujgco:

1) aparatura nabyta,
2) aparatura wytworzona.

Przy ustalaniu ceny pracy do kosztéw aparatury wy-
tworzonej dolicza sie pelng stawke zysku, a do kosztu apa-
ratury nabytej — stawke zysku 2%. Jezeli kosztu wlasneyo
aparatury wytworzonej we wiasnym zakresie nie da sie od-
dzielnie ustali¢, koszty tej aparatury podaje sig w odpo-
wiednich pozycjach ukladu kalkulacji wstepnej (np. ,wy-
nagrodzenia bezposrednie”, ,materialy bezposrednie” itd).

6 W pozycj 5 — ,kooperacja” podaje sig wartosé
ustug obcych, dajaca sig zaliczyé bezpesrednio do kosziow

podaje sig’

wykonywanego zamdéwienia. Przy  pracach badawczych
wchodzgcych w skiad problemu pozycja ,kooperacja” doty-
czy wartoéci ustug wykonywanych na zamoéwienie jednostek
wspétpracujgcych przez inne jednostki nie wymienione w
planie koordynacyjnym problemu.

7. W razie gdy w ukladzie organizacyjnym jednostki
wykonujgcej prace badawcza wystepuja wyspecjalizowane
komorki ustugowe, ktérych é$wiadczenia wyceniane sa na
podstawie obcwigzujacych cennikéw, wartos¢ tych we-
wnetrznych-§wiadczen zalicza sig -w kalkulacji wstepnej w
taki sam sposéb, jak warto$¢ ustug obcych, z tym ze — je-
zeli ceny wynikajgce z tych cennikéw uwzgledniajg juz
stawke zysku — to wartos¢ tych uslug nie moze stanowié
podstawy do ponownego doliczenia zysku.

8. W pozycji 6 — ,koszty_ogolne” zamieszcza sie na-
rzut  kosziéw posrednich jednostki wykonujacej prace,
okreélony proporcjonalnie do kwoty kosztéw wymienionych
w pozycji , wynagrodzenia bezposrednie”. Narzut ustala sig,
mnozgc kwote wynagrodzefi bezposrednich zwigzanych
z dang praca przez odpowiednig stawkeg procentowa. Stawke
te oblicza si¢ na podstawie danych rocznego planu lub da-
nych stalystycznych za okresy ubieglte — jako - stosunek
ogdinej sumy kosztéw ogélnych do ogédlnej sumy wynagro-
dzen bezposrednich. Stawka ta nie moze przekracza¢ normy
(gérnej granicy) ustalonej przez jednostke nadrzedng zgod-
nie z § 10 ust. 12 uchwaly. Jednostki posiadajgce kilka za-
ktadéw (komérek réwnorzednych), rdéznigcych sie w sposob
zasadniczy. warunkami pracy oraz wysokoscig kosztéw
utrzymania, mogg podzieli¢ pozycje ,koszty ogélne" na:

1) koszty zakiladowe (jako sume narzutéw zréznicowanych
wedhug zakladdw),

2) koszty ogélne (dotyczgce calosci jednostki wykonujgcej
prace badawcza).

O wprowadzeniu takiego podzialu decyduje kierownik,jéd-
nostki.

§ 5. Pozycje wymienione w § 4 ust. ! pkt 2—5 moga
by¢ pomijane, jezeli koszly, o ktérych mowa w tych pozy-
cjach, stanowig nieznaczny odsetek calosci kosztéw kalkulo-
wanej pracy. W takich wypadkach odpowiednie koszty wli-
cza sie do pozycji 6 — ,koszty ogdlne'.

§ 6. W uzasadnionych wypadkach na-zadanie zamawia-
jacego kalkulacja wstepna powinna by¢ uzupelniona przez
podanie: .

1) pracochlonnosci i zastosowanych stawek kosztdw oso-
bowych, ‘

" 2) specyfikacji materialéw bezposrednich i aparatury SpRC-

jainej,
3) wazniejszych ustug o charakterze kooperacyjnym,

4) wazniejszych rodz&jéw kosztow,
pozycje

skiadajgcych
.inne koszty bezposrednie'.

sie na

§ 7. Traci moc zarzadzenie Przewodniczacego Komitetu
Nauki i Techniki z dnia 6 paZdziernika 1970 r. w sprawie
zasad sporzadzania kalkulacji wstepnej prac badawczych
{Monitor Polski Nr 34, poz. 271)

§ 8. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszeni‘a.

Minister Nauki, Szkolnictwa Wyiszego i Techniki:
w z. M. Kazimierczuk



