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362
ZARZADZENIE MINISTRA FINANSOW
z dnia 9 listopada 1971 r.

w sprawie szczegblowych zasad 1 trybu przeprowadzania rewizji gospodarczej.

Na podstawie § 40 ust. 1 pkt 1 uchwaly nr 191 Rady Mi-
nistréw z dnia 10 wrze$nia 1971 1. w sprawie resortowej kon-
troli dziatalnoéci gospodarczej panstwowych jednostek orga-
nizacyjnych (Momtor Polski Nr 48, poz. 309} zarzadza sig, co
naste;puje

Rozdziatl 1
Przepisy wstepne.

§ 1. Zarzadzenie dotyczy rewizji:

1) przedsigbiorstw i zakladéw panstwowych dzxalajqcych
wedlug zasad rozrachunku gospodarczego,

2) przedsiebiorstw majacych forme spdlek prawa handlo-
wego, w.ktérych Panstwo lub przedsigbiorstwa panstwo-
we posiadaja udzialy wynoszace ponad 50% kapitalw za-

" kladowego,

3) kombinatow i innych przedsiebiorstw wxelozakladowych

4) central zjednoczen i jednostek réwnorzednych,

5) gospodarstw pomocniczych jednostek hudzetowych, fi-
nansowanych wedliig zasad rozrachunku gospodarczego
i wedlug zasad uproszczonych,

6) jednostek i zakladdéw budietowych,

7) banko6w i instytucji ubezpieczeniowych.

§ 2. Ilekro¢ w zarzadzeniu uzyto okreélenia:

1) ,rewidowana jednostka" — naleiy przez to rozumieé-
jednostke wymieniong w § 1, w ktérej przeprowadzana
jest rewizja gospodireza,

2) ,uchwala" — nalezy przez to rozumieé¢ uchwalg nr 191
Rady Ministréow z dnia 10 wrzeénia 1971 r. w sprawie
resortowej kontroli dzialalnodci gospodarczej panstwo-
wych jednostek organizacyjnych (Monitor Polski Nr 48,
poz. 309).

Rozdzial 2
Zakres i zadania rewizjt gospodarczej.

§ 3. 1. Organ zarzadzajgcy rewizjg gospodarczg — zwa-
na dalej ,rewizjg" — okresla jej zakres przedmiotowy, tema-
tyke, rodzaj (problemowa, kompleksowa, pelna), okres, jaki
ma by¢ poddany rewizji, i czas jej trwania, majgc na uwa-
dze specyfikg rewidowanej jednostki, jej wielkosé, wiado-
moéci dotyczgce realizacji zadad, dyscypliny finansowej,
mozliwecsci popelniania naduzy¢ itp. .

2. Jezeli w 4¢oku rewizji na skutek ujawnionych okolicz-
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no$ci powstanie koniecznoéé rozszerzenia jej zakresu, rewi-
dent zawiadamia o tym organ zarzgdzajacy rewizjg i jezell
nie otrzyma odmiennej decyzji, przeprowadza rewizjq w roz-
szerzcnym zakresie.

3. Jezeli w toku rewizji wjawnione zostanie naduzycie,
nalezy badaniem objaé wszystkie operacje i dokumenty za
taki okres i w takim zakresie, jaki okaze sig niezbedny do
pelnego ustalenia rozmiaréw naduzycia -oraz wysokosci po-
niesionych strat. |

-§ 4. Rewizja -« niezaleinie od jej rodzaju -— powinna w
zakresie ustalonej tematyki umozliwi¢;

1) wykrycie nieprawidtowosci i uchybien w wykonywanm
zadan gospodarczych produkcyjnych 1 nieprodukeyjnych,

‘ujawnienie przyczyn ich powstawania oraz oséb za nie

odpowiedzialnych, a takze spowodowame odpowiednich -

przedsiewzieé, zmierzajagych do usunigcia stwierdzonych
nieprawidlowoséci i przeciwdzialania ich powstawaniu w

przysziodci; w szczegdlno$ci naleiy zwrécié uwage na

zjawiska 1 okolicznoéci, stwarzajgce mozliwoéé popelnia-
nia naduzy¢ i przestepstw, kiére. moglyby powodowaé
uszczuplenie mathku rewxdowaneJ jednostki lub straty
Skarbu Panstwa, :

2) ujawnienie~nie: wykorzystanych -rezerw  produkcyjnych,
materiatowych itp., niegospodarncéci oraz nieprzestrze-

_ gania dyscypliny finansowej i budzetowej,

3) sprawdzeme legalnosci, rZetelnoéci oraz celowosci ope-
racji zwigzanych z badang dzialalnodcig, prawldlowosci

“féh tdokumentowania ‘oraz ujecia wewidenc)t 1 spra--

wozdawczosci; szczegdlnie wnikliwemu badaniu - naleiy

podda¢ operacje gospodarcze dokonywane pomiedzy re-

widowang jednostkg a prywatnymi przequbiorstwaml
i osobami w zakresie dostaw, robét i uslug,

4) stwierdzenie, czy rachunkowo$é jest prowadzona prawi-
dtowo i biezgco, a sprawozdawczo$é sporzgdzana prawl-
dlowo i terminowo, zgodnie.z obowigzujacymi przepisa-
_mi; m.in, nalezy zbadaé, czy dowody ksiegowe, ksiegi
rachunkowe 1 inne urzgdzenia ewidencji oraz sprawo-
zdawczoSci statystycznej sq prawidlowe pod wzgledem
merytoryczaym, formalnym i rachunkowym oraz czy sg
one w nalezyty sposéb przechowywane,

5) ocen¢ organizagji kontroli. wewnetrzne] 1 skutecznosci
jej dzialania,

6) ustalenie sposobu wykonama przez jednostkg rewido-
wana zarzgdzen porewizyjnych, wydanych przez jednost-
ke nadrzedng lub inne organy kontroli — w tym takze
zarzgdzei wydanych w wyniku weryfikacji { zatwierdze-
nia sprawozdania.finansowego oraz zarzadzen wydanych
‘przez kierownika jednostki kontrdlowanej w . wyniku
kontroli przeprowadzonej przez rewidentdw zakladowych.

§ 5. Podczas rewizji przeprowadzanej w jednostkach or-

gamzacyjnych sprawujgcych funkcje nadzoru nad jednost-
kami organizacyjnymi nizszego stopnia, nalezy dokonaé réw-
niez kontro}i ich dzialalno§ci -w -zakresie finansowania, nad-
Zorowania i rewizji jednostek: podleglych

Rozdzial 3
Uprawnienia do przeprowadzania rewizjl.

§ 6. Podstawq do przéprowadzania rewizji w okreélone]
Jednostce stanowi pisemne zarzgdzenie przeprowadzenia re-
‘wizji zaopatrzone w piecze¢ urzedows i podpisane przez kie-
rownika. lub zastepce klemwmka organu zarzadzajgcego. re-
~wizje albo przez osobe ‘do tego upowazniona. Do przeprowa-
wadzania rewizji spraw i dokumentéw zakwalifikowanych
J,ﬁkQ ta]ne konjeczne jest wydanie oddzielnggo upowaznienia,
§ 7. 1. Rewidentowi w toku przeprowadzania rewizji
fprzyslugujq uprawnienia:
1) wstepu do pomieszczefi, skladnic i innych oblektéw re-
- widowanej ]ednostkl,

2) asystowania przy wszelkich czynno§ciach zwigzanych %
dzialalno$cig jednostki rewidowanej,

3) wgladu do urzadzen ewidencyjnych, plandéw, sprawozdany
analiz oraz wszelkich innych akt i dokumentéw rewidod
wanej jednostkl, jak réwnieZz sporzadzania odpiséw { wys
ciagéw, ustalania stanéw rzeczywistych w drodze liczes.
nia, pomiaréw lub wykonywania szkicéw sytuacyjnycH

_ lub zdjeé¢ fotograficznych,

4) zadania od pracownikéw rewidowanej Jedqostki ustnych

- i-pisemnych-wyjasnien,

5) wystepowania z wnioskami o wezwanle rzeczoznawcdwy
jezeli okaze siq.-to miezbedne, ,

6) wystepowania o wydawanie dorainych zarzgdzefl,

. 7) zabezpieczenia mienia i dowodow.

2. Rewident nie podlega rewizji osobistej, przewxdzmnej
w wewnetrznych regulammach
3. Rewident jest zwolniony od’ obowiazku uzyskiwania
stwierdzenia na delegacji stuzbowej czasu pobytu w rewidos
wanej jednostce.

4, Kierownik rewidowanej jednostki obowiagzany jest
zapewnié rewidentowi pomoc techniczng nlezbedng do
sprawnego przeprowadzania rewizji, a w szczegélnodci:

1) -stworzy¢ wlasciwe warunki pracy, przydzielajgc na czas
trwania rewizji odpowiednie pomieszczenia do pracyy

" niezbedne w toku przeprowadzania rewizji érodki lokoe
~ motji, odziex ochranng itp.,

2) zleci¢ sporzgdzanie niezbednych odpiséw (fotokopii) do«
kumentdéw, zestawien, protokoléw itp.; rewident nie mozg
wymagaé sporzgdzania specjalnych zestawien, dotyczas
cych danych ujetych w ewlidencji lub sprawozdawczoéct
rewidowanej jednostki, ‘

3) zleci¢ przedstawlenie Zgdanych materialéw i dokumens

“téw, w tym takze tajnych, jezeli rewident Jest do tego
_ upowazniony,

4) delegowaé do pomocy w rewuz]i rewidenta zakladowegoy,
jezeli obowigzek taki wynika z resortowych przepiséw,

5) zapewnié pomoc przy sprawdzaniu stanu rzeczywistego
skladnikéw majgtkowych.

§ 8. Rewident podlega wylgczeniu z rewizji, jezell je{
wynik moZe oddzialywaé na interesy, prawa lub obowigzk

..rewidenta, jego bliskiej rodziny lub oséb pozostajacych z ree

widentem w zazylych stosunkach. O przyczynach powodujgs
cych wylaczenie rewident obowigzany jest niezwlocznie pos
wiadomié¢ organ zarzadzajacy rewizje, ktéry rozsirzyga o wye
lgczeniu rewidenta. Organ zarzadzajgcy rewizje moze takie
wylgczyé rewidenta z rewizfi, jezeli uzna to za potrzebne ze
wzgledu na interes spoleczny.

Rozdziatl 4
Wszczecie rewizjl oraz ogélne zasady jej przeprowadzania,

§ 9. 1. Rewizje przeprowadza sig jednoosobowo albo
w zespole wieloosobowym: Rewizje” w zespole wieloosobos
wym moga by¢ przeprowadzane w wypadkach uzasadnio«
nych rozmiarami rewidowanej jednostki lub rodzajem i waz-
noscig sprawy albo gdy jest wskazane skrécenie czasu trwas
nia rewizji.

2. Przy przeprowadzanm rew1zj1 w zespole wieloosobo-

‘wym organ zarzadzajgcy rewizje wyznacza kierownika zespo-

tu, ktéry dokonuje podzialu czynnosci miedzy rewidentéw.

¢ 10. 1. Przed przystapieniem do rewizji rewident powis
nien zapoznaé sig.z problematykq gospodarczo-finansowg re<
widowanej jednostki, w szczegélnosci — z materialami po-
kontrolpymi z poprzedmch rewizji, planami danej jednostki
i sprawozdaniami z ich wykonania oraz innymi materiatami
i informacjami dostgpnymi w organie zarzadzajacym rewizje.
. 2. 'W zaleznp$ci od zakresu rewieji, jej rodzaju oraz od
posiadanych informacji o gospodarce jednostki podiegajgcej
rewizji, rewident ustala program czynnosci rewizyjnych,
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§ 11. 1. Przed przystgpieniem do czynnosci rewizyjnych
rewident zawiadamia kierownika rewidowanej jednostki

o wszczecin rewizji, okazujac zarzadzenie przeprowadzenia
rewizji i legitymacje stuzbowa.

2. Rawident powinien w porozumieniu z kierownikiem
rewidowanej jednostki poinformowaé¢ pracownikéw w sposob
przyjety w tej jednostce o rozpoczeciu rewizji i miejscu swej
pracy; o rozpoczeciu rewizji zawiadamia sie rowniez orga-
nizacje spoleczne i polityczne dzialajgce na terenie jednostki.

3. Kazdy pracownik rewidowanej jednostki moze zlozy¢
rewidentowi z wiasnej 1mc3atywy oswiadczenie ustne lub
pisemne.

§ 12. Rewident przeprowadza rewizje w dniach i godz'-
nach pracy obowigzujacych rewidowang jednostke, w sposéh
nie powodujgcy, w miare mozliwoéci, przerw w normalnym
toku pracy. W razie konieczno$ci przeprowadzenia rewizji
poza godzinami pracy, jak réwniez i w dni wolne od pracy,
rewident zawiadamia kierownika rewidowanej jednostki,
ktory wydaje niezbedne zarzgdzenia.

§ 13. W razie stwierdzenia w toku przeprowadzania re-
wizji okoliczno$ci grozgcych bezposrednig stratg dla interesu
spolecznego rewident zwraca sie do kierownika rewidowanej
jednostki z pisemnym wnioskiem, za pokwitowaniem. odbio-
ru, o wydanie zarzgdzenia w sprawie niezwlocznego usunig-
cia zagrozenia. Odpis wniosku nalezy przesla¢ organowi za-
1zgdzajacemu rewizje, a ponadto zamiesci¢ o tym odpowied-
nig wzmianke w protokole rewizji.

§ 14. 1. W wypadkach wymagajgcych speqalnych kwa-
lifikacji organ zarzadzajgcy rewizje — z urzedu lub na wnio-
sek rewidenta — powotluje rzeczoznawce,

2. Rzeczoznawca wykonuje powierzone czynnosci na
podstawie kazdorazowo wystawianego przez organ powotu-
jacy pisemnego upowaznienia i w zakresie okreélonym w tym
upowaznieniu,

3. Rzeczoznawca sporzgdza opis dokonanych préb, do-

gwiadczen i innych prac oraz wydaje orzeczenie (eksperty-’

zg). Orzeczenie rzeczoznawcy powinno by¢ dolgczone do pro-
tokolu rewizji.

4. O powierzeniu rzeczoznawcy okreslonych czynnosci
bez udzialu rewidenta organ powolujgcy zawiladamia pisem-
nie kierownika rewidowanej jednostki,

§ 15. 1. Pracownik rewidowanej jednostki wezwany w
toku rewizji lub po jej zakonczeniu do udzielenia ustnych
lub pisemnych wyjasnien w sprawach dotyczacych tematyki
rewizji nie moze odméwi¢ ich zlozenia, Nie dotyczy to wy-
padkéw, gdy wyjasnienia dotyczg spraw tajnych, & rewident
nie posiada upowaznienia do kontrolowania spraw tajnych.

2. Rewident uprzedza pracownika o odpowiedzialnosci za
falszywe wyjasnienia i o prawie odmowy ich zloZzenia w wy-
padkach przewidzianych prawem. Z ustnych wyjasnien rewi-
dent sporzgdza w razie potrzeby protokél,

§ 16. 1. W celu udokumentowania wynikdw rewizji,
ktére majg by¢ zamieszczone w protokole rewizji, rewident
powinien zebra¢ odpowiednie dowody. Kazdy dowdd rzeczo-
wy powinien by¢ zaopatrzony przez przedstawiciela rewido-
wanej jednostki i rewidenta w trwale cechy i znaki unie-
" mozliwiajgce zastgpienie go innym przedmiotem.

2. Dokumenly zakwestionowane w toku rewizji oraz
istotne dla jej ustalen pédpisuje rewident pod klauzulg ,kon-
trolowano dnia . ......." Klauzule te¢ mozna zamiescié
rdwniez w postaci odcxsku stempla parafowanego przez re-
widenta.

3. Rewident moze ograniczy¢ sie do powolania w proto-
kole odpowiednich dokumentéw rewidowanej jednostki, bez
-dolgczenia ich oryginatow lub odpiséw. Dolaczenie zebra-
nych dowoddw jest konieczne w wypadku ujawnienia nadu-
2yé lub przestepstw.

4. Zgodno$¢ odpiséw 1 wyciagéw sporzadzanych przez
rewidenta z dokumentami poSwiadcza kierownik tej komoér-

ki organizacyjnej rewidowanej jednostki, w ktérej dokument
sie znajduje, lub upowazniona przez niego osoba.

§ 17. 1. Sprawdzenia rzeczywistego stanu skladnikéow
majgtkowych rewidowanej jednostki dokonuje rewident w
obecnosci kierownika jednostki lub wyznaczonego przez nie-
go pracownika oraz osoby odpowiedzialnej materialnie za
badane skladniki majatkowe, a w razie jej nieobecnosci —
komisji powolanej przez kierownika rewidowanej jednostki.
Z czynnosci sprawdzenia rzeczywistego stanu skladnikow
majgtkowych rewident sporzagdza oddzielny protokol

2. Z ogledzin poszczegdlnych pomieszczen protoké! spo-
rzadza sie tylko w razie stwierdzenia nieprawidlowosci.

§ 18. 1. W razie ujawnienia w toku rewizji przestep-
stwa rewident obowigzany jest niezwlocznie zawiadomié¢ or-
gan powolany do Scigania przestepstw.

2. Wszelkie uzyskane informacje nasuwajgce podejrze-
nie popeinienia przestepstwa wymagaja zbadania ich wiary-
godnosc1 przez rewidenta w toku rewizji. W razie istotnych
trudnosci ich sprawdzenia rewident obowigzany jest bez-
zwlocznie przekazaé te informacje organom powolanym do
$cigania przestepstw.

3. W razie ujawnienia pmestepstw rewident obowigzany
jest zabezpieczy¢ niezbedne dokumenty i przedmioty stano-
wigoe dowod przestepstwa. Obowigzek zabezpieczenia doty-
czy takze wszelkich ujawnionych w toku rewizji dokumen-
tow sfalszowanych, fikcyjnych, podrobionych itp. Dowody
zabezpiecza sig w sposdb gwarantujgcy ich nienaruszalnosé
przez przechowanie ich w jednostce rewidowanej w zabezpie-
czonym schowku lub pomieszczeniu albo przez opieczetowa-
nie ich i oddanie na przechowanie kierownikowi lub innemu
pracownikowi rewidowanej jednostki za pokwitowaniem na
pismie, ktdére dolgcza si¢ do protokolu rewizji. Z czynnosci
zabezpieczenia dowodéw rewident sporzgdza odrebny proto-
kol

4. Zabezpieczenie dowodéw moze réwniez nastgpic w
drodze protokolarnego ich zabrania przez rewidenta i dolg-
czenia do protokolu rewizji.

5. Na zadanie kierownika rewidowanej jednostki rewi-
dent powinien umozliwi¢ sporzgdzenie odpiséw zabranych
(zabezpieczonych) dokumentéw w sposob gwarantujacy ich
nienaruszalnodé. Zgodnoéé odpiséw poswiadczajg kierownik
rewidowanej jednostki lub osoba przez niego upowainiona
i rewident,

6. Zabezpieczone przez reWLdenta dowody tajne powin-
ny by¢ przechowywane zgodme z przepisami o postepowaniu
z aktami tajnymi.

§ 19. 1. W razie zbiegu rewizji z rewjzjg przeprowadza-

ng przez rewidenta jednostki stopnia wyzszego, rewident ten

koordynuje czynnosci zwigzane z rewizjg i kieruje w miarg
potrzeby pracg rewidenta jednostki nizszego.stopnia.

2. W razie zbiegu rewizji z kontrola przeprowadzang
przez inne organy, organy te moga wlgczaé sie do rewizji
przeprowadzanej przez rewidenta bez prawa zmiany zakresu
tej rewizji. Wyniki wspolnej rewizji tych samych zagadniefi
zamieszcza sie¢ w odrebnym protokole, ktéry podpisujg rewi-
dent i przedstawiciel organu kontroli,

§ 20. Jezeli rewident jest zmuszony do odstgpienia od
rewizji wskutek niemoinosdci jej przeprowadzenia z przyczyn
spowodowanych przez rewidowanag jednostke, wowczas spo-
rzgdza protokdél odstgpienia od rewizji, w ktorym podaje
przyczyne odstapienia. Protokdl podpisujg rewident i kierow-
nik rewidowanej jednostki. W razie odstgpienia od rewizji
z innych przyczyn rewident sporzgdza raport sluzbowy.

Rozdzial 5

Protokél rewizji.

§21. 1. Z wynikéw rewizji rewident sporzadza protokdt
w odpowiedniej liczbie egzemplarzy, z ktérych jeden dorecza
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kierownikowi rewidowanej jednostki; jezeli rewizja objgto
dokumenty tajne, nalezy wyniki tej rewizji uja¢ w odrebnym
tajnym protokole. W tresci protokolu nie wolno dokonywat
poprawek ani uzupelnienr bez ich omdéwienia na koicu proto-
kolu, z wyjaikiem sprostowania oczywistych omylek pisar-
skich, ktére prostuje rewident. Kazda karte protokolu para-
fujg rewident i kierownik lub gléwny ksiggowy rewidowanej
jednostki. Protokét rewizji stuzy tylko do uzytku stuzbowego.

‘2. W wypadkach okreslonych w § 19 sporzadza sig od-
powiednio wigkszg liczbe protokoléw. Jesli tematyka rewizji
byta koordynowana przez Najwyzszg Izbg Kontroli, jeden
egzemplarz protokolu rewizji przesyla sig Najwyzszej Izbie
Kontroli.

3. Jeden egzemplarz protokotu rewizji, w ktoérej toku re-
wident stwierdzil fakty lub okolicznosci nasuwajgce podej-
rzenie o popelnienie przestgpstwa, rewident przekazuje wtas-
ciwej miejscowo komendzie Milicji Obywatelskiej.

§ 22, 1, Protoko! rewizji powinien zawieraé:

1) nazwe rewidowanej jednostki w pelnym brzmieniu i jej
dokladny adres, imiona i nazwiska kierownika oraz glow-
nego ksiegowego, a w miarg potrzeby takze i kierowni-
kow komorek organizacyjnych rewidowanej jednostki
oraz okres zajmowania przez nich stanowisk,

. 2) date rozpoczgcia i zakonczenia czynnosci rewizyjnych
z wyszczegolnieniem przerw, -imig i nazwisko | stano-
wisko stluzbowe rewidenta oraz date i numer zarzadzenia
przeprowadzenia rewizji, okreslenie zakresu przedmioto-
wego i rodzaju rewizji oraz okresu objetego rewizja,

3) okreSlenie sposobu badania; jezeli operacje i dokumen-
ty badano wyrywkowo, nalezy wyszczegdlni¢, do jakich
dokumentéw, zapisé6w ksiggowych lub innych materia-
i6w ograniczono badanie, oraz podaé, w jakim stosunku
znajduje sie liczba dokumentow zbadanych do ogolnej
liczby dokumentéw podlegajacych rewizji, zwiezly opis
wykonanych czynno$ci rewizyjnych oraz imiona, nazwi-
ska i stanowiska stuzbowe oséb udzielajacych wyjasnien
w toku rewizji, )

4) ‘szczegdlowe ustalema rewizji,

5) stwierdzenie, w ilu egzemplarzach sporzadzono protokdél;
ze wzmiankg o doreczeniu jednego egzemplarza kierow-
nikowi rewidowanej jednostki oraz o wpisie do ewiden-

- ¢ji kontroli w przedsigbiorstwie i wyszczegélmeme za-
tgcznikéw,

6) date podpisania protokotu,

2. Szczegdlowe ustalenia rewizji powinny byé w miare
mozliwosci ujmowane w protokole” w grupach tematycznych
{(np. zagadnienie inwentaryzacji, gospodarka materlalowa zle-
canie dostaw, rob6t i ustug’itp.).

3. W razie stwierdzenia wtoku rewizji uchybien i nie-
prawxdlowosc: a takie wypadkoéw naruszenia dyscypliny. fi-
nansowej i. budzetowej, nalezy w- protokole wymieni¢ kon-
kretne fakty i poprze¢ je dokumentami oraz wskazaé prze-
‘plsy, ktére zostaly naruszone.

’ 4. Zgloszone przez klerowmka jednosth rewxdowane]
‘pized podpisaniem protokolu zastrzezenxa co do ustalen za-

‘wartych w protokole rewident powmlen szczegdlowo zbadaé,

§ 23. 1. Do protokolu rewizji zatgcza sie ‘zebrane w toku
rew1z;1 dowody.
AW uzasadmonych wypadkach rewident moze nie za-
lgcza¢ do. protokotu poszczegolnych materialéw zebranych w
toku rewizji, lecz przekazaé je odrebnie organowi zarzgdza-
jacemu przeprowadzenie rewizji.

«§ 24. 1. Protokét rewizji podpisuja: rewident, kierow-
nik i gléwny ksiegowy rewidowanej jednostki, a w miarg
potrzeby osoby, ktore braly udzial w rewizji.

. 2. Jezeli kierownik lub gléwny ksiegowy rewidowanej
Jednostki odmoéwil podpisania protokolu, jest obowigzany do
zloZenia pisemnego wyjasnienia przyczyn odmowy, O odmo-

wie podpisania protokolu rewident czyni wzmianke w kofico-
wej czgsci protokolu, Odmowa podpisu przez kierownika lub
glownego ksiggowego rewidowanej jednostki nie stanowi
przeszkody do podpisania protokolu przez inne csoby,

3. Kierownik rewidowane] jednestki moze przy podpisa-
niu pI‘OtuhO u lub w ciagu 7 dni od daty poh;pjsama zlozyé
na pismie organowi zarzadzajgcemu rewizje wyjasnienia do-
tyczgce stwierdzonych w protokole naruszen i uchybien oraz
przyczyn ich powstania.

§ 25. Rewident dckonuje odpowiednich wpiséw do ksigz-
ki kontroli rewidowanej jednostki; w szczegdlnosci wpisuje
date rozpoczecia i zakonczenia rewizji, jej zakres przedmio-
towy, nazwe organu zarzadzajacego rewizje oraz imie i na-
zwisko przeprowadzajacego rewizje.

Rozdzial 6
Postepowanie porewizyjne.

§ 26, Jesli w wyntku rewizji wykryte zostang powazne
nieprawidlowosci, nalezy na terenie rewidowanej jednostki
zorganizowa¢ narade porewizyjng, majacg na celu dokonanie
analizy tych nieprawidlowosci oraz podjecie skutecznych kro-
kéw w celu usuniecia przyczyn i skutkéw stwierdzonych
uchyhien, jak rdéwniez zapobiegniecia powstawaniu .ich w
przyszlo$ci. W naradzie porewizyjnej biorg udzial: rewident,
kierownik jednostki, gtéwny ksiegowy i inni zainteresowani
pracownicy, jak réwniez przedstawiciele dziatajgcych na te-
renie jednostki organizacji spolecznych i politycznych. Wnio-
ski z narady, podpisane przez przewodniczgcego narady, re-
widenta i protokolanta, dolgcza sig¢ do protokolu rewizji.

§ 27. Na podstawie protokolu rewizji oraz dolgczonych
do protokolu materialéw, w tym takie okre$lonych w § 24
ust. 3, rewident przygotowuje wnicski porewizyjne, wskazu-
jac rownoczesnie Srodki, ktére nalezaloby przedsiewzigé dla
usunigcia stwierdzonych uchybien.:

§ 28. 1. Na podstawie ustalen rewizji i wnioskéw po-
rewizyjnych organ zarzadzajacy rewizje wydaje najpédiniej
w ciggu 30 dni od daty podpisania protokolu rewizji pisem-
ne zarzgdzenie porewizyjne, ktérego celem jest:

1) spowodowanie usunigcia uchybien stwierdzenych w to-
ku rewizji i zapobiezenie ich powstawaniu w przyszlosci,

2) usprawnienie dzialalnos$ci gospodarczej i finansowej re-
widowanej Jednostk1 w rzakresie wynikajgcym z ustalen
rewizji,

3) pociggniecie do odpowiedzialnosci oséb winnych naru-
szenia dyscypliny finansowej, budzetowej i gospodarczej,
jak rowniez zastosowanie sankcji wobec tych osob,

2. Jezeli rewizje przeprowadzono w jednostce nie podle-
gajacej bezpodrednio organowi zarzgdzajgcemu rewizje, organ
ten kieruje wystapienie porewizyjne do jednostki nadzoru;q-
cej bezposrednio te jednostke.

3. Jednostka,. ktéra otrzymala zarzgdzenie porewizyjne,
obowigzana jest zawiadomié¢ -jednostke, ktéra wydata zarza-
dzenie, o jego  wykonaniu lub o zachedzacych przeszkodach
w terminie 7 dni od daty ‘otrzymania: zarzqdzema porewizyj-
nego.

§ 29. 1. Organ zarzadzajacy rewizje niezaleinie od za-
rzgdzenia .porewizyjnego kxerowanego do jednostki rewido-
wanej zawiadamia pisemnie:

1) Milicje Obywatelskg — o brakach i uchybxemach w za-

bezpieczeniu mienia spolecznego, ktére moga sprzyjaé
popelnianiu naduzyé gospodarczych,

2) Narodowy Bank Polski — o uchybieniach w zakresie

- wykorzystania funduszu ptac, kredytow itp.,

-3y wtasciwy wydzial finansowy prezydium rady narodo-
wej — o ujawnionych meprawxdlowosmach w zakresie
rozliczen z budzetem.

2, Jezeli w zwiagzku =z przeprowadzonq rewizja zostang
ujawnione fakty wymagajgce zbadania okreslonych zagad-
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fiefl, wychodzacych poza zakres dzialania organu zarzaqdzajg-
tego rewizje, organ ten obowigzany jest niezwlocznie przes
kazaé na piSmie niezbedne informacje tym organom, ktére

swoim zakresem dzialania obejmujg zagadmema wymagajace .

“ghadania.
. Rozdzial 7
Planowanie 1 ewidenc]a rewizjl.

§30. 1. W cela zapewnienxa planowej dzialalno$ti re-
wizyjnej organy powolane do przeprowadzania rewizji spo-
rzgdzajg kwartalne plany operatywne, ujmujace co najmnie]
nastepujace dane: jednostki-objete rewizja, rodzaj rewizji
i Jej zakres przedmiotowy, okres objety rewizjg oraz czas. jej
trwania, okres i zakres przedmxotowy poprzedniej rewizji,
Planami nie obejmuje sig rewizji dorasnych, przeprowadza-
nych w zakresie i téerminach wynikajacych z okreslonych po-

trzeb. W planach rewizjl nalezy przede wszystkim uwzgled-:

ni¢ te jednostki, w ktérych nie przeprowadzono rewizji w
poprzednim roku.

“ 2. Plany rewizji sporzadzone przez wydzialy prezydium
wojewddzkie] rady narodowej (rady narodowej miasta wylg-
czonego z wojewddztwa) oraz powigzane z budzetem tereno-

wym  zjednoczenia 1 Jednostki' réwnorzedne ' powinny byé:

uzgadniane z wydzialem finansowym prezydlum wojewddzs
kiej rady narodowej w terminie do dnia 15 miesigca poprze-
dzajacego kwartat objety planowaniem.

3. Plany rewizji powinny by¢ uzgadniane z wlasciwymi
Rerenowo delegaturami Najwyzsze} Izby Kontroli w terminie
do dnia 20 miesigca poprzedzajqcego kwartal objet} plano-
waniem, ‘

§ 31. Jednostki obowiazane do przeprowadzania rewizji

prowadzg biezgco, w porzadku chronologicznym, ewidencie
. rewizji oraz odrebnie ewidencje spraw skierowanych w wy-
niku rewxz]x na droge sadowa lub do komisji orzekajgcej.

Rozdzial 8
) Przepisy koricowe.
§ 32. Odrebne przepisy, ogloszone w Dziehniku Urzedos

* wym Ministerstwa Finanséw, okreslg:

1) ramowa tematyke I metodyke rewizji gospodarczej wt
jednostkach i zakladach budzetowych oraz wydziatach fis
nansowych prezydiéw rad narodowych,

2) ramowg tematyke i metodyke rewizji rachunkowosci po~
datkowej,

3) sprawozdawczod¢ z wykonania planéw I’eWIZ]} i WzOryy
o ktérych mowa w zarzadzeniu.

§ 33. Traca moc:

1) instrukcja Ministra Finanséw z dnia 12 stycznia 1961 r,
w sprawie trybu przeprowadzania rewizji finansowo-ksie=
gowej w jednostkach { zakladach budzetowych oraz ors
ganach finansowych prezydidw rad narodowych (Monitor
Polski z 1961 r. Nr 16, poz. 86 { z 1962 r. Nr 77, poz. 362),

2) mstrukCJa Ministra Finanséw -z dnia 20 pazdziernika
1961 1. w sprawie szczegdlowych zasad i 4rybu przepros
wadzania rewizji finansowo-ksiegowej w -przedsiebior<
stwach pafstwowych { ‘ich jednostkach nadrzednych
utrzymywanych z wplat przedsigbiorstw (Monitor Polskl
z 1961 r. Nr ‘87 poz. 374, z 1964 r. Nr 16, poz 73
1 z 1966 r. Nr 8, poz. 63).

§ 34. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dnlem ogloszenid;
Minister Finanséw: J, Trendotd,



