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ZARZADZENIE SEKRETARZA NAUKOWEGO POLSKIEJ] AKADEMII NAUK

z dnia 5 stycznia 1971 1.

w sprawie trybu dzialania Komisji Egzaminacyjnej dla Dyplomowanych Pracownikéw Dokumentacji Naukowej,
zakresu wymagan egzaminacyjnych oraz trybu skladamia egzaminéw.

Na podstawie § 20 rozporzgdzenia Rady Ministréow z dunia
22 kwietnia 1967 r. w sprawie warunkow zatrudniania w in-
stytutach naukowo-badawczych, w Polskiej Akademii Nauk
i w szkolnictwie wyZszym bibliotekarzy dyplomowanych
{ pracownikéw shuzby bibliotecznej oraz dyplomowanych
pracownikow dokumentacji naukowej i dokumentalistéw
stuzby informacji naukowej, technicznej i
(Dz. U. Nr 14, poz. 63) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Komisja Egzaminacyjna dla Dyplomowanych Pra-
cownikdéw Dokumentacji Naukowej, dziatajgca przy Polskiej
Akademii Nauk, zwana dalej ,Komisja", jest powolana do:

ekonomicznej -

1) egzaminowania kandydatow na stanowiska dyplomowa-
nych pracownikéw dokumentacji naukowej oraz
przeprowadzania weryfikacji dorobku i udzielania zwol-
nien od egzaminu w wypadkach przewidzianych w § 28
rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 22 kwietnia
1967 r. w sprawie warunkéw zatrudniania w instytutach
naukowo-badawczych, w Polskiej Akademii Nauk i w.
szkolnictwie wyzszym bibliotekarzy -dyplomowanych
i pracownikéw stuzby biblioteczne] oraz dyplomowanych
pracownikéw dokumentacji naukowej i dokumentalistéw
stuzby informacji naukowej, technicznej i ekonomicznef
(Dz. U. Nr 14, poz. 63). '

2)
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§ 2. Komisja ustala, czy kandydat odpowiada warun-
kom okreslonym w- § 15 ust. 1 { 2 oraz § 16 rozporzadzenia

Rady Ministrow wymienionego w § 1 pkt 2 i czy moze byc.

dopuszczony do egzaminu.

§ 3. 1, Zakres wymagan egzaminacyjnych obejmuje
przedmioty, ktérych znajomo$¢ jest konieczna do prowadze-
nia dzialalnosci informacyjnej i dokumentacyjnej, z uwzgled-
nieniem réwniez specjalistycznych potrzeb dziedziny repre-
zentowanej przez kandydata.

2. Egzamin sklada si¢ z egzaminu pisemnego i usinego.

§ 4. Egzamin pisemny obejmuje:

1) prace zgodna ze specjalnoscig kandydata w dziedzinie
dokumentacji i informacji naukowo-technicznej, przy
czym po ustaleniu przez Komisje trzech tematow pracy
pisemnej, kandydatowi przystuguje prawo wyboru jed-
nego z tych tematéw;

2) tlumaczenie tekstu specjalistycznego z dwdch jezykow
obcych: angielskiego, francuskiego, hiszpanskiego, nie-
mieckiego, rosyjskiego, wloskiego —- wediug wyboru
przez sktadajacego egzamin.

-~ § 5. Egzamin ustny. obejmuje nastepujace zagadnienia

7 uwzglednieniem specjalnosci kandydata:

1) Organizacja nauki i szkolnictwa wyzszego w Polsce,
Organizacja gospodarki w Polsce ogélnie, szczegdlowo
w specjalnosci ‘kandydata. Organizacja nauki za grani-
cg w-zakresie specjalnosci kandydata. Wspétpraca mie-
dzynarodowa w nauce, gospodarce i kulturze. Organiza-
cja dzialalnosci informacyjnej w Polsce; organizacja in-
formaciji za granica, w szczegélnosci w zakresie specjal-
nosci kandydata. Miedzynarodowa wspotpraca w. dzie-
dzinie informaciji.

2) Podstawowe problemy informacji — jej teoria i termi-
nologia. Ksztalcenie i doskonalenie w zakresie informa-
cji w Polsce. Zrédia informacji. Twoérca informacji. Uzyt-

~ kownik ‘informacji. Problemy normalizacji w pracy do-
kumentacyjnej. ~

3) Organizacja procesu informacyjnego: gromadzenie ma-
terialow, opracowywanie dokumentéw; systematyzacja
i klasyfikacja -dokumentéw. Wryszukiwanie informacji;

- rozpowszechnianie informacji.

4) Zagadnienia bibliogratii, biografii i stownikéw encyklo-
pedycznych — podstawowe  problemy teoretyczne. Roz-
woj bibliografii w Polsce w ujeciu historycznym na tle
europejskim. Problemy metodyczne pracy bibliograficz-
nej. Szczegdélowe problemy metodyczne bibliografii w
zakresie specjalnosci kandydata, Najwazniejsze publika-
cje bibliograficzne, slownikowe, “informatory itp. Stow-
miki ‘biograficzne, Stowniki encyklopedyczne,

5) Zagadmema edytorstwa naukowego podstawowe proble-

© my teoretycane. Rozwd6j tekstologii i metodologii edy-
torstwa nauvkowego w Polsce na tle pordwnawczym.

Problemy metodologiczne edytorstwa naukowego, Waz-

niejsze  edycje naukowe (przeglad, charakterystyka).

Technika pracy. edytorskiej. Specjalne zagadnienia edy-

torskie (atlasy; albumy, nuty).

6) Zagadnienia :leksykologii, Podstawowe typy slownikéw.
Historia stownikarstwa w Polsce i innych krajach. Pro-
blemy metodyczne, Semantyczna informacja w stowni-
ku: a) slownik wspélczesnego jezyka, b) stownik histo-
ryczny.

7) Podstawowe pojecia archiwistyki, Zasadnicze etapy
opracowania materiatow archiwalnych, Zasadnicze ele-
menty techniki archiwalnej. Organizacja archiwéw w
Polsce i podstawowe wiadomos$ci z historii i organizacji
archiwdéw . za granica. Podstawowa literatura archiwalna.
Archiwizacja dokumentacji technicznej.

8) Zagadnienia opracowania zbioréw kartograficznych i ma-
terialéw pozatekstowych, Podstawowe wiadomosci z za-
kresu ‘kartografii. Podstawowe elementy mapy. Podsta-

wowe rodzaje map i planéw, ich zastosowanie w nau- -

kach spolecznych. Zasady opracowania zbiorow karto-
graficznych, Materialy ikonograficzne — typy i podsta-
wowe zasady opracowania ich zbiorow. Materialy poza-
tekstowe: nuty, plyty, nagrania, zabytki kultury mate-
rialnej, ich zbiory i zasady opracowania.

§ 6. 1. Posiedzenia Komisji zwoluje i przewodniczy na
nich przewodniczgcy Komisji lub jego zastepca.

2, Sesje organizacyjne odbywaja sie w miare potrzeby
w terminie i miejscu ustalonym przez przewodniczacego Ko-
misji, ktéry réwnoczesnie wyznacza sposréd czionkéw Ko-
misji zespél egzaminacyjny, skiadajagcy sie co najmniej
z przewodniczgcego zespolu i czterech czlonkow z uwzgled-
nieniem specjalnos$ci podanej przez kandydata. Przewodni-
czacym zespolu egzaminacyjnego jest przewodniczgcy Ko-

, misji lub jego zastepca.

3. Do prawomocnosci uchwal Komisji i zespoldw egza-
minacyjnych wymagana jest obecnosé¢ przynajmniej polowy
czlonkow Komisji lub zespohu.

4. Uchwaly Komisji 1 zespolow egzaminacyjnych zapa-
dajg zwykta wiekszoscia glosow. W razie rdwnej liczby gio-
sow decyduje glos przewodniczacego Komisji lub zespotu,

§ 7. 1. Na zaproszenie przewodniczacego Komisji w po-
siedzeniach Komisji i zespoléw egzaminacyjnych moga
uczestniczy¢ z glosem doradczym specjalisci z zakresu dzie-
dziny reprezentowanej przez kandydata w jego dzialalnosci
zawodowej. Komisja nie jest zwigzana opinig specjalistéw.

2. Przewodniczgcy Komisji moze zaprosi¢ do uczestnic-
twa w posiedzeniu Komisji i zespolow egzaminacyjnych kie-
rownika lub przedstawiciela placowki, w ktorej kandydat
jest zatrudniony.

§ 8. 1. Wniosek o dopuszczenie do egzaminu sklada

“ kapdydat na rece przewodniczgcego Komisji Egzaminacyj-

nej za posrednictwem placowki, w ktorej jest zalrudniony.
Osoby nie pracujgce, ktérych miejsce przyszlej pracy nie
zostalo jeszcze ustalone, a ktére majg zloiyé egzamin na dy-
plomowanego pracownika dokumentacji naukowej, mogg
sktada¢ wniosek bezposrednio do Komisiji.

2. We wniosku nalezy przedstawi¢ szczegélowo rodzaj
i przebieg dotychczasowej pracy kandydata poparty odpo-
wiednimi dokumentami (w oryginale lub w odpisie).

3. Jezeli kandydat nie jest zatrudniony, do wniosku
nalezy dolgczy¢, niezaleznie od materialéw, o ktdrych mo-
wa w ust. 2, materialy i dokumenly wymagane przy pierw-
szym przyjeciu do pracy: zyciorys oraz dokumenty stwier-
dzajace wyksztalcenie ogéine lub zawodowe.

4. Tryb okreslony w ust. 1—3 obowigzuje odpowiednio
przy przeprowadzaniu weryfikacji. dorobku i wudzielaniu
zwolnien od egzaminu na dyplomowanego pracownika do-
kumentacji naukowej 0s6b wymienionych w § 28 ust. 1 roz-
porzadzenia Rady Ministrow wymienionego w § 1 pkt 2.

~ § 9. ‘1. Przewodniczgcy Komisji rozpatruje wstepnie
wniosek pod wzgledem formalnym. W razie potrzeby moze
on zada¢ od wnioskodawcy dodatkowych wyjasnien i uzus
peinien. Decyzje o skierowaniu sprawy na posiedzenie Ko-
misji podejmuje przewodniczacy Komisji.

2. Kandydaci do egzaminu na dyplomowanego pracows
nika dokumentacji navkowej zawiadamiani sg przez Komi-
sje o terminie i miejscu sesji egzaminacyjnej co majmnie]
na miesigc przed jej rozpoczeciem

3. Kolejnos¢ egzaminowania kandydatow wustala prze-
wodniczgcy Komisji.

4, Egzamin pisemny nie moze trwaé¢ diuzej miz 5 godzin,
a z jezyka obcego — nie diuzej niz 2 godziny i odbywa sig
pod nadzorem jednego z czlonkéw Komisji. Skladajacemu
egzamin pisemny nalezy umozliwi¢ poslugiwanie sie .mate-
riatami, ktére — wedlug opinii Komisji — sa niezbedne do
opracowania tematu. Po ukoficzeniu egzaminu pisemnego,
egzaminowany oddaje prace czlonkowi Komisji, sprawujgce-
mu nadzér nad- egzaminem pisemnym, kidry stwierdza na
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niej czas ukonczenia pracy i zabezpiecza ja przez opiecze-
towanie, po czym oddaje jg przewodniczgcemu zespolu egza-
minacyjnego. )

5. Oceny prac pisemnych dokonujg dwaj czlonkowie
Komisji wyznaczeni przez jej przewodniczgcego, Pozostali
czionkowie Komisji zaznajamiaja sig z pracami po wysla-
wieniu ocen.

6. Egzamin ustny odbywa sie w zasadzie nie péiniej
miz w trzy dni po egzaminie pisemnym. Egzamin ustny prze-
prowadzany jest z kazdym kandydatem oddzielnie i nie mo-
ze trwa¢ diuzej niz dwie godziny,

7. Wyniki egzaminéw oznacza sig ocenami: pomyslny
i niepomysiny.

8. Z przebiegu egzaminu sporzadza sie protokol, ktéry
podpisuja czlonkowie zespolu egzaminacyjnego. Protokél
egzaminu powinien zawieraé okreslenie skladu zespolu egza-
minacyjnego, tematy egzaminu pisemnego i pytania tema-
{yczne egzaminu ustnego, ocene poszczegolnych prac i oce-
ne odpowiedzi na egzaminie ustnym oraz uchwale zespolu
egzaminacyjnego, stwierdzajacg ogolny wynik egzaminu kaz-
dego kandydata.

9, ‘'Komisja uchwalg powzietg w glosowaniu tajaym wy-
daje ostateczng ocene wynikéw obydwu egzamindw oraz
orzeka o zakwalifikowaniu lub niezakwalifikowaniu kandy-
data na dyplomowanego pracownika dokumentacji nauko-
wej.

§ 10. Osoba, ktora zlozyla egzamin z wynikiem pomysl-
nym, otrzymuje Swiadeciwo, wedlug ustalonego  wzoru,
stwierdzajgce zlozenie egzaminu,

§ 11. 1. W razie niepomy$lnego wyniku egzaminu kan-
dydat moze przysigpi¢ do ponownego egzaminu nie wcze-
éniej niz po uplywie 6 miesiecy.

2. Nieprzystgpienie do egzaminu bez uzasadnionej przy-
czyny jest réwnoznaczne z wycofaniem podania o dopuszcze-
nie do egzaminu, :

§ 12, 1. Komisja moze. udzielaé¢ czeSciowych zwolnien
od egzaminu pisemnego oraz ustnego osobom bedgcym ab-
solwentami podyplomowych studiow informacji naukowo-

technicznej

doktora.

2, Zakres zwolnien ustala Komisja kazdorazowo, bierac
pod uwage koncowe oceny uzyskane na swiadeciwie ukofe
czenia podyplomowych studidow informacji naukowo-tech-
nicznej albo tematyke prac doktorskich w zestawicniu ze
speécjalnoscig kandydata,.

§ 13. 1. Werytikacje dorobku piémiennicrego lub dy-
daktycznego osdb, okreslonych w § 28 ust. 1 rozporzadzenia
Rady Ministrow wymienionego w § 1 pkt 2, Komisja prze-
prowadza w sposoh nastepujacy:

1) dwoch czionkéw Komisji wyznaczonych przez przewod-
niczgcege Komisji dokonuje recenzji i oceny materia-
16w dostarczonych przez kandydata;

2) recenzenci przedstawiajg swojg opinig na plenarnym po-
siedzeniu Komisji — po uprzednim zaznajomieniu sie
przez wszystkich czlonkdéw Komisji z materiatami do-
starczonymi przez osobeg ublegajaca sie o werylikacje.

oraz osobom posiadajgcym stopien naukowy

2. Na posiedzenie Komisji, o ktérym mowa w ust. 1
pkt 2, meze by¢ zapraszany kandydat ubiegajgcy sie o we-
rvfikacje w celu umozliwienia muw zlozenia ustnie uzupetnia-
jacych danych badz wyjasnienia ewentualnych watpliwosci
Komisji.

3. Osobie, ktérej dorobek zweryfikowano z wynikiem
pomyslnym, Komisja wydaje $wiadectwo wedlug ustalonego
wzoru,

4. Oscba, ktérej wniosek o weryfikacje zostat zalatwio-
ny negatywnie, moze ubiegaé¢ sie o dopuszczenie do egza-
minu na dyplomowanego pracownika dokumentacji nauko-
wej.

5. Z posiedzen Komisji sporzadza sie protokdt, ktéry
podpisujg wszyscy czlonkowie Komisji obecni na posiedze-
niu.

§ 14, Obstuge techniczng Komisji sprawuje Sekretariat
Polskiej Akademii Nauk.

§ 15, Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem ogloszenia.

Sekretarz Naukowy Polskiej Akademii Nauk:
D. Smolenski



