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ZARZADZENIE MINISTRA FINANSOW

7 dnia 8 grudnia 1967 r,

w sprawie rachunkowosci jednostek gospodarki uspolecznionej.

‘Na podstawie § 1 ust. 1 pkt 8 rquorzqdzenia‘Ra‘dy Mi-
nistréw z dnia 1 kwietnia 1950 r. w sprawie zakresu dziala-
nia Ministra Finanséw i zmiany zakresu dzialania Panstwo-
‘wej Komisji Planowania Gospodarczego (Dz. U, z 1950 r.
Nr 22, poz. 188 i z 1951 r. Nr 25, poz. 185) zarzadza sig, co
nastepuje:

DZIALRL 1
PRZEPISY OGOLNE.

§ 1. Przepisy zarzgdzenia dotyczg:

1) przedsiebiorstw panstwowych i spoidzielczych, z wyla-
czeniem spéldzielni produkcyjnych;

2) zakladéw panstwowych i spéldzielczych, o ile dzialajg
one wedlug zasad rozrachunku ¢ospodarczego i majg
obowigzek sporzgdzania samodzielnych bilanséw;

3) przedsiebiorstw majacych forme spélek handlowych, w
ktérych Skarb Panstwa, przedsigbiorstwa panstwowe lub
spétdzielnie posiadajg udzialy wynoszace ponad 50%
kapitalu zakladowego, oraz przedsiebiorstw i zakladow
prowadzonych przez organizacje spoleczne;

4) central zjednoczen i jednostek utrzymywanych z narzu-
téw na koszty wlasne przedsigbiorstw i zakladéw pro-
wadzonych wedlug zasad rozrachunku gospodarczego;

5) gospodarstw pomocniczych, instytutow naukowo-badaw-
czych i inych jednostek dzialajgcych wediug zasad rozra-
chunku gospodarczego, nie wymienionych w pkt 1, 3, 4.
§ 2. Ilekro¢ w zarzgdzeniu uzyto okreslenia:

1) ,przedsiebiorstwo’ — nalezy przez to rozumie¢ jednostki,
o ktorych mowa w § 1;

2) ,zjednoczenie" — nalezy przez to rozumiel réwniez jed-
nostki réwnorzedne oraz inne jednostki nadrzedne nad
przedsigbiorstwami {pkt t);

3) ,ksiegi rachunkowe" - nalezy przez to rozumie¢ konta
syntetyczne, analityczne, rejestry ksiegowe, dzienniki
oraz inne urzgdzenia ewidencji ksiegowej prowadzone
w formie ksiag oprawnych lub na luznych kartach;

4) ,konta syntetyczne” — nalezy przez to rozumie¢ konta,
na kiérych dokonuje sig zapiséw zgodnie z zasadg po-
dwdjnego ksiggowania; ‘

5) ,konta analityczne” — nalely przez to rozumie¢ konta
powstale w wyniku pedzialu kont syntetycznych i nie
zaliczone  do kont syntelycznych w branzowych pldnach
kont, na ktorych dokonuje sig zapiséw pojedynczyeh;

6) .sprawozdanie finansowe" — oznacza ono bilans, rachu-
nek strat i zyskow oraz sprawozdania z kosztow 1 sprze-
dazy oraz inne sprawozdania sporzadzane zgodnie z in=
strukcjami Giéwnego Urzedu Statystycznego i Ministra
Finanséw lub wlasciwych ministréw w sprawie sprawozs
dawczoéci finansowej;

7) .dyrektor przedsiebiorstwa" - oznacza to réwniei Zza-
rzad organizacji spoldzielczej oraz zarzad giéwny orgs-
nizacji spotecznej prowadzgcej dzialalno§é gospodarcza;

8) .rok” — nalezy przez to rozumie¢ rok kalendarzowy
badz rok gospodarczy;
9) .minister" — oznacza to takie kierownika urzedu cen-

tralnego, a w stosunku do jednostek spoldzielczych —
zarzad centralnego zwigzku spoéldzielezego.

DZIAL IL
PODSTAWOWE ZASADY PROWADZENIA KSIEGOWOSCL

Rozdzial 1.
Zasady ogb6lne,

§ 3. 1. Przedsigebiorstwa obowigzane sa prowadzi¢ ksies
gowos¢ w walucie polskiej, rzetelnie, tj. zgodnie z prawdg
materialng, oraz na podstawie branzowego planu kont zas
twierdzonego w przepisanym trybie.

2. Zapisy ksiegowe powinny obejmowaé¢ wszystkie do-
konane przez przedsiebiorstwo operacje gospodarcze z po-
dzialem na lata i miesigce kalendarzowe.

3. Zapisy ksiegowe powinny by¢ dokonywane hiezgco,
przy stosowaniu prawidlowej techniki ksiggowosci, na pod~
stawie prawidlowych dowoddow, w ksiggach rachunkowych
wtasciwych dla danego roku.

4. Ksiegi rachunkowe nalezy otwiera¢ i zamyka¢ w ter-
minach ustalonych niniejszym zarzgdzeniem.

§ 4. Prowadzenie ksicgowosci na podstawie zasad usta-
lenych w ohowigzujacym braniowym planie kont polega w
s7zczegolnosei na:

1) ksiegowaniu operacji gospodarczych na wilasciwych kon-
tach syntetycznych przy zachowaniu zasady podwoinegs
ksieqowania: mozna nie ksiegowaé operacji gospodar-
czych na kontach synletycznych, ‘jezeli stosowana techs
nika ksiegowosci pozwala na sporzgdzenie prawidlowe«
go zestawienia obrotow 1 sald kont syntetycznych na
podstawie obrotow i sald kont analitycznych lub reje-
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stréow; moina réwniez nie zachowywa¢ zasady podwdj-
nego ksiggowania przy dokonywaniu zapiséw na kon-
tach pozabilansowych;

) ksiegowaniu operacji gospodarczych na kontach anali-
tycznych z nie mniejszaq szczegolowoscig niz przewidzia-
na w branzowym planie kont lub w przepisach szcze-
gblnych;

3) objeciu rzeczowych skladnikow majgtkowych ewidencjq
ilosciowa, z wyjatkiem wypadkéw, kiedy braniowy plan
kont zwalnia od tego obowigzku.

Rozdzial 2.
Dowody ksiegowe.

§ 5. 1. Za prawidlowy uwaza sie dowéd ksiegowy:

1) stwierdzajacy fakt dokonania operacji gospodarczej

zgodnie z jej rzeczywistym przebiegiem;

zawierajacy co najmniej:

a) nazwe (nazwisko) i adres wystawiajgcego dowdd (na
dowodach wiasnych, wystawianych przez przedsig-
biorstwa dokonujgce ksiegowania, dla obiegu we-
wnetrznego ponadto nazwe komdérki organizacyjnej,
ktérej dany dowdd dotyczy),

b) wskazanie stron uczestniczgcych w operacji gospo-
darczej, ktérej dowdd dotyczy,

c) date sporzgdzenia dowoduy,

d) adres strony uczestniczacej w operacji gospodarczej,
jezeli chodzi o kontrahentéw spoza przedsiebiorsiwa,
chyba ze przepisy szczeg6lne stanowig inaczej,

e) przedmiot i date lub okres dokonania operacji gospo-
darczej, ktorej dowod dotyczy, z tym ze daty tej moz-
na nie podawaé, jezeli pokrywa sie ona z datg spo-
rzqdzenia dowodu,

f) wartosciowe i — o ile to moiliwe — ilosciowe okre-
slenie operacji gospodarczej,

g) podpisy osob odpowiedzialnych za dokonanie opera-
cji i jej udokumentowanie;

3) sprawdzony pod wzgledem formalnym, rachunkowym
i merytorycznym przez wlasciwe komorki organizacyjne
przedsiebiorstwa (w tym takZe przez komorke ksiegowo-
§ci) oraz na dowdd sprawdzenia podpisany przez osoby
upowaznione;

4) zadekretowany, tzn. zawierajgcy adnotacje, na jakich
kontach lub w jakich rejestrach ma by¢ zaksiegowany,
oraz podpisany przez gléwnego ksiegowego lub inng
osobe upowainiong do dekretacji przez gléwnego ksie-
gowego, a jezeli dowdd ma by¢ ksiggowany pod inng
datg niz data jego wystawienia przy dowodach wiasnych
dub data oirzymania przy dowodach obcych, dekretacja
dowodu powinna wyraznie wskaza¢, pod jakg datg do-
wod ma by¢ ksiegowany;

5) opatrzony numerem, nadanym przez komoérke ksiego-
wosci.

2. W wypadkach szczegdlnych, np. dla udokumentowa-
nia operacji gospodarczych polegajacych na skupie, ‘wlasci-
wi ministrowie, dzialajgc w porozumieniu z Ministrem Fi-
nanséw, moggq udzieli¢ zezwolenia na sporzadzanie dowodow
ksiggowych w sposob uproszczony oraz na wystawianie do-
wodow ksiegowych przez przedsigbiorstwo, a nie jego kon-
trahentdw, pod warunkiem e w zezwoleniu tym zostanie
szczegotowo okreslony:

1) rodzaj operacji gospodarczych, ktére mogg by¢ udoku-
mentowane w sposoh uproszczony;

2) sposob wystawiania oraz tryb kontrolowania dowodéw
ksiggowych sporzgdzanych w sposob uproszczony.

§ 6, 1. Za dowdd ksiegowy uwaza sie rowniez polece-
nie ksiegowania (note memorialowa), wystawione przez ko-
morke ksiegowosci w razie:

1} ksiegowania zbiorczym =zapisem zestawienia dowoddéw
ksiggowych;

2
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2) przeprowadzania zapisu ksiggowego nie wyrazajacego
faktu dokonania operacji gospodarczej (np. wystornowa-
nie blednego zapisu, przeniesienie rozliczonych kosztéw
ogolnych, otwarcie lub zamknigcie ksiag);

3) w innych wypadkach wynikajgcych ze stosowanej tech-
niki ksiegowosci.

2. Polecenie ksiggowania powinno zawierac:

1) nazwe jednostki wystawiajgcej;

2) date wystawienia;

3} numer; :

4) tres¢ i kwoty, kiére majg byt zaksiggowane;

5) okre$lenie dowodow, na ktorych podstawie zostalo wy-
stawione;

6) dekretacje, tzn. okre$ienie, na jakich kontach (w jakich
rejestrach) i pod jakg datg ma by¢ dokonane ksiegowa-
nie;

7) podpis gldwnego ksiegowego lub osoby przez niego upo-
waznionej,

3. Polecenie ksiegowania, okre$lone w ust. 1 pkt 1, po-
winno by¢ oparte na prawidlowo sporzagdzonym zestawieniu
dowodow ksigegowych. Za prawidlowe uwaza sie zestawienie
dowodow ksiggowych, umozliwiajagce powiazanie sum podle-
gajacych ksiggowaniu na podstawie zestawienia z odpowied-
nimi dowodami. W zestawieniu zgrupowane moga byé wy-
lacznie dowody okreélajgce jednorodne operacje gospodar-
cze dokonane w okresie jednego miesigca kalendarzowego.
Dowody stanowiagce podstawe sporzadzenia zestawienia na-
lezy przechowywac. w okresie i w sposéb ustalony dla ich
zestawienia. v

4. Polecenie ksiggowania wystawione w celu wystorno-
wania blednego zapisu powinno zawieraé¢ takZe uzasadnie-
nie zapisu korygujacego oraz okreslenie zapisu korygowa-
nego.

§ 7. 1. Tre$¢ dowodu ksiegowego powinna by¢ pelma
1 zrozumiala. W treéci dowodow dopuszczalne jest stosowa-
nie ogélnie przyjetych skrotéw. W dowodach obrotu rzeczo-
wymi skladnikami majatkowymi dopuszcza sie zastepowa-
nie nazwy tych skladnikéw odpowiednimi symbolami {licz-
bowymi, literowymi itp.), jezeli jednostki uczestniczgce w
obrocie posiadaja wykaz wyjasniajgcy znaczenie tych sym-
boli.

2. Dowody ksiegowe powinny by¢ wystawiane w spo-
sOb staranny, czytelny i trwaly (atramentem, oléwkiem ko-
piowym, dlugopisem lub pismem maszynowym). Podpisy na
dowodach sklada sie atramentem, diugopisem lub oléwkiem
kopiowym. Tre$¢ dowoddéw nie moie by zamazywana, wy-
cierana, podskrobywana lub usuwana innymi $rodkami, .

3. Bledy w dowodach ksiggowych moina poprawiaé przez
skre$lenie niewla$ciwie napisanego tekstu lub sumy i wpi-
sanie tekstu lub sumy wlasciwej. Skreslenia dokonuje sie
w taki sposdb, aby moina bylo odczytaé tekst lub sume pier-
wotng. Poprawka tekstu lub kwoty dowodu ksiegowego po-
winna by¢ zaopatrzona w podpis osoby upowaznionej oraz
date dokonania poprawki. Powyisze zasady poprawiania ble-
déw maja zastosowanie wylgcznie do tych dowodéw, dla
ktérych nie zostal przepisami specjalnymi ustalony zakaz do-
konywania jakichkolwiek poprawek, oraz nie stosujg sig do
dowodow obcych (wystawionych przez inne jednostki), ktd-
1e majg by¢ poprawiane -jedynie przez wystawienie dowaedu
korygujacego. Réwniez dowody wilasne, ktdérych odpis zo-
stal przeslany kontrahentowi, moga by¢ poprawiane tylko
przez wystawienie dowodu korygujgcego. Odpis dowedu ko-
rygujacego nalezy kazdoraZzowo przesta¢ kontrahentowi.

4, Zakupy rzeczowych skladnikéw majgtkowych, z wy-
jatkiem wypadkdéw okreslonych w § 5 ust. 2, udokumentowa-
mne by¢ mogg wylacznie fakturami (rachunkami) dostawcow.
Nie stanowig podstawy ksiegowania zakupu rzeczowych
skladnik6w majatkowych paragony, asygnaty kasowe, po-
kwitowania iip. dowody.
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§ 8. 1. Obieg dowodow ksiegowych w przedsigbiorstwie
powinien by¢ $cisle ustalony.

9. Jezeli okreslone operacje gospodarcze udokumento-
wane sg dwoma lub wigcej dowodami albo kopilami tych do-
wodéw, wowcezas glowny ksiegowy obowigzany jest usla-
l1i¢, ktére z dowoddéw stanowi¢ majg podstawe zapisow w
ksiegach rachunkowych.

3. Wykaz dowoddéw (kopii dowodow) nie pedlegajgcych
ksiegowaniu wraz z okresleniem sposobu wyraznego kaso-
wania tych sposréd nich, ktére mogtyby by¢ powldrnie zrea-
lizowane (karty pracy, dowody obrotu materialowego i to-
warowego, dowody kasowe itp.), ustala glowny ksiggowy
i podaje do wiadomosci zainteresowanych komorek przed-
sigbiorstwa.

4. Dla zapewnienia prawidiowego obiegu dowodéw ksig-
gowych w przedsigbiorstwie dyrektor przedsigbiorstwa wy-
daje na wniosek gléwnego ksiggowego instrukcje okresla-
jaca co najmniej:

1) sposéb wystawiania oraz komorki organizacyjne przed-’

sigbiorstwa uprawnione do wystawiania i osoby upraw-
nione do podpisywania poszczegélnych rodzajow dowo-
dow ksiegowych; ) ,

2) komérki organizacyjne przedsigbiorsiwa uprawnione do
przyjmowania od kontrahentéw oraz obowigzane do re-
jestracji poszczegolnych rodzajow  dowodow obcych
podlegajgcych ksiggowaniu;

3) komorki organizacyjne przedsiebiorstwa oraz osoby obo-
wigzane do sprawdzania poszczegélnych rodzajéw do-
wodoéw ksiegowych w sposob okreslony w § 5 ust 1
pkt 3;

4) sposdb oznaczania poszczegolnych rodzajow dowodow
ksiegowych (wiasnych i obcych), zezwalajgcy na ustale-
nie kompletnoéci dowodéw pedlegajacych ksiggowaniu
w danym okresie sprawozdawczym oraz zabezpieczajacy
przed opuszczeniem ksiegowania poszczegblnych dowo-
déw, przyjmowaniem do realizacji i ksiggowania dowo-
dow wystawionych przez osoby nie upowaznione oraz
innymi nieprawidlowo$ciami;

5) terminy przekazywania poszczegdlnych rodzajow dowo-
dow ksiegowych do dzialu ksiegowosci przedsigbiorstwa
po ich odpowiedniim opracowaniu i skontrolowaniu przez
wladciwe komérki organizacyjne przedsiebiorstwa.

Rozdzial 3.
‘Ksiegowosc,

§ 9. Ksiegowo$¢ powinna byé prowadzona w sposdb
umozliwiajgcy co najmniej:

1) usystematyzowanie wszystkich operacji gospodarczych
wedtug kont przewidzianych we wilasciwym branzowym
planie kont;

2) zarejestrowanie
chronologicznym;

3) sprawdzenie prawidlowosci zapisow ksiegowych.

§ 10, Ksiegi rachunkowe mogg by¢ prowadzone w for-
mie luznych kart kontowych (rejesiréw itp.), w formie ksigg
wigzanych badz w formie zestawien liczbowych {tabulogra-
mow),

§ 11. 1. Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych w formie
luznych kart kontowych naleizy przestrzegaé nastepujgcych
zasad:

1) karty kontowe (oddzielnie dla kaidego konta), karty
dziennikowe {oddzielnie dla kazdego dziennika), rejestry
{oddzielnie dla kazdego rodzaju rejestru) powinny by¢
zaopatrzone przed rozpoczeciem zapisow w biezgca nu-
meracjg stron poczawszy od cyfry 1 w kaizdym roku;
jezeli konta analityczne, zgodnie z przepisami § 23, nie
sa zakladane odrebnie na kazdy rok, woéwczas zmiana
biezacej numeracji kart kontowych kartotek -analitycz-

operacji gospodarczych w porzadku

nych nastepuje w momencie zakladania nowych kartotek;

2) zapisy ksiggowe na kazdej stronie powinny byé podli
czone badz saldowane (§ 20 ust. 2) z zachowaniem cia«
glosci obrolow lub sald przez przenoszenie ich na strony
nastepne;

3} luzne karty stanowigce ksiegi rachunkowe powinny by¢
utrzymane w $cisle ustalonej kolejnoséci i przechowywae-
ne w odpowiednich urzadzeniach (np. skrzynkach karto-
tekowych).

2. Kazde przedsiebiorstwo prowadzice ksiegowoesé¢ na

luznych kartach kontowych (rejestracja itp.) powinno posia-
da¢ wykaz kont prowadzonych w formie luznych kart, Wy~
kaz taki sporzadza sie wedlug poszczegélnych jednakowych
u-rzqdzer'l ksiggowych w ksiedze otwartych kont lub w innym
urzadzeniu ksiegowym w taki sposdb, azeby mozna bylo udos
wodni¢ w speséb wiarogodny kompletno$é¢ ksigg rachunkoe
wych. Wykaz ten moZe by¢ prowadzony w formie ksiegi
wigzanej z zachowaniem przepiséw § 13 badZz na luinyth
ktartach; do wykazu stosuje si¢ wowczas odpowiednio przes
pisy niniejszego paragrafu.

3. Wykaz zatozonych luinych kart ewidencji syntetyczs
nej i analitycznej moze hy¢ powigzany z zestawieniem obro-
tow i sald. Wykaz zalozonych luznych kart ewidencji anali-
tycznej moze by¢ réwniez powigzany z innymi urzadzeniami
ksiegowymi,

§ 12. 1. Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych w for-
mie tabulogramdéw przedsiebiorstwo powinno posiadaé bie-
zgco prowadzony w sposéb przejrzysty wykaz tych tabulos
gramoéw z oznaczeniem i opisem kazdego z nich.

2. Wykaz, o ktérym mowa w ust. 1, powinien zawieraé
dla kazdego z tabulograméw schemat jego ukladu pionowes-
go i poziomego oraz dane o tym: o

1) jaki odcinek ewidencji (urzadzenie ksiggowe) obejmuje
dany tabulogram;

2) kiedy i za jaki okres (na jaki dzien). zostal sporzadzony;

3) z jakich dowodéw badz ma podstawie jakich danych

7 tych dowoddéw zostal sporzgdzony;

4) do jakich dalszych tabulogramoéw badZ zapis6w ksiggo-
wych wykorzystuje sie dane tabulogramu.

3. Przy stosowaniu tabulograméw nalezy albo bezpoéred-
nio w nagiéwku kazdego z nich, albo — jezeli jednakowe
tabulogramy sg sporzqdzane w wigkszej ilosci — na osob-
nej karcie wprowadzi¢ zrozumiale oznaczenia poszczegélnych
kolumn badZz oznaczy¢ tabulogram opierajac sie na wykazie
tabulograméw. Karty (odcinki). jednakowych  tabulograméw
nalezy numerowa¢ liczbami -porzadkowymi albo -wigzaé je
(zlepia¢, zszywaé) w ksigge badz laczy¢ trwale w jeden pas,
jezeli nie podsumowano lub nie wysaldowano zapiséw na
kazdej karcie, a tym samym nie zapewniono ich powiaza-
nia z zapisami na ‘dalszych odcinkach tabulogramu.

4. Tabulogramy, ktére stanowia niezbedng cze$é bieia-
cej ewidencji ksiegowej, nalezy sporzadza¢ nie rzadziej niZ
za okres jednego miesigca.

§ 13. 1. Przy prowadzeniu ksiag rachunkowych w for-
mie ksiagg wigzanych nalezy przed rozpoczeciem zapisow
ponumerowac kazda strone (kazde folio) poczawszy od cy-
fry 1, a ogding ilo§¢ stron (karl) uwidocznié. na poczatku
lub na koncu ksiegi. '

2. Przepis ust. 1 odnosi sie takze do ksigg wigzanych,
w ktérych zapisow dokonuje sie¢ z kopig. Numeracja kart
oryginalu powinna $cisle odpowiadaé numeracji kart kopiic

Rozdzial 4

Zapisy ksiegowe.

§ 14, 1.
mniej z:

Zapis ksiggowy powinien sklada¢ sig¢ przymaj=

1) daty zapisu;
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2) okre$lenia i numeru dowodu, na ktérego podstawie do-
konano zapisu;

3) treéci zapisu;

4) sumy zapisu.
, 2. Zapis ksiegowy, z wyjatkiem sumy zapisu, moze by¢
dokonany za pomocg symboli lub skrétéw. Wykaz wyjasnia-
jacy znaczenie poszczegélnych symboli lub skrétow powinien
byé przechowywany w komdrce ksiggowodci. Zapis ksiego-
wy moze nie obejmowac¢ danych, o ktérych mowa w ust. 1
pkt 3, jezeli uklad ksigg rachunkowych zezwala na jedno-
znaczne,oznaczenie tresci zapisu. .

3. Zapis6w ksiegowych dokonuje sie¢ w kwotach (w zlo-
tych i groszach) wynikajacych z dowoddw ksiggowych, Za-
riséw ksiegowych wyrazajacych vozliczenie kosziow, zara-
chowanie naleznosci lub zobowigzan wobec budzetu, odpisy
@ fundusze specjalne, przyjecie do eksploatacji Srodkow
:rwalych, umorzenie i amortyzacje srodkéw trwalych oraz
uzycie przedmiotéw mietrwalych dokonuje sig z zaokragle-
niem do peinych zlotych,

4. Jezeli przy wykonywaniu przepiséw ust. 3 nie bedzie
mozliwe zaokrgglenie kwot wystawionych dowodéw ksiggo-
wych (dowody wlasne), réoznice miedzy kwotg dowodu a wy-
~okoécia zapisu na odpowiednich kontach odnosi sie na stra-
ty i zyski przedsigbiorstwa.

5. Zaokraglenie, o ktéorym mowa w ust. 3 i 4, naste-
Juje w ten sposob, ze koncéwki groszowe nie przekraczajace
9 groszy pomija sig, a koncowki przekraczajgce 50 groszy
raokragla sie w goére do jednego zlotego.

6. Zainteresowane ministerstwa w porozumieniu z Mini-
sterstwem Finanséw mogg rozszerzy¢. obowigzek zaokraglania
orzez przedsiebiorstwa  kwot zapiséw ma inne ich rodzaje
niz wymienione w ust. 3.

§ 15. 1, Zapisy ksiggowe powinny byé¢ dokonywane w
sposéb staranny, trwaly i czytelny (atramentem, oléwkiem
k-o-plsowym, dlugopisem, pismem maszynowym).

2. W ksiggach rachunkowych niedopuszczalne jest po-
zostawianie nie wypelnionych wierszy, chyba ze wynika to
ze spoéobu‘prowadzenia ksiggowosci; niedopuszczalne jest
réwniez zamazywanie, wycieranie, podskrobywanie badZ usu-
wanie innymi $rodkami dokonanych zapiséw ksiegowych.

§ 16. Poprawianie blednego zapisu moze by¢ dokonana
przez:

1) skreflenie blednej treéci lub kwoty i wpisanie tresci
jub kwoty prawidlowej w ten sposoéb, aby tre$¢ i kwote
blednego zapisu mogzna bylo odczytaé, z tym Ze osoba
dokonujgca poprawki powinna stwierdzi¢ wniesiong po-
prawke wlasnym podpisem (skrétem podpisu) oraz datg
poprawki, umieszczonymi obok zapisu poprawionego;

2) wniesienie zapisu korygujacego (storno), przy czym w tre-
fci zapisu korygujacego nalezy wskazaé¢ zapis korygo-
wany; storno nie moze by¢ dokonywane za pomocg tzw.
zapisu czerwono-czarnego (zapis ksiegowy dokonywany
po tej samej stronie korespondujacych ze sobg kont —
liczbami dodatnimi i ujemnymi).

§ 17. 1. Zapisy w ksiegach rachunkowych powinny by¢
xompletne, tzn. Ze wszystkie operacje gospodarcze, dokonane
v.miesigcu kalendarzowym, powinny by¢ uwidocznione, chy-
ba Ze operacje gospodarcze okreslone w dowodach obeych —
mimo zachowania nalezytej staranno$ci pracy przez komorke
ksiegowosci — nie mogly by¢ jej znane.

2. Zapisy ksiegowe powinny byé¢ dokonywane w porzad-
ku chronologicznym. Porzgdek chronologiczny uwaia sie tak-
%e za zachowany, jezeli operatje gospodarcze ksiggowane sg
¥ podma!em przynajmniej ma poszczegoine miesigce kalen-
darzowe, jednak ewidencja $rodkéw pieniginych, dochodéw
ze €przedazy podlegajacych opodatkowaniu oraz iloSciowa
awidéncja rzeczowych skladnikéw majatkowych powinna byé
prowadzona z podzialem na poszczegblne dnis

§ 18. 1. Zapisy ksiegowe, ktérych podstawe stanowia
dowody wlasne (z wyjatkiem polecen ksiegowania, o ktérych
mowa w § 6 ust. 1), powinny by¢ dokonywane pod datg wy-
stawienia dowodu.

2. Jezeli dowdd wilasny wystawiono w miesigcu innym
niz miesigc, w ktérym dokonano operacji gospodarczej uje-
tej dowodem, zapis ksiggowy powinien by¢ dokonany pod
datg ostatniego dnia miesigca, w ktérym dokonano operacii
gospodarczej.

3. Zapisy ksiegowe, ktorych podstawe stanowig polece-
nia ksiggowania, powinny byé¢ réwniez dokonywane pod da-
tg wystawienia tych polecen, z wyjatkiem wypadkéw, gdy
w poleceniach ksiggowania ustalono inng date ich zaksiego-
wania dla zachowania kompletnosci zapisow.

4. Zapiséw ksiegowych, ktorych podstawe stanowig do-
wody obce, dokonuje sie pod datg otrzymanla tych dowo-
dow,

5. Jezeli dowéd obcy otrzymano w miesigcu pdiniejszym
niz miesigc, w ktérym wystawiono dowdd, zapis ksiggowy
powinien by¢ dokonany pod data ostatniego dnia miesigca,
w ktérym wystawiono dowéd, o ile do dnia otrzymania do-
wodu nie sporzgdzono zestawienia obrotéw i sald obejmujg-
cego miesigc, w ktérym wystawiono dowdd.

6. Za date wystawienia dowodu przyjmuje sie date na
nim umieszczong przez jednoslke wystawiajgca. -

7. Za date otrzymania dowodu uwaza sie datge wplywu
dowodu do przedsigbiorstwa. Wlasciwa komérka przedsig-
biorstwa,. otrzymujaca dowody. obce, obowigzana jest ozna-
cza¢ na nich w sposob trwaly date ich wplywu,

8. Za date wplywu dowodéw wystawianych przez bank
uwaza sie date stempla banku (oddzialu banku) doreczamce-
go dowod.

§ 19. 1. Po uplywie kazdego miesigca, nie pdzniej jednak
niz w ciggu .14 dni, zapisy wniesione do ksiag rachunkowych
powinny by¢ podsumowane. Laczne sumy zapiséow (obroty)
powinny by¢ wpisane do ksigg rachunkowych w sposob prze-
widziany dla zapisow ksiegowych (§§ 15 i 16).

2. Jezeli sposéb prowadzenia ksiggowosci nie przewi-
duje sumowania zapisow (ustalania .obrotéw) na kontach
analitycznych, wéwczas zamiast lgcznych sum zapiséw wno-
si sie¢ na wiasciwe konta po uplywie kazdego miesigca salda
zapiséw dokonywanych na tych kontach w danym miesigcu.

§ 20. 1. Obroty i salda zapisow dokonanych w ksiegach
rachunkowych wprowadza sie do zestawienia obrotéw i sald.
Zestawienie obrotéw i sald powinno zawieraé¢ co najmniej:

1) mazwe i adres przedsigbiorstwa;

2) rok;

3) symbole kont syntetycznych i analitycznych;

4) obroty poszczegolnych kont syntetycznych i analitycz-
nych za poszczegdlne miesigce roku lub iacznie od po-
czgtku roku do konca kazdego miesigca we wszystkich
przedsiebiorstwach;

5) salda- poszczegoélnych kont syntetycznych i analitycz-
nych:

8) mna poczatek roku — w przedsigbiorstwach kontynuu-

jgcych drzislalno$é; na dzien rozpoczecia dzialalno-
§ci — w przedsiebiorstwach nowo powstatych; na
dzien rozpoczecia likwidacji — w przedsiebiorstwach
likwidowanych; na dzien postawienia w stan upadio-
$ci — w spéldzielniach i spéitkach handlowych po-
stawionych w stan upadlosci,

b) na ostatni dzient kazdego miesiaca kalendarzowego——-

'w przedsigbiorstwach kontynuujgcych dzialalnosé; na
dzien zakohczenia likwidacji — w przedsigbiorstwach
zlikwidowanych; na dzieii zakonczenia postepowania
upadtosciowego lub uchylenia upadiosci — w.spél-
dzielniach lub spdlkach handlowych postawionych w
stan upadlosci,
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2. Jezeli sposob prowadzenia ksiegowosci nie przewi-
duje sumowania obrotéw kont analitycznych, wéwczas w ze-
stawieniu obrotéw i sald wykazuje sie salda na koniec kaz-
dego miesigca kalendarzowego. W ocdniesieniu do niektérych
grup kont analitycznych rzeczowych skitadnikéw majatko-
wych (np. do konta $rodkéw trwatych) moina zaniecha¢ co-
miesiecznego sporzadzania zestawienia obrotow i sald. pod
warunkiem, Ze przez sumowanie na odpowiednio oznaczonych
tagémach maszynowych lub w inny wiarogodny i sprawdzal-
ny sposob zostanie zeapewniona prawidlowo$¢ sald na tych
kontach.

3. Zestawienia obrotow i -sald kont syntetycznych i ana-
ltycznych powinny by¢ ze soba wzajemnie uzgodnione. ‘Obo-
wigzek uzgodnienia dotyczy takze iloSciowej ewidencji rze-
czowych skladnikow majatkowych, ktérej zapisy powinny
by¢ uzgodnione z zapisami w ewidencji iloSciowo-wartoscio-
wej nie rzadziej niz na koniec kazdego kwartatu,

4, Zestawienie obrotéw i sald powinno byé¢ sporzadzone
pried uplywem terminu -ustalonego dla sporzgdzenia spra-
wozdania finansowego, a jezeli na konjec miesigca obowig-
zujgce . w tym zakresie przepisy nie przewidujg sporzadze-
nia sprawozdania finansowego — nie pdzniej niz w ciggu
14 dni po uptywie miesigca.

Rozdziatl 5.
Otwieranie i zamykanie ksiag rachunkowych.

§ 21. 1, Otwarcia ksigg rachunkowych dokonuje sie
wediug stanu aktywow i pasywow na:

1) poczatek -roku — w przedsigbiorstwach kontynuujacych
dzialalnosé;

2) dzien rozpoczecia likwidacji, wustalony w zarzgdzeniu
o likwidacji — w przedsiebiorstwach likwidowanych;

3) dzien postawienia w stan upadloéci, ustalony przez wia-
$ciwy sad — w spéldzielniach lub spotkach handlowych
postawionych w stan upadiosci; )

4) dzien rozpoczecia dzialalnodci — w przedsiebiorstwach
nowo powstatych,

2. Jeieli na dzien rozpoceecia dua}alnosa o ktérym
mowa w ust. 1 pkt 4, przedsiebiorstwo nie posiada ani sklad-
nikéw majatkowych, ani zobowigzan, otwiera ono ksiegi ra-
chunkowe wediug stanu aktywow i pasywow na dzieh otwar-
cia rachunku rozliczeniowego.

§ 22. Stan aktywow i pasywow, bedgcy podstawa otwar-
cia ksigy rachunkowych, powinien wynikaé:

1} z bilansu wraz z zalagcznikami, o ktérych mowa w § 82
ust. 9 (w razie potrzeby po dokonaniu przeksztalcen
okreslonych ptzepisami szczeg6lnymi), sporzadzonego na
koniec poprzedniego roku sprawozdawczego i zlozonego
do zatwierdzenia — w przedsiebiorstwach kontynuuja-
cych dziatalnosc; '

2) z bilansu wraz z zalgcznikami, o ktérych mowa w § 82
ust. 9 (w razie potrzeby po dokonaniu przeksztaicen
iokreslonych przepisami szczegéinymi), sporzadzonego na
dzien rozpoczecia likwidacji i zlozonego do zatwierdze-
nia — w przedsiebiorstwach likwidowanych badz spo-
rzgdzonego na dzien postawienia w stan upadlosci —
w spoldzielniach lub spoikach handlowych postawionych
W stan upadlosci;

3) z wycenionego spisu z natury skladnikéw majatkowych
1 wykazu naleinosci i zobowigzan, sporzadzenych na
dzieh rozpoczecia dzialalno$ci w przedsiebiorstwach no-
wo powstalych.

§ 23. Otwarcie ksigg rachunkowych polega na wpisa-
niu stanu aktywéw i pasywow, ustalonych zgodnie z przepi-
sami §§ 21 i 22, na konta oraz do zestawienia obrotéw i sald.
Zapisy ksm;gowe zwigzane z otwarciem ksiag rachuhkowych
wnosi sie na konta syntetyczne zakladane odrebnie na kaz-
dy rok. Mozna natomiast zaniecha¢ zaktadania kont anali-

tycznych odrebnie na kazdy rok, pod warunkiem jednak, Ze
zapisy ksiegowe dotyczace réznych lat beda od siebie wy-
raznie oddzielone przez podkreSlenie obrotéw roku ubiegle-
go i wpisanie sald poczgtkowych ponizej podkre$lenia.

§ 24. 1. Otwarcie ksigg rachunkowych powinno byé
dokonane:
1) w przedsigbiorstwach kontynuujgcych dzialalno$¢ — w

ciggu dni 14 od daty zlozenia do zatwierdzenia .spra-

wozdania fihansowego sperzadzonego na ostatni dziefdl

roku poprzedniego;

2) w przedsigebiorstwach likwidowanych — w ciggu dni
14 od daty sporzadzenia bilansu na dzien rozpoczecia
likwidacji, a w spdéldzielniach lub spétkach handiewych
postawionych w stan upadie$ci. — w. ciggu 14 dni.od
daty- sporzadzenia bilansu na dzieft otwarcia upadlosci;

3) w przedsigbiorstwach nowo powstalych — w ciggu dni
14 od daty, na ktorg przeprowadzono inwentaryzacije,
a w wypadkach okreslonych w-§ 21 ust. 2 — w ciggu
14 dni od dnia otwarcia rachunku rozliczeniowego. '

2. Uwzglednienie w otwarciu ksigg rachunkowych zmian

wprowadzonych przy zatwierdzeniu. sprawozdania finanso~

wego powinno byé dokonane w ciggu dni 14 od daty za-
twierdzenia sprawozdania finansowego.

- § 25. 1. Zamkniecie ksigg rachunkowych powinno, by¢

dokonane:

1) ma ostatni dzien kaizdego roku — przez przedsiebiorstwa
kontynuujgce swa dzialalnos¢;

2) na dzien poprzedzajacy dzien rozpoczecia likwidaciji,
ustalony w zarzadzeniu o likwidacji, oraz na dzien za-
konczenia likwidacji — przez przedsiebiorstwa posta-
wione w stan likwidacji, bgdZ na dziehh poprzedzajgcy
dzien ogloszenia upadloéci ustalony postanowieniem-wla--
$ciwego sadu oraz na dzien zakonczenia postepowania
upadiosciowego lub uchylenia upadtosci, jesli chodzi
o spoldzielnie lub spétki handlowe postawione w stan
upadtosci.

2. Jezeli migdzy dniem rozpoczecxa likwidacji lub wszcze-
cia postepowania upadioSciowego a dniem ich zakonczenia
przypada koniec roku, przedsiebiorstwo, ktére znajduje sig w
stanie likwidacji lub w stosunku do ktdrego taczy si¢ poste-
powanie upadiosciowe, dokonuje zamknigcia ksigg takze na
ostatni dzien roku.

§ 26. 1. Zamkniecia kont syntetycznych dokonuje sig
przez podkreélenie obrotéw, wpisanie pod linig sum obro-
tow i podkreslenie sum.

2. Zamkrniecie kont analitycznych wymaga, obok dope}-
nienia warunkéw okre$lonych w ust. 1, réwniez wpisania
salda koncowego,

3. Jezeli sposéb prowadzenia ksiegowosci nie przewidu-
je sumowania obrotéw kont analitycznych, zamkniecia kont
dokonuje sig przez wpisanie sald oraz ich podkreslenie,

§ 27. Zamkniecie ksigg rachunkowych powinno by¢ do-
konane w ciggu 30 dni od daty zatwierdzenia sprawozdania
finansowego.

DZIAL IIL
INWENTARYZACJA.

Rezdzial 1.

Spis z patury rzeczowych i pieniginych
skladnik6w majatkowych.

§ 28. Inwentaryzacja polega na:

1) ustaleniu w drodze spisu z natury rzeczywistego stanu
ilosciowego wszystkich rzeczowych i pienieznych skiad-
nikéw majgtkowych, pozostajgcych w dyspozycji przed-
siebiorstwa, zarowno objetych ewidencjg ksiggows, jak
i dotychczas nie ewidencjonowanych oraz bez wzgledu
na to, czy skladniki te sq w uzyciu, czy nie;
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2) wycenie rzeczowych skiladnikéw majatkowych;

3) ustaleniu oraz wyjasnieniu ilosciowych i wartosciowych
roznic miedzy rzeczywistym stanem skladnikéw a sta-
nem wynikajgcym z ksigg rachunkowych przedsigbior-
stwa oraz odpisaniu tych roznic zgodnie z obowigzujg-
cymi przepisami;

4) ustaleniu i uzgodnieniu rozrachunkoéw i rozliczen przed-
sigbiorstwa oraz odpisaniu ewentualnych roéznic.

§ 29. Dyrektor przedsiebiorstwa wydaje szczegdélowa
nistrukcje inwentaryzacyjna na podstawie przepiséw niniej-
szego zarzadzenia oraz przepiséw braniowych.

§ 30. 1. Dyrektor przedsiebiorstwa powoluje komisje
Inwentaryzacyjng, kiorej zadaniem jest przeprowadzanie spi-
s6w z natury rzeczowych i pienigznych skiadnikow majgtko-
wych oraz wykonanie czynnoéci okredlonych w § 47. Liczbe
czlonk6w komisji i sklad osobowy ustala dyrektor przedsie-
biorstwa na wniosek glownego ksiegowego. Do przeprowa-
dzania inwentaryzacji innych niz rzeczowe i pienieine sklad-
nik6w majatkowych zobowigzany jest gléwny ksiegowy lub
osoba przez niego wyznaczona sposdréd pracownikéw dzialu
ksiegowosci przedsigbiorstwa,

2. Na czele komisji inwentaryzacyjnej jako jej prze-
wodniczacy stoi wyznaczony przez dyrektora przedsigbior-
stwa pracownik na stanowisku kierowniczym; nie moZze nim
by¢ jednak g}éwny ksiegowy ani pracownik dzialu ksiego-
woscl.

3. Przepis ust. 2 nie dotyczy inwentaryzatoréw hedg-
cych pracownikami dziatu ksiggowosci.

4. Dla ulatwienia i terminowego ukonczenia prac komi-
sii inwentaryzacyjnej w wigkszych lub w wielozaktadowych
przedsigbiorstwach dyrektor moze powola¢ podkomisje in-
wentaryzacyjne.

5. Za wlasciwe i terminowe przeprowadzenie spisdw
z natury odpowiedzialni sg dyrektor przedsiebiorstwa oraz
przewodriczacy komisji inwentaryzacyjnej.

§ 31. 1. Dyrektor zjednoczenia moze delegowa¢ dodat-
kowo do skiladu komisji inwentaryzacyjnej osoby spoza
przedsiebiorstwa.

2. Zjednoczenie ustala corocznie:

1) wykaz przedsigbiorstw, w ktérych do skladu komisji in-
wentaryzacyjnej powinny wchodzi¢ osoby spoza przed-
siehiorstwa;

2) wykaz rzeczowych skladnikéw majgtkowych, kiérych
spis powinien by¢ przeprowadzony przy udziale oséb de-
legowanych spoza przedsigbiorstwa.

3. Osobami delegowanymi do prac w komisjach inwen-
taryzacyjnych mogg by¢ pracownicy zjednoczenia bad% in-
nych przedsiebiorstw zgrupowanych w zjednoczeniu.

§ 32. 1. W uzasadnionych wypadkach komisja inwen-
taryzacyjna dziell teren przedsigbiorstwa na pola spisowe.

2, W celu przeprowadzenia spisu z natury ma polach
spisowych komisja (podkomisja) inwentaryzacyjna powoluje
kilkkuosobowe zespoly spisowe. Zespdl spisowy powinien
sklada¢ sie przynajmmiej z 2 osdb., Listg kandydatdw na
crhonkow zespolow spisowych ustala dyrektor przedsiebior-
stwa.

§ 33, Przy ustalaniu skladu osobowego zespolé6w spiso-
wych maleiy przestrzegaé¢ zasady, aby w skilad zespolow
wchodzili pracownicy o nalezytych kwalifikacjach; nie mo-
ga to by¢ jednak pracownicy odpowiedzialni za stan skladni-
kow majatkowych, ktére majg by¢ objete spisem z natury.

§ 34, 1. Spisem z mnatury nalezy objac:

1} rzeczowe skladniki majatkowe:

a) zaliczone do $rodkéw trwatych,

h) zaliczone do érodkdw: obrotowych, tj. materialy (su-
rowce, pOifabrykaty obce, paliwo, cze$ci zapasowe
maszyn i urzadzen, opakowania itp.), przedmioty nie-
trwale, odpadki, inwentarz zywy, péHabrykaty i pro-
dukcja w toku, wyroby gotowe, towary, ewentualnie

inne skladniki $rodkéw obrotowych, jak specjalne
wartodci artystyczne, ksigzki i czasopisma, ogumienie,
tymczasowe budynki i urzqdzenia budowy itp.,

¢) malerialy, maszyny i urzadzenia do montazu oraz
ich czesci, zakupione ze §rodko6w przeznaczonych na
finansowanie inwestycji i remontéw kapitalnych,

d) rozpoczgte inwestycje i remonly kapitaine;

2) pieniezne skladniki majatkowe, tj. gotowke w kasie,
czeki i weksle.

2.. Obowigzek spisu dotyczy takZze $rodkéw nie stano-
wigcych-wlasnosci przedsiebiorstwa, jezeli s§ one na prze-
chowaniu lub w uzytkowaniu przedsiebiorstwa, np. materialy
postawione do dyspozycji dostawcy, $rodki dzierzawione, de-
pozyly, wyroby sprzedane, a nie odebrane itd, badZ jeieli
sg przyjete do przerchu.

3. Spis z natury powinien by¢ tak zorganizowany, aby
normalna dzialalno$¢ przedsiebiorstwa w zasadzie nie dozna-
ta przerw.

§ 35. Rzeczywistg ilo§¢ spisanych z natury rzeczowych
i pienieznych skiladnikéw majgtkowych ustala sie przez do-
kladne przeliczenie, zwazenie lub zmierzenie. Stan rzeczo-
wych skiadnikéw majgtkowych przechowywanych w opako-
waniu moze by¢ okreslony przez przeliczenie jednakowych
opakowan | uwzglednienie ich zawartosci, pod warunkiem
ze opakowanie znajduje sie w stanie nie naruszonym oraz Ze
dokonano wyrywkowej kontroli zawartosci opakowan.

§ 36. 1. Ilosciowy stan rzeczowych skladnikéw majat-
kowych magazynowanych w zwalach oraz matowartoscio-
wych i ciezkich, a zajmujacych wiele miejsca, okresla sie
na podstawie obliczen techmicznych (np. wedlug obmiardw
i jednostkowego ciezaru objetcéciowego).

2. Jezeli wielko§¢ zapasu ustala sie iylko na podstawie
obliczen technicznych lub oszacowania, naleity je przepro-
wadzi¢ z nalezyts dokladnoscia przez sily fachowe, powola-
ne przez przewodniczgcego komisji (podkomisji) inwentary-.
zacyjnej spoérdd pracownikéw przedsiebiorstwa, a- w razie
braku pracownikow o odpowiednich kwalifikacjach — przy
udziale zaproszonych rzeczoznawcow, Obliczenia techniczne
powinny by¢ uwidocznione na arkuszu (karcie) spisowym
lub w specjalnym zalaczniku, przy czym powinny one byé
podpisane przez osoby przeprowadzajgce oszacowanie.

3. Wiaéciwi ministrowie mogy zezwoli¢ w wypadkach
uzasadnionych warunkami produkcji na szacunkowe ustala-
nie zapaséw produkcji w toku.

4. Jezeli ilo$ciowy stan zapaséw nie moze byé ustalo=
ny w drodze przeliczenia, zwazenia lub zmierzenia ani w
drodze obliczen technicznych, wlasciwi ministrowie okreflg
sposob inwentaryzacji tych skladnikéw majgtkowych sto-
sownie do warunk6éw branzowych.

§ 37. 1. Przed rozpoczuciem spisu z natury osoba odpo-
wiedzialna za calos$¢ i stan skladnikéw majgtkowych powin-
na zlozy¢ pisemne o$wiadczenie stwierdzajace, ze wszelkie
dowody przychodu i rozchodu inwentaryzowanych skiadni-
kéw zostaly ujete w ewidencji ilodciowej oraz przekazane
do dziatu ksiggowosci.

2. Przed ukonficzeniem spisu z natury osoby dokonujace
liczenia, wazenia, pom‘ardow i oszacowania sktadnikéw ma-
jatkowych nie moga by¢ informowane o wielkosci zapasow
tych skiadnikow, wynikajgcej z ewidencii.

3. Liczenia, wazenia i pomiardw skladnikéow majatko-
wych oraz wpisu do arkuszy (kart) spiséw z natury (§ 40)
dokonuje czionek zespolu spisowego w obecnosci osoby od-
powiedzialnej za calo$¢ i stan skladnikéw majgtkowych (np.
magazyniera) lub osoby przez nig upowaznionej.

§ 38. Z chwilg rozpoczecia spisu z natury na polu spiso-
wym nie wolno na tym polu przyjmowac¢ lub wydawac sklad-
nikéw majatkowych. Gdyby ze wzgledéw techniczno-rucho-
wych bylo to konieczne, wdwczas nalezy zawiadomi¢ o tym
przewodniczacego komisji (podkomisji) inwentaryzacyjnej,
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ktéry moze zarzadzié, aby przyjecie lub wydanie skladnikéw

majatkowych uwzgledni¢ w spisie na podstawie dowedu

przyjecia lub wydania.

§ 39. 1. Jezeli spis z natury skladnikow majglkowych
nie moze by¢ przeprowadzony w jednym dniu, spis moze
byé rozpoczety przed terminem inwentaryzacji, a zakoniczo-
ny po tym lerminie, jednak spis z natury produkcji w toku
powinien by¢ kazdorazowo przeprowadzony i zakonczony
w dniu konczacym miesigc.

2. Dane spisu z natury nalezy skorygowaé o udeckumen-
towane przychody i rozchedy, dokonane w okresie migdzy
dniem, na ktéry przypadal termin inwentaryzacji skiadni-
kow majgtkowych, a dniem spisu.

§ 40. 1. Spisy z natury rzeczowych skladnik6w majgt-
kowych powinny by¢ dokonane na arkuszach bad? oddziel-
nych dla kazdego skladnika kartach, zawierajgcych co naj-
mniej nastgpujgce dane:

1) nazwe przedsiebiorstwa

firmowej);

2) mazwe lub numer pola spisowego oraz okreSlenie-r ma-

gazynu, skladowiska, sklepu itp.;

3) nr. kolejny arkusza (karty) oraz oznaczenie uniemoili-
wiajace zemiang arkusza lub karty {(np. podpis przewod-
niczacego komisji inwentaryzacyjnej);

4) date spisu;

5) nr kolejny pozycji (dotyczy arkusza Spl‘id)

6) nr inwentarzowy, nr symbolu indeksu materiatow, wy-
robéw, towaréw, nr zlecenia produkcyjnego itp.;

7) szczegolowe okreslenie przedmiotu - inwentaryzowanego;

8) jednostke miary;

9) ilos¢ stwierdzona w czasie spisu;

10) imiona, nazwiska i podpisy cséb dokcnujacych spisu;

11) cene za jednostke miary;

12) wartoéé. wynikajgcg z pomnozenia ilcsci sdadmkow
majatkowych stwierdzonej w czasie spisu przez ceng jed-
nostkowa:

13) imiocna, nazwiska i podpisy oséb dokonujacych wyceny;

14) imie i nazwisko osoby odpowiedzialnej za stan zapaséw
oraz jej podpis zloZony na dowdd zupelnosci i zgodnosci
spisu ze stanem w naturze oraz na dowéd niezgloszenia
zadnych zastrzezen do zespolu spisowego.

2. Arkusze (karty) spiséw z natury od momentu ich
ponumerowania traktuje sie jgko dowody $cislego zaracho-
wania. Ponumerowanie arkuszy (kart) spiséw oraz oznaczenie
w sposéb uniemozliwiajagcy ich zamiang powinno nastgpic
przed wydaniem arkuszy (kart) spiséw czlonkom zespolow
spisowych. Za prawidlowe rozliczenie sie z otrzymanych
przez zespoly spisowe arkuszy (kart) spiséw odpowiada prze-
wodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.

§ 41. Arkusze spisow z natury sporzadza sie odrgbnie
dla skiadnikéw powierzonych kazdej osobie odpowiedzialne]
za calo$¢ i stan tych sktadnikéw. Na odrebnych arkuszach
ujmuje- sie takze obce skladniki majgtku (materialy obce
otrzymane do przerobu, wyroby sprzedane, lecz nie odebrane
przez nabywce itp.).

§ 42. Dane na arkuszach (kartach) spiséw z natury wpi-
suje sig atramentem, dlugopisem lub olowkiem kopicwym.
Przepisy § 7 stosuje sie odpowiednio.

§ 43. 1. Przy dokonywaniu spiséw z natury rzeczowych
skladnikéw majgtkowych stosuje sie nomenklature przyjeig
dla danej branziy wedhlug indeksu materialow, wyrobéw, to-
waréw, érodkow trwalych itp., a w razie braku indekséw —
wedlug nomenklatury uzywanej w ksiegowosci; rowniez ilo-
§ci powinny by¢ wyrazone w tych samych jednostkach mia-
1y lub wagi, w jakich sg ujmowane w ksiggowosci.

2. Po zakonczeniu spisu z natury zespoly spisowe spo-
rzgdzaja sprawozdanie opisowe, zawierajace ilos¢ i nr ar-
kuszy (kart) spis6w z natury, ilo$¢ pozycji nma poszczegol-
nych arkuszach, poprawki na arkuszach (kartach) spisow

(nadruk lub odcisk pieczgtki

—

z natury i stwierdzone usterki w zakresie magazynowania,
kenserwacji skladnikéw majatkowych itp.

§ 44. 1. W razie stwierdzenia, ze warto$¢ spisywanych
rzeczowych skladnikéw majgtkowych zmniejszyla sie wsku-
tek zepsucia lub zniszczenia calkowitego lub czesciowego
{np. wskutek dlugotrwalego lub niewlasciwego przechowy-
wania) bhadZ zmalala z innych przyczyn (np. brak mozliwo-
$ci wykorzystania zgodnie z pierwotnym przeznaczeniem,
brak mozliwosci zbytu itp.), nalezy skladniki takie s.isa¢ na
odrebnych arkuszach (kartach) spiséw z natury.

2. W toku inwentaryzacji rzeczowych skladniko« ma-
jatkowych nalezy réwniez dokona¢ oceny przydatnosci. tych
sktadnikow, polegajgcej w szczegolnosci na ustaleniu i wy-
dzieleniu na osobnych arkuszach (kartach) spiséw z natury
lub na arkuszach zbiorczych spiséw z natury badz w innych
zestawieniach:

1} inwestycji rozpoczetych, kidre zostaly wstrzymane, oraz
maszyn i urzadzeh *inwestycyjnych zbednych, nie odda-
nych w obowigzujacych terminach do montaiu badZ
eksploataciji;

2) sSrodkéw irwalych zbednych oraz trwale nieczynnych;

3) zapaséw Srodkéw obrotowych oraz materialdéw inwesty~
cyjnych zhednych lub nadmiernych;

4) rzeczowych skladnikéw majgtku zakupionych, lecz nie
przyjetych ($rodki w trakcie odbioru przez komisje. tech«
niczna, zareklamowane i postawione do dyspozycji do<
stawcy itp.);

5) zapaséw produkcji nie zakonczonej, zakwalifikowanych
jako Lraki naprawialne craz dotyczgcych produkcii
wstirzymanej Jub zaniechanej.

§ 45, 1. Spis z natury powinien by¢ poddany wyrywko-
wej kontroli zaréwno co do zupelnodci, jak i prawidlowosci
spisu przez przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej lub
kontroler6w przez niego wyznaczonych. Na arkuszu (Karcie)
spisu z natury kontroler zaznacza pozycje, ktore zostaly skon.
trolowane.

2. W razie stwierdzenia w tcku kontroli lub w pdiniej-
szym terminie, Zze spis z natury w cato$ci lub w czesci zo-
stal przeprowadzony nieprawidlowo, przewodniczgcy Komi-
sji inwentaryzacyjnej obowigzany jest zarzadzié ponowne
przeprowadzenie catodci lub odpowiedniej czesci spisu z na-
tury.

§ 46, 1. Giowny ksieg‘owy zarzadza wycene skladnikéow
majatkowych ujetych na arkuszach (kartach) spisu i ustale-
nie lacznej wartodci ich grup ewidencjonowanych na poszcze-
gblnych kontach syntetycznych w drodze podsumowania wy-
cenjonych arkuszy (kart) spisu. Ustalenie lacznej wartgsci
grup skladnikéw majatku moze réwniei nastapi¢’ w drodze
sporzgdzania zbiorczych zestawien lub w innej formie (np.
sumowanie na odpowiednio oznaczonych tasmach maszyno-
wych).

2. Mozna jednak:

1) zaniecha¢ wyceny rzeczowych skladnikéw majgtkowych
na arkuszach (kartach) spisu, jezeli skladniki te sq uje-
te w ksiedze remanentow, prowadzonej zgodnie z zasa-
dami uproszczonej ewidencji materialow i towaréw:

2) za zgoda wlasciwych ministréw nie dokonywaé wyceny
skiadnikéw majatkowych ujetych na arkuszach (kartach)
spisu, je7eli w zbiorczych zestawieniach wvnikow spisu
ujete beda wszystkie spisane skladniki majatku z okre-
$leniem ich ilosci,.ceny i wartosci.

3. Przepis ust. 1 nie dotyczy sktadnikow kcntrolow«nych
wylacznie warlosciowo (np. towary w detalu), ktdrych wy-
cena powinna nastapi¢ réwnocze$nie ze spisem z naturv.

4. Cléwny ksiegowy zleca ustalenie réinic inwentarye
zacyjnych (niedoborow i nadwyzek) wynikajacych z poréws«
nania ilosci i wartosci poszczeg6lnych skladnikow wvstalonct
w toku inwentaryzacji z iloécia i warto$cig ~wynikajacg
z ewidencii tych skladnikow.
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5. Réznice, o ktérych mowa w ust. 4, nalezy uja¢ w ze-
stawieniach liczbowych sporzgdzonych w sposéb zezwalajacy
na ustalenie lgcznej sumy réznic inwentaryzacyjnych z po-
dzialem jej wediug pcszczegolnych kont syntetycznych prze-
widzianych w braniowym planie kont oraz wediug osob od-
powiedzialnych za stan powierzonych ich pieczy skladnikow
majgtkowych.

6. Zestawienia, o ktérych mowa w ust. 5 nalezy spo-
rzadzi¢ w sposéb pozwalajacy na stwierdzenie powiazania
poszczegélnych pozycji zestawjenia z pozycjami arkuszy spi-
sowych (kartami spisu), na ktérych podstawie zostalo cno
sporzgdzone.

§ 47. 1. Komisja inwentaryzacyjna ustali przyczyny
powstania roznic inwentaryzacyjnych rzeczowych i pienigi-
nych skiadnikow majatkowych “'w protokole, w ki{érym po-
stawi takze umotywowane wnioski co do ich przeksicgowa-
nia lub odpisania w ksiegach rachunkowych.

2. Po przeprowadzeniu spisow, z natury przewodniczgcy
fomisji inwentaryzacyjnej sporzgdzi sprawozdanie zawiera-
jace oceng wymikéw spisu oraz stwierdzone usterki w zakre-
sie magazynowania, konserwacji, znakowania itp. skladnikéw
majatkowych. Odpis tego sprawozdania dolgcza sie do ory-
ginalu rocznego sprawozdania finansowego przedsigbiorstwa.

§ 48. 1. Inwentaryzacje rzeczowych skiadnikéw majat-
kowych, ktére przejsciowo znajdujg sie poza przedsiebior-
stwem, jak np. $rodki trwale wydzierzawione, materialy od-
dane do przerobu, materialy w drodze itp., przeprowadza sie
przez szczeg6lowe sprawdzenie odpowiednich dokumentéw
z danymi ewidencji.

2. . Przedsigbiorstwo, w ktdrym znajdujg “sie¢ rzeczowe
skladniki majatkowe nie stanowigce jego wlasnosci (§ 34
ust. 2), obowigzane jest zawiadomi¢ o wynikach inwentary-
zacji wymienionych skladnikéw. ich wlascicieli.

§ 49. 1. Wiadciwi .ministrowie lub dmalajqcy z ich
upowaznienia dyrektorzy zjednoczen mogg zezwoli¢ w uza-
sadnionych wypadkach na przeprowadzenie inwentaryzacji
$rodkéw trwalych wedlug uproszczonych zasad. Uproszczo-
ne zasady inwentaryzacji §rodkow trwalych mogg by¢ stoso-
wane nie czesciej niz co 2 lata.

2. Inwentaryzacja $rodkdw trwatych wedlug uproszczo-
nych zasad polega na sprawdzeniu prawidlowosci ewidencji
ksiegowej $rodkéw trwalych przez bezposrednie poréwnanie
danych ewidencji ze stanem rzeczywistym oraz na ustaleniu
i wyja$nienin r6znic ilo§éiowych.

3. Ujawnione roéznice (niedobory, nadwyzki) ujmuje sig
na odrebnych arkuszach (kartach) spisowych., Przepisy
§§ 37—43 stosuje sie odpowiednio,

4. Fakt dokonania sprawdzenia oraz data sprawdzenia
powinny by¢ stwierdzone podpisami czlonkéw zespolu spiso-
wego oraz osoby odpowiedzialnej za dane $rodki trwale na
urzgdzeniach ewidencji analitycznej $rodkow trwalych (na
poszczegolnych kartach $rodkoéw trwalych, w rejestrach itp.).

§ 50. 1. Inwentaryzacja ksigzek, czasopism i innych dru-
kéw wchodzgcych w sklad biblioteki przedsiebiorstwa moze
by¢ przeprowadzona wedlug uproszczonych zasad.

2. Inwentaryzacja ksigzek, czasopism i innych drukéw
wedlug uproszczonych zasad polega na sprawdzeniu prawi-
dtowosci ich ewidencji przez poréwnanie zapiséw w ksiedze
inwentarzowej biblioteki ze stanem rzeczywistym oraz z kar-
tami ksigzek lub kartami czytelnikéw oraz na wyrywkowym
sprawdzeniu zgodno$ci zapisow w kartach ksigzek lub kar-
tach czytelnikéw ze stanem rzeczywistym.

3. Stwierdzone w czasie inwentaryzacji niedobory lub
nadwyzki powinny by¢ ujete na odrebnych arkuszach, zawie-
rajacych wszelkie dane przewidziane w ksiedze inwentarzo-
wej biblioteki. Przepisy §§ 37—43 stosuje sie odpowiednio.

4,'W ksiedze inwentarzowej biblioteki po ostatniej wpi-
sanej pozycji nalezy zamiesci¢ klauzule stwierdzajgcg doko-
hanie sprawdzenia w. naturze danych tej ksiegi, date spraw-

dzenia oraz numery arkuszy, o ktérych mowa w ust. 3.
Klauzule podpisujg czlonkowie zespolu sprawdzajgcego dane
ksiegi inwentarzowej biblioteki oraz osoby odpowiedzialne za
catos¢ i stan biblioteki.

§ 51. Przedmioty nietrwale wydane do stalego uzytkowa-
nia okreslonym pracownikom przedsiebiorstwa (odziez, narze-~
dzia itp.), jak tez inne skladniki majgtku wydane poza przed-
sigbiorstwo (np. chatupnikom, na wystawy, targi itp.), moga
by¢ inwentaryzowane w sposdéb uproszczony; sposéb ten po-
lega na poréwnaniu stanu skladnikow majgtku wedlug. da-
nych ewidencji z dockumentami zawierajgcymi pokwitowanie
ich pobrania (ksigzeczkami narzedziowymi, listami wydanej
odziezy iip.), pod warunkiem jednak wprowadzenia systemu
nie zapowiedzianych kontroli stanu posiadanych skladnikéw
majatku przez poszczegélne odpowiadajgce za nie osoby.
Kontrola ta powinna by¢ dokonywana wyrywkowo z czesto-
tiiwodcig 1 w zakresie zapewniajgcym wilasciwg weryfikacje
danych ewidencji.

§ 52. Inwentaryrzacje rozpoczetych inwestycji i remon-
tow kapitalnych nalezy przeprowadzaé¢ w sposoh umozliwia-
jacy skontrolowanie prawidlowosci ewidencji ksiegowej
przez pordwnanie ze stanem rzeczywistym. W szczegdinos-
ci nalezy stwierdzi¢:

1) czy nie ujeto na kontach mWestycp rozpoczetych ma-
teriatow wydanych, lecz jeszcze nie zuiytych na cele
inwestycyjne, lub czesci maszyn i urzadzen wymagajg-
cych montazu, lecz do montazu nie przekazanych;

2) czy na kontach inwestycji rozpoczetych nie figurujg
inwestycje zakonczone;

3) czy rzeczywisty stopien zaawansowania inwestycji lub
remontow kapitalnych  odpowiada stanowi wynikaja-
cemu z ksiegowosci.

§ 53. 1. Inwentaryzacje gotowki w kasie, czekdéw obeych
oraz - weksli obcych przeprowadza sie przez protokolarne
sprawdzenie ich stanu rzeczywistego, poréwnanie ze stanem
wynikajgcym z dziennego raportu kascwego lub-z ewidencji
czekow, weksli itp. oraz ustalenie i wyjasnienie niedoboréw
i nadwyzek.

2. Przepisy § 47 maja od'pvowiednie zastosowanie.

§ 54. 1. Inwentaryzacje $rodkéw pienieznych na ra-
chunkach bankowych, kredytéw bankowych oraz rozra-
chunkéw przeprowadza sig przez ustalenie ich stanu wyni-
kajgcego z ksigg rachunkowych oraz uzgodnienie:

1) z bankami — wszelkich rachunkow i kredytéw banko-

" wych, jak réwniez naleinoéci i zobowigzan regulowa-
nych w trybie inkasa bankowego oraz finansowania

inwestycji;

2) z organami finansowymi — rozliczen z budzetem z ty-
tutu wptat z zysku, podatkow, oplat itp.;

3) z instytucjami ubezpieczen — rozrachunkéw z tytulu

ubezpieczen spotecznych, majgtkowych i osobowych;

4) z odbiorcami i dostawcami — rozrachunkéw nie regulo-
wanych w trybie inkasa bankowego;

5) z innymi kontrahentami -— wszelkich innych rozrachun-
kow.

2. Uzgodnienie stanu $rodkdéw pienieznych na rachun-
kach bankowych i kredytéw bankowych przeprowadza sig
biezgco, ma podstawie otrzymywanych wyciggéw z rachun-
kow bankowych, W razie stwierdzenia niezgodnosci przed-
sigbiorstwo obowiagzane jest zglosi¢ je bankowi oraz wyjas-
ni¢ roéznice. Ponadto przedsiebiorstwo jest obowigzane. po-
twierdzi¢ zgodno$¢ sald rachunhkow bankowych podanych
przez bank na koniec ostatniego dnia kazdego roku oraz
uzgodni¢ stan naleznoédci i zobowigzan inkasowych podanych
przez bank ma ostatni dzien kazdego kwartatu..

3. W celu uzgodnienia stanu rozrachunkéw z organami
finansowymi oraz z instytucjami ubezpieczen  przedsigbior-
stwo ustala ich saldo oraz przedstawia je tym .organom
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i instytucjom do potwierdzenia na pidmie; obowigzek wyjas-
nienia roznic cigzy na obu stronach.

4, W celu uzgodnienia stanu rozrachunkoéw z dostawca-
mi i odbiorcami, nie regulowanych w trybie inkasa banko-
wego, przedsiebiorstwo-wierzyciel ma obowigzek wezwac
przedsiebiorstwo-diluznika do potwierdzenia na pismie zgod-
nosci salda, przesylajgc wykaz pozycji skladajgcych sig na
to saldo. Nie zwalnia to jednak przedsicbiorstwa-dluznika
od obowigzku wezwania przedsigbiorstwa-wierzyciela do
potwierdzenia salda w wypadku, gdy przedsigbiorstwo-wie-
rzyciel nie wykona tego obowigzku w czasie umozliwiajgcym
przedsigbiorstwu-dluznikowi terminowe (lub przediermino-
we)  sporzadzenie sprawozdania finansowego. Przedsiebior-
siwo wezwane do potwierdzenia salda obowiagzane jest
w-ciagu 10 dni od daty otrzymania zawiadomienia potwier-
dzi¢ zgodnos¢ salda lub tez zglosi¢ zastrzezenia, przy czym
obowiagzek * potwierdzenia salda istnieje ma kazde zadanie
kontrahenta, niezaleinie od ustalonych termindéw inwentary-
zacji rozrachunkow.

"5, Qbowigzek uzgodnienia z kontrahentami nie dotyczy
sald zerowych ani sald nie przekraczajgcych kwoty 50 ziL
Salda- nie przekraczajace kwoty 50 zt mogg by¢ przyjgte do
bilansu w wysckos$ci wynikajgcej z ksigg rachunkowych.
Jezeli dane konto nie wykazuje obrotéw w ciggu ostatnich
trzech miesigcy, saldo nie przekraczajgce kwoty zi 50 po-

winno byé odpisane na straty lub zyski, przy czym decyzjg.

o odpisaniu wydaje dyrektor przedsigbiorstwa na wniosek
glownego ksiegowego. Obowigzek odpisania na straty i zy-
ski ‘sald rozrachunkéw nie dotyczy jednak rozrachunkow

z pracownikami przedsiebiorstwa, pozostajgcymi madal w sto-

sunku pracy, niezaleznie od wysokosci sald oraz rozrachun<

kéw. z innymi osobami fizycznymi i jednostkami gospodar-
ki nie uspolecznionej, je$li wysoko$¢ sald rozrachunkow
przekracza zt 20.

§ 55, Inwentaryzacje $rodkow pienieznych w drodze,
materialéw -w drodze oraz rozrachunkéw z tytulu dostaw,
ushig i robét nie fakturowanych przeprowadza sie przez
szczegolowe sprawdzenie realnoéci danych ewidencii, tj. po-
réwnanie ich z odpowiednimi dowodami {dowody przekazania
srodkéw pienieinych, faktury za nie otrzymane dostawy, do-
wody przyjecia dostaw iip.).

§ 56. 1. Inwentaryzacja wartosci niematerialnych i praw-
nych oraz innych wartosci trwalych, rozliczen miedzyokreso-
wych oraz funduszéw specjalnych i rezerw polega na spraw-
dzeniu prawidiowoéci ewidencji- nie rtozliczonych wartosci
niematerialnych i prawnych oraz innych wartodci trwalych,
kosztéw przysziych okresdéw, dochodéw z gdéry pobranych,
rezerw na wydatki przyszltych okresdéw, funduszéw specjal-
nych oraz rezerw utworzonych zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami przez porownanie z dokumentami oraz skontrolo-
wanie prawidlowo$ci ich zarachowania i rozliczenia oraz
weryfikacji stanu poszczegdlnych rozliczen.

2. Weryfikacja wartoéci niematerialnych i prawnych oraz
rozliczen migdzyokresowych polega na stwierdzeniu:

1) czy dany rodzaj rozliczenia jest objety branzowym wy-
kazem (§ 841 § 102);

2) czy nie ‘uptynat termin rozliczen badZ czy dalsze rozli-
czenie znajduje gospodarcze uzasadnienie (np. rozlicza-
nie kosztéw na uruchomienie nowej produkcji w wy-
padku, gdy dany rodzaj produkcji zostal zaniechany);

3) czy rozliczenie przebiega w sposéb prawidlowy, tzn.
czy pierwotnie przyjeta wysokos$¢ stawek odpisow jest
dostosowana do wysokosci- sumy pozostajacej do rozli-
czenia oraz do zamierzonego czasu rozliczenia badz do
przyjetej podstawy rozliczeniowej (np. przy rozlicze-
niach wediug stawek ma jednostke produkcji).

3.'W razie braku formalnych (ust. 2 pkt 1) badz gospo-
darczych (ust. 2 pkt 2) podstaw dalszego rozliczenia pozo-
stale nie: rozliczone saldo Warto$ci' miematerialnych i praw-

nych badz rozliczen migdzyokresowych powinno ulec odpisa-
niu. W razie nieprawidlowego przebiegu rozliczenia (ust. 2
pkt 3) nalezy podda¢ rewizji i ewentualnie skorygowac dos
tychczasowe stawki odpisow, z tym ze dotyczy to nie tylko
okresow przyszlych, lecz takze okresu obrachunkowego, na
ktérego koniec sporzadza sie sprawozdanie finansowe.

Rozdzial 2.

Terminy i czestotliwos¢ dokonywania inwentaryzaci.

§ 57. 1. Przedsiebiorstwa obowigzane sa ustali¢ w dro-
dze inwentaryzacji stan:

1) $rodkow trwalych i pozostalych wartoéci trwatych oraz
rozpoczetych inwestycji i kapitalnych remontéw oraz
tymczasowych budynkow i urzgdzen budowy — co
najmniej raz do roku, nie wcze$niej jednak niz na dwa
miesigce przed zakohczeniem kazdego roky;

2) wszelkich materialéw oraz paliwa, cze$ci zapasowych
maszyn i wurzgdzen, przedmiotéw nietrwalych, opako-
'wan, towaréw (z wylgczeniem towaréw i opakov}ax'l w
przedsigbiorstwach handlowych), inwentarza Zywego,
materialéw oraz maszyn i urzaqdzen oraz ich czesci do
montazu zakupionych ze $rodkéw na inwestycje i re-
monty kapitalne, odpadkéw i wyrobéw gotowych —
co najmniej raz do roku, z tym Ze zapasy szczegélnie:
wazne dla gospodarki przedsigbiorstwa — co najmniej
dwa razy do roku, przy czym okreflenia rodzdju tych
zapasow (ich grup) dokonuje wlasciwy minister lub dzia-
tajacy z jego upowaznienia dyrektor zjednoczenia;

3) produkcji w toku i potfabrykatéw — co najmniej 2 razy
do roku, z tym Ze ostatnig inwentaryzacje w ciggu roku
przeprowadza si¢ nie wczesniej niz na jeden miesige
przed zakonczeniem kazdego roku;

4) produkcji w toku w gospodarstwach rolnych — raz de
Toku, na koniec roku;

5) towaréw i opakowan w punktach sprzedazy’ detalicznej
~— dwa razy do roku, a w pozostalych jednostkach han-
dlowych — co najmniej raz do roku;

6) artykuiléw spozywczych w zakladach gastronomicznych
— o najmniej. raz na kwartal;

7) powierzonych przez osoby trzecie skladniké6w rzeczo-
- wych w punktach ustugowych i sprzedazy detalicznej —
raz na kwartal, a w pozostalych jednostkach — co naj-
mniej dwa razy do roku;

8) wszelkich innych nie wymienionych wyzej rzeczowych
skladnikéw majgtkowych — co najmmniej raz do rokw;

9) rozliczen miedzyokresowych oraz wartosci niematerial-
nych i prawnych — co najmniej 2 razy do roku, na ko-
niec drugiego i czwartego kwartatu;

10) gotéwki w kasie — co najmniej raz na miesigc w ter-
minie nie zapowiedzianym, a w miesigcu konczacym rok
~— takze ostatniego dnia roku; srodkéw pienieznych w dro-
dze, czekéw i weksli obcych — co najmniej raz na
miesigc;

11) $rodkéw pienieznych ma rachunku rozliczeniowym oraz
na innych rachunkach bankowych (takze na rachunkach
frodkéw na inwestycje i remonty kapitalne), zobowig-
zan z tytulu kredytdw bankowych, finansowania inwe-
stycji — biezgco w miare wyciggéw z rachunkéw ban-
kowych;

12) sald rozrachunkéw z organami finansowymi — na ko-
niec kazdego kwartatu; ‘

13) naleZnosci i zobowigzan regulowanych w' trybie inka-
sa bankowego. (faktury w inkasie)- oraz sald rozrachun-
k6w wewnetrzno-branzowych . — na koniec kaidego
kwartatu;

14) sald rozrachunkéw nie regulowanych . w trybie inkasa
bankowego z odbiorcami i dostawcami ~ co. mnajmniej
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dwukrotme w ciagu roku, w c1@gu drugiego i czwarte-

go kwartatu;

15 sald wszelkich innych rozrachunkéw i rozliczen (np.
z tytulu przekazania $rodkéw trwalych, rozliczenia wy-
niku, ro$liczenia $rodkéw obrotowych) — co najmniej
dwukrotnie w ciggu roku, w ciggu drugiego i czwarte-
go kwartah,

2, Termin inwentaryzacji powinien przypada¢ zawsze na
koniec miesigca; zasada ta nie dotyczy gotowki w kasie we
wszystkich przedsiebiorstwach oraz towardow, opakowan
i artykuléw. spozywezych w tych przedsiebiorstwach handlo-
wych i przemystu gastronomicznego, w ktérych zgodnie z po-
stanowieniami- branzowych planéw kont nie podlegaja one
ewidencji iloSciowo-wartosciowe]j, lecz tylko ewidencji war-
‘todciowej.

3. Inwentaryzacje skladnikéw majatkowych przeprowa-
dza siq@ rowniez na dzien, w ktérym nastapil wypadek loso-
wy lub podobna okoliczno$¢ naruszajaca stan skladnikow
majatkowych (kradziez, pozar, zmiana magazyniera odpowie-
dzialnego za stan skladnikéw majatkowych itp). Jezeli
inwentaryzacja taka zbiegnie sie z terminem przewidzianym
w ust. 1, uwaza sie jg za dokonang zgodnie z przepisami za-
rzadzenia.

4. W wypadkach uzasadnionych wzgledami branzowymi
wlasciwi ministrowie mogg ustali¢ inne terminy oraz wiek-
szg3 czestotliwo$é¢ inwentaryzacji. W stosunku do przedsie-
biorstw. zgrupowanych' w - zjednoczeniach uprawnienia te
przystugujg dyrektorom wiasciwych zjednoczen.

5. W przedsigbiorstwach rozpoczynajgcych dziatalnosc
w ciagu roku przepisy ust. 1 i 2 stosuje sie¢ odpowiednio.

§ 58. 1. Jezeli w my$l przepisé6w zarzgdzenia inwenta-
1yzacja okreélonego rodzaju skladnikow majgtkowych po-
winna by¢ przeprowadzona dwukrotnie w ciggu roku, termi-
ny tej inwentaryzacji nie moga przypada¢ na jedno polrocze,
przy czym okres dzielgcy dwa terminy nie moze by¢ krot-
szy niz 3 miesigce. Jezeli w my$l przepiséw zarzadzenia
mwentaryzacja okreslonego rodzaju skladnikéw majgtko-
wych powinna by¢ przeprowadzana raz w roku, a termin jej
w-§ 57 nie zestal wyrazinie ckreslony, naleiy ja przeprowa-
dzi¢ nie wczeéniej niz w czwartym kwartale danego roku;
zasada ta nie dotyczy jednak skladnikéw majgtkowych, kto-
rych stan ‘w ciggu roku podlega istotnym wahaniom sezono-
wym (np. zapasy opalu, plodow rolnych itp.). Skladniki te
powinny by¢ inwentaryzowane w dmu, w ktdrym stan ich
jest-najnizszy.

2. Terminy spiséw z natury powinny by¢ tak us!alone,
aby te same skladniki majatkowe znajdujgce sie w roznych
zaktadach lub magazynach zostaly objete spisem z natury
w-jednym terminie.

Rozdziatl 3.
Odpisywanie réinic inwentaryzacyjnych.

§ 59. 1. Roznice inwentaryzacyjne nalezy wyjasnic
‘przeksiegowaé¢ na wilasciwe konta w takim terminie, aby
nalazly one wyraz w najblizszym kwartalnym sprawozdaniu
inansowym sporzadzonym. za okres obejmujgcy dzien, na
ktéry przypadi termin inwentaryzacji. Jezeli termin inwen-
taryzacji przypada w czwartym kwartale, réinice inwentary-

vacyjne nalezy wyjasni¢ i przeksiegowaé na wilasciwe konta
w takim terminie, aby znalazly one wyraz w sprawozdaniu
rocznym.

2. Wiasciwi ministrowie ustala, w jakich wypadkach
moina zaniecha¢ przeksiggowania na wlasciwe konta nie-
*naczny¢h réinic inwentaryzacyjnych tych skladnikéw ma-
jatkowych, ktorych stan ilosciowy okresla sig na podstawie
obliczen technicznych lub szacunkowo (§ 36 ust. 2).

3. Wszelkie ujawnione przez inwentaryzacje bledy
w ewidencji ksiegowej nalezy skorygowaé niezwlocznie,

a w kazdym razie nie pézniej niz w terminie, o ktérym mowa
w ust. 1. |

§ 60. 1. Ujawnione przez inwentaryzacje nie zawinione
niedobory rzeczowych skladnikéw majalkowych, mieszczace
sig w granicach ustalonych dla nich norm branzowych. ubyt~
kow naturalnych, nalezy odpisa¢ na konta kosztow wedlug
zasad ustalonych we wlasciwym obowiazujgcym branzowym
planie kont.

2. Podstawe odpxsama stanowi decyzja dyrektora przed-
siebiorstwa, wydana na wniosek przewodniczacego komisji
inwentaryzacyjnej.

§ 61. W razie uwjawnienia niedoboréw przekraczajg-
cych normy branzowe ubytkéw naturalnych, komisja inwen-
taryzacyjna zazada wyjasnien na piSmie od osOb odpowie-
dzialnych za stan skiadnikéw majgtkowych i po rozpa-
trzeniu wyjasnien sporzadzi protokél, w ktérym uzasadni
powstanie tych niedoboréw badz wskaZe, kto zdaniem ko-
misji powinien by¢ obcigzony tym niedoborem. Osoby .od-
powiedzialne za powstanie zawinionego niedoboru ohcigza
sig warto$ciag niedoboru obliczonego po. cenie detalicznej,
ktdrg dla uzywanych sktadnikéw majgtku zuzywajacych sig
stopniowo naleZy zmniejszy¢ o kwote wynikajacg .ze stop-
nia ich faktycznego zuzycia. Jezeli na dany skladnik ma-
jatkowy brak odrebnej ceny detalicznej, cene te oblicza sie
przez powigkszenie ceny zbytu o marze hurtowq i detaliczna.
Jezeli natomiast na skladnik majatkowy nie okreslono wysc-
kosci marzy hurtowej i detalicznej, warto$¢ niedoboru okre-
sla sie wedlug ceny zbytu powigkszonej o ujemne rdznice
budzetowe badz o dotacje przedmiotowg lub roznice wyrow-
nawczg otrzymywang w systemie wyréwnawczym cen. -

§ €2. 1. Niedobory rzeczowych skiadnikéw majatko-

‘wych, przekraczajace normy branzowe ubytkow naturalnych,

ktére nie obkcigzaja oséb odpowiedzialnych za ich powsta-
nie, jak rdwniez niedobory powstale wskutek wypadkow
losowych lub z innych przyczyn nalezy odpisaé w sposdb

-przewidziany w branzowych planach kont.

2. Decyzje w sprawie odpisania niedoboréw (ust. 1) wy-
daja:

1) w przedsiebiorstwach objetych dzialaniem uchwaly
nr 704 Rady Ministréw 2z dnia 10 listopada 1956 r,
w sprawie rozszerzenia uprawhien padstwowych- przed-
. sigbiorstw przemystowych (Monitor Polski z 1956 r. Nr ¢4,
poz. 1047, z 1957 r. Nr 6, poz. 36 i z 1958 r. Nr 25, poz.
144) — dyrektor przedsiebiorstwa;

2) w przedsiebiorstwach nie objgtych dzialaniem uchwaly
powolanej w pkt 1 — osoby okreslone przez wiasciwych
ministré6w w porczumieniu z Ministrem Finansow;

3) w organizacjach spoldzielczych — osoby lub organy
spoldzielni okredlone przez zarzady centralnych zwigz.
kéw spoodldzielczych, jezeli prze'pxsy statutowe nie sta-
nowig inaczej;

4) w przedsiebiorstwach i zakladach prowadzonych przez
organizacje spoleczne — zarzady glowne organizacji spo-
lecznych, jezeli przepisy statutowe nie stanowia inaczej,
§ 63. 1. Przy ustalaniu réinic inwentaryzacyjnych ujaw-

nione niedobory oraz nadwyzki materialéw i towarow mogq
by¢ kompensowane tylko w wypadkach okred§lonych prze«
pisami wydanymi przez wiasciwych ministrow.

2. Kompensata, o ktoérej mowa w ust. 1, moze nastgpi¢
tylko wowczas, gdy ‘chodzi o nadwyzki i niedobory odpowia-
dajace réwnoczeinie wszystkim nastepujgcym warunkom:

1) zostaly stwierdzone w ramach jednego (tego samego)
spisu z natury; ‘

2) dotyczg jednej osoby materialnie odpowiedzialnej;

3) zostaly stwierdzone w podobnych asortymentach, co
moze uzasadni¢ mozliwos¢ omylek ze strony osoby ma-
terialnie odpowiedzialnej.

3. Tlos¢ oraz warto$¢ niedoboréw i nadwyzek podlega-
Jacych kompensacie ustala sig przyjmujac za " podstawe mniej-
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i niiszg
inwenta-

szg ilos¢ stwierdzonego niedoboru lub nadwyzki
cene skladnikéw majgtku wykazujgcych rdznice
pyzacyjne,

§ 64. 1. Jezeli osoba uprawniona do wydawania decyzji
p odpisaniu niedoborow zgodnie z przepisem § 62 ust. 2 pkt2
nie wyda decyzii w terminie przewidzianym dla zlozenia
kwartalnego lub rocznego sprawozdania finansowego, przed-
siebiorstwo odpisze stwierdzone niedobory zgodnie z wnio-
gkiem. - Jezeli po uplywie tego terminu zapadnie decyzja nie-
zgodna z wnioskiem przedsiebiorstwa, dokonane odpisy na-
lezy niezwlocznie odpowiednio skorygowac.

2. Jezeli decyzja o odpisaniu niedoboréow wydana zosta-
nie po sporzgdzeniu okresowego sprawozdania finansowego
lub po zatwierdzeniu sprawozdania rocznego, korekta doko-
nanych odpisdéw moie nasigpi¢ w ksiegach nastepnego
okresu.

-§4:65. 1. Jezeli niedobory obciagzajg osobe odpowiedzial-
ng za ich powstanie, dyrektor przedsigbiorstwa obowigzany
jest w ciggu 14 dni od dnia ustalenia osoby odpowiedzialnej
wnie$§¢ powodztwo cywilne o naprawienie szkody, chyba ze
osoba ta wyrazi pisemng zgode na wyréwnanie szkody i upo-
wazni przedsigbiorstwo do potragcenia odpowiedniej kwoty
z wynagrodzenia bgdz zobowiaze sie do uregulowania szkody
w inny sposéb.

2. Jezeli niedobory powstaly wskutek czynu noszgcego
znamiona przestepstwa, dyrektor przedsiebiorstwa bezzwlocz-
nie zawiadamia organy powolane do $cigania przestepstw.

¢ 66. Ujawnione w czasie inwentaryzacji nadwyzki rze-
czowych skladnikéw srodkow obrotowych ksieguje sie we-
dlug zasad ustalonych we wiasciwym branZzowym planie
kont.

§ 67. Przepisy niniejszego rozdzialu majgq odpowiednie
zastosowanie w razie ujawnienia miedoboréw lub nadwyzek
podczas kontroli lub rewizji.

Rozdzial 4,
Inwentaryzacja ciagtla.

§ 68, 1. Inwentaryzacje ciggls wiasnych lub obcych ma-
teriaiéw, przedmiotow nietrwalych na skiadzie, towaréow, wy-
robow i polfabrykatéw, zwanych w dalszym ciagu niniejszego
rozdziatu ,$rodkami”, stosowa¢ mogg przedsiebiorstwa, ktére
uzyskajg na to zezwolenie. Zezwolenia udzielaja wlasciwi
ministrowie lub z ich upowaznienia, dla przedsiebiorstw
sgrupowanych w zjednoczeniach, dyrektorzy zjednoczen.

2. Zezwolenia na stosowanie inwentaryzacji ciaglej mo-
ga by udzielane przedsiebiorstwom, ktébre:

1) prowadzg bieigco iloiciowa ewidencje s$rodkéw wedlug
sprawnie dzialajgcego systemu sporzadzania i kontroli
dokumentaciji zZrédlowej, z tym, Ze przepis ten dla przed-
siebiorstw prowadzgcych zgodnie z planem kont ewiden-
cje srodkéw wylgcznie wartoSciowo w cenach sprzeda-
7y naleiy rozumie¢ w ten sposob, ze ewidencja ma za-
pewnia¢ biezgce ustalanie warto§ci $rodkow w kazdym
punkcie ich sprzedazy lub magazynowania;

2) prowadzg ewidencje ilosciowo-wartosciowg Srodkow
w.sposob umozliwiajgcy ustalenie nie tylko ilosci, lecz
réwniez wartosci na dzien inwentaryzacji kazdej inwen-
taryzowanej grupy $rodkdéw, a tym samym na wypro-
wadzenie ilosciowych i wartosciowych réznic inwenta-
ryzacyjnych; warunek ten moze nie byé zachowany,
jezeli nie wczeéniej niz na ostatni dzien miesigca po-
przedzajacego koniec kazdego roku zostanie przepro-
wadzona weryfikacja stanu wartosciowego poszczegol-
nych $rodkow, tj. zostanie ustalone, czy wartos¢ zapasu
koncowego danego $rodka réwna sig ilosci pomnozonej
przez wlasciwe ceny (§ 82 ust. 5, 6 i 7), a ewentualne
rOinice zostang rozliczone wediug zasad ustalonych dla
réinic inwentaryzacyjnych;

,3) posiadajq szczegdlowg instrukcje inwentaryzacyjna,

o ktoérej mowa w § 29, zapewniajgcg prawidiowe stoso-
wanie inwentaryzacji ciggie]j.

4) osiggnely poziom organizacji gospodarki zapasami $rod-
kéw oraz przeprowadzania inwentaryzacji zapewniajgcej
prawidiowe stosowanie inwentaryzacji ciagtej.

3. Stosowanie inwentaryzacji cigglej zwalnia przedsie-
biorstwa od przeprowadzania inwentaryzacji érodkéw nig

objetych w terminach okreslonych w § 57.

§ 69. Inwentaryzacja ciggla $rodkéw polega na:

1) dokonywaniu spiséw z natury poszczegélnych skladnis
kow frodkéw systematycznie w ciggu roku w réznych,
planowo okreslonych terminach w taki sposéb, aby
wszystkie $rodki w ciggu roku objgte zostaly inwentary-
zacjg z wyznaczong czestotliwoéciy;

2) ustaleniu planu spiséw z natury $rodkéw w sposéb za-
pewniajgcy czestotliwos¢ ich inwentaryzacji nie mniej-
s72g, niz to wynika z przepisow § 57;

3) biezacym ustalaniu i rozliczaniu ilo$ciowych i wartoés
ciowych réznic inwentaryzacyjnych, z tym ze:

a) roéznic ilosciowych nie ustalajg przedsiebiorstwa, pro-
wadzgce w cenach sprzedazy wylacznie wartosciowy
ewidencje $rodkow (§ 68 ust. 2 pkt 1),

b) przedsiebiorstwa dokonujgce weryfikacji wartoéel
$rodkow raz w roku (§ 68 ust. 2 pkt 2) moga ustalaé
wartoSciowe réznice inwentaryzacyjne tylko na dzien
tej weryfikacji. .

§ 70. Przedsiebiorstwa upowaznione do stosbwania
inwentaryzacji ciaglej maja obowigzek uzgadnia¢ przynaj-
mniej raz na miesigc ewidencje ilo§ciowo-wartoéciowg z ewi-
dencjg ilosciowa.

§ 71. Do przeprowadzenia inwentaryzacji ciaglej dyrek-
tor przedsigbiorstwa na wniosek gléwnego ksiggowego po-
woluje komisje inwentaryzacji ciggtej.

§ 72. Do obowiazkéw komisji inwentaryzacji cigglej na-
lezy obok obowigzkéw okreslonych w § 30 dla komisji
inwentaryzacyjnej:

1) sporzadzanie rocznego planu inwentaryzacji ciaglej;

2) sporzadzanie w miare potrzeby miesigcznych planéw
inwentaryzacji ciaglej.

3) powolanie stalych grup (zespoléw) spisowych;

4) systematyczna kontrola prawidlowodci przeprowadzania
inwentaryzacji ciaglej;

§ 73. 1. W celu racjonalnego i réwnomiernego rozlo-
Zenia W czasie spiséw z natury, plan przeprowadzania inwen-
taryzacji cigglej powinien by¢ sporzadzony odrebnie dia kaz-
dego roku i przewidywaé podzial prac do wykonania na
poszczegolne miesigce roku.

2. Roczny plan inwentaryzacji ciaggiej stanowi, o ile to
potrzebne, podstawe opracowania planow miesiecznych. Pla-
ny miesieczne mogq ustala¢ odmienne terminy oraz okrela¢
odmienne przedmioty spisu, niz to przewiduje plan roczny,
pod warunkiem zapewnienia pelnego wykonania rocznego
planu inwentaryzaciji.

3. Przy ustalaniu czestotliwosci oraz ‘terminéw spiséw
poszczegoinych $rodkéw nalezy uwzglednia¢ warunki skla-
dowania (pomieszczenia zamkniete, otwarte), sezonowo$é
tworzenia zapaséw, wartos¢ spisywanych $rodkéw, technicz-
ne ulatwienia w dokonaniu spisu (przeprowadzanie spisu
Srodk6w lezacych na zwalach, np. wegla w chwili minimal-
nego stanu zapasu) i pory roku (np. w okresie wiosennym,
letnim i jesiennym nalezy obja¢ inwentaryzacja ciagia
$rodki skladowane na wolnym powietrzul.

4. Plany roczne, jek i miesieczne inwentaryzacji cigglej
sporzadza i podpisuje przewodniczgcy komisji inwentaryza-
cyjnej lgcznie z pozostalymi jej czlonkami. Plany te po-
winny by¢ uzgodnione z giéwnym ksiggowym przedsiebior-
stwa i na dowdd uzgodnienia przez niego podpisane.

5. Plany inwentaryzacji cigglej powinny obejmowaé co
najmniej nastepujgce dane: symbole poszczegdlnych srodkow
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lub ich grup przewidzianych do spisu, ilo$¢ pozycji w gru-
pie, miejsce skladowania oraz terminy spiséw,

6. Plany inwentaryzacji cigglej sa poufne i dostgpne je-
dynie dyrektorowi przedsigbiorstwa, glownemu ksiggowemu
i cztonkom komisji inwentaryzacyjnej

§ 74. Cze$C skiadowg planu inwentaryzacji cigglej sta-
nowi wykaz miejsc skladowania srodkéw. Wykaz ten powi-
nien byé¢ biezgco aktualizowany.

- .§ 75. Komoérka ewidencji iloSciowej lub ilo$ciowo-war-
toSciowej obowigzana jest bieigco podawad przewpdniczace-
mu komisji inwentaryzacyjnej nazwy - skladnikow srodkow,
ktorych zapas zbliza sig do stanu minimalnego, aby — jezeli
wzna-to on za celowe — zostaly objete ‘spisem z natury w
dniu, w ktérym ich zapas jest niewielki,

" § 76. Na podstawie planow miesiecznych oraz meldun-
kéw o stanie minimalnym zapasow przewodniczacy komisji
ustala na kazdy dzien zadania dla poszczegdlnych grup spi-
sowych, zawiadamiajgc czlonkow grupy spisowej w dniu
spisu, jakie $rodki w danym dniu powinny by¢ spisane. Jed-
nocze$nie przewodniczgcy komisji udostepnia grupie spisowej
plan sytuacyjny w celu wskazania jej czlonkom miejsc skla-
dowania érodkéw podlegajgcych spisaniu.

§ 77. 1. Dla dodatkowych spisow nie przewidzianych
w planach inwentaryzacji ciagiej (np. na skutek zmijan osob
materialnie odpowiedzialnych, zmian cen itp.) moga byC po-
wolane dodatkowe grupy spisowe, jezeli stale grupy spisowe
nie mogg wykonac tego zadania.

2, Dodatkowe grupy spisowe nalezy powolaé rowniez
wowczas, gdy zachodzi uzasadniona cbawa, Ze pewne grupy
érodké6w nie zostang spisane w terminie przewidzianym
planem.

§ 78. Po up&yWIe kazdego miesigca przewodniczgcy ko-
misji inwentaryzacyjnej sporzadza sprawozdanie z przebie-
gu inwentaryzacji ciagtej. Sprawozdanie to powinno zawie-
1a¢ nastepujgce dane: ilo$¢ pozycji do spisania wedlug pla-
nu, iloé¢ pozycji poddanych spisowi z natury oraz wartosé¢
ujawnionych niedoboréw i nadwyzek. Dane, o ktérych wy-
zej mowa, nalezy podawa¢ w sprawozdaniu. oddzielnie dla
kazdego miesigca oraz od poczatku roku do konca okresu
sprawozdawczego.

§ 79. Jezeli przy stosowaniu inwentaryzacji ciagtej spi-
sy z natury nie zostana przeprowadzone z czesiotliwoscia
okreslong w § 57, wowczas $rodki nie objete spisem z na-
tury inwentaryzuje sig wedlug ustalonych w rozdzialach 112
dzialu 111 zarzqdzenia.

§ 80. Dyrektorzy zjednoczen grupujacych przedsigbior-
stwa, ktérym udzielone zostalo zezwolenie na stosowanie in-
wentaryzacji ciaglej, majg obowiazek zapewni¢ w tych przed-
siebiorstwach okresowa, nie rzadziej niz raz w roku przepro-
wadzang kontrole prawidlowosci stosowania inwentaryzacji
tiggle]. W razie wykrycia nieprawidlowosci, zezwolenie na
stosowanie inwentaryzacji ciggtej powinno by¢ hezzwlocznie
cofniete, przy czym przepls § 79 ma odpowiednie zastoso-
wanie.

4§ 81, Do przeprowadzania inwentaryzacji ciaglej i odpi-
sywania ustalonych w jej wyniku réznic inwentaryzacyjaych
nie unormowanych przepisami rozdziatu 4 dziatu 111 zarzadze-
nia stosuje sie odpowiednio przepisy rozdzialéow 1—3 dzia-
u III zarzadzenia.

DZITAL IV,

ZASADY SPORZADZANIA SPRAWOZDAN FINANSOWYCH
ORAZ WYCENY I USTALANIA WYSOKOSCI AKTYWOW,
PASYWOW I WYNIKOW DZIALALNOSCI

Rozdzial 1.
Zasady ogoéine.

§ 82. 1. Podstawa sporzadzania sprawozdan finansowych
53 prawidlowo prowadzone ksiegi rachunkowe.

2. W miesigcznych i kwartalnych sprawozdaniach, finan<
sowych wykazuje si¢ akiywa. pasywa i wyniki dzialalnosci
wediug stanu w  ostatnim duiu  miesigca lub “kwartaty,
a w rocznych sprawozdaniach {inansowych . — wedlug stanu
na koniec roku.

3. Stan akiywoéw, pasywow i wynikoéw dzialalnosci po-
winien wynika¢ z ksiag rachunkowych, z tym ze stan rzeczos
wych i pienieznych skiladnikow majgtkowych oraz rozra-

.chunkow i rozliczen przedsiebiorstwa powinien ponadto byt

uzasadniony inwentaryzacjg przeprowadzong stosownie do
przepisow dziaiu III zarzgdzenia,
4. Aktywa i pasywa wykazuje sie w sprawozdaniach. fi

-nansowych w warto$ci wynikajgcej z ksiag rachunkowych,

z zastcsowaniem. zasad wyceny oraz zasad ustalania wyso-
kosci aktywow 1 pasywow okre$lonych w -dalszych przepis
sach zarzadzenia.

5. llekro¢ w dalszych przepisach zarzadzenia uzyto. okre-
$len cena zakupu, cena nabycia, koszt wylworzenia, nalezy
rozumied, ze moze to by¢ odpowiednia cena lub koszt:

1) przecietny, tj. ustalony w wysokosci Sredniej . waZonej
cen (kosztéw) danego skiadnika majatku w .roku sprawo-
zdawczym lub w ostatnim kwartale poprzedzajgcym date,
na ktorg sporzadza sig sprawozdanie finansowe, obejmu-
jace wyceniany skladnik majgtku;

2) ustalony wedlug zasady ,pierwsze  weszlo, pierwsre
wyszio”, tj. przy zalozeniu, ze rozchodowaniu lub zuzyciu
podlegaja w pierwszej kolejnosci te skladniki majatku,
ktére przedsigbiorstwo najwcze$niej nabylo, wytworzylo
lub otrzymalo;

3) ustalony wedtug  zasady ,ostatnie weszlo, pierwsze
wyszlo'", tj. przy zalozeniu, Ze rozchodowaniu lub zuzyciu
podlegaja w pilerwszej kolejnodci te skladniki majgtku,
ktére przedsigbiorstwo najpdziniej nabylo, wytwarzylo
lub otrzymato;

4) inna cena (np. wynikajgca z cennikéw obowigzujgcych
w dniu dokonywania wyceny) ustalona w przep1sach
branzowych.

6. Przyjete za podstawe wyceny rodzaje cen lub ko-
sztow wymienione w ust. 5 nie moga by¢ zmienione w cig-
gu roku sprawozdawczego, a na poczatek kazdego roku je-
dynie za zgodq wlasciwego ministerstwa.

7. Odstepstwo od zasad wyceny okreslonych przepisami
niniejszego dzialu moze mie¢ miejsce jedynie w razie doko-
nania urzedowej zmiany cen. Zasady wyceny w tym wy-
padku okre$lajg przepisy o urzedowych zmianach cen.

8. Oryginaly sprawozdan finansowych nie mogg byé

przekazywane jednostkom uprawnionym do otrzymania spra-
wozdan finansowych. Oryginaly sprawozdan {inansowych
przechowuje si¢ w przedsigbiorstwach zgodnie z przepisami
dziatu V zarzgdzenia.
_ 9. Do oryginalu bilansu sporzadzonego na koniec roku
dolgczac¢ nalezy zestawienia, wykazy i inne dokumenty uza-
sadniajgce poszczegolne pozycje bilansu, np. zbiorcze zesta-
wienia spiséw z natury (wykazy grup rzeczowych skiladni-
kow majgtku), wykazy naleznosci i zobowigzan wraz z- wy-
ciggami potwierdzajgcymi wysokoé¢ ich sald, protokoly
stanu $rodkow pienigznych.

Rozdziatl 2.

Srodki trwale, pozostale wartoéci trwale, inwestycje § remon-
ty kapitalne oraz tymczasowe budynki i urzadzenia budowy.

§ 83. 1. Srodki trwale, w tym takze inwestycje w dzier-
zawionych érodkach trwalych oraz tymczasowe budynki
i urzgdzenia, wycenia sig w wysoko$ci rzeczywiscie ponie-
sionych kosztow nabycia lub wytworzenia (w wartosci po-
czatkowej) z potraceniem odpiséw na umorzenie. Za rzeczy-
wisty koszt wytworzenia uwaza sig takie wartos¢ kosztory-
sowg wytworzonych §rodkow trwalych i inwestyceji w dzier-
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zawionych $rodkach trwalych, jezeli przepisy szczegdlne
ustalaja obowigzek ich wyceny w cenach kosztorysowych.

2. Umorzenie $rodk6éw trwalych ustala sie na podstawie
obowigzujgcych stawek amortyzacyjnych, a jezeli chodzi
o inwestycje w dzierzawionych $rodkach irwalych — na
podstawie stawek wyprowadzonych w drodze podzielenia
wartoéci. poczgtkowej obiektu przez przewidziany okres jego
dzierzawy. Kwotg umorzenia poszczegélnego obiektu s$rod-
kéw trwalych zmniejsza rzeczywisty koszt zakonczonych re-
montow. kapitalnych dotyczacych tego $rodka trwalego. Nie
zmniejsza sie jednak umorzenia Srodkow trwalych o koszty
remontéw kapitalnych, jesli obowiazujgce przepisy przewi-
‘dujg ich finansowanie ze $rodkéw obrotowych.

3. Umorzenie tymczasowych budynkoéw i urzgdzen bu-
dowy ustala si¢ proporcjonalnie do czasu ich uiytkowania,
czasu trwania budowy lub wartoéci robét wykonywanych
na budowie z potrgceniem wartoéci materialéw i innych
sktadnikéw majgtku odzyskanych z rozbiérki tymczasowych
budynkow i urzgdzen budowy.

4. Nie zalicza sie do $rodkow trwalych placow, gruntéw
i terenéw (takie lednych i wodnych) oraz z!6z kopalin. Za-
licza sie jednak do $rodkéw trwalych inwestycje dokonane
na placach, gruntach i terenach, jak nawierzchnie drdg,
uzbrojenie terenu itp. , '

5. Przepis ust. 4 nie dotyczy jednostek organizacyjnych
spoldzielczosci, przedsiebiorstw majacych forme spédlek han-
dlowych oraz przedsiebiorstw i zakladéw prowadzonych przez
organizacje spoleczne. ‘

6. Nie zalicza sie do -$rodkdw trwatych réwniez $rodkéw
trwalych bedacych w toku ich likwidacji.

§ 84, 1. Jako wartosci niematerialne i prawne wolno
przyjmowaé¢ do sprawozdan finansowych jedynie pozycje
(tytuly) objete wykazami ustalonymi dla okreslonych galezi
gospodarki przez wlasciwego ministra w porozumieniu z Mi-
nistrem Finanséw badZ ustalone w przepisach szczegdlnych.

2. Wartoéci niematerialne i prawne wycenia sig w wy-
sokoséci rzeczywiscie poniesionych kosztéw mnabycia lub
powstania z potrgceniem odpiséw na umorzenie,

3. Umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych doko-
nuje sie wedlug stawek okre$lonych odrebnymi przepisami
do czasu catkowitego umorzenia tych wartosci.

4. Inne wartosci trwale (udzialy w obcych przedsiebior-
stwach, papiery warto$ciowe, naleinos$ci z tytulu sprzedazy
$rodkow trwalych itp.) wycenia sig wedlug pelnej wartosci
poczatkowej (nabycia lub powstania); naleinosci przyjmuje
sie wedlug stanu na dzieh sporzadzenia sprawozdania finan-
sowego.

¢ 85. Inwestycje oraz remonty kapitalne wycenia sig
w wysokosci poniesionych kosztow.

Rozdziatl 3.

Materialy, przedmioty nietrwale, wyroby, towary,
inwentarz zywy.

§ 86. 1. Materialy, péifabrykaty obce, paliwo, opako-
wania, czeici zapasowe maszyn i urzadzen, przedmioty nie-
trwale na skladzie, a takZe materialy na inwestycje i remon-
ty kapitalne oraz maszyny i urzgdzenia zakupione ze $rodkdéw
inwestycyjnych wycenia sie wedlug cen nabycia. Przez ce-
ne nabycia rozumie sie ceneg zakupu podang w fakturze do-
stawcy, powigkszong o koszty zakupu. Przez cene nabycia
rozumie sie takZze cene ewidencyjng skorygowana ewentual-
nie o odchylenia od cen ewidencyjnych i powickszong
o koszty zakupu, jezeli branZowy plan kont przewiduje akty-
wowanie tych odchylen i kosztéw.

2. Skladniki majatkowe wymienione w ust. 1 moga byé¢
‘wycenione wedlug cen zakupu, jezeli branzowy plan kont
nie przewiduje aktywowania kosztow zakupu.

3. Odpadki'uzytkowe wycenia sie wedlug cen sprzedaiy
zmniejszonych o przewidywane koszty sprzedazy i ewentuale
nego przygotowania do spizedazy, a w razie braku cen sprze-
dazy — wedlug szacunkowej, wartosci ich odprzedazy lub
wykorzystania. '

4. Materialy wytworzone przez przedsiebiorstwo we
w.}asnym zakresie wycenia sig wediug kosztéow wytworze-
nia. :

5. Przepisu ust. 4 nie stosuje sie w przedsiebiorstwach,
w ktdérych materialy wytworzone we wiasnym zakresie pod-
legajq sprzedazy wewnetrznej. Materialy  te wycenia sig
wowezas wedlug cen obowigzujacych przy sprzedaiy -we-
wnetrznej.

6. W bilansie maja by¢ ujete jako materiaty takze i te
$posrod nich, ktére wydane zostaly do produkcji (zuzycia),
lecz do konca okresu sprawozdawczego nie zostaly przero-
bione (zuzyte), z wyjatkiem wypadkow okres$lonych w prze-
pisach szczegdinych,

§ 87. 1. Przedmioty nietrwale w uzytkowaniu wycenia
sie wedlug wartosci poczgtkowej, tzn. wedlug cen nabycia
lub kosztéw wytworzenia zmniejszonych o odpisy z tytulu
zuzycia, z tym Ze przepisy § 86 ust. 1, 2, 4 i 5 majq odpo-
wiednie zastosowanie,

2. Odpisy z tytulu zuzycia przedmiotéw nietrwalych
ustala si¢ wedlug jednej z nastepujgcych zasad:

1) odpisywanie pelnej wartoéci poczatkowej przedmiotéw
w miesigcu, w ktérym nastgpita ich likwidacja (np opa-
kowania szklane, szklo laboratoryjne, zastawa stotowa);

2) odpisywanie cze$ci wartodci poczatkowej przedmiotéw
proporcjonalnie do ilodci produktéw, wykonanych przy
uzyciu okreSlonych przedmiotéw (stosuje sie przy usta-
laniu zuzycia narzedzi specjalnych); ’

3) . odpisywanie czesci wartosci poczatkowej przedmiotéw
stosownie do przewidywanego “okresu uzytkowania ‘gru-
Py przedmiotow (np. umundurowanie, odziez i obuwie
specjalne, wyposazenie hoteli);

4} odpisywanie pelnej wartosci poczatkowej przedmiotéw
w miesigcu, w kiérym je nabyto i oddano do uzytko-
wania {np. ksigzki i czasopisma znajdujqce sie w. biblio-
tece przedsigbiorstwa);

5) odpisywanie wartosci poczatkowe]j przedmiotow w dwéch
rownych ratach: pierwszy odpis ma miejsce w miesigen
oddanja przedmiotu do uzytkowania, drugi — po potrg~
ceniu warto$ci ewentualnych odpadkéw — w miesigcu
likwidacji przedmiotu,

3. Okres odpisywania warto$ci poczatkowej narzedzi
specjalnych wedlug zasady okreslonej w ust. 2 pkt 2 nie- po-
winien przekracza¢ 2 lat, a w szczegolnie uzasadnionych wy-
padkach — za zgoda dyrektora zjednoczenia — 4 lat.

§ 88. 1. Wyroby gotowe wiasnej produkciji i zakonczo-
ne roboty, zwane dalej ,, wyrobami gotowymi"”, wycenia sie
wedlug kosztéw wytworzenia. Przez koszt wytworzenia ro-
zumnie sie takZe cene ewidencyjng lub koszt planowany, sko-
rygowane o odchylenia kosztu wytworzenia od ceny ewiden.
cyjnej lub kosztu planowanego. '

2. Jezeli koszt wytworzenia wyrohéw gotowych planowo
rentownych jest wyzszy od ceny zbytu na dany wyréb,
zmniejszonej o podatek obrotowy, wyroby gotowe wycenia
sie¢ w planowanym koszcie wytworzenia,

3. Jezeli koszt wytworzenia wyrobéw gotowych plano-
wo deficytowych jest wyzszy od ich kosziu planowanego,
wyroby gotowe wycenia sie wedlug planowanego kosztu wy-
tworzenia.

4. Dla ustalenia, czy dany wyréb golowy jest planowo
rentowny czy planowo deficylowy, porownuje sie jego cene
zbytu obowigzujgcg w dniu dokonywania wyceny z planos
wanym kosztem wilasnym na dany rok.

5. Réznice migdzy kosztem wytworzenia wyrobéw . goto-
wych a ich wartoscig ustalong zgodnie z przepisami ust. 2
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3 obcigzajg koszt wlasny wyrobéw gotowych sprzedanych
w okresie sprawozdawczym.

6. Jezeli przy produkcji seryjnej niemozliwe jest przed
zakonczeniem serii ustalenie kosztu wytworzenia wyrobow
otowych, wowczas wyroby gotowe zakonczone wycenia sig
wedlug planowanego kosziu wytworzenia lub rzeczywiste-
-0 kosztu wytworzenia takich samych wyrobéw w poprzed-
im okresie sprawozdawczym stosownie do przepiséw bran-
sowych.

7. Wlaéciwe ministerstwa ustalg w uzgodnieniu z Mini-
sterstwem Finanséw szczegdlowe zasady wyceny wyrobow
gotowych, okre$lajac w szczeg6lnosci dla kaidej braniy
elementy skladajqce sie na koszt ich wytworzenia.

§ 89. 1. Produkcje w toku wycenia sie wedlug kosztu
wytworzenia.

2. Przez koszt wytworzenia produkcji w toku powstalej
przy produkcji podstawowej masowej i wielkoseryjnej rozu-
mie sig koszty zuiycia materialow oraz koszty przerobu,
ustalone z uwzglednieniem stopnia zaawansowania produkcii.
Nie zalicza sig kosztéw produkcji w toku przy podstawowe]j
produkcji masowej i wielkoseryjnej straty na brakach, ko-
>2t0w zuzycia narzedzi specjalnych oraz kosziow przygoto-
wania (uruchomienia) mowej produkcji. W uzasadnionych
wypadkach (nieznaczne rozmiary produkcji w toku, kroétki
~ykl produkcyjny, brak istotnych wahan w stanie remanen-
tow produkcji w toku) mozna zrezygnowaé z wyceny pio-
uukcji w toku, zaliczajqc koszty z nig zwigzane na produk-
cje zakonczona. Przy krotkich cyklach produkcyjnych war-
to8¢ materialow lub potfabrykatow znajdujgcych sig w pro-
cesie produkcji moze by¢ na podstawie przepiséw branzo-
wych nie zaliczana do produkcji w toku, lecz moze odpo-
wiednio Zwigkszat warto$¢ materialow lub poéifabrykatow.
rrzy wigkszych rozmiarach produkcji w toku badz istotnych
wahaniach w stanie remanentéw produkcji w toku dopusz-
czalna jest wycena produkcji materialochlonnej, przy kto-
rej koszty zuzycia materialéw stanowia istotna cze$é ogdlnej
;umy kosztéw — w wysokosci kosztéow materialowych ohej-
mujgcych warto$¢ surowcoéw oraz innych wazniejszych ma-
eriatow wsadowych wraz z przypadajacymi kosztami zaku-
pu i odchyleniami od ceny ewidencyjnych.

3. Przez koszt wytworzenia produkcji w toku, powstalej
przy produkcji podstawowej maloseryjnej i indywidualnej,
rozumie sig koszty nie zakonczonych zlecen produkcyjnych.

4. Koszt wytworzenia produkcji pomocniczej ustala sig
wedlug zasad okreslonych w ust. 21 3, z tym Ze moZna nie
wycenia¢ produkcji w toku w zakresie robét wykonywanych
na potrzeby wewnetrzne przedsiebiorstwa oraz Ze pomocni-
czej produkcji w toku nie obcigza sie kosztami ogodlnozakla-
dowymi.

5. Dozwolone jest przyjecie za podstawe wyceny pro-
dukcji w toku planowanych lub normatywnych kosztow wy-
twarzania w wypadkach wskazanych w przepisach branzo-
erych, -

6. Polabrykaty wiasne wycenia 51q wedhug kosztu wy-
vorzenia.

7. Przy wyceme potfabrykatéw majg odpowiednie za-
s'osowanie przepisy § 88 ust. 6.

8. Ministerstwa ustala w uzgodnieniu z Ministerstwem
Fnansow szczegolowe zasady wyceny produkcji w toku i pét.
fibrykatéw (wyrobéw potgotowych), uwzgledniajac typ orga-
nizacji produkcji (masowa, wielkoseryjna, maloseryjna, indy-
widualna) oraz jej charakter (podstawowa, pomocnicza), jak
tez strukture, jej kosztow, W szczegdlnodci dla kazdej braniy
nalezy okresli¢ - elementy skladajgce si¢ na koszt wytwo-
rzenia. '

§ 90. 1, Towary wycenia sie wedlug cen zakupu:

2, Przez ceng zakupu rozZumie sie {akZe cene ewidencyj-
ng, skorygowana o odchylenia od cen ewidencyjnych.

3. Jezeli branzowy plan kont przewiduje aktywowanie

kosztéw zakupu towaréw, towary mogg by¢ wycenione réw-
niez wedlug cen nabycia.

§ 81. 1. Materialy w drodze wycenia sie w sposob okre-
Slony w § 86 ust. 1§ 2.

2. Towary w drodze wycenia sie w sposob okreslomy
w § 90.

3. Materialy i towary nie zafakturowane po dokonaniu
ich przyjecia i odbioru wycenia sie wedlug zasad okreslo-
nych w § 861 90, z tym ze:

1) do malerialéw zamiast rzeczywistych cen zakupu sto-
suje sie odpowiednio stale ceny ewidencyjne lub w ra-
zie ich braku ceny wynikajgce z odpowiednich cennikow
lub uméw badZ ceny szacunkowe;

2) do towar6w zamiast rzeczywistych cen zakupu stosuje
sie ceny zakupu wynikajace z odpowiednich cennikéw
lub umow.

§ 92. W wypadku, o ktérym mowa w § 44, rzeczowe
skladniki majatkowe zaliczone do $rodkow obrotowych oraz
materialy na inwestycje i remonty kapitalne, :a takZe ma-
szyny i urzgdzenia do montazu wycenia sie szacunkowo we-
dilug aktualnej wartoéci. Oszacowanie nalezy przeprowadzié
z nalezytg dokladnoscig przez sily fachowe .powolane przez
przewodniczgcego komisji (podkomisji) inwentaryzacyjne].

§ 93. 1. Inwentarz Zywy zaliczony do $rodkow ob.oto-
wych wycenia sie stosownie do przepiséw branzowych we-
dlug ceny zakupu albo ceny zakupu powiekszonej o koszty
zakupu lub wedlug wartosci poczatkowej przychowka po-
wiekszonej o przyrost wartosci.

2. W razie braku danych umozliwiajacych wyceng w
my$l zasad okre$ionych w ust. 1 inwentarz zywy wycenia sie
po urzedowej cenie skupu, a w razie jej braku — po cenie
ustalonej przez zjednoczenie,

¢ 24. Obce skladniki majatkowe gznajdujace sie w dy-
spozycji przedsigbiorstwa, o ile objsle sa wartosciowa ewi-
dencjg przedsiebiorstwa, wycenia sie¢ wedlug ich wartosci
ewidencyjnej. .

Rozdzial 4.

Srodki piemieine, kredyty bankowe, rozrachunki,
rozliczenia miedzyokresowe.

§ 95. Gotowke w kasie, $rodki pieniezne w drodze, czeki
obce oraz weksle obce przyjmuje sie do sprawozdan finan-
sowych zgodnie ze stanem faktycznym w dniu, na ktory spo-
rzgdzane jest sprawozdanie finansowe. Czeki obce i weksle
obce wycenia sig wedlug ich wartosci noeminalnej.

§ 86. 1. Jako $rodki pienigine w drodze wykazuje sie
w sprawozdaniu finansowym kwoty, co do ktérych. ksiego-

‘wo$¢ posiada dowdd stwierdzajacy dokonanie  wplaty lub

przelewu, natomiast na dzien konczgcy okres sprawozdaw-
czy — brak dokumentu banku potwierdzajacego wplate lub
przelew.

2. Zakres operacji, w ktérych moga wystapi¢ sredki pie-
niezne w drodze, ogranicza sie do operacji dokonywanych
w ramach przedsigbiorstwa (operacje wewnetrzne) oraz do
operacji dokonywanych w ramach rozrachunkéw wewnetrz-
no-branzowych.

§ 97. Salda rachunkow bankowych, kredytéw banko-
wych; naleznoéci i zobowigzan regulowanych w trybie. inka-
sa bankowego, jak téwniez saldo finansowania inwestycji
(w czesci dotyczacej finansowania przez bank), przyjmuje sie
do sprawozdania .finansowego w wysokosci uzgodnionej
z wlasciwym bankiem finansujacym.

§ 98. 1. Salda naleinosci i zobowigzan przyjmuje sie
do sprawozdania finansowego w wysokosci uzgoednionej z kon:
trahentami.

2. Jezeli na dzien, na ktéry sporzadza si¢ sprawozdanie
finansowe, nie przypada termin inwentaryzacji naleZnosci
i zobowigzan, przyjmuje sie je do sprawozdania w wysoko-
$ci wynikajgcej z ewidencji ksiggowej,
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§ 99. 1. Zobowigzania z tytulu dostaw nie fakturowa-
nych wykazuje sie w sprawozdaniu finansowym w wartosci
okreslonej na podstawie wyceny wewnetrznej, dokonanej
zgodnie z przepisami § 91, przy czym za dostawy nie faktu-
rowane uwaza si¢ przyjete dostawy materialéw i towardw
oraz ustugi, na ktoére przedsiebiorstwo do konca okresu spra-
wozdawczego nie otrzymalo oryginalu faktury.

2. Przepis ust. 1 nie narusza przepiséow § 17.

§ 100. Roszczenia sporne wykazuje si¢ w sprawozdaniu
finansowym w wysokosci okreélonej w pozwie skierowanym
do sgdu lub we wniosku skierowanym do komisji arbitrazo-
wej. Sumy roszczen nie moga obejmowal kosztéw posigpo-
wania spornego, ktére w momencie ich zaplaty zarachowuje
sie na straty przedsiebiorstwa,

§ 101, Nie wykazuje sie w sprawozdaniu finansowym
nalezno$ci przedawnionych, prekludowanych, niesciggalnych
i umorzonych, ktére odpisuje si¢ na straty.

§ 102, 1. Jako rozliczenia miedzyokresowe tak czynne
{koszty przyszlych okreséw), jak i bierne (rezerwa na wy-
datki przyszlych okreséw) wolno przyjmowac¢ do sprawozdan
finansowych jedynie pozycje (tyluly) objete wykazami rozli-
czen ustalonymi i zmienianymi dla zainteresowanych gale-
zi gospodarczych przez wilasciwego ministra w porozumieniua
z Ministrem Finanséw. Wykazy rozliczen miedzyokresowych
powinny zawiera¢ rozroznienie tytuidéw, ktére mogg przecho-
dzi¢ saldami na lata nastgpne, i tytuléw rozliczanych tylko
w obrebie roku sprawozdawczego, ktére nie moga wykazy-
waé salda na koniec roku. Wykazy powinny réwniei okre-
$la¢ te tytuly, przy ktorych dopuszczalne jest tworzenie w
ciezar kosztow rezerw na wydatki przyszlych okresow.

2. Dokonywanie rozlicZen mledzyokresowych jest uza-
sadnione tylko wéwczas, gdy:

1) okreslony koszt cdnosi sie do szeregu okresow spra-
wozdawczych badZ do innego okresu anizeli okres, w
kiorym ten kKoszt poniesiono;

2) zarachowanie kosztu, o ktérym mowa w pkt 1, na okres,
w ktérym zostal poniesiony, spowodowaloby istoine
znieksztalcenie wynikéw przedsiebiorsiwa za ten okres.
3. Rozliczenia miedzyokresowe " (rozliczenia poszczegél-

nych tytuléw) nie moga przekracza¢ okresu 3 lat; w wypad-
kach uzasadnionych dyrektor zjednoczenia moZe przediuzy¢
okres rozliczenia do 5 lat. Przy rozliczeniach miedzyokreso-
wych biernych tworzenie rezerw na wydatki przyszlych okre-
s6w powinno bra¢ za punkt wyjdcia dane zawarte w rocznym
planie przedsiebiorstwa.

4. Stawki odpisdéw przy rozliczeniach miedzyokresowych
zardwno czynnych, jak i biernych moga by¢ ustalone badz
jako stawki okresowe (miesieczne), badZz jako stawki jed-
nostkowe odnoszgce sie do okreslonej podstawy rozliczenio-
wej (np. stawki na jednostke produkeji).

Rozdziatl 5.
Furdusze, rezerwy, straty § zyski.

§ 103, Fundusz statutowy wykazuje sie w sprawozdaniu
finansowym w wysokosdci wynikajgcej z ksigg.

§ 104. Odpisy na fundusze specjalne wykazuje sie w
sprawozdaniach finansowych miesigcznych i kwartalnych w
wysokosci odpiséw dokonanych zgodnie z przepisami szcze-
golowymi ustalajacymi zasady tworzenia funduszéw specjal-
nych w ciggu roku. W rocznym sprawozdaniu finansowym
odpisy na fundusze specjalne wykazuje sig w wysokosci przy-
padajacej na dany rok zgodnie z przepisami.

§ 105. 1. Rozliczenia z budzetem z tytulu wyniku dzia-
falnoéci wykazuje sie¢ w sprawozdaniach finansowych mie-
sigcznych { kwartalnych w wysokoéci dokonanych wplat badz
otrzymanych dotacji.

2. W rocznych sprawozdaniach finansowych rozliczenia
z budzetem z tytulu, wyniku dzialalno$ci wykazuje sie w wy-
sokosci przypadajacej na dany rok.

3. Rozliczenia z budzetem z tytutu $rodkéw obrotowych
w sprawozdaniach finansowych miesigcznych, kwartalnych

i rocznych wykazuje si¢ w wysokosci dokonanych wplat

badz otrzymanych dotacji. ‘

§ 106, Fundusze specjalne wykazuje sie w sprawozda-
niach finansowych w rzeczywistej wysokos$ci pozostalosci
funduszow utworzonych zgodnie z obowigzujgcymi przepis
sami i nie wykorzystanych do dnia, na ktéry sporzadzone
zostalo sprawozdanie finansowe.

§ 107. Jednostki organizacyjne spéldzielczosci wykazujg
w miesigcznych, kwartalnych i rocznych sprawozdaniach fis
nansowych kwoty podatku dochodowego i czesci zysku prze-
znaczonego na fundusze scentralizowane w wysokosci prays
padajacej na dany okres sprawozdawczy.

§ 108. Rezerwy na pokrycie roszczen z tytutu medobo-
réw materialowo-towarowych i gotéwkowych, na roszczenia
dochodzone w postepowaniu sagdowym lub arbitrazowym, jak
réwniez inne rezerwy okreélone w odrebnych przepisach wys=
kazuje si¢ w sprawozdaniach finansowych w rzeczywistej
wysoko$ci rezerw utwerzonych zgodnie z obowiazujgcymi
przepisami, nie wykorzystanych do dnia, ma ktéry zostalo
sporzgdzone sprawozdanie finansowe,

§ 109. Zysk netto badz strate netto wykazuje si¢ w spras
wozdaniu finansowym w wysoko$ci wynikajacej z ksigg ra-
chunkowych.

§ 110. Poza wynikiem z dzialalnoéci operacyjnej i poza-
operacyjnej przedsiebiorstwa oraz oprocentowaniem srodkéw
trwalych jako straty lub zyski moga byé¢ traktowane wy-
lacznie:

1) straty nadzwyczajne spowodowane dzialaniem sily wyz.
szej oraz wypadkami losowymi;

2) straty wynikajgce z przedawnienia (prekluzji) i umorze-
nia naleznos$ci oraz zyskl z tytulu wplywédw naleznodci
odpisanych na straty;

3) straty i zyski -z tytulu oplaconych odsetek, kar, grzy-
wien itp.;

4) straty z tytulu spisania kosztéw anulowanych  zlecef
i produkcji zaniechanej;

5) straty wynikajgce .z utworzenia rezerw w ciezar straf
oraz zyski wynikajace ze zmniejszenia tych rezerw;

6) straty z tytulu kosztow lat ubieglych oraz zyski z tytulu
dochodoéw lat ubieglych (nie dotyczy to jednak kosztéw
i dochoddéw lat ubieglych zwigzanych ze sprzedaig oraz
kosztéw i dochodéw lat ubieglych przedsigbiorstw wy-
konawstwa inwestycyjnego};

7) straty i zyski wynikajace z zaokrgglen drobnych kwot
oraz odpisania nalezno$ci i zobowigzan;

8) straty i zyski inwestycyijne oraz na remontach kapltal—

"~ nych;

9) niedobory i szkody ujawnione, przekraczajace normy
ubytkéw naturalnych, w wypadkach okreslonych w prze-
pisach branzowych;

10) zyski nadzwyczajne z tytulu nadwyzek inwentaryzacyj-
nych;

11) inne straty i zyski, okreslone w przepisach szczegolnych,

Rozdziatl 6.

Zasady wykazywania w sprawozdaniach finansowych
aktywow, pasywéw i wynikéw dzlalalnoSci.

§ 111. Szczegdlowe zasady wykazywania aktywow, pa-
sywow i wynikdw dzialalno$ci przedsiebiorstw w sprawozda-
niach finansowych dla poszczegélnych dzialéw gospodarki
narodowej ustalaja instrukcje w sprawie sprawozdawczosci
finansowej.

DZIAL V.,

PR7ZFCHOWYWANIE DOWODOW, KSIAG RACHUNKOWYCH,
SPISCW INWENTARYZACYJINYCH
1 SPRAWOZDAN FINANSOWYCH

§ 112, 1. Po dokonaniu wszystkich ksiggowan, dotycza-
cych miesigca sprawozdawczego, wszystkie dowody ksiggo-
we, ktore stanowily podstawe ksiggowan, naleiy ukladad
w porzadku i kolejnosci zaleinie od sposubu prowadzenia
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ksiegowosci i umieszcza¢ w teczkach (segregatorach, skoro-
szytach itp.) w sposob zabezpieczajgcy przed wymiang tych
dowodow.

2. Jezeli ksiegdwos¢ prowadzona jest na luinych kartach
(karty przebitkowe, rejestry itp.), karty te, po dokonaniu
wszystkich ksiegowan dotyczacych danego roku, nalezy
umiesci¢ w teczkach. Analityczne karty kontowe, ktére zgod-
nie z przepisami § 23 zostang wykorzystane w latach nastgp-
nych, podlegajd po calkowitym ich zapisaniu wlgczeniu do
reczek tego roku, kiorego dotyczyly ostatnie zapisy doko-
nane na tych kartach.

3. Arkusze (karty) spiséw z natury oraz zestawienia
tdznic inwentaryzacyjnych, -dotyczace inwentaryzacji prze-
prowadzone] w okre§lonym terminie, nalezy trwale zszywac
i umieszcza¢ w teczkach.

4. Sprawozdania finansowe nalezy przechowywaé w tecz-
kach specjalnie na ten cel przeznaczonych.

5. Na okladkach teczek nalezy zamiescic:

1) nazwe jednostki;

2) nazwe i biezgcy (liczac od poczatku roku) numer teczki;

3) okres, ktorego dotycza (rok i miesigc);

4) pierwszy i ostatni numer dowodéw (kart) zamieszczo-
nych w teczce;

5) ilos¢ dowodéw (kart) w teczce;

6) okreélenie kategorii akt (kategoria A lub kategoria B)

i liczbe oznaczajgca termin przechowywania akt;

7) termin, po ktorego uplywie akta majg by¢ przekazane
do archiwum pansiwowego, ewentualnie na makulature.

§ 113. Teczki, oprawne ksiggi rachunkowe oraz spra-
wozdania finansowe w celu ich zabezpieczenia przed uszko-
dzeniem, zagubieniem i zniszczeniem powinny by¢ przecho-
wywane w specjalnie na ten cel przeznaczonych pomieszcze-
niach lub szafach. _

§ 114. Po zatwierdzeniu rocznego sprawozdania finan-
sowego teczki z dowodami, ksiegi rachunkowe oraz spra-
wozdania finansowe powinny by¢ przekazane do skladnicy
akt (wspolnej dla calego przedsiebiorstwa) w ciggu 40 dni,
liczac od dnia zatwierdzenia rocznego sprawozdania finan-
sowego.

§ 115, 1. Wydanie poszczegélnych dowodow, teczek,
ksigg rachunkowych lub sprawozdan finansowych moze na-
stapi¢ tylko za pokwitowaniem na podstawie pisemnego
zezwolenia giéwnego ksiggowego. Wydanie dowodow, teczek,
ksiag rachunkowych lub sprawozdan finansowych poza obreb
przedsigbiorstwa moze nastgpi¢ na podstawie pisemnego po-
lecenia dyrektora przedsiebiorstwa jedynie wskutek umoty-
wowanego wniosku pisemnego instytucji, na ktérej rzecz
ma nastapi¢ wydanie, chyba ze przepisy szczegélne stano-
wig inaczej. ’

2. Przepisy ust. 1 nie naruszajg uprawnien organow kon-
troli i rewizji do zabezpieczenia niezbgdnych dowodéw w
sposob uregulowany odrebnymi przepisami.

§ 116, W razie zniszczenia albo zaginigcia dowodow,
teczek, ksiag rachunkowych'lub sprawozdan finansowych dy-
rektor przedsigbiorstwa powinien natychmiast sporzadzi¢ od-
powiedni protokol, a ponadto — jesli ‘zachodzi podejrzenie
popeinienia przestepstwa — zawiadomi¢ organy powolane do
§cigania przestepstw.

§ 117. 1. Ustala sie nastepujgce terminy przechowywa-
nia poszczegélnych rodzajow akt ksiegowych (kategoria B):

1) dowody przychodu i rozchodu (w tym takze rozliczenia

zuiycia i produkcji) materialéw, poifabrykatéw, wyro-

béw gotowych i towaréw, karty pracy, zlecenia produk-
cyjne — 5 lat, pod warunkiem ze uprzednio uzgodniono
te dowody z wystawcami i ostatecznie rozliczono osoby
materialnie odpowiedzialne;

2) odcinki paragonowe; stanowigce dowdéd wplywow ka-

sowych ze sprzedazy detalic7nej dokonywanej przez
przedsigbiorstwa handlu uspolecvzniohego — jeden ro0k,
liczgc od dnia nastepujacego po dniu ratwierdzenia roczs
nego sprawozdania [inansowego; jezeli jednak w lym
terminie osoby materialnie odpowiedzialne nie zostaly
ostatecznie rozliczone, odcinki paragonowe powinny byé
przechowywane do momentu rozliczenia z tymi osobami;

3) konta syntetyczme i analityczne, rejestry,  zestawienia
obrot(}w i sald, ksiegi remanentow, arkusze (karty) spi-
;(')w z natury, zeslawienia ro?nic inwentaryzacyjoych,
faktury wlasne i obce, kwarlalne sprawosdania {inansos
we oraz inne akta — 5 lat; nie podlegajg jednak przea
kazaniu na makulature dowody dotyczace spraw skieros
wanych na droge postepowania sgdowego lub arbitra«
zowego, a dowody ‘te powinny by¢ przechowywane w
skladnicy akt do czasu uprawomocnienia- sie - orzeczeti
w sprawach, ktérych dotycza;

4) listy ptacy lub karty wvnac;rod7en badz inne dowody,
na ktorych podstawie nastepuje obliczenie podstawy wy«
miaru renty — 12 lat,

2. Termin ustalony w ust. 1 pkt 1, 3 i 4 oblicza sie od
poczatku roku nastepnego po roku, ktérego dany dokument
dotyczy.

3. Po uplywie ustalonego okresu przechowywania doku-
menty, o ktorych mowa w ust. 1, nalezy przekaza¢ na maku-
lature w trybie ustalonym obowigzujgcymi przepisami po
uzyskaniu na to zgody wlasciwego archiwum panstwowego,

4. Jezeli nie zostala przeprowadzona rewizja dokumental-
na za dany rok, wszelkie dokumenty nalezy przechowywat
do czasu przeprowadzenia rewizji.

5. Roczne sprawozdania finansowe s aktami przezna-
czonymi do trwalego przechowywania (kategoria A).

§ 118. W uzasadnionych wypadkach witasciwi ministro-
wie mogg w porozumieniu z Ministrem Finanséw ustali¢ od-
mienne terminy przechowywania akt ksiggowych.

. DZIAL VL
PRZEPISY KONCOWE.

§ 119, 1. Ministrowie mogg wydaé przepisy szczegélo-
we na-podstawie przepiséw niniejszego zarzadzenia,

2. W wypadkach uzasadnionych strukturg organizacyj-
ng, obowigzujacymi zasadami planowania i ksiegowosci lub
innymi potrzebami branzowymi wlasciwi ministrowie mogg
w drodze zarzadzen ustali¢ odmienne zasady w przedmiocie
uregulowanym niniejszym zarzgdzenlem, po uzgodnieniu ich
z Ministrem Finansow,

§ 120. Traca moc:

1) zarzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 4 grudnia 1959 r.
w sprawie podstawowych zasad prowadzenia ksiggowo-
éci, inwentaryzacji, sporzgdzania sprawozdan finanso.
wych oraz przechowywania dowodéw ksiegowych przez
jednostki gospodarki uspolecznionej (Monitor Polski
z 1959 r. Nr 102, poz. 546 oraz z 1961 r. Nr 26, poz. 128
i Nr 72, poz. 304);

2) instrukcja Ministra Finanséw z dnia 30 listopada 1954 r,
w sprawie przeprowadzania inwentaryzacji. cigglej za-
paséw materialowych, péifabrykatéw i wyrobéw goto-
wych (Monitor Polski z 1954 r. Nr 120, poz. 1707 oraz
z 1957 r. Nr 6, poz. 50 i z 1964 r. Nr 186, poz. 74},

3) okolnik Ministra Finanséw z dnia 14 sierpnia 1964 T,
w sprawie dokonywania oceny przydatnosci rzeczowych
sktadnikow majatkowych w toku ich inwentaryzacji (Mow
nitor Polski Nr 63, poz. 297).

§ 121, Zarzgqdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia
1968 1.
Minister Finansow: J. Albrecht



