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ZARZADZENIE MINISTRA FINANSOW

z dnia 16 marca 1966 r.

w sprawie zasad inwentaryzacii produkcji budowlano-montazowej w toku.

Na podstawie § 1 ust. 1 pkt 8 1 9 rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 1 kwietnia 1950 r. w sprawie zakresu dzia-
lania Ministra Finanséw i zmianv zakresu dziatania Panstwo-
wej Komisji Plenowania Gospedarczego (Dz. U, z 1930 r.
Nr 22, poz 188 i z 1851 r. Nr 25, poz. 185} zarzadza sig,
co nastepuje:

§ 1.

1) psnsiwowych i spoldzielczych przedsigbiorsiw budowla-
no-immontazowych oraz samocdzielnych oddzialow wyko-
nawstwa inwestycyjnego;

2) przedsichiorstw budowlano-montazowych majacych for-
me spolek prawa handlowego, w ktorych Panstwo, przed-
siebiorstwa panstwowe lub spoldzielnie posiadajg udzia-
ly wynoszace ponad 50%, kapitalu zaktadowego, oraz wy-
konujacych roboty budowlano-montazowe przedsigbiorstw
i zakladow prowadzonych przez organizacje spoleczne;

3) innych niz budowlano-montazowe przedsiebiorstw pan-
stwowych, spéidzielczych lub majacych forme spétek
prawa handlowego, w ktorych Panstwo, przedsighiorsiwa
pafistwowe lub spotdzielcze posiadaja udziaty wynoszace
ponad 50/ kapitaiu zakladowego, ktore wvkontjg robo-
ty budowlano-montazowe na potrzeby wiasne lub na
r7zecz obcych jednostek,

Przepisy niniejszego zarzadzenia dofvcza:

§ 2. llekro¢ w niniejszym zarzadzeniu uzvto okreslenial

1) ,przedsiebiorstwo’ — naleiy przez to rozumieé¢ jednostki
wymienione w § 1;

2) .dyrektor przedsigbiorstwa' — oznacza ono w odniesie-
niu do jednostki organizacyjnej spoéldzielczodci zarzad
organizacji spéidzielczej, a w odniesieniu do organizacji
spotecznej, ktéra prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg -—
zarzad giowny organizacji spolecznej;

3} ,minister” — oznacza cno takze kiercwnika wzedu cen-

© tralnego oraz zarzad centralnego zwigzku spéldzielerzego;

4) ,roboty w toku" — nalezy przez to rozumieé roboty bu-
dowlano-montazowe w toku;

5) .budowa" — nalezy przez to rozumie¢ obiekt, plac bu-
dowy, obejmuijacy kilka obiektéw, jak tez odcinek robot;

6) .zarzadzenie Ministira Finanséw z dnia 4 grudnia 1959 1.
— oznacza ono zarzgdzenie Ministra Finansow 7 dnia
4 grudnia 1959 1. w sprawie podstawowych zasad prowa-

dzenia ksiegowosci, inwentaryzacji, sporzadzania spra<
wozdan finansowych oraz przechowywania dowoddéw
ksiggowych przez jednostki gospodarki uspotecznionej
(Monitor Polski z 1959 r. Nr 102, poz. 546 oraz z 1961 T,
Nr 26, poz. 128 i Nr 72, poz. 304).

§ 3. Pizedsicbiorstwa cbowiazane sg ustala¢ w drodze
inwentaryzacji stan rob6t w toku co najmniej cztery razy
do roku wedlug stanu na ostatni dzien kazdego kwartah.

§ 4. Do robot w toku, o ktorych mowa w § 3, zalicza sie
roboty wykonane, ktére nie mogg by¢ zafakturowane w obo-
wigzujgcym trybie. W szczegolnosci do robét w toku zali-
cza sie:

1) przy rozliczaniu obiektow fakturami czedciowymi:

a) rozpeczete elementy (etapy) robot, kiore nie moga

by¢é zamawiajgcemu przekazane do odbioru,

b} zakonczene elementy {etapy) robét znajdujgce sig

w toku odbioruy,
¢) elementy robot lub roboty zakonczone i odebrane
przez zamawiajgceqgo, lecz przekraczajgce 90%, war-
tosci kosztorysowej obiektu — do czasu odbioru ca-
tosci rebét w obiekcie;
2) przy rorliczeniu obiektdéw fakturami jednorazowymi —
calos¢ wykonanych w obiekcie robét do czasu ich odbio-
Tu przez zamawiajgcego.

§ 5. 1. Inwentaryzacje robot w toku przeprowadza ko=
misja inwentaryzacyjna, ktorej zakres dzialania regulujg
§§ 30 i 31 zarzadzenia Ministra Finansow z dnia 4 grudnia
1959 1.

2. W sktad komisji inwentaryzacyjnej wchodzg zespoly
spisowe i zespdl kontrolujacy. Zadaniem zespoldw spiso-
wych jest przeprowadzenie spiséw z natury robét w tokwy
w ich sklad wchodzq pracownicy budow, a w miare potrzeby
takze zarzadu przedsiegbiorstwa., Zadaniem zespolu kontrolu-
jacego jest badanie podczas spisu lub najpézniej w nastep-
nvm dnin po terminie spisu prawidiowosci spisu z natury
robdt w toku. Badeniem takim powinna byé objeta kaida
budowa co najmniej raz na pdirocze. W sklad zespohu kon-
trolujaceqo wchodzg pracownicy zarzadu przedsiebiorstwa
oraz ewentualnie pracownicy budéw, Pracownicy budow nie
moga jednak przeprowadza¢ kontroli spisow na budowie, na
ktorej sq stale zatrudnieni.
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§ 6. 1. Spis z natury rebét w toku, wykonywanych przez
generalnego wykonawce, podwykonawce lub wykonawce
cze$ciowego, przeprowadza sie w obecnosci kierownika bu-
dowy (robdt) lub osoby przez niego upowainionej. W spisie
2 natury robot w toku na koniec poszczegdlnych kwartalow
i na kontec roku uczestniczy przedstawiciel zamawiajacego
(generalnego wykonawcy w zakresie robét prowadzonych
przez podwykonawce). Jezeli spis z natury robét w toku do-
tyczy robot rozliczanych jednorazowo za caly obiekt lub za
zakonczone etapy robot, przedstawiciel zamawiajgcego (ge-
neralnego wykonawcy w zakresie roboét prowadzonych przez
podwykonawce) uczestniczy tylko przy spisie na koniec roku.

2. O terminie dokonania spisu z natury robét w tokuy,
w ktérym powinien uczestniczyé przedstawiciel zamawiajg-
cego. (generalnego wykonawcy w zakresie robot prowadzo-
nych przez podwykonawce), powiadamia sie go pisemnie lub
telefonicznie, nie pé6zniej niz na 5 dni przed tym terminem.
Na dowdd zawiadomienia zamawiajgcego (generalnego wy-
konawcy w zakresie rohot prowadzonych przez podwyko-
nawce) nalezy dokonaé¢ stosownego wpisu do dziennika bu-
dowy co najmniej na 5 dni przed terminem spisu z natury
robét w toku.

3. Jedli przedstawiciel zamawiajacego (generalnego wy-
konawcy) nie zglosi sie w wyznaczonym dniu w celu ucze-
stniczenia w spisie z natury robot w toku, spis przeprowadza
sie bez jego udzialu, dokonujgc odpowiedniej wzmianki w
arkuszu spisowym i dzienniku budowy.

4. Przepisy ust. 1 1 2 dotvezg takze robdt w toku, wyko-
nywanvch na potrzeby wlasne, z tym ze zamiast przedstawi-
ciela zamawiajacego w ustalaniu robot w toku uczesiniczy
przedstawiciek; wlasciwej komérki przedsighiorstwa, wyzna-
czony przez dyrekiora przedsigbiorstwa.

§ 7. 1. Stun iloscicwy rohot w toku ustala sie w drodrze
spisu z natury, cokreslajacego ilosci wykonanych robhot w
technicznvch jedrostkach obmiaru Iub innych jednostkach
wiasciwvch dla danego rodzaju robdt.

2, Spisem nelezy obja¢ cato$é robot wykonanych na
budowie, w tym tekze rohoty nie objete umowag lub dodaiko-
wymi porozumieniami z zamawiajgcym.

3. Dane do spisu z natury tzw, robot zanikajacych przyj-
muje sie w wysokosci ustalonej w czasie poprzedniego spisu
hb wedihug danych ksigzki obmiaru robdét.

4. Jezeli przedmiotem spisu z natury sg roboty czasowo
wstrzymane lub zakonczone fragmenty robot, a zespol spi-
sowy stwierdzi, ze od ostatniego spisu nie wykonywano w
danym obiekcie dalszych roboét tego rodzaju, jak réwniez
ze roboty te zabezpieczone sa przed wplywami atmosferycz-
nymi, kradziezg itp. w sposob nalezvty, stan robot w toku
przyjmuje sie w wysokosci ustalonej w czasie poprzednie-
go spisu.

§ 8. 1. Sten ilosciowy rohot w toku wycenia kierownik
budowy (robot) lub upowazniona przez niego osoba wedlug
wartosci kosztorysowej, po poréwnaniu danych z odpowied-
nimi zapisami, ujetymi ksiazkg obmiaru robdét. W razie
stwierdzenia réznic nealezy dokonaé odpowiednich poprawek
w ksigzce obmiaru rohét.

2. Warto$¢ kosztorysowa ustala sie jako sume iloczy-
ndw ilosci robét 1 ich cen kosztorysowych, skorygowang o:

a) odrebnie ustalong kwote dodatkow przystugujacych
wykonawcy (np. z tyviulu robét wykonywanych w
okresie zimowym, zatrudnienia pcnadnormatywnej
liezby pracownikow zamiejscowvych), o ile dodatki
te nie sq objete wartoscig koszlorysowg robét, a do-
tyczg rohdt w toku,

b) przewidziane umowa, lecz nie ujete kosztoryvsami
zmiany cen materialdw, ustug i innych skladnikow
kosztow.

3. Wryodrebrieniu podlega wartoéé rohét, Ftére nie mo-

gg stanowi¢ przedmiotu sprzedazy, a w szczegdlnosci roboty

nie objete zawartg w chowiagzujacym trybie umowsg lub do-

datkowymi porozumieniami z zamawiajgcym.

4, Nie mogg figurowaé w stanie robot w toku roboty
budowlano-montazowe wykonywane na rzecz tymczasowego
urzgdzenia placow budow. Stan tych robdét, ustalony przy
udziale przedstawiciela wlasciwej komérki, wyznaczonego
przez dyrektora przedsigbiorstwa, podlegya zafakturowaniu
pod data spisu.

§ 9. 1. Stan ilodciowy robdt w toku, o ktérym mowa
w § 7, oraz ich wartosé¢ wedlug cen kosztorysowych, o kto-
rych mowa w § 8, ujmuje sie protokolem inwentaryzacji ro-
bot w toku wedlug wzeru stanowigcego zalgcznik nr 1 do
zarzgdzenia. W protokole tym wykazuje sie odrgbnie stan.
ilosciowy 1obdt w toku nie objetych umowg lub dodatkowy-
mi porozumieniami z zamawiajagcym.

2. Na znak zgodnosci danych ilosciowych spisu z na-
tury robdét ze stanem faktycznym robdt na dzien inwentary-
zacji czlonkowie zespolu spisujgcego skladajg na protoko-
lach inwentaryzacji robét w toku swoje podpisy. Kierownik
budowy jest ponadto odpowiedzialny za terminowo$c¢ spisu
oraz prawidlowo$¢ wyceny rochot w toku.

3. Wycenione protokoly inwentaryzacji robdét w toku
nalezy przekaza¢ do zarzadu przedsiebiorstwa najpoZniej w
ciggu pieciu dni po dacie spisu z natury.

4. Jeden egzemplarz protokolu inwentaryzacji robot w
toku — po sprawdzeniu przez wlasciwe komorki zarzadu
przedsiebiorstwa (§ 10 ust. 1) — powinlen by<¢ dostarczony
zleceniodawcey nie pd7niej niz w citagu 10 dni od ostatniego
dnia kazdego kwartalu.

§ 10. 1. Protokoly inwentaryzacji robdt w toku pedlega-
ia sprawdrzeniu przez wtlasciwe komdérki zarzadu przedsig-
biorstwa. Na podstawie sprawdzonvch protokeléw inwentary-
zacjl robét w toku sporzadza sie wediug wzoru, stanowigce-
co 7zalacznik nr 2 do zarzadzenia, zestawienie robot w toku
oraz ich kosztu.

2. Zestawienie, o ktérvm mowa w ust. 1, podpisujg: dy-
rekior, giéwny ksiegowy, kiercwnik dzialu planowenia oraz
przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej przedsigbiorsiwa.

§ 11. 1. Koszt robdét w toku ustala sie w wysokosci
kosztu rzeczywistego lub planoweanego.

2. Koszt rzeczywisty oblicza sie mnozae wartoié keszto-
rysowa robét w toku, o ktérej mowa w § 8, pomniejszong
o wynagrodzenie wykonawcy (jesli chodzi o roboty wyko-
nywane w charakterze podwykonawcy) za czynnoéci zwigza-
ne z funkcjg generalnego wykonawcy, przez rzeczywisty
wskaZnik poziomu kosztéw produkeji budowlano-montazowej,
wykonvwanej silemi wilasnymi. Rzeczywisty wskaZnik po-
ziomu kosztow wynika z pordownania kosztow produkeji bu-
dowlano-montazowej wykonywanej sitami wlasnymi za okres
od poczatku roku do dnia inwentaryzacji do wartodci koszto-
rysowe]j tejze produkciji z uwzglednieniem kosztu i wartosci
stanu robot w toku na poczatek roku. Rzeczywisty wskaznik
poziomu kosziow ustala sie dla przedsichiorstwa jako catosci
lub tez dla poszczegélnych buddw,

3. W razie rozliczania ohiektu za pomoca faktur jedno-
razowych, koszt rzeczywisty robdt w toku moina przyja¢ w
wysokoéci wynikajgcej z ksiag rachunkowych. Zasade tg
mozna réwniez stosowaé w razie rozliczania obiektu za po-
mocg faktur za zakonczone etapy robdt. Nie zwalnia to od
obowigzku wprowadzenia do ksigg rachunkowych danych
dotyczgcych wartosci kosztorysowej stanu robot w toku na
dzien spisu.

4. Koszt planowany oblicza sig mnozac warto$¢ koszto-
rysowag rob6t w toku, o ktorej mowa w § 8, pomniejszong
o wynagrodzenie wykonawcy (w odniesieniu do robét wyko-
nywanych w charakterze podwykonawcy) za czynno$ci zwig-
zene z funkcjg generalnego wykonawcy, przez $rednioroczny
planowany wskaznik poziomu kosztéw produkcji budowlanos
montazowej, wykonywanej silami wiasnymi, Planowany
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$rednioroczny wskaznik poziomu kosztow, ustalany dla przed-
siebiorstwa jako caloéci, wynika z planu rocznego produkceji
budowlano-montazowej, wykonywanej silami wiesnymi.

5 Wiasciwi ministrowie — uwzgledniajgc jakos¢ doku-
mentacji i ewidencji kosziéw podleglych sobie jednostek —
okreslg, w ktérvch jednostkach:

a) stosowany bedzie rzeczywisty badZz planowany wskaz-

nik poziomu kosziéw,

b) -rzeczywisty wskaznik poziomu kosztow bedzie usta-
lany dla prrzedsighiorstwa jako calo$ci badz dla po-
szczeqélnych budow,

¢) wycena robot w toku dotyczacych obiektéow rozlicza-
nych za pomoca faktue jedunorazowvch lub 7za zakon-
czone etapy robot nastapi wedlug zasad okresionych
w ust, 3.

§ 12. 1. Na komisji inwentaryzacyjnej spoczvwa oho-
wigzek zglaszania dyrektorowi prrzedsiebiorstwa wszelkich
wypadkow stwierdzenia istotnych nieprawidiowosci Jub dzia-
lania w zlej woli w zakresie spiséw oraz wyceny robot
w toku.

2. Dyrektor prrzedsiebiorstwa powinien wyciagnaé w stos
sunku do winnych odpowiednie konsekwencje,

§ 13. W sprawach nie uncrmowanych piniejszym zarzg-
dzeniem stosuje sig przepisy zarzgdzenia Minisira Finansow
z dnia 4 grudnia 1959 1.

§ 14, Traci ‘moc zarzadzenie Ministra Finansow z dnia
19 grudnia 1961 1. w sprawie vasad inweniaryzacji produkciji
budowlano-montazowej w toku (Monitor Polski z 1962 r.
Nr 3, poz. 9).

§ 15, Wiasciwi ministrowie moga w wypadkach uzasad-
nionych organizacja podleglyeh Inb nadzorowanych przedsie-
biorstw, chowigzvjgcymi dla nich zasadami planowania
i sprawozdawczosci hub innymi wzgledami wynikajacymi ze
specyliki branzowej, ustali¢ w drodze zarzadzen odmienne
zasady w przedmiocie uregulowanym niniejszym zarzgdze-
niem, po uzgodnieniu ich z Ministrem Finansow.

§ 16. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia
7z moca od dnia 1 stycznia 1966 r.

Minisler Finansow: w z. J. Kole

Zatgeznik nr 1 do zarzadzenia Mini-
sira Fimansow z dnia 16 marca 1966r.

. . . . . . . . . . (voz. 79).
Wos O
(budowa, obiekt nr)
Termin wykonania . . . . . .
PROTOKOL NR.....
inwentaryzacji rokét kudowlano-montazowych w toku na dzien . . . . . . .« o« . . J186 LT
sporzgazony przez zespol spisowy w skladzie:
oh. . . . . . . . . . . . .
ch, . . . . . . . . . . . . .
ob. . . . . . . . . . . . . .
w obecnodci:
— kierownika budowy (robal), ob. . ‘ . . . . . . . . .
— mrredstawiciela zamawiajgcego, ob. . . . . . . . . . . .
— przedstawiciela generalrego wykonawcy, ob. . . . . . . . . .
Termin Roboty wykonane, lecz nie Wartosc rohot
wyko- odebrane i nie zafakturowane w toku razem
nania T T Ty ' o Wartoéce
Pozo- : y
elemen- } stale };‘1,1;{1:{- robot
Lp. Nazwa elementu lub redzaju robot (u — ela- . ) e e nie
P ’ pu we- jed-  jiloéc jed-| cenaza | L IOPOY  pgotem | €21 | piaigch
dhug nostka | nostek ‘ jed- - | warto$¢ § w toku 7+ 8) cych umowa
iary | wiar osike | termin
harmo- | obmiaru ! obmiary | DOSILE ‘
nodramu obmiaru wyko-
gram ! nania
e — - b
1 2 3 4 5 1 6 |7 8 9 | 10 11
A. Roboty objete umowg
B. Dodatki
C. OCgdlem l
D. Roboly nie objete umowa

Swiadomi odpowiedzialnoéci za podawanie nieprawidlio
ghietych niniejszym protokolem jest zgodna ze stanem fak

Przedstawiciel zamawiajgcego Czlonkowie
) . . . 3 . . . . ) .
{podpis) . . . .
Przedstawiciel gereralnego wykonawcy S
{podpis)

Protokdl skontrolowat i akceptowat . . . . . . .
{podpis naczelnego inzyniera
lub osoby upowaznionej)

wych danych czionkowie zespolu stwierdzaja, ze ilo$¢ robot
tycznvm,

zespolu spisoweqo: Kierownik robdt (budowy)
. » . . . » * M . . . N . . . T
(podpis)
(pudpisy)

wyceny dokonal. + . . wycene akceptowal. . . ;
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Obiasnienia:
1} W kolumnach 1 i 2 wpisuie sie numery 1 nazwy elementow lub rodzajow robét zaliczonych do robot w toku. W odrebnych

wierszach kolumny 2 {cze$¢ B) wyndrebnia sie ewentualne dodalki naleine od zamawiajacego, a dotyczgee rohdot w toku.

2) W kolumnie 3 — w razie roziiczania obiektu jedng faklurg (bez podzialu na elementy i etapy) — nalezy poda¢ umowny termin
wykonania obiekiu.

3) Kelumny 5 do 7 wypelnia sie w odniesieniu do rohot rozpoczetych i zakonczonych, lecz nie odebranych i nie zafakiurowanych,
Tozliczanych zaréwno fakturami jednorezowymi, jek i czesciowymi. Kolumna 7 cbejmuje wartosé robot objetych umowg (A)
i dodatkow (B).

4) W kolumnie 8 wykazuje sie wylacznie odebrane przez zamawiajacego roboty, ktorych wartoséé
w ucwie ceny obiektu, jezeli nie nastapil jeszcze odbidor kencowy calosci obiektu.

5) W kolumnie 11 wykazuje sig warlcé¢ robot nie objeiych umowg lub porozumieniami dodatkowymi z zamawiajgcym (D).

pizekracza 90/ ustalonej

Zatacznik nr 2 do zarzgdrzenia Minis
strd Finanséw z dnia 16 marca 1566,

Wzobdr {poz. 79).
{nazwa jednostki)
ZESTAWIENIE
robét budowlano-mentaiowych w toku na dzien . . . . . . . . .18 .. 71
Y
Protokdt Koszt wykona-
Wskaz- nych robét
. Wyna- nik po- . Wartosé
/ Termin wartode gnwl7e— Roin ziomu . w t\}/;m: robot
T . : umowny . nie ge- oinica | kosztow:| ogolem | przekra- .
Lp. Nr budowy (obiektu) oddania . mb‘)t neralne-| (6 —7) recyy- | (BX9lub| czaijg- nie
. nr z dnia | wedtug rzeczy . obietych
obieklu coto- |90 wyko- wisty | wynika-} cych UROW
pv;. nawcy oo igey termin a
kotu plano- zksigg) | wyko-
i $1g¢ vy ko
wany*} .
. nania
1 2 3 4 5 | 6 7 3 9 | 10 i | 12
‘) Niepotrzebne skresdlié.
Przewndniczacy komisji Kierownik dzialu ekonomicrznego Gléwny ksiegowy Dyrektor
inwentaryzacyinej {fub komorki réwnorzednej)
N e e e e e e e {podpis) (podpis)
(podpis) {podpis)

Objasnienia:
1} Do kolumn 4 i 6 wpisuje sig dane wvnikajace z protokoldw inwentaryzacii robot w toku (zalacznik nr 1 do zarzadzenia).
2) Kolumne 7 wypelnia sig wowczas, gdy rcholy w toku dotyczg r1obot wykonywanych przez wykonawce w chaiakierze pods

wykonawcy.
3) Kelumne 11 wypeinia sie dla ustalenia wysokodci kredytu bankoweqgo na voholy w toku o podwyzZszonym oprocentowaniu.

4) W kolumnie 12 podaje sie kwoly z kolumny 11 zalgcznika nr 1 do zarzaduenia.



