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INSTRUKCJA MINISTRA FINANSOW
z dnia 14 grudnia 1965 r.

w sprawie trybu inkasa podatkéw { innych naleinoéci finansowych przez soltyséw.

Na podstawie § 9 ust. 4 rozporzadzenia Rady Ministréw gz 1938 r. Nr 15, por. 67 i Nr 48, poz. 237 oraz 7 1960 r.

z dnia 25 marca 1958 1. w sprawie zasad i trybu wyboréw, Nr 32, poz. 178) 1 § 5 zarzadsenia nr 3 Prezesa

Rady Mini-

zakresu dzialania oraz praw 1 obowiqzkoéw soltysa (Dz. U. stréw z dnia 10 stycznia 1963 1. w sprawie wynagradsania
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soltysow za inkaso podatkow 1 innych naleznoécl finanso-
wych od mies/kancrow wsi (Moniter Polski 7z 1863 1. Nr 8,
poz. 37 1 2 1965 1. Nr 71, por. 407) zarzgdrsa sie, ¢o nastepuje:

§ 1. L
z tytutu:

Soltysi inkasujq naleznosci od mieszkancow wsi

1) zobowigrania pienicincgo w 1osumieniu ustawy z dnia
11 listopada 1965 r. o rorszerseniu uprawnien gromuads-
kich rad narodowych w zakresie podatkowym oraz
o usprawnieniu w yromadach wvmiaru i poboru podat-
kéw 1 innych naleznosci pienicznych (podatek giunto-
wy lacznie 7 oplatg leéng, fundusz gromadzki, nalezno-
$c1 Pansiwoweygo Funduszu Ziemi, podatek od nierucho-
mosci, oplata elehtryfikacyjna, oplata melioracyjna,
skladki na rzecz Panstwoweyo Zakiadu Ubezpiccren za
obowigzkowe ube7zpieczenia budynkow, mienia ruacho-
mego w gospodarstwach rolnych, ziemioplodow od yra-
dobicia i powodzi oraz zwierzat gospodarczych),

2) podatkéw terenowych,

3) réwnowaznika pienicZnego za nie wykonane
obowigzkowe,

dostawy

4) kredylow bankowych,
5) oplat za uslugi pafstwowych odrodkéw maszvnowych,

6) wszelkich innych naleznosci
mieszkancow wsi, $cigqganych
nym.

finansowych Panstwa nd
w trybie administracyj-

2. Sottys pelni obowiagzki inkasenta bez potrzebv legi-
tymowania sig snecjalnym upowaznieniem organu finanso-
wegBBll prevydinm gromadzkiej rady narodowej, natomiast
osoba zastepujaca soitysa w okresie, gdy sollys nie mnse
pelni¢ swych obowigzkow, powinna posiadaé¢ zaiwiadcsenie
prezydimnsi yromadskie] tady narodowej stwierdsaiqee, e
zastgpuie soltysa. Jezeli prezydium gromadrkie] rady nato-
dowes.&izna »a kanieczne dopomodc sottvsowl w inkasie na-
leinodoi;, pracownicy delegowani do inkasa powinni posia-

da¢ specjalne zaswiadczenia upowazniajgce 1ch do iych
czynnoéci,
§ 2. 1. Soltys inkasuje naletnosci na podstawie wyka-

zdéw imiennych zobowiazanvceh, sporzagdzonych przez biuto
“gromadzkiej rady narodowej badz wiasciwych wierzyciell
Wykaz powinien zawiera¢ nastepujace rubryki: numer konta,
nazwisko, imie i adres zobowigzanego, kwoty (raty) nalez-
npoéci zalegtych i biezgcych, terminy platnosci, data wsscue-
nia, kwota uiszczona, numer pokwitowania, uwayi.

2, Wvkazy powinny by¢ sporzadsone dla kazdego sols
tysa, w ukladzie wedlug wsi, w ktorych miesvkajg zobo-
wigzani,

3. Wierzyciel preesyla wykazy do biura gromadzkiej 1a-
dy narodowej.

4, Sekretarz gromadzki dorecza sottysowi wykazy za
pokwitowaniem. Soltys postuguje sie wykazami do czasu za-
platy wymienionych w tych wykazach naleznosci albo otrzye-
mania nowvych, zaktualizowanych wykazow.

§ 3. Soltys powinien prowadzi¢ inkaso w sposdéb zapew-
niajacy calkowite pobranie naleznosci przed uptywem termi-
nu platnosci. Po uptywie terminu platnosci soitys inkasuje
nadal, pobierajgc naleznosci wraz z dodatkiem lub odsetka-
mi za zwloke, jezeli dodatek ten lub wodselki sie nalezg.
Z chwilg przybycia poborcy skarhowego do wsi soltys po-
winien towarzyszy¢ poborcy jako urzedowy $Swiadek jego

czynnosci. Jezell poborca skarbowy przybedzie do diuznika
rasem z soltvsem, dluznik nie moze wplacié eyzek wowanej
nalesno’ici soltysowi, tylko poborey skarbowemu, Jezeli po-
borca nie $ciggnie wssystkich naleinosdei, soltys po odjczdzie
poborcy ze wsi nadal prowadzi inkaso ressly naleznosci.

§ 4. 1. Na kazda przyjeta wplate sollys maivchmiast
wyslawia pokwitowanie z przydzielonego mu urzedowego
kwitariusza i wydaje wpotacajacemu. Pokwitowanie to wynel-
nia sie¢ ra nazwisko i imie zobowigzanego, chociazby wolaty
dokonywata osoba trrecia. Na zadanie tej osoby w pokwito-
waniu dodatkowo zamieszcza sig jej naswisko i imie jako
dokonujguej wplaty.

2. Pokwitowanie wypelnia sie przehitkowo prre7 kalke
wraz z dwiemma odbitkami ,dowdd wutaty” 1, dziennik
wolat"., Pokwitowanie powinno by¢ wypelnione wyrazoie
i czvielnie na wszystkich odcinkach {odbitkach). W pokwito-
waniu wpisuje sie:

1) dateg wplaty,
2) numer konta podatnika (numer karty kontowej),
3) okres (1ate), za ktory naleznos$¢ jest wolacana,

4) narzwisko i imie oraz imie ojca zobowigrzanego, a jezeli
w danej miejscowosci jest kilkn zobowigzanych o tych
samych nazwiskach 1 imionach (wlasny:h i ojeca) — do-
datkowo Zamieszza sie przydomek lub rok urodrzenia,

5) doktladny adres hub miejsce zamiesrkania,
6) tytul wpilaconej naleznosci,

7) wysokos¢ naleznosci gtownej, dodatku (odsetek) 7a zwin-
ke i kosstow egzekucyjnych oraz sume razem wyrazong
cvframi i stlowami, z tvin ze pierwszy wvyraz tresci stow-
nej powinien rosvoczynad sie duzg literq,

8) podpis wystawiajgceyo pokwitowanie,

3. W pozwitewaniach 1 ndbitkach pokwitowan nie
moze hyé rzadnych poprawek ani prrerébex  (podskro-
ban). Pokwitowania nicwlaiciwie lub blednie wypelnione

uniewaznia wystawiajecy je przez prsekreilenie i napisanie
pr7ez kalke wyrazu ,,uniewaznione', potwi.erdzajac to swoim
podpisem. Uniewaznione pokwitowanie wraz z odbitkami po-
zostawia sie w kwitariuszu. Jezeli pokwitowanie zostalo unie-
waznione po jego wyrwaniu, dokleja sie je w kwitariuszu
we wlasciwym micjscu.

4, Wyslawianie pokwitowan w inny speséb jest nies
dorwolone,

5. Do prryjmowaria wplat na naleznoéci objete inka-
sem soltys otrzymuije nie wigcej niz 2 kwitariusze: kwita-
riusz. nr 1 dla zobowliazania pieniezneqgo (§ 1 ust. 1 pkt 1}
i kwitarinsz nr 2 dla wplat z innych tytutéw. W pokwitowa-
niach wystawionych z kwitariusza nr 1 jako tvtul wplaty
wpisuje sie ,,zobowigzanie pienigzne”, Réwniez z tych kwi-
tariuszy wystawia sie peokwitowania podatnikom dokonujg-
cvm jednorazowo przedterminowej splaty zadluzenia Pane
stwowergo Funduszu Ziemi, dla uzyskania zadéwiadczenia
o calkowitej splacie nalezmosci za nadane na wilasnos$¢ grun-
ty, badz dokonujacym zapiaty naleinosci PFZ, np. z tytuha
kupna budynku na rozbidérke, W tych wypadkach w tytule
wplaty wpisuje sie ,zoM. pien. — przedterminowa splala
PFZ" lub inny odpowiedni tytul dotyczacy naleznosci Pan-
stwowego Funduszu Ziemi.-Tak samo postepuje sie przy wy-
stawianiu pokwitowan na przedterminowe wplaty z tytuiu
ustalonych rat oplat melioracyjnych, wpisujgc w pokwito-
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waniu jako tytul: ,zob. pien, — przedterminowa splata opla-
ty melioracyjnej”. Na splaty z innych tylulow niz sobowiq-
zanie pienierne pokwitowania wystawia siqg z kwitariu-
sza nr 2, wpisujac w nich odpowiedni tytul wplaty.

§5 1.

Jezeli wolata nastepuje po uplywie terminu plat-

noéci, soltys prred wystawseniem pokwitowania oblicza, ile.

nalezy .pobrad dodatku (cdseteh) za zwloke., W pokwitowa-
niu wymienia sie¢ oddzielnie naleznosci i oddzielnie dodatek
{odsetki} za zwloke, Obliczenie dodatku (odsetek) za zwioke
jest obowiarkowe takze wtedy, gdy zobowigrany odmawia
jego uiszczenia. Nie wolno natomiast soltysowl wystawiac
pokwitowania na inny rodzaj nalefnosci lub inny okres niz
deklaruje zobowiqzany.

2. Jezeli podatnik (sobowiarany) wplaca nie calg nalcz-
noé¢ wraz z dodatkiem (odsetkami) za zwioke, lecz tvlko jej
czesé; solys prsed wvystawdeniem pokwitowania oblicza, ile
% wplaconej sumy przypada na naleznos¢ glowng, a ile na
dodatek (odsetki) za zwloke. W rozliczeniu wyodigbnienie
naleinego dodatku {odsetek) za zwloke olrsyinuje sie w ten
sposéb, ze kwote wplaconq, pomniejszong ewentualnie
o koszty upomnienia i koszty egzekucyijne, mrory sie przez
190 i dzieli sie przez liczbe 100 powiekszong o liczbe okie-
élajacy wysokoé¢ procentowq dodatku (odsetek) za zwiokn
(mp. 100 + 5). Otrsymany wynik drielenia stanowi kwote
przypadajgcqg na pokrycie naleznosci glownej, a pozostala
czes¢ kwoty wplaconej przypada na dodalek (odsetki) za
zwioke.

3. Jezeli wplata nastapila po dereczeniu upomnienia,
soltys pohiers takze oplaty 7za upomnienie. Naleine koszly
egzelmcyjne soltvs pobliera, jezell ich wysokob¢ jest odno-
towana w wykarsie imiennym zobowiasanych lub jezeli z in-
nego powodu ich wysokosé znana jest soltvsowi badz wpla-
cajgcerru. W prreciwnym razie sollys informuje wplacaja-
cego, 7¢ naleine koszty eqzekucvijne powinien uiscic orga-
nowi, ktéry dokonal czynnosci egzekucyjnych, Koszty eyze-
kucyjne wykazuje sie w pokwitowaniu oddzielnie,

4. Jezeli soltys pobrat zaleglosci za lata poprzedzaijgre
rok, w Ktorym npastapila wplata z tylulu zobowigzania pie-
nieznego, cbowigzany jesl wystawi¢ na te zaleglodci oddiiel-
ne pokwitowania (z kwitariusza nr 1),

§ 6. Po przvjeciu wplaty i wystawieniu pokwitowania
soltvs bezzwlocznie notuje wplaty w wykazie imiennym 7o-
bowigzanych, Jezeli diulnik okaze soltysowi dowod uisrzere-
ma naleznodci z pominigciem soltysa, sollys po sprawdzeniu,
czy okazane pokwitowanie dotyczy naleznosci, ktorg mial
pobrac, notuje w wykazie dokonanie wplaty, podeajac w uwa-
gach nazwe i adres instytucji, do ktdrej sobowigzany wpla-
cil naleznosd,

§ 7. 1. Sckretarz gromadzki badz pracownik, ktéremu
zlecono prowadsenie ewidenciji kwitariussy, przydsiela sol-
tysowi kwitarinsz za pokwitowaniem w ksiedze drukow $ci-
slego zarachowania. Przed przydzialem kwitariusza wszyst-
kie odcinki , pokwitowania" zaopatruje si¢ w odcisk okra-
glej pieczeci prezydium gromadzkiej rady narodowej.

2. Przvdzial nowego kwitariusza moze naslgpi¢ dopiero
po przeprowadzonej kontroli rachunkowej, po wplacie zain-
kasowanych wplywow do kasy gromadzkiej rady narodowej
i w zasadzie po zwrocie poprzednio przydzielonego kwila-
riusza. Jezeli jednak po ostatniej kontroli w przydzielonym
kwitariuszu zostaje niedostateczna ilo$¢ pokwitowan do po-
boru naleznoéci na czas do nastepnego roziiczenia sie, przy-
dziels sie dodatkowo nowy kwitariusz,

§ 8. Gotowke z tylulu zainkasowanych naleznosci soltys
wplaca do kasy yromadskie] w terminavh 1 alonych przez
presydium growadzkiej rady narodowej Iv, svkretarza gro-
madzkicyo, nie rzadziej jednak niz raz w iygodniu. Jezeli
7ainkasowana kwola prrewyisza 5.000 s1, sollys obowigzany
jest wplaci¢ gotowke do kasy gromadzkicej rady natodowej
w godzinach rannych dnia nastepnego po dniuy, w kiérym
inkaso przekrocsylo te kwole.

§ 9. 1. Konlrole rachunkowsg soltysow przeprowadza
ksiggowy biura graomadzkiej rady narodowej w terminach
ustalonych dia rozliczen zainkasowanych wptywow w kasie
gromadzkie] rady narodowej. Soltysi skladaja do kontroli
wszystkie przydzielone im Kkwitariusze, chociazby z danego
kwitarius/a od crasu eostatniej kontroli do dnia rezliczenia
nie byly wystawiane pokwitowania. Do kwitariusza catkowi-
cie zuzytego powinny by¢ dolgczone dowody wplat na sume
oidpowiadajacg sumie pobranej wedluy teqo kwitariusza.
W zwigzku z tym przy rozliczaniu soltysa wystawia sie po-
kwitowania na odprowadzane wplywy w taki sposab, by
nie bylo wspolnych dowodow wplat dla dwoch kwitariusry.,
Prey rozliczaniu si¢ z pobranych wplywow soltysi obowia-
zani sq do podsumowania kwitariuszy we wsszystkich ko-
lnnnach kwotowych za czas od ostatniego rozliczenia i zhi-
lansowania wynikow sumowania.

2. Jezeli w loku kontroli okaze sig rorbieznoé¢ miedzy
sumyg wynikajaca z kwitariuszy a sumg pokwitowan wysta-
wionych na kwoly wplacone przez soltysa do kasy gromadz-
kiej rady narodowej, ustala sie powdéd rosbieznosci i kwote
reznicy. Jezeli kwota roznicy stanowi niedobor kasowy, sol-
tys nieswlocznie pokrywa niedohédr, wplacajae ogpowiaedniq
kwote do kasy yromadzkie] rady narodowel,

3. W raczie niemoinosci beszwlocznego ppkrycia miedo-
boru przez soltysa badz gdy niedobér powstal z powodu kra-
dziezy lub przywlaszczenia zainkasowane; gotéwki,: ksiego-
wy postepuje w sposob ckreslony w przepisach o rachunko-
wodci budiZetowej w prezydiach gromadzkich rad naredo-
wych.

4. O dokonanej kontioli rachunkowej w kazdym kwi-
tariuszu sollysa na odwrocie odbitki ostatnio wydanego po-
kwitowania zamieszcza si¢ klauzule nastepujgcej tresci:
wSprawdzono dnia . . . . . . . .odnor. .
donr. .. .nasumeczt. . , , . . stownie:

"
Dokonanie kontroli potwierdza ksiegowy podpisem pod klau-
zulg, zaimnieszczajge Téwniez odpowiednig adnotacje na
oktadce kwitariusza,

5. Odbitki pokwitowan ,dowodd wplaty” z kwitariuszy
sollyséw dolgcza sig do witasdciwyeh odbitek pokwitowan ka-
sy gromadzkiej rady narodowej wystawionych przy rozlicze-
niu snttysa.

§ 10. Soitysi doreczajq zobowigzanym nakasy platnicze
na naleznosci wymierzane pczez biuro gcomadskiej rady na-
rodowej, Doreczajac nakaz, soltys wyjasnia zobowiazanemy,
ze moze on zaplaci¢ naleznosé¢ zaraz lub w terminie okreslo-
nym w nakazie, ze zaptata po tym terminie naiazi go na do-
datek (odsetki) za zwioke i Zze uchylanie si¢ od zaplaty po
terminie spowoduje wszczecie egzekucji. Potwierdzenia od-
bioru nakazéw platniczych soltys przekazuje bezzwlocznie
do biura gromadzkiej rady narodowej. Jezeli zobowigzany
odmowi potwierdzenia odbioru nakazu platniczego, soltys
notuje na potwierdzeniu odbioru date odmowy podpisu
i stwierdza to swvm podpisem. W czasie od doreczenia na-
kazu platniczego do uplywu terminu platnosci soltys powi-
nien zainkasowaé¢ calg nalezno$é, Wplaty czesciowe takze
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notuje sie w wykazie Imiennym zobowigsanvch. Dnia na-
stepnego po uplywie terminu plainosci sollys powinien jesz-
cze raz wezwac diusnika do zaplaty nalesznosci i uprzedrsié
go, ze w rasie cdmowy sprawa zostanic skicrowana do eyse-
kuciji.

§ 11. Sohvsi doreczajg upomnienia na nale7znoscei wv-
mierzane przesz bluro gromadzkie} radv narodowei. Dorgcrza-
jac upomnienie soltys powinien wvtlumacsye diuenikowl, na
jakie konsekwencje 1 kossty naraza si¢ prees dalsze mepta-
cenie naleznosci. Z potwierdreniami odbioru uponmnien sot-
tys postepuje tak samo, jak z polwierdzeniami odbioru na-
kasow platniczych (§ 10).

§ 12, 1. Podstawe obliczenia wynagrodrsenia procentowe-
go soltyse stannwig samy wplat 7 kwilaiiuszy prevdrzieio-
nych mu do inkasa.

2, Jezeli soltysowi przyznano wynaqrodsenie tak7e od
wplat nie zainkasowanych prrzes nicgo osobidcie, poadaiawne
oblicsrenia stanowig ponadto sumy tvch wplat, wvnikajqee
7 ndrebnie prowadzonego kwitariusra dla wpial 2 ytulu zo-
bowigzania pienie7nego, dokonanych bezposradnio przes co-
bowigzanych do kasy gromadzkiej radv narodowei.

3. Biura gromadrskie prowadrq rapisek dla obliczania na-
feznego soltvsowi wynagrodzenia wediug wrzoru stanowiqcee-
go zalqcznik do niniejszej instrukcii. W zamsku prowadzl
sie odrebne konto dla kazdego soltysa.

4. Przy hazdorarowym rorliczaniu soliysa ksiegowy wpi-
suje na jego koncie w zapisku:

w kolpmnie 1 — okres, za klory nastenuje rosliczenie,

w kolmrnie 2 -— sire zainkasowang i wplacong pr/ez
solysa 7 tvtutu wsszystkich nalcznosod
objetych inksem (7 kwitariussvy nr 1

1 nr 2) razem z zalegtoscianu 7 lat
uhioglveh,
w kolumnic 6 — wvadrebniong kwote zalegloéci 7 lat

abirgiveh, pobrarg  osobiscie prsoz
soltysa 7 tvtulu sobowigzania picnicez-
nego — wedtug kwilariussa nr 1.

§ 13. 1. Obliczenie 1 wyplate wynagrodrenia dia softy-
sa przepmowadra sie w sposéb nastepujacy:

1) po uplywie miesigea ksiegowy sumuje w zapisku wszyst-
kie zapisy dotyczace miesigca, za ktéory nastgpuje wy-
plata wvnagrodzenia. Jezeli soltysowi nalezy sic wyna-
grodzenie takze od wplat dokonanvch besposrednio w
kasie gromadzkiej rady narodowej, ksiegowy ustala
7z kwitariusza nr 1, prowadzonegn w biurze gromade-
kim, jaka suma dobrowolnych wptat z tylutu zobowiqza-
mia plenieznego przypada na danego sottvsa, i wpisuie
ja w kolumnie 3 zapisku. Po wyprowadzeniu miesigcznej
sumy laczne; w kolumnie 4 ksicgowy oblicza wynayro-
dzenie podstawowe wedlug siawki procentowej ustalo-
nej dla danego soltysa. Nastgonie na podstawie danych
z kolumny 6 oblicza wynagrodzenie dodatkowe (5%%) od
zainkasowanych przez soltysa osolhiscie kwot zaleglosci

7 lat ubicqlych 7 tytutu zobowigzania pienigznego (z ko-
lumny 6). Kwote tacznego wvnagrodzenia wpisuje sie do
kotumnv 8, a naslgonie preenosi do listy platniczej za
dany miesiqc.

2) W liscie platnicrej wymienia sie narwiska 1 imiona sol-
lysow oras Kwoly naleznego wvuagrodqsenta za dany
micsige z Kolumny 8 zapisku. Do svorrgdrzeniu listy
plainicsej sekretars gromadzki sprawdza prawidlowosé
oblirseonia wynagrodzenia na podstawie przedstawione:jo
mu zapisku [ podpisuje liste. Po zaiwierdreniu lisiy
platniczej do wyplaty prsez prezydium dromadskiej raly
narodowej dokonuje sic wyplaly wynagrodsenia w cie-
zar wvdathow budzetu jednostkowego gromady.

2, Oblicszenie i wvplata wyragrodzenia soltvsom poas
winny nastapid najdalej w cigqgu czlernastu dni pu uptyw.a
miesigea.

& 14 1. Wydriat finansowy prezvdium powiatowej rady
naradowo| snrawtje nadzor nad inkasem i dokonuje kontroli
sollysdw otasz biur gromadskich rad narodowvych w itym ra-
kiesie. Kontrola dotyery w s7czegoinoéei organizacii inkasa,
pracy solysow w terenie, terminewosci 1 prawidlowoscd
Tozlicsen 7 soltysami, preydrziatu 1 odbioru kwitariussy, obli-
czenia 1 wyplatv wynayrodzenia dla soltvsow oras termino-
wrgo 1 oprawidiowego odprowadzenia wplywow z inkasa na
rachunki wiersycieli,

2. W rarzie slwierdrenia, 7e soltvs nie wvkonuie nale-
zveie swych ohowiaskow w 7zakresie inhasa, wydziat {inan-
sowy 7wraca sin do presydium powlatowej rady narodowe]
7 wniosh.em o odwolanie soltysa i zlecenie inkasa, do czasu
podiecia czynnoscd prisez nowego soltysa, pracownikowi biu-
ra yromadzkiej rady narodowe] lub innej osobie.

3. Po olrzymaniu pisma prezydium powiatowej rady na-
rodowe; w sorawte odwolania soltysa sekretarz gromadzki
odbtera od soltysa kwitariusse i dokonuje z nim ostateczneyo
rozliczenia.

4. Pracownikowi hiura gromadrkiej radv narodnowej lub
innej osobie, ktorej zostato zlecone inkaso do crzasu podjecia
czyunosci prees nowego soltysa, nalesy wydac odpowied-
nie upowaznienie do prowadsenia inkasa 1 oylesic o tym
podainikom w sposdb prrsyjely w danej wasi,

5. Osoby wymienione w ust. 4 otrzymujg wynagrodzenia
7a inkaso tylko od kwot przez siebie zainkasowanych,

§ 15. Traci moc instrukcja Ministra Tinansow z dnia
21 stveznra 1963 1, w o sprawie lrybu inkasa podalkdw 1 ine
nych naleznosci finansowych przez soltyséw (Monitor Pole
ski Nr 8, poz. 40).

§ 16. Instrukcja ohowiazuje od dnia 1 stvcznia 1966 1,
7 tyvin 7e przepisy dolyczgce obliczania i1 wyptaly wynagros-
drenia dla soltyséw beda mialy zastosowanie po raz pierwa
szy do wynagrodzen wyplacanych za imniesigc styczeh 1966 r,

Minister Finanséw: J. Albrecht
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Zatacznik do instrukcji Ministra Fi-
ninséw z dnia 14 giodnia 1965 1.
(poz. 411).

ZAPISLK DO OBLICZANIA NALLZNEGO SOLTYSOM WYNAGRODZENIA ZA INKASO

Sottys:,  » 4 . . o .. 0 ¥ .
(nazwisko {1 wmie)
Suma 7a- | Suma bespo- ,Simf’ 78" { Wynagiodre-
inkasowa- $rednich Wynagro- | [PR50OWaAThie qodatko- | Wynagro-
Okresy inkasa: na preoes | wplat w ka- ;Suma dzenie n?t ’?“92 we 5% ad za- dzenie
(0od —- do) soltysa (z | sie gromads- 3(_]/2‘] %0 .. ... sol ys{a ,n“, inkasowad- tacsne
kwitariu- | kiej z kwita- (24-3) zt /(a T(q f}tsm nych zalegto- (5+%
szy nr 112y rivssa nr 1 RWHAT g (kol. 6
Y ) B 1iusza nr 1), ( )
1 2 3 4 5 6 7 8

Uwagl: 1) Zapiséw dokonuje ksieqowy przy rozliczaniu 1 kontroli rachunkowej soltysow.
2) W zapisku dla kazdego soltysa prowadzi sie osobne konlo
3) Zapisow w kolumnach 1, 2 i 6 dokonuje sie kazdorazowo po rozliczeniu solysa, a w kolumnich 1 1 3 raz w miesigcu
(po uptywie miesigcal na podstawie kwitariusza nr 1, prowadsonegn w biursze aromadzkim, z ktérego ustala sie, jaka su-
ma dobrowolnych wplat przypada ne danego soltysa.
4) Kwolg fgcznego wynagrodeenia z kolumny 8 przenos: sie do listy platmicze) za dany miesige.



