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ZARZADZENIE MINISTRA SPRAW WEWNETRINYCH

z dnia 11 pazdziernika 1965 r.

w sprawie rachunkowosci stowarzyszefi nie dotowanych z budzetu Panstwa.

Na podstawie art. 43a Prawa o stowarzyszeniach (Dz. U,
z:1932 r. Nr 94, poz. 808 z pdézniejszymi zmianami) zarzgdza
sig, co nastepuje: ' ‘

§ 1. Przepisy zarzadzenia stosuje sie do stowarzyszen
nie dotowanych z budzetu Panstwa, zwanych dalej ,stowa-
rzyszeniami’, z wyjgtkiem stowarzyszen zwyklych.

§ 2. 1. Wszelkie dochedy i koszty stowarzyszenia po-
winny by¢ objete jego budietem.

2. Przepis ust. 1 nie stosuje sig¢ do stowarzyszen zare-
jestrowanych, ktérych statuty - nie wymagajg uchwalenia
budzetu przez wiadze stowarzyszenia.

3. Nie sg objete budzetem stowarzyszenia sumy depo-
zytowe i obce eraz fundusze specjalne.

§ 3. 1. Dochody 1 koszty stowarzyszenia powinny by¢
objete budzetem w pelnej wysokosci.

2. Dochody z poszczegolnych zadan nie moga byé
zmniejszone o koszty poniesione na te zadania ani tez kosz-
ty poniesione na poszczegdlne zadania, pomniejszone o do-
chody z tych zadan,

§ 4. 1. Stanowiace wtlasnosé stowarzyszenia wvodreb-
nione przedsiebiorstwa i zaktady ustugowe, produkcyjne
i- handlowe, ktérych przychody podlegaja przepisom o po-
datku obrotewym lub gruntowym, moga gospodarowaé¢ na
podstawie wilasnych przychodéw i rozliczaja sie z budzetem
stowarzvszenia wynikami finansowymi na zasadach przewi-
tizianych w przepisach dotyczgcych organizacji finansowefj
i -zasad systemu finansowego organizacji spotecznych pro-
wadzacych dzialalnosé gospodarcza.

2. Nadwyiki wyodrebnionych przedsiebiorstw { zakla-
doéw podlegajg wplacie, a niedobory podlegajg pokryciu
z budzetu stowarzyszenia,

§ 5. Rokiem budzetowym jest rok kalendarzowy.

§ 6. 1. W budzetach stowarzyszen powinny byé wydd-
rebnione dochody i koszty zwigzane:

1) z dzialalnoscig statutows,

2) z wykonywaniem akcji i zadan zleconvch przez jed-
nostki pafstwowe i orgyanizacje spoleczne,

3) z dzialalnoscig gospodarcza,

4) z dokonywaniem inwestvcji i kapitalnych rementow.

2. W dochodach powinny by¢ wyodrebniore wplvwy
z tytutu skladek czionkowskich panstwowvch jednostek or-
ganizacyjnych. ]

3. W kosztach powinien byé ponadto wyodrehniony
osobowy fundusz plac, bezosobowy fundusz ptac, kosztly
osobowe nie objete funduszem plac, koszty reprezentaciji.

§ 7. 1. Organy stowarzyszenia i jednostki podiegajgce
stowarzyszeniu, obowigzane w mysl przepisdow stalutu albo
w braku odpowiedniego przepisu statutowego -— upowaiz-
nione przez wlasciwy organ stowarzyszenia do prowadzenia
gospodarki finansowej, prowadza rachunkowos¢ na zasadach
okreélonych w niniejszym zarzadzeniu. .

2. Organy i jednostki okreélone w ust. 1 zwane sa da-
lej ,jednostkami prowadzacymi rachunkowosc¢”.

§ 8. 1. Wszystkie dochody i koszty stowarzvszenia oraz
érodki stanowigce wlasnos¢ stowarzyszenia, jak rowniez
przekazane mu w zarzad lub uzytkowanie powinnv bvé
objete ksiegowoscia jednostek prowadzacych rachunkowosé.

+ 2, Dochody i wydatki realizowane przez jedrostki nie
prowadzace ksiegowodici, jak réwniez $rodki znajduiace sie
w uzytkowaniu takich jednostek, powinny bv¢ objete ksie-
gowoscig nadrzednych jednostek prowadzgcych rachunko-
WOsC,
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§ 9. Kierownik jednostki prowadzarej rachunkowos¢
obowigzany jest sapewni¢ naleiyte zabezpicczenie $rodkiw
pienieznych i drukow &cislego zarachowania oras érodkow
reeczowych, znajdujgeych siq w dyspozycji jednostki,

$ 10. Do gospodarki kasowej skowarzysrea stosuje sie
odpowiednio prsepisy roeuporzgdzenia Ministra Finansow
z dnia 13 sierpmia 1958 r. w sprawie zasad gospodairki ka-
sowej jeduostek gospodarki uspoleczmionej (Ds. U. Nr 54,
poz. 263).

§ 11. 1. Na kazdg wplate jednostka prowadzaca rachun-
kowosd obowiqzana jest wydac pokwitowanie z kwitariusza
przychodowego. Wyjqtek stanowig wplaty skiad-k cston-
kowskich, ktore mogg byvé inkasowane na podstawie zbior-
czych list imiennych, pod warunkiem iz wplacajacy skiadhe
umie¢ci na hiécie swéj podpis.

2. Kwitariwsz przychodowy powinien zawiera¢ mecha-
nicznie ponumerowane blankiety polewitowan oraz przebit-
kowo wypeinione kopie pokwitowan, stanowigce dowody
wplat,

3. Blankiety pokwitowan wraz z dowodami wplat sg dru-
kami &cislego zarachowania. Ilos¢ blankietéw zawartych w
kwitariuszu powinna byé¢ siwierdzona w kesdym kwitariu-
s;u przez zamieszczenie klausuli |, Kwitariusz zawiera ... blan-
kietow pokwitowen od nr . . . do nr. . .". Klausule podpisulg
kierownik jednostki i gléwny ksiegowy lub osoby preez
nich upowaznione,

4. Przez glownego ksiegowego ({ust. 3) nalezy rozumied
pracewnika zajmujqcego stanowisko glownego ksiegowego
lub osohe, wyrnacsong do peinienia funkcji gléwnego ksle-
goweqo, stosownie do uchwaly nr 235 Rady Ministrow
z dnia_26 lipca 1962 r. w sprawie kontroli gospodarki finan-
sowej stowarzvszen (Monitor Polski Nr 63, poz. 301),

§ 12. 1. Jednostki prowadzace rachunkowos$é¢ moqgag do-
konywaé wyplat tylko na podstawie dowodow okreslonych
niniejszymi przepisami.

2. Za podstawe dokonywania wyplat stuzg dowedy ura-
sadniajgce wyptate, a mianowicgie:

1) fakrupy (rachunk:),

2) listy. platnicze,

3) decvzje wewnetrzne, wydane w sprawie wvplat zaliczek,
zas'tkéw itp, bad7 tez odpisy tych decyzji,

4) inne aowody przewidziane przepisami szczegolnymi.

3. Dokonywanie wyplat bez podstawy w postaci odono-
wiednich dowodow jest niedopuszeczalne. Nie stancwig pod-
stawy wyplaty paragony lub inne dowody sprzedazy.

4, Jezeli okreslone operacie gospodarcze sg udokumen-
towane dwoma lub wiecej dowodami (kopiami tveh dowo-
dow), woéwrezas gléwny ks'eqowy obowiarany jest ustali®,
ktore z dowoddéw maig stanowi¢ pedstawe dokonania wv-
platy. Wykaz dowedéw (kopii dowoddw) nie stanowigcych
podstawy wyplaty, ktore moglvby by¢ wykersystane dla do-
korania powtdrnej wyplaty, ustala glowny ksiesowy { po-
daje do wiadomosci wla&ciwych komérek jednestki, prowa-
dzace) rachunkowoéé, Dowody te lub ich konie powinnv
byé skasowane prrez umiesvczenle napisu: [ Nie stanowi
podstawy dokonania wyplaty".

§ 13. 1. Listy platnicze sporradza sle dla wwvplat zhio-
rowych (place, wynagrodzenia, zasitki, premie, stveendia itp.).

2, Listy plac { wynagrodren stalych moga byé sporra-
dzane tylko na podstawie {ormalnych dokumentow (uméw,
decyzji, zaangazowania do pracy, decywrji awansowych itpl),
pkreslajacych wysckos¢ wynaurodzenia statego.

3. Listy wynaqrodzen niestalvch, zaleznych od wynikdw
pracy, moga byé sporzgdzane tyl<o na podstawie dowodow
stwierdzajgcych wyniki prary.

4. Listy zbiorowe Jednorazowvch wyplat™(nn. zasilki,
naqrody, premie itp.) moyq byé sporsgdeane tytko na pod-

stawie kazdorarowo wydanych decysji lub zatwierdzonych
wykazdw o0s6b otrzymujacych wyplate. Jezeli wykazy oséb
otizymujgeych  wyplate zawleraja istolne elementy listy
platniczej, moga one zastapi¢ taka lisle.

5. Lista platnicsa powinna zawiera¢ co najmnicj:

1} okreslenie tylulu wyplaty,

2} imiona i nazwiska 0séb otrzvmuijacych wyplate,

3) okreslenie Kwot naleznosci brutto, kwol potrqcen oraz
kwot do wvplaty netto,

4) daly i podpisy osob olyzymuijacych wyplate.

6. Kwoly wynajrodsen z tytulu pracy 1 kwoty nalez-
nych zasilkow rodsnnych obepanuje s.e wspolng listg pla-
tniczqg.

7. Suma taczna do wyplaly {(nettol caley hsty platnicze]
powinna by¢ podana cyframai i stowami.

8. Llista ptainicsra powinna byc¢ podpisana prsez pracow-
nika sporzqdzajgceyo liste.

§ 14, 1. W decyzpn wydanej w sprawie wyplaty powins
no by¢ podane doktadne oznaczeme i adies osobyv lub insty-
tucji, na rzecs ktorey ma by¢ dokonana wyplata, oraz tytut
wyplaly.

2. W decy7ii o wyplaceniu zaliczki powinien by¢ okre-
slony ternun, do ktorego zaliczka ma bv¢ rezliczona. Ter-
min ten nie moze przekracza¢ 7 dni od dckonania czyanoséci,
w zwigzku z kiorg udzielono zahcrki.

§ 15 1. Na dowodach stanowiacyth podstawe wyplaty
za wykcnane roboty i uslugi oraz za dostarcsone towary
powinno byé umiessczone potwierdzeme wykonania § prey-
jecia dostawy, roboty lub usiugi, podpisane przesz wlasciwg
osobe.

2. Potwierdzenie przyjecia moze by¢é réwniez dolqczone
do dowodu w formie odrebnego protokolu przyjecia, dowo-
du maga’ynowego lub innego dowoedu. stwierdzajacege wy-
konanie { przviecie dostawv, roboty 1un ushidi.

3. Dowody nie zaopatrzone w potwierdzenie wykona-
nia { przyjecia dostawv, robotv lub ushigi nie moyq stano-
wi¢ podstawy dokonania wyplaty.

§ 16. 1. Zaliczki do rozlicrenia mogq by¢é wyplacane:
1) pracownikom stowar;yszenia —~ na koszty podrézy stuz-

bowych, delegacji i przeniesien,

2) czlonkom wtladz lub pracownikom slowarzyszenia — na
poxrycie drobnych wydatkow,

3) jednosikom orgenizacyjnym stowar7ysszenia oraz osohom
_wvkonuijzcvm rzadama na zlecenie jednostki prowadzq-
cej rathunkowoi¢ — mna kosity wykonywanych zadan,
2. Pracownikom stowarzyszenia odbywajgcyin stale po-

dréze stuzhnowe oraz takim pracownikom, ktérzy w zwigzku

ze swymi czynuosciami polrywaijg bezposrednio drobne, sta-
le powtarzajace sie wydatki, rogq by¢ wyplacane state za-
liczki. W ciggu okresu, na ktdry przyzrano statg zaliczke,
praccwnikom tym wvyplaca sie pelng sume naleznodci na
podstawie urnarych rachunkdéw. Stale zalic/ki powinny bvé
rozlicrane po uplywie okresu ich wasnosci badz przed usta-
niem stosunku pracy albo wykonywania funkcji z wyboru.

§ 17. 1. Kazdv dowéd stanowiacy podstawe wyplaty
powinien bvé sprawdzony pod wzgledem merytorycznym
oraz formainym i rachunkcwym.

2. Srrawdrzanie dowoddéw pod wzgledem merytorycznym
polecsa na zbadaniu zgodnoscl z budzetem, lecalnosci. celo-
woséci gospoderczej oraz oszczednesci wydatkow, jak row-
niez zgodnoécl cen z obowiazujgeymi przepisami, cennikami
lub taryfami. Sprawdzenie listy ptatpiczej wymaca takze
zbadania zgodno<ci listy platnicrej z faktveznym stanem oso-
bowvm, z danvrl zawartvmi w aktach es~bowych badz z {n-
nymi dokuwnentami, na podstawie ktorych lista zostala spo-
rzgdzona,
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3. Sprawdzanie dowoddéw pod wrzgledem formalnym
i rachunkowym polega na zbadaniu:

1) czy poszczegoine dowody odpowiadajg przepisom niniej-
szego zarzgdzenia,

2) czy dowody sa kompletne, tj. czy zawierajg wsrystkie
wymagane zalgczniki,

3) czy dowody sg zupelne, t]. czy zawierajgy wszystkie dane
nierbedne do zobrazowania czynnosci, na ktorych udo-
wodnienie majg stuzyg,

4) czy na podstawie podanych w dowodach cen i stawek
jednostkowych obliczono prawidlowo possczegdlne kwo-
ty pieniezne i sumy ogolne.

§ 18. 1. Dowody sprawdzone pod wzqledem merytorycz-
nym oraz formalnym i rachunkowym podleygaijq zatwierdze-
nitt do wyplaty,

2. Zatwierdzanie dowodow do wyplaty nalezy do obo-
wigzkow kierownika jednostki prowadzqcej rachunkowosé
oraz glownego ksiegowego lub pracownikoéw przez nich pi-
semnie upowaznionych,

3. Dowody 7zatwierdzone do wyplaty powinny by¢ pod-
pisane przez osoby, ktore dokonaly zatwierdsenia.

§ 19. 1. Na dowodsie stanowiacym podstawe dokona-
nia wyplaty nalezy po dokonaniu wyplaty lub po wysta-
wiemu polecenia prrelewu (c7eku) badz obcigzenia rachun-
ku bankowego w drodze inkasa zamiesci¢ za pomecceg stem-
pla lub odrecznie atramentem klaurule ,,Wyplacono dnia ...",
przy czym data powinna by¢ wpisana atramentem. Klauzule
te podwnisuje pracownik dokonujgcy wyplaly gotowkowe]
fub pracownik wvstawiajgcy czek albo sporzgdrzajgcy prle-
cenie przelewn lub sprawdzajgcy wyplaly dokonane w dro-
fdze inkasa.

2. Klauzula powyzsza powinna byé umieszczona w ta-
kim miejscu dowodu, aby nie mogla by¢ usunicta przez
gbeiecie jeyo czesci,

§ 20. 1. Wszelkie wyplaty dokonane z zaliczek do ro-
zliczenia poewinny byé rozliczone orvginalnymi fakturami
{rachunkamu) osob lub instytucji, na ktorvch rzecz dokona-
no wyptaty z zaliczki.

2. Kazda faktura (rachunek) zaplacona z zalictki po-
winna zawiera¢ zoapatrsone w date potwierdzenie odbioru
naleinoéci, wyrazone cyframi i slowami oraz podpisane przez
odbionrce.

N

3. Dowody oplacane z zalicvek podlegaia sorawdzeniu
i zatwierd7eniu oraz kasowaniu wedlug zasad okreslonych
w §§ 17—19.

4. W razte niemoznosci otrzymania oryginaluych ra-
chunkéw na udokumentowanie drobnych wydatkéw nalezy
sporzgdzi¢ dowdd zastepczy w formie oswiadczenia podpi-
sanego przez pracownika, ktéry dokonal wydatku. Wydatki
takie powinny by¢ szczegdlowo wymienione w odwiadczeniu,
Dowodv 7astepcze nie moga by¢ stosowane przy zakupach
w jednostkach handlowych gospodarki uspolecriione].

§ 21. 1. Zatwierdzone do wypléty dowodv stanowia pod-
stawe dokonania wyplaty prrelewem, csekiem, gotéwka,
przekazem pocziowym lub podstawe urznania zaplaty doko-
nanej w innej formie ohowigsujgce] w zakresie sozliczeh
za dostawy, roboly i ustugl.

2. Czeki i polecenia przelewu powinny byé¢ poduisine
przez kierowrika jednostki prowadzgcej rachunkowo4é

i gtéwnego ksieqgowego lub prsez osoby przez nich upo-
waznione, zgodnie ze zlozonymi w banku wzorami podpiséw.

§ 22, 1. Dokonuiac wyplatv crekiem Inb gotéwkq do-
recza sie czek lub gotéwke osobie uprawnionej do odbioru
nateznosci po stwierdzeniu jei tozsamoésci.

2. Jezeli po odbidr czeku lub gotéwki zglasva sig inna
osoba anizell uprawniona do odbioru naleinosci, powinna

ona przedstawié upowaznienie, poSwiadczone przez notariue
sza, urzad pansiwowy lub zaktad pracy, w Kktérym osoba
uprawniona do odbioru naleznodci jest zatrudniona, Upo-
waznieaie to dolacrza si¢ do dowodéw stanowigcych podsta-
we dokonania wyplaty.

3. Osoba odbicrajaca czek lub gotowke potwierdza od-
bior naleznosci przez podpisanie na downdzie, stanowigcym
podstawe . dokonania wyptaly, pokwitowania nastepujgce]
tresci:

~Kwote z¥ . . . gr. .. (stownie zlotych. .. ... .) otrzy-
malem czexiem nr ... gotowkg dnia .. ... . 196 . 1.",

§ 23. W zakresie zasad prowadrzenia ksiegowosci, prze-
chowywania dowoddw 1 ksigg rachunkowych oraz przepro-
wadzania inwentaryzacji skladnikéw majgtkowych stosuje
sic odpowlednio przepisy zarradzenia Ministra Finanséw
7 dnia 2 stycznia 1961 r. w sprawie przepiséw o rachunko-
wosci budzetowej (Monitor Polski z 1961 r. Nr 17, poz. 87
iz 1962 r. Nr 2, poz. 4), dotyczace jednostek budzetowych,

§ 24 1. Stowaizyszenia moggq piowadzi¢ ksiegowosé
uprosszczong lub peling.

2. Stowarzyszenia prowadzace dzialalno$¢ gospodarczg
obowigzane sq prowadzi¢ ksiegowos¢ peing,

§ 25. 1.
co najmniej:

Ksiegowo$¢é uproszczona powinna obejmowad

1) ewidencje dochodow i wydatkéw w =poséb umozliwia-
jacy zadoscucrynienie wymaganiom sprawozdawczosci,
okreslonym w § 27,

2} ewidencjg naleznosci z tylulu sum do rozliccenia z wy-
mienieniem poszrzegolnych osdb,

3) ewidencje Srodkow trwalych — wedlug obiektow oraz
przedmiotéw nietiwalych (inwentarza) — wedlug ilosci
i rodzajow przedmiotéw,

2. Do prowadzenia ksiegowosci uprosreznneisthogg byé
stosnwane fermularze wediug nastepujycych wzorow zawass
tych w zalqczniku do zarzadzenia wymieniomego /wif- 23:

1) do ewidencji dochodow i wydatkow — formularz ksiegl
dochoddéw 1 wydatkow wzor Rb 35,

2) do ewlidencji nalezrosci z tytulu-sum do rozliczenia —
formularz ksiegi kontowej uniwersalnej wzoér Rb 9,

3) do ewidencji $rodkdéw trwalych 1 prredmictéw nietrwa-
tych — formularz ksiegi inwontarzowej wzor Rb 14,

§ 26. Ksiggowoi¢ peing prowadzi sie wedlug planu kont,
stanewiareygo zalgcznik nr 2 do zaerzadrenia Ministra Finan-
s6w z dnia 12 sierpnia 1963 1. w sprawie opracowywania
i wykonywania budzetu orar prowadzenia rachunkowoscl
prsez organizacje spoleczne, dotowane z budzetu Panstwa
(Monitor Polski Nr 67, poz. 331).

§ 27. 1. Wyniki gospodarki finansowej stowarzysven
powinny by¢ ujete w sprawozdaniach finansowych, sporzg-
dzanych przez zarzad gléwny stowarzyszenia co najmniej raz
w roku na dzien 31 grudnia,

2. Sprawordanie powinno wymienia¢é w szczegdlnoscis

1) stan S$rodkaw pienieznych,

2} w stowarzysoeniach uchwalajgcych budzet — zrealizo-
wane dochody i koszty w ukladzie budzetu (§ 6),
3) w stowarrsvsseniach nie wymienionych w pkt 2 — do-

chody wedlug ich Zradel (np. skladki, dochodv z imprez
itp.), wydatki z wyodicbnieniem co najmniej osobowe-
go funduszu plac. innych kosztéw osobowych nie obja-
tych finduszem plac i kosztéw reprezentacii,

§ 28.

Zarzadzenie wchodzi w o zycie z dniem 1 stycze
nia 1966 r.

Minister Spraw Wewnetrznych: M, Moczar



