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ZARZADZENIE MINISTRA FINANSOW

z dn'a 12 sierpnia 1964 r,

w sprawie ewidencji i kontroli wyplat z limitu funduszu plac na doplaty za godziny madliczbowe poza ruchem ciaglym
w panstwowych i spoldzielczych przedsiebiorstwach przemystowych,

Na podstawie § 7 ust, 2 zarzadzenia nr 20 Prezesa Rady
Ministréw z dnia 22 lutego 1964 r. w sprawie zasad dopusz-
czania pracy w godzinach nadliczbowych oraz gospodarowa-
nia lmitem funduszu plac na doplaty za godziny nadliczbo-
we poza ruchem ciaglym w panhstwowych j spotdzielczych
przedsiebiorstwach przemystowych w roku 1964 — zarzadza
sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Zarzadzenie reguluje zasady ewidencji i kontroli
wyplat z limitu funduszu plac na doplaty za prace w godzi-
nach nadliczbowych poza ruchem ciggtym pracownikow gru-
py przemyslowej, tj. robotnikéw, personelu inzynieryjno-
technicznego oraz administracyjno-biurowego.

2. Za prace w ruchu cigglym uwaza sie prace zwigzang
7 zabezpieczeniem prawidlowego procesu produkcyjnego-oraz
prawidlowej dzialalnosci urzadzen produkcyjnych (maszyn,
aparatury i palenisk), jezeli praca taka ze wzgledu na istote
procesu produkcyjnego musi byé wykonywana w okresie
24 godzin na dobe i przez 7 dni w tygodniu. W zaleznosci
od charakteru procesu produkcyjnego ruchem cigglym moga
byé objete cale dziaty, linie produkcyjne lub tylko indywi-
dualne stanowiska pracy. Nie uwaza sie za ruch ciggly trzy-
zmianowe]j organizacji pracy, jezeli rodzaj wykonywanej pra-
¢y nie odpowiada kryteriom wyzej podanyim.

3.. Okreslenie ,doplaty za godziny nadliczbowe” poza
ruchem ciaglym oznacza wszelkie doplaty za prace wykony-
wang poza normalnie obowigzujacym czasem pracy, w tym
takze doplaty za prace wykonywanag w dni niedzielne i $wia-
teczne, z wyjatkiem doplat za prace w godzinach nocnych.
Do limitu doplat za godziny nadliczbowe poza ruchem cia-
glym .zalicza sig doplaty 50 i 100-procentowe,

4. Przepisy zarzadzenia nie dotycza czasu pracy, wvko-
nywanej w godzinach nadliczbowych w ruchu cigglym.

§ 2. Panstwowe 1 spoldzielcze prredsiebiorsiwa priemy~
stowe obowigzane sa zorganizowaé¢ system zlecania pracy
w godzinach nadliczbowych poza ruchem ciaglym oraz ewi-
dencje i kontrole rzeczywistych doplat za te godziny wediug
zasad okreslonych niniejszym zarzadzeniem,

§ 3. 1. Zlecanie pracy w godzinach nadliczbowych poza
ruchem cigglym moZe naslepowad wylacznie na podstawie
imiennego polecenia, podpisaneqgo przez dyrektora (kierows-
nika) zakladu pracy lub upowaznione przez niego osoby.

2. Polecenia, o ktérych mowa w ust, 1, powinny za-
wierad:

1) numer hiezacy polecenia oraz nazwe przedsiebicrsiwa,

2) nazwisko i imie (nr ewidencyjny, kontrolny) oraz grupe
zaszeregowania pracownika, ktéremu zlecono prace,

3) date i czas trwania pracy objetej poleceniem oraz uza-
sadnienie koniecznosci pracy w godzinach nadliczbo-
wych,

4) powolanie sie na .decyzje .podjecia pracy w godzinach
nadliczbowych oraz zezwolenie wlasciwego zwigzku za-
wodowégo na te prace,

5) podpis i stanowisko stuzbowe osoby zlécajqcej oraz date
wystawienia polecenia.

3. Ewidencje wydanych polecen oraz narastajgcg ewi-
dencje wykorzystania lacznego limitu funduszu plac na do-
platy za godziny nadliczbowe poza ruchem ciaglym prowadza
wlasciwe komorki praedsigbiorstwa,
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§ 4. 1. Ewidencia rzeczywistego czasu pracy wykony-
wanej w-godzinach nadliczbowych poza ruchem cigglym oraz

obliczanie naleznych zarobkéw nastepuja wediug' ogolnych

zasad obowigzujgcych dla ewidencji czasu pracy i wyna-
grodzen z tego tytulu, a ustalonych instrukcjami branzowy-
mi wydanymi na podstawie przepiséw zarzadzenia Ministra
Finansow 7 dpia 4 sierpnia 1954 r. w sprawie dokumentacji
plac i rozliczen za place z pracownikami w przedsiebior-
stwach gospodarki uspolecznionej (Monitor Polski Nr A-79,
poz. -927), .

2.. Dla umozliwienia kontroli rzeczywistej wysokosci do-
plat za godziny nadliczbowe poza ruchem cigglym nalezy
tqczng kwote tych doptat wykazywaé w zbiorczych listach
plac--w odrebnej pozycijl. ‘

3. W celu uzyskania danych, o ktérych mowa w ust. 2,
nalezy w szczegdlowych. listach ptac badZ dokumentach sta-
newigcych podstawe ich sporzadzenia wyodrebni¢ doptaty

za godziny nadliczhowe poza ruchem ciggtym. Sposéb po-
wigzania danych, wykazanych w szczegolowych listach plac
badz dekumentach stanpwigcych podstawe ich sporzgdzenis,
z laczng kwolg doplat wykazang w zbhierczej liscie plac, po-
winien umozliwia¢ latwag kontrole prawidlowbici obliczenia
tacznej kwoty doplat za godziny nadliczbowe poza ruchem
ciagiym.

§ 5. Trzyzmianowa organizacja pracy (§ 1 ust. 2) moze
by¢ w 1964 r. za zgoda wlasciwego ministra (przewodniczgce-
go prezydium wojewéGdzkie]j rady narodowej, centralnego
zwigzku spoldzielczego) zaliczona do ruchu ciaggleyo, jezeli
taki sposob kwalifikacji obowigzywal w 1963 r,

§ 6. Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dnlem ogleszenia
z mocg od dnia 1 lipca 1964 r.

Minister Finanséw: J. Albrecht



