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INSTRUKCJA MINISTRA FINANSOW

z dnia 21 stycznia 1963 r.

w sprawie trybu Inkasa podatkdéw i ianych naleino$ci finansowych przer soliysow.

Na podstawie § 9 ust. 4 rozporzgdzenia Rady Ministrow
z dnia 25 marca 1958 r. w sprawie zasad i trybu wyborow,
zakresu dzialania oraz praw i obowigzkow soltysa (Dz. U.
z 1958 1. Nr 15, poz. 67 i Nr 48, poz. 237 oraz z 1960 r. Nr 32,
poz. 178) i § 7 zarzadzenia nr 3 Prezesa Rady Minisirdw
z dnia 10 stycznia 1963 r. w sprawie wynagradzania soityséw
za inkaso podatkow i innvch naleznosci finansowych od
mieszkancow wsi (Monitor Polski INr 8, poz. 37) zarzgdza sig,
€o nastepuje: '

§ 1.
z tytulu:

1. Seitysi inkasujg naleznosci od mieszkancow wsi

podatku gruntowego,

Panstwowego Funduszu Ziemi,

oplaty elektryfikacyjnej,

skladki na rzecz Panstwowego Zakiadu Ubezpieczen za
" obowiazkowe ubezpieczenia majgtkowe,

podatkow terenowyc}x,

rownowaznika pienieznego za nie wykonane dostawy
obowigzkowe,

funduszu gromadzkiego,

kredytow bankowych,

optat za ustugi panstwowych osrodkéw maszynowych,
wszelkich innych naleznosci finansowych Patnstwa od
mieszkancow wsi, Sciguanych w trybie administracyjnym.

2. Soltys peini obowigzki inkasenta bez potrzeby legity-
mowania sie specjalnym upowainieniem organu finansowego
lub prezydium gromadzkiej rady narodowej, natomiast osoba
rastepujaca soitysa w okresie, gdy soltys nie moze pelnic
swych obowiazkdéw, powinna posiadad zaSwiadczenie prezy-
dlum gromadzkiej rady narcdowej stwierdzajace, 7e osoba
ta zastepuje sohtvsa. Jezeli prezydium gromadzkiej rady na-
rodowej uzna za konieczne dopomoc soltysowi w inkasie
naleznosci, pracownicy delegowani do inkasa powinni po-
siada¢ specjalne zaswiadczenia, upowazniajgce ich do tych
czynnosci. : :

§ 3. 1. Soltys inkasuje naleino$ci na podstawie wyka-
6w imiennvch, sporzadzonych przez wlasciwych wierzycieli
stosownie do przepiséw w sprawie rachunkowosci dochodow
budzetowych z podatkéw i oplat. Wykaz imienny powinien
zawiera¢ nastepujgce rubryki: numer konta, nazwisko, imie
t adres dtuznika, kwoty (raty) praleznosci zaleglych i bieza-
cych, terminy platnosci, data i suma uiszczona, numer pokwi-
towania, uwagi.

2, —'V\:’ierzyciél powinien sporzgdzi¢ csnbny wykaz Imien-
ny dla kazdego soltysa, grupujqc dluznikéw w wykazie we-
dhlug wsi, w ktérych mieszkaja.

3. Wierzyciel przesyla wykazy imienne do biura gro-
madzkiej rady narodowej. Do wykazu imiennego wierzyciel
dolacza nakazy (przypomnienia) platnicze, jeieli nie byly
one doreczone przed sporzadzeniem wykazu,

4. Sekretarz gromadzki dorecza soltysowi wykazy imien-
ne i nakazy (przypomnienia) pilainicze za pokwitowaniem.
Soltys postuauje sie wykazami imiennymi do czasu zaplaty
wymienionyvch w tych wykazach naleznosci albo otrzymania
nowych, zaktualizowanych wykazéw od wilasciwego wierzy-
ciela.

§ 3. Soltys powinien prowadzi¢ inkase w sposéb zapew-
niajgcy calkowite pobranie naleinosci przed uplywem ter-
minu platnosci, Po uptywie terminy platnosei sottys inkasuje
nadal, pobierajgc naleznosci wraz z dodatkiem lub odsetka-
mi za zwiloke, jeieli dodatek len lub . odsetki sie naleza.
Z chwily jednak przybycia poborcy skarbowego do wsi sol-
tys powinien towarzyszy¢ poborcy jako wrzedowy $Swiadek
jeqgo czynnosci, Jezeli poborca skar‘obwy przybedzie do dtuz-
nika razem z sollysem, diuznik nie moze wplaci¢ egzekwo-
wane] nalczno$ci sottysowi, tylko powinien jg wplaci¢ po-
borcy skarbowemu. Jezeli poborca nie éciggnie wszystkich
nalezno$ci, soitys po odjezdzie poborcy ze wsi nadal prze-
prowadza inkaso reszty naleznosci,

§ 4. 1. Na kaidg przyjeta wplate soltys wystawia na-
tychmiast pokwitowanie z przydzielonegb ‘mu urzedowego
kwitariusza przychodowego Rb 2 lub PZU 93005 i wydaje
wplacajagcemu. Pokwitowanie to wypelnia sie na nazwisko
i imie podatnika badZ innego zobowigzanego, chociazby
wplaty dokonywale osoba trzecia. Na Zadanie tej osoby w
pokwitowaniu dodatkowo zamieszcza sie jej nazwisko i imie
joko dokonujacej wnlaty.

2. Pokwitowanie wypelnia sie przebitkowo przez kalke
wraz z dwiema odbitkami: ,dowéd wplaty” i ,dziennik
wplat”., Pokwitowanie powinno by¢ wypelnione wyraznie
i czytelnie, w szczegdlnosci odbitki powinny byé czytelne.
W pokwitowaniu wypisuje sie:

1) nazwisko i imie oraz imie ojca podatnika-zobowiazanego,
a jezeli w danej mieiscowosci jest kilku podatnikow
o tych samych nazwiskach i imidnach (wlasnych i oj-
ca) — dodatkowo zamieszcza sie przydomek lub rok
urodzenia,

dokladny adres lub miejsce zamieszkania,

nazwe — rodrzaj wplacanej naleinoéci,

okres (rata i rck), za ktéry naleznosé jest wplacana,
wysokoéé naleinosci glownej, dodatku (odsetek) za zwlo-
ke i kosztéw egzekucyjnych oraz sume razem wyrazong
cyframi i stownie, z tym 7e pierwszy wyraz tresci slow-
nej rozpoczyna sie duzg liters,

date wptlaty i podpis wystawiajacego pokwitowanie,

2)
3)
4)
5)

9

6)

3. Wystawianie pokwitowan w inny sposéb jest nie-
dozwolore.

4. Na kazdy podatek lub naletnoé¢ niepodatkowag wy-
pelnia sig oddzielne pokwitowanie, Pokwitowanie niewlasci-
wie lub blednie wypelnione uniewainia wystawiajacy przez
przekreslenie i papisanie przez kalke wyrazu ,uniewaznio-
ne", potwierdzajgc to swoim podpisem, Uniewaznjone pokwi-
towanie wraz z odbitkami porostawia sie w kwitariuszu. Je-
zeli pokwitowanie zosialo uniewaznione po jego wyrwaniu,
dokleja sie je w kwitariuszu we wiasciwym miejscu.

§ 5. 1. Jezeli wplata nastepuje po uplywie terminu ptat-
noéci, soltys oblicza przed wystawieniem pokwitowania, ike
nalezy pobraé dodatku (odsetek) za zwloke. W pokwitowa-
niu wymienia si¢ oddzielnie naleinose¢ i oddzielnie dodatek
{odsetki) za rzwloke. Obliczenie dodatku (odsetek) za zwloke
jest obowigzkowe takze wtedy, gdy zobewiazany odmawia
jeuo uiszcrenia. Nie wolro natomiast soltysowi wystawiac
pokwitowania na inny rodzaj naleznosci lub inny okres, niz
deklaruje zobowigzany.
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2. Jezeli podatnik (zobowigzany) wplaca nie cala nalez-
ho$¢ wraz z dodatkiem (odsetkami) za zwloke, lecz tylko jej
czest, soltys oblicza przed wystawieniem pokwitowania, ile
z wplaconej sumy przypada na naleznosé, a ile na dodatek
(odset‘u) za zwloke. W rozliczeniu wyodrebnienie naleznego
dodatku (odsetek) za zwloke otrzymuje sie w ten sposob, ze
kwote wplacona, pomniejszong ewentualnie o koszty upom-
nienia i koszty egzekueyjne, mnozy sie przez 100 i dzieli sig
przez liczbe 100 powigkszong o liczbe okreslajacqa wysokosc
procentewy dodatku (odsetek) za zwloke (np. 100 + 5), Otrzy-
many wynik dzielenia stanowi kwote przypadajacg na po-
krycie zaleglosci, a pozostata czes¢ kwoty wplaconej przy-
paga na dodatek (odsetki) za zwiloke.

3. Jezeli wplata nastapila po doreczeniu upomnienia,
soltys pobiera takze oplate za upomnienie, Nalezne Kkoszty
egzekucyjne soltys pobiera, jezeli ich wysokos¢ jest odno-
towana w wykazie imiennym lub jezeli z innego powodu ich
wysokos¢ znana jest soltysowi badz wplacajacemu. W prze-
ciwnym razie soltys informuje wplacajacego, ze naleine
koszty egzekucyjne powinien uisci¢ organowi, ktéry dokonal
ezynnosci egzekucyinych., Koszty egzekucyjne wykazuje sig
w pokwitowaniu oddziclmie,

4. Jezeli soltys pobral zaleglodci za lata poprzedzajace
rok, w ktérym nestapila wptata z tytuhu: podatku gruntowe-
go, nalezmosci Panstwowego Funduszu Ziemi, oplaty elektry-
fikacy jnej, skiadek na rzecz Panstwowego Zakladu Ubezpie-
czefi za abowigzkowe ubezpieczenla majgtkowe, rownowazni-
ka za zalegle dostawy obowiazkowe i funduszu gromadzkie-
go, soltys jest obowlgzany wystawi¢ na te zaleglosci oddziel-
ne pokwitowania.

§ 6. Po przyjeciu Wplaty i wystawieniu pokwitowania
soltys notuje bezzwloczni€ wplate w wykazie imiennym, Je-
zeli dluznik okaze soltysowi dowdd bezposredniego uiszeze-
nia naleznosci wierzycielowi, soltys noluge w wykavie takze
ten fakt, podajac w uwagach nazwe i adres instytucji, do
ktorej diuznik wplacit naleznosd¢, date zaplaty i numer po-
kwitowania.

§ 7. 1. Sekretarz gromadzki przydziela sotysowi kwi-
tariusz za pokwitowaniem w ksiedze drukow sScistego zara-
chowania. Przed przydziatem kwitariusza wszystkie odcinki
spokwitowanie"” powinny byé zaopatrzone w odcisk okragtej
pieczeci prezydium gromadzkiej rady narodowej.

2. Soltysowi przydziela sig jednorazowo nie wigcej niz
trzy kwitariusze:

1) jeden dla naleinoéci Panstwoweygo Zakladu Ubezpieczen,

2) jeden dia naleinodci lunduszu. gromadrzkiego,

3} jeden dla podatku gruntowego i wszelkich innych na-
leznoéci, '

3. Przydzial nowego kwitariusza moze nastapié¢ dopiero
po przeprowadzeniu kontroli rachunkowej, po wplacie zain-
kasowanych wplywow 1 w zasadzie po zwrocie poprzednio
przydzielonego kwitariusza. Jezeli jednak po ostatniej kon-
oli w ktérymkolwiek przydzielonym kwitariuszu pozostaje
niedestateczna “iloé¢ pekwitowah do poberu naleznogci do
nastgpnego rozliczenia sig, przydziela sig dedatkoweo nowy
kwitariusz.

§ 8. 1. Gotéwke z tytulu zainkasowanmych naleZnosci
soltys wplaca do kasy gromadrzkiej rady narodowej w termi-
nach wustalonych przez prezydium lub sekretarza gromadz-
kiego, nie rzadziej jednak niz raz w tygodniu. Jezeli zainka-
sowana kwota przewyizsza 3.000 zl, nalezy odprowadzi¢ j3
w dniu zainkasowania, @ najdale] w nastepnym dniu do kasy
gromadzkiej rady narodowej,

2. Przed wptatg gotéwki sotys obowigzany jest sporza-

dzi¢ w dwoch egzemplarzach oddzielnie zestawienie wplat

(wzor Min. Fin, nr 194) na kazdy rodzaj wplaconej naleino-
$ci, Do zestawienia wplat dolacza sie wlasciwe odbilki po-
kwitowan ,dowod wptlaty”, Na wplaty z tytulu zalegtosci
wymienionych w § & ust. 4 sporzgdza sie ‘oddzielne zesta-
‘wienia.

3. Na dokonang przez soltysa wplate wystawia sie na je-
go-imie pokwitowanie z kwitariusza gromadzkieyo w taki
sposob, by nie byio wspdélnych dowoddéw wplat dla dwoch
kwitariuszy., Odbitki tych pokwitowan ,dowdd wplaty” sta-
nowig dowody kasowe, odbitki za$ zestawien wplat, po od-
notowaniu na nich daty wplaty, sklada sie do specjalnie
w tym celu zalozonej teczki dla kazdego sottysa.

§ 9. 1. Sekretarz gromadzki lub upowainiony przez nie-
go ksiegowy preeprowadza kontrole rachunkowa (roziicze-
nie) soltysa. Soitys zglasza sie kazdorazowo do kontroli ze
wszystkimi kwitariuszami, jakie mu zostaly przydzielone,
chociazby w danym kwitariuszu od cstainiej kontrolii do
dnia rozliczenia nie byly wystawiane pokwitowania. Do kwi»
tariusza calkowicie zuzylego powinny by¢ doklejane dowo-
dy wplat na sume &cisle odpowiadajgcg sumie pobranej wes=
diug tego kwitariusza. W kwitariuszach solysow, przed rozli-
czeniem i kontrolg, powinny by¢ wszystkie kolumny kwote-
we podsumowane, a sumy ogélne wyprowadzone na odbifce
wdziennik wplat” csiatnio wydanego pokwitowania w okre-
sie od poprzedniego rozliczenia do dnia bieiacegor\ro‘zliczenia.

2. Po stwierdzeniu wedlug ksiegi drukéw ¢cistego za-
rachowania, ze soltys zloiy! do kontrcli wszystkie kwitariu-
s7e, sekretarz gromadzki badz ksiggowy przeprowadza kon-
trole rachunkowa, ktora polega na: '

1) sprawdzeniu, wediug biezace] numeracp odcinkéw, czy
wszystkie odbitki pokwitowan ,dziennik wplat” oraz
uniewaznione jak réwniez jeszcze nie wypelnione po-
kwitowania » odbitkami znajdujgq sie we wszystkich kwis
‘tariuszach, '

2) sprawdzeniu, czy nie bvly dokonywane na odbitkach po-
kwitowan przerébki lub poprawki cyfr i wyrazéow ozna=
czajacych sume slownie araz czy wypisane stownie kwo-
ty . razem' vaczynajg sie od dvzej litery i odpowiadajg
kwotom ,razem’” wypelnionym cyframi,

3) sprawdzeniu prawidlowoéci podsumowania kwitariuszy
we wszystkich kolumnach za czas .od cstatniej kontrol
i ustaleniu ogolnej sumy zainkasowanych w tym cza51e
naleznosci,

4) podsumowaniu pokwitowan kasy gromadzkiej rady na-
rodowej na odprowadzony gotéwke i perdéwnania otrzy-
manej swny z podsumowania wszystkich kwitariuszy
z sumg pokwitowan na odprowadzong gotéwke:

3. W razie rozbieznosci miedzy sumg wynikajaca z kwi-
tariuszy a suma pokwitowar ustala sie powod rozbieinedel
i kwote nie odprowadzonej gotowki. Jezeli kwota nie od-
prowadzonej gotowki stanowi niedobdr Rasowy, soltys nie-
zwlocznie pokrywa niedobdr, wplacajgc adpowiednig kwote.
do kasy gromadzkicj rady narodowej.

4. W ravie niemoznoici bezzwlocznego pokryeia niedo-

“boru przez soltysa badz gdy niedobor powstat z powodu kra-

dziezy lub przywlaszczenia zainkasowanej gotowki, poste-
puje sie w sposob okreslony w §§ 42—44 przepiséow o rechun-
kowosci budzetowej (Monitor Polski z 1961 r. Nr. 17, poz, 87}

5. Na kazdym pokwitowaniu kasy gromadzkiej rady na-
rodowej kontrolujacy zamieszcza numery pokwitowan z kwi-
tariuszy, do ktérveh odnosi sie dane pokwitowanie z kasy,-
craz date kontroli i podpis. Jezeli kwitariusz jest calkowicie
wykorzystany i jest zwracany przy kontroli, pokwitowania
kasowe przykleja sie na trwale przy klauzulach o kontrol,
Pokwitowania kasowe#dnoszace sie do kwitariusza czescio-
wo wykorzystanego, po przeprowadzonej kontroli, ksiggowy
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zatrzymuje i przechowuje w porzadku chronologicznym w
osohne] teczce zatozonej dla kazdego soitysa do czasu, gdy
dany kwitariusz zostanie po calkowitym wykorzystaniu zwro-
mm‘y ‘Wowcezas odpowjednie pokwitowanie kasowe przykle-
Ja. sie przy wlasciwych klauzulach o kontroli.

6. O dokonanej kontroli rachunkowej w kazdym kwita-
riuszu soltysa na odwrocie odbitki ostatnio wydanego po-

kwitowania zamieszcza sie klauzule nastepujgcej tresci:
wSprawdzono dnia . . % . . . . .od-nr, . . . do
nr. . . .nasumeg zt ., . . .o J'. Doko-

nanie kontroli potw1erdza kontrolujqc_y datg i podpisem pod
kiauzula.

§ 10. 1. Wplywy przyjete od soltysa do kasy gromadz-
kiej rady narodowej powinny by¢ w tym samym dniu, a naj-
pdiniej w nastepnym dniu odprowadzone do wiasciwego od-
dziatu Narodowego Banku Polskiego na wskazany przez wie-
rzyciela rachunek.

2. Wplywy odprowadza sie bezposrednio do Narodowe—
go Banku Polskiego lub za posrednictwem poczily. W tym
drugim wypadku nalezne oplaty pocztowe potraca sig z su-
my pedlegajace] przekarzaniu, odpowiednio wypetniajac prze-
kaz i zarnaczajac na odwrocie cdcinka przekazu dla odbior-
‘cy‘: rodzaj naleinosci, sume do przekazania. kwcle potraco-
nej oplaty pocztowej i sume przekazana. Suma na przekazie,
pe uwzglednieniu potrgconej kwoly oplaty pecztowe], powin-
na fcisle odpowiada¢ sumie zestawien wplat, ktérych doty-
czy dany przekaz.

© 3. Roéwnoczesnie z przekazaniem gotowki nalezy prze-
sla¢ wierzycielowi listem poleconym weryginaly zestawien
wplat wraz z dotgczonymi odbitkami pokwitowan wydanych
przez soltysa. Zestawienia wplat 1gcznie z odbitkami pokwi-
towai odbioru naleznosci podlegajacych zarachowaniu na
wiasciwy rachunek prezydium gromadzkiej rady narodowej
pozostaja w biurze gromadzkim w celu zakmqgowama wplat
na kontach osobowych zobowigzanych.

4, Wplywy nalezno$éci, przyjete bezposrednio przez kase
gromédzkiej radv narodowej na rzecz innych wierzycieli, nie
mogg by¢ odprowadzone na ich rachunki w Narodowym Ban-
ku Polskim igcznie z wplywami od soltysdw. Na te wply-
wy powinny byc¢ sporzadzone odrebne zestawienia wplat, jak
rowniez wypelnicne oddzielne przekazy.

§ 11, Jezeli lacznie z wykazem imiennym soltys otrzy-
ma z biura gromadzkiej rady narodowej nakazy p’iatniue
na naleznosci objete wykazem, rozpoczyna on bezzwlocznie
doreczanie nakazow 1 inkasowanie naleznosci, Dorgczajac
nakaz, soltys wyjasnia zobowigzanemu, Ze moZe on zaplacic
naleznos¢ zaraz lub w terminie okreslonym w nakazie, ze
zaptata po tym terminie narazi zobowigzanego na dodatck
(odsetki) za zwioke i Ze uchylanie sie od zaplaty po terminie
spowoduie wszczecie egzekucii. Potwierdzenia odbioru naka-
z8w platniczych soltys niezwlocznie przekazuje do biura
gromadzkiej rady narodowej. Jezeli zobowigzany odmowi po-
twierdzenia odbioru nakazu platniczego, soltys notuje na
potwierdzeniu odbioru date. odmowy podpisu i stwierdza to
swym podpisem. Doreczenie uwaza sie za dokonane w tym
dnin. W czasie od doreczenia nakazu platniczego do uplywu
terminu platnodci solys powinien zainkasowac calg nalei-
nos¢, Wplaty czeSciowe notuje sie takze w wykazie imien-
nym. Dnia nastgpnego po uplywie terminu platnosci soltys
powinien jeszcze raz wezwaé diuznika do zaplaty naleznosci
i uprzedzi¢ 'go, ze w razie odinowy sprawa zostaniz skiero-
wana do egzekucji.

§ 12 Seoittvsi doreczaig upomnienia na naleznodci wymie-
rzane przez piuro gromadzkiej rady narodowej. Doreczajgc
upomnienie soltys powinien wytlumaczy¢ dhiznikowi, na ja-
kie konsekwencje i koszly naraza sig przez dalsze nieplace-

nie naleznoici. Z potwierdzeniami odbioru upomnien soltys
postepuje tak samo, jak z potwierdzeniami odbioru nakazow
platniczych (§ 11).

§ 13. 1. Podstawe obliczenia wynagrodzenia procentowe-
go soliysa stanowig odbitki zestawien wplat na wszelkie na-
leznosci zainkasowane i wplacone przez soltysa.

2, Ponadto, jezeli sottysowi przyznano wynagrodzenie
takze od wplat nie zainkasowanych przez miego osobiscie,
podstawe obliczenia stanowig:

1) odbitki zestawien wplat dokonanych bezposrednio przez
dluzniké6w do kasy gromadzkiej rady narodowej z tytu-
hu podatku gruntowego, skladki na rzecz Pahstwowego.
Zakladu Ubezpieczen za obowigzkowe uhezpieczenia ma-
jatkowe, naleznosci Panstwowego Funduszu Ziemi, opla-
ty elektrylikacyjnej i réwnowaznika pienieznego za nie
wykonane dnstawy obowigzkowe,

2) dowody wptlat dokonanych bezposrednio przez diunikow,
do kasy wydzalu finansowego prezydium powiatowe}
rady narodowej lub na rachunek tegye wydviatlu w Na-
rodowym Benku Polskim z tylulu podatku gruntowego,
naleznosci Panstwowego Funduszu Ziemi, oplaty elekiry-
fikacyjnej i réwnowaznika pieniginego za nie wykona-
ne dostawy obowiazkowe, ‘ :

3) dowody takich wplat dokonanych w inspekioracie po-
wiatowym TPanstwowego Zakladu Ubezpiecren lub na
jego rachunek z tytulu skiadek za obowmzkowe ubez-
pieczenia maigtkowe.

§ 14. 1. Obliczenie i wyplate wynagrodzenia dla soltysa
przeprowadza sie 'w sposdb nastepujgcy: :

1) sekretarz gromadzki w odpowiednim czasie sklada w
wydzlale finapsowym prezydilm powiatowej rady naro-
dowej zapotrzebowanie na sume, jaka mu bedzie potizeb-
na na wyptate wynagrodzenia solysom za inkaso w
nadchodzacym kwartale; wydvial finansowy po skontro-
lowaniu zasadnosci zapotrzebowania ustala i przelewa
odpowiednie kwoly w ratach miesiecznych nma rachunek
biezgcy prezydium gromadekiej rady naredoweij, trakm-
jac je jako 7aliczke do rozliczenia;

2) wvdrialy finansowe i inspektoraty powiatowe Pashstwo-
wego Zakladu Ubezpieczen bezzwlocznie po uplywie mie-
sigca sporzadzaja na podstawie dowodow wplat, wymie-
nionych w § 13 ust. 2 pkt 2 i 3, wykazy bezposérednich
wplat § przesylajg je do biur gromadzkich rad narodo-
xx}vch, jezeli solysom nalezy sie wynagrodzenie takie
od wplat bezposdrednich; w wykasach wymienia sie narwy
wsi i ogolne kwoty bezposrednich wplat, jakie zostaly
dokonane z tvth wsi w ubieglym miesigcy;

3) sekretarz gromadzki sporzadza lisie plainicza w dwoch
egzemnplarzach. W liscie p}almcze] wymienia sie nazwi-
ska i imiona seltyséw i uwidacznia w osobnych kolum-
rach sumy kwot (wedlug rodzajow naleznosci) zainkaso-
wanych przez soltysa (z wylgczeniem wplat na fundusz
gromadzki).

Jezeli soltvsowi nalezy sie wynagrodzenie takize od wplat
bezposrednich, w liécie platniczej uwidacznia sie rowniez
kwoly wplacone berposrednio przez diuinikéw do kasy
gromadzkiej ze wsi, na ktorej terenie soltys prowadzi inka-
so, a nastepnie kwoty bezposrednich. wplat z wykazéw wy-
dzialu finansoweqgo i inspektoratu powiatoweqo Pgiistwowe-
go Zakladu Uberpieczenh — z tytulu naleznosci wymisnionych
w § 13 ust. 2 pkt 2 1 3. Wyprowadza sie sumy ogdlne, stanp-
wiace podstawe do obliczenia wysokoséci wynagrodrenia d\d
kazdego soltysa, i oblicza wynagrodzenie wedlug ustalonych
stawek procentowych. MNastepnie w osobnej kolumnie wy-
kazuje sie kwoty zalegloéei 7a lata poprzedzajace rok, w kté-
rym nastgpita wplata, zainKasowane osobiscie przez soltysa
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z tytulu podatku gruntowego, naleznosci PaAstwowego Fun-
duszu Ziemi, oplaty elektryfikacyjnej, sktadek na razecz Pan-
stwowego Zakladu Ubezpieczen rza obowigzkowe ubezpiecze-
nia majgtkowe i rownowaznika pienieznego za zalegle do-
stawy obowiazkowe i od kwot tych oblicza sie dodatkowe
wyunagrodzenie {5%). Po wyprowadzeniu lgcznego wynagro-
dzenia sekretarz gromadzki zamyka i podpisuje liste platni-
czg, a po zalwierdzeniu do wyplaty przez prezydium gro-
madzkiej rady nerodowej — dokonuje sie wyplaty wynagro-
dzenia- w cigzar wydatkow budietu jednostkowego powiatu.
Kopie listy platnicze] sekretarz gromadzki bezzwiocznie prze-
svla do wydzialu finansowego, ktéry na podstawie listy ksig*
guje rozliczenie zaliczki,

2. Obliczenie i wyplata wynagrodzenia soltysom powin-

ny nastapi¢ najdalej w ciggu czternastu dni po uplywie mie-

sigca.

3. Obliczenie i wyplata dodatkowej prowizji od osiggnie-
tych nelwyzek odbywa sie raz na kwartal. Nadwyzki badz
niedobciy wplywow w stosunku do ubieglego roku, stano-

wigce podstawe obliczenia, wustala sekretarz gromadzki
na podstawie list platniczych za ublegly rok i danych
o wplywach za analogiczny okres roku biezgacego, z za-

chowaniein zasady pelnej porownywalnoscx w ocenie wyni-
kow pracy soltysa.

4, Jezeli prezydium powiatowej rady narodowej zmniej-
szylo soltysowi wynagrodzenie na podstawie przepisu § 4
zarzadzenia nr 3 Prezesa Rady Ministréw z dnia 10 stycznia
1963 r. w sprawie wynagradzania soltysow za inkaso podat-
kéw i innych naleznosci finansowych od mieszkaftcow wsi
{Monitor Polski Nr 8, poz. 37), wowczas soltysowi wyplaca
sie. wynagrodzenie zmme)szone stosownie do postanowienia
tegoz prezydium,

§ 15. Wydzialy finansowe prezydidw powiatowych rad
narodowych moya, w zaleznoéci od miejscowych warunkow,
wprowadzi¢ odmienny niz okreéiono w § 14 tryb zZbierania
przez sekretarza gromadzkiego materiatéw do sporzadzania
listy platniczej, jezeli ten odmienny tryb przyczyuni sie do
przysépieszenia wyplaty wynagrodzen przy jednoczesnym za-
pewnieniu nalezytej kontroli wyplat.

§ 16. W{magrodzenie z tytulu inkasa naleznosci fundu-
szu gromadzkiego, w tym roéwniez dodatkowego wynagro-

dzenia za inkaso zaleglosci, oblicza sekretarz gromadzki w.
osobne]j liscie piatniczej i wyplaca je soltysom ze s$rodkdéw
tego funduszu bezposrednio — po dokonaniu obliczenia, nie
poZniej jednak niz w terminie okreslonym dla wyplaly wy-
nagrodzenia za inkaso podatkow. ,

§ 17. 1. Wrydriat finansowy prezydium powiatowe] ra-
dv narodowej sprawuje nadzdr nad inkasem i dokonuje kone
troli soltyséw oraz biur gromadzkich rad narodowych w tym-
zakresie, Kontrola dotyczy w szczégolnosci organizacji inka-
sa, pracy soltysow w terenie, terminowosci i prawidiowosct
rozliczen z soltysami, przydziatu i odbioru kwitariuszy, obli--
czenia 1 wyplaty wynagrodzenia dla soltysow oraz terminos
wosci i prawidtowego odprowadzania wpltywoéw z inkasa na
rachunki wierzycieli,

2. W razie stwierdzenia, Ze soltys nie wykonuje naleZy-
cie swych obowigzkow w zakresie inkasa, wydziat finansowy
zwraca sie do prezydium powiatowej rady narodowej z wnio~
skiem o odwolanie soitysa i zlecenie inkasa, do czasu podjeg-
cia czynnosci przez nowego soltysa, pracownikowi biura
gromadrzkiej rady narodowej lub innej osobie.

3. Po otrzymaniu pisma prezydium powiatowej rady na-
rodowej w sprawie odwolania soitysa sekretarz gromadzki
odbiera od sottysa kwitariusze i dokonu)e z nim ostateczne-
go rozliczenia, :

4, Pracownikowi biura gromadzkiej rady narodowej lub’
innej osobie, ktorej zostalo zlecone inkaso do czasu podje-
cia czynnosci przez nowego soltysa, nalezy wyda¢ odpowied-
nie upowaznienie do prowadrzenia inkasa i oglosi¢ o tym
podatnikom w sposob przyjety w danej wsi. -

5. Osoby wymienione w ust. 4 otrzymuja wynagrodze-
nie za inkaso tytko od kwot przez siebie zainkasowanych.

§ 18. Traci moc instrukcja Ministra Finanséw z dnia’
30 kwietnia 1958 r. w sprawie trybu inkasa podatkow i ine
nych naleinosci finansowych przez soltyséw. (Monitor Polski
z 1958 1. Nr 34, poz. 194 i Nr 80, poz. 463 oraz z 1959°r.
Nr 39, poz. 176)

§ 19. Instrukcja obowigzuje od dnia 1 lutego 1963 r.

Minister Finansow: J. Albrecht



