331
ZARZADZENIE MINISTRA FINANSOW

7z dnia 12 sierpnia 1963 r.

w sprawie opracowywania } wykonywania budietu oraz prowadzenia rachunkowosci przez organizacje spolecine,
dotowane z budietu Panstwa.

Na podstawie § 18 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia
28 lipca 1959 r. w sprawie zasad udzielania dotacji budzelo-
wych organizacjom spolecznym oraz kontroli wykorzyslania
tych dotacji (Dz. U. » 1959 7. Nt 52, poz. 313 i z 1963 1. Nr 4,
‘poz. 23) zarzadza sie, co npastegpuje:

Rozdzial 1.
OPRACOWANIE BUDZETU
Zasady ogodlne,
§ 1. 1. Wszelkie dochody i koszty organizacji spotecuz-

nej, dotowanej z budizetu Panstwa, powinny byc objgle jej
budzetem.

2. Nie sa objete budielem sumy depozytowe i obce oraz
fundusze specjalne.

§ 2. 1. Dochody i koszty organizacii spolecznej powinny
byv¢ planowane w budzecie w pelnej wysokoécl (inetoda
brutto).

2. Dochody 7 poszczegolnych zadan nie moga by¢ po-
mniejszons o koszly poniesione na te zadania ani tei koszty
poniesione na poszcregdlne zadania pomniejszone o dochody
z tych zadan.

§ 3. 1. Stanowiace wlasno$¢ organizacji' spolecznej wy-
odrebnion= przedsiebiorstwa i zaklady ustuyowe, produkcyj-
ne i handlowe, prowadzone wedlug zasad rozrachunku go-
spodarczego, gospodaruja na podstawie wiasnych przycho-
dow 1 rozliczaja sig z budzetem organizacji wynikami finan-
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sowymi na zasadach przewidzianych w odrebnych prrepi-
sach, dotydeacych organizacji finansowej i vasad systemu
finansowego organizacji spolecznych prowadrsgcych dziatal-
nosé gospodarczg.

2. Nadwyzki wyodrebnionych przedsigbiorsiw podlegaja
wplacie, a niedobory podlegajg pokryciu z budietu organi-
zacji spoleczne].

$ 4. Rokiem budZzetowym jest rok kalendarzowy.
Klasyiikacja budietowa.

§ 5. Dochody i koszty orgamizacji spolecsznej powinny
byé¢ okresSlone w <klasvfikacji budzetowe], jednolilej dla
wszysikich jednostek organizacyjnych objetych budzetem or-
ganizacji spolecznej.

§ 6. Klasytikacje dochodéw .1 kossow ustala zarsad
glowny organizacji-spolecznej za zgoda panstwowego orga-
nu dotujaceyo.,

$ 7. W klasyfikacji powinny by¢ wyodrebnione docho-
dy i koszly zwigzane:

a) z dzialainoscig statulowa,

b) z wykonywaniem akcji i zadan zleconych na podsta-
wie-§ 15 rozporzadzenia podanego nha wstepie niniej-
szego zarzadzenia,

¢) z nie wyodrebniong dzialalnoscig gospodarcza,

d) z wyodrebniong dzialainoscig gospodarczg,

e) 7z prowadzeniem inwestycji,

§ 8. Klasyfikacja dochodéw powinna wyodrebniad po-
nadlo dochody ze skladek i dochody z dotacji budzetu Pun-
stwa,

§ 9. Klasyfikacja koszlow powinna wyodrebnia¢ ponadto
osobowy fundusz plac, bezesobowy fundusz plac, koszty o0s0-
bowe nie objete {unduszem plac, kapilalne remonly oraz
koszly reprezentacii.

Tryb‘ planowania budzetowego.

§ 10. Szezegdlowe zasady opracowania projekiu budzetu
ustala zarzad glowny organizacji spelecznej na podstawie
wytycznych panstwowego organu dotujacego.

§ 11, Panstwowy organ dotujacy moze zadaé, dolaczenia
do projektu budzetu szczegdlowych materialow kalkul lacyj-
nych.

Rozdzial 2.

WYKONYWANIE. BUDZETU

Organy wykonujgce budiet.

§ 12.. 1. Budiet organizacji spolecznej wykonujy jed-
nostki organizacyjne, ktdre w ramach budietu organizacji
posiadajg zatwierdzone plany dochodow i kosztow oraz dy-
sponujg Srodkami organizaciji spolecznej,

2. Jednostki’ wykonujgee budzet organizacji spolecznej
prowadza rachunkowosc,

3. Jednostkami organizacyinymi, wykonujgcymi budzet
organizacji spolecznej, mogg by¢, oprocz zarzgdu gtowneqo
organizacii, zarzady wojewodzkie, a wyjatkowo w organiza-
cjach realizujgeych znaczne zadania finansowe (np. Liga
Obrony Kraju, organizacje sportowe) takze zarzgdy powiato-
we Jub kola lerenowe,.

4, Zarzad glowny -organizacji- spolecznej okresla jed-
nostki organizacyjne bedace wykonawcami budzelu 7a zgo-
da panstwowego .organu dotujgcego, biorac pod uwage ko-
nieczno$¢ ograniczenia - etatdéw pracownikéw finansowo-ksig-
gowych do niezbegdnego minimum,

§ 13. 1. Wszelkie $rodki stanowigce wlasnoéé organiza-
cji. spotecznej lub jej przekazane w zarzad lub uzytkowanie
powinny byl objele ksiegowoscig jednostek -+ wykonaw-
cow budzetu,

2. Srodki uryltkowane prrez jednostki organizacyjne nie
zaliczone do wykonawcéw budietu powinny byé objete ksig-
gowescig bezpo$rednio nadrzednvch jednostek wykonawcow
budzetu,

3. Dochody i wydalki realizowane przez jednostki orga-
nizacyjne nie saliczone do wykonawcdw budzetu powinny
by¢ ujete w ksiegowosci bezposrednio nadrzednych jedno-
stek — wykonawcow budzetu na podstawie spraworzdan (ra-
portdw) jednostek nie zaliczonych do wykonawcow budzetu.

§ 14,
okreslenia
ksiegowy"

Uzvte w dalszym ciagu. niniejsrzeqo zarzgdzenia
wjednosika’, L kijerownik jednostki” i ,glowny
oznaczajy:

1) jednostka — jednostke bedgcg wykonawcea budzetu,

2} kierownik jednostki — przewodniczacego zarzadu, kie-
rownika jednosiki tub inng osobe wajacg prawo w imie-
niu jednostki podejmowania decyzji gospodarczych i za-
ciggania zohowigzan,

3) glowny ksicgowy — glownego ksiegowego albo skarbm-
_ka lub inng osobe odpowiedzialng za prawidiowa orga-
nizacje i kontrole gospodarki finansowej jednostki,

Zasady wykonywania budzetu.

§ 15. 1. Jednostki wykonujg budzet organizacji spolecz-
nej na poidstawie szczegolowych planow finansowych, usta-
lonych dia jednostek w granicach budzetu organizaciji.

2. Wvkonywanie planow finansowych powinno bhyé
zgodne z prrzebiegiem wykonania zadan rzeczowych {planu
gospodarczego) oras z zasadami gospodarnosci i dyscypliny
linansowej.

§ 1o. L. Kierownik jednostki obowigzany jesl zapewnié
nalezyle zabezpieczenie Srodkéw pienigznych i drukow  $ci-
slego zarachowania oraz. srodkow rzeczowych, ‘znajdujgcych
si¢ w dyspozvcil jednostkl.

2. Jednostki obowigzane sa przeprowadrzad¢ inwentaryrza-
cje skladnikéw majatkowych wediug zasad " ustalonych w
przepisach o rachunkowosci budzetowej, wydanych dla jed-
nostek budzetu Panstwa.

3. Terminy inwentaryzacji poszczegélnych rodzajdw
skladnikéw majatkowych ustala zarzad giéwny organizacji
spolecznej za zyodag panstwoweqo organu dotujgcego.

§ 17. Zasady gospodarki kasowej organizacji spolecz-
nych  reguluje rozporzadzenie - Ministra Finanséw 'z dnia
13 sierpnia 1958 r. w sprawie zasad gospodarki kasowej jed=
nostek gospodarki uspolecznionej (Dz. U. Nr 54, poz. 263).

Whplaty.

§ 18. 1. Na kazdg przvjcta wplate jednestka obowigzana
jest wyda¢ pokwitnwanie 7 kwitariusza przychodowego., Wy-
jatek stanowilg wplaly skladek czlonkowskich, ktére mogyq
by¢ inkasowane na podstawie zbiorczych list imiennvch, pod
warunkiem, iz wplacajgcy skladke umiedci na liscie swoj
podpis.

2, Kwitariusz przychodowy powinien zawiera¢ mecha-
nicznie ponumerowane blankiety pokwitowan oraz przebitko-
wo wypelniane kopie pokwitowan, stanowigce dowody wplat.

3. Blankiety pokwitowan oraz dowody wplat sa druka-
mi $cistego zarachowania. [lo$¢ blankietow zawartych w kwi-
tariuszu powinna by¢  stwierdzona: w kazdym kwitariuszu.
przez zamieszczenie klauzuli:

+Kwitariusz zawiera - . .. blankietéw pokwitowan od
nr . ... do nr ...." Klauzule podpisuja kierownik jed-
nostki i gléwny ksiegowy lyb osoby przez nich upowazniona,
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Wybplaty.

§ 19. 1. Jednostki moga dokonywaé wyptat tylko na pod-
gtawie dowodow okreslonych niniejszymi przepisami.

2. Za podstawe dokonywania wyplat stuzg dowody uza-
sadniajace wypiale, a mianowicie:

1) faktury (rachunki),

2 listy platnicze,

3) decyzje wewnetrzne wydane w sprawie wyplat zaliczek,
zasitkow itp. badz tez odpisy tych decyzji,

4) inne dowody przewidziane przepisami szczegdlnymi,

3, Dokonywanie wyplat bez podstawy w postaci odpo-
wiednich dowodéw jest niedopuszczalne. Nie stanowia pod-
stawy wyplaty paragony lub inne dowody sprzedazy.

4, Jeieli okreslone operacje gospodarcze sa udokumen-

towane dwoma lub wiecej dowodami (lub kopiami tych do-.

wodow) wéwczas gtowny ksiegowy obowigzany jest uslali¢,
ktére z dowodow majg stanowi¢ podslawe dokonania wy-
platy. Wykaz dowadow (kopii dowodow) nie stanowigcych
podstawy ‘wyplaty, ktore mogiyby by¢ wykorzystane dla do-
konania. powtérnej wyplaly, ustala glowny ksiegowy i poda-
je do wiadomosci wlasciwych komorek jédnostki. Dowody
te lub ich kopie powinny byé skasowane przes umieszczenie
napisu: ,,Nie stanowi podstawy dokonania wybplaly”.

§ 20. 1. Listy platnicze sporzadza sie na wyptlaty zbio-
rowe (place, wynagrodzenia, zasitki, premie, sltypendia itp.).

2. Listy platnicze na place i wynagrodzenia stale moga
by¢ sporzadzane tylko na podstawie forimalnych dokumen-
tow (umow, decyzji zaangazowania do pracy, decyzji awan-
sowych itp.) okreslajgcych wysoko$¢ wynagrodzenia stalego.

3. Listy platnicze na wynagrodzenia niestale, zalezne od
wynikéw pracy, mega by¢ sporzadzane lylko na podstawie
dowodow stwierdzajacych wyniki pracy.

4. Lisly platnicze na jednorazowe wyplaty zbiorowe
{np. zasitki, nagrody, premie itp.) moygqg by¢ sporzadzane tyl-
ko na podstawie kazdorazowo wydanych decyzji lub zatwier-
dzonych wykazéw osob olrzymujacych wyplaie. Jezeli wy-
kazy osob otrzymujacych wyplate zawierajg istotne elemenly
listy platniczej,. moga one zastgpié listg platnicza.

5. Lista platnicza powinna zawierac co najmniej:

1) okreslenie tytulu wyplaty,

2) imiona i nazwiska osob otrzvmu]qcych wyplate,

3) okreélenie kwot naleznosci bruttu, kwot poquceﬁ oraz

kwot do wyplaty netlo, :

4) daty i podpisy osob otrzymujacych wyplatg

'6. Kwoty wynagrodzen z tytulu pracy 1 kwoty nalw-
nych zasitkéw rodzinnych obeJmu]e sie wspolng listg plaini-
cza.
© 7. Suma iqczna do wyplaty (netto) calej listy plalniczej
powinna bv¢ podana cyframi i stowami.
8. Lista platnicza powinna by¢ podpisana przez pracow-
nika sporzadzajqcedo liste.

- °§ 210 1, W decyzji wydanej w sprawie wyplaty po-
winhy byé podane dokladne o7znaczenie i adres osohy lub
instytucji, na ktorej rzecz ma by¢ dokonana wyplata, ordz
tytul wyplaty. '

2. W decyzji o wyplaceniu zaliczki powinien by¢ okre-
$lony termin, do ktorego zaliczka ma byé rorliczona. Termin
ten nie mozie byé dluzszy anizeli 7 dni po dokonaniu transak-
¢ji, dla ktorej udzielono zaliczki., Przepisy niniejszeqgo ustgpu
nie do[ycm zalicrek, dla ktorych terminy ro7hczema ustalo-
ne sa w obowigzujacych przepisach.

§ 22. 1. Na dowodach stanowiacych podstawe wyplaty
7a wvkonane roboty*i ustugi oraz za dostarczone towary po-
winno bvé umieszczone potwierdzenie wykonania“i przyjecia
roboty, ushugi 'lub przyjecia dostarczonych towaidw, podpi-
sane. przez wlajciwq ‘osobe.

2. Potwierdzenie przyjgcia- moze byc réwaiez dolgczene

-do dowodu w formie odrebuego. protokolu przyjecia, dowady

magazynowego lub innego dowoduy, stwierdrajacego wyko-
nanie i przyjecie roboty, ustugi lub dostawy.

3. Dowody nie zaopalrzone w potwierdzenie twykonania
i przyvjecia roboty, ustugi lub dostawy nie moga stanewié¢
podstawy dokonania wyplaty,

§ 23. 1. Zaliczki do rozliczenia moga byé wyplacone:

1) pracownikom na koszty podrozy stuzbowych,

2) kierownikom lub pracownikom jednostek — na pokrycie
drobnych wydatkow,

3) jednostkom organizacyjoym oraz osochom wykonujacym
zadania na zlecenie jednostki — na koszly wykonywa-
nych ‘zadan,

2. Pracownikom odbywajacym stale podroze stuzhowe
oraz pracownikom, ktérzy w zwigzku z czynnosciarg stuibo-
wymi pokrywaja bezposrednio drobre, stale powiarzajace
sie wydatki, mogg by¢ wyplacane zaliczki stale na caly rok
budzetowy. W ciayu okresu trwania zaliczki stalej pracow?
nikom tym wyplaca sig pelng sume naleiznosci na podstawie
uznanych rachunkow.

3. Zaliczki powinny byé¢ rozliczane w terminach ustalo-
nych w obowigzujacych przepisach lub decyzjach dotycua-
cych udzielenia valiczki. Zaliczki stale powinny by¢ zwroco-
ne po uptywie okresu ich waznosci badiz przed ustaniem sto-
sunku stuzbowego, a w kazdym razie przed koncem roku
budzetowego. o

§ 24. 1. Kazdy dowdd stanowiacy podstawe wyplaty po-
winien byc sprawdzony. pod wzgledem merytorycznym oraz
formalnym i rachunkowym.

2. Sorawdzanie dowoddéw pod wzgledem merytorycznym
polega na zbadaniu zgodnosci z planem, legalnosci, telowo~
$ci gospodarczej oraz oszcrednoéci wydatkow. jak réowniex
zgodno$ci cen z obowiazujgcymi przepisami, cennikami lub
taryfami. Sprawdzenie listy platniczej wymaya takze zbada-
nia zgodnoséi listy platniczej z fakiycznym stanem osobos
wym, z danymi zawartymi w aktach. osobowych badz z ia-
nymi dekumentamni, na ktotych podataww lista zostala spo-
rzgdzona,

3. Sprawdzanie dowoddw pod W7glqdem togmalnym i ra-
chunkowym polega na zbadaniu:

1) czy poszczegdlne dowody odpowiadaja postanowieniom
niniejszych przepisow,

2) czy dowody sa kompletne, tj.
~wymadane zalgczniki,

3) czy dowody sa zupetne, tj. czy zawieraja wszystkie dane
niezbedne do okre$lenia czvnnosci, na ktorych udowod-
nienie maja stuzyc,

4) c7y ‘na podstawie podanych w dowodach cen i stawek
jednostkowych obliczono prawidiowo Kkwoty pienieine
poszczegolne i sumy oyolne,

© § 25. 1. Dowody sprawdzone pod wzgledem meryloryce-
nym oraz formalnym’i rachunkowym podiegaja ralwierdzeniu
do wyplaty

2. Zatwierdzanie downdéw do wyplaty nalezy do obo-

czy rawieraja wszystkia

_wigzkow kierownika jedncstki- oraz glownego ksiegowego

lub pracownikow przez nich pisemnie upowaznionych,

3, Dowody zatwierdzone do wyplaty powinny by¢ pod=
pisane przez osoby, kiore dokonaly zatwierdzenia.

§ 26. 1. Na dowodzie stanowiacym podstawe dokonania
wyplaty nalezy po dokonaniu wyplaty lub . po wystawienig
polecenia przelewu (czeku) badz obcigzeniu rachurku ban-
kowego w drodze inkasa zamiesci¢ 7a pomocy stempla tub
odrecznie. atramentem klauzule: ,Wyplacono dnia .

. . . ., przy crym data powinna bv¢ wpisana
atmmemem Klauzule to podpisuje pracownik dokonujacy
wyplaty gotéwkowej badz pracownik sporzadzajacy czek hub
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polecenie przelewu lub sprawd/a]qcy wyplaty dokonane w
drodze inkasa,

2. Klauzula powyisza powinns by¢ umieszczona w ta-
kim miejscu dowodu, aby nie mogla by¢ usumpta przez od-
cigcie czesci dowodu,

§ 27, 1. Wszetkie wyplaty dokonane z zaliczek do rozli-
czenia powinny by¢ rozliccone oryginalnyvmi fakturami (ra-
chunkami) oséb lub ibstytuciji,
wyptaty z zaliczki.

2. Kaida faklura (rachunek) zaplacona z zaliczki powin-
na zawrera¢ zaopalrzone w date potwierdzenie odbioru nalez-
nosci, wyrazone cyframi i slowami oraz podpisane przez od-
biorce {§ 29). '

3. Dowedvy oplacone z zaliczek podiegajg sprawdzeniu
i zalwierdzeniu oraz kasowaniu wedlug zasad podanych
w §§ 24—26.

4. W ravzie niemoznosci olrzymania oryginalnych rachon-
kow na udokumentowanie drobnych wydatkow nalezy spo-
rigdzi¢ dowod zaslepczy w formie o$wiadczenia, podpisa-
#iego przes pracownika, ktory dokonal wydatku., Wydatki
takie powinny bvy¢ s7czegolowo wymienione w o$wiadcrze-
niu, Dowody zaslepcze nie moga byé stosowane przy zaku-
pach w jednostkach handlowych gospodarki uspolecznionej.

§ 28. 1. Zatwierdzone do wyplaty dowody stanowia pod-
stawg  dokonania wyplaty przelewem, . czekiem, gotowka,
przekazem pocztowym lub uznania zaplaty w drodze innych
form rozliczen za dostawy, roboty i ustugi. k

2. Creki i polecenia przelewu powinny byé podpisane
przez kierownika jednostki i gléwnego ksiegowego lub prrez
osoby przez nich upowaznione, zgodnie ze zlozonymi w bhan-
ku wrorami podpisow. '

§ 29. 1. Dokonujac wyplatv czekiem lub gotowka jed-
nostka dorecza czek lub gotéwke osobie upowaznionej do
odbioru naleznosci po stwierdzeniu jej tozsamosci.

2. Jezeli po odbidr czeku lub gotowki zglasza sie inna
oscha, ‘anizeli upowazniona do odbiotu naleinosci, powinna
ora. przedstawic pe?nomocmct\,\'o osoby upowaznionej, po-
$wiadczone przez nolativsza, urzad panstwowy lub zaklad
pracy, w ktorym osoba upowainiona jest rzatrudniona. Pel-
nomocnictwo to dolacza sig do dowodow stanowigcych pod-
stawe dokonania wyplaty.

3. Osoba odbierajgca czek lub golowke potwierdza od-
bioér naleznosci prrzez podpisanie na dowodzie, stanowigcym
podstawe dokonania wyplaly, pokwitowania nastepujacej
tresci: ,Kwote zt . . . . . gr . . . {(slcwnie zlolych
« + + s « & &« . ) otrzymalem ., . . . , . dpnia
186, L

Rozdzial 3.
KSIEGOWOSC
" § 30. W zakresie podstawowych zasad. prowadzenia ksig-

gowosci oraz przechowywania dowodow 1 ksigg rachunko-
wych jednostki obowigzane sa stosowac sie do przepisow

o rachunkowosci budietowej, wydanych dla jednostek budie-

tu Padstwa, z uwzglednieniem niniejszvch przepisow.
§ 31. 1. Organizacje spoleczne, z wyjgtkiem organizacii,
o ktorych mowa w § 32, prowadzq ksiqgowos¢ uproszczong.

na ktérych rzecz dokonano |

2. Ksigyowos$¢ uproszczona powinna obejmowaé prowa-
dzenie co najmuniej:

1) ewidencji dochoddw 1 wydatkdw wedlug ustalonej kla-
syfikacji budzetows],

2) ewidencji naleznosci z tytutu sum do rozliczenia wedlug
05s0bh,

3) ewidencji $rodkow trwalych wedlug obiektow oraz ewi-
dencji przedmioléw nietrwalych (inwentarza) wedlug ilo-
fcl 1 redzajow przedmictow.

3. Do prowadzenia ksiegowosci uproszczonej mogg byé
wykarzystane nastepujgce lormularze pows:zechnego uzytku,
stosowane w rachunkowosci jednostek budzetu Panstwa:

1) do prowadrzenia ewidencji dochodéw i wydatkow — fore
mularz ksiegi dochodow i wydatkow wzér Rb 35,

2) do prowadzenia ewidencji naleznosci z tytulu sum do

rozliczenia — formularz ksiegi kontowej uniwersalnej
wzor Rb 9, i
3) do prowadzenia ewidencji érodkow trwalych { przedmio=
L tow nietrwalych w uzytkowaniun — formularz ksiegi. in-
wentarzowej wzor Rb 14,
§ 32. 1. Organizacje spoleczne, wymienione w wyka~
zie stanowigcym zalgcznik nr 1 do zarzgdzenia, prowadzd

ksiegowos¢ peina,

2. Ksiegowo$é pelng prowadzi sie -wedlug planu kont,
stanowigceqo zalacznik nr 2 do zarzgdzenia.

3. Panstwowe organy dotujgce moga w porozumienia
7 zarzgdami gléwnymi organizacji spolecznych zwolni¢ orga-
nizacje od obowiazku prowadzenia ksiegowosci peinej badZ
tez obowiazek len rozciggngdé na organizacje nile wymienio-

ne w wykazie

Rozdzial 4.
SPRAWOZDAWCZ0SC

§ 33. 1. Zarzgd Glowny organizacji spolecznej sklada
panstiwowemu organowi dotujacemu okresowe i roczne spra-
wozdanie f{inansowe w terminach okreslonych przez organ
dotujacy.

2, Sprawozdanie finansowe obe}mu;c dane o wykonania
budzelu w szczegoiowosci okreslonej przez organ dotujacy,
oraz inne dane okre$lone przez organ dotujacy. )

3. Wewnetrzny lok prac sprawozdawcezych organizacii
spolecznej okresla zarzgd glowny organizacji za zgodg pan-
slwowego crganu dotujgcego.

Rezdzial 5.
PRZEPISY KONCOWE

§ 34. Traci moc zarzadzenie Ministra Finansow 2z dnia
27 marca 1958 r. w sprawie zasad opracowywania projektow
budzetow, sporzadrzania preliminarzy budzetowych, prowa-
d7enia rachunkowosdci oraz sporzgdzania sprawozdan przez
instyiweje snoleczne, dotowane z budzetu Panstwa (Monitor
Polski Nr 29, poz. 166},

§ 35.

1964 1.
Minister Finanséw: w z. J. Trendota

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia

Zalgeznik nr 1 do 2arzgdzenia Mini-
slra Fipansoéw 1z . dnia {2 -slerpnia
1963 1. (poz. 331},

WYKAZ ORGANIZACII SPOLECZNYCH PROWADZACYCH PELNA KSIEGOWOSC

i -Aeroklub P.RL
2. Akademicki Zwigrek Spormwy
3. Centralny Zwiazek Kotek Rolniczych.

4. Tederacja Klubdw Sportowvch ,Gwardia”,
5. Glowny Spok‘('?ny Komitet Przeciwalkoholowy.
6. Krajowa Rada Spoldzielczosci.
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7. Liga Kobiet,

8 Liga Ohrony Kraiu.

8. Liga Ochrony Przytody.

$0. Naczelna Organizacja Techniczna,

$1. Ochotnicze Hulce Pracy.

12. Ogélnopolski Komitet Wspdlpracy Organizacji Miodzie-
zowych.

§3. Polski Czerwony Krzyz

14, Polski Komitet Pomocy Spolecznej.

15, Polski Zwiazek Gluchych,

16. Polski Zwiazek Niewidomych.

17. Polskie Towarzystwo Turystyczno-Krajoznawcze,

18. Stowarzyszenie Architekiéw Polskich.

19, Szkolny Zwiazek Sportowy.

20, Towarzysiwo Krzewienia Kultury Fizycznej,

21, Towarzystwo kacznesci z Polonig Zagraniczng (Polonia”,

22, Towarzystwo Przyjacidl Dzieci,

23. Towarzysiwo Przyjazni Polsko-Radzieckiej.
24, Towarzvstwo Rozwoju Ziem Zachodnich,
25, Towarzystwo Szkoly Swieckiei.

26. Towarzystwo Swiadomego Macierzynsiwa,
27. Towarzystwo Wiedzy Powszechnej,

28, Zrzeszenie Katolikdw | Caritas”,

29. Zrrescenie | Ludowe Zespoty Sportowe',
306, Zrzeszenie Studentdw Polskich,

3. Zwigzek Bojownikow o Wolno$é i Demokracija:
32, Zwigzek Harcerstwa Polskiego.

33, Zwiazek Miodziezy Socjalislvcznei.

34, Zwigzek Mlodziesy Wiejskiej.

35, Zwigzek Nauczycielstwa Polskiego.

36. Zwigzek Ochotniczych Strazy PoZacnych.
37. Zwigzek Polskich Artystow DPlastykow,
36, Zwigszki sportowe.

Zalgeznik-nr 2 do zarzadreania Mint-
stra. Finanséw 2 dnia 12 sierpnia
1963 1. (poz. 331).

PLAN KONT DLA ORGANIZACII SPOLECZNYCH

Zespdt 0 — Srodki pienieine,
Ol — Rachunek rozliczeniowy.
05 — Rachunek $rodkow na inwesiycje.
08 — Kasa.
9 — Pozoestate $rodki pienigine,

Zespol 1 — Kosziy.

41 — Koszly dzialalno$ci statutowe].

12 — Kosziy akcji i zadan zleconych,

13 — Koszty nie wyodregbnionej dziatalnosci gospodarcrzaj.

14— Rozliczenie nie wyodrebnionej dziatalno$ci gospodar-
czej.

15 — Doplaty do wyodrebnionej driatalnodci goaspodarczaj.

16 — Inwestycje.

17 — Kapitalne remonty.

18 — Porostale koszty i straty.

19 — Koszty do rozliczenia.

Zespot 2 — Dochody.

21 — Dochody z dzialalnosci statutowe;j.

22 — Dochody z akcji i zadan zleconych.

23 — Dochody z nie wyodrebnionej dzialalnosci gospodarcrej.

24 — Dochody z wyodrebnionej dziatalnosct gospodarczej.

25 — Akumulacja $rodkéw na inwestycje 1 kapitalne re-
monty, .

26 — Dotacje z budietu Pahstwa.

28 —- Pozostale dochody i zyski

29 — Dochody do rozliczenia.

Zesp6l 3 — Rozrachunki.

3t — Rozrachunki z tytulu plac.

32 — Sumy do rozliczenia.

33 — Wierzyciele {dostawcy).

34 — Dtluiznicy {odbiorcy).

35 — Rozrachunki wewnetrzne,

36 — Rozrachunki publiczno-prawne.

37 — Rozrachunki z lytulu niedoboréw i nadwyzek,
38 — Sumy sperne i do wyjasnienia.

39 — Pozostale rozrachunki.

Zespol 4 — Materialy, towary i wyroby.

40 — Rozliczenie zskupu materiatow.

41 — Materialy 1 towary. '

42 — Inwentarz Zywy.

43 — Przedmioty nietrwale w uzytkowaniu,
44 — Zuzycie przedmiotow nietrwatlych,

45 — Wyroby,

49 — Przerob materialow.

Zespél 5 — Srodki trwale.

51 — Srodki trwafe.

53 — Umorzenie $rodkow trwalych,
55 -— Pozostate wartosci trwale,-
Zespol 6 — Finansowanie.
61 — Srodki wyrownawcze przekazane.
62 — Srodki wyrownawcze otrzymane.

Zespol 7 — Fundusze | wyniki.

71 — Fundusz $rodkow trwalych.
72 — Fundusz obrotowy.
73 — Straty i zyski nie wyodrebnionej dziatalnosci gospo-
darczej.
75 — Fundusz inwestycyjny.
77 — Fundusze specjalne.
Zespol 9 — Konta pozabilansowe.
91 -~ Naleznosci z tytutu skladek czionkowskich.
93 — Obca srodki rzeczowe.

94 — Wydawnictwa.
95 — Druki $cisteqo zarachowania.

Zespil 0 — Srodki pienieine.
01 — Rachunek rozliczeniowy.

1. Konto 01 przeznaczone jest do ewidencji Srodkow pie-
nieznych na rachunku bankowym roz,lic_zeniowym.'

2. Na stronie Wn konta 01 ksieguje sie wplywy na ra-
chunek rozlczeniowy {Ma konta zespolu 0, 1, 2, 3, 6, 7). Na
stronie konta Ma 01 ksiequje si¢ wyplaty z rachunku rozli-
czeniowego (Wn konta zespotu 0, 1, 2,73, 4, 6, 7).
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3.  Konto 0% moze mies saldo -Wn. slbo saldo-Ma:. Salde
Wn eznacza stan srodkow plemoznyth na rachunku rozlicze-
piowym,: a-saldo Ma ~ stan; zad{uzenia ha rachunku- wobee
banku-z.tytulu wykorzystanych- kredytow bankowych,

(5 — Rachunek srodkdw  na- inwestycje.

1. Konto 05 sluzy do- ewidencji . obrotow na rachunku

bankowym $rodkow dia-finansowania. inwestycji w prgypad--
ku, gdy dla twansowama inwestycii otwiera sie edrebny

rachunek bankowy.

2. W ciciar konta 05 ksieguje sie srodki wplacone na
rachunek bankowy dia-inwestycji (Ma 01,525, 75), Na dobro
konta 05.ksieguje sie wydatki. (Wn kontd zespotu-1, 3,74, 7),
przelewy refundacyjne-i zwroty nie wykorzystanych srodkow
pa rachunsk roziiczeniowy {Wn 01} lub do budzetu Panstwa
{Wn 75).

3. . Konte 05 moze mieé-saldo Wn albo. saldo Ma. Sal-
do Wn oznacza stan $rodkow:na rachunku bankowym, a sal-
do Ma — stan zadluienia na rachunku wobec banku z ty-
Yulu wykorzystanych kredylow bankowych na inwestycje.

08 — Kasa.

1. Konto 08 przeznaczone jest do ‘ewidencji gatdowki
znajduijscej si¢ w kasie jednostki,

2. Na stronie Wn ksieguje sie wplywy, a
wyplaty gotowki z kasy.

3. Ksiegowanie na‘koncie 08 przeprowadza sie na pod-
stawie raportu kasowego.

4. Saldo konta 08 oznaeza stan gotowki w kasie.

o stronie Ma

09 — Pozostale srodki pienieine.

1. Konto 09 przeznaczone jest do ewidencji $rodkow
pienigznych nie objetych ewidencja.na kontach 01,
a w szczegdlnosci - $rodkow pienieznych na spetjalnyph ra-
chunkach bankowych, czekow obeych, czekbdw limitowanych,
skredytyw, sum w drodze, zagranicznych $rotkéw pienigi-
nych.

2. Na stronie Wn konta 09 ksieguje sie przychod, a po
stronie Ma rozchod §rodkéw . pienieznych.

3. Ewidencja szczegdélowa do konta 09 powinna zapew-
ni¢ ustalenie stanu poszczegolnych skladnikéw srodkow pie-
nieznych. ‘ ,

4, Jezeli jednostka posiada zagraniczne $rodki pienigz-
we, ewidencja szczegolowa do konta 09 powinna zapewnic
ustalenie ich wysokodci w . walucie. krajowei 1 zagranicmaal,

5, Saldo konta, 09 oznacra sian $rodkdw plenig#nych,
wymienionych w uat 1.

Zespol 1 — Koszly.

Na kontach zespolu 1 ksieguje sie faklyczne koszty wy-
konywanych zadan oraz inne. wydatki budzetowe.

Koszty powinny byé ksiegowane na wiasciwych kontach

na podstawie sprawdzonych, zatwierdzonych i zadekretowa-

nych dowoddw ksiggowych we. wiasciwych okresach spra-

wozdawczych, ktérych dotycza. Koszty -ubiegtych okreséw
nie zarachowane we wlasciwym czasie zalicza sie na okres
biezgcy.

Koszty wynagrodzen za prace i innych §wiadczen, usta-
lane na podstawie dowedoéw wewnetrznych, ksieguje sie w
okresie sprawozdawczym, za ktory wynagrodzenia i $wiad-
tzenia sie naleza.

Keszty zuzycia maberiziow ksieguie sie w okresie spra-

wozdawezym, w kiérym meterialy wydane do zuiyeia.
Koszty robét i uslug ustalane- na. pedstawie dowoddéw

obeyeh ksi” tuje sie w okresie sprawozdawczym, "w ktoryh

dowody ohce otrzymano,

05 i 08,

11— Koszl;y dzialalnogei - slotutowef.

1. Na koncie 11 ksieguje sie. koszty slatutowe] dziatai-
nosci -jednostki.

2. ‘Konto 11 obciaza si¢ za powstale kossly, a uznaje .z&
«nniejszenie kosztow. Obciazenia z tytulu.nariutéw na akcie
socjalng ksieguje sie w korespondencji z kontem 39, -jeshi
pediegaja odprowadzeniu, v kontem' 77, -jesli nie podlegaijg
odprowadzeniu. ’

3. ‘Analityczng ewidencje kosztow do*konta 11 prowadii
siq ‘wedlug klasyfikacji budzetowej,

4, W zamknieciu rocznym przenosi sie koszty z konta 11
na ciezar konta 72 , Funduss obxotowy

5. Saldo konta 1k wylazajace koszty zadan nie zakofi-
czony;h, moze wyslapi¢ w aktywach bilanso zamknigcia.

12 — Keoszty. akcji i zadan zleconych,

1. Na koncie 12 ksigguje sie koszty akcji.i zadah, rea-
lizowanych przez organisacje spoleczng na zlecenie organow
adiministracji panstwowej @ jednosiek gospodarki. uspotlecz~
nionej. ,
2. Konto- 12 obquza sie. za powstale koszty, a uznaje za
zmniejs/enie koszlow.

3. Analityceng; ew1denqe -kosztéw do konta. 12 prowadzi
sie. wedtug akcji ‘i zadah .zleconveh i wedlug klasyfikacii
budzetowej.

4, "W zamknieciu rocznym prvenosi sie” koszty z kons
ta 12 na ciezar konta 72 ,,Fundusz obrotowy".

5. Saldo konta 12, wyrezajace koszty akcji i zadan nie
zakonczonvych, moze wystapi¢ w aktywach bilansu zamknig-
cia.

13 — Koszty nie wyodiebnionej dzialalnosci gospodurczej.

1. Na koncie 13 ksieguje sie koszty nie wyodrebnione
dzialalnosci gospodarczej przemystowej, uslugowej i handlo-
wej, nie wytgczajac dzialalnosci wydawniczej, jesli sprzedaz
wydawnictw podlega opodatkowamu podatkiem obrotowym.

2. Na stronie Wn konta 13 ksieguje sie poniesione kosz»
ty, w tym koszty emgriyvzacji érodkoéw trwaelych uizytkowa-
nych dla celow dziatalnosci gospodarczej. Na stronie Ma kon-
ta 13 ksieguje sic koszty dziatalnosci gospodarczej zakof-
czonej (rozliczonej), obciazajac konto 14, oraz niedobory in-
wentaryzacyjne produkeji w toku (Wn 37).

3. Analilvczng ewidencje kosziow do konta 13 prowa-
dzi sie w uktadsie radsajowvm, ponadto wedtug potrzeb kal-

Kiulacy jnvch,

4, Saldn Xonla 13, wyrazajgce koszty produkeji przemy-
stowe} L uslugowej nie vakonczonej, moze wystanic w akty-
wach bilansu zamkniecia.

14 — Rozliczenie nie wyodrebnionej dzialalno$ci gospodarczef.

1. Na koncie 14 ksieguje sie rozliczenie nie wyodrebnio-
nej dziatalnoéci gospodarcrej.

2. Na stronie Wn konta 14 ksieguje sig rzeczywiste
koszty - dziatalnosci gospodarczej zakonczonej (rozliczonej)
w korespondencji z kontem 13. Obowiazuje przestrzeganie
czystosci obrotow.

3. Na stronie Ma konta 14 ksieguje sie:

1) oirzymane z produkcji wyroby gotowe w cenie ewiden-
cyjnej (Wn 45); ksieguje sie pod datq otrzymania wy=
robow z produkcii;

2) odchvienia rzeczywistych' kosztéw wytworzenia wyro-
how gotowych od cen ewidencyjnych wyrobéw (w ko=
respondenciji z ‘kontem 45); ksieguje-sie pod data ostat-
niego-dria okrasu sprawozdawczego;

3} kosit  wylworzenia - sprzedanej produkeji  ushugowej
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(Wn 23); ksiequje sie pod data wystania faktury do od- -

biorcy,

4) koszty dzialalnosci handlowej (Wn 23); ksieguje sie pod
dalg oslatniego dnia okresu sprawozdawczeqo.

4. W ewidencji analitycznej do konta 14 wyodrebnia
sig rozliczenie dzialalnosci przemystowej, ustugowej i han-
dliowej.

©5, Konto 14 ma dwa salda, ktére powinny byé wikazy-
wane w bilansach brutlio. W bilansie zamknigcia konto 14
nie moze wykazywac salda.

15 — Doplaly do wyodrebnionej dziafalnosci gospodarczej,

_.-1.. Na koncie 15 ksigguje sig doplaty z budzetlu organi-
zacji spolecznej do wyodrebnionej dzialalno$ci gospodarczej,
prowadzonej w formie przedsigbiorstw.

2. Konto 15 obcigza sie sumami wyplaconymi przedsic-
biorstwom,

3. W zamknicciu rocznym przenosi sie saldo konta 15
na ciezar konla 72 ,,Fundusz obrotowy".

16 — Inweslycje.

1. Konlo 16 przeznaczone jest do ewidencji kosztow in-
westycji {w tvm rowniez inwestycji w obcych obiektach). ..

2. Na stronie Wn konta 16 ksieguje sie kosziy zakupow
inwestycyjnych 1 robét inwestycyinych, prowadzonych za-
\réx‘vno przez obcych wykona\vcéw, jak. i we wlasnym zakre-
sie (Ma 01, 05, 33, 41). Na stronie Ma ksieguje sie niedobory
inwentaryzacyjne (Wn 37). '

3. W ewidencjl szczegélowej do konta 16 nalezy ujmo-
waé koszty inwestycji w sposdh zapewniajacy ustalenie war-
tosci poszcregdlnych obieklow inwentarzowych oraz ustale-
nie wartosci niematerialnych i prawnvch.

-4, "W zamknieciu® rocznym’ przenosi sie kosuzty inwesiy-
cji zakonczonych i finansowo rozlitzonyth-na ciczar kon-
ta 75 ,Fundusz inwestycyjny’'

5, Saldo "kontd* 16, Wyrazajgce warlos¢ inwestycji toz-
poczetych oraz inwestycji finawsowo nié’ rozliczonych, -moze
wystapi¢ w aktywach bilansu zamkniecia.

17 — Kapitalne remonvty.

1. Konto 17 sluzy do ewidencji kosztéow kapitalnych re-
montow.

2. Na stronie Wn konta 17 ksieguje sie koszty kapital-
nych remontéw, prowadzouych zardwno przez obcych wyko-
nawcow, jak b we wlasnym zakresie (Ma 01, 33, 41). Na
stronie Ma ksiequje sig uzyski materialowe (Wn 41) i niedo-
bory inwentaryzacyjne (Wn 37). : ,

3. W ewidenciji szczegdtowej do konta 17 nalezy ewi-
dencjonowaéy koszty kapitalnych remontéw w sposob zapew-
niajacy ustalenie koszlow remontoéw posiczegolnych obiek-
tow remontowanych, o

4, W zamknieciu rocznym przenosi sie koszty kapital-
nych remontow zakonczonych i finansowo rozliczonych na
ciezar konta 72 ,Fundusz obrotowy".

5, Saldo 17 wyrazajace wartos¢ kapitainych remontow
rozpoczetych oraz kapitalnych remontéw finansowo nie rozli-
czonych moze wystgpi¢ -w aktywach bilansu.

18 — Pozostale kosziy 1 straty.

1. Na koncie 18 ksigcguje sig pozostale koszty i straty
nadzwyczajne, np. umorzenie hieéciqgalnych, przedawnio-
nych i prekindowanych naleznosci, straty materialowe, kary
i grzywny itp. koszty 1 straty dotycz%;ce_funduszu obrotowe-

go. Na koncie 18 ksieguje sie réwniéz podatek dochodowy.
z dzialalnosci gospadarcre].

2. Na koncie 17 mie ksieguje sie strat dotyczacych nie

wyodrebnionej dzialalnosci gospodarczej orvaz funduszu in-
westycyjnego i funduszow specjalnych,

\_3..W' Zamknigciu rocznym saldo konta 17 przenosi sie
na cig¢zar konta 72 ,,Fundusz obrolowy",

19 — Koszly do rozliczenia.

1. Konto 19 jest przeznaczone do ewidencji kosstéw wy-
magajacych rozliczenia na rozne konta syntelyczne, np. kosz-
tow ogolnych, dotycraeyeh czosciowo dzialalnosed statulowej
i czgsciows zadan zleconych lub nie wyodrebnionej dziatal-
nosci gospedarczej. Na koncie 19 ksieguje ‘sie réwniez rozli-
czenia migdryokresowe kosztow.

2. W cigzar konta 19 ksieyuje sie poniesione koszty do
rozliczenia i reverwy na koszty nie wyodiebnionej "dziglal-
nosci gospodarczej.

3. Ewidencja analityczna do konta 19 powinna byé pro-
wadzona wedlugy poszczegolnych tytulow rozliczen, )

4. Salde Wn konta 19 wyraza stan nie rozliczonych kosz-
téw przys,'.iyk(.‘h okrestw, saldo Ma — stan rezerw na Koszty,
ktore maja by¢ poniesione w nastgpnych okresach.

Zespol 2 — Dochody,
21 — Dochody z dziulalnosci stalufowej,

1. Konto 21 przesznacione jest do ewidéncji dochodéw
z dviatalnosci statutowei.

2. Na dobro konta 21 ksiqguje sie wszelkie dochody
z dzialalnofci statulowej w korespondenci z Kentmmni $rod-
kéw pilenieznveh i rozrachunkow. Dochody w naturze ksies
guje si¢ w korespondencji z konlami materialow lub kosztow,

3. Lwidencie analityczna dochodéw prowadzi sie- w ukla-
dzie klasyfikacji budietewei

4. W zamknieciu rocs/nym saldo konta 21 przenosi sie
Bna-konto .72, Fundwsz-ohrotcive’

- 22 — Dochody z akcji i zadaf zleconych,

1. Na koncie 22 ksiequje sie dochody z akecji 1 zadah
zleconych oraz sumy oirzymane na pokrycie kosztéw akcji
i zadan zleconych, ’

2. Konto 22 uznaje sig 2z tytulu dochodéw (Wn konta
zespotu 0, 1,3, 4). - '

3. Lwidencjg analityczng do konta 22 prowadzi sie we-
dlug akcji 1 zadan zleconych i klasyfikacji budzetowej,

4. W zamknieciu Tocznvm saldo konta 22 przenosi sig
na konto 72 ,Fundusz obrotowy’.

23 — Dochody z nie wyodrebnionej dzialalnesci gospodarczej,

1. Na koncie 23 ksieguje sie dochody z nie wyodreb-
nionej dzialalnosci gospodarczej oraz koszt wilasny sprzedazy.

2.. Na stronie Ma- konta 23 ksieyuje sie na podstawie
wlasnych faktur sprzedane wyroby, ustugi-i towary (Wn. 34,
08). Na stronie Wn konta 23 ksieguje sie rzeczywisty koszt
wytworzenia sprzedanych wyrobow {(Ma 45), uslug {Ma«14),
towarow (Ma 41), koszty handlowe (Ma 14}, -podatek obroto-
wy (Ma 36). Obhowigzuje przestrzeganie czystosci: ebrotdw,

3. Analityczng ksiegowos¢ do- konta 23 prowadzi sie
wedlug rodzajow nie wyodrebnionej dziatalnosci.gospodar:
czej.
.. 4..'W bilansach brutlo wykazuje sie konto 23 dwoma sal-
dami, W zamknieciu rocznym saldo konta 23 przenosi sig.-na
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konte 73 ,,Straty i zyski nie wyodrgbnionej dziatalnosci go-
spodarczej”.

243—— Dochody z wyodrebnionej dzialalposci gospodarcze|.

1. Na koncie 24 ksieyuje si¢ dochody z wyodrebnionej
dzialalnosci gospodarczej. '

2. -Na stronie Ma konta 24 ksieguie sie sumy wplacone
na‘dochody budzetu przesz wyodrebnione przedsiebiorstwa ty-
fulem wplat z zysku, nadwyzek Srodkow obrotowych, amor-
fyzacji srodkéw trwalych (Wn 01).

3. Ewidencje szczegolowq -do konia 24 prowadzi sig we-
glug rodzajow wplat.

4. ‘"W zamknigciu- rocznyin przenosi sig saldo konta 24
na-konto 72 ,Fundusz obretowy", -

25 — Akumulacja $rodkéw na inwestycje i kapitalne rementy,

1. Na koncie 25 ewidencjonuje sie érodki akumulowane
na inwestycje i kapitalne remonty organizacji spolecznej
zgodnie z § 15 uchwaly nr 158 Rady Ministréw 7 dnia 16 ma-
ja 1960 1. w sprawle organizacj finansowej i zasad systemu
finansowego dla organizacji spolecznych prowadzgcych dzia-
lalnos¢ gospodarcza.

2. Na stronie Ma konta 25 ksigguje sie:

1) amortyzacje $rodkéw trwalych, uzytkowanych dla celdw
dzialalnosci gospodarczej nie wyodrebnionej (Wn 13),

2} dochody ze sprzedazy lub likwidacji $rodkow trwalych
(Wn 34, 41),

3) $rodki uzyskane z funduszow szkod gorniczych,
ku ze szkodami poniesionvmi w érodkach
twnor, 393

4) przeznaczone na Kapitalne remonty edszkoliowania ubers
pieczeniowe, uzyskane w zwigzku ze szkodami poniesio-
nymi w $rodkach trwatych (Wn 01, 39),

5} swiadczenia przysziveh uivtkownikéw realizowanych' fn-
westyeji (Wn 01, 39),

6) dbtdcie 2é $rbdkow spolecznych (Wn 01, 05).

3. Konio 25 obciaza kosztami lkwidacji
¢rodkow trwatych (Ma konta zespolu 0 { 3).

w zwigz-
trwalych

(sprzedazy)

4, W zamknieciu rocznym saldo konta 25 podlega prre-
ksiegowaniu na dobro konia 72 ,Fundusz obrotowy",

26 — Dotuacie z budietu Punstwa.

1. Na koncie 26 — ewidencjonuje si¢ otrzymane dotacje
z budietu Panstwa. :

2. Konto 26 uznaje sie z tytulu otrzymanych dotacil

3. Ewidencje szczegolowy do konta 26 prowadzi sig we-
diug rodzajow dotacji panstwowych.

4. W zamknieciu rocznym przenosi sig saldo kouta 26
na konto 72 ,,fundusz obrotowy'’.

28 — Pozostale dachody | zyski.

1. Na koncie 28 ksieguje sig dochody i zyski nadzwy-
czajne, np. prekludowane i przedawnione zobowigzania, nad-
wyviki magazynowe, otrzymane kary umawne, odszkodowa-
nia i odsetki, darowizny 1 inne otrzymane bezplatne swiad-
ézenia i ustugi, dotyczace funduszu obrotowego.

2. Na koncie 28 nie ksieguje sie zyskow dotyczacych
nie wyodrebnionej driatalnosci gospodarczej oraz funduszu
inwestycyjnege i fundusréw specijalnych.

3. W zamknieciu rocznym saldo konta 27 przenosi sig
na konto 72 ,Fundusz obrolowy',

29 — Dochody do rezliczenia.

1. Na koncie 29 ksiegquje sie pobrane dochody podlega-
jace rozliczeniu nae rézne konta oraz dochody pobrane z go-
ry,-a dotyczace przysztych okresow sprawozdawczych.

2, ‘Na. dobro konta 29 ksieguje sie dochody do rozlicze-
nia otrzymane, w ciqzar za$ — przeniesienie tych doc¢hodow
na wlaéciwe konta.

3. Saldo konta 29, obejmujace dochody przysziych okre-
séw, moie wystapi¢ w pasywach bilansu zamknigcia.

Zespél 3 — Rozrachunki,

1. Konta zespolu 3 przeznaczone sg do ewidentji wszele
kich naleznosci i zobowigzan.

2. Analityczng kslegowosé rozrachunkéw prowadzi sigs
wedlug osob i instvtucji, bedacych diuinikami lub wierzycie-
Jami.

3. W bilansach wvkazuje sie salda kont zespolu 3 w ak-
tywach i pasywach dwustronnie zgodnie z wynikami ksies
gowosci analitycznej.

31 — Rozrachunki z tytulu plae.

1. Na koncie 31 ksieguje sie rozrachunki z iytulu wy-
nagrodzen, objetych funduszem plac i innych wydatkéow oso-
bowych oraz z tytulu zasitkéw z ubezpieczenia.

2, Na stronje Ma ksieguje sie wynagrodzenia w kore-
spondencji z kontami kosztéw, zasitki z ubezpieczenia w ko-
respondencii z kontem 36. Na stronie Wn ksieguje sie po-
trgcenia 2 wynayrodzen oraz sumy’ wyplicone.

32 s Sumydo' rézifezenia.

1. Na koncie 32 prowadzi sie ewidencie sum do rozli-
czenia, Za sumy dou rozliczenia uwaza sig zaliczki udzielone
pracownikom 1 dzialaczom ‘spolecznym oraz podleglym. jed-
nostkom nie bedgcym wykonawcami budzetu, ponadte do-
chody pobrane przez te jednostki, jeiell zezwolono im na
zuzycie tvch dochodéw,

2, W ciezar konta 32 ksieguje sie udzielone zaliczki
1 pobrane dochady przez jednosiki nie bedgce wykonawcami
budzetu. Na dobro konta 32 ksieguje sig rozliczenie tych sum.

33 — Wierzyciele (dostawcy]).

1. Konto 33 sluiv do ksiegowania rozrachunkow z ty-
tulu dostew, robot i uslug. '

2. Konto 33 uznaje sig w korespondencji z-kontami ze-
spolu 1 1 4 za powstale zobowigzania z tytulu dostaw, robdt
i'ustug, a cbeigza sig za sumy wyplacone dostawcom. .

34 — Diuinicy {odbiorcy).

1. Konto 34 shizy de ksiegowania rozrachunkdéw z oso-
bami.i instvtucjami z tytuln $wiadczonych na ich rzecz
ustug, zadan zleconych, ponadto z tytwlu sprzedazy wyro-
béw, towarow | ustug w ramach nie wyodic¢bnionej dzialal-
nosci gospodarczej.

2. Konto 34 obciaia sig za sumy nalezne, a uznaje za
sumy ofrzymane z tylulu splaty naleinesci, jak réwniez ty-
tutem zaliczek od zleceniodawcdw.

35 — Rozrachunki wewnelrzne,

1. Konto 35 sluzy do ksiegowania wrzajemnych rorzra-
chunkoéw wewnetrznych migdzy jednostkami organizacji. spo-
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tecznej, np. .z tytutu rozliczenia skiadek miedzy réine szcze-
ble ‘organizacyjue, pozyczek miedzy jednostkami, centralnego
zaopdtreenia w zapasy materialowe itp.

2. Konto 35 obcigza sig za sumy naleine od innych jed- -

nostek 4 za pokrycie zobowigzan wobec innych jednostek,

a uznaje za zobowiazania wobec innych jednostek i za po-

krycie wiasnych naleznosci.

3. W bilansie zbiorczym organizacji spolecznej aktywa
i pasywa na koncie 35 powinny by¢ réwne,

36 — Rozrachunki publiczno-prawne,

Na koncie 36 ksieguje si¢ rozrachunki z tvtulu podat-
kdw i oplat publicznych, rozrachunki z- zakladem ubezpie-
czen itp. ‘

37 — Rozrachunki z tytuhr niedoboréw i nadwyiek,

‘1, Konto 37 przeznaczone jest do ewidencji niedobordw
{ nadwyzek oraz roszezen i naleznodci z tego tytulu,
2. Na stronie Wn konta 37 ksieguje sig:
— niedobory w srodkach trwatych (Ma 72). w pozosta-
lych $rodkach gospodarczych (Ma konta zespolu ¢
1, 314)
— umorzenie dotyczace nadwyzek w przedmiotach nie-
irwalych w uzytkowaniu (Ma 44),
~ roznice miedzy suma roszczenia a niedoborem w
$rodkach trwatych (Ma.72), w pozoslalych srodkach
gospodarczych (Ma. 28, 73, 75, 77),
— nadwyiki odpisane na koszty (Ma konta zespolu 1}
odpisane na zyski (Ma 28, 73, 75, 77).
Na stronie Ma konta: 37 ksieguje: sig:
— nadwyzki w $rodkach gospodarczych (Wn koots ze-
‘spolu 0, 1, 3.1 4),

]

~— umorzenie dotyczace-niedohordéw 'w przédinictach niee

trwalych w uzyikowaniu. (Wn . 44),

— 16znice pomiedzy suma. roszczenia s niedoborem w
srodkach trwalych {Wn 72}, w pozostatych srodkach
gespodarczych {Wn 28, 73, 75, 77),

~— niedobory odpisane na kcszty (Wn konta zespotu 1),
.odpisane na straty (Wn 18, 73, 75, 77),

-— naleznosci rozliczone (Wn konta zespotu 0 i 3),

— roszczenia skierowane na droge sadowa (Wn 38).

4. Kompensate niedoborow z nadwyzkami ksieguje sie
na stronie Wn i Ma konta 37.

38 ~ Sumy sporne i do wyjasnienia,

Na koncie 38 ksieguje sie sumy sporne znajduyjace sig
w dochodzeniu sgdowym lub arbitrazowym oraz rozrachunki
z- tytulu kosztéw postepowania spornego, ponadio sumy do
wvyiasnienia, np. niewlasciwe uvznania i obcigienia rachun-
kow bankowych.

39 — Pozostate rozrachunki.

Na koneie 39 ksieguje sie wszelkie rozrachunki nie objg-
te pozostalymi kontami zespolu 3.

Zespot 4 — Materialy, towary i wyroby.
40 — Rozliczenie zukupu materiatow,

1. Konto 40 sluzy do rozliczenia zakupu materialéw | to-
warow,

2. Na stronie Wn konta 40 ksiequje sie akceptowane
faktury dostawcdw i reklamacje podwyzszajgce pierwolng

sume faktur {(Ma 33), odchylenia od cen. ewidencyjnych ma-
terialow i towaréow w przypadkach, gdy ceny te sg wyisze
od cen rzeczywisiych (Ma 41). Na stronie Ma konta 40 ksie-
guje sig przychod materialéw i towardéw wyceniony wedlug
cen ewlidencyjnych (Wn 41), reklamacje obnizajgce pierwot-
ng kwote faktur (Wn 33), niedobory w transporcie (Wn 37),
odchylenia od cen ewidencyjnych materialéw i towarow w

- przypadkach, gdy ceny te sa niisze od cen rzeczywistych
-{Wn 41}, przeniesieitie kesztow zakupu, fakturowanych: lqez-

nie z dostawg matariatow.

3. Ewidencja szczegolowa do konta 40 powinna umozli-
wiac kontrole rozliczenia kazdej operacji zakupu, a w szcze-
golnosci uslalenie posrczegolnych pozycji dostaw’ w drodze
i dostaw nie [akturowanych,

4. Konio 40 ma dwa salda. Saldo Wn konta obejmuie
wartos¢ dostaw w. drodze, s saldo Ma wartoié¢ materialow
i towarow nie fakturowanych.

41 — Materiaty -1 towary,

1. Na koncie 41 prowadzi sie ewidencje znajdujgcych
si¢ w magazyrach wiasnych zapaséw materialowych i towa-
16w handlowych (w tym lakie przedmiotow nietrwalych na
skladiie, opakowan, odpadkow), zwanych w dalszym cigyu
«materialami”. Na koncie 41 nie ewidencjonuje sig zakupio-
nych materialéw oddanych bezposrednio do zuzycia,

2. Na stronie Wn konta 41 ksigguje sie zwiekszenie ilo-
$ciowe i wartosciowe stanu materialow, po sironie zas Ma
jeyo zmniejszenia.

3. Jeieli charakter i rozmiar obrolow materialowych, hab
stesowana metoda ewidencji analitycznej materiatow tego
wymaga, konte #1 mote byé prowadzone z podzialem na
konta o symbolach trzyeyirowyceh, np. ,Materialy na skla-
dzie”, ,Odchylenia od cen ewidencyjnych materialow”, ,,Kosz-
ty zakupu'

4. Ewidencja szczegolows do kontd 41 powinna zapews
nia¢ moznos¢ ustalenia stahu zapaséw malerialfowych wedlug
osob materialnie odpowiedziataych: oraz wedlhug poszerzegol-
nych materialéw. Ewidencia szczegétowa materialow moze
by¢ prowadrona przy pomecy kartoteki (ksiegi) ilosciowo-
warlodciowej lub prizy pomocy ksiegi remangntow przy za-
stosowaniu saldowej badz operatywnej metody ewidencji
materiatéw,

5. Saldo konta 41 wyraza stan zepaséw materialow.
Zasudy saldowej ewidencji matericiow.

1. W saldowej ewidencji materialdw majg zastosowanie

nastgpujgce . urzadzenia ewidencyjne:
1) karty magazynowe ilosciowe,

2} zestawienie rozchodu materialow,
3} ksiqga remanentéw materiatow.

2. Karily materialowe ilosciowe prowadzi sie w maga-
zynie. Kazdej pozycji ksieyl remanentow materiatowych od-
powiada osobna karta meteriatowa, kiora olrzymuje -jako
numer kolejny pozycje ksiegi remanentow.

3. Faklury dostawcow ksieguje sie na koncie ,Rozl-
czenie zakupu materialow” w korespondencii z kontem do-
stawcdw. Wycenione wediug stalych cen ewidencyjnych do-
wody przyijecia materialow ksieyuje sie w ciezar konts ,Ma-
terialy na skladzie” i na dobro konta ,Rozliczenie zakupu
materiatow’’,

4, Wynikajgce z konta ,Rozliczenie zakupu materiatow”
odchvlenie od cen ewidencyjnych podlega przeksiegowaniu
na konto , Odchylenia od cen ewidencyjnych” craz rozlicze-
niu na zapasy i na zuzycie materiatow.
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5. Zuiycie materialéw ksieguje sie na podstawie zesta-
wienia, rozchodu materialéw, wycenionego wedlug stalych
ten ewidencyjnych.

6. Ksigge remanentéw prowadzi komorka ksiegowosci,
wpisujac w tej ksiedze stan ilosciowy materialow na koniec
kazdego iesigca ra podstawie kartoleki magazynowej ilo-
Sciowej. Wyceniona wedlug cen ewidencyjnych ogdlna war-
tos¢ rem‘ar‘cntéw ‘pewinna by¢ zgodna z saldem konta ,Ma-
terxa}y na skiladzie",

7. Ceny ewidencyjne ustala sie na poc7atku kazdego ro-
ku — wedlug taktycznych cen obowigzujgcych w dniu usta-
lenia.

Zasady -operatywnej ewidencji -muterialow,

1. W operatywnej ewidencji malerialow majg zastoso-
wanie nastepujaceurzagdzenia ewidencyjne:

1) karty magazynowe iloSciowe,
2) ksiega remanentéw materialow,

2. Na wszystkich kartach magazynowych obok numern
glowny ksiegowy (upowazniony pracownik) zamieszcza swo]
podpis i-date -zalozenia karty. Karly zapisane przechowuje
sie- w archiwum ksiegowym. Nowe karly magarynier otrzy-
muje od gléwnego ksiggoweqo (upowaznienego pracownika).
Giowny ksiegowy nie  moze podpisacri wydad .magaryniero-
wi nowej karty dla danego materialu hex zwrolu karly zapi-
sanej i przeniesienia salda na nowa karte.

3. Wszystkie konta materialowe po.vmny bvc u]nte w
kKsigdze remanentéw materialow, prowadzonej prrez komar-
ke ksiegowosci. Dla kazdego magazynu moZe byC pro-
wadzona nsobna ksieya remanentow, Kazdej pozycji ksingi
remanentbéw ogpowiada odrebne konto materialowe, ktore
otrrymuije numer bedacy kolejng pozycja ksiegi remanentow.
Konta w ksiedze remanentéw -powinn{ byc“grupowane we-
dhug rodrzaju materialow stosownie do klasyfikacji kosztow,

4, Konta materiatlowe ilosciowe prowadzi si¢ w maqa-
zvnie. Zapisow na kontach dokonuje magazynier na podsia-
wie dewodow przychodowych | rozchodowych materiatow.
Na kazdej karcie malerialowej powinona bvé podana aktual-
na cennikowa cena jednostkowa zakupu malerialu, Jeioli
cena. ulega zmianie., wowczas skresla sie ceng poprzedniag
i wpisuje nowa:

5. Gléwny ksiegowy lub upowainiony przez niego pra-
cownik komérki ksiegownsci sprawdra biezaco prawidio-
wos¢ ewidencji magazynowej. Sprawdzenia mozna dokony-
wac¢ codziennie lub rradziej w zaleznosci od ilosci dowodow
obretu materialowego., ‘W tokd - sprawdzenia bada sig:

1) zgodnosé zapiséw na kartach z dowoc ami,

2) prdWl(l owos$¢ sumowan, )

3) prawidlowosé przeniesien kwot ze stronv na strone,

4) prawidlowon$¢ ustalenia pozostatosci maleriatow,

3} c¢zy na Kkoncie prawidtowo podano ceng jednostkowg za-
kupu,

6) c7y -wszystkie zapisy i wszystkie dowody zostaly obje-

"~ te sprawdzeniem. k

6. Sprawdzone dowody obrolu materialowego .oraz pozy-
cje na kontach mat'eria}'owych sprawdzajacy oznacza na do-
wod sprawdzenia skrotem swego podpisu. Dowody obrotua
materialowego po ich poréwnaniu z ewidencjg mdgazynowa
powinny. by¢ przechowywane w -archiwum ksiegowym,

7. ‘Na " podstawie® kont” materialowych, po uprzednim
sprawdzeniu zapisow na tych kentach przeprowadzonych w
sposob okre$lony w ust. 5, wpisuje sig do ksiegi remanentow
stan ilosciowy -materialow na koniec kazdego kwartalu oraz
kazdego roku, dokonujgc wyceny remanentu matlerialow we-
dlug cen’ jednostkowych podanych na kontach materialo-
wych.

8. Warlo$¢ remanentu materialéw zgodnie z wynikami
wyceny stanu ilostioweyo przeprowadzonej w sposéb okres
slony w usl. 7 podlega przeksiegowaniu pod datg ostatnisgo
dnia kazdego kwarlatu w ciezar konta 41 ,Materialy i tox
wary” i na dobro wlasciwego konta kosztow. Zmniejszenia
kosztow w ukladzie analitycznym nalezy dokona¢ w tych
pozycjach, kiore odpowiadaja przeznaczeniu materialéw. pao=
zostajgcych w magezynie,

9. Na poczatku kazdego Kwartatu warto$é materialow,
o ktorej mowa w ust. 8, podleya przeksieyjowaniu w cieiar
wiasciwych kont kosztéw i na dobro konta 41. Zwiekszenia
kosztow w ukladzie analitycznym nalezy dokonaé¢ w tych
pozycjach, w ktmych ksiggowano zmniejszenie kosztow zgod=
nie z ust. 8.

10. Wydatki z tytulu zakupu materialéw bez wzgledu na
to, czy wydawane sa berposrednio do zuzycia, czy przekas
zywane sg do magazynu, ksicguje sie przeciwstawnie w cig-
zar wilasciwych kont koszléw w tych podziatkach analityczs
nych, ktore odpowiadaja przeznaczeniu zakupywanych ma-
teriatow,

11, Hosciowe rdinice miedrzy faktyeznym stanem zapa=
s6w materiatowych a stanem wynikajgcym z kart materia=
towych, stwierdzone w wyniku inwentaryzacji, kontroli i re+
wizji, wpisuje sie do kart materialowych na podstawie odpo-
wiednich dowodéw mayazynowych,” Wartosé niedoborow
i nadwyzek ksieguje sie na koncie 37 ,Rozrachunki z tytulu
niedoborow i nadwyzek” w korespondencji z wlasciwymi
kontami koszlow,

42 — Inwenturz Zywy.

1. Na koncie 42 ksieguje sie inwentarz zywy, z wyjjt-
Kiem: zaliczonego do $rodkow trwalych.

2. Ns sironie Wn konta 42 ksieguje sie zwigkszenis
ilodciowe i wartoéciowe slanu inwenlarza 7ywego, na stronie
Ma — jeqo zmmniejszenie. W ciezar konta 42 ksieguje sie zas
kup inwentarza zywegoe w korespondencii z kontami rozras
chunkdéw i $rodkow pienigZnych oraz przychéwek i przyrost
wartodcl “inwentat”a Zywego w  korespondencji z kontami
dochodow, Na dobro konta 42 ksieguje sie sprzedaz inwens
tarza w korespendencii .z Kontawi dechoddéw oraz inwentare
oddany do uboju w korespondencji z kontem 49 ,Przerdb
malerialow"

3.  Analityczng ewlidencje inwentarza iywego prowadzi
sic w ujeciu ilosciowo-wartosciowym.

43 -~ Przcdiniely néetrwale w uzytkowaniu.

1. Na koncie 43 prowadzi sie ewidencje przedmiotéw
nietrwalych wydanych do wzytkowania, Ewidencie te prowa-
dzi sie wedluy cen ewidencyjnych, odpowiadajacych warto-
éci poczatkowej tych przedmiotow,

2. Na stronie Wn konta 43 ksieguje sie przedmioty nie-
trwate pobrane do uzylkowania z  magazynu materialow
(Ma 41), z magazynu wyrohéw (Ma 45), bezpcsrednio z, za-
kupu (Ma konta zespoiu 0, 3), n adwy/kl (Ma 37). Na stronie
Ma konta 43 ksieguje sie¢ przedmioty zuzvie (Wn.44), wy-
cofane ha slale z uzytkowania do magazynu (Wn_41), nies
dobory {Wn 37).

3. Do konta 43 prowadzi sie ewidencje szczegotowa, ktd=
Ta powinna zapewni¢ mbinos¢” ustalenia stanu przedmiotéw
nietrwatvch wedlug oséb materialnie odpowiedzialnych (ko-
morek uzytkujacych) oraz wedlug poszczegolnych rodzajow
przedmiotdéw nietrwalych.

4, Saldo konta 43 wvraza wartos¢ poczatkowa przedmios
tow nietrwalych znajdujacych sie w uzytkowaniu w cenie
ewidencyinej.
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44 — Zuiycie przedmioléw hietrwalych,

1. Na koncie 44- ksigguje sig odpisy z tylulu zuiycia
pr7edm10t0w nietrwalych ewi idencjonowanych na koncie 43.
Zuiycie ksieguje sie w momencie wydania preedmictéw nie-
trwalych do uzytkowania w pelnej wartosci poczalkowe]
{100%/0) przedmiotdéw nietrwatych,

2. Na .stronie Ma konta 44 ksieguje sie odpisy z tytulu
zuzycm przedmiotow nietrwailych pobranych do uizytkowa-
nia (Wn konta zespolu 1), zuzycie dotyczgce nadwyzek in-
wentarymcyjnych w przedmiotach nietrwalych w uzytkowa-
niu (Wn 37). Na stronie Wn konla 44 ksieguje sie przedmio-
ty zuzvte (Ma 43). zuzycie dotyczace hiedoboréw  inwenta-
ryzacyjnych przedmiotéw nietrwalych w uzylkowaniu (Ma 37).

3. Saldo konta 44 wyrazajace wysokoé¢ ewidencyjnego
ruzycia przedmiotow nietrwalych powinnc by¢ zawsze rowne
saldu konta 43,

45 — Wyroby.

1. Na koncie 45 prowadzi sie ewidencje wyrobow wy-
pmdukowanych w. ramach nie wyodrgbmfme] dziatainosei

gospodarczej. Do wyrchow zglicza sig rowniez podlegajace -

sprzedazy wlasne wydawnictwa, jeiell sgrzedaz podlega opo-
gatkowaniu podatkiem- obrotowym,

2. Na stronie Wn konta 45 ksieguje su: wyroby otrzy-
mene w produkcji (Ma 14), wyroby- zwrbcone ‘przez. odbier-
¢ow ze. sprredazy roku hiezgcego (Ma 2") i roku ubiegiego
™Ma 73), nadwyzki magazynowe {Ma 37}, od(hvlema od cen
ewidencyjnych wyrobow otrzymanyth zZ produkcp (Ma 14)

3, Na stronie Ma konta 45 ksu;qu;e sie wyroby spue-
dane (Wn 23), wyroby wziete na polrzeby wilasne (Wn kon-
ta zespolu 1, 4), mﬂdobmy magazynowe (Wn''37), ‘odchylenia
ed cen ewxdencyjnych rozliczone na wyroby sprzedane
(Wa 23).

4, Konto 45 moze by¢ prowadzone 7. podzialenm na kon-
te o-symbolach trzycyfrowych, np. ,Wyroby -w magasynach’
{,Odechylenia od cen ewidencyjnych wyrobow'.

5. Ewidencja szczegolowa do konta 45 powinna zapew-
niat¢ moznoic. ustalenia zapasow wvrobow wedlug osob ma-
terialnie odpowiedzialnych oraz wedlug asortymentiGw,

49 — DPrzeroh materiatow.

1. Na koncie 49 ksiegujé sig mate
snym i obcym.

rialty w przerobie wla-

2, "Konto 49 ohcigza sig warto»uq materialow przekaza-

ych do przerobu (Ma konta 41, 42) oraz kosstami przerobu -

{Ma:konta zespoiu 0, 3). Na dobro konta 49 ksieguje sie ma-
terialy otrzymane 'z przerobu (Wn 41).

3, Analityczna ewidencie- przerobu materialéw prowa-
dzi sie wedlug 6s6b (komérek) materialnie odpowiedzialnych
i,wedhx_q poszczegolnych zlecen na dokonanie przerobu., Kaz-
Wy .zakonczony przerob wlasny powinien by¢ rozliczony przez
lporzqd/eme protokolu przerobu, okreslajgcego ‘zuzvte ma-
tena}y i kOS/ty ‘przerobu oraz otrzymane produkly przerobu.

" 4. Salde konta 49,-wyrazajace warlos¢ przerobow w to-
kv, moze wystapi¢ w aktywach bilansu.

Zespdl § — Srodki trwale,

51 — Srodki trwale.

1. Na koncie 51 prowadzi sie ewidencig ¢rodkéw trwa-
tych w wartosei poczgtkowej. Zasady zaliczania $rodkow

r.eczowych do érodkéw trwalych okreéla uchwala nr 29
kddy Ministréw z di¥s 10 slvcznia 1961 r. w sprawie 7a€ad
zaliczania $todkow pracy oraz ihnych- przedmiotow i ursge
dzen dilugotrwalegn uiytkowania do Srodkow IrWa‘;\y’ch‘(MOa
nitor Polski Nr 11, poz, 62).

2. Na stronie Wn konta 31 ksigyuje sie wszystkie pray=-
chody i zwiekszenia, a na stronie Ma wszelkie rozchody
i zmniejszenia wartosci érodkow trwalych. Zaisy przeciw-
stawne przeprowadrza sie tylko na koncie 71 ,,Fundusz $rods
kow trwalych'. k

3. Ewidencja szczegolowa do konta 51 powinna byépro-
wadzona wedlug rodzajow i obiektéw inwentarzowych érod-
kow trwalych.

4, Saldo konta 51 wyraza wartoé¢ poczgtkowq $rodkdw
trwatych,

23 — Umorzenie §rodkéw trwalyceh.

1. Na koncie 53 moze by¢ prowadzona ewidencja-zniniej
szen warlosci pdezatkowej srodkéw. trwalych objetych kons
tem 51 z tytulu ich zuzycia. Umorzenie srodkéw trwatych
ustala sie. zgodnie ze stawkami okreSlonymi w obowigZujgs
cych prrepisach dia j«.dnostek gospodarki tspolecznionej.

2. Na stronie Ma konta 53 ksiq(;uje sig zwiekszenie umo~
rzenia, na stronie Wn wszelkie zmnie jszehia umorx renia, w
tvm rowniez koszt zakonczonych kamtahyrh remontéw. Za¢
pisy przeciwstawne .pizeprowadza: ‘sie tylko na koncie 71
~Fundusz $rodkow trwalych”.

3. :Prowadzenie -konta 53 nje jest :bewj@zuquez.;
55 =+ Pozostuie wartosci trwale,

1. Na koncie 55 ewidencjonuje sie pozostale wartosel
trwale, mianowicie: udaialy w obeych, przedsiebiorstwach
i organizaciach, paplery warlofciowe; dziela sziuki orez eks~
ponaty i wartesci muzealne;

2. Na stronie Wn konta 55 ksigguje sie zwiekszenia,
a po stronie Ma zmniejszenia stanu pozostatych wartosci
trwalych., Zapisy przeciwstawne przeprowadza sie tylko na
koncie 71 ,,Fundusz srodkow trwatych''s

3. Ewidencja szczegélowa do kenta .55 powinna byé
prowadzona wadluy posscregolnven skladnikow pozostalvch
wartodel trwatych. BEwidencje sZC/egwan dziet sztaki oraz
eksoonatow §owartescl nurealoych prowadzi sie we wiasci-
wych katalogach tm/.ax:negmvych

Zespol 6 — Finansowanie,

1. Konta zespuhi 6 stuzg do ksiegowego ujecia ruchu
wyréwnawczych $rodkéw budzetowych organizacji spolecz-

‘nej miedzy ]edno&kamx réznych szezebli organizacyjnveh w

celu zréwnowazenia  planéw finansowych tych jednosteks
W bilansach zbiorczych organizacji salda debetowe i kredy-
towe kont zespolu 6 powinny byé réwne.

2. Ksiggowbéc’ analityczng $rodkow wyrdwnawczych pro-
wadzi sie wedlug jednostek, ktérym sig sradki wyréwnawcze
przekazuje lub od ktorych sig¢ srodki wyrownawcze otrzys
muje.’.

61 — Srodki ‘wyiéwnewcze przekazane,
1. W ciezar konta 61 ksiequje -sie w korespondensii

z kontem 01 $rodki wyrdéwnaweze przekazane jednostkom
nizszego lub wyzszego szczehla organizacyjnego..
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2. "W zamknieciu rocznym saldo konta 61 przenosi sig
na konte 72 ,,Fundusz chrotowy".

62 — Srodki wyréwnawcze olrzymane,

1. Na dobro konta 62 ksieguje sie w korespondencji
z kontem 01 $rodki wyrdwnawcze oirzymane od jednostek
nizszego lub wyzszego szczebla organizatyjnego.

2, W zamknigciu rogznym saldo konta 62
na konto 72 ,Fundusz ‘obrotowy'',

przenosi sie

Zespol 7 — Fundusze i wyniki.

7t — Fundusz ézodkéw, trwufyeh,v

1. Na koncie 71 -ewidentjonuje sie¢ {undusz §rodkow
trwalych stanowigcy rownowartosé majygtku trwalego, objg-
tego kontami zespotu 5.

2. Na dobro konta #1 ksieguje-sie zwigkszenie- funduszy,
& w cigiar jego zmniejszenie. )

12 —~ Fundusz obrotawy,

1. Na koncie 72 ewidencjonuje sie fundusz obrotowy.

2, Na dobro “konta: 72 ksxqgu]e sie zwiekszenie fundu-
szu — w ciezar jedo zmniejszenia. W ciagu roku ksieguje
sig zw1qkszema i zmme;stema furduszu na skutek przeka-
zywania $radkéw- micddzy’ jednostkami w wyniku zmian erga-
nizacyjnych | przeszacowania zapasow materialowych wsku-
tek zmian cen, ponadto zmniejszenie funduszu. pa skutek
przeznaczenia $rodkdw na inweslycje.

3. W zamknieciu rocznym na konto 72 przenosi sie do-
chody i koszty stosownie do wskazéwek padanych do kent
zespolu 1.1 2.

4. W bilansie zamknigeia saldo. konta 72 iacznie z sal-
dem konta 73, wyraza ogdlhg wartod¢ srodkdéw obrotowych,
ebjetych gospodarks budietowa.

73 — Straty i zyski nie wyodrebnionej
dzialalnosci gospadarczef.

1. Konto 73 przeznaczone. jest do ewidencji strat i zy-
skow nie wyodrebnionej dziatainosel gospodarczej. Na kon-
cie 73 ksmgn;e sie biezaco straty i ZYSkl nadzwyczaine (np.
piedobory i nadwyzki w srsdkach obrotowych, przedawnione,
pexe»kludowane i umorzense naleinoéci i zobowigzania, zapla-
rene lub otrzymane odsetki, kary i grzywny, koszty postg-

powania sadewego 1_axbltrazowegow straty 1 zyski z tytohla .

kosztow i dochodow lat ubieglych) oraz w zamknieciu rocz-
nym straty i zyski operacyjne.

2, Konto 73 obuqza su:; z tytuly strat, a uznaje z ty-
futu zyskow,

3. Saldb konta 73 'w hilansie zamkniecia wyraia strate
lub zvsk bilansowy netto nie wyodrebnionej dzialalnosci go-
spadarczej. W hilansie otwarcia salde kenta 73 karyguje sal-
do konta 72 , Fundusz obiotowy'.

75 ~~ Fundusz ipwestycyiny.

t. Na koncie 75 ksieguje sie fundusz inwestycyiny.

2. Na stronie Ma kouta 75 ksxqquge sie rownowartosd
érodkow przemauonych na mwestvc;e {Wn: 72), vzyski ma-
ter;afowe ‘osiggniete w toku * dziatainosci- mwestycwm‘]
{Ma’ 33, 41), ‘niecdplatne swiadczenia na rzecz inwestycjl
PWn 41, 16), faktury za sprzedane inwestycyjne sktadniki ma-
jatkowe (Wn 33), nadwyzki ig‘Wentqryzacyjne spisane na zy-

ski (Wn 37),, naleznosci od dostawcow z tytulu kar umow-
nych, odsetek za zwiloke, odszkodowan. zwrotu kesztéw po-
stepowarnda sgdowego lub arbitrazowego (Wn 33).

3. Na stronie Wn konta 75 ksiqguje sie placone kary
umowne, odsetki za zwloke, odszkodowania, koszty postepos
wania sgdowego lub arbilrazowego (Ma 01, 05, 33), odpisa-
ne na straty niedubory inwentaryzacyijne, naleznoici prie-
dawnione, prekludowane i umorzone (Ma 33), sprzedane rse-
czowe skiadniki majatkowe [Ma 41, 16), zwrol posostalosci
nie wykorzystanych dotacji z buttzetu Panstwa na inweslycje
lub z funduszow spolecznych (Ma 01, 05).

4. W zamknieciy rocznym konto 75-ohcigia sie wartascig
fnwestycji zakonczonych i finansowa  razliczenych.

5. W bilansie zamkniecia saldo konta 75 wyraza ogélng
warto$é Srodkéw gospodarczych zwigzanych z dziatalnoicig
w zakresie inwestyciji.

77 — Fundusze specjalne.

1. Konto 77 jest przeznaczone do ewidencji fundiszéw
specjalnego przezpaczenia (pozabudietowych), nie abjetych
budietem organizacji spolecznej, np. funduszu zapomogowes
go, funduszu ofiar spoteczpych itp.

2. Na stronie Ma konta 77 ksieguje sig dochody fundu-
széw (Wn konla zespolu 0, 3 i 4), na stronie Wa ksigguje
sig zuiycie funduszow zgodnie z ich przeznaczeniem i inne
zmnicjszenia funduszow (Ma konta zespolu ¢, 3 i 4).

3. Ewidencje analityczng do konta 77 prowadzi sie we-
dlug poszczegdlnych tunduszow.

Zespol 3 — Konta porzabilansowe.

Na kentach pozabilansowych ewidencionuje sie nalei-
nnscl, ktorych realizacia jest watpliwa, orarz skladniki ma=<
jatkowe obce. Na kontach lych nie stosuje sie zapisow po-
dwojnych,

91 — Naleinosci z tytudu skiadek czionkowskich.

Na koncie 91 prowadzi sie ewidencje naleznosci # tyby-
tu skiadek czlopkowskich. W ciqiar konta 91 ksieguje sig

‘przypisy naleinosci, na dobro tego konta odpisy i wplaty.

Lwidencje analltycmq naleznosci prowadzi sie weddug. dtuz-
nikow,

93 — Qbce §rodki rzeczowe,

Na koncie 93-ksieguje sie warto$¢ skiadnikéw majatko-
wych obcych, znajdujacych sie w uiyvtkowaniu b priechb-
waniu jednostki. Ewidencje analityczna obecyeh Srodkow pro-
wadzi sie wedlug obiektéw oraz oséb i instytucji, ktoryeh
widsnosé stanowig obce srodki.

3¢ — Wrydawniclwa.

Na koncie- 94 prowadzi sie ewidencje wydawnictw, nis
objetych kontem 45 , Wyroby". Ewidencje analityczng proe
wadzi sie w ujecia ilodciowa-wartosciowym wedlug peszezes
golnych wydawnictw, '

95 — Druki 3cislego zarachowania.

Na koncie 95 ksiequje sie wartod¢ drukéw scistego za=
rachowania, oznak itp. Ewidencje szczegGlowa drukow Sci-
slego zarachowdnia prowadzi sie w ujeciu iloSciowo-watta~
§ciowym wedlug rodzajow drukéw $cislego zarachowania.



