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ZARZADIZIENIE PRZEWODNICZACEGO GLOWNEGO KOMITETU KULTURY FIZYCZNES [ TURYSTYKI

z dnia 30 czerwca 1962 r.

w sprawie recepeji cudzoziemcdw w hotelach.

Na podstawie § 4 ust. 3 w zwigzku z § 1 ust. 3 pkt 3
rozponadzenia Rady Ministréw z dnia t sierpnia 1960 T.
w sprawie szczegélowego zakresu dzialania Gléwnego Komi-
tetu Kultury Fizyczne} i Turvstyki oraz form nadzeru w za-
kresie kultury fizycznej i turystyki nad instytucjemi i orga-
mizacjemi (Dz. U. Nr 38, poz. 224) zarzadza sig, co nastgpuje:

$ 1. Zarzgdzenie normuje zasady recepcii cudzoziemcow
w hotelach § pensjonatach ,,Orbis”, hotelach komunalnych,
domach turysty, domach wycieczkowych, schroniskach tury-
stycznych, ofrodkach campingowych oraz innych zakladach
wynajmujacych dziennie lokale — zwanych dalej , hotelami’
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§ 2 1. W celu usprawnienia uslug hotelowych éwis
ezonych cudzoziemcom 1worzy sie cenlralne recepcje hotelio-
we, zwane dalej ,centralnymi recepciami’:

1) we wszystmch miastach wojev»édzkich zwanych dalej
.miastami”,

2) w niektérych miejscowosclach uzdrowiskowych i tury-
styczno-wypoczynkowych, zwanych dalej .miejscowo-
$ciami”.

2. Zadania centralnych recepcji okreéla instrukcia sta-
nowigca zalgcznik do zarzgdzenia.

§ 3. Zedania centralnych recepcli powierza sie:

1) w miastach i miejscowosciach, w kiérych znajduja sig
hotele ,,Orbis” — tym hotelom,

2} w miastach 1 miejscowosciach, w ktérych nie ma hoteli
.Orbis” — hotelom wyznaczonym przez prezvdia wlasci-
wych rad narodowvch,

3} w m. st. Warszawie — hotelewi ,,Orkis" — , Grand”.
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§ 4. 1. Miejscowosel, w ktérych powinny dzialal cen-
tralne recepcje, okresla dyrektor Polskiego Biura Podrozy
»Orbis'" w porozumieniu z organami kultury fizycznej { tu-
rystyki prezydiéw wlasciwych wojewoddzkich rad r rodo-
wych, a ponadto w porozumieniu z organaml do spraw go-
spodarki komunalnej i mieszkaniowej tych prezydidw —
w ocdniesieniu do miejscowoscl, w ktérych zmajdujg sig ho-
tele komunalne.

2. Hotele objete centralng recepcja wyznaczane sq na
wniosek dyrektora Pclskiego Biura Podréizy ,,Orbis™:

1) w miastach wyigczonych 2 wojewddziw -— przez prezy—
dia rad narodowych tych miasts
2) w pozostalych miastach oraz miejscowoiclach — przez

prezvdia wlasciwych powiatowych (miast stanow1qcych
powiaty) rad narodowych

3. Centralne recepcje powinny obejmowaé hotele réi-
nych kategoril.

§ 5. 1. W miastach 1 miejscowosciach, w ktérych zo-
staly utworzone centralne recepcje, usiugi hotelowe swiad-
czone sg cudzoziemcom w hotelach objetych centralng re-
cepcia.

2. W miastach i miejscowosciach, o ktérych mowa w
ust. {, hotele nie objete centralng recepcja:

1) zobowigzane sa w razie zgloszenia sig cudzoziemca udzie-
li¢ mu informacji o istnieniu centralnej recepcii i uzgod-
ni¢ z ceniralng recepcjy, do klorego hotelu nalezy skie-
rowa¢ cudzoziemca,

INSTRUKCJA W SPRAWIE RECEPCII

§ 1. Zadaniem cantralnej recencii jest utatwianie cudzo-
ziemcom przybywajacym indywidualnie do Polski korzysta-
nia z uslug hotelowych, Zapewnienie miejsc hotelowych cu-
dzoziemcom przybywajacym grupowo (powyiej 15 o0s0bj po-
winno by¢ dokonywane przez Polskie Biuro Podirézy »Orbis"”
oraz krajowe biura turystyczne w drodze zawierania odpo-
wiednich umdéw z Zainteresowanymi hotelami,

§ 2. W celu uzyskania miejsca w hotelu zgtsszajacy sig
cudzozieniiec powinien przedstawi¢ dowod, na kidrego pod-
stawie mozna stwierdzi¢, ze posiadana przez niego walufa
polska (w wysokosci wystarczajagcej na pokrycie naleznosci
za caly okres zgloszonego pobytu w hotelu) pochodzi:

1) ze sprzedaiy zagranicznych $rodkow platmiczych {walut

i dewiz);

2) z wymiany voucheréw zagranicznych biur podrdzyy

3) z wymiany czekéw turystycznych ,,Orbis”y

4) 7 inkasa nalezno$ci od jednostek administracjl pansiwo-
wej, organizacji politycznych i spoiecznych lub jeduo-
stek gospodarki uspolecznionej;

5) z rachunkéw specjalnych Organizacii Narodéw Zjedno-
czonych w Narodowym Banku Polskinmy

6) z rachunkéw wolhych specjalnych prowadzonych prrez

Bank Handlowy, oznaczonych nwuerami konta 13-144-2

lub 13-136-2; /

7) z realizacji czekéw Banku Handlowegn, orznaczonych ti-
terami WB, kiore doiycza kont zasilanych wplywami

z kraléw kapitalistycznych.

$ 3. Wvmaganie okreslone w § 2 nie

2) mogy przyjmowaé cudzoziemcodw na zlecenie:
a) centralnej recepcjl,
b) swej jednostki madrzednej,

c) Polskiego Biura Podrézy ,Orbis" lub jednego z kra-
jowych biur turystycznych.

§ 6. 1. W miejscowosciach, w ktérych nie zostaly utwo-
rzone cerfiraine recepcje, hotele przyjmujac cudzoziemcow
zobowigzane sg do odpowiedniego stosowania przepisow
§§ 2, 3, 8, 10, 11, 12, 13 i 16 instrukc}i stanowiacej zalacznik
do zarzgdzenia.

2. Przepis ust. 1 nle obowigzuje w miejscowosciach, w
ktdrych nie ma placowek wymiany zagranicznych $rodkow
platniczych,

§ 7. Przepisy zarzadzenia maja odpowiednie zastosowa-
nie do swiadczenia cudzoziemcom ustug noclegowych w po-
kojach goscinnych wynajmowanych przez osoby fizyczne,

§ 8. Traci moc zarzadzenie nr 171 Ministra Komunikacjt
z dnia 21 lipca 1959 1. w sprawie zorganizowania centralnych
recepcji hotelowych dla cudzoziemcow wraz z pozZniejszymi
zmianami.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem ogloszenia,

Przewodniczacy Glownego Komitetu Kultury Fizycznej
i Turystyki: w z. M, Jekiel

Zalacznik do zarzadzenia Przawoded-
czacego Glownego Komitetu Kuitury
Fizycrnej i Turystykiz dnia 30 czerw:
ca 1962 r. (poz. 278j.

CUDZOZIEMCOW W HOTELACH

1) w razie przediuzenia pobytu cudzoziemca w Polsce przez
naczeiny (centralny) organ administracji panstwowej lub
naczeine wiadze organizacji politycznych badiz spolecz-
nych;

2) w stosunku do szeféw ‘przedstawicielstw dyplomatycze
nych 1 urzgddw konsularnych panstw obcych w Polsce,
czionkdéw cudzoziemskiego personelu tych przedstawis
cielstw i urzedow, a takze innych osdéb korzystajacych
z przywilejéw i immunitetdw dyplomatycznych na mocy
ustaw, umow lub powszechnie ustalonych zwyczajow
migdzynarodowyceh; charakter urzedowy tych o0sdb na-
lezy stwierdzi¢ na podstawie specjalnych legitymaciji Mi-
nisterstwa Spraw Zagranicznych lub paszportow opatrzoe-
nych poisky wizg dvplomatyczng bgdé siuibowa;

3) w stasunku do obywateli Albanii, Bulgarii, Chinskiej Re-
publiki Ludowej, Czechoslowacii, Koreafiskiej Republikl
Ludowo-Demokratveznej, Mongolii, Niemieckiej Republi-
ki Demokratycznej, Rumunii, Waegier, Demokratyczne]
‘Republiki Wistnamu oraz Zwiazku Radzieckiego,

§ 4. Centralna recepcia oferuje cudzozismcowi poké}
w jedaym z hoteli ohjstych centralng recepcja, slarajac sig
uwzglednié konkretne zyczenia cudzoziemca dotyczace miep
sca hotalowego.

ntala phiste cetralng recepcia nis dystonus
ja waln‘ym* mzp;:;:ami, ceniralna recepcia powinna porozd-
miad sie z innvmi hotelami nraz w miare moezliwoici skiero-
wad cudzoziemca de jodnago z tych hoteli. Hotel niz objaty
antralng recepciy, kidry previal na jej zlecenie cudzoziems

1
+




Menitor Pelski Nr 58

Pez. 278 1 279

oa, obowigzany jJest odpowiednio stosowaé przepisy in-
strukcji.

§ 6. Hotele objete centralng recepcjg mogg bezpofred-
plo przyjmowaé cudzoziemcéw, powiadamiajac réwnoczeénie
o tym centralng recepcje. W powiadomieniu nalezy podat
mumer przydzielonego pokoju i czas, na jaki go wymnajgto,
‘W tym wypadku hotel przyjmujacy cudzoziemca zobowigza-
ny jest do przestrzegania wszystkich przepisow jnstrukciji,
ktére dotycza centralnych recepciji.

$ 7. ‘W skierowaniu na pobyt w hotelu centralna recep-
cja wpisuje date, numer oraz nazwe organu wystawiajacego
gowod, na ktorego podstawie stwierdzono posiadanie przez
cudzoziemca waluty polskiej pochodzacej z wymiany (§ 2).
Skierowanie powinno by¢ wystawione w dwoch egzempla-
1zach. Oryginal nalezy doreczy¢ cudzoziemcowi w celu zio-
genia go w recepcji hotelu, do kté{ego zostal skierowany.
Kopia powinna byé przechowywana w aktach centralnej re-
cepcii.

§ 8. W razie przedstawlenia przez cudzoziemca pisem-
nego imiennego zamodwienia na pobyt w hotelu, wystawione-
go przez organ administracji panstwowej, organizacje poli-
tyczng lub spoleczng bgdi jednostke gospodarki uspolecznio-
»pej, w ktérym dana instytucja zobowigzuje si¢ do oplacania
maleznosci za pobyt cudzoziemca w hotelu, centralna recep-
¢ja powinna wystawi¢ cudzoziemcowl skierowanie na pobyt
w. hotelu, odnotowujac jedynie numer oraz datg wystawie-
pia zamdwienia przez instytucjg. Oryginal skierowania z.za-
mowieniem oirzymuje cudzoziemiec w celu zlozenia tych do-
kumentéw w recepcji hotelu, do ktérego zostal skierowany.
Zamowienia instytucji, po ich zrealizowaniu, powinny by¢
dolaczone do kopii rachunku hotelowego i stanowig doku-
ment ksiggowy dla hotelu.

3 9 Centralna recepcja nie pobiera oplat za ustugi
#wiladczone cudzoziemcom w hetelach nie bedacych siedzi-
ba centralnej recepcji. Oplaty te pobierane sg przez hotele,
w kiorych zamieszkuje cudzoziemiec,

§ 10. Na kwitach wymiany walut lub zaswiadczeniach,
wystawionych cudzoziemcowi przez instytucje dokonujgce
wyplaty waluty polskiej (§ 2), recepcja hotelu obowigzana
Jest odnotowa¢ wysoko$¢ rachunku hotelowego oraz wyka-
zat kwote pozostaly do wykorzystania. Adnotacje powinny
zawiera¢ date ich dokonania oraz podpis recepcjonisty | pie-
€zgtke- hotelu,

§ 11. Recepcja hotely; w ktérym zamieszkuje cudzozie-
miec, zebowigzana jest de prowadzenla dokladnych zapisow

w ,ksigZce rejestrujgcej Zrédlo pochodzenia waluty polskiej,
posiadanej przez cudzoziemcow'. Numer kolejny zapisu w
ksigzce powinien by¢ przeniesiony do dziennika hotelowego
lub do dziennika raportu ruchu i umieszczony przy nazwisku
cudzoziemca., W hotelach posiadajacych maszyny recepeyj-
ne numer kolejny zapisu nalezy umieszczaé¢ na kopii ra-
chunku pozostajgcej w hotelu.

§ 12, Jezell cudzoziemiec zglaszajacy sie w centralnej
recepcji nie mégl uprzednio dokonaé¢ wymiany waluty obcej
{§ 2) 1 nie przedstawil dowodu wymiany, centralna recepcja
moze wyda¢ cudzoziemcowi skierowanie na pobyt w hotelu
Jedynie na okres jednej doby. Wystawienie skierowania na
dalszy okres pobytu w hotelu przez centralng recepcje lub
przediuzenie pobytu bezposrednio przez recepcie hotelowg
moze nasigpi¢. dopiero po przedstawieniu przez cudzoziemca
dowodu stwierdzajgcego zrédlo pochodzenia waluty polskie].

§ 13. Dla zapewnienia sprawne} obstugi cudzoziemcow
centralna recepcja obowigzana jest utrzymvwaé staly kon-
takt z recepcjami innych hoteli miejscowych posiadajgcych
pokoje, ktore moga byé wykorzystane dla recepcji cudzo-
ziemcow,

§ 14. Centralne recepcje dysponujg pokojami w hotelach
objelych centralng recepcjg w ilosci nie przckraczajacej 5%
ogoélnej liczby miejsc w kazdym z tych hoteli. Pozostawienie
do dyspozycji centralnej recepcji wiekszej ilosci miejsc mo-
ie nastapi¢ za zgoda wlasciwej jednostki nadrzednej, Cen-
tralne recepcje dysponujg pokojami w hotelach do godzi-
ny 16 w dniu zakwaterowania. Po tym terminie poszczegdlne
hotele dysponujg samodzielnie posiadanymi pokojami, o ile
uprzednio nje zostaly one zarezerwowane przez centralng
recepcie.

§ 15. W pensjonatach ,,Orbis” oplatg w walucie polskiej,
pochodzacej ze irddel okreslonych w - § 2, objele sg wszysts
kie ustugi dwiadczone cudzoziemcom (lgcznie z wyzywie-
niem). Przedsighiorstwa osrodkéw wypoczynkowych ,,Orbis”
moga bezpodrednio przyjmowad cudzoziemcdw, przestrzega-
Jac przepiséw niniejszej instrukcji.

§ 16. W celu sprawnego i szybkiego informowania cu-
dzoziemcédw o miejscu i sposobie wymiany zagranicznych
frodkéw platniczych na walute polska, w hotelach objetych
centralnymi recepcjami powinny byé¢ wywieszone odpowied-
nie informacje w trzech jezykach (angielskim, francuskim
i niemieckim) z podaniem adreséw najblizszych placdéwek do-
konujacych wymiany. Niezaleinie od powvyiszego pracowni-
cy obslugujacy cudzoziemcdw obowigzani sg udziela¢ wszel-
kich dodatkowych informacji w tym zakresie.



