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INSTRUKCJA MINISTRA FINANSOW

1 dnis 20 pazdziernika 1961 r.

w sprawle szczegélowych zasad i trybu przeprowadzanla rewizji finansowo-ksiegowe] w przedsiebiorstwach
pahstwowych | ich jednostkach nadrzednych utrzymywanych z wplat przedsiebiorstw.
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Na podstawie § 20a uchwaly nr 187 Rady Ministréow
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Czesé 11 — Przepisy szczegdlowe.
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z dnia 12 maja 1959 r. w sprawie rewizji {inansowo-ksiggo-
wej panstw
ski z 1959 r. Nr 58, poz. 278 1 z 1961 r. Nr 87, poz. 370)
zarzadza sie, co masiqpuje:

§ 1.

wowych icdnostek organizacyjnych (Monitor Pol-

CzrsC 1
Przepisy ogdlne,

Rozdzial 1.
Przepisy wstepne,

Niniejs7a instrukcja okresla szczegé!owe zasady

i tryb przeprowadzania rewizji:
1) w prredsiebiorstwach- i zakladach par’)stwowych dziala-
jacych wedlug zasad rozrachunku gogpodarczego,

Srodki trwate.

Srodki pienigzne, kredyty bankowe i rozrachunkl.
Zatrudnienie i place.

Gospodarka materialowo-towarowa,

Koszty dzialalnosci.

Dzialalnoéé pozaoperacyjaa:

Sprzedai.”

10. Fundusze { wyniki ‘dzjatalnoéci-

11. Inwestycje 1 remonty kapitalne.

12. Organizacja rachunkowosci 1 sprawozdawczosé finans
sowa,

13. Kontrola dzlalalnoécl rewidentéw § superrewizja.

PP NP asw

Czeéé I1I — Przepisy konicowe

2) w przedsiquorstwach ma)qcych formg spolek prawa hane
dlowego, w ktérych Panstwe lub przedsiebiorstwa. pan<
stwowe posiadajq udzialy wynoszgce ponad 50% kapi-
talu zakladowego,

3) w zjednoczeniach i Jednostkach utrzymywanych z na-
rzutéw na koszty wlasne przedsigbiorstw 1 zakladéw
prowadzonych wedlug z;’ssad rozrachunku gospodarczegd;

4) w dzialajacych wedlug zasad rozrachunku gospodarczes
go gospodarstwach pomocniczych jednostek i zakiadow
budzetowych.”

$ 2. Hekroé w Instrukcjl niniejszej utyto okreslenia:

1) ,rewidowana jednostka" — nalezy przez to rozumie¢ jed=
nostki, o ktérych mowa w § 1, '
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2) ,uchwala"” — nalezy przez to rozumie¢ uchwale nr 187
Rady Ministréw z dnia 12 maja 1959 r. w sprawie re-
wizji finansowo-ksiegowej panstwowych jednostek or-
ganizacyjnych (Monitor Polski z 1959 r. Nr 58, poz. 278
{ z 1961 r. Nr 87, poz. 370).

Rozdzial 2.
Zakres rewizji.

§ 3. Rewizja finansowo-ksiegowa, zwana dalej ,rewl-
zja", obejmuje badanie dzialalnosci gospodarczej i {inanso-
wej jednostki rewidowanej, tj. jej.gospodarki $rodkami trwa-
tymi i $rodkami obrotowymi oraz funduszami wlasnymi i ob-
cymi zaréwno w zakresie dzialalhosci eksploatacy]nej, jak
i dzialalnosci inwestycyjnej.

§ 4. 1. Rewizja ma na celu badanie’ dzialalnosdci jed-
nostki rewidowanej pod wzgledem legalnosci, rzetelnosci
I gospodarnosci. Rewizja moze obja¢ rowniez badanie za-
gadnieﬁ pod wzgledem celowosci, o ile okolicznosci wyko-
nywanej rewizji tego wymagajq, lub na speC]alne polecenie
‘organu zarzadzajgcego rewizje.

2. Badanie legalnosci operacji finansowych { gospodar-
czych poleya na siwierdzeniu, czy sg one zgodne 1 obowia-
zujacymi przepisami i zarzadzeniami jednostek nadrzedaych,
Badanie dzialalnoéci rewidowanej jednostki pod wzgledem
rzetelnosci polega na stwierdzeniu, czy wszystkie operacje
gospodarcze zostaly udokumentowane zgodnie z prawda przez
osoby do tego uprawnione. Badanie gospodarnosci rewido-
‘wanej jednostki polega na sprawdzeniu, czy dzialalnos¢ jed-
nostki odpowiada wymaganiom oszczednej i racjonalnej go-
spodarki,

3. Rewizja polega na badaniu dzialalnos$ci gospodarcze}
{ finansowej jednostki rewidowanej w oparciu o:

1} dowody stanowigce podstawe do ewidencjonowania ope-
racji oraz do dokonywania zapiséw ksiegowych,

"2) ksigyi rachunkowe rewidowanej jednostki,

3) dowody pozaksiegowe, np. umowy, zamowienia, zlecenla,
pisma angazujgce, umowy stuzbowe, uklady zbiorowe
pracy, instrukcje technologiczne i techniczne, dokumen-
tv regulujace dysponowanie mieniem orgz inne dowody
charakteryzujace dziatalnos¢ gospodarcza i finansows,

4) receptury, normy zuzycia surowcow, normy ubytkéw na-
turalnych, dowody stwierdzajace wysoko$¢ odpadéw
i zanikéw oraz brakéw pmdukcyjnych, niedoborow,
szkod itp.,

5} plany techniczno-ekonomiczne, okresowe sprawozdanla
z wykonania plandw zadan rzeczowych { finansowych
(sprawozdawczos¢ rzeczowa i finansowa), analizy eko-
nomiczne itp.,

6) ustalenia dotyczace rzeczywistego stanu skladnikdw mas
jgtkowych i jego zgodnos$ci ze stanem ewidencyjnym.

§ 5. Bezpofrednim zadaniem rewizjl jest dzialanie ma-
Jace na celu ustalenie konkretnych nieprawidiowosci w dzias
lainosci rewidowanej jednostki, przy czym w miare mozno-
8ci rewident powinien ustali¢ przyczyny powstawania tych
nieprawidiowosci { osoby za to odpowiedzialne. Dalszym za-
daniem rewizji jest spowodowanie odpowiednich krokéw w
kierunku wusunigcia stwierdzonych nieprawidlowosci{ oraz
prz:mwdnalame ich powstawaniu.

§ 6. 1. W toku rewizjl nalezy zbadaé sprawnoéé 1 skus
tecznos¢ kontroli wewnctrznej wykonywanej przez gtownego
ksiegowego. W szczegolnosci wymagajq zbadania przypadki

zastrzeien zgloszonych przez gléwnego ksiegowego kierow-
nikowi rewidowanej jednostki w trybie okreslonym w § 24
ust. 2 uchwaly. Naleizy rowniez zbada¢, czy i jak jest wyko-
nywana kontrola wewnetrzna przez kierownictwo i wssystkie
konidrki administracyjne rewidowanej jednostki.

2. W zwiazku z zakresem i przyczynami nieprawidlo-
wosci stwierdzonych w toku rewizji nalezy zbadac¢ takze:
1} w jakim stopniu zly stan gospodarki jest zawiniony w

5posob szczegélny przez osoby na stanowiskach kierow-

niczych,
2) ccy i jak kontrola wewnetrzna wykonywana przez giow-
nego ksiegowego przeciwdziatala ich powstawaniu,

§ 7. Podczas rewizji nalezy zbada¢, czy ksiegowosé jest
prowadzona prawidiowo i biezqco, w sposob zgodny z oba-
wigzujgcymi planami kont | wlasciwymi przepisami branzo-
wymi oraz czy sprawozdawczos¢ finansowa jest sporzadzana
terminowo i prawidlowo zgodnie z obowigzujacymi instruk-
cjami Glownego Urzedu Statystycznego

§ 8. Przy kazdej rewizji nalezy dokonaé sprawdrenia,
czy i w jaki sposcb zostaty wykonane przez jednostke rewi-
dowang zarzgdzenia wydane w wyniku poprzedniej rewizji,
w wyniku kontroli przeprowadzonej przez inne organy kon-
troli oraz w wyniku rozpatrywania i zatwierdzania sprawoz-~
dan finansowych,

§ 9. Podczas rewizjl przeprowadzanej w jednostkack
organizacyjnych sprawujgcych funkcje nadzoru nad innymi
jednostkami organizacyjnymi nizszego stopnia nalezy, nie-
zaleznie od badania ich wiesnej dziatalnosci, zbada¢ takze
ich dziatalno$¢ w zakresie finansowania oraz wykonywania
nadzoru { rewizji jednostek podleglych,

§ 10. 1. Ponadto w czasie przeprowadzania kazdej re-
wizji nalezy zwraca¢ szczegdlng uwage na wszelkie zjawi-
ska i okolicznosci stwarzajgce mozliwosé popeiniania nadu-
iy¢ badz na proby i usilowania zmierzajace do popeiniania
naduzy¢ { przestepstw gospodarczych { finansowych, jak réw-
niez dokonania innych czynéw, ktére moglyby spowodowaé
uszczuplenie majgtku rewidowanej jednostki lub straty dla
Skarbu Pafistwa.

2. Szczeygdlnie wnikliwemuibadaniu w toku rewizji na-
lezy podda¢ caloksztalt dokumentacjl finansowo-materialo-
wej (towarowej), a zwlaszcza dokumentacji operacji gospo-
darczych dokonanych pomiedzy rewidowanymi jednostkami
a przedsigbiorstwami | osobami prywatnymi w zakresie do-
staw, robét 1 ustug, jako dotyczacej tvch odcinkow pracy
przedsiebiorstwa, na ktorych powstaje najwiecej naduzy¢
i przestgpstw gospodarczych, '

Rozdzial &,
Planowanie rewizfi.

§ t1. 1. Organizacja pracy w zakresie rewizji powinna
sie opiera¢ na planach rewizji.

2. Plany rewizji sporzadzaja wszystkie jednostki, ktore
maja obowigzek przeprowadzania rewizji. Plany rewizji spo-
rzadza sie jako kwartalne plany operatvwne. W, planach
tych nalezy przede wszystkim uwzgledni¢ te jednostki, w
ktérych nie przeprowadzono rewizji okresowej w poprzed-
nim roku,

3. Plany rewlzji do czasu ich wykonania traktuje sig
jako akta poufne,

4. Plany rewizji powinny by¢ uzgadniane z wiasciwymi
fednostkami organizacyjnymi Najwyiszej Izby Kontroli w
terminie do 20 dnia miesigca poprzedzajgcego kwartal obje-
ty planem.
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§ 12. 1. Rewizje okresowa objeta planem przeprowadza
sie w ustalonych 'z ¢oéry terminach; ohejmuje ona badanie
dzialalno$ci rewidowanej jednostki za okreslony czas. Rewi-
zja okresowa powinna by¢ dokonywana z zachowaniem cig-
glo$ci okreséw rewizji raz w roku w przedsiebiorstwach,
a co najmniej raz na dwa lata — w jednostkach utrzymywa-
nych z wplat przedsiebiorsiw, jeieli czestotliwo$¢ dokony-
‘wania rewizji nie zostata ustalona w uzasadnionych przypad-
kach odmiennie przez organ zarzgdzajgcy rewizje.

2. Rewizje okresowg przeprowadza sie w zasadzie jako
rewizje pelng obejmujgcg badanie caloksztaitu dziatalnosci
gospodarczej i finansowej. W wyjgtkowych przypadkach,
uzasadnionych szczegolnymi wzgledami, mozna rewizje okre-
sowg przeprowadza¢ jako rewizjg czeSciowg, tj. obejmujgcy
badanie jedynie okre$lonej czeséci dzialalnoéci gospodarczej
{ finansowej bgdz tez okreslonych niektérych rodzajow ope-
recji gospodarczych czy finansowych' (np. gospodarka ma-
terialowa;, place, rozrachunki itp.).

3. Rewizja okresowa przeprowadzana jako rewizja cze-
#ciowa powinna jednak kazdorazowo obejmowaé¢ najwazniej-
sze odcinki dzialalnosci rewidowanej jednostki; odcinki
dzialalnosci pominigte w ramach jednej rewizji okresowej
powinny byé¢ objete badaniem w ramach nastepnej rewizji
okresowej.

4. W razie lstotnej potrzeby moze by¢ dzialalnod¢ jed-
nostki organizacyjne} zbadana dodatkowo (poza planem) w
drodze rewizjl dorainej. Rewizje doraing przeprowadza sie
w zakresie i w terminie doraznie ustalonym przez zarzgqdza-
jacego rewizje.

§ 13. 1. Rewizja moze byé przeprowadzona w sposob:
1) catkowity, gdy bedanie obejmuje wszystkie operacje

i dokumenty dotyczgce badanego okresu,

2) wyrywkowy, gdy badanie obejmuje tylko wybrane w
odpowiedni sposéb niektére operacje i dokumenty do-

. tyczgce -badanego okresu,

2. We wszystkich przypadkach, gdy rewizja przepro-
wadzona sposobem wyrywkowym stwierdzi naduzycia, na-
lezy na danym odcinku przeprowadzié¢ rewizje w sposob cal-
kowity,

Rozdzial 4.

Uprawnienla do przeprowadzenia rewizjl.

§ 14. 1, Rewizje przeprowédzajq powolani do tego celu
rewidenci w zakresie i na zasadach okreslonych w dziale I
uchwaly oraz w niniejsze] instrukcj!

2. Rewidenct nie moga by(: uzywani do innych prac ani-
teli przewidziane w uchwale { nmiejszej instrukcji.

3. W uzasadnionych przypadkach zarzqdzajqcy rewizie
moze zwroci¢ sie do swego zwierzchnika z wnioskiem o wig-
czenle do czynnosci rewizyjnych pracownikéw specjalistéw
2 innych komérek lub rzeczoznawcéw z zewnatrz,

- § 15, 1, Podstawe do przeprowadzenia rewizji w okre-
$lone} jednostce stancwi legitymacja sluibowa wraz z pisem-
nym zarzgdzeniem przeprowadzenia rewizji (wzoér nr 1) zao-
patrzonym w pieczeé urzedowq | podpisanym przez kierow-
nika lub zastepcg kierownika organu zarzgdzajgcego rewizlq
bgd:t przez osobe upowainionsg.

2. Do przeprowadzenia rewizjl spraw | dokumentéw za-
kwalifikowanych jako tajne konieczne Jest oddzielne upo-
waznienie podpisane przez kierownika lub zastepce kierowni-
ka organu zarzadzajgcego rewizje albo przez osobe do tego
celu upowazniona.

3. Zarzadzenie przeprowadzenia rewizjl powmno rawie-
rat nastgpujgce dave:

1) podstawe prawng przeprotvadzenia rewizji,
2) imie i nazwisko rewidenta oraz numer jego leyitymaciji
stuzbowej,
3) nazwe i miejsce jednostki podlegajacej rewizji,
4) upowaznienie do wstepu i poruszania sie na terenie jed-
nostki rewidowanej, bez potrzeby uzyskiwania prze-
pustki. ‘
4. W razie przeprowadzania rewizji w zespole wielooso-
bowym (§ 23) kazdy rewident zespolu powinien otrzymaé
oddzielnie zarzgdzenie przeprowadzenia rewiziji.

5. Rownoczesnie rewident powinien otrzymac na pismie
nastepujgce dane:

1) okres dzialalnoéci jednostki podlega]qce] rewizji, ktory
ma by¢ objety rewizia,

2} przewidywany okres czasu przeznaczony na rewizje,

3) dokiadne wyszczegé]meme zadan i zagadnien wymaqa-
jacych zbadania (w razie zarzqdzema rew1z]x czgsciowej,
doraznej lub superrewizji}.

Zarzadzajacy rewizje powinien tskie udzieli¢ rewidentowi
informacji o ewentualnie zasygnalizowanych niedociggnig-
ciach w dzialalnosci jednostki podlegajgcej rewizji.

§ 16. Rewizjg przeprowadza sie w siedzibie jednéstki
rewidowanej, ‘w. siedzibie poszczegolnych komérek organi-
zacyjnych tej jednostki oraz w miejscu wykonywania preez
nig zadan.

§ 17. 1. Rewident pedlega wylgczeniu z rewizji, ktdrej
wynik moze oddziatywaé na jego interesy, prawa lub obo-~
wigzki albo na interesy, prawa lub obowiazki bliskiej ro-
dziny jego lub jego wspdéimalzonka hadz osob pozostajgcych
z rewidentem w zazylych stosunkach,

2. O przyczynach powodujgcych wylgczenie rewident
obowigzany jest niezwlocznie powiadomi¢ organ zarzgdza ig-
cy rewizje, ktory rozstrzyga o wy{gézeniu rewidenta z re-
wizji.

3. Niezaletnie od przyczyn, o kibryrh mowa w ust. 1,
osoba -zlecajgca przeprowadzenie rewizji moze wyigczy¢ re-
widenta z rewizji, jezeli uwaza to za potrzebne ze wzgledu
na interes publiczny. :

Rozdziatl 5.

Wszczecte rewizii,

$§ 18. 1. Po otrzymaniu zarzadzenia o przeprowadzeniu
rewizji, a przed jej rozpoczeciem rewident powinien zapoznac¢
sie z problematyka gospodarczo-finansowg jednostki, w kto-
rej ma przeprowadzi¢ rewizje. Do tego celu sluzyé powinny
w szczegolnosci materialy pokontrolne z poprzednich rewizji
przeprowadzonych w tej jednostce, zatwierdzone dla tej jed-
nostki plany i.sprawozdanja z ich wykonania oraz inne ma-
terialy znajdujqce sie w posiadaniu organu -zarzadzajgcego
rewizje. W razie istnienia uzasadnionych podejrzen o popel-
nienie przestepstwa, naleiy zwracaé¢ si¢ do wlasciwych or-
ganoéw $cigania przestepstw w celu uzyskania odpowiednich
informacji dotyczgcych jednostki, w ktoérej ma by¢ przepro-
wadzona rewizja.

2. W zaleinosci od wynikéw wstqpnej oceny dyscypli-
ny finansowej { gospodarki jednostki podlegajgcej rewizii
rewident powinien ustali¢ szczegoélowy  zakres | program-
czynnos$ci rewizyjnych stosownie do wytycznych o ktérych
mowa w § 15 ust, 5,

§ 19, Zakres | szczegélowosdé rewlzjl poszczegélnych
dz{aléw pracy jednostki podlegajace§ rewizji nalezy uzalez-
ni¢ od znaczenia danego dzialu pracy w caloksztalcie dzia-
talnoécl gospodarczej 1 finansowej jednostki, od sumy $rod-
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kéw zaangazowanych w danym dziale pracy, od mozliwosci
popelnignia naduzy¢ na danym .odcinku oraz od wynikéw
wstepnej oceny stanu dyscypliny finansowej i gospodarki
jednostki podlegajgcej rewizji.

§ 20. 1. Rewident jest uprawniony do wstepu i poru-
szania sie po calym terenie rewidowanej jednostki na pod-
stawie legitymacji stuzbowej wraz z zarzadzeniem o prze-
prowadzeniu rewizji bez potrzeby uzyskiwania przepustek.

2. Rewident nie podlega rewizji osobistej, przewidziane]
w wewnetrznych regulaminach zaktadu pracy, natomiast sto-
suje sigq do niego przepisy o bezpieczenstwie | higienie pra-
cy obowijzujgce w rewidowanej jednostce.

3. Rewident jest zwolniony od obowiazku uzyskiwania
stwvierdzenia na delegacji stuzbowej czasu pobytu w rewi-
dowanej jednostce.

§ 21, 1. Przed przystapieniem do czynnosci rewizy}-
nych rewident zawiadamia kierownika jednostki rewidowa-
nej o wszczeciu rewizji okazujgc legitymacje 1 zarzadzenie
przeprowadzenia rewizji. )

2. Rewident moze w porozumieniu z kierownikiem rewi-
dowanej jednostki poinformowa¢ pracownikow tej jednostki
o rozpoczeciu rewizji i miejscu swego urzedowania w spo-
s6b przyjety w tej jednostce.

§ 22. 1. Kierownik rewidowanej jednostki obowigzany
Jest zapewni¢ rewidentowi pomoc techniczng niezbedng do
sprawnego przeprowadzenia rewizji, a w szczegdlnosci:

— przydzielié na czas trwania rewizji oddzielne pomiesz-

czenie do pracy, sprzet biurowy, .odziez -ochronng itp.,

— przydzieli¢ niezhedne w. toku przeprowadzania rewi-

zji érodki lokomocii,

— zlecié przepisanie na maszynie niezbednych odpiséw

dokumentow, zestawien, protokotéw itp.,

— zleci¢ przedstawianie zadanych materialéw i doku-

mentéw, w tym takzie i tajnych, jeieli rewident po-
siada upowaznienie okreslone w § 15 ust. 2.

2. Wydanie rewidentowi akt tajuych nastepuje z zacho-
waniem przepisow o postepowaniu z aktami tajnymi, obo-
wigzujacych w rewidowanej jednostce.

Rozdzial 6.
Zasady przeprowadzania rewizjl 1 postgpowanie rewizyjne,

§ 23. 1. Rewizje przeprowadza sie jednooscbowo badi
w zespolach wieloosobowych. Rewizje w zespole wielooso-
bowym mogg by¢ przeprowadzane w przypadkach uzasad-
nionych rozmiarami ‘rewidowanej jednostki lub rodzajem
i wazno$ciq sprawy badz gdy nie jest wskazane przediuzanie
czasu trwania rewizji (§ 25).

2. Przy przeprowadzaniu rewizfi w wieloosobowym ze-
spole organ zarzadzajacy rewizje wyznacza kierownika ze-
spoly, ktéry dokonuje podziatu czynnosci pomiedzy rewiden=
tow wchodzacych w skiad zespolu. Przepis § 18 ust. 2 sto-
suje sie odpowiednio.

§ 24.’1, Rewizle przeprowadza sie w dniach pracy i go-
dzinach urzedowytch obowigzujacych jednostke rewidowana,
a jesli tego wymaga dobro rewizji — rowniez w dniach wol-
nych od pracy i w godzinach pozaurzedowych w ramach obe-
wigzujgcych przepisow.

2. Rewident powinien przeprowadza¢ rewizle w sposéb
nie powodujgcy przerw i zakldécen w normalnym toku pracy
Jednostki rewidowanej. )

3. W razie koniecznosci przeprowadzenia rewizji w go-
dzinach pozaurzedowych, jak réwniez i w dni wolne od
pracy, fewident powinien o tym zawiadomi¢ kierownika re-

widowane]j jednostki, ktory w takim przypadku jest obowiag-
zany do wydania niezbednych zarzadzen,

4, Czynnosci rewizyjne powinny byé w SpOSub szcze-
gdlny nacechowane spokojem, taktem, stanowczoscia i bez-
stronnoscia.

§ 25. Rewizja nie powinna w zasadzie trwac¢ dluzej niz
30 dni kalendarzowych, Organ’ zarzadzajacy rewizje moze
w uzasadnionych przypadkach przedluzyé czas trwania re-
wizji poza ten okres.

§ 26. 1. Jezeli w toku rewizji na skutek ujawnionych
faktow lub okolicznosci powstanie koniecznos¢ rozszerzenia
jej zakresu, rewident zawiadamia o tym organ zarzadzajacy
rewizje i, o ile nie otrzyma odmiennej decyzji, przeprowadza
rewizje w rozszerzonym zakresie.

2. Jezeli rewident jest zmuszony do odstgpienia od re-
wizji wskulek niemoznosci jej przeprowadzenia z-jakichkel-
wiek przyczyn spowodowanych przez rewidowana jednostke,
wowczas sporzgdza protokél odstgpienia od IQWIZ]l, w kto-
rym podaje przyczyng odstapienia. Protokét ten podpisuja
rewident i kierownik jednostki rewidowanej.

3. W razie  odstgpienia od rewizji z innych przyczya
rewident sporzadza stosowny raport stuzbowy.

§ 27. Rewidentowi w toku I w czasie_przeprowadzania
rewizji przystugujg nastepujace uprawnienia:

1) wstepu do wszystkich pomieszczen, skladnic i inmych
obiektéw - rewidowanej jednostki;

2j asystowania przy wszelkich czynnosciach
z dzialalnoScig rewidowanej jednostki;

3) uczestniczenia w naradach i zebraniach dotvczacych
przedsigbiorstwa lub jego poszczegédlnych czesci;.

4) wgladu do urzadzen ewidencyjnych, planéw, sprawozdan’
oraz wszelkich innych akt i dokumentéw rewidowanei
jednostki, jak rowniez sporzadzania zestawien oraz od-
piséw 1 wyciggéow z tych dokumentéw; wglad do akt
tajnych jest mozliwy przy speinieniu wymagamia okre-
slonego w § 15 ust. 2; -

5) zadania od kierownika I pracownikéw jednostki rewido-
wanej udzielenia wyjasnien i informacji ustnych i pi-
“semnych;

6) przyjmowania o$wiadczen zaréwno w formie ustnej, jak
i pisemnej od pracownikéw jednostki rewidowanej oraz
od innych oséb w sprawach zwiazanych z dzialalno$cig
przedsigbiorstwa badz z zakresem przeprowadzanej re--
wizji;

zwigzanych

7) wzywania i przesluchiwania $wiadkdw w trybie i na za-
sadach okre$lonych w przepisach kodeksu postepowania
administracyjnego;

8) wystepowania do kierownika jednostki rewidowanej
o wydawanie doraznych zarzgdzen w. przypadkach okre-
$lonych w § 28;

9) wystepowania z wnioskami o powolanie rzeczoznawcow.
ekspertow lub biegiych w przypadkach, gdy to okaze
sie niezbedne;

10) zadania od kierownika rewidowariej jednostki przepre-
wadzenia w  koniecznych przypadkach czesciowej lub
catkowitej inwentaryzacji niektdérych skiladnikow ma-
jatkowych, przydzielania sil fachowvch dla dokonania.
obliczen, sporzgdzenia odpisdw, wyszukiwania dokumen-

- tow itp.;
11) zabezpieczenia mienia i dowodow.
§ 28. 1- W razie stwierdzenia w toku przeprowadzania

rewizji okolicznosci wymagajacych natychmiastowego wy-
dania zarzadzed lub zabezpieczenia interesu publicznego
przed bezposrednio ¢rozacq powazng stratg lub.szkedgr— re-
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wident zwraca sie do kierownika jednostki rewidowanej
z° pisemnym wnioskiem o wydanie zarzadzenia w sprawie
usuniecia zagrozenia.

2. Wystgpienie, o kt6rym mowa w ust. 1, powinno by¢

doreczone kierownikowi rewidowanej jednostki za pokwito-

wapiem odbioru, a odpis wystgpienia nalezy przestaé jed-
nostce nadrzednej nad jednostka rewidowans. O dokonanym
wystgpieniu rewident powinien uczyni¢ wzmianke w pro-
tekole rewizji.

3. O wystapieniu rewident zawiadamia niezwlocznie or-
gan, ktéry zarzadzil rewizje. Organ ten zobowigzany jest
zbadaé, w trybie uznanym przez siebie za wlasciwy, czy jed-
nostka rewidowana zastosowala sie do zalecen rewidenta.

$ 29. 1. W przypadkach wymagajgcych wiadomosci spe-
cjalnych organ zarzadzajacy rewizje z urzedu lub ra wnio-
sek rewidenta (§ 27 pkt 9) powotuje biegiych.

_ 2. Biegly wykonuje powierzone czynnoéci na podstawle
pisemnego upowaznienia kazdorazowo wystawianego przez
organ powolujgcy, ktére powinno konkretnie okresla¢ dzia-
Iy, odcinki pracy, przedmioty, dokumenty lub zagadnienia
podlegajqce zbadaniu przez bieglego..-

3. W wyniku przeprowadzonych badah biegly sporzadza
opis dokonanych préb, doswiadczes 1 innych prac oraz wy-
daje orzeczenie (ekspertyze).

. 4. W razie powierzenia bieglemu okreslonych czynnoéci
bez udzialu rewidenta organ powolujagcy bieglego zawiada-
mia o tym pisemnie kierownika rewidowanej jednostki.

5. Orzeczenie (ekspertyza) bieglego powinno by¢ dota-
#zone do protokolu rewizji.

§ 30. 1. Kazdy pracownik rewidowanej jednostki moze
sklada¢  rewidentowi z wiasnej inicjatywy o$wiadczenie
ustne lub pisemne. .

2. Z przyjecia ofwiadczenia ustnego rewident spisuje
protokol (wzér nr 2), ktéry podpisuje rowniez osoba sklada-
Jaca oswiadczenie.

» § 31. 1. Na tadanie -rewidenta kazdy pracownik rewi-
dowanej jednostki jest obowigzany w toku rewizji lub po jej
zakonczeniu udzieli¢ wszelkich wyjasnien ustnych i pisem-
nych w sprawach dotyczgcych przedmiotu rewizji.

2. Pracownik rewidowanej jednostki nie moze odméwié
glozenia wyjasnien powolujgc sie na przepisy o tajemnicy
panstwowej lub sluzbowej badZz na polecenie przelozonych,
2 wyijatkiem przypadkdw, gdy wyjasnienia dotycza- spraw
fajnych, a rewident nie posiada upowaznienia do kontrolo-
wanja spraw tajnych.

§ 32. 1. W celu udokumentowania wynikéw rewizii,
ktére zostajg ustalone w protokole rewizji, rewident powi-
mien zebrac¢ stosowne dowody. '

2, Do dowodéw, o ktorych mowa w ust. 1, zalicza sie
oryginalne dokumenty i dowody rzeczowe, odpisy (wyciggi)
z dokumentéw, protokoly sprawdzenia stanu skladnikow ma-
Jatkowych (gotéwki, zapaséw), protokely ogledzin, os$wiad-
czenia | wyjasnienia zlozone na pismie lub zaprotokolowane,
protokoly zeznan $wiadkéw i orzeczenia bieglych.

3. Rewident moze ograniczyé sie do powolania w pro-
tokole na odpowiednie dokumenty rewidowanej jednostki
{ zrezygnowa¢ z dolaczenia do protokolu rewizji oryginal-
nych dokumentéw lub ich odpiséw. We wszystkich jednak
przypadkach stwierdzenia naduzy¢ lub przestepstw koniecz-
pe jest dolaczenie do protokolu rewizji stosownych dowodow
zebranych przez rewidenta.

§ 33. 1. Prawidlowosé dokumentéw rewident sprawdza
pod wzgledem formalnym, rachunkowym i merytorycznym,
bada ich legalnesé, kompletnosc i rzelelno$¢, a ponadto za-
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sadnod¢ { gospodarno$¢ operacji odzwierciedlonych przez
badane dokumenty oraz prawidlowosé¢ ksiegowania -.dokus
mentdéw pozostajgcych w zwigzku z przeprowadzang rewizia.
Rewident nie mpie ograniczy¢ sig do formalnego ustalenia
rzeczywistego stanu operacji, lecz powinien takze mie¢ na
wzgledzie ich rzeczowe i gospodarcze uzasadnienie.

2. Zgodno$¢ odpisow | wyclagdw sporzadzanych przez
rewidenta (§ 27 pkt 4) z dokumentami po$wiadcza kierownik
tej komérki organizacyjnej rewidowanej jednostki, w ktorej
dokument sie¢ znajduje. Zgodno$¢ odpisow, wyciagow, ze-
stawiefi | obliczeh opartych na dowodach ksiegowych, ksig-
gach rachunkowych lub dokumentach ksiggowos$ci poswiad-
cza gléwny ksiegowy jednostki rewidowane].

§ 34. 1. Do dowoddw rzeczowych gromadzonych przez
rewidenta w toku rewizji w'razie koniecznej potrzeby zalicza
sig w szczegolnosci wzory oraz prébki wyrobow, pottabry~
katéw, towarow i materialéw.

2, Kazdy dowod rzeczowy powinien byé zaopatrzony
przez przedstawiciela jednostki rewidowanej i rewidenta w
trwale cechy i znaki uniemozliwiajace zastapienie go innym
przedmiotem.

§ 35. 1. Sprawdzenia rzeczywistego stanu skiadnikéw
majgtkowych jednostki rewidowanej {stan:zapasoéw .w' ma~
gazypach, zapasow w pomieszczeniach dzialéw: produkeyj-
nych ‘lub dzialéw handlowych, jak réwniez: stan srodkow
trwalych) dokonuje rewident ‘w ‘obecnosci kierownika jed-
nostki lub wyznaczonego przez niego pracownika oraz oso-
by odpowiedzialnej materialnie za badane skladniki majat-
kowe, a w razie nieobécnosci osoby odpowiedzialnej — ko=
misji powolanej przez kierownika jednostki rewidowanej.

2. Z czynnosci sprawdzenia rzeczywistego stanu sklad-
nikéw majgtkowych rewident sporzadza: oddzielny protokél
(wzor nr 3}, ktory podpisujg rewident, osoba odpowiedzialna
za skiadniki majatkowe oraz osoba obecna przy sprawdzeniwu

§ 36. 1. Rewident dokonuje w toku rewizji ogledzin po-
mieszczen poszczegdlnych komérek organizacyjnych rewido-
wanej jednostki, warsztatow, hal produkcyjnych, punktow
sprzedazy itp. w celu zapoznania 'sig nacczme ‘Z-ogdéinym
stanem i przebiegiem prac. biezgcych, z procesem produk-.
cyjnym oraz organizacja pracy. '

2. Przy ogledzinach powinna byé obecna osoba odpo-
wiedzialna za dany dzial lub odcinek oraz osoba wyznaczo-
na przez kierownika jednostki rewidowanej, a w razie nie~
obecnoéci osoby odpowiedzialnej za dany dzial-lub odcinek
pracy — komisja powolana przez kierownika jednostki rec
widowanej. '

3. Z przebiegu 1
stwierdzono powaZne ni
zwiocznie odrebny protokél,
osoby wymienione w ust. 2.

§ 37. 1. W razie gdy w toku rewizji rewident stwier-
dzil, ze zachodza fakty przestepstwa lub straty badz domnies
manie tych fakiéw, rewident przestuchuje éwiadkow spo-
$rod zalogi jednostki rewidowanej i oséb postronnych.

2. Rewident wzywa $§wiadka ustnie lub telefonicznie
badz pisemnie (wzdér nr 4) za dowodem doreczenia — powo-
lujac podstawe prawna, ckreslajgc cel wezwania | wskazu=
jac dzien, godzine i miejsce stawiennictwa z uprzedzeniem
wzywanego o ‘skutkach nie usprawiedliwionego niestawien-
nictwa.

§ 38. 1. Jezell przestuchanie $wiadka w miejscu wyke=
nywania rewizji jest utrudnione wobec znacznej odleglosci
od miejsca ]ego pobytu, rewident moze wezwaé¢ go do zio-
zenia zezna® na pi$émie albo wystgpi¢ do wlasciwych wladz
o dokonanie przesiuchania. Zeznanie na piémie powinno byé

wyniku ogledzin, w toku ktérych
eprawidlowoéci, sporzadza sie nie
ktéry podpisujg rewident oraz

napisane w calosci wlasnorecznie przez zeznajgcego.
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2. W wezwaniu, o ktérym mowa w ust. {, rewident po-
daje pytania, na ktére §wiadek powinien udzieli¢ odpowie-
‘dzi, wyznacza termin zlozenia zeznan i uprzedza o skutkach
nie usprawiedliwionego niedotrzymania tego terminu,

3. W razie choroby $wiadka rewident moze rdéwniez
przestuchaé¢ go osobi$cie w jego miejscu zamieszkania lub
pobytu, o ile pozwala na to stan zdrowia $wiadka,

§ 39. 1. Przed przestuchaniem rewident uprzedza $wiad-
ka o odpowiedzialnosci za falszywe zeznania i o prawie od-
mowy zeznan w przypadkach przewidzianych w przepisach
kodeksu postepowania administracyjnego.

2. Uprzedzenie o odpowiedzialnosci za falszywe zezna-
‘nia obowigzuje rowniez w razie wezwania do ziozenia zeznan
na pismie.

§ 40. 1. Z zeznah $wiadka sporzadza sig protokoél pyze-
stuchania (wzor nr 5), ktory spisuje rewident w miare skia-
dania zeznan.

‘2. -'W protokole przestuchania rewident powinien zwig-
zle i wiernie utrwali¢ wszystkie zeznania éwiadka w celu
pelnego i wszechstronnego ustalenia faktéw, do ktérych
stwierdzenia $wiadek zostal powolany.

3. Protok6t podpisujg éwiadek i rewident; przed podpi-
saniem rewident odczytuje protokdél Swiadkowi. Ewentualne
sprostowania i uzupeinienia zamieszcza sie na koncu proto-
kolu, Jezeli protokol przestuchania zawiera wiecej niz jedng
karte, wowczas kazda karta protokolu powinna by¢ paralo-
wana przez $wiadka i rewidenta,

§ 41. W razie nie usprawiedliwiponego uchylania sig

$wiadka od zlozenia zeznan rewident moze wystapi¢ w try--

bie ‘;,okreélonym‘f przepisami kodeksu postepowania admini-
stracyjnego o ukaranie §wiadka lub o doprowadzenie go pod
‘przymusem.

§ 42, 1. W razie ujawnienia w toku rewizji naduzycia
b przestepstwa rewident obowigzany jest niezwlocznie za-
wiadomic  wilasciwy organ powolany do $cigania prze-
stgpstw oraz zabezpieczy¢ niezbedne dokumenty i przedmioty
stanowiace dowod naduzycia lub przestgpstwa. Obowigzek
zabezpieczenia dotyczy takze wszelkich ujawnionych w to-
ku rewizji dokumentéw sfalszowanych, fikcyjnych, podro-
bionych iip.

2. Dowody, o ktérych mowa w ust. 1, zabezpiecza siq

w sposob gwarantujacy ich nienaruszalno$é przez:

1) przechowanie ich w jednostce rewidowanej w zabezpie-
czonym schowku .lub w pomieszczeniu albo przez

2) opieczetowanie dowodéw i oddanie na przechowanie kie-
rownikowi lub innemu pracownikowi rewidowanej jed-
nostki za pokwitowaniem na pi$mie, ktore dolgcza sxq
do protokolu rewizji.

Na okolicznoéé zabezpieczenia dowodéw rewident sporza-

dza odrebny protokét (wzér nr 6),

3. Jezeli stosowanie zabezpieczenia dowodéw w sposéb
przewidziany w ust. 2 nie jest wskazane, zabezpieczenie do-
wodéw moze nastapi¢é w drodze protokolarnego {wzér nr 7)
zabrania ich przez rewidenta z jednostki rewidowanej za
pokwitowaniem ' odbioru na pismie i dolgczeniem,Zabranych
dowod6éw do protokotu rewizji. Potwierdzenie odbioru do-
wodow powinno zawieraé ich specyfikacje, w ktérej nalezy
wymieni¢ cechy kazdego zabranego dowodu (np. nazwa badi
okreslenie dowodu, data, numer, kwota, na jakg opiewa, po-
zyCja ksiegowania i inne).

4. O dokonanym zabezpieczenlu dowodéw nalety nle-
zwlocznie powiadomié organ, ktéry zarzadzil rewizja.

5.. Organ zarzadzajacy rewizje lub osoba przezeh upo-
wazniona. moze zarzgdzi¢ zwolnienie dowodow spod zabez-

pieczenia, jezeli dowody te nie zostaly przekazane innym
organom.

6. Na zadanie kierownika rewidowanej jednostki rewi-
dent powinien umozliwi¢ sporzadzenie odniséw zabranych
(zabezpieczonych} dowodow w sposdb gwarantujgcy ich nie-
naruszalnos¢. Zgodnos¢ odpiséw sporzgdzonych w tych przy-
padkach poswiadczaja kierownik rewidowanej jednostki (lub
osoba przez niego upowazniona) i rewident.

7. Dowody tajne, zabezpieczone przez rewidenta, po-
winny by¢ przechowywane zgodnie z przepisami o postepo-
waniu z aktami tajnymi,

§ 43. Wszystkie badane dokumenty poddane rewizji
rewident obowigzany jJest opatrzy¢ swoim podpisem i klau-
zulg , Badano 'dnia . . . .. . Klauzule te moina
zamieszczac rowniez w postam odcisku stempla parafowane-
go przez rewidenta.

§ 44.1. W razie zbiegu rewizji przeprowadzanej przez
rewidenta z kontrola prowadzong przez Najwyzszg Izbe Kon-
troli Inspektor Najwyzszej Izby Kontroli w miare potrzeby
koordynuje czynnosci i kieruje ‘praca rewidenta.

2. W razie przeprowadzania rewizji wspolnie z Najwyz-
szq lzbg Kontroli w formie kontroli koordynowanych kazdy
ze wspoldzialajatych organow rewizji sporzgdza odrebny
protoké! kontroli i realizuje. wyniki kontroli we wiasnym.
zakresie. Materiatly z rewizji objetej koordynaqq sporzgqdza
sie w odpow‘eamo wiekszej ilosci egzemplarzy, z ktorych
jeden dotacza sie do akt rewizji, a pozostale przekazuje sie
Najwyzszej lzbie Kontroli.

3. W razie gdy rewizja przeprowadzana jest z Najwyz~
szg Izbg Kontroli we wspodlnej ekipie, a podzial zadan mie-
dzy organ rewizji i Najwyzszg Izbe Kontroli nie jest mozli-
wy lub jest niecelowy, protokot kontroli sporzadza tylko

Najwyzsza Izba Kontroli, ktéra realizuje rowniez wyniki
kontroli. .
§ 45. 1. W razle zbiegu rewizji przeprowadzanej przez

rewidenta jednostki organizacyjnej niZszego stopnia z re-
wizjg przeprowadzang przez rewidenta jednostki radrzednej
z tegoi resortu — rewident jednostki nadrzednej w razie
potrzeby koordynuje czynnoéci | kieruje pracg rewidenta
jednostki nizszego stopnia.

2. Materialy z rewizji objetej koordynacja w ramach re-
sortu sporzadza sie w odpowiednio wigkszej ilosci egzem-
plarzy, z ktérych jeden dolgcza sie do akt rewizji przepro-
wadzanej przez rewidenta jednostki wyiszego stopnia; na
jednostce tej cigzy obowigzek postepowania porewizy jnego
odnosnie do tej czesci rewizjl, ktéra zostata objeta koordy-
nacja.

§ 46. 1. W razle nie zamlerzonego zbiegu rewizji prze-
prowadzane} przez rewidenta jednostek organizacyjnych re-
sortu z kontrola przeprowadzang przez inne organy kontroli
lub rewizji  (Gléwny Inspektorat Kontrolno-Rewizyjny oraz
inspektoraty kontrolno-rewizyjne przy prezydiach wojewddz:
kich rad narodowych, organy kontroli { inspekcji Minister-
stwa Finanséw oraz instytucji kredytowych i finansowych
podlegtych Ministrowi Finanséw, Pafstwowa Inspekcja Han-
dlowa, Inspekcja Centralnego Zarzadu Ubezpieczen Spolecz-
nych { inne), rewident jest obowigzany do powiadomienia
o tym fakcie wlasciwej organizacyjnie jednostki Najwyisze}
Izby Kontroli. Wymienione organy kontroli i rewizji moga
wlaczaé sie do rewizji przeprowadzanej przez rewidenta bez
prawa zmiany zakresu tej rewizji badz wykonuja czynnosci
kountrelne w swoim zakresie oraz w granicach i w trybie
ten organ obowigzujacych, badz badajg wspdlnie zagadnie-
nia bedace przedmiotem zaréwno rewizji wykonywanej przez
rewidenta, jak i kontroli przeprowadzanej przez organy wy-
zej wymienione,



_l:_)lgnitor Polski Nr 87 —

Poi. 374

2. W razle zblegu rewizji przeprowadzanej przex rewis
denta z czynnosciami inspektoréw kontroli finansowej podje-
lymi w zwiazku 7 domniemanymi przestepstwami skarbowy-
mi lub innymi przestepstwami gospodarczymi w rewidowanej
Jednostce, rewident jest obowigzany udzieli¢ inspektorom
wykonujacym te czynnosdci informacji | pomocy w zakresie
przeprowadzanej rewizji.

3. Wyniki wspéinej rewizji tych samych zagadnieh za-
mieszcza sie w odrebnym protokole, ktéry podpisuja rewi-
dent i przedstawiciel organu kontroli,

4. Jeden egzemplarz protokolu wspélnej rewizji re-
wident dolacza do sporzgdzonego przez siebie protokolu re-
wizji obejmujgcego zagadnienia nie objgte wspélng rewizjq
(§ 48 ust. t).

5. Postepowanie porewizyjne dotyczgce wynikéw wspdl-
nej rewizji, o ktorej mowa w ust. 2, nalezy do jednostki or-
ganizacyjnej sprawujgcej bezposredni nadzér nad jednostka
objetqg wspolng rewizjg.

Rozdzial 7
-Protoké! rewizji.

§ 47. 1. Z wynikdéw rewizji rewident sporzadza protokét
w odpowiedniej ilosci egzemplarzy, z ktérych  jeden dorecza
kierownikowi jednostki rewidowanej.

2. Jeden egzemplarz protokolu rewizji, w ktérej toku
rewident stwierdzil fakty lub okolicznosci nasuwajgce podej-
rzenie o przestgpstwo, rewident przekazuje wlasciwej tere-
nowo komendzie Milicji Obywatelskie].

3. Przepis ust. 2 nie narusza.przepisu § 42 ust. 1.

4. Protokdl rewizji sluzy tylko do uiytku stuibowego,

§ 48. 1. Protokdl rewizji (wzér nr 8) powinien zawierad:

1) nazwe jednostki rewidowanej w pelnym brzmieniu | jej
dokladny ‘adres,

2) date rozpoczecia 1 zakoticzenia czynnosci rewizyjnych
w jednostce z wyszczegoélnieniem ewentualnych przerw
w rewizji,

3) imie, nazwisko I stanowisko stuibowe rewidenta oraz
podstawe rewizji (date i numer zarzqdzenia przeprowa-
dzenia rewizji),

4) okreslenie przedmiotu (zakresu) i rodzaju’rewizji oraz
okresu objetego rewizjag,

5) ‘imiona | nazwiska kierownika oraz g}éwnego ksiegowe-
go jednostki rewidowanej (w miare potrzeby takze i kie-
rownikéow komdrek organizacyjnych rewidowanej jed-
nostki) oraz okres zajmowania przez nich stanowisk, jak
réwniez imiona i nazwiska innych oséb udzielajagcych
wyjasnien rewidentowi,

$6) okreslenie sposobu badania, Jaki zastosowal rewident
przy przeprowadzaniu rewizji; jezeli zastosowano svo-
sob wyrywkowy, nalezy wyszczegolni¢, do jakich do-
kumentéw, zapiséw ksiegowych badz Innych materia-
16w ograniczono badanie, oraz poda¢, w jakiej propor-
cji znajduje sie ilos¢ dokumentéw zbadanych dd ogoélnej
flosci dokumentow podlegajgcych kontroli,

¥) krotki opis wykonanych czynnoici rewizyjnych oraz
nazwiska, imiona i stanowiska siuzbowe osob udziela-
jacych wyjasnien w toku rewizji,

8) szczeg6lowe ustalenia rewizji, a w tym wzmianki:

a) o wykonaniu zarzadzen jednostki nadrzednej wyda-

~ nych w wyniku poprzedniej rewizji lub kontroeli,

b} o sporzadzonych odpisach Iub wvciagach dokumen-
tow oraz zabezpieczonych dowedach, .

€) o zagadnieniach zbadanych w loku wspdinej rewizji,

700 —

d) o wydanych na wnlosek rewidenta zarzadzeniach

doraznych,

®) o sprawach :kierowanych do @iladz powolanych do

fcigania przestepstw,

9) zastrzezenia i wyjasnienia zlotone przez kierownika lub
gidwnego ksiegowego jednostki rewidowanej do proto-
kotu przed jego podpisaniem oraz wyniki dodatkowego:
badania tych zastrzezen, '

10) stwierdzenie, w ilu egzemplarzach sporzadzono protokd},
ze wzmianka o dorgczeniu jednego egzemplarza kierow-
nikowi rewidowanej jednostki,

11) wyszczegolnienie zalacznikéw,

12) date podpisania protokotu.

2, Szczegélowe ustalenia rewizji powinny byé w miare
moznosci ujmowane w protokole w grupach tematycznych
faczacych wszelkie uchybienia i niedociggnigcia stwierdzene
w zakresie jednego zagadnienia (np. zagadnienie inwentary-
zacji, gospodarka materialowa, zlecanie dostaw, robot
I ustug itp.). Zasade powyziszg nalezy stosowaé¢ nawet wow-
czas, gdy z danym zagadnieniem rewident stykal sie w réi-
nych komérkach "organizacyjnych rewidowanej jednostki
badz gdy . operacje zwigzane z danym zagadnieniem ujete
s w ewidencji ksiegowej na szeregu kont. Nie nalezy ,za=

‘mieszcza¢ .w protokole zbednych opisow i zestawien dosteps

nych poza. protokotem,

3. W razie stwierdzenia w toku rewizji uchybien i nie-
prawidlowosci nalezy w protokole wymieni¢ konkretne fak-
ty ze wskazaniem przyczyn i okolicznosel ich powstania
oraz wyszczegolni¢ powstale straty i ich rozmiary, a w przy{
padkach uzasadnionych ustaleniami rewizji — wskaza¢ oso-’
by. winne lub wspoélodpowiedzialne za powstanie tych strat.

§ 49. 1. W tresci -protokotu nie wolno dokonywaé¢ po-
prawek ani uzupeinien bez omdwienia ich na koncu protos
kolu, z wyjatkiem sprostowania oczywistych omylek  pisar-
skich, ktére prostuje rewident.

2. Kazda karte protokotu parafuje rewident i kierownik
lub gléwny ksiegowy jednostki rewidowanej.

$ 50. 1. Do protokotu rewizji zalgcza sie zebrane w to-
ku rewizji dowody, a w szczegélnodci-dokumenty i dowody.
rzeczowe (§ 32 ust. 1 i 3, § 42 ust. 2), protokoly ogledzin
{(§ 36 ust. 3), protokoly zeznan $wiadkow (§ 38 ust. 1 i § 40
ust. 1),. os$wiadczenia pracownikéw (§ 30 ust. 2), protokoly_
sprawdzenia stanu zapasow (§ 35 ust. 2), orzeczenia bieglych
{(§ 29 ust. 3) oraz dokumenty, o ktérych-mowa w § 26, § 27
pkt 4, § 28 ust. 1. § 45 ust. 2, § 46 ust. 4. Odpisy 1 wyciagi
z dokumentow, jak réowniez zestawienia | obliczenia oparte
na dokumentach, o ktérych mowa w § 27 pkt 4, nalezy do=
lagczy¢ do protokotu tylko wtedy, gdy stanowig one niezbed-
ne dowody ustalen rewizji lub sa konieczne dla wyjasnienia
ustalen. ,

2. Zalgczniki stanowia czeéé¢ skladowa protokotu rewizji.

3. W uzasadnionych przypadkach rewident moze nié
zalgczaé do protokolu poszczegélnych materiatow zebranych
w. toku rewizji, lecz przekaza¢ je odrebnie organowi zarza-
dzajgcemu przeprowadzenie rewizji. .

§ 51. 1. Protokd! rewizji podpisuja: rewident, kierows
nik i gléwny ksiegowy rewidowanej jednostki, a w miaré
potrzeby oscby wy vinienione w §§ 45 i 46, ktore braly udzial
w rewizii.

2. Jezeli kierownik lub gléwny ksiegowy ]ednostkl Te~
widowanej odmowil podpisania protokoilu, jest obowigzany
do zlozenia piscmnego wyjaénienia przyczyn odmowy.

3. Odmowa pedpisu przez kierownika lub gléwnega
ksiegowego jedrnesthi rewidowanej nie stanowi przeszkody
do podpisania protokolu przez inne osoby.
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4, O odmowie pedpisania protokolu lub ziozenia wyja-
§nien co do przyczyn tej odmowy rewident czyni wzinianke
w koncowej czgsci protokotu. _

.5, Kierownik rewidowanej jednostki moze przy podpi-
saniu protokotu lub w ciggu 7 dni od daty podpisania pro-
tokotu rewizji zlozy¢ na pismie organowl zarzadzajgcemu
rewizje wyjasnienia dotyczace stwierdzonvch w protokole
naruszefi i uchybien oraz przyczyn ich powstania.

§ 52. Rewident dokonuje odpowiednich wpisow do ksiaz-
ki kontroli rewidowanej jednostki zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.

Rozdzial 8.

Postepowanie porewizyjne.

§ 53. 1.
rewidents do zainicjowania narady porewizyinej
‘miast po zakonczeniu rewizji i podpisaniu. rotokotu.

2. Narade porewizyjna zwotuje kierownik jednostki re-
widowanej na zadanie rewidenta lub z inicjatywy wlasnej
lecz w porozumieniu z  organem zarzadzajacym -rewizjg.
W naradzie porewizyjnej powinien by¢ reprezentowany czyna-
nik spoleczny jednostki rewidowanej [podstawowej organi-
zacji partyjnej, rady zakladewej, rady robotniczejl.

"~ 3. Liste uczestnikdw narady porewizvinej ustala kie-
rownik jednostki rewidowanej w porozumieniu z rewiden-
tem.

4. Na naradzie, ktéra odhywa sie pod przewodniciwem
kierownika rewidowanej jednostki lub kierownika jednostki
nadrzednej, rewident przedstawia wazniejsze ustalenia rewi-
zji i wnioski, poddajae je pod dyskusje.

5. 7 przebiegu narady sporzadza sie niszwlocznle pro-
1tokol, ktéry podpisuja przewodniczacy narady i protokolant,

6. Wnioski z narady, podpisane przez prrzewodniczgcego
narady, rewidenta § protokolanta, dolgcza sig niezwiocznie
do akt rewizji.

Organ zarzadzajacy rewizje moze upowainic
natych-

§ 54. Na podstawie protokolu rewizii oraz materialdw
bedgcych czescig skladowag protokolu rewident opracowuje
wnioski porewizyjne, wskazujac réwnoczesnie $rodki, ktore
mmajg na’ celu usunigcie stwierdzonych uchybien oraz zapo-
biezenie ich powstawaniu w przysziosci.

§ 55. 1. Na podstawie ustaled rewizji organ zarzadza-
facy rewizie kieruje do wlasciwych jednostek pisemne wy-
stapienie lub zarzadzenia porewizyjne. Wysigpienie (zarza-
dzenie) porewizyjne powinne byé¢ wystane w ciggu 30 dai
od zakoriczenia rewizji,

2. Wystgpienie lub zarzgdzenie porewizyjne ma na celu
‘spowodowanie usunigcia uchybich stwierdzonych w toku re-
wizji, usprawnienia dzialalnosci géspodarczej i finansowe]
jednostki rewidowanej oraz pociggniecie do odpowiedzial-
nosci osdéb winnych naruszenia zasad dyscypliny finansowel,
budzetowej { gospodarczej, jak rowniez zastosowanis sankcil
wobec tych oséb. Wystgplenie lub zarzadzenie porewizyine
powinno zawierad zwigzly opis wynikow (ustalen) rewizjl
oraz sformuilowane na ich podstawie uwagi { wnioski,

3. Niezaleznie od wystapien (zarzadzed) porewizyinych,
o ktéorych mowa w ust, { i 2, organ zarzadzajgcy rewizigq
zawiadamia pisemnie o stwierdzonych brakach { uchybie-~
niach réwniez inne organy panstwowe wiasciwe do spraw,
w ktéorych w toku rewizjl stwierdzono braki i uchybienia
(np. organy Milicji Obywatelskiej o brakach { uchybieniach
w zabezpieczeniu mienia spolecznego oraz w organizacjl
i porzadku pracy w rewidowanej jednosice, kidre mogaq
sprzyjaé popelnianiu naduzyé gospodarczych, Narodowy
Bank Polski o uchybieniach w zakresie wykorzystania fun-
duszu plac, kredytow itp.).

—_ 7 —
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4. Jezeli w zwiarka z przenrowadzong rewizjy zostang

~ujawnione fakly wymagajace zbadania® okreslonych zagad-

nieft wychodzgeych poza zakres dziatania organu zarzgdza-
jacego rewizig, organ ten obowigzany jest niezwlocznie prze-
kaza¢ na piimie niezbedne informacije tym organom, kidre
swoim zakresem dzialania obejmuja zagadnienia wymagaja-
ce zbadania. )

§ 56. 1. Jezeli rewizje przeprowadzono w jednosice hez-
posrednio nadzorowanej przez organ zarzgdrzajacy rewizjg,
organ ten wyvdaje siczegolowe zarzadzenie porewizyjne jed-
nostce poddanej rewizji. )

2; Zarzadzenie porewizyjne powinno okreéli¢ termin je-
go wykKkonania.

3. Jednostka, ktdra otrzymala zarzadzenie porewizyjne,
obowigzana jest zawiadomi¢ jednostke, ktora wydala zarza-
dzenie, o jego wykonaniu lub o zachodzgcych przeszkodach,

4. Organ zarzadzajacy rewizje jest obowigzany spraw-
dzi¢ wykonanie zarzadrzen porewizyjnych, nie zwlekajgc z ich

~kontrolg do nastepnej rewizji okresowej.

§ 57. Jezeli rewizje przeprowadzono w jednostce nie
nadzorowanej. bezposrednio przez organ zarzadzajacy rewi-
zjg, organ ten kieruje wystapienie porewizyjne do jednostkt
nadzorowanej bezpodrednio przez ten organ, w celu podje-
cia krokéw przewidzianych w § 55 ust. 2. Do wyslapienia
porewizyjnego dolacza sig egremplarz protokoly rewizji.

Rozdzial 3
Ewldencia | sprawozdawczo$e.

§ 58. 1. Wasuystkia jednostki obowiqzane do przepro-
wadrania rewizji prowadza ewidencje rewizji oraz spraw
skierowanych w wyniku rewizji na droge sadowa,

2. Ewidencje rewizjl prowadzi sie w ,Dzienniku ewi-
dencji przeprowadzonych rewizji” (wzdér nr 9).

3. Ewidencje spraw skierowanych w wyniku rewizji na
droge sadowgq prowadzi si¢ w ,Dzienniku spraw sgdowych”
{wzdér nr 10

4. Ewidencje w dzlennikach, o ktorych mowa w ust. 2

i 3, nalezy prowadzi¢ biezgco w porzadku chronologicznym;-

wypelniajgc dokiadnie poszczegédlne rubcyki.

$ 59. 1. Wszystkie jednostki, obowiazane do przépro-
wadzania rewizji, sporzadzaja roczne sprawozdania z wyko-
pania planow rewizji, a zjednoczenia i jednostki rownorzed-
ne rownie? sprawozdania kwartalne,

~ 2, Roczne i1 kwartalne sprawozdanie z wykonania pla-
néw rewizji sklada sig z czesci liczbowej 1 czgici opisowel.

§ 60. 1. Czesd liczhowa rocznego sprawozdania z wy-
konania plandéw rewizji powinna zawiera¢ nastgpujgce dane:
1) tlos¢ jednostek podiegajacych rewizjl na koniec rokuy

2) ilos¢ etatow rewidentow wedlug stanu na koniec roku:
a) przyznanych,
b) obsadzonych;
3) liczbe zatrudnionych rewidentéw wedlug stanu na koniee
roku z wyksztalceniem:
a) wyzZszym,
b) wyzszym nie ukonczonym,
c) srednim,
d) podstawowymy
4) liczbs zatrudnionych rewidentéw wedlug stanu na koniec
roku o stazu:
a) w sluzbie finansowo-ksiegowej:
do 3 lat,
od 3 do 8 lat,
powyzej 8 lat,
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b} w rewizji:
- do 3 lat,
od 3 do 8 lat,
powyzej 8 lat;
§) liczbe zatrudnionych rewidentéw wedlug sianu na
piec roku o wynagrodzeniach;
do 2.000 zi,
od 2.000 do 3.C00 zi,
powyzej 3.000 zi;
6) llos¢ osobodni pracy rewidentéw w okresie roku 1z po-
dzialem na:
&) nominalny czas pracy,
b) efektywny czas rewizji,
€} czas zuZyly na inne prace rwigzane z rewizig,
d) czas nie przepracowany;

ko-

7) tlos¢ rewiz}i przeprowadzonych w ciggu roku:
8) pelvch,
b) czeSciowych | doraznych,
w tym ilos¢ kontroli przeprowadzonych na zlecenie Naj-
wyzszej lzby Kontroli, prokuratury i innych organcw
kontroli;

8) ilos¢ przestepstw ujawnionych w toku rewizjl;

8) sume strat ‘powsialych w wyniku ujewnionych prze-

stepstw;

10} ilos¢ spraw skierowanych ra droge postepowania kar-
nego;

11} ilos¢ spraw skierowanych na droye postgpowania cy-
wilnegqo;

12} wysokose dochod/onych roszczefi;

13y sume elektywnie wplaconych odszkodowan a pedzialem
na kwoty dotyczgce poszczegdlnych lat;

14) liczbe pracownikéw ukaranych dyscyplinarnie, w
zwolnionych dyscyplinarnie,
2. C.e$t opisowa recznego sprawozdania powinna 7a-

wiera¢ zwiezla charakterystyke wynikow rewizji, opis cha-

tym

rakterystycznych przypadkow stwierdzonych nadu‘zy(’: iwnio-

ski w sprawie ich zwalczania.

3. Ustala sie nastepujace terminy i rozdznelmkx skiada-
nia rocznych sprawozdan z wykonania planéow rewiziji:

1} snrawozdama sporzgdzone przez zjednoczenia i jednosiki
réownorzedne obowigzane do przeprowadzania rewizji
fw tym réwniez przez prezydia powiatowych rad nare-
dowych) skilada sie w terminie do dnia 30 kwietnia po
uplywie roku sprawozdawczego;

8) wlasciwemu ministerstwu,

b) prezydium wojewédzkiej rady narodowe)
powigzane z budietem terenowym),

¢} delegaturze terenowej Najwyiszej Izby Kontroli (jed-
nostki powigzane z budzetem terenowym);

2} zbicrcze sprawozdania sporzgdzane przez ministerstwa
1 urzedy centralne sklada sie w terminie do dnia 31 ma-
ja po uplywie roku sprawozdawczego:

(jednostki

a) Ministerstwu Finanséw -— Departamentowi Ksiego-
wosci,
b} Ministerstwu Finanséw — wladciwemu departamento-

.- wi finansujgcemuy,
¢} Najwyzszej Izbie Kontroli — Departamentow! Finan-
séw | Budzetuy, v
d) Najwyiszej Izbie Kontrod — wlasciwemu zespolowi
branzowemu,
@) Generalnej Prokuraturze.

4. Sprawozdania wymienione w ust. '3 pkt 2 sporzagdzs
sie oddzielnie dla jednostek powigzanych z budietem cen-
iralnym i oddzielnie dla 3ednostek powigzanych z budietem
terenowyni.

5. Ustala sle nastepujgce terminy i rozdzieinik sklada-
pia kwartalnych sprewozden z wykonania planow rewizji:

1) sprawozdania sporzgdzone przez powigzane z budietem
terenowym zjednoczenia | jednostki réwnorzedne obo-
wigzane do przeprowadzania rewizji (w tym rowniet
przez prezydia powiatowych rad narodowych) skilada sig,
w terminie do 15 dnia miesigca nastgpujgcego po kwar-
tale sprawozdawczym:

a) wilasciwemu ministerstwu,
b} prezydium wojewédzkiej rady narodowe],
¢) delegaturze terenowej Najwyiszej Izby Kontroli;

2) sprawozdania sporzgdzone przez powigzane z budzetem
centralnym zjednoczenia i jednostki réwnorzedne obo-
wigzane do przeprowadzania rewizji oraz przez aparat
rewizji ministerstw i urzedéw centralnych sklada siq
w terminie okreSlonym w pkt f:
a8} wlasciwemu ministerstwu,

b} wilasciwemu zespolowi braniowemu Najwyiszej Izby
Kontroii. .
6. Jednostki wymienione w wust: 3 pkt 1+ 1 2 § ust. §
pkt t i 2 otrzymujg sprawozdanie w 1 egzemplarzu. Oryginatl
sprawozdania pozostaje w aktach jednostki sprawozdawczej,
7. Zasady i tryb sporzgdzania kwartalnych sprawoczdaf

2 wykonania plenéw rewizji ustalg wiasciwl ministrowie,

CZESC L
Przepisy szczegélowe,
Rozdzial 1.
W stepne czynnofcl rewizyjne.
§ 61. Na wsiepie rewizji rewident powinien przede
wezystkim wykona¢ nastepujgce czynnoéci:

rewizje faktyczng stanu
i innych walorow oraz drukew

i} przeprowadrzi¢ niezwlocznie
srodkow pienieinych
4cislego zarachowanis,

2) dokona¢ wvrywkowej rewizii faktycznej stanu zapasow
srodkéw rzeczowych, a zwlaszcza zapaséw przedmiotow
o siczeg6lnie wysokiej wartosci,

3) zaznajomic¢ sie na miejscu z organizaciy wewnetrzng re-
widowanej jednostki, '

4) zbada¢ ksigzke kontroli craz wykonanie zarzgdzen, o kié-
rych mowa w § 8.

§ 62. 1. Rewizja faktyczna stanu $rodkéw pienieznvch,
walorow i drukow $cislego zarachowania polega na przeli-
czeniu rzeczywislej ilodci tych $rodkow przez osabe odpo-
wiedzialna za te $rodki oraz na ustaleniu ewentualnych réi-
nic w porownaniu ze stanem rachunkowym (ewidencyjnvin)
Czynnosci te dcokonywane sg w obecnos$ci rewidenta i oso-.
by towarzyszgcej, wyznaczonej przez kierownika jednostki
rewidpwanel. ‘

2. Rewizia obejmuje $rodk! pienieine, paplery { znaki
wartosciowe oraz druki $cislego zarachowania znajdujgce
si¢ w kasie oraz u pracownikdéw (np. zaliczki na drobne wy-
datki, znaczki pocztowe w kancelarii, kwitariusze u inka-
sentow).

3. Stan rachunkowy érodkéw plenieinych ustala siq
wedlug ostatniego zamkniecia dziennego operacji z uwzgled-
nieniem operacji dokonanych w dniu rewizji do momentu
jei rozpoczecia. Znalezionych w kasie bgdZ przedstawionvch
priez pracownikéw: pokwitowah lub innych dokumentéw,
r ktérych wynika nilelegalne wydawanie gotéwki, nie
uwzglednia sig, a niewlasciwie wyplacone sumy traktuije sig
jako niedobdr pienieiny. Jednoczesnie ustala sig, z czyjego
polecenia nastgpila nielegalna wyplata,

4. 7. rewiz}i faktyczne} stanu $rodkéw pienieinych, wa-.
loréw i drukéw écislego zarachowania rewident sporzgdza
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odr¢bny protokol (wzér nr 11), kedry podpisuja osoba odpo-
wiedzialna za dane skiadniki majgtkowe, osnba towarvyssga-
ca i rewident.

§ 63. 1. Wstepng wyrywkowa rewizja faktyczng $rod-
kéw rzeczowych (materialéw, towarow, wyvrobéw, sérodkow
trwalych, nakiadéow na inwestycje i remonty kapitalne} na-
lezy objaé takie .srodki, ktore ze wzgledu na ich cechy moya
by¢ przedmiotem naduizyé.

2. Rewizje przeprowadza rewident przez ustalenie stanu
faktycznego $rodkéw w pordéwnaniu ze stanem ewidencyj-
nym w obecnosci osoby odpowiedzialnej za dane skladniki
ma}qtkowe oraz osoby towarzyszace}, wyznaczone] przez
kierownika rewidowanej jednostki,

3. W razie stwierdzenia niedoboréw lub innych oko-
liczno$ei nasuwajacych podejrzenie co do istnienia naduzyé
rewident powinien wezwaé kierownika rewidowanej jed-
nostki do wydania zarzadzenia o natychmiastowym przepro-
wadzeniu inwentaryzacji okres$lonych skladnikéw majat-
kowych. .

4, Z wyniku ustalenia stanu faktycznego $rodkow rze-
€zowych rewident sporzadza odrebny protokét (wzér nr 3),
ktéry podpisujg osoba odpowiedzialna za dane skladniki ma-
jatkowe, osoba towarzyszgaca { rewident.

§ 64. 1. Zapoznajgc sie z organizacja wewnetfzng rewi-
dowanej jednostki rewident powinien przede wszystkim zba-
da¢ organizacje komorek gospodarczych (produkcji, zaopa-
trzenia, zbytu itp.) 1 finansowych, ustalone kompetencje w
zakresie podejmowania decyzji gospodarczych, organizacjq
obiegu dokumentow odzw1erciedlajqcych operacje gospodar-
Cze oraz ‘ich sprawdzame 1 zatwierdzanie.

2. Ponadto rewident powinien zbadaé, czy od czasv
ostatmej rewizji nastgpitla zmiana na stanowisku giownego
ksiegowego, czy powolanie gléwneyo ksiggowego nasigpilo
zgodnie z obowigzujgcvmi przepisami i czy przekazanie
spraw nastgpilo. protokolarnie.

§ 65. Badajac wykonanie zarzadzeh Jednostki nadrzedne]
wydanych w wyniku poprzedniej rewizji lub kontroli prze-
prowadzonej przez inne organy badf w wyniku" badania
rocznego sprawozdania finansowego, rewident powinien usta-
1¢, czy i ktére -zalecenia nie zostalty wykonane oraz przyczy-
ny {ch niewykonania. Ponadto w trakcie dalszej rewizji po-
winien sprawdzié, czy objete tymi zarzgdzeniami nieprawi-
diowoécl nie powtarzaja sie.

Rozdzial 2.
Inwentaryzacja.

§ 66. 1. Rewlzje inwentaryzacjl naleizy przeprowadrzaé
w zakresle wszystkich rzeczowych i pienieinych skladnikéw
majgtkowych objetych obowigzkiem spiséw z natury. Bada-
niem naleiy objaé organizacyjne przygotowanie {nwentary-
gacji, przebleg inwentaryzacji oraz wyceneg 1 wer.yflkach
f¥otnic inwentaryzacyjnych,

2. W zakresie or_gamzacyjnégo przygotowania Inwenta-

ryzacji nalezy w szczegélnosci sprawdzié { oceniér

1) tryb powolywania komisji inwentaryzacyjnej, zespoldw
spisowych { kontroleréw spisowych oraz kwalifikacje
cztonkéw komisjf inwentaryzacyjnef,

2) zgodnoé¢ zarzadzenia kierownika rewidowane} jednostki
w sprawle inwentaryzacjl z obowiqzujqcymi ogdéinymi
terminami spiséw,

3) ‘czy - arkusze (kartki) spisowe zostaly prawidlowo przy-

gotowane,
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4) oznakowanie obiek!Gw inwentarzowvch oraz stan kart
inwentarzowych (wywieszek inwentarzowych) srodkéw
trwalych 1 przedimiotow nietrwatych w poszczegd lnych
pomieszczeniach,

5) czy istnieje doslateczna ilo$¢ przyrzadéw pomiarowych
niezbednych do przeprowadzenia spisow 2z natury i czy
sq one w nalezytym stanie,

6) prawidiowos¢ przeprowadzania inwentaryzacji doraZnych.

3. W zakresie przebiegu inwentaryzacji nalezy w szcze-
golnosci sprawdzic:

1) sposob zabezpieczenia kartotek magazynowych bezpo-
Srednio przed spisem’ z nalury oraz czy magazynierzy
badz osoby odpowiedzialne zlozyli pisemne oswiadcze-
nia o zaewidencjonowaniu i przekazaniu do dzialu ksig-
gowosci wszystkich dowodow zrealizowanych do dnia
spxsu,

2} sposéb skiadowania i przy]mowama skladnikéw majat-
kowych dostarczonych w czasie spisu oraz tryb wyda-
wania sktadnikéw majgtkowych podlegajacych spisowi,

3) sposéb ujmowania na arkuszach . (kartach) spisowych
sktadnikow majgtkowych uszkodzonych, zniszczonych,
nadpsutych, sprzedanych, lecz pozostajgcych w maga-
zynie, przyjetych do przerobu, nie przyjetych, a obje-
tych reklamacjami,

4) formalno-techniczng strone spiséw, a w szczegolnoéci:
a) czy dokonywano spisow w obecnosci oséb odpowie-

dzialnych za stan spisywanych skladnikéw majgtko-
wych, '

b) czy dokonywano spisow w jednostkach miary lub
wagi' stosowanych w ewidencji ksiegowej,

c) czy poprawek w arkuszach (kartach) spisowych do-
konywano zgodnie z przepisami,

d) czy zapisy na arkuszach (kartach) spisowych sg czy-
telne, dokonywane atramentem, diugopisem lub oléw-
kiem kopiowym oraz czy nie przepisuje sie danych
z arkuszy (kart) spisowych 2z ]ednoczesnym niszcze-
niem brudnopisow,

e) czy spisy z natury poddaje. sie  wyrywkowej kontroli
przez kontrolerow. spisowych { czy znajduje to po-
‘twierdzenie na. arkuszach (kartach) spisowych,

f) czy arkusze (karty) spiséw z natury podpisali czlon-
kowie zespolu spisowego i osoby odpowiedzialne,

g) czy bezposrednio po zakonczeniu spisu zespoly spi-
sowe rozliczajg sig z pobranych arkuszy (kart) spi-
sowych i przekazujq je do dzialu ksiegowosci,

5) jeseli spisow z natury dokonuje sie w trybie inwentary-
_ zacjl ciagtej — czy . jednostka rewidowana uzyskala
7ezwolenie na stosowanie inwentaryzacji ciaglej i czy
przeprowadza j§ zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

6) czy spisy z natury nie zakldcaja w sposob nieuzasadnio-
ny normalnej dziatalno$ci rewidowanej jednostki.

4. W zakresie wyceny 1 weryfikacji réznic inwentary-

zacyjnych nalezy miedzy innymi zbada¢é:

1) prawidiowosé wyceny Inwentaryzowanych skiadnik6w
majatkowych | ustalanla réznic inwentaryzacyjnych,

2) prawidlowoéé przeprowadzonych kompensat nadwyiek
i niedoboréw stwierdzonych w toku inwentaryzacji orax
ich zgodno$é z wytycznymi branzowymi,

3) wnioski komisji inwentaryzacyjnej w sprawie stwierdzo-
nych.réznic {nwentaryzacyjnych, a w szczegélnosci: .

a) opirnie giéwnego ksiegowego i radcy prawnego,

b) decyzje kierownika rewidowanej jednostki,

¢) zasadno$é niedoboréw uznanych za nie zawinione,

d) tryb postepowania z nledoborami zawinionymi — c7y’
wezwano osoby winne do zaplaty, a w rtazie odmo-
wy, czy przekazano sprawe na droge postepowania
sgdoweygo {powddztwo .cywilne), {
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€) czy w razie ujawnienia réznic inwentaryzacyjnych
powstalych w wyniku czynéw noszgcych znamiona
przestgpstwa przekazano sprawe organom powolanym
do scigania przestepstw,
4) sposéb i prawidlowos¢ zaksiegowania réznic inwentary-
zacyjnych, )
inwentaryza-

. §) sprawozdanie komisji

cyjnej.

przewodniczacego
Rozdzial 3.

Srodki trwale.

§ 67. Rewizja gospodarki érodkami trwalymi pclega na.

sprawdzeniu prawidlowoséci i terminowosci dokumentowania

stanu i ruchu $rodkow trwalych, prawidlowosci ewidencji

$rodkéw trwalych, prawidlowoéci i terminowos$ci obliczania

i wjecia w ksiegach amortyzacji i umorzenia $rodkow trwa-

tych, prawidlowosci i celowosci wykorzystania posiadanych

$rodkéw trwalych; w szczegdlnosci nalezy sprawdzic:

1) czy poszczegdlne grupy srodkéw trwalych zostaly po-
wierzone osobom materialnie odpowiedzialnym za ich
. slan, )

2) zgodnoi¢ stanu.faktycznego $rodkow trwalych (wyryw-
kowo) z danymi ewidencji frodkow trwatych,

3) kompletnosé, prawidlowos¢ i terminowosé zapisow figu-
rujacych w ewidencji $rodkow trwalych, a zwlaszcza

dotyczacych wartosci érodkdw, okresu ich eksploatacii,

kosztow kapitainych rempntéw itp,,

terminowos$¢ przejecia inwestycji do eksploatacii,

prawidiowos¢ i legalnos¢ ujecia w ksiegach s$rodkdéw

frwalych otrzymanych oraz przekazanych nieodplatnie

(naleiy sprawdzi¢, czy istnieje pisemne potwierdzenie

jednostki przejmujacej $rodki trwale),

6) prawidiowas¢ wyceny i terminowosé u1qc1a w ksiegach
érodkéw trwalych ujawnionych,

7) prawidlowoéc¢ i legalno$é przeszacowania érodkow trwa-
fych,

8) prawidlowo$¢ i legalno$¢ przeprowadzonych likwidacji
oraz sprzedazy $rodkow trwalych,

9) legalnos¢ i prawidlowos¢ wydzierzawienia
trwalych, '

10) prawidlowo$é i terminowosé tworzenia funduszéw na in-
westycje z nadwyzki dochodéw nad kosztami likwidacji
i sprzedazy $rodkow trwalych,

11) legalnos¢ i celowo$é  wylgczenia $Srodkéw
z eksploatacji ($rodKi trwate nieczynne),

12) celowo$é posiadania rezerwowych maszyn i innych obiek-

téw oraz stan zbednych $rodkow trwalych,

prawidlowos¢ obliczania amortyzacji i uvnrarzania $rod-
kéw' trwalych (prawidlowosé stawek (stép) amortyza-
cyjnych, okres umarzania itp.), )

14) prawidlowos$¢ i terminowosé-ujecia w ksiggach wartosci
niematerialnych i prawnych oraz prawidlowos¢ oblicza-
nia ich amortyzacji i umarzanla,

15) prawidlowoé$¢ ujecia w ksiggach pozostalych wartosci
“trwalych, tj. dlugoterminowych naléznosci z tytulu spgze-
dazy $rodkow trwalych, papierow wartosciowych, udzia-
16w w obcych przedsigbiorstwach.

W trakcie sprawdzania wymienionych zagadniep nalezy skon-

trolowa¢ prawidlowo$é, kompletno® 1 terminowoéé odpo-

‘wiedniej dokumentacji $rodkéw trwalych.

o s

$rodkow

trwatych

13

—

Rozdzial 4.
Srodki pienieine, kredyly bankowe i rozrachumnki,

§ 68. W zakres rewizji 3rodkéw pieniginych i kredytow
Pankowych wchodzi ustalenie, czy rewidowana jefinostka

prawidlowo przechowuje $rodki pienieine, czy wydatkowa-
nie $rodkéw pienieznych i wykorzystanie kredytéw banke-
wych nastepuje zgodnie z przeznaczeniem i zgodnie z prze-
pisami o obrocie gotéwkowym | bezgotéwkowym oraz czy
$rodki pieniezne i kredyty bankowe sa prawidlowo ewiden
cjonowane; w szczegolnosci nalezy zbadaé:

1) sposob przechowywania gotéwki, papieréw wartoécigi
wych i depozytdw,

2) sposob zabezpieczenia gotéwki przy jej przewozie dQ
banku i z banku, a szczegédlni€e w razie odbioru znacz-
nych sum (dzien wyplaty wynagrodzen),

3) czy kasjer ziozyl pisemne zobcwigzanie w przedmiocig
odpowiedzialnosci materialnej,

4) czy obowigzki kasjera nie zostaly pow1erzone pracbwnfw
kom zatrudnionym przy obliczaniu plac i likwidowaniy
innych zobowigzan,

§) przestrzeganie wysokodci pogotowia kasowego i uzasads
‘nienie ewentualnych jego przekroczen,
6) prawidlowo$¢ (dopuszczalnoéé) dokonanych wydatkéw

kasowych oraz odprowadzanie do banku wplywéw -ka-
‘sowych,

?) prawidtowos$¢ dokumentacji obrotéw kasowych i
kontrole przez gléwnego ksiegowego,

8) sposob kontroli wewnegtrznej wydatkowania gotowkl,

9) czestotliwose i prawidlowosé kontroli kasy,

10) prawidiowos$¢ rozliczania niedoboréw i nadwyzek kaso-
wych;

11) czy uzgadnia si¢ z bankami we wlasciwych terminach
stan rachunkow bankowych oraz kredytéw bankowych,

12) czy terminowo odprowadza sie $rodki pieniezne fundu-
sz6w specjalnych na bankowe rachunki specjalne, ’

13) srnséb przechowywenia czekéw obcych oraz terminos
wosc ith realizacji,

14) SpOaOb kentroli regulacji operacji przy pomocy czekow
z limitowanych i nielimitowanych ksigzeczek czeko®
wvych, ‘

15) terminowo$¢ i prawidlowos¢ rozliczania $rodkéw pies
nieznych w drodze,

16) prawidlowos$¢ wvkorzystania kredytow bankowych' i ters

“minowos¢ ich splaty,

17) terminowo$¢ i prawidlowosé ewidencji srodkéw pienigz-

nych i kredyté$w bankowych.

ick

§ 69. W. toku Tewizji rozrachunkow rewidowanej Jed-
nostki palezy zbadad:

1) terminowos¢ i prawidlowos$é zglaszania naleinosci inka=-
sowych 1 pozainkasowych do rozrachunku,

2} czy rewidowana jednostka stosuje odpowiednie sankcje
woliec odbiorcéw odmawiajgcych zaplaty w nieuzasad-
nionych przypadkach,

3} terminowos$¢ i prawidlowos¢ odmowy akceptu (akcept
milczgey) lub . zaakceptowania (akcept. wyrainy) zobe-
wigzan inkasowych wobec dostawcow,

4) terminowo$¢ regulowania naleznosci 1 zobowigzah “inkas
sowvych,

5) terminowo$¢ $ciggania nalezposci i regulowania zobowig-
zah pozainkasowych, )

prawidiowoséé zglaszanych

6) terminowos¢ i reklamacji

przez odbiorcow,

7) terminowos$¢ i prawidlowos¢ reklamacji zglaszanych wo-
bec dostawcow, ]

8) prawidlowo$¢ naliczania i inkasowania naleznych od od-
biorcéw odsetek od przeterminowanych faktur,

9) sposdb kontroli prawidlowoéci naliczania odsetek przez
dostawcow od przeterminowanych faktur,

10) prawidlowosé¢ éciggania od dostawcow i placenia odbior-
com kar umownych za niedotrzymanie terminéw i wa-
runkéw dostaw,
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{1)
12)

13)
14)

15)

16)

17)

18)

prawidiowo$¢ pobierania odsetek od odbiofcdw,

prawidlowo$é i terminowo$é rozliczeft planowych: i roz-
liczen saldami, rozliczen nadwyzek i niedoboréw srod-
kéw obrotowych, podatku obrotowego i od operacji nie-
towarowych, roznic. budzetowych, dotacji podmiotowych
i przedmiotowych, podatku od wynagrodzen i innych
rozliczen z budzetem, np. z tytulu nadwyzek kasowych,
zobowigzan prekludowanych,

a

prawidiowoé¢ i terminowo$é rozliczen z tytulu ubezpie-
czen spolecznych, majgtkowych { osobowych,

prawidiowosé i terminowo$§¢ rozliczen z tytutu amorty-
zacji,

prawidlowoéé i terminowo$é odpisanych naleznosci 1 zo-
bowigzan niescigyalnych, przedawnionych i prekludo-
wanych oraz przyczyny powstania takich naleznoscy,

prawidlowos¢ i celowosé wyplacania pracownikom sum
do rozliczenia oraz prawidiowos¢ i terminowo$é ich ro-
zliczania,

prawidlowo$é 1 terminowosé rozliczehr z pracownikami

z tytulu odplatnych $wiadczen jednostki na rzecz pra-

cownikdw,

prawidiowosé i terminowosé rozliczen z tytulu niedobo-
réw i nadwyzok,

19) terminowo$é prrekazywania spraw do komisji arbitra-

zowej lub sadu i egzekwowania tytulow wykonawczych,

20) prawidiowo$¢ { terminowosé uzgadniania stanu rozra-

20
22)

chunkow ze wsrzystkimi kontrahentami,
prawidlowosé i terminowo$¢ ewidencji rozrachunkéw,

prawidlowos$é tworzenia 1 rozliczania .rezerw na roszcze-
nia i naleznosci.

Rozdziatl 5.
Zatrudnienie { place. .

§ 70. W toku rewizjl stanu zatrudnienia i plac nalezy

zbadac¢ prawidlowossé ksztaltowania sie zatrudnienia, wydaj-
nosci pracy, prawidtowosé zaszeregowania { premiowania,
prawidlowos$¢ dokumentacjl zatrudnienia i dokumentacji za-
robkowej oraz prawidlowosé ewidencji plac i rozliczea za
place. W szczegdlnoéci nalezy objg¢ badaniem:

1)

stan zatrudnienia, prawidtowoéé zaszeregowania i wa-
runki wynagradzania, a w tym:

a) zgodno$é stanu zatrudnienia w rewidowane} jednost-
ce i poszczegolnych jej komérkach z iloscia etatow
przewidziang w planie z odrebnym uwzglednieniem
etatow administracyjnych,

b) zatrudnianie pracownikow fizycznych jako pracowni-
kow umystowych,

c) prawidtowosé zaszeregowanla pracownikdéw zgodnie
z ich wyksztalceniem, stazem zawodowym itp.,

d) urzasadnienie przyznawania wynagrodzen wy#szych
od wynikajgcych z ukladow zbiorowych,

e) prawidlowosé przyznawania dodatkéw do wynagro-
dzenia zasadniczego oraz wspolczynnikdw premio-
wania,

f) zgodno$é zaszeregowania robét z obowia‘iujacym ta-
ryfikatorem;

2) normy precy i ich wykonanle, a w tym:

a) prawidiowosé¢

stosowania norm i wspélczynnikdéw
rozruchowych, ‘

‘¢) stopien

5) obliczanie

nien stosowania w prakiyce norm objotych kata-

logien,

fokiycznego’ wykorania  norm  zadanych w
poszczegilnych wydzialach (stanowiskach) oraz przy
rozaych kategoriach robot;

3) doxumentacje pracy { ptacy oraz zasilkéw z ubezpiecze-

nia spolecznego, & w lym:

a) prawidiowos¢ wystawiania, obiegu i likwidacji kart
reboczych,

b) prawidlowos¢ danych dotyczacych czasu pracy, pro-
dukcji, stawek plac itp. oraz podnisy o036b upowaz-
nionych do wystawiania kart roboczych i kontrole-
row dokonujacych odbioru roboty,

c) ewidencje kart emitowanych i ich naplywu w miarg
postepu produkciji,

d) udokumentowanie przestojow, urlopéw, zwolniea cho-
robowych itp.,

e) udokumentowanie prawa do zasitkdw rodzianych;

4) wykorzystanie czasu pracy i jego zgodnesé z dokumen-

tacjg zarobkowg, a w tym konirole dowoddw ohecnosci
pracownikow, np, list obecnodci lub kart zegarowych
i porownanie ich z kartami robeczvmi bads zarobkowy-
mi, przy czym nalezy zbadac¢, czy praca w godzinach
nadliczhowych byla ograniczona do praypadkow nie-

‘zhednej koniecznosci, czy nie miala charakteru pracy

stalej, czy przestrzegano
o czasie pracy;

obowigzujacych przepisow

netto oraz zastkéw
i dokomywanie wyyplat,

wynagrodzein brutto,
Zz ubezpieczenia spolecznego
a w tym:
a) kompletnoéé udokumentowania zarobkow _
b) prawidiowoié rachunkowq wyliczenia zarobku w do-
kumentach Zrédlowych, _
¢) zgodno$¢ kart zarobkowych i list placy brutto z da-
nymi dokumentow Zrédiowych,

d) prawidiowos$é stosowanych premii, dodatkéw itp.,

e} prawidlowo3¢ obliczania wynagrodzen za przepracos
wane godziny nadliczbowe,

f) prawidiowosé 1 zasadnosé zasitkow

z ubezpieczenia spolecznego,

obliczonych

g) prawidlowos$¢é wyliczenia pedatku od wynagrodzed,
inuaych potrgcen oraz sumy lisly plac i zasilkéw
netto,

h) prawidiowos¢ dokonywanla wyplat, a szczegélnie wy4
plat ptac nie podjetych,

f) prawidlowos¢ przyznawania | wydawania deputatow,

j) prawidiowos¢ obliczania | wykorzystywania funduszu
premiowego dla pracownikow umyslowych;

6) bezosobowy fundusz plac, a w tym:

a) zawieranie umdow o prace zlecone i ich dopuszczals
no$¢ w Swietle obowigzujgcych przepisow,

b).zasadno$é¢ wysokosci wynagrodzen (ilosé¢ godzin
i stawk3), mervytoryczny { formalny odbiér wykona-
nych prac, prawidlowos$¢ opodatkowania;

7) prawidlowo$é ewidencji ksiegowej oraz sprawozdawczos=

$ci 7 zakresu plac i rozliczen 'z pracownikami z tego
tytulu na podstawie zrddiowej badZz wtdrrej dokumens-
tacji zarchkow, potrgten wyplat itpy '



4) prawidiowosé¢ i organizacie rozchodu materialéw 1 to-
warow, a 'w tym:
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8) wykonanie planu zatrudnienia crai cschowego i bezoso- a) sposéb i prawidlowost wuzasadnisnia ilosci zgdanych
beweye funduszu plac, a w tym: materialow | tewardw craz ich zgodno$¢ z ilosciami
' . , bobrany mi
a) ustalenie ewentualnveh przekrecsen berwrglednvch P e
i wrglednych osoboweqgo fundusszu  plac oraz ich b} sposéh 1 prawidlowosé wydawania rozchodowanych
przvezyn, materialow i towardow, a zwlaszcza na zewngtrz;
b} wykonanie funduszu plac w poszczegoinvch komor- 5) prawidlowo$é stosowania, wystawiania, realizowania
kach 1 w administracji rewidowanej jednostki, 1 obiegu dokumentow obrotu metleriataini, towarami, wy=
¢} bilansowanie sumy korygowaneqo funduszu plac 7 wy- rebami gotowymi i polfabrykalami, a w tyin:
konang produkcig oraz sumy plac bezposrednich z wy- a) zgodnosé dokumentacji z obowigzujacymi przepisami,
konan rodukcj ediug norm precochlennosci o s L
onang proauxcja wediug ne precoch ' b} przydatnos¢ dokumentacji dla potrzeb przedsigbior-
d) przestrzeganie limitu bezosobowego funduszu plac; stwa,

9) prawidlowos$¢ i legalnos¢ nagréd oraz premii wypleca- ¢) prawidlowo$¢ formelng i merytoryezng dokumentaciit
nych poza planowanym funduszem plac. nazewniclwo, syinhole, iloscr i ceny,

d) przestrzeyanie przepisdéw instrukcji zakladowej. przy

Rozdzial 6 ’ ani ,acii i obi :

L wystawianiu, realizacji i obiegu dokumentow,

i o-low , €) ocene skutecznosci svstemu wstepnej i wynikowe

Gospodarka materialowo-lowarewa. ¥ } ¥
kontroli prawidlowoéci obrotu materialami, towara-

§ 71. W toku rewizji gospodarki materislowo-towarcwej mi, wyrobami gotewymi i potfabrykatami;

nalezy zbadac: €} prawidlowod¢, kompletnose i terminowosd¢ ewidencji ma-
. . . N terialowo-towarowej (formy ewidenciji orar jej prsekro-

1) sposob i zasadnes$é dokonywania zamowien, & w tynu S . ) 3 my joorar jel b )

. je klasyfikacyjne, powigzanie danvch ewidencji mate-

a) prawidlowos¢ doborurzrédel zaopstrzenia, rialowo-towarowej: wrzajemne w obrebie poszczeyéinych

b) prawidlowosé¢ ustalania zaméwionych ilosci 1 cen jej. form, z dokumentacja obrotéw zapasami, z danymi

stosowanych przez dostawcéw, innych urzgdzen ewidencyjnveh, formy, tryb oraz termis

(a1 (¢ i sk R - nv uzgadniania zapisow, zwlaszcza dotyczgeych prrye-

c) prawidlowos¢ i s utecznodé stosowanych metod 1 choddéw z zakupow i 7z wlasnej produkeji- oraz rozchos

troli zamowien, 60w na potrzehy produkcyine i do sprzedazy, formalng

d) zgodnoéé oryginaléw faktur z kopiami v dostawcow prawidiowose ewidencii; prawidlowosé danych iloscios

{wyrywkowo); wvch, cen ewidencyjnvch oraz wyceny obrotow i zapa-

2 S d L larki . siw, gromadzenia 1 vozliczania odchylen od cen ewi-
y g A Ty & 5 3 f . . . " . . . - . - .

} organizacje 1 prawidlowos¢ gospuodarki megazynowel, gdencyinych, zgodnos$é prakivki z przepisami branzowys
8w lym: . mi; rozmiar, prawidlowos¢ ujecia, uzasadnienie wyste-
&) warunki skladowania (iloé¢ 1 rozmieszczenie magazy- powania w ewidencji towarow w drodze i dostaw nie

néw) i stan zabezpiecvenia zapasow, fakturowanych), prawidtowos$¢ 1 terminowosé udoku-
b) wyposazenie magazynow w urzqdzenia pemiarowe menlowania ewidencji oraz rozliczen kosztow zakupu;
i stan ich legalizacji; 7) ewidencje przedmiotow nietrwalych w uiytkowaniu f{za-
€) indeks materialowy (towarowy) — jego zalozenia oraz sady, -sposob  prowadzenia, przvdatnos$é dla  potrzeb
sposob ich realizacji w praktyce, przedsigbiorstwa, powigzanie cwidenciji 7 osobami ed-
) istnieni 1 L, i & i . powiedzialnymi za iloé¢ i stan przedimiotow, prawidio-
nienie, szcz 0 widlowo! przestrzega- cr s s . ; : :
) . te' K -7€JOIOWORL, pre;l\ Kk()“'IO' 1;17:35 ;Hﬂa wosé i kompletnosé danvch ewidencji, zasady i prawi-
1 N 'a 7 7 - ' . . . r s N :
xc'ne 12550rbd cji maggzynowyg 0 r(;s ajacyc s ryo pra- dlowos$é ustalania zuzycis, zZgodno$¢ praktyki z ustale-
upowaznion ‘ar ; cj . . .
Y Y .p ‘“'T‘ ‘? o wy(‘a\n/ama yspozycjh niami branzowymi);
oraz prawa i obowiazki magazynierdw, ) )
e) zasady doboru magazynieréw ze wzgledu na ich kwa- &} zagadnienia specjalne gqospodarki zapasami materialéw
lifikacje fachowe i moralne i fowarow, wystepuigce w okreslonych dzistach gospo-
' ' darczych lub w branzach (przy badaniu tych zagadnien
f) umowy o odpowiedzialno$ci materialnej, rnalezy  odpowiednio uwzgledni¢c temaly omawiane w
g) zasady i praktyke wspolpracy z innymi shizbami pkt 1—7, np. opaskowania obce, obce depozyly, zapasy
przedsiebiorstwa; w odbiorze, odpadki, materialy wielokrotnego Uzytky,
- . . . . deputatv); )
J3) prawidiowod¢ i organizacje odbhioru dostaw, a w tym:
§) «trukture asortvymentowg oraz stan iloéciowy 1 jakoscio-
& - 1 3 ) 3380 s . .
3} kompletnos¢ dostaw objetych odbiorem, wy zapasow (w stosunku do nermalywow: zapasy go-
b) sposéb i skutecznoéé ilosciowedo | jakotciowege od- srodarczo uzasadnione, zapasv zhedre, zapasy nicpelno<
bioru dostaw, wartosciowe; pizyczyny ich powstawania).
¢} kortrole zgodnosci dostaw .z rdwieniami
) role zg té zawmowieniami, Rozdzial 7.
d) prawidtowosc¢ zabezpiervenia pretensji w stosunku do ‘
destawcy i przewoinika, Koszty dzialalnosci.
Y
e} sposéb i skutecznosé kontroli faktur, o i . . .
) § 72, W zakres rewir}i kosztéw drzialalnosci rewidowa-
, 3 - H . . Yo d H Yotvuiang . e s . y N .
f) {ek!amac;e — Tozmiary oraz sposob ich zalalwiania  pey jedunestki wehodza nastepujace czynnosei:
i egzekwowanie; badani 4l . . , todolodi h
1) badanie prawidlowodci rozwigzan metodologicznych przy+

jetych w rachunku kosziéw jednostki: ich zgodnosc z od-
powiednimi przepisami ogcélnopanstwowymi i branzowys
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mi oraz przystosowanie do polrzeb i warunkéw jednost-
ki {dobér jednostek kalkulacyjnych, dobor i uklad po-
zycii analilycznych oraz ich tres¢, ustalanie miejsc po-
wstawania kosztow, branzowe pojqcie produkcji tewa-
rowej, poélfabrykatéw, produkceji w  toku, predukiow
vbocznych, odpadéw, brakow, przestojow itp., metody
ich kalkulacji bgdz zasady wyceny, branzowe tytuly
rozliczen miedzvokresowych itd.);

2) badanie kompletnosci i prawidlowosci ujrcia 1 udoku-

mentowania poniesionvch kosztéw oraz zasednos$ci wy-
datkowania srodkow jednostki na cele dziaialnosci za-
sadniczej, @ w szczegolnosci badanie:

&) zasad i spesobu funkcjonowania wslgpnej kontroll
wydatkowania $rodkow, jak: badanie dokumentow
rozchodowych zuzveia materialow, kert reboczych,
zlecen na uslugi itp. 2z punklu widzenia celowoscl
nakladéw 1 ich rozmiaréw, kidre powinny wynikaé
np. z aktualnie obowiezujgcych norm zuiycia oraz
rodzaju 1 wielkosci zadan produkcyjnych,

b} kontroli svgnowania tych dokumentéw przez osoby.

db tego upowaznione,

¢} kontroli innvch cech dokumentdw Zrodlowvch, w tvm
takze znakowania tvch dokumentow svmbolami planu
kont i zgocdnosci symbolow z trescig dokumentow,

d} sposebu rozchodowania materialdow do produkcii, po-
miaréw ilosci fakiycznie pebieranych 1 zgodnesci
tych iloéci z akceptowanymi zapolrzebowaniami bidi
zucdno’ci danveh dokumentéw ze Zrodlowg ewiden-
cja produkcyjng, stopnia wyeliminowania rozchodow
wic udokumentowanych, przestrzegania zwrotu materia-
}6w pobranych w nadmiarze (np. do rozkroju), udo-
kumentowania zwrotow 1 odpadow, zwigzku miedzy
doekiadnosciq ujgcia rozchodéw netio a réznicami
inwentarvzacyjnymi materialéw, sposobu rozliczania
tych roinic,

e) w drodze merytorycznej rewizji faktur za  ushugi, ra-
chunkuw za prace zlecone oraz kart rohoczych w ce-
hw siwierdrenia, czy prace te badz uslugi faktycznie

wykonano oraz czyv nastgpil ich ilosciowyv i jakeicie-

wy’ odhiér przez wlaSciwe komorki prredsiebior-
stwa, np. przez gléwnego mechanika, przez konirole
techniczng itd.,

f} prawidiowosci wyceny dokumentdw frédlowych kosz-
téw z punktu widzenia zaréwno zastosowanych cen
i stawek, jak tez -—— dzialan arytmetycznych,

g) prawidlowesci naliczonej amortyzacji z uwzglednie-
niem zaréwno objecia nig wszelkich fakiycznie eksplo-
atowanych obiektéw, jak tez wiasciwosci zastosowa-
nych stawek amortyzacyjnych,

b) mervtorvczne i formalne prawidlowosci dokumenta-
cji zrédlowej, dotvczgcej pozostalych kosztow, a mig-

dzv innymi: wykorzystania funduszu dyspozvcyjnego, .

delegacji i prrejazdéw, oplat telekomunikacyjnych,
wvyplat zwigzanych z-racjonalizacja 1 wynalazczodcia
{w tym: kontrola tytulu, wysockosci i sposobu podzia-
"lu wynagrodzen polaczona z ustaleniem efektéw tech-

niczno-ekonomicznych zastosowanych usprawnien},

1) kompletnosci naplywu do komorek ewidencyjnych
wszysikich  emitowanveh dokumentéw zrodlowych
kosztéw, prawidlowosci sporzgdzania z dokumentow

2rodiowych ckresowych rozdzielnikéw koszidow;

~

3) badanie prawidiowosci wnieslenia kosztéw, wynikala-

cych z dokumentow #rédlowych badz z .rozdzielnikow,
do syntetycznych { analitycznych urzgdzen ewidencji

kosztéw (na konta syntetycine i analityczne, do reje-
strow, arkuszy rozliczeniowyrh, kart ka!knlacyjn‘ych‘itp;)
oraz prawidiowosci wewnetrznych roziiczen kosrziow
{m. in. przestrzeganie rawartej w dokumentach symboli-
ki, zgodpo$s¢ sum dokumentow i~ zapiséw, zasadnoéé
i aktualnos¢ przyjetych kluczy podzialu kosztew, nie
daigcyrh sie zarachawad bezposiednio, forma urrgdzen
ewidencyinych, technika 1 stan porzgdkowy zapisow,
wyprowadzanie obretow 1 sald urzgdzen ewidencyjnych,
wzajemne powigrzania urzadzen analitycznvch orez ich
7godnosé z ksicgowoicig synielycungl, jak réwniez pra-
widlowosci rozgraniczenia kos/tow dzialalnosci zasadni-
crej od nakladow na inwestycje i remonty kapitaine;

4) badanie prawidiowosci ilosciowego ujecia obroiu poifa-
bryvkatami oraz ich remeonentew, ilosciowej ewidencii
i inwentaryzacji produkcji w toku oraz pomiaru ilosci
produktow gotowych i kwalifikowania ich do produkcji
towarowej okresu sprawozdawczeyo;

5) hadanie kompletnosci i prawidlowosct ilosciowego uje-
cia brakew oraz prrestojow produkcyjnych, analiza prey-
czyn tvch zjawisk, badanie prawidiowosci  roziiczenia
stral z nimi zwigranych;

6] badanie prawidlowoS$ci kalkulacji kosztu wlasnego pro-

duktow na podstawie uprzednio zbadanych analityornych
danych ksicyowosci eraz danvch iloSciowej ewidencii,
prodﬁkcji;

7} badanie prawidlowosci rozgraniczenia koszlirw w crasie,
w szCczegGlinosci- badanie;

a) przestrzegania zasady — jezeli obowigzujgce przepi-
sy nie slanowia inaczej — odnoszenia kosztow do
okresow (miesiecy, lat), na kiore opiewaja wlasciwe
dokumenty zrodiowe, i odpowiedniego traklowania
dokumentéw spoznionych, ujawnionvch juz po de-
konaniu zamkniecia okresowego,

h} prawidiowosci stosowania — w uwzasadnionych przy-
padkach — miedzyokresowych rozliczen kosztow,
a zwlaszcza dopuszczalnosci wystepujacych tytulow
rozliczen 1 fakiycznege ezasu ich rozliczania, pre-
ridlowosci kwot podiegajgeych- rozliczeniu oraz rat
cxresowvch, a takZze zasadnosci said,

¢} prawidlowosci wyceny remaneniéw produkcii nie za-
konczonej {przyjecie za podstawe wyceny prawidlo-
wyvch stangw ilesciowych, zastosowanie wlasciwe]
metody wycenv)

8} badanie prawidlowosci gospedarki remontowej, transpor-
towej i inrej produkcji pomocnicrei oraz prawidiowosci
vjecia i rozliczania kosztow tej produkciji

Rozdzial 8
Drialalnos¢ pozaoperacyjna.

% 73. 1. W toku badania drialalnodci pozaoperacyinej
nalezy ustali¢ prawidlowes¢ przyjotych przez rewidowang
jednostke zasad jej prowadrzenia oraz prawidlowosc realiza-
cji tych zasad; w szcregodlnosci we wszvstkich dzialach ba-
daniem nalezy objgé nastepujace zagadnienia:

1) prawidlowos¢ .okreslen tresci dzialalnosci poszezegéle
nych dzialow pozaoperacyjnych w stosunku do normal-
rej dziatalnosci rewidowanej jednostki,

2) celowos$é prowadzenia dzialalnosci pozaoperacyjne],

3} prawidlowoi¢ wvdrielania lub niewydzielania poszcze-
goluych dzialow gospodarki pozaoperacy jnej,
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4) rozgraniczenie kosztédw dziatalnoscl pozaoperacyjnej od
kosztéw dziatalnosci zasadniczef,

5) obliczanie i ksiegowanie plac pracownikéw zatrudnio-
nych w poszczegdlnych dziatach,

6) obliczanie i ksiggowanie amortyzacji srodkéw trwalych,
zuzycia materiatéw 1 innych kosztow dziatalnosci poza-
operacy jnej,

7) kompletnos¢ ujecia dochoddéw 1 zgodnosé stosowanych
cennikow za ustugi dzialalnosci pozaoperacyjnej z obo-
wigzujgcymi w tym zakresie przepisami.

2. Przy badaniu gospodarki mieszkaniowe) kontrolg na<
lezy obja¢ réowniez:

1) wysoko$¢ ustalonych $wiadczef,

2) prawidlowo$¢ prowadzonej ewidencji dotyczyce} rozra-
chunkow z lokatcrami i terminowos¢ optat,

3) rozliczanie kosztow opahu

3. Przy badaniu gospodarki réwniet

uwzglednié:

rolnej nalezy

1) prawidiowos¢  wyceny zapaséw i produkcii w toku,
2) ewidencje ilosciows 1 wartoéciows inwentarza Zywego,

3) prawidlowo$¢ stosowanych zasad ustalania wyniku w za-
kresie gospodarki rolnej.

Rozdzial 9.

Sprzeda?.

§ 74. W zakres rewizjl sprzedaly wyrobdw, ustug, ma-
terlaléw | towaréw wchodzi badanie:

1) zamoéwien { ich wykonania, a w tym:

a) sprawdzenie zaméwient zlozonych przez przedsighior-
stwa panstwowe, spéldzielcze, csoby prywaine itp.g

stwierdzenie podstawowych kryteriow decydujgcych :

o kolejnosci realizowania zamowien,

b) sprawdzenie legalnoéci wykonywanych zamdéwiefi —
z punktu widzenia uprawnienia cdbiorcy do korzysta-
nia z dostaw rewidowarej jednostki,

¢) ewentualne ustalenie stosunku zaméwieh nie przyjg-
tych do zamdéwied zgloszonych oraz stanu zamdwied
przyjetych, ale nie wykonanych w terminie i zbada-
nie podstawowych przyczyn tego stanu;

2) prawidtowosci udokumentowania sprzedazy i termino-
wosci fakturowania, a w szczegdinosci:

a) zbadanie zgodnosci dokumentacji ¢ wytycznymi bran-
zowymi i ocena jej przydatnosci dia bad¥nej jed-
nostki,

b) sprawdzenie prawidlowosct dowoddw rozchodowych
bedacych podstawg do ustalenia kosztu wytworzenia
badz ceny nabycia sprzedanych produktéw, materia-
16w | towaréw -— z punktu widzenia formy dowodow,
wlasciwej wyceny itp.,

¢) sprawdzenie kompletnodci dowodéw rozchodowych
{tj. objecia wvmienionymi dowodami wszystkich roz-
chodéw dotyczacych 'sprzedazy w okresie sprawozs
dawczym), ‘

d) sprawdrenie prawidlowoécl fakturowania z punktu
widzenia zastosowania wtasciwej dokumentacji,

e) sprawdzenie merytorycznej prawidiowosci dokumen-
tacji, sprzedazy, a szczegdlnie w zakresie cen,

f) sprawdzenie pokrycia dowodéw rozchodowych faktu-
rami,

g) sprawdzenie pokrycia faktur badZ innych dowoddéw
sprzedaznych dowodami rozchodowymi oraz zgod-
noéci pozycji wykazanych w gowodach rozchodowych
z odpowiadajgcymi im fakturami badZ innymi dowo-
dami sprzedazy, -

b) sprawdzenie kopil faktur z ich oryginatami u odbiozr-
céw {wyrywkowo);

3) prawidlowosci obliczeh podatku obrotowego i od ope-
racii nietowarowych, réznic budietowych, rdinic wy-
rownawczych cen i dotacji przedmiotowych, a w tymt

a) sprawdzenie podstaw prawnych decydujacych o obo-
wigzku opodatkowania sprzedaiy i o zakresie tego
opodatkowania,

b) sprawdzenie podstaw prawnych decydujacych o stos
sowaniu w badanvm przedsiebiorstwie systemu réznic
budzetowych, 1 «nic wyréwnawczych cen, dotacj
przedmiotowych oraz przesgd:zajgcych zakres i formeg
tego rodzaju rozliczen,

¢) sprawdzenie prawidiowosci obliczeh pod wzgledem
merytorycznym,
d} sprawdzenie obliczex‘i pod wzg!qdem rachun‘couym;

4) prawidlowosci ewidenciji
szczegolnosci:

na kontach sprzedazy, a w

a) zbadanie zgodnofci ewidencji z branzowym planem
kont { ocena jej przydatnosci dla badanego przcvdsige
biorstwa,

b) sprawdzenie zgodnos$ci analitycznej ewidencji sprze=
dazy z pozycjami przewidzianymi w sprawozdawczosci,

¢) sprawdzenie zgodnosci ewidencji analitycznej z syn-
tetycing,

d) sprawdzenie zapis6w na kredycie kont sprzedazy
‘'z punktu widzenia udokumentowania ich fakturami
badz innymi dowodami sprzedazy oraz' kompletnosci
zapiséw,

e) sprawdzenie zapiséw debetowych na kontach sprze-
dazy z punktu widzenia udokumentowania ich dowo-
dami rozchodowymx,

f} sprawdzenie, czy w razie stosowania cen ewidencyj~
nych, np. planowanego kosztu wytworzenia wyrobéw,
cen sprzedaznych towardw -— rozliczono i odniesiono
na wilasciwe konta sprzedaiy odchylenia od cen ewi-
dencyjnych sprzedanych artykutéw oraz wediug ja<
kiej zasady dokonano rozliczenia odchylefi z ewens
tuailnym sprawdzeniem uzasadnienia wymienione]
zasady,

g) sprawdzenie, czy na koutach sprzeday nle zaksiego-
wano pozycijl, ktére zgodnie z obowigzujacymi przes
pisami nie zwiekszaja dokonanej sprzedazy mimo
uwidaczniania ich w fakturach sprzedaziy, np. wyto-
zonych przez dostawce za odbiorceg kosztéw, badz po«
zycii, ktére zgodnie z obowigzujgcymi przepisami nie
zmniejszajq sprzedazy mimo ujmowania ich w faktue«
rach, np. poniesionych przez odbiorce za dostawce
wydatkéw, prowizji sprzedaznych itp.,

h) sprawdzenie, czy ewentualne korekty sprzedaiy . zas
ewidencjonowane na kontach sprzedazy sg udokus
mentowane odpowiednimi dowodami stwierdzajacy«
mi uznanie reklamacji odbiorcy,
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i) sprawdzenie, czy dokonano odpowiedniej korekty
ewentualnych, zwiagzanych z korektaml sprzedazy —
rozliczeh z tytulu podatkoéw, réznic cen, dotacji przed-
miotowych itp,,

§) sprawdzenie, czy przyjete do magazynu zwroty ma-
}Jg pokrycie w dokumentgcji magazynowej,

k) sprawdzenle prawidlowosci odniesienia sprzedazy po-
szczegolnych artykuldw na wilasciwe konta synte-
tyczne | analityczne sprzedazy;

5) prawidiowosci I zasadnoéci kosztéw sprzedazy;-

6) rozmiarow i przyczyn reklamacji odbiorcéw, a w tym:

a) ustalenie rozmiaréw reklamacji zgtoszonych przez od-
biorcéw { uznanych przez badane przedsichiorstwo,

b) wyjasnienie podstawowych przyczyn reklamaciji,
¢) zbadanie sposobu zatatwiania reklamacji; .

7) wykonania planu sprzedazy, a szczegolnie:
a) ustalanie procentu- wykonama planu sprzedazy,

b) zbadanie przesunie¢ asortymentowych w stosunku do
planu,

¢} zbadanie rentowno$ci artykuléw, w zakresie ktérych
mialy miejsce przesuniecia,

d) ustalenie stosunku sprzedazy artykuléw, na ktore
Istniejg ceny cennikowe, do sprzedazy artykuléw nie
objetych cenami cennikowymi,

e) zbadanie obliczenia zrealizowanej marzy oraz zasad
jej podziatu (w razie sprzedazy tranzytowej i bezpo-
$redniej),

f} ustalenie przyczyn wplywajgcych na réznice miedzy
planein a wykonaniem i wyciggniecie wnioskow co
do wplywu wymienionych réznic na réznice plano-
wanej 1 rzeczywistej rentownosci sprzedazy;

8). w razie. wystepowania sprzedazy materialéw oraz §wiad-
czenia uslug na rzecz wlasnych pracownikéw, oséb pry-
watnych itp. — uzasadnienia tego rodzaju operaciji.

Rozdzial 10.
Fundusze i wyniki dzialalnesci.

§ 75. 1. W zakresie funduszu statutowego nalezy objaé
rewizjqg prawidlowos$¢ i legalnos¢ wszystkich zwigkszen
i zmniejszen tego funduszu, jakie mialy miejsce w badanym
ekresie,

2. W zakresie zwigkszen funduszu statutowego nalezy
zbadaé w szczegdlnosci:

1) terminowoé¢ przyjmowania do eksploatacji 1 wycene za-
koniczonych: inwestycji i remontéw kapitalnych,

2y terminowo$é przyjmowania i wycene wartoéci poczagtko-
wej { umorzeft $rodkdéw trwalych nieodplatnie otrzyma-
nych oraz zgodno$¢ zapiséw w tym zakresie z danymi
jednostek przekazujgcych,

3) terminowos$¢ 1 prawidlowosé wyceny wartoéci poczatko-
wej § dotychczasowego zuzycia przedmiotow nietrwa-
tych przekwalifikowanych na $rodki trwale lub érodkow
trwalych przekwalifikowanych na przedmioty nietrwale,

4) terminowos$¢ wprowadzenia do ksigg 1 prawidiowose
ustalenia roéznic z tytulu przeszacowania wartesci po-
‘€zgtkowej i umorzen f$redkaw trwalych,

5) terminowos$¢ i prawidlewoé¢ ewidencjoriowania otrzymas
nych lub zarachowanych dotacji na sf{inansowanie wypgs
. sazenia w $rodki obrotowe,

6) terminowo$¢ i prawidiowos¢ przeznaczenia funduszéw
specjalnych na finansowanie dziatalnosci eksploatacyjs
nej (powiekszenie funduszu statutowego), przeszacowan
$rodkéw obrotowych oraz innych zmian funduszu stas
tutowego.

3. W zakresie zmniejszen funduszu statutowego nalezy
miedzy innymi zbada¢:

1) terminowos¢, 1 prawidlowo$¢ ewidencji umorzenia $rod=
kow trwatych i wartoéci niematerialnych i prawhych,

2) terminowo$¢ i prawidlowos¢ -wyceny wartosci poczats
kowej 1 umorzen -oraz zasadnos¢ nieodplatnego przekas
zania $rodkoéw trwatych,

3) terminowo$¢ i prawidlowodé wyceny wartosci poczatkos
wej i dotychczasowego zuzycia przedmiotéw nietrwas
tych przekwalifikowanych na $rodki trwate lub $rodkéw
trwalych przekwalifikowanych na przedmioty nietrwale;

4) terminowo$¢ wprowadzenia do ksiag i prawidtowosé
ustalenia roznic z tytulu przeszacowania wartofci. pos
czatkowej | umorzen $rodkéw trwatlych,

5) terminowoéé i prawidiowos$¢ stawiania w stan likwidac
$rodkow trwatlych- oraz ewidencjonowania wywolanych
tym zmian funduszu statutowego,

6) terminowos$¢ | prawidlowo$¢ przeznaczenia funduszu stas
tutowego na fundusze specjalne oraz pokrywania nim
strat 1 odpisow na fundusze specjalne za lata minione,

7) terminowoé¢ i prawidiowos¢ przeszacovran srodkéw obroes
towych oraz innych zmian funduszu statutowego.

4. Rewizje funduszu statutowego nalezy przeprowaazaé
w zasadzie po uprzednim dokonaniu rewizji Srodkéw trwas
tych, umorzen, funduszéw specjalnych itp., tak aby moing
bylo odpowiednio wykorzysta¢ ustalenia rewizji tych odcie-
koéw ewidencji, ktére znajduja swe odbicie w funduszu st~
tutowym.

5. Badanie $rodkéw i funduszéw wydzielonych w samo=
dzielnie bilansujacych zakladach przeprowadza sie zgodnie
z wytycznymi podanymi wyzej w ust. 1-—4,

§ 76. 1. W zakresie funduszu zakladowego objg¢ nalezy
rewizjg prawidlowo$é 1 ‘legalnos¢ tworzenia i wydatkow
z funduszu zakladowego, w szczegolnosci:

1) prawidlowosé i legalno$é (@atwierdzenie) stosowanych
podstaw obliczen funduszu zakladowego,

2) prawidlowo$é¢ | legalmo$¢é dokonywania odpisow zalicz#
kowych oraz odpisu rocznego, w tym takze prawxdh)b
wos¢ i legalno$¢ korekt doprowadzajacych rzeczywisty
wynik do poréwnywalnoéci z wynikiem przyjgtym ‘z&
podstawe obliczen funduszu -zakladowego,

3) prawidiowoé¢ 1 terminowo$é gromadzenia $rodkdéw funs
duszu zakladowego na specjalnym rachunku bankowymy

4) prawidlowo$¢ i legalnos¢ dokonywania wydatkéw z fun<
duszu zaktadowego, a zwlaszcza zachowania ustawowyﬁh
limitow wydatkéw na:

— budownictwe mieszkaniowe,
— nagrody i $wiadczenia,
— inwestycje socjalne,
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5) czy dokonuje sie potrgcenia nadplat z funduszu zaklado-
wego 2 odpisow za lata nastepne,

'8) w razie braku podstaw do utworzenia w danym roku

sprawozdawczym - funduszu 7zakladowego nalezy zbadaé,
czy nie wystepuje tendencja do $wiadomego zawyZania
kosztéw i pogorszenia wynikéw, ‘w celu stworzenia re-
zerw na rok. przyszly.

2. Rewizje funduszu za osiaggnigcia ekonomiczne nalezy
przeprowadza¢ wedlug zasad okreslonych w ust. 1.

§ 77. W zakresie funduszu rozwoju objaé¢ naleiy rewizia
legalno$¢ i prawidlowosé¢ tworzenia i wykorzystywania fun-
duszu rozwoju, aw szczegélnoéci'

1) legalnoéé i prawidlowos¢ podstaw obhczenla funduszu
rozwom

2) prawidlowo$¢ i zasadno$é dokonywania odpiséw zalicz-
kowych oraz odpisu rocznego, w tym takze legalnosé
i prawidlowo$é korekt (podstawy obliczania wysokosci
odpiséw na fundusz rozwoju),

3 prawxdlowoénf i terminowo$¢ gromadzenia érodkéw fun-
duszy rozwoju na specjalnym rachunku bankowym (o ile
obowxqzu;qre przepisy przewidujg gromadzenie $rodkéw
funduszu rozwoju na specjalnym rachunku bankowym),

4) prawidlowo$¢ wykorzystania funduszu rozwoju:

— na finansowanie dzialalnosci eksploatacyjnej,
— na finansowanie dzialalnosci inwestycyjnej,

— na pokrycie nie sfinansowanej z innych #rodel stra-
ty :z:lat ‘poprzednich.

§ 78. W zakresie innych funduszow spécjalnych nalely

obja¢ rewizjg legalno$é { prawidlowosé tworzenia i wyko-.

rzystywania poszczegédlnych - innych: funduszéw - specjalnych,
& w- szczegé6inoscis

1) legalno$¢ { prawidlowos$é podstawy przyjetej do obli-
czania wysockosci funduszu specjalnego,. :

2) prawidiowo$¢ | zasadnoé¢ .dokonywania odpisdw zalicz-
kowych oraz odpxsu rocznego, w tym takze prawxdlowoéé
ewentualnych korekt podstawy obliczania wysokosci od-
piséw na dany fundusz specjalny,

3) prawidlowo§¢ i terminowo$¢ gromadzenia érodkéw da-
nego funduszu specjalnego na specjalnym rachunku ban-
kowym, o ile przewidujgq to odpowiednie przepisy,

4) prawidlowosé 1 legalnosé wykorzystania danego fundu-
szu specjalnego,

5) ‘prawid!owoé(: ewidencji | obliczania oraz zarachowy-
wania zuzycia skladnikéw majatku nabytych ze srodkow
danego funduszu specjalnego.

§ 79. W zakresie rozliczeﬁ z budzetem z tytutu wyniku
dziatalnosci (I ewentualnie z tytulu $rodkéw obrotowych)
nalezy obja¢ rewizja prawidlowosé i zasadnosé rozliczef
z budietem z tytulu wplat z zysku, pokrywania: strat (do-
tacje przedmiotowe) i ewentualnie z tytulu §rodkéw obro-
towych, a w szczegdlnosei:

1) prawidtowo$¢ zarachowywania wyplat na rzecz budietu
f dotacji z budietu w ciagu okresu sprawozdawczego
i na koniec rokuy,

2) terminowos$é przekazywania wyptat na rrecz budzetu
i prawidlowo$¢ ewentualnego zararhowywania odsetek
z tytutu op6znien w dokonywaniu roziiczen z budzelem,

3) prawidlowosé weryﬁkacji rocznego wyniku bilansowegd
oraz prawidlowo%¢ ustalenia | przeprowadzenia rozliczeri
z tytulu zyskdéw niezaleznych i nieprawidlowych. .

Ustalone zasady rewizji rozliczeh z budietem stosuje si"jf
takze w. przypadku, gdy sg. one dokonywane za posrednics
twem jednostki nadrzednej nad rewidowang- jednostka.

§ 80. 1. W zakres badania wynikow dzialalnosct rewi~
dowanej jednostki wchodzi badanie:

1) prawidlowosci wyniku operacyjnego, t}. wyniku dzialal=
nosci podstawowej (wyniku ze sprzedazy),

2) prawidlowodci Wyniku dzialalno$ci pozaoperacyjnej,
3} prawidiowosci strat. i z_yskéw nadzwyczajnych,

4) prawidlowosci kosztéw likw:daqi Srodkéw - trwatych
i dochodéw uzyskanych w wyniku likwidacji $rodkéew
trwatych,

5) prawidlowbéci strat | zyskow inwestycyjnych,

6) prawidiowos$ci i legalnosci ksiggowan dokonywanych na
konc1e wStraty 1 zyski”.

2. Badanie .strat zyskéw nadzwyczajnych powinno
obja¢ w szczegdlnosci:

1) dokumentacje z zakresu strat spowodowanych dzialaniem:
sity wyzszej i sposobu ich ksiggowania,

2) dokumentacje z zakresu odszkodowan uzyskanych 1 na-

leznych z tytulu ubezpieczeh przed szkodami losowymi
i sposobu ich ksiegowania,

3) zasady odpisywania naleznosci przedawnionych, preklus
dowanych i nieéciagalnych oraz zgodnosci powzietych
decyzji z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami,

4) uzyskane efekty ze zglaszanych przez przedsxebiorstwo
pozwéw do sadu f wmoskéw do arbm'atu ‘Orax koszty
postepowania sqdowego i arh!tfatpwego, )

5) ewidencje kosztéw i dockoddéw Tat ubieg}ych

6) ewidencjq strat nadzwyczajnych, powstalych w wyniku
spisania:
— kosztéw przygotowania nowej produkéji,
— kosztéw anulowanych zlecef,
— kosztéw produkcji zaniechanej,
— kosztéw przestojéw,
— kosztéw inwestycji pozaplanowych,

3. Badanie kosztéw | dochodéw powstatych w wymiku
likwidacji érodkéw trwalych powinno objaé w szczegdinoScii

1) prawidlowo$¢ kosztéw traktowanych jako koszty likwis
. dacii, ‘

2) prawidlowosé dochodéw . traktowanych  jako dochoéat
z likwidacjl,

3) kontrole okresu naliczania amortyzacji od Srodkéw trwa~
tych przed’ich postawieniem w stan likwidacji.

4. Rewizjq wynikéw dziatalno$cl nalety przepmwadzaé
w zasadzie. po uprzednim zbadaniu sprzedaty, dziatalnoscl
nozaoperacyjnej itp., tak ‘aby moina bylo odpowiednio wy-
korzystaé ustalenia rewizji tych zagadniefi, ktére wplywajq
na wynik dziatalnosci rewidowanej jednostki
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Rozdzial 1f.
Inwestiycje | rementy kapilalne.

§ 81. Przy rewizji dzialalnosci jednostki rewidowanej
W zakresie inwestycji nalezy zbadaé:

1) prawldlowo$¢ zaiwierdzania w przepisanym trybie pla-
pow rzeczowo-finansowvch inwestycji oraz dokumentacji
prejekicwo-kosztorvsowej,

2) prawidiowoé¢ stosowanych w planowaniu | wykonaniu
kryteribw obowigzujgcych dla inweslycji (czy inwesty-
‘cje nie cbejmuig skladnikow, ktére zgodnie 2 obowig-
zujgcvimi przepisami nie sg zaliczane deo inwestycji, np.
remontéw kapitainvch lub biezacych, trodkéw obroto-
wych nie stanowigcych pierwszego wyposazenia),

3) prawidlowoéé stlosowanych w planowaniu i wykonaniu
kryteriow klasyfikacyinych, obowigzujgcych dla posucire-
golnych rodzejéw inwesiyciji, oraz ich finansowania
1 wlasciwych zrédet,

4) prawidiowoé¢ przyyotowania inwesiyeii do reslizacii
{czy istnieje wymagyana do prowadsenia inwes'ycli do-
kumentacja oraz czy zapewniono odpowiednie srodki na

realizacje inweslyciji),

~—

5) prawidlowo$¢ dokenywania. odpisdw na fundusze inwe-
" stycyjre oraz prawidiowosé i termmowosc dokonywania
przelewéw na inwestycie,

6 zgodnost rea!izowamjch inwestycii
wystepuja inwestycje poraplanowe),

z planem {czy nie

7) przebiey rzeczowej realizacji inwestvcii 1 jej wspdimier-
© pos¢ do wysokosci poniesionych nakladow na inwe-
stycje,

8) naklady na inwestycje (kompletnosé, prawidiowoéé do-
kumentacji, legalnos¢ i celowodé),

59) prawidlowo$¢ | legalno$¢ dostaw, rohét t ushug éwiad-
czonych przez jednostki gospodarki nie uspolecznionej,

10) prewidlowoéé funkcjonowania nadzoru inwestycyjnego
i fakturowania inwestycji {prawidlowoéé dokonywanych
odbioréw robét, dostaw i ustug pod wzgledem iloscio-
wym, jakosciowym i wartosciowym, prawidlowo$¢ fak-
tur za roboty, dostawy i ustugi, np. prawidlowosé rze-
czowego zakresu faktur, stosowanych cen, doplat ewen-
tualnie potrgcen itp.),

11) rozliczenia 1 tytulu inwesivejl (prawidlowoéé zobowig-
zah | naleznoséci w zakresie inwestvcji, rozliczanie zobo-
wigzan {1 naleznesci przedawnionych, prekludowanvch
itp., prawidlowos¢ dokonanych wypiat érodkéw inwesty-
eyjnych itp.),

12

~—

prawidlowos¢ obrotu | gospodarki materialami inwesty-
cyjnymi oraz maszynami i urzgdzeniami inwestycyjny-
mi (przychéd, rozchod, stan, rozliczenie materialéw po-
branych do zuzvcia orsz maszyn i urzadzen pobranych
do montazu, zbedne zapasy materla}ow oraz maszyn
1 urzgdzen itp.},

£3) prawidliowoé¢ rozliczeft z wlasng dzialalnoécig eksploa-
tacyjng za wykonane we wlasnym zakresie na rzecz in-
westycji dostawy, roboty i ustugi fprawidlowoéé doku-
mentacji odbioréw, ustalenia wartosci sprzedeinej, re-

fundacji  zuzyvitych na $rodkow  obroto-

wvoh itpl),

inwestyuje

14} terminowos¢ oddawenia do uzvtku ukoncronvch obiek-
téw (wplyw ewentualnego przekroczenia ternmindéw wpro-
wadzenia tych obiektow do eksploatacji na gospodarke
przedsiebiorstwa), ’

15) prawidiowos$c¢ ustalania stopnia wvkonania planu inwe-
stycvinego wykazywanego w sprawozdawczosci,

16) prawidlowos$¢ 1 dostosowanie do potrzeb prredsigbior-
siwa ewidencji nakladow inwestycyjnych — svntetycz-
nej i analitycznej (dokumentacja zapasow, podzial na-
kladéw na dotycrzace inwestycji rozpoczelych i zakon-
czonych, szczegdlowosc¢ ewidencii analityczneij),

17) prawidlowos¢ wyceny, terminowos¢ i kompletnosé wpre-

wadzenia do ksigg skladrikéw majgtkowvych uzyskanych
w wyniku zakonczonych mmwestycji, &8 w odnicsieniu do
frodkow trwalych i pozostalych wartesci — termmowmc
rozpoczecia ich amortvzacii,

18} straty i 2yski inwestvcyjne (rodzaje, przyczvny powsta-
nia, kompletnodd — ze szczegolnym uwzglednieniem in-
wesiycjl ostatecznie wstrzymanych — oTaz prawidlowose
ich rozliczenia),

§ 82. Rewizje kapitalnych remontéw przeprowadza sie
wedhug zasad analogicznych, jak rewizje inwestycji.

Rozdzial 12.

Organizacla rachunkewos$ci | sprawozdawczo$é tinansowa.

& 83. Rewizja organizacji rachunkowosci ma na celu
ustalenie stanu organizacji ksiegowoséci i stopnia przvdaine-
$ci stosowanych przez komorke ksiegowosci metod pracy
1 rozwigzan organizacyjnych do wykonania zadan i obowiaz-
kéw nalozonvch na te komorke oraz stopnia wvwigzvwania
sie glownego ksiegowego z . nalozonych na niego obo\qu-
kéw. W szczegéinosci nalezy zbadac:

1} zgodnoé¢ prowadzonych kont syntetycznych i anaiityez-
nych z zatwierdzonvm branzowym plsnem kont oraz
praktycznos¢ i przydatnos¢ stosowanej techniki ksiggo-
wosci | rodzajéw urzgdzen ksiegowych,

2) stan zapisdw ksiegowych w okresie rewirji,

3} prawidlowos¢ i terminowo$é opraeowywania, przekazy-
wania i przechowywania dokumentéw i dowodow ksua-
gowych,

4} organizacje obiegu dokumentéw ksiegowvch oraz doku-
mentéw sporzgdzanych przez wszystkie komérki organi-
zacyjne, niezbednych dla rachunkowosci rewidowanej
jednostki, ze szczegolnvm uwzglednieniem =zasad kaso-
wania dowodow (kopii dowodow) nie podlegajdcych
ksiegowaniu,

5) zgodnosé obrotéw (i sald) ksiegowosdei analitycunej
7 cbrotami (saldami) ksiegowosci syntetycznej oraz pra-
widlowos¢ sporzadzania bilanséw obrotéw i sald,

6) wywigzywanie sie glownego ksiegowego z obowigzkéow
okreélonych przepisami, a w szczegélnosci w zakresie
wvkonvwania kontroli wewnetrznej, kierowania rachun-
kowoécig oraz Kontrolowania wszystki'ch komorek orga-
nizacyjnych rewidowanej jednostki w zakresie termini-
wosci, prawidlowosci i-rzetelnosci sporzadzania i obie-
gu dokum®hiow niezbednych dla rachunkowodci te] jed-
rostki,
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7). kwalifikacje zawndowe prarownikdw komérki ksiego- 1) ilodci 1 zakresu przeprowadzanych rewizji oraz czasu

wosci i instruktaz prowadzony w tym zakresie, ich trwanis, ‘
8) wvposazenie komérki ksigyowosci w maszyny do ksig- 2) sposobu wykorzystania czasu pracy rewidentéw, a zwlaszs

gowania i liczenia,

9) czy w razie zmiany na stanowisku gléwnego ksiegowe-
go powolano gléwnego ksiegoweyo zgodnie z obowig-
Zujgiyind przepisami i czy przejgcie spraw od poprezedni-
ka nastgpilo protokolarnie,

§ 84 W zakresie sprawozdawczosci finansowej naleiy
zbadac:

§) organizacje prac nad sprawozdawczosciy finansowa oraz
terminowos¢ i prawidlowo$¢ sporzadzania sprawozdan

finansowych,
2} czy sprawozdawczo$é wewnairzresortowa i dodatkowa
sporzgdzana przez jednostke rewidowang =zostala za-

twierdzona przez Gléwny Urzgd Statystyczny,
3

-~

czy dane wykazane w sprawozdaniach s3 urzasadnione
zapisami ksiegowymi i bilansami obrotow i sald,

4

S

prawidiowo$¢ wyceny poszczegélnych pozvcji sprawoz-

dan finansowych oraz ich zgodno$¢ ze spisami z natury,

§) przestrzeganie przepiséw instrukc Gléwneqgqo Urzedu
tatystycznego w zakresie sprawozdawczosci finansowej,

& w szczegolnosci:

a) czy sprawordawczoéd jest sporzadzona na wlasciwvch
formularzach przewidzianych w instrukcjach Giowne-
go Urzedu Statystycznego,

b) czy sprawozdawczoél jést kompletna, to jest czy za-
wiera wszystkie elementy przewidziane instrukcjq

Giéwnego Urzedu Statystycznego,
¢} starannodé | dokladnos¢ wypelniania sprawozdan,

d) prawidiowos¢ powigzania poszczegoélnych czesci spra-
wozdaf,

e) czy sprawozdawczosé jest sprawdzana przed wysta-
niem,

f) czy sprawozdawczodé Jest przesylana w sposob kom-

pletny do wszystkich odbiorcéw réwnoczesuie,

g) czy w razie stwierdzenia bledéw jednostka sprawoz-
dawcza przesyla odpowiednie sprostowania do od-
biorcow sprawozdan,

h) czy skladanie i przvimowanie sprawozdaft odbywa
sig w sposodb przewidziany instrukcjg Gtownego Urzg-
du Statystycznego.

Rozdzial 13,
Kontrola dzialaino$ci rewidentéw | superrewizja.

§ 85. Kentrola dzfalalnosci rewidentow ma na celu

thadanie:

1.

cza czasu pracy nie zwigzanego bezposrednio z rewizjg,

<

jakosci przeprowadzanych rewizji 1 kwalifikacji rewie
dentow, .

4) wykorzystania wynikow rewizji,

5) kontroli wykonania zarzadzen porewizyjnych,

6) sprawozdawczosci 2 wykonania planow rewizil.

2. Prrzeprowadzenie superrewizji zarzadrza sie w przye
padkach uzasadnionych istoing potrzebg lub w celu skons
trolowania dzislalnosci rewidentéw jednostek organizacyjs
nych nizszego szczebla. W zakres superrewizji wchodzi ba=
danie zagadnien okreslonych przez organ zarzadzajjcy su-
perrewizje,

CZESC I
Przepisy koicowe,

§ 86. Przepisy niniejsze} instrukcji maja rowniez zasto-
sowanie do rewizji przeprowadzanych przez osoby nie be-
dgce rewidentami, ' '

§ 87. Jezeli cechy specjalne danej gatezi gospodarki na-
rodowej lub braniy wymagyaja uregulowania zagadnien objg-
tych nrzepisami crze$ci II niniejszej instrukcji {rozdzialy 2
do 12) w sposéh szczegolny, wlasciwi ministrowie mogq w
drodze =zarzadzen ustalié odmienne zasady w przedmiocie
uregulowanym niniejszq instrukcjg po uzgednieniu ich z Mi-
nistrem Finanséw.

§ 88. Przy rewizji. dzialalnodci jednostek i zakladéw
budzetowych prowsdzonych przez rewidowane jednostki
okreslone w § 1 naleiy stosowad przepisy instrukcii Minie
stra Finanséw 2z dnia 12 stycznia 1961 r. w sprawie trybu
przeprowadzania rewizji finansowo-ksiegowej w jednostk;ach
i zakladach budzetowych oraz organach finansowych prezys<
diow rad narodowych (Monitor Polski Nr 16, poz. 86).

§ 89. Traca moc przepisy instrukcji Ministra Finanséw
z dnia 18 sierpnia 1953 r. w sprawie siczegdlowego zakres
su { trybu dziatania ksiegowych rewidentéw, powolanych
do rewizji przedsigbiorstw pafistwowych (Monitor Polskl
Nr A-100, poz. 1379).

§ 90. Instrukcja wchodz{ w Zycie z dniem ogloszenia,

Minister Finansow: J. Albrecht
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"‘
, (do § 15 ust. 1)
azwa | adres Jjednostki dzajace] ' ;
Wi AcHaRes dnia ... 191,

sewizje) s AU i LD,

ZARZADZENIE

przeprowadzenia rewizji

) 11 SRR

Na podstawie uchwaly nr 187 Rady Ministréw z dnia 12 maja 1959 t. w sprawie rewizji finan:

sowo-ksiggowej parhistwowych jednostek organizacyjnych (Monitor Polski z 1’959>'r. Nr 58, poz. 278

fz 1961 r. Nr 87, poz. 370) polecam Obywatelowi (ce)

" (imig, nazwisko 1} stanowisko stuzbowe)

przeprowadzié rewizje finansowo-ksiggowa

(nr legitymac)i stuzbowe})

ra okres od ; do

/ngizjq nalezy przeprowadzié w dniach od : do 19.... r

w zakresie ,
(peinym, cze$ciowym; jesli ezefclowym — podaé, jakie

sagadnienia wymagaja zbadania)

Obywatel (ka) jest upowainiony do wstepu i poruszania si¢ na tere-
. . - s . . . jest L.
nic rewidowanej jednostki bez potrzeby uzyskiwania przepustki oraz xTi;EjEc—st— upowazniony do wgladu

w akta tajne
(wszystkie lub niektére; jesli niektére — podaé Jakie)

Wzér nr 1.

(podpis kierownika jednostki
zarzgdzajgce} rewizje)



Monlitor Polski n- a7 — 804 — ‘ ‘ _ Poz. 374

(do~ § 30 ust. 2)

(nazwa | adres jednostki zarzadzajace;\ '
rewizje) , dnia 19 e

PROTOKOL

przyjecia oSwiadezenia.

Rewident

(imie i nazwisko)
dzialajacy na podstawie zarzadzenia przeprowadzenia rewizji nr ...z @nid oo prayjal

od Obywatela (ki)

(imig | nazwisko oraz imia ojca)

o$wiadczenie nastepujacej tredei: ‘ et

(podpis skladajauego o$wiadczenie) ' (podpis rewidenta)



Monttor Polski Nr 87 ' — 805 — Poz. 374

a—— “Wzér nr 3.
' do § 35 ust. 2
- i §63 ust. 4}
#nazwa | adres jednostki zarzadssjyce} .
rewizjg) : .
, dnia 19... A

PROTOKOL
rewizji stanu sapaséw materialéw, towaréw, produktéw®)

majdujgcych si¢ w magazynie, w dziale produkcyjnym

(rodzaj magazynu,

nazwa dzisty produkcyjnego) .
przeprowadzonej w dniu 19.....x. w godzinach od de

przes

(imle 1 nazwisko

oraz ttanowisko stuibows rewidenta)

w obecnofci magazyniera, kierownika dzialu®) . OTAZ 080bYy obec-
(imi¢ | nazwisko) :

nej przy rewizji ’ :
. : (miqy § nazwisko oraz stanowisko . siutbowse)

1. Ustalenia rewisji:

Zbadano wszystkie — niektére®) materialy, towary, produkty®), ustalajgc rzeczywisty ich stan

w magazynie, w dziale produkcyjnym*) w dniu rewizji przez przewazenie, przeliczenie, przemierzenie*)

i stwierdzono, co nast¢puje:

: Stan w dniu rewiiji T
Symbol réinice:

Lp-n art Narwa artykula iednostka | cWidencyj- :
: ykulu j e . ‘
: i y (ksiaz- {rzeczywisty] . 1.
S . miary kowy) niedob6r | nadwyika

T

" Stan rzeczywisty przyjeto po uwzglednienin obrotéw wedlug nastepujacych ostatnich dokumentéw
— przychodowego nr z dnia _ .
i rozchodowego nr z dnia : , e e
Stan ewidencyjny wykazano w niniejszym protokole po uzgodnieniu obrotéw i sald ewidencji maga-
zynowej z obrotami i saldami ewidencji ksiegowej na dzied rewizji z uwzglodnieniem obrotéw wediug
wyiej wymienionych dokumentéw jako ostatnich. '

2. Usasadnienie stwierdzonych réinic:

(poda¢ wyjasnienia osoby materialnie odpowiedzialne} oraz uwagi rewidenta)

Protokél niniejszy zostal sporzadzony w
i poedpisany po uprzednim edczytaniu. )
Jeden egzemplarz protckolu pozostawiono kierownikowi jednostki rewidowanej.
W zwigzku z ustaleniami zawartymi w niniejszym protokole wniesiono zastrzezenia (nie wnie-
_ siono zastrzeien)*) L

jednobrzmigcych egzemplarzach

Magazynier (kierownik dzialu®) ' Przeprowadzajacy rewizje

(podpis) C ’ (podpis)

. Osoba obecna przy rewizji

(podpls)

*) Niepotrzebne sgkreflié.



Monitor Polski Nr 87 — 808 — 4 Poz. 374,

Wzér nr 4.
(do § 37 wst. 2

(strona 1)

A  dnis o 190k,

(nazwa | adres jednostki rarzgdzajgce]
rewizje)

Obywatel(ka)

ul. : nr

poczta “

WEZWANIE SWIADKA

Na podstawle art. 46 kodeksu postepowania administracyjnego oraz § 13 ust. 1 pkt 5 uchwaly
nr 187 Rady Ministréw = dnia 12 maja 1959 r. w sprawie rewizji finansowo-ksiggowej padstwowych

jednostek organizacyjnych (Monitor Polski = 1959 r. Nr 58, poz. 278 i z 1961 r. Nr 87, poz. 370)
wzywam Obywatela(ke), aby w dniu . o godz, ... stawil(a) sie osobifcie w

gdzie sostanie przesluchany(a) w charakterze éwiadka w zwigzku s rewizjg w

Stawienie slg éwiadka w miejscu | czasie wyzej wskazanym jest obowigzkowe. Niezastosowanio
slo do wezwania pociagnie za sobq skutki prawne, podane w ,,Pouczeniu” gamieszczonym na od-
wrocie. ' o '

Rewident

(podptis)

(stzona 2)

Pouczenie,

W razie niemoznodci stawienia sig¢ osoba wezwana powinna bezzwlocznie po otrzymaniu wezwania
nlemoinoéé te usprawiedliwié (choroba osoby wezwanej, émieré czlonka najblizszej rodziny, przer-
wanie komunikacji' itp.). : ‘

Nie usprawiedliwione niestawiennictwo pociagnie =a sobg kare grzywny do 300 sz, a w razie
dalszego niestawiennictwa—do 500 gl (art. 81 kodeksu postepowania administracyjnego). _Uk.arame
grzywng nie wyklucza moinodci zastdsowania przymusowego doprowadzenia przewidzianego
w przepisach szczegdlnych.



Monitor Polski Nr 87 : — 807 — : Poz. gi

Wear nr 5,

(—&(; § 4U ust, T)

.

thazwa i adres

Fewiiyy)

PROTOHEOY

precsluchania dwiadia,

EPISADY DA et 19 T.ow

Rewident Ob. : e essesmsssss st . ettt
(g | <G

dzizlajgey na podstawie zarzadzenia przeprowadzenia rewizji nro........ veeeee. 27 dnia .
i na podstawie § 13 ust. 1 pkt 5 uchwaly nr 187 Rady Ministriw z dma 12 maja 1959 r, w aprawle
rewigji finansowo-ksiggowej pamtwuwvch jednostek organizacyjnych (Monitor Polski z 1959 r. Nr 38,
poz. 278 i 2 1961 x. Nr 87, poz. 370) w obecnodei protokolanta®) i

{imie | nazwisko

oraz adres)

oraz*)

(imiona i nazwiska oraz adresy o0sOb obecnych przy przestuchiwaniu)

przesiuchal nizej wymienionego na okolicznoéé

(podaé puedmmt przesluchania)

Przestuehiwany:

tmie 1 nazwisko
AIMIONA TOUZIEOW oo
data i miejsce urodzenia ..o . ;
pumer dowodu osobistego i przez kogo wystawmpv
nnqsce staiego zaxmeukama ..
micjsce pracy i stanowisko stuibowe 7
CZAS PTACY U QIR Lo ceneesessstas st e84 e -
stosunck do jednostki revidowanej - S
stwierdza, ie zostal upra‘dnmv 0 ndpmuodualnosm za zloZenie zeznan nm/g()dnych zZ prdwd4 (art.
140 kk.) oraz o prawie odmowy odpowiedzi na pytauia (art. 141 kk. i art. 77 k.p.a.) i zesnaje, co
n,\ﬁtt‘pu.]e'

Uwaga: W razie braku iniejsca nalezy zeznanie spisywaé¢ na dodétkowych kartkach, ktére (kazdg
oddzielnie}] powinni paerafowaé’ przestuchiwany { rewident. :

Podpisy:
(rewident prowadzgcy przesiuchanie) {(osoby obecne przy przes!uchiwamu *)
{przesiuchiwany) . . (protokolant®)
, dnia 19 r.

—

*) Niepotr tebne skresié.



Monitor Polski Nr 8% — B0OB — Poz. 3H

........... Wazér nr 6.
(do § 42 ust. 2

TeWizjg)

PROTOKOL

zabezpieczenia dokumentéw.

Protokst niniejezy zostal sporzadzony dnia ;

ittt seer s asss s s ebe b H e ar e r S e RO REASE NS RET RS SRS RS b eb e eR R AR NSRS E S E R R e s e b aR SRR SR e b o Rnea et
(nazwa | adres jednostki rewidowanej)

przez rewidenta

(imle | nazwisko)

d7zialajacego na podstawie zarzadzenia przeprowadzenia rewizji nr ... T dnia

19.. r. w obecnedci

{podaé¢ imiona | nazwi;l;; o36h asystujacych)
Na podstawie § 42 ust. 2 instrukeji Ministra Finanséw z dnia 20 paZdziernika 1961 -r, w sprawie
szcezegdlowych zasad i trybu przeprowadzania rewizji finansowo-ksiegowej w przedsigbiors‘twach‘pari-‘
stwo wych i ich jednostkach nadrzednych utrzymywanych z wplat przedsigbiorstw (l\ionitor Polsk

Nr 87, poz. 374) zabezpieczono nastgpujace dokumenty:

I Numer i data Nazwa bgd# Kwota, na jaks Pozyeja Uwa
P dowodu ' | okreslenie dowodu dowéd opiewa ksiggowania wagi

Dowody powyisze zabezpicczono w sposéb nastepujacy:

(opakowano, zwigzano sznurkiem, zabezpieczono plomby 2 napisem....., PieCzgCig....., T napisem...... f{td))
oraz oddano na przechowanie
{komu)
Zwolnienie zabezpieczonych dokumentéw moze nastapié na polecenie
(czyje)
Protoké! niniejszy sporzadzono w jednobrzmigeych egzemplarzach i pod-

pisano po uprzednim odczytaniu. Jeden egzemplarz protokolu pozostawiono kierownikowi jednostki
re widowanej.

Podpisys

(rewident) ) (kierownik jednostki rewidowanej)

(glowny ksiegowy jednostki
rewidowanej)

nreannaasosad

(osoba ktére} prvekazano zahezpieczone
dokumenty na przechowanie)



Poz. 374

‘Monitor Polski Nr 87 — 809 —
Wzér nr 7,
(do § 42 wust. '3}
(hazwa. | sdres jednostki zarzadzajace)
rewizjeg) -
PROTOKOL

zabrania dokumentéw.

Protoksl niniejszy zostal sporzadzonj dnia

v .
{nazwa | adres jednostki rewidowane})

przez rewidenta
: Umie | nazwisko)

dzialajgeego na pedstawie zarzadzenia przeprowadzenia rewizji Ar i ® dnia

19 ... r. w obecnofei
(poda¢ imiona | naiwiska o0s86b asystujgcych)

Na podstawie § 42 nét. 3 instrukcji Ministra Finanséw 2 dnia 20 paidziernika 1961 r. w sprawie
szczegblowych zasad 1 trybu przeprowadzania rewizji finansowo-ksi¢gowej w przedsi¢hiorstwach

padstwowych 1 ich jednostkach nadrzednych utrzymywanych z wplat przedsiebiorstw (Monitor Pol-

ski Nr 87, poz. 374) zabrano i zalgczono do protokolu rewizji nastgpujgee dokumenty: -

L Numer i data Nazwa badf Kwots, na jakg Pozycja o
p- dowodu okreélenie dowodu | dowéd epiewa ksiegowania Lwag‘

Z wytej wyszczegblnionych dokumentéw sporzadzono {nie sporzadzone) odpisy i pozestawiono

w aktach ‘rewidowanej jednostki.
- egzemplarzach jednobrzmiacych i podpisane po uprzednim,

Protoké! ninlejazy sporzadzono w .
odezytaniu. Jeden ‘egzemplarz protokclu pozostawiono kierownikowi jednostki rewidowane;j.

Podpisy:

(kierownik rewidowanej jednostki)

(rewident)
(gi0wny ksiggowy rewidowane} jednostki)



Monitor Polski Nr 87 — 810 — , Poz. 34

e Wzér nr 8.
(do § 48 wust. 1)

Wwazwa 1 adres jednostk{ zarzqdzajace] ) . : .
rewizje) - . dnia 19....x&.

(data sporiadzenia)

PROTOKOL

rewizji finansowo-ksiegowej przeprowadzonej w

- . ”, . . . . : -
jako rewizja okresowa, doraina, superrewizja®) w czasie od dnia . do dnia ... .
1od dnia ...l do dnia....r. przez .

(imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe rewidenta)

na podstawie zarzadzenia przeprowadzenia rewizji nr .. .z dnia

Rewizje przeprowadzono w zakresie pelnym, czedciowym*) w sposéb wyrywkowy, calkowity*) obej-
mujac nastepujace zagadnienia:

{przy badaniu w sposéb wyrywkowy — podaé dokumenty, zapisy ksiegowe itp.,, do ktérych ograniczono badanie)

ktére zbadano za okres od - . do

W okresie przeprowadzania rewizji kierownikiem rewidowanej jednostki byl

dzialajacy od dnia e e s na podstawie nominacji nr ...
z dnia e wydanej przez :

Gléwnym ksiggowym jednostki rewidowanej byl o . dzialajacy od dnia ...
et e e s na podstawie nominacji nI ... Z AHIA e Wydanej preez ..

(poda¢ imiona | nazwiska oraz stanowiska siuzbowe o0s8b, kidre udzielaly wyjasnien)

Szczegé owe ustalenie rewizji:

Zastrzezenia i wyjadniemia zlozone przez kierownika lub gléwnego ksiegowego jednostki rewidowanej
do protokolu przed jego podpisaniem: ~

Protokol niniejszy, ktéry'sluiy tylko do uiyvtku stuzbowego, sporzadzono w ... jednobrzmiacych
egzemplarzach 1 podpisano po uprzcdnim cdezyvtaniu, v
Jeden egzemplarz protokolu pozostawiono w jeduostce rewidowauej wreezajac go Obe e -

SO SN U N TR

{imie, nazwisko 1 stanowisko stuzbowe)

- vy, AR i 1D r.
(data podpisania protokoluj

Podpisy:

{kierownik rewidowanej jednastki}

{rewident)

(pieczed urzedowa jednost rewidowana])
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Wzér nr 9.

(do § 58 ust. 2)

(naxwa | adres jednostki przeprowa-
dzajgce] rewizjg)

DZIENNIK EWIDENCH VPRZEPROWADZONYCH REWIZJI

Zarzadzenie Kiedy przeprowa- Zarzadzenia '(wystapienin)
przeprowa- dzeno rewizje porewizyjne Uwai
dzenia rewizji Chara- i . ' iy
Narwa { adres Imie kter, lloiﬁ» }?; t:i 3::;:;2 ‘?;z’;a. uwagi rg\j,:\?;
1 Lp. jednostki podle- | 1 nazwiska | zakres i | data | data | %50007| ¥O2eTa Y 1o wyke- : Uwagi
o e . dni | protoko- | rzgdze- termin . sprawy -
gajacej rewizji | rewidenta |tematykaj roz- | za- v | Tu rewigji | nis (wy- kona- | mamiuw | T o :
data | Y C _tewizji |poecze- | kod- | PTCY 10 ewizj | Wy Wy ‘| zarzgdee- 17" | ”.:,?
mer cia cze- | TEWi stgpienia}, nia za- nia pore- sgdowg
i den- 11 numer | rzgdze- wizvinegol:
a téw “pisma nia Yincg
1 2 3 4 [ 5 G 7 | 8 | ¢ | 10 11 12 3 1 15

Wazoér nr 10.
(do § 58 ust. 3)

(hazwa 1 adres jednostki przeprowa-
dzajace) rewiije)

DZIENNIK SPRAW SADOWYCH

Informacja o stwierdzeniv nadutycia

Informacje

Nazwa i adres Nr pozycji dziennika . data Y . Data 8
Lp. jednostki, w ktérej ewidencji przepro- Ii;édt:: 2}:“ zawiadomie- ; “k'}x;;(“im 1‘;:;;1?:::}2 gakofiezenia Uwagi
wykryto naduiycia | wadzonych rewizji y data nia wiadz aumerem sprawy sprawy o

ujawnienia | powolanych
do icigania
przestepstw

sprawe
praekazano

1| 2 i 3 | 4 5 6 | 7 8 9 i 10
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) ; Wzor nr 11,

Tevsoreseennssinaninn

{nazwa | adies j

ednostki zarzadzajace)

rewzje)

PROTOKOL

rewizji kasy : -

(nazwa | adres Jjednostk! rewidowane})

przeprowadzonej w dniu |, 19 r. od godz. do’godz. ...................... . przes

rewidenta drzialajacego na podstawie zarzadzenia przeprowa-

(imiq { nazwisko)

dzenia rewizji nr . .. & dnia 19 r.

Rewizje przeprowadzono w obecnodci:

(podaé¢ imiona, mnazwiska

1 stanowiska stuzbowae)

toku rewizji stwierdzono, co nastepuje:

Rzeczywisty stan gotéwki w kasie - ’ 7zt or
Bian gotéwki wedlug raportu kasowego DI ...swmom )
z {nia e : zl gr
Nadwyzka, niedobér*) S ) zt . gr
zostala zapisana w raporcie kasowym nr .. z dnia 19....... r. pod pozycjg
nro..

Stan innych waloréw (depozytéw) jednostki rewidowanej przechowywanych w kasie oraz ich

zgodnodéé badi niezgodnodéé z ewidencja:

Stan drukéw 4cislego zarachowania przechowywanych w kasie oraz ich zgodnosé lub niezgodnosé
z ewidencjq '

Pogotowie ‘kasowe dla jednostki rewidowanej ustalone przez
pismem nr .......... ¢ dnia WYROST Zl o

Kasjer (ka) jest (nie jest) zaznajomiony(a) z zarzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 11 sierpnia 1955 r.
w sprawie udokumentowania operacji kasowych, przechowywania gotéwki i obowiazkéw kasje«
réw w przedsiebiorstwach uspolecznionych dzialajacych na zasadach rozrachunku gospodarczego
(Monitor Polski z 1955 r. Nr 76, poz. 932 i z 1957 r. Nr 96, poz. 559) oraz z rozporzadzeniem Ministra
Finanséw z dnia 13 sierpnia 1958 r. w sprawie zasad gospodarki kasowej jednostek gospodarki
uspolecznionej (Dz. U. Nr 54, poz. 263).

Ostatnig rewizje kasy przeprowadzil w dniun 19 r.
(podaé¢ imig, nazwisko i stanowisko siuzbowe kontrolujacego)
Uwagi o brakach w zabezpieczeniu pomieszczenia kasy

Protoké! niniejszy zostal sporzadzony w ...ceo jednobrzmiacych egzemplarzach i podpisany
po uprzednim odczytaniu. Jeden egzemplarz protokolu pozostawiono w jednostce rewidowanej.
W zwigzku z ustaleniami zawartymi w protokole niniejszym oméwiono zastrzeienia (nie wnie-
siono zastrzezein) : S—

Podpisy:

(o § 62 ust. 4}

(rewident)

(osoby obecna przy rewizji)



