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ZARZADZENIE PRZEWODNICZACEGO KOMITETU BUDOWNICTWA, URBANISTYKI 1 ARCHITEKTURY

z dnia 7 wrzesnia 1960 r.

w sprawie zasad zawierania umdéw i dokonywania rozliczen za prace projekiowe wykonywane przez paisiwowe lednosthi

projekiowania na rzecz

Na podstawie § 1 uchwaly nr 504 Rady Ministréw z dnia
22 grudnia 1959 r. w sprawie ustalenia zasad zawierania
vméw i dokonywania rozliczen za prace projektowe wyko-
nywane przez panstwowe jednostki projektowsania na rzecz
jednostek gospodarki uspolecznionej {Monitor Polskiz1960r.
Nr 12, poz. 53) zarzgdza sig, co nasigpuje:

§ 1. Panstwowe jednostki projektowania (biura projek-
téw, samodzieine pracownie projektéw), zwane dalej ,biura-
mi projekiéw”, wykonujg prace projektowe na rzecz jedno-
stek gospodarki uspolecznionej na podstawie nméw zawar-
tych wedlug ,,Ogélinych zasad zawierania umoéw i dakonywa-
nia rozliczen za prace projektowe wykonywane przez biura
projektow”, stanowigcych zalgcznik do zarzgdzenia.

§ 2. 1. Jednostkami gospodarki uspolecznionej w rozu-
mieniu zarzgdzenia sq:

1) urzedy, zaklady, instytucje i przedsiebiorstwa panstwowe,
2) spolki, w kitérych panstwo, instytucje lub przedsigbior-
stwa panstwowe posiadajg udzial wynoszacy co najmniej

§0% kapitalu zakladowego,

3} spoldzielnie.

jednostek uspolecznionych.

2. Zasady zawarte w zalaczniku do zarzadzenia naleizy
stosowa¢ takze w przypadkach:

1) wykonywania prac projekiowych przez biura projekiéw
na rzecz instytucji i organizacji korzystajgcych z dotacji
panstwowych,

2) zamawiania przez jednostki panstwowe prac projekto-
wych u jednostek spoidzielczych.

3. Nie sa jednostkami gospodarki uspolecznionej w rozu-
mieniu uchwaly r1zemiesinicze spéldzielnie zaopatrzenia
i zbytu.

§ 3. Do umdw zawariych przed dniem wejécia w zycie
zarzadzenia stosuje sie w okresie do dnia 31 grudnia 1960 r.
przepisy dotychczasowe. Z dniem 1 stycznia 1961 r. wszyst-
kie umowy powinny byv¢ dostosowane do zasad podanvch
w niniejszym zarzadzeniu.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie po uplywie 30 dni od
dnia ogloszenia.

Przeweodniczacy Komitetu Budownictwa, Urbanistykd
i Architektury: w z. Z. Skibniewski
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Zalgcrnik do zarzgdzenla Przewodni-
czgcego Komitetu Budewniciwa, Ur-
banistyki 1 Architektury 2z dnia
7 wrzesnia 1960 r. (poz 343).

OGOLNE ZASADY ZAWIERANIA UMOW I DOKONYWANIA ROZLICZEN ZA PRACE PROJEKTOWE, WYKONYWANE
PRZEZ BIURA PROJEKTOW

§ 1. 1. Prace projektowe moga by¢ wykonywane tylko
na podstawie uprzednio zawartych umow.

2. Prace projektowe, za ktdore wynagrodzenie nie prze-
kracza 5.000 zt, moga by¢ wykonywane na podstawie umowy
zawartej w formie pisemnego potwierdzenia zlecenia inwesto-
ra przez biuro projektéw, jezeli zlecenie to posiada cechy
oferty okreslajgcej przedmiotf, termin oraz warunki wykona-
nia zamowienia.

§ 2. Przez ,prace projektowe” naleiy rozumiel:

1) opracowywanie lub wspoiprace w opracowywantu zalo-
zeh inwestycji lub remontéw,

2) opracowywanie projektéw i kosztorysow dia imwestycji
lub remontdw,

3) pelnienie nadzoru autorskiego,

4) pelnienie nadzoru inwestorskiego przy realizacji projek-
téw wykonanych przez biuro projektow,

5) inne prace (studia) i uslugi zwigzane z projektowaniem.

§ 3. 1. Calosé prac projektowych przewidzianych dla
okreslonej inwestycji nalezy powierza¢ jednemu binru pro-
jektow, zwanemu dalej ,biurem kierujgcym"”, bez wzgledu
na to, czy prace projektowe bedg wykonane w calosci przez
10 biuro, czy tez przez podwykonawcéw,

2, W uzasadnionych przypadkach moina odstapi¢ od za-
sady. podanej w ust. 1, jeZzeli obie sirony wyrazaja na to
zgode.

3. Biuro kierujace koordynuje caloéé¢ prac projektowych
ebjetych umowa, wykonywanych zaréwno we wlasnym za-
kresie, jak i przez podwykonawcow.

4. Biuro kierujgce odpowiedzialne jest za wlasciwe iter-
minowe wykonanie calosci prac projektowych objetych umo-
wq. Zlecenie przez biuro kierujgce wykonania prae projek-
fowych podwykonawcom nie zwalnia tego biura od odpo-
wiedzialnosci za calo$¢ prac.

5. Powierzenie wykonania prac projektowych pndwyko-
nawcy nie bedgcemu panstwowym biurem projektow moie
nasigpi¢ wylagcznie w przypadkach dozwolonych w cbowia-
zujacych przepisach i powinno by¢ uzgodnione z zamawia-
jacym.

§ 4. 1. Na wykonanie kazdego rodzaju prac projekto-
wych, o ktorych mowa w § 2, zawiera sie odrebng umowe.
W uzasadrnionych przypadkach strony mogg objgé¢ jedna umo-
wa wykonanie kilku rodzajéw prac.

2. Przy opracowywaniu projekiéw i kosztorysow (§ 2
pkt 2} powinna by¢ zawarta umowa o wykonanie wszystkich
stadiéw projektu, przewidzianych dla okreslonej inwestycji.

W uzasadnionych przypadkach moze byé¢ zawarta umowa.

0 wykonanie poszczegélnego stadium projektu.

3. Jezeli przedmiotem umowy zgodnie z ust. 2 jest wy-
konanie wszystkich stadiow projektu dla okreslonej inwe-
stycji, strony okreé$lajg w umowie szczegdlowo termin wyko-
nania projektu wstepnego oraz wynagrodzenie za ten pro-
jekt, a terminy wykonania pozostalych sladiéw orezz wyna-
grodzenie za te stadia okreslajg orientacyjnie. Ostateczne
wynagrodzenie i terminy wykonania pozostalych stadiow
okresla sle w porozumieniu dodatkowym po zatwierdzeniu
projektu wstepnego,

4. Biuro projektéw, ktdre opracowalo projekt wstepny,
nie moie odmowiC zawarcia umowy o wykonanie pozosta-
lych stadidéw projektu, a zamawiajgcy — oprocz przypadkow
szczegoinie uzasadnionych i uzgodnionych z biurem projek-
tow -—— powinien zleca¢ wykonanie pozostalych stadiow temu
biuru, ktore opracowato projekt wstepny.

§ 5. 1. Zambwienie zloione przez zlecenivdawce powin-
no zawieraé¢ wszelkie dane umoiliwiajace biuru prejektow
epracowanie projektu umowy. Rozpatrzenie zamowienia oraz
wyslanie projekiu umowy przez biuro projektéw powinno na-
stgpi¢ w okresie nie przekraczajgcym 30 dni od daty utrzyma-
nia zamdwienia, chyba Ze strony ustalg inne terminy. JeiZeli
biuro nie przyjmuje zlecenia, odmowa przyjecia powinna na-
stapi¢ w okresie nie dtuzszym niz 10 dni.

2. Podpisanie umowy badz zgloszenie do nie] uweag przez
zleceniodawce powinno nastapi¢ w terminie 10 dni ed daty
otrzymania projektu umowy.

§ 6. 1. Umowa powinna by¢ zawarta na piémie i obej-
mowac¢ wszystkie postanowienia niezbedne dla zabezpiecze-
nia intereséw obu stron. W szczegolnosci umowa powinna
zawierat:

1} okreslenie stron zawierajacych umowe,

2) czas i miejsce zawarcia umowy,

3) okreSlenie przedmiolu umowy,

4) okreslenie dokumentéw stanowigcych podstawe de pro-
jektowania i kosztorysowania oraz w miare potrzeby
ustalenie terminu dostarczenia danych uzupelniajacych
w tym zakresie,

5) vstalenie terminu wykonania prac projektowyel

6} ustalenie miejsca i sposebu przekazania prac projekto-
wych,

7) ustalenie wynagrodzenia biura projektow,

8) ustalenig sposobu zaplaty,

9) ustalenie zakresu wykorzystania projektéw 1 opra-
cowan typowych, ktérych stocsowanie zamawiajgcy
zastrzega juz przy zawarciu umowy, niezzleznie od obo-
wigzku uwzglednienia przez biuro projektéw mozliwosci
stosowania rozwigzan typowych w kazdej fazie wykony-
wania projektu,

10) inne ustalenia istotne przy wykonywaniu danej pracy.

Przepisy pkt 4 i 6 nie odnoszag sie do umow © wykonanie

nadzoru autorskiégo i inwestorskiego.

2. Do umowy powinien by¢ dolgczony preliminarz kosz-
téw oraz terminarz, kiére powinny by¢ wzajemmie skoprdy-
nowane.

3. Preliminarz kosztéw okresla wynagrodzenie binra pro-
jektow. Preliminarz koszté6w powinien w sposéb szczegodlo-
wy podawaé podstawe prawna przyjetej wyceny. Przy opra-
cowywaniu projekiéw i kosztoryséw preliminarz powinien
okresla¢ wynagrodzenie biura projekiow za wykenanie po-
szczegOlnych stadiow. Jezeli odbidér projektu ma by¢ doko-
nywany fragmentami stanowigcymi czesci stadium, prelimi-
narz powinien okresla¢ wynagrodzenie biura projektow za
kazda czes¢, kidra bedzie oddzielnie -przekazywana zama-
wiajacemu,.

4. Terminarz okre$la terminy dostarczenia prac projekto-
wych objelych umowg. Przy opracowywania projektow i kosz-
toryséw terminarz powinien okresla¢ tferminy dostarczenia
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poszezegolnych stadidw projektu. Jezeli odbidr projektu ma
byé¢ dokonywany fragmentami stanowiacymi czesci stadium,
terminarz powinien okresla¢ terminy dostarczenia kandej cze-
$ci, kiora bedzie oddzielnie przekazywana zamawiajgcemu,

5. Przepisy ust. 1—4 nalezy rdéwniez stosowaé do prac,
o kiorych mowa w § 2 pkt 3—5, ze zmianami, jakich wy-
maga ich specyfika, z uwzglednieniem przepisow dotyczg-
cych tych prac.

§ 7. Zmiany postanowien umowy mogg nastapi¢ jedynie
za zgoda obu stron wyraZong na pismie.

§ 8. Do podstawowych obowiazkéw zamawiajacego na-

lezy:

1) dostarczenie danych niezbednych do wykonywania prac
projektowych,

2) podpisanie umowy bad? zawiadomienie biura projektow
w terminie okre$lonym w § 5 ust. 2 o stanowisku zaje-
tym wobec projektu umowy,

3) dokonanie odbioru wykonanych prac projektowvch,
4) zaplata wynagrodzenia okreslonego umowg.

§ 9. Do podstawowych obowigzkdéw biura projekiéw na-

lezy:

1) sporzadzenie projektu umowy o wykonanie zamdéwionych
prac projektowych,

2) wykonanie prac projektowych zgodnie z ustaleniami umo-
wy pr2y zastosowaniu obowiazujacych przepisdOw i norm,

3) uzgadnianie projektéw w przypadkach wymaganych prze-
pisami, a ponadto obrona projektéw wobec organdéw opi-
niujgcych, akceptujgcych i zatwierdzajacych, ’

4) udzielanie zamawiajacemu na jego zadanie wyjasniefi co
do wykonywanych prac projektowych.

§ 10. Wynagrodzenie biura projektéw za prace projek-
towe objete umowa ustalane jest na podstawie cennikow.
W razie braku ceny na dang prace, wycene sporzadza sis
zgodnie z zasadami ustalonymi w czgsci ogolnej cennika prac
projektowych.

§ 11. 1. Jezeli umowa przewiduje odbidr prac proiekto-
wych w siedzibie biura projektow, jest ono zobowiazane za-
wiadomi¢ zamawiajgcego o wykonaniu prac projektowych.

2. Odbiér wykonanych prac projektowych powinien byé
stwierdzony protokolarnie; protockol ten powinien zawieral
Wyszczegdlnienie prac projektowych przekazanych przez
biuro projektidw.

3. Jezeli zamawiajacy nie odebral prac projektowych
w terminie 10 dni od daty zawiadomienia, biuro projektdéw
wysyla te prace pod adresem zamawiajacego, na jego koszt
i ryzyko, zalaczajgc wyszczegdlnienie przekazanysh prac.

§ 12 1. W razie zwloki w terminowym dostarczeniu
przez zamawiajgcego danych niezbednych do wykonywania
prac projektowych (§ 6 ust. 1 pkt 4) biuro proiektédw powin-
no wyznaczy¢ pisemnie odpowiedni termin dodatkowy ra do-
starczenie tych danych, a po bezskutecznym apiywie tege
terminu moZe odstgpic od umowy.

2. W razie zwioki biura projektdw w terminowym wy-
konaniu prac projektowych zamawiajacy powinien wyzna-
czy¢ biuru projektéow odpowiedni termin dodatkowy, a po
bezskutecznym jego uplywie moze odsigpi¢ od umowy.

3. Wyznaczene dodatkowego terminu lub odstapienie
od umowy nie pozbawia stron prawa dochodzenia odszko-
dowania,

§ 13. 1, Jereli wykonywanie pracy projektowej zostalo
przerwane na polecenie zamawiajgcego lub zamawiajacy od-
stapil od umowy z innych przyczyn anizeli okreslone w § 12
ust. 2, lub tez biuro projekidow odstapilo od umowy na pode
stawie § 12 ust. 1, zamawiajgcy jest obowigzany pokry¢ kosz-
ty wynikle z tego tytulu w wysokosei odpowiadajycej war-
tosci faktycznego zaawansowania pracy, co nie pozbawia biu-
ra projektow prawa dochodzenia odszkodowania.

2. Stan zaawansowania prac w chwili ich przerwania po-
winien by¢ ustalony w protokole sporzgdzonym z uvdzialem
zamawiajgcego. O terminie sporzadzapia protokolu biuro
projektéw zawiadamia zamawiajacego na piSmie,

3. W razie nieobecnosci zamawiajacego w wyznaczonym
terminie biuro projektéw sporzadza komisyjnie jednostronny
protokol.

§ 14. 1. Biuro projektdw jest obowigzane do bezplatne-
go wykonania w terminie uzgodnionym 2z zamawiajgcym
wszelkich poprawek i uzupelnien zalozen, projektéw i koszio-
ryséw, ktére powstaly wskutek:

1) wykonania prac niezgodnie z warunkami umowy,

2} niezgodnosci projekiu z zatwierdzonymi zalozeniami lub
uprzednio zatwierdzonym stadium projektu,

3) przekroczenia w koszterysach ogdlnej sumy zbiorczego
zestawienig kosztéw,

4) niewlasciwego pod wzgledem technicznym i ekonomicz-
nym wykonania prac projektowych,

5) niezgodnoéci z obowiazujgcymi w chwili rozpoczecia prac
projektowych przepisami, pnormami, normatywami tech-
nicznymi i cennikami.

2., Za okres miedzy datg zgloszenia przez zamawiajacego
poprawek i uzupethien, okreslonych w ust. t, a data wyko-
nania ich przez biuro projekidw, zamawiajacemu przystuguje
odszkodowanie umowne przewidziane w § 20 ust. 2. Od-
szkodowanie to jednak nie moze dotyczyé okresu poprzedza-
jacego ustalony umowg termin odbioru prac projeklowych,

3. Podstawe do ustalenia odszkodowania umownego w
przypadkach przewidzianych w ust. 2 stanowi wynagrodzenie
za prace projektowe wyodrebnione w preliminarzu koszidw
i terminarzu, ktore ze wzgledu na zgloszone poprawki i uzu-
pelnienia nie zostaly zatwierdzone lub przyjete przez zama-
wiajgrego.

4, Biuro projektdw obowiazane jest na Zgdanie zamawias
jacego do bezzwlocznego usuniecia wad w projektach i kosz-
torysach, ujswnionych w trakcie ich realizacji, bez wzgledu
ra okres jej trwania, chyba ze od daty zatwierdzenia lub
przyjecia projektéw badz od terminéw przewidzianych w
chowigzujacych przepisach na ich przyjecie lub zatwierdze-
nie do chwili rozpoczecia robdét uptynelo 5 lat.

5. Jezeli biuro projektow nie wykona poprawek 1 uzus
pelnied w terminach, o ktdérych mowa w ust. 1, 2 1 4, zama-
wiajgey moze wykonaé poprawki i uzupelnienia ne koszt
biura.

§ 15. 1. Podstawa do rozliczen pomiedzy biurem projek«
tow a zamawiajacym jest faktura wystawiona stosownie do
postanowied umowy za przekazane i przyjete lub zatwiers
dzone prace projektowe.

2. Wrystawienie faktury nastepuje w ciagu 3 dni po
ofrzymaniu od zamawiajacego zawiadomienia o zatwierdze-
niu lob przyjeciu prac projektowych. Jesli jednak zamawias
jacy nie zawiadomi biura projekiow o przyjeciu lub zatwiers
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dzeniu prac projektowych w terminie przewidzianym w obo-
wigzujgcych przepisach, biuro projekidw wystawia fakinrg
w ciggu 3 dni po uplywie tego terminu.

3. Jezeli zamawiajgcy mnie dokonal przyjecia lub za-
twierdzenia pracy projektowe} we wilasciwym terminie, nie
moze pizyjac tej okolicznosci za podstawe odmeowy zaplaly
faktury wystawionej zgodnie z przepisem ust. 2.

§ 16. 1. Faktury za pelnienie nadzoru aulorskiego i in-
westorskiego. wystawiane sg systemem narastajacym w okre-
sach kwartalnych do wysokosci 90% wynagrodzenia biura
projektow okreslonego w umowie.

2. Podstawe do wystawienia faktury stanowi wartosé
robét budowlano-montazowych wykazana w fakturach wy-
konawcéw tych robot, o ile strony nie ustalg innego sposobu
rozliczenia. Jezeli biuro projekiéw sprawnje tylko nadzor
autorski, zamawiajacy obowigzany jest po zakonczeniu kwar-
tatu kalendarzowego poda¢ biuru projektéw wartos¢ wyko-
nanych robot budowlano-montazowych wykazang w faktu-
rach wykonawcow tych robét.

3. Ostateczne rozliczenie wynagrodzenia biura projektow
z tytutu pelnionego nadzoiu autorskiego nastepuje po odbio-
rze koncowym tobodt, a w razie pelnienia nadzoru inwestor-
skiego — po rozliczeniu robot fakturg koncowa.

§ 17. Biurc kierujgre obejmuje swoig faktura wynagro-
dzenie podwykonawcy. Wynagredzenie podwykcrawcow
zmniejsza sie o wynagrodzenie na rzecz biura kierujgcego w
wysokosci 2%.

§ 18. Rozliczenia pomiedzy stronami sa dokcnywane
zgodnie z ogOlnie obowigzujgcymi przepisami o rozliczeniach
jednostek gospodarki uspolecznionej..

§ 19. 1. Sirona, kidra nie wykonala zobowigzania lub
wykonala je nienalezycie {(§ 14}, powinna zaplaci¢ drugiej
stronie odszkodowanie umowne,

2. Odszkodowanie umowne nalezy sie bez wzgledu na
wysoko$é szkody i nawet wiedy, gdy szkody nie mozna wy-
kazac.

§ 20. 1. W razie niedolrzymania terminu dostarczenia
danych mniezbednych do projektowania i kosztorysowania,
okredlonych w umowie, zsmawiajacy placi biuru projektéw
cdszkodowanie w wysokodei 0,2% wartosci zatrzymanego
stadium lub jego cze$ci za kaidy roboczy dzien opdinienia.

2. W razie niedotrzymania terminu wykcnania prac pro-
jektowych biuro projektéw placi zamawiajgcemu odszkodo-
wanie w. wysokosci 0,2% wartosci prac projekiowych nie
wykonanych w terminie za kazdy roboczy dzien opdznienia,

Podstaweg do ustalenia edszkodowania umownego stanowia
pozycje preliminarza Xkosztow 1 terminarza, podlegajace w
mysl umowy odr¢bnemu cdbiorowi.

3. Przepis ust. 2 nie dolyczy uméw o pelnienie nadzoru
autorskiego i inwestorskiego.

4. W razie odstgpienia od umowy Iuh przerwania wyko-
nywania prac projektowych strona, k'éra nie wykonata zcbo-
wigzania, placi drugiej stronie odszkodowanie umowne w
wysokosci 20%  wartosci przerwanego stadium  projektu,
a przy nadzorze autorskim i inwestorskim — 20% okreslo-
nego umowg wynagrodzenia za nadzodr.

5. Przepisy ust. 1 i 2 nie wylaczajg mozliwosci ustale-
nia przez strony wyZszego odszkodowania.

§ 21. Stronom przyshiguje na zasadach ogdélnych prawo
dochodzenia odszkodowania za strate spowodowang niewy-
konaniem lub nienalezytym wykonaniem umowy, jezeli ta
strata przewyzsza odszkodowanie umowne.

§ 22. Strona jest zwolniona od obowigzku zaplaty odszko-
dowania, jezeli udowodni, ze niewykonanie lub nienaleiyte
wykonanie zobowigzania jest nastepstwem okolicznosci, za
kiére nie odpowiada. Decyzja organu nadrzedrego nie sta-
nowi takiej okolicznosci, chyba e decyzje wydel organ, kto-
remu podlegalg obydwie strony.

§ 23. W stosunkach miedzy biurem kierujgcym a pod-
wykonawcg przepisy dotyczgce zamawiajgcego stosuje sig
odpowiednio do biura kierujgcego, a przepisy dotyczace biu-
ra projekiow odpowiednio do podwykonawcy, chyba ze z tre-
§ci przepisGw wynika inaczej.

§ 24. 1. Ustalenia zawarte w ogdélnvch zasedach zawie-
rania umow i dokonywania rozliczen za prace projektowe
wykonywane przez biura projektéw obowiazujg strony bez
potrzeby zamieszczania ich w tresci umowy.

‘2. Strony ustalajg w umowie, ktére z alternatywnych
ustaleit majg zastosowanie w umowie.

3. Strony moga zamieszcza¢ w umowie uzgodnione po-
stanowienia szczegdlne, ktore nie moga by¢ sprzeczne z ogdl-
nymi zasadami zawierania umow i dokonywania rozliczen za
prace projektowe, wykonywane przez biura prciekidw.

§ 25. W sprawach nie uregulowanych ogélnymi zasa-
dami zawierania uméw i dokonywania rozliczed za prace
projektowe majg zastosowanie odpowiednie przepisy kodek-
su zobowiazan.



