5

46

ZARZADZENIE MINISTRA FINANSOW

z dpia 4 grudnia 1959 r.

w sprawie podstawowych zasad prowadzenia ksiegowesci, inweniaryzacyi, sporzadzania spraworded finensowych oraz
srzechowywania dowedow ksiggowych przez jednostki gospodarki uspolecznionej.

Na podstawie § 1 ust. + pkt 8 i 9 rozporzadzenia Rady
Ministréw 2 dnia 1 kwietnia 1950 r. w sprawie zakiesu dzia-
lania Minisira Finansdw 1 zmiany zakresu dzialania Pr
vej Komisji Planowania Gospedarczego (Dz U. z 1850 1
Nr 22, poz. 188 i z 1951 r. Nr 25, poz. 185) zarzgdza sig, co
nastepuje:

DZIAL L

PRZEPISY OGOLNE

z wyla-

§ 1. Przepisy niniejszego zarzadzenia dotycza

1) przedsiebiorstw panstwowych i spoldzielczych,
czeniem spoidzielni produkcyinych;

2) zakladéw penstwowych i spoidzielczych, o ile zaklady
dziataja wedlug zasad rozrachunku gospodarczego i maja
obowigzek sporzgdzania samodzielnych bilansow;

3) przedsiebiorsiw majacych forme spblek prawa handlowe-
go, w ktorych Pansiwo, przedsicbiorsiwa panstwowe Tub
spoldzielnie posiadaja 3o ka-

e
ud

izialy wynoszace ponad 506
pitalu zakladowego, oraz przedsigbiorstw i zakladéw pro-
wadzonych przez organizacje spoleczne;

4) zjednoczen i jednostek utrzymywanych 2z narzutéw na
koszty wlasne przedsiebiorstw i zakladow prowadzonych
wedhug zasad rozrachunku gospodarczego;

5) dzialajgcych wedlug zasad rozrachumka gospodarczego
gospodarstw pomocniczych.

.
§ 2. liekro¢ w zarzadzeniu

1) ,przedsiebiorstwo’ — naleiy przez to rozumieé jednosiki,
o kidérych mowa w § 1;

2) ,ksiegi rachunkowe"” — nalezy przez o rozumieé konta
syntetyczne, analiiyczne, rejestry  ksiegowe, dzienniki
oraz inne urzadzenia ewidencji ksiegowe] prowadzone w
formie ksiag oprawnych lub na tuzoych kartach;

3) ,konta syntetyczne” — nalezy przez to rozumiel konta,

na ktdorych dokonuje siz zapiséw zgodnie z zasadq po-

dwoinego ksiggowania, zaliczone do kont symtetycanych

w branzowych planach kont;

okonta analityczne” — nalezy przez to rozumie¢ konta

powstale w wyniku podziatu kont synietycznych i nie za-

liczone do kont syntetycznych w branzowych planach
kont, na ktérych dokonuje sig zapiséw pojedynczych;

5) .sprawozdanie finansowe” -— oznacza ono bilans, rachu-

nek strat i zyskow oraz sprawozdania z kosziow, sprze-

dazy i inne sprawozdania sporzadzone zgodnie z instruk-
cjami Glownego Urzedu Statystycznege i Mimisterstwa

Finansow lub wladciwyvch ministrow w sprawie sprawoz-

dawczosci finansowej;

wdyrektor przedsigbiorstwa' — oznacza ono w odnfesie-

niv do jednostek organizacyjnych spoidzielczos$ci zarzady

organizacji spotdzielczych, a w odniesieniu do organiza-
cji spotecznych, kidre prowadza dziatalnos¢ gospodar-
czg — zarzad giowny organizacji spolecznej;

niniejszym uzyto okreslenia:

4

7) .1tok" -~ nalezy przez {o rozumie¢ rok kalendarzowy
badz rok gospodarczy; :
8} , minister” — oznacza cno takze kierownika urzedu cen-

tralnego oraz zarzgd giowny centralnej organizacji spot-
dzielczej.

DZIAYR IL
PODSTAWOWE ZASADY PROWADZENIA KSIEGOWOSCI,
Rozdzial 1.
Zasady ogélne.

§ 3. 1. Przedsighiorstwa obowiazane sa prowadzi¢ ksie-
gowosé w walucie polskiej rzetelnie, tj. zgodaie prawda
materialng, oraz na podstawie braniowego planu kont za-
twierdzonego w przepisanym {rybie.

2. Zapisy ksiggowe powinny obejmowal wszystkie do-
konane przez przedsiebiorstwo operacje gospodarcze z po-
dzialem na lata i miesiace kalendarzowe.

3. Zapisy ksiegowe powinny by¢ dokonywane biezaco
przy stosowaniu prawidlowej techniki ksiegowoici na ped-
stawie prawidlowych dowodéw w ksiggach rachunkowych
wilasciwych dla danego roku.

4. Ksiggi rachunkowe naleiy otwiera¢ i zamyka¢ w ter-
minach ustalonych niniejszym zarzgdzeniem.

§ 4. Prowadzenie ksiegowosci na podstawie zasad usta-
lonych w obowigzujgeym branzowym planic kont polega w
szczegolnosci na:

1) ksiegowaniu operacji gospodarczych ns wiasciwych kon-
tach syntetycziych przy zachowaniu zasady podwdinego
ksiggowania; mozna nie ksiegowaé operacji gospodar-
czych na kontach syntetycznych, jezeli stosowana tech-
nika ksiegowosci pozwala na sporzadzenie prawidlowego
zestawienia obroldw i sald kont syntetycznych na pod-
stawie cbrotow i sald kont analitveznych lub rejestréw;
mozna rowniez nie zachowywaé zasady podwdinego ksie-
gowania przy dukonywaniu zapiséw na kontach pozabi-
Tansowych;

ksiegowaniu operacji gospodarczych na kontach anali-
tycznych z nie mmniejsza szczegélowoscia niz przewidzia-
na w branzowym planie kont lub w przepisach szczegé-
lowych;

objeciu rzeczowych skiadnikéw majatkowych ewidencja
ilosciowa, z wyjatkiem przypadkow, kiedy branzowy plan
kont zwalnia od tego obowiagzku.

7

P

~—

Rozdzial 2

Dowody ksiegowe,

§ 5 Za prawidlowy uwaza sie dowdod ksiegowy:
stwierdzajgcy fakt dckonania operacji gospodarczej zgod-
nie z jej rzeczywistym przebiegiem;

zawierajacy co najmniej:

a) nazwe (nazwisko) i adres wystawiajacego dowdd (na
dowodach wlasnych, wystawianych pizez przedsiebior-
stwa dokonujgce ksiegowania, dla obiegu wewnetrz-
nego ponadto nazwe komdrki organizacyjnej, ktérej
dany dowod dotyczy),

b} wskazanie stron ucrestniczacych w operacji gospodar«
czej, ktérej dowdd dotyczy,

c) date sporzadzenia dowodu,

d} adres strony uczestniczacej w operacji gospodarczed,
jezeli chodzi o kontrahentéw spoza przedsiebiorsiwa,
chyba ze przepisy szczegolne stanowiq inaczej,

~——
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e) przedmiot i date lub okres dckonania operacji gospo-
darczej, ktdorej dowéd dotyczy; daty tej mozna nie
podawa¢, jezeli pokrywa si¢ ona z data sporzgdzenia
dowodu,

f) wartosciowe i — o ile to mozliwe — ilosciowe okre-
slenie operacji gospodarczej,

g) podpisy osOb odpowiedzialnych za dokonanie eperacji
i jej udokumentowanie;

3) sprawdzony pod wzgledem formalnym, rachunkowym
i merytorycznym przez wlasciwe komérki organizacyjne
przedsiebiorstwa (w tym takize przez komorke ksiggowo-
sci) oraz podpisany pizez osoby upowaznione na dowod
sprawdzenia;

4) zadekretowany, tzn. zawlerajacy adnotacje, na jakich
kontach lub w jakich rejestrach ma by¢ zaksiegowany,
oraz podpisany przez giéwnego ksiegowego lub inng oso-
beg upowazniona do dekretacji przez gléwnego ksiggowe-
go; jezeli dowdd ma by¢ ksiegowany pod inng data niz
data jego wystawienia przy dowodach wilasnych lub da-
ta ofrzymania przy dowodach obcych, dekretacja dowo-
du powinna wyraznie wskaza¢, pod jaka datq dowod ma
by¢ ksiegowany;

5) opatrzony numerem, nadanym przez komérke ksiegowoséci.
§ 6. 1. Za dowdd ksiegowy uwaza sie réwniez polece-

nie ksiegowania (note¢ memorialowg), wystawione przez ko-

morke ksiegowosci w razie:

1) ksiggowania zbiorczym zapisem. zestawienia dowoddw

ksiegowych;

2) przeprowadzania zapisu
faktu dokonania operacji gospodarczej (np. wystornowa-
nie blednego, zapisu, przeniesienie rozliczonych kosztoéw
ogolnych, otwarcie lub zamkniecie ksiag);

3) w innych przypadkach wynikajgcych ze stosowanej tech-

niki ksiegowosci.

2. Polecenie ksiegowania powinno zawieraé, co naste-
puje:

1) nazwe jednostki wystawiajgcej polecenie ksiegowania;

2) date wystawienia;

3) numer;

4) tres¢ i kwoty, jakie majg by¢ zaksiegowane;

5) okreslenie dowoddéw, pa ktérych podstawie zostalo wy-
stawione,

6) dekretacje, tzn. okreslenie, na jakich kontach (w jakich
rejestrach) i pod jakg dalg ma by¢ zaksiegowane;

7) podpis gléwnego ksiegowego lub osoby przez niego upo-
waznionej.

3. Polecenie ksiegowania, wystawione w celu, o ktérym
mowa w ust. 1 pkt 1, powinno by¢ oparte na prawidlowo
sporzgdzonym zestawieniu dowoddéw ksiegowych. Za prawi-
dlowe uwaia sie zestawienie dowoddéw ksiegowych, umozli-
wiajace powiazanie sum podlegajacych ksiegowaniu na pod-
stawie zestawienia z odpowiednimi dowodami. W zestawie-
niu zgrupowene moga by¢ wylacznie dowody okreslajace jed-
norodne operacje gospodarcze dokonane w okresie jednego
miesigca kalendarzowego.

, 4. Polecenie ksiegowania wystawione w celu wystorno-
wania blednego zapisu powinno zawiera¢ takze uzasadnienie
zapisu korygujacego oraz okreslenie zapisu korygowanego.

§ 7. 1. Tres¢ dowodu ksiegowego powinna by¢ pelna
i1 zrozumiala. W tresci dowodow dopuszczalne jest stosowa-
nie ogolnie przyjetych skrétow, ’ '

2. Dowody ksiegowe powinny byé wystawiane w sposéh
staranny, czytelny i trwaly (atramentem, olowkiem kopio-
wym, diugopisem lub pismem maszynowym). Podpisy na. do-
wodach sklada sie atramentem, dlugopisem lub oléwkiem ko-
piowym. Tres¢ dowodéw nie moze by¢ zamazywana,. wycie-
18na, podskrobywana lub usuwana innymi $rodkami,

— 870 —

ksiegowego nie  wyrazajgcego

3. Bledy w dowodach ksiegowych mozna poprawiad
przez skreslenie niewlaSciwie napisanego tekstu lub sumy
i wpisanie tekstu lub sumy wlasciwej. Skreslenia dokonuje
sig w taki sposob, aby mozna bylo odczyta¢ tekst lub sumg
pierwotng. Poprawka tekstu lub kwoty dowodu ksiegowego
powinna by¢ zaopatrzona w podpis osoby upowaznionej oraz
date dokonania poprawki. Powyisze zasady poprawiania ble-
déw maja zaslosowanie wylacznie do tych dowodow, dla
ktoérych nie zostal przepisami specjalnymi ustalony zakaz do-
konywania jakichkolwiek poprawek, oraz nie stosujg sie do
dowoddw obcych (wystawionych przez inne jednostki), ktére
moga by¢ poprawiane jedynie przez wystawienie dowodu ko-
rygujgcego. Rowniez dowody wlasne, ktérych odpis zostal

-przesiany kontrahentowi, moga by¢ poprawiane tylko przez

wystawienie dowodu korygujgcego. Odpis dowodu korygu-
jacego nalezy kazdorazowo przesta¢ kontrahentowi.

§ 8. 1. Obieg dowodow ksiegowych w przedsigbiorstwie
powinien by¢ scisle ustalony. :

2. Jezeli okreslone operacje gospodarcze udokumentowa-
ne sg dwoma lub wi¢cej dowodami (lub kopiami tych dowo-
dow), wowczas gléwny ksiegowy obowigzany jest ustalid,

‘ktore z dowodow stanowi¢ majg podstawe zapisow w ksig-

gach rachunkowych.

3. Wykaz dowoddéw (kopii dowodéw) nie podlegajacych
ksiegowaniu wraz z okresleniem sposobu wyraZznego kasowd-
nia tych sposrod nich, ktére moglyby by¢ powtdrnie zreali-
zowane (karty pracy, dowody obrotu materialowego — towa-

towego, dowody kasowe itp.) ustala giéwny ksiegowy i po-
-daje do wiadomogci

zainteresowanych komodrek przedsie-
biorstwa,

Rozdzial 3.

Technika ksiegowosei i ksiegi rachunkowe.

§ 9. Prawidlowa: jest taka techmka ksiegowosci,. ktéra
umozliwia co najmniej:
"1) usystematyzowanie wszystkich' operacji gospodarczych

wedlug kont przewidzianych we wiasciwym branzowym
planie kont;

2) zarejestrowanie operacji gospodarczych w porzadku chro-
nologicznym;

3) sprawdzenie prawidlowosci zapisow ksu:gowych

§ 10. Ksiegi rachunkowe mogg by¢ prowadzone w for-
mie luznych kart kontowych (rejestréw itp.}), w formie ksiag
wigzanych bgdz w formie zestawien liczbowych (tabulogra-
mow), sporzadzonych przy zastosowaniu techniki kart dziur-
kowanych.

§ 11. 1. Przy prowadzemu ksiag rachunkowych w for-
mie luinych kart kontowych nalezy przestrzega¢ nastepuja-
cych zasad:

1) karty kontowe (oddzielnie dla kazdego konta), karty

. dziennikowe (cddzielnie dla kazdego dziennika), rejestry
{oddzielnie dla kazdego rodzaju rejestru) powinny byé¢
zeopatrzone przed rozpoczeciem zapiséw w biezaca nu-
meracje stron poczawszy od cyf{ry 1 w kazdym roku; je-
zeli konta analityczne, zgodnie z przepisami § 23, nie
sg zakladane odrebnie na kazdy rok, wéwczas zmiana bie-
zacej numeracji kart kontowych kartotek analitycznych
nastepuje w momencie zakladania nowych kartotek;

2} zapisy ksiegowe na kazdej stronie powinny byé¢ podli
czone badz saldowane (§ 20 ust. 2) z zachowaniem cig-
glodci obrotow lub sald przez przenoszenie ich na strony
nastepne;

3) luzne karty stanowigce ksiegi rachunkowe powinny byé
utrzymane w $cisle ustalonej kolejnosci i przechowywa-
ne w odpowiednich urzadzeniach (np. skrzynkach karto-
tekowych).
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2. Xaide przedsiebiorstwo prowadzgce ksiegowod¢ na
luznych kartach koantowych (rejeslrach itp.) powinno posia-
da¢ wykaz kont prowadzonych w formie luznych kart. Wy-
kaz taki sporzadza sie w przekroju poszczegolnych jednako-
wych urzgdzen ksiegowych w ksicdze otwarilych kont lub
w innym wizadzeniu ksiggowym w taki sposéb, azeby moina
bylo udowodni¢ w sposéh wiarogodny kompletnos¢ ksiag ra-
chunkowych, Wykaz tlen raoze byl prowadzony w formie
ksiegi wigzanej z zachowaniem przepisow § 13 badz na luz-
nych kariach; stosuje sig wowczas do mniegoe odpowiednie
pizepisy niniejszego paragrafu.

3. Wykaz zalozonych luinych kart ewidencji syntetycz-
nej i analitycznej wmoze byé powigzany z zestawieniem obro-
16w i sald. Wykaz zatoionych luznych kart ewidencji anali-
tycznej moze by¢ réwniez powigzany z innymi urzgdzeniamid
ksiegowymi.

§ 12. 1. Przy prowadzeniu ksiag rachunkowych w for-
mie tabulograméw przedsiebiorstwo powinno posiadal bieig-
co i w przejrzysty sposdb prowadzony wykaz tych tab ulo-
gramow z oznaczeniem. i opisem kazdego z nich.

2. Wykaz, o ktorven mowa w ust. 1, powinien zawierac
dla kazdego z tabulogramdw schemat jego ukiadu picnowe-
go 1 poziomego oraz dane o tymu:

1) jaki odcinek ewidencji {(urzadzenie ksiegowe) obejmuje
* dany tabulogram;

2) ‘kiedy i za jaki okres (na jaki dzien) zostal sporzadzony;

3) z jakich dowodow badz na podstawie jakich danych

z tych dowoddw zostal sporzadzony;

4) do jakich dajszych tabhulogramaow,
wych wykorzysluje siq dane tabuloq‘&mu

3. Przy slosowaniu tm}moqmmow nalezy albo bezpodred-
nio w nagldwku kazdoeyo z, m& albo tez — jezeli jednakowe
tabulogramy sa gpory. e W wuix.sz-) ilogci — na osobnej
karcie wprowadzic g jolnveh ko-
lumn badz ozna uy
bulograméw. Karly.: aleinkl) jednakow ych tabulogra
lezy numerowac liczbami p nzqukowwm al
zi 1Z igcayg, i

(ziepiad, zszywad) .w ksiege bad : ;

ie .»cnl nie p\)dwl mowano lub nie wysaidowano mp sow

kazdej karcie, a tym samym nie zapewnicno ich powigzania

z zepisami na dalszych odcinkach fabulograsua ’
4. Tabulegramy, kicre sianowia niezbedna cz

cej ewidencji ks*engc;, nalezy sporzgdzal nie rzadziej niz

za- okres ] edneqo miesigca.

§ 13. 1. Przy p1 rowadgeniu ksiag rachuvlkowvch w for-
mie ksigg wigzanych naleiy pized rozpoczeciem zopiséw po-
numerowaé kazda sirone (kazde lolio} poczawszy od cyfry 1,
a ogolng ilos¢ stron (kart) uwidoczni¢ na poczatku lub na
koticu ksiegi.

2. Przepis ust. 1 odnosi sie takze do ksigg wiazanych,
w ktérych zapiséw dokonuje sie z kopig. Numeracja kart
oryginalu powinna S$cisle odpowiada¢ numeracji kart kopii

alwpi:‘\'nrm ul etajge sig
amoéw na-
o tez ‘wiggal le
il ;

&

Rozdziatl 4.
Zapisy ksiegowe,

§ 14. 1,
mniej z:
1) daty zapisu;
2) okreslenia i numeru dowodu, na kidérege podstawie do-
konano zapisu;
3) tresci zapisu;
4) sumy zapisu,
2. Zapis ksiegowy, z wyjatkiem sumy zapisu, moze byé

Zapis ksiegowy powinien skiadal sig przynaj

dokonany przy pomocy symboli lub skrotéow.. Wykaz wyja- -

éniajacy znaczenie poszczegdlnych symboli lub skrétow po-
winien by¢ przechowywany w komodrce ksiggowosci. Zapis

© sposéb staranny, trwaly i czytelny (atramentem,

sz zapiséw, ksiego-. .

na wvkazie ta-
.

ksiegowy moze nie obejmowac danych, o kidrych mowa w
ust, 1 pkt 3, }ezeh ukiad ksiag rachunkowych zezwala na
jednoznaczne ozpaczenie fresci zapisu.

3. Zapisow ksiegowych dokonuje sie w kwotach {w zlo-
tych 1 groszach) wynikajgcych z dowodow ksiegowych. Za-
pisow ksiegowych wyrazajacych rozliczenie kosztéw, zara-
chowanie naleznoéci lub zobowigzan wobec budzetu, przyie-
cie do eksploatacji srodkow trwalych i zuZycie przedmiotéw
nietrwalych dokonuje sie z zaokragleniem do pelnych zlotych,

4. Jesli przy wykonywaniu przepiséow ust. 3 nie bedzie
mozliwe zaokragglenie kwot wystawionych dowoddéw ksiego-
wych {dowody wiasne), roznice miedzy kwota dowodu a wy-
sokoscig zapisu na odpowiednich kontach odnosi sig na stra-
ty i zyski przedsiebiorstwa.

5. Zaokraglenie, o ktérym mowa w ust. 3 i 4, nastepuje
w ten sposéb, ze koncoéwki groszowe nie przekraczajace
50 groszy pomija sie, a koncowki puekraczajqce 50 groszy
zaokragla sie w gore do pelnego zlotego.

6. Zainteresowane ministerstwa w porozumieniu z Mi-
nisterstwem Finansdw moga rozszerzyé obowigzek zaokragle-
nia przez przedsigbiorstwa kwot zapiséw na inne ich rodzaje
niz wymienione w ust. 3.

§ 15. 1. Zapisy ksiegowe powinny by¢ dokonywane w
olbwkiem
kopiowym, dlugopisem, pismem maszynowym).

2. W ksiegach rachunkowych mniedopuszczalne jést po-
ostawianie nie wypelnionycl 'wierszy, chyba 2e W}}’l‘lika to
z zasad przyjetej techniki ksiggowosci; niedopuszczalne jest
rowniez zamazywanie, wycieranie, podskrobyiwanie 'bgidz usu-
‘wanie innyini $rodkami dokohanych zapisdw ksi >qowydn

§ 16. Poprawianie blednego zapisa
przez: R

1) skreslenie blednej tresci lub kwoty i wpisanie. treéci lub

kwoty pl‘awid]owej w ten sposob, aby tres¢ i kwote bled-
rego-zapisu moina bylo odczytad; osoba dokonu]aca po-
prawki powinna stwierdzi¢ wniesiona poprawke wlasnym
podpisem (skrétem podpisu) oraz: datg poprawki amiesz-
czonymi obok zapisu poprawionego;

2) wniesienie Zapisu korygujacego (storno); w iresci zapi-
su korygujacego nelezy wskazaé zapis korygo'waiiy; stor-
no nie moze hy¢ dokonywane przy pomocy tak zwanego
zapisu czerwono-czarnego (zapis ksiegowy dokonywany
po tej same]j stronie korespondujgcych ze sobg kont —
liczbami dodatnimi i ujemnymi).

§ 17. 1. Zapisy w ksiegach rachunkowych powinny byé
kompletne, tzn. ze wszystkie operacje gospodarcze dokonana
w danym miesigcu kalendarzowym powinny by¢ uwidocznio-
ne; chyba ze operacje gospodarcze okreslone w dowodach
obcych — mimo zachowania nalezytej starannosci pracy przez
komorke ksiegowosci — nie mogly by¢ jej znane. '

2. Zapisy ksiegowe powinny by¢ dokonywane w pbrzqd-

mioze byé doKonane

. ku chronologicznym. Porzadek chronologiczny uwaza sie tak-

ze za zachowany, jesli operacje gospodarcze ksiegowane sg
z podzialem przynajmniej na poszczegolne miesigce kalenda-
rzowe, Ewidencja $rodkéw pienieznych, podlegajacych opo-
datkowaniu dochodow ze sprzedazy, oraz ilosciowa ewiden-
cia rzeczowych skladnikéw majatkowych powinna byé jed-
nak prowadzona z podzialem na poszczegolne dni.

§ 18. 1. Zapisy ksiegowe, ktérych podstawe stanowia
dowody wiasne (z wyjatkiem polecenn ksiggowania, o kiorych
mowa w § 6 ust. 1), powinny by¢ dokonywane pod datg wy-

. stawienia dowedu.

2. Jezeliby dowdd wlasny wystawiono w miesigcu in-
nym niz miesigc, w ktérym dokonano operacji gospodarczej
ujete} w dowodzie, zapis ksiegowy powinien bBy¢ dokonany
ped datag ostatniego- dnia miesigra, w ktorym dokonaino' ope-
racji gospodarczej,
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3. Zapisy ksiegowe, kidrych podstawe stancwig polece-
nia ksiegowania, powinny by¢ réwaniez dokonywane pod daiaq
wystawienia tych polecen, z wyjgtkiem przypadkéw, gdy w
poleceniach ksiegowania ustalono inng dateg ich zaksi¢gowa-
nia, dla zachowania kompletnosci zapiséw.

4. Zapisow ksiegowych, ktorych pedstawe stanowia do-
wody obce, dokonuje sie pod dala olrzymania tych dowo-
dow, }

5. Jezeliby dowdd obcy otrzymano w miesigecu péiniej-
szym niz miesige, w kidrym wystawiono dowod, zapis ksie-
gowy powinien by¢ dokonany pod data ostalniego dnia mie-
sigca, w ktorym dowodd wystawiono (o ile do dnia otrzymania
dowodu nie sporzadzono zestawienia obrotdéw i sald obejmu-
jacego miesigc, w kiorym wystawiono dowdd).

6. Za date wystawienia dowodu przyjmuje sie date na
nim umieszczong przez jednostke wystawiajaca.

7. Za date otrzymania dowodu uwaza sie date wplywu
dowodu do przedsiebiorsiwa. Wtasciwa komodrka przedsig-
biorstwa, otrzymumca dowody obce, obowiazana jest ozna-
‘czaé na nich w spesob trwaly date ich wplywu.

8. Za date wplywu dowodéw wystawianych przez bank
lub otrzymywanych za poé$rednictwem banku przez przedsie-
biorstwo dokonujgce ich ksiegowania uwaza sie¢ date stempla
banku (oddzialu banku) doreczajgcego dowod.

§ 19. 1. Po uplywie kazdego miesiaca, nie poOiniej jed-
nak niz w. ciggu 14 dni, zapisy wniesione do ksigg rachun-
kowych powinny by¢ podsumowane. Lgczne sumy zapisow
{obroty) powinny by¢ wpisane do ksigg rachunkowych w
sposoh przewidziany dla zapiséw ksiegowych {§§ 15 i 16).

2.- Jezeli dana technika ksjegowosci nie przewiduje su-
mowania zapisow (ustalania obrotéw) na kontach analitycz-
nych, wowczas zamiast lacznych sum zapiséw wnosi sie na
wlasciwe konta po.uplywie kaidego miesiaca salda zapisow
dokonywanych na tych kontach w danym miesigcu.

§ 20. 1. Obroty i salda zapiséw dokonanych w ksiegach
rachunkowych wprowadza sie do zestawienia obrotéw i sald.
Zestawienie obrotow i sald powinno zawiera¢ co najmme]

1) nazwe i adres przedsi¢biorstwa;

2} okreslenie roku, dla ktérego sporzadzane jest zestawie-
nie obrotéw i sald;

3) symbole kont syntetycznych i analitycznych;

4) obroty poszczegdlnych kont syntetycznych i analitycz-
nych za poszczegolne miesiace roku  lub lgcznie od po-
czatku roku do konca kazdego miesigca we wszystkich
przedsiebiorstwach;

%) salda poszczegéinych kont syntetycznych i analitycznych:
'a) na poczatek reku —— w przedsiebiorstwach kontynuu-

jacych dzialalnodé; mna dzien rozpoczecia dzialalno-
$ci — w przedsiebiorstwach nowo powstalych; na
dzienn rozpoczecia likwidacji -~ w przedsigbiorstwach
likwidowanych; na dzien postawienia w stan upadlo-
$ci — w spoéldzielniach postawionych w stan upa-
dlosci,

b) na ostatni dzien kazdego miesigca kalendarzowego —

w przedsiebiorstwach kontynuujacych dzialalno$¢; na
dzien zakonczenia likwidacji — w przedsigbiorstwach
zlikwidowanych; na dziei zakonczenia postepowania
upadiosciowego lub uchylenia upadlo$ei — w spobl-
dzielniach lub spdlkach prawa handlowego postawio-
nych w stan upadlosci.

2. Jezeli stosowana technika ksiegowosci nie przewiduje
sumowania obrotéw kont analitycznych, wowczas w zesta-
wieniu olrotéw i sald wykazuje sie salda na koniec kazidego
miesigca kalendarzowego. W odniesieniu do niektorych grup
kont analitycznych rzeczowych skladinikow majgtkowych (np.
do konta $rodkow trwalych) moZzna zaniecha¢ comiesiecznego
sporzgdzania zestawienia obrotéw i ssld pod warunkiem, ze

przez sumowanie na odpowiednio oznaczonych tasmach ma-
szynowych fub w inny wiarogodny i sprawdzalny sposéb zo-
stanie zapewniona prawidiowos¢ sald na tych kontach,

3. Zestawienia obrotow i sald kont syntetycznych i ana-
litycznych powinny by¢ ze soba wzajemnie uzgednione., Ohko-
wiazek uzqadn;eqia dotyczy takze ilosciowej ewidencji rze-
czowych skiadnikéw majatkowych, ktorej zapisy powinny
byé¢ uzgodnione z zapisami w ewidencji ilcsciowo-wartoscio-
wej przynajmniej raz na miesige.

4. Zestawienie obrotéw i sald powinno by¢ sporzadzone
przed uplywem terminu usialonego dla sporzadzenia spra-
wozdania finansowego, a jezeli na koniec- danego miesigca
obowiazujace w tym zakresie przepisy nie przewiduja spo-
izgdzema sprawozdania finansowego -— nie pozniej niz. w cig-
gu 14 dni po uplywije danego miesigca.

Reozdzial 5.

Otwieranie i zamykanie kéiqg rachuukdwych.

§ 21. 1. Otwarcia ksigg rachunkowych 'dokonuje. sig

wedlug stanu aktywéw i pasywow na:

1) poczatek roku — w przedsiebiorstwach kontynuujgcych
dzialalnosé; )

2) dzien rozpoczecia likwidacji, ustalony w zarzadzeniu o li-
kwidacji — w przedsiebiorstwach likwidowanych;

3) dzien postawienia w stan upadlosci ustalony przez wla-
$ciwy sad — w spoldzielniach lub spolkach prawa han-
dlowego, posfawmnych w stan upadlosci;

4) dzien rozpoczecia dzialalmosci —~— w przedswblorstwach
nowo powstalych.

2. Jezeli na dzien rozpoczecm dmala]noscx, o ktéorym mo-
wa w ust. 1 pkt 4, dane przedsigbiorstwo. nie posiada ani
skladnikow, mathkgwych ani zobowiazap, .otwiera ono swe
ksiegi rachunkowe wediug stana aktywow i pasywow na
dzien otwarcia rachunku 1ozuczemowego

§ 22: Stan aktywdéw i pasywow, bedaey!’ podstdwq otwar-
cia ksigg rachunkowych, powinien wynika¢:

1) z bilansu wraz z zalgcznikami, o ktérych mowa w § 67
ust. 9 (w razie potrzeby po dokonaniu przekszialcen okre-
$lonych przepisami specjalnymi), sporzgdzonego na ko-
niec poprzedniego roku sprawozdawczego i zlozonego do
zatwierdzenia . — w przedsiebiorstwach kontynuujgcych
dziatalnosé;

2j z bilansu wraz z zalgcznikami, o ktérych mowa w § 67
ust. 9 (w razie potrzeby po dokonaniu przeksztalcen okre-
$lonych przepisami specjalnymi), sporzadzonego na:dzien
rozpoczecia likwidacji 1 zlozonego do zatwierdzenia —
w przedsiebiorsiwach likwidowanych, bgdz sporzgdzone-
go na dzien postawienia w stan upadlosci — w spoldziel-
niach lub spéikach prawa handlowego postawionych w
stan upadlosci;

3) z wycenionego spisu z nalury skladnikéw majatkowych
i wykazu naleznosci i zobowiagzan, sporzadzonych na
dzienn rozpoczecia dzialalnosci w przedslebloxstwach no-
wo powstatych. :

§ 23. Otwarcie ksigg rachunkowych polega na wpisaniu
stanu aktywow i pasywoéw, ustalonych zgodnie z przepisami
§§ 21 i 22, na konta oraz do zestawienia obrotow i sald. Za-
pisy ksiegowe zwiazane z otwarciem ksigg rachunkowych
wnosi' sie na konta syntetyczne zakladane odrebnie na kaidy
rok. Mozna natomiast zaniecha¢ zakladania kont analitycznych
odrebnie na kazdy rok, pod warunkiem jednak, Ze zapisy
ksiegowe dotyczace réznych lat beda od siebie wyraznie od-
dzielone przez podkreslenie obrotéw roku ubieglego i wpi-
sanie sald poczgitkowych ponizej podkreslenia.

§ 24. 1.
konane:

Otwarcie ksiag rachunkowych powinno by¢ do-
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1) w przedsiebiorstwach kontynuujgcych dziatalnosé — w
ciagu dni 14 od daty ziozenia do zstwierdzenia sprawoz-
dania fmansowego spmz%dzoncgo na ostatni dzien roku
poprzedniego

2} w puedsxﬁ;blorstwach likwidowanych — w ciagu dni 14
od daty sporzadzenia bilansu na dzien rozpoczecia likwi-
dacji, a w spoldzielniach lub spolkach prawa handlowe-
go postawionych w stan upadiosci — w ciaggu 14 dni od
daly sporzgdzenia bilansu na dzien otwarcia upadiosti;

3) w przedsiebiorstwach nowo powstalych — w ciagu dni 14
od daty, na ktdrg przeprowadzono inwentaryzacje, a w
przypadkach okreslonych w § 21 ust. 2 — w ciggu 14 dni
od dnia otwarcia rachunku rozliczeniocwego.

2. Uwzglednienie w otwarciu ksigg rachunkowych zmian
wprowadzonych przy zatwierdzenin sprawozdania finansowe-
go powinno by¢ dokonane w ciaggu dai 14 od daty zalwier-
dzenia sprawozdania finansowego.

§ 25. 1. Zamkniecie ksigg rachunkowych powinno byé
dnkorane:

1) na ostatni dzien kazdego rokn — przez przedsigbiorstwa
kontynuujace swa dziatalnosc;

2) na dzien poprzedzajgcy dzien rozpoczecia likwidacji, usta-
jony w zarzgdzeniu o likwidacji, oraz na dzien zakoncze-
nia likwidacji — przez przedsiebioistwa postawione w
stan likwidacji, badz na dzien poprzedzajgcy dzien otwar-
cia upadlosci ustalony postanowieniem wlasciwego sadu
oraz na dzien zakonczenia postepowania upadlosciowego
lub uchylenia upadtosci, jesli chodzi o spéldzielnief 1l
spotki prawa hdﬁdi’l‘iW%ﬂﬁd gimta’vimié w s‘(:an ’Upaﬂ‘ibécf

cia postepowama upadiosuowego a dniem “ich zakon'
przypada koniec 1ok **)t‘géc? Hidistwo,’ :ma](’ujam qte“ w
stanie Hkwidacji lub’ WYLBYHHERT ii “Ktorego tm‘zy sie poste-
powanie upadiosciowd, 'HOWSHYE zatmknizcia ksigg takze na
ostatni dzien roku.

§ 26 1. Zamknigcia’ kont ‘synietycanych dokonuje sie
przez podkresdlenie. obroidw,  wpisanie. pod. linig sum-obrotdw
i podkre$lenie sum,

2. Jesli stosowana technika ksiegowosci nie przewidnje
sumowania- obrotéw, zamkniecia .ksiag- dokonuje sig przez
wpisanie sald i ich podkreéienie.

3. Zamkniccie kont analitycznych wymaqa obok dopet-
nienia warupkow okreslonych w ust. 1, réwniez wpisania sal-
da koncowego.

§ 27, Zamknigcie ksigg rachunkowych powinno by¢ do-
konane -w ciggu 30 dni od daty zatwierdzenia sprawozda-
nia finansowego.

DZIAL I
PODSTAWOWE ZASADY INWENTARYZACJI
Rozdzial 1,

Spis z natary rrzeczowych p!emginych
skladnik6w majatkowych,

§ 28. Tnwentaryzacja polega na:

1) ustaleniu w drodze spisu z natury rzeczywisteqgo stanu
ilodciowego wszysikich rzeczowych i pieniginych skiad-
nikdw majgtkowych, pozostajgcych w dyspozycii. przer-
sigbiorstwa, zaréwno objetych ewidencjg ksiegowa, jak
i dotychczas nie ewidencjonowanych, oraz bez wzgledu
na to, czy skladniki {e sa w uzyciu, czy tez nie;

2} wycenie rzeczowych skladnikéw majatkowych;

3) ustaleniu i w
nic pr)rmpdzy rzeczywistym stanem skiadnikow a stanem,
wynikajgrym  z  ksigg rachunkowych pizedsighbiorsiwa

jasnieniu ilosciowych i warteiciowych roz-

oraz odpisaniu tych réinic zgodnie z obowigzujacymi

przepisami;

4) ustaleniu i uzgodnieniu rozrachunkow i rozliczen przed-
sigbiorstwa oraz odpisaniu ewentualnych rdinic.

§ 29. Dyrektor przedsigbiorstwa wydaje szczegélowy in-
strukcje inwentaryzacyjna na podstawie przepisow niniejsze-
go zarzadzenia oraz przepiséw branzowych.

§ 30. 1. Dyrektor przedsiebiorstwa powoluje na okres az
Go odwolania komisje inwentaryzacyjng, ktérej zadaniem
jest: pizeprowadzanie spisow z natury rzeczowych i pieniei-
nych skladnikoOw majatkowych oraz wykonanie czyvnnosci
okredlonych w § 46 Liczbg czionkow kowisji i sktad osobo-
wy ustela dyrektor pizedsiebiorstwa, na wniosek gidwneyo
ksiegowego. Do przeprowadzania inwentaryzacji innych niz
1zeczowe i pieniezne skladnikéw majytku oraz inwentaryzacji
rozrachwekow i rozliczen zobowigzany jest gitowny ksiggowy
lub osoha przez niego wyznaczona sposrod pracownikéw dzia-
lu ksiggowosci przedsiebiorsiwa.

2 " Na czele komisji inwenlaryzacyjnej jako jej przewod-
niczacy stoi wyznaczony przez dyrekiora przedsigbhiorsiwa
pracownik na stanowisku kiercwniczym, nie moze nim byc
jednak gtowny ksiegowy am pracownik dzialu ksiegowosci.

3. Przepis ust. 2 nie dotyczy inweniaryzatoréow bedacych
pracownikami dzialu ksiegowosci.

4. Dla ulatwicnia 1 terminowego ukoriczenia prac komisji
inwentaryzacyinej w wigkszych jub w wielozakiadowych
przedsigbiorstwach dyrektor moze  powola¢ podkomisie’ ifi-:
wentaryzacy ne.

5. Za- wiasciwe i terminowe 'prZeprowadzenie spisow
z nalury -odpowicedzialni «sa - dvreklor. przedsigebiorstwa oraz™
przewodaiczgey kemisji inwentaryzacyjnejs

§ 31. 1. W uzasadnionych przypadkach komisja inwen-
taryzacyina dzieli teren przedsiebiorstwa na pola spisowe,

2. W celti “przeprowadzenia spisu z natury na polach

spisowych. komisja (podkomisja) inwentaryzacyina powofuija.

kitkunsohowe. zespoly spisowe, Zespot spisowy powinien skla-
dac sie przynajmuniei z 2 0s6b. Lista kandydatéw na czlonkow:
zewofow spisowych powinna byc uslalona w zerzgdzeniu dy—
rektora przedsiebiorstwa. :
§ 32. Pizy ustalaniu skiadu osobowego zespoléw spisowych
nalezy przestrzega¢ zasady aby w skiad zespoidow wchodzili
pracowaicy o nalezytych kwauhka(yach- nie mogg to byt
jednak pracownicy odpowiedzialni za stan skladnikéw majat-
kowych, ktore majg by¢ objete spisem z natury.
§ 33. 1. Spisem z natury nalezy cbjal:
1) rzeczowe skladniki majgtkowe:
a) zaliczone do $rodkow trwatych,
b) zaliczone do $rodkow obrotowych, tj. materiaty (su-
rowce, paliwo, cze¢éci zapasowe maszyn 1 urzgdzen
“itp.), przedmioty nietrwate, opakowanma, odpadki, in-
wentarz zywy, poifabrykaty i produkcja w toku, wy-
roby gotowe, towary, ewentualnie inne skladniki srod-
kow obrotowych, jak zapasy nieprzemysiowe, specjal-
ne wartosci artystyezne, ksigzki i czasopisma, ogu- -
mienie, tymczascwe budynki i urzadzenia budowy itp.,
¢) waterialy, maszyny i urzadzenia do montazu ordgz ich
czesei, zakupione ze $rodkow przeznaczonych na fi-
nansowanie inwestycji i remontow kapitalnych,
d) rozpoczetle inwestycje i remontly kapitalne;
2) pienigzne skladniki majgtkowe, tj. gotéwke w kasie, cze-
ki i weksle.
2. Ohowiagzek spisu dotyczy tekze $rodkow nie stanowige

‘cych wlasnosci przedsiebiorstwa, jesli sa one na przechowa-

niu lub w uzytkowaniu przedsiebiorstwa badZz jesli sg prayije-
te do przerobu, np. materialy postawicne do dyspozycji do-
stawey, $rodki. dzierzawione, depozyly, wyroby sprzadane,
a nte odebrane itd,
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3. Spis z natury powinien byé iak zorganizowany, aby

normalna dzm}alnosc przedsxebxorslwa w zasadzie nie dozna-

{a przerw.

§ 34. Rzeczywisly ilos¢ spisanych z natury rzeczowych
i pienieinych skfadnikéw majatkowych ustala sie przez do-
kladne przeliczenie, zwazenie lub zmierzenie. W odniesieniu
do rzecrowych skiadnikéw majatkowych przechowywanych
w copakowaniu dopuszcza si¢ okreslenie ich iloéci przez prze-
liczenie jednakowych opakowan i uwzglednienie ich. zawar-
tosci, pod warunkiem jednak, ze opakowanie znajduje si¢ w
stanie nie naruszonym oraz ze dokonane wyrywkowej kon-
-troli zawartedci opakowan.

§ 35 1. Jlosciowy stan rzeczowy skladnikow majgtko-
wych ‘magazynowanych w zwalach oraz malowarloiciowych
i cigzkich, a zajmujgcych wiele miejsca, okresla §i¢ na pod‘~
stawie obliczén technicznych' (np wed}ug cbmiarow i cieza-
‘1 gatunkov»ego) :

2. Jeieli wielkoéé zapasu ustala sie tylko na podstawi
- obliczen technicznych lub oszacowania, naleiy je przepro-
wadzi¢ z najwiekszg dokladnoscig przez sily fachowe, po-
wolane przez pr.z_ewodniczqcego komisji (podkomisii} inwen-
taryzacyjnej sposrod. pracownikéw przedsiebiorstwa, a w ra-
zie braku pracownikow o odpowiednich kwalifikacjach -—
przy udziale zaproszonych rzeczoznawcow. Obliczenia tech-
niczne powinny by¢ uwidocznione na arkuszu (karcie} spiso-
wym Jub specjalnym zalgczniku, przy czym powinny one byé
podplsane przez osoby przeprowadza]ace oszacowanie.

3. Wiasciwi ministrowie mogg zezwolié w puypadxa(h
u'zasadmnnyeh warunkami produkcji na szacunkowe ustalenie
_zapasow produkcji w toku.

4. Jezeli ilesciowy stan zapasow nie moze by¢ ustalony
~w drodze przeliczenia, zwazenia lub 2zmierzenia ani lez w
drodze obliczen technicznych, wlasciwi ministrowie okreslg
sposob inwentaryzacji tych skladnikéw majgtkowych stosow-
nie do warunkdéw branzowych.

5. liosciowy stan robot budowlano-montazowych w toku
moze by¢ ustalony w drodze sporzgdzenia — zgodnie z prze-
.pisami szczegélnymi — protokolu obmlaru robot nie zakon-
czonych.

§ 36. 1. Przed rozpoczeciem spisu z natury osoba odpo-
. wiedzialna za caloé¢ i stan skladnikéw majgtkowych powinna
zlozy¢ pisemne oswiadczenie stwierdzajgce, ze wszelkie do-
.wody przychodu i rozchodu inwentaryzowanych skladnikow
zostaly ujcte w ew1dencj1 iloéciowej oraz przekazane do dzia-
Tu ksiegowosci.

2. Przed ukoriczeniem spisu "z natury osoby dokonujgce
liczenia, wazenia, pomiaréw i oszacowania skiadnikéw majqt-
kowych nie moga by¢ informowane o wielkosci zapaséw tych
skladnikdw, wynikajgcej z ewidencii.

3. Liczenia, waZenia i pomiaréw skladnikéw majgtkowych
oraz wpisu do arkuszy f{karl) spisow z natury (§ 39) doko-
nuje czionek zespolu spisowego w obecnosci osoby odpo-
wiedzialnej za calo$¢ i stan skladnikéw majgtkowych (np.
magazynier) lub osoby przez nig upowaznionej.

§ 37. Z chwxlq rozpoczecia spisu z natury na danym po-
I spisowym nie wolno na tym polu przyjmowa¢ lub wyda-
‘wac skladnikow majglkowych. Gdyby ze wzgledéw technicz-
no-ruchowych bylo to konieczne, wéwczas nalety zawiado-
mié o tym przewodniczacego komisji (podkomisji) inwentary-
zacyjnej, ktory wyda zarzadzenie, aby przyjecie lub wyda-
nie skladnikéw majgtkowych uwzgledni¢ w spisie na pod-
stawie dowodu przyjecia lub wydania.

§ 38. 1. Jezeli spis z natury danych skladnikéw majat-
kowych nie moze by¢ przeprowadzony w jednym dniu, spis
moze by¢ rozpoczety przed terminem inwentaryzacji, a za-
konczony po tym tenminie. Spis z natury produkcji w toku
jednak powinien byé¢ kaidorazowo przeprowadzony i zakon-
czony w dniu konczgcym miesige. '

2. Dane spisu z natury naleiy skorygowaé¢ o udokumen-
towene przychody i rozchody, dokcnane w okresie miedzy
dniem, na ktory przypadal termin inweniaryzacji danych
skladnikdw majatkowych, a dniem spisu.

§ 39. 1. Spisy z natury rzeczowych skladnikéw majatko-
wych powinny by¢ dokonane na arkuszach badz oddzieinth
dla kazdego skladnika kartach, zawierajgcych co na}mmej
nasigpujgce dane:

1) nazwe przedsiebiorstwa (nadruk lub odcisk pieczgtki fir-

} mewej);

2) nazwe lub numer pola spisowego oraz ckreélenie maga-
zynu, skladewiska, sklepu itp,;

3) nr kolejny arkusza (karty) oraz oznaczenie umemozllwm-
jace zamiane arkusza lub karty (np podpis przewcdni-
czgcego komisji m\«entaryzacy]ne]}

4y dale spisu;

5} nr kolejny pozycji (dotyczy arkusza spisu),

6) nr inwentarzowy, nr symbolu indeksu malerialéw, wyro-

bow, towaréw, nr zlecenia produkcyjnego itp;

) szczegélowe okredlenie przedmiotu mwentaryzowaneﬂo

) jednostke miary;

) ilodé stwierdzona w czasie spisu;

} imiona, nazwiska i podpisy osdb dokenujgcych spisu;

11} cene za jednostke¢ miary;

12} warloé¢ wynikajacg z pomnozenia iloéci skladnikéw ma-
-jatkowych stwierdzonej w czasie spisu przez cene jed-
nostkowa;

{3} imiona, nazwiska i podpisy osob dokonujgcych wyceny;

14) imie i nazwisko osoby odpowiedzialnej za stan zapasow
craz jej pedpis zlozony ma dowdd” zupnmosm i zgodnosci
spisu ze ‘stanem w naturze oraz na dowdd niezgloszenia
+zadnych zasirzezen do zespolu spisowego.

2. Arkusze (karty} spisdw z natury, od momentu ich po-
numerowania, traktuje sie jal dokum«,nty $cislego zaracho-
wania. Ponumerowanie arkuqzy (kart} spiséw oraz oznacze-
nie w sposob uniemoiliwiajgcy ich zamiane powinno nasta-
pi¢ przed wydaniem arkuszy (karl), spisow czlonkom zespo-
16w spisowych. Za prawidlowe rozliczenie sie z otrzymanych
przez zespoly spisowe arkuszy (kart) spisow odpowiada prze-
wodniczgcy komisji inwentaryzacyjnej.

§ 40. Arkusze spiséw z nalury sporzadza sie odr¢bnie
dla skladnikow powierzenych kaidej osobie odpowieczial-
nej za calo§¢ i stan tych skladnikow.

§ 41
sie atramentem, dlugopisem lub oléwkiem kopiowym.
pisy § 7 stosuie sie odpowiednio.

§ 42. 1. Przy dokonywaniu spisé\s z nalury rzeczowych
skladnik6w majgtkowych stosuje sie nomenklature przyjets
dla danej branzy (wedlug indeksu materialow, wyrobow, to-
warow, srodkéw trwatych itp), a w razie braku indeksow —
wedlug nomenklatury uzywanej w ksiegowosci; réwniez ilo-
$ci powinny by¢ wyrazone w tych samych jednestkach mia-
1y lub wagi, w jakich sg ujmowane w ksiegowosci.

2. Po zakoficzeniu spisu z natury zespoly spisowe spo-
1zadzajg sprawozdanie opisowe, zawierajace ilos¢ i nr arkws
szy (kart) spiséw z natury, ilos¢ pozycit w poszczegdinych
arkuszach, poprawki w arkuszach (kartach) spiséw z natury
i stwierdzone usterki w zakresie magazynowania, konserwa-
cji skladnikéw majatkowych itp.

Dane na arkusze (karly) spisOw z natury wpisuje
Prze-

§ 43. W razie stwierdzenia, ie warto$¢ spisywanych rze-
czowych skladnikéw majgtkowych zmniejszvia sie wskutek
zepsucia lub zniszczenia calkowitego lub czesciowego (np. na
skutek dlugotrwalego lub niewlasciwego przechowywania)
badz zmalala z innych przyczyn (np. brak mozliwosci wyko-
1zystania zgodnie z pierwctnym przeznaczeniem, brak mozli-
wosci zbytu itp.), nalezy skladniki takje spisaC na odr¢bnych
arkuszach (kartach) spiséw z natury.
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§ 44. 1. Spis z natury powinien by¢ poddany wyrywko-
wej kontroli zardwno co do zupelnogci, jak i prawidlowodci
spisu przez przewodniczqcego komisji inwentaryzacyjnej lub
kontrolerOw przez niego wyznaczonych. O wynikach prze-
prowadzonej kontroli kontroler uczyni wzmianke na arku-
szu (karcie) spisu z natury, podajgc, ktore pozycje zostaly
skontrolowane.

2. W razie stwierdzenia w toku kontroli lub w péiniej-
szym terminie, ze spis z natury w caleéci lub w czedci zo-
stat przeprowadzony nieprawidlowo, przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej obowiazany jest zarzadzi¢ ponowne prze-
prowadzenie calosci lub odpowiedniej czesci spisu z natury,

§ 45. 1. Glowny ksigegowy zarzadza wyceng skladnikow
majgtkowych ujetych na arkuszach (kartach) spisu i ustale-
rie 1acznej wartosci ich grup ewidencjonowanych na poszcze-
gOlnych kontach syntetycznych w drodze sporzqdmma zbior-
czych zestawied lub w innej formie (np. sumowanie na od-
powledmo oznaczonych tasmach maszynowych). Mozna jed-
nak zanjecha¢ wyceny rzeczowych skladnikdw majatkowych
na drkuszach {kartach) spisu, jezeli dane ich sa ujete w ksie-
dze remanentow, prowadzonej zgodnie z zasadami uproszczo-
nej ewidencji materialow i towarow.

2. Przepis ust. 1 nie dotyczy skladnikdéw kontrolowa-
nych wylacznie wartociowo {np. fowary w detalu), ktérych
wycena powinna nastapi¢ rownoczesnie ze spisem z natury.

3. Gléwny ksiegowy zleca ustalenie réinic inweniaryza-
cyjnych (niedoborow i nadwyzek) wynikajacych z pordw-
nania ilosci 1 wartodci poszezegdinych skladpixow psialonej
w toku inwenlaryzacji z:iloscig i ‘w;ujtpgci‘ wynikajacq z ewl-
dencji tych skladnikdw.

4. Roznice, o ktorych. mowa w, mt 3,

swieniach liczbowych spos
na ustalenie iacznej sumy rozuic nmunanymcyjnycb
duialem jej wedluiy p hokout syntetycznyel
widzianych w br dauu,y ! p tlekont 013z wedi g
powicdzialnych za slan’ po'wi ww.wun ich piedzy skladnikdw
majatkowych.
5. Zestawienia, 0 ktérych migwa woust 4, nalely spo-
1zadzi¢ w sposdb pozwa}aiacy na stwic nie powigzania
poszczegdinych pezycji zestawienia z pozycjami arkuszy spi-
sowych (kartami spisu}, na ktérych podstawie zostalo ono
sperzadzone. : i ’

§ 46. 1. Komisjia inwentaryzacyjna ustali przyczyny
powstania réznic inwentaryzacyjnych. rzeczowych .i pienigz-
pych skladnikow majatkowych w protokole, w kiérym po-
stawi takze umotywowane wnioski co do ich przeksigegowa-
nia lub odpisania w ksiegach rachunkowych.

2. Po przeprowadzeniu spisow z natury przewodniczacy
komisji inwentaryzacyjnej sporzadzi sprawozdanie zawiera-
jace ocene wynikéw spisu oraz stwierdzone usterki w zakre-
sie magazynowania, konserwacji, znakowania itp. skladnikow
majgtkowych. Odpis tego sprawozdania dolacza sig do orygi-
nafu rocznego sprawozdenia finansowego przedsiebiorsiwa.

§ 47. 1. Inwentaryzacje rzeczowych skladnikow majat-
kowych, ktére pizejSciowo znajduja sie poza przedsigbior-
stwem, jak np. srodki trwale wydzierzawione, materialy od-
dane do przerobu, materialy w drodze itp., przeprowadza sig
pizez szczegolowe sprawdzenie odpowiednich dokumentéw
z danymi ewidencji.

nale? ¢ woze-
ajacy
Z po-
h prze-

‘(.\)11!‘

2. Przedsighiorstwo, w ktérym znajduig sie rzeczowe
sktadniki majatkowe nie stanowiace jego wlasnosci (§ 33
ust. 2}, zohowigzane jest powiadomi¢ o wynikach inwentary-
zacji wymienionych skladnikow ich wlascicieli,

§ 48. 1. Wiasciwi ministrowie moega zezwoli¢ w uzasad-
nionych przypadkach na przeprowadzenie inwentaryzacii
StodkOow trwalych wedhug uproszezonych zasad, Uproszcezone
zasady inwentaryzacii érodkow trwalych moga by¢ stosowa-
ne nie czeiciej niz co drugi rok,

2. Inwentaryzacia $rodkéw trwalych wedlug uproszczo-
nych zasad polega na sprawdzeniu prawidlowosci ewidencji
ksiggowe) srodkéw trwalych przez bezposrednie poréwnanie
danych ewidencji ze stanem rzeczywisiym oraz ustaleniu
I wyjasnieniu roznic Hosciowych,

3. Ujawnione réznice (niedobory, nadwyzki) ujmuje sig
na odrgbnych arkuszach {kartach) spisowych. Przepisy
§§ 36—42 stosuje sic odpowiednio.

4. Fakt dokonania sprawdzenia oraz data sprawdzenia
powinny hy¢ stwierdzone podpisami czionkdw zespolu spise-
wego oraz 0s0by odpowiedzialnej za dane Srodki trwale na
wizgdzeniach ewidencji analitycznej Srodkéw trwalych (na
poszczegolnych kartach srcdkow trwalych, w rejestrach itp.)..

§ 49. 1. Inwentaryzacja ksiazek, czasopism i innych. dru-
kow wchodzacychh w sklad biblioteki. przedsiebiorstwa moze
by¢ przeprowadzona wediug uproszczonych zasad.

2. Inwentaryzacja ksigiek, czasopism i innych drukow
wediug uproszczonych zasad polega na sprawdzeniu prawidio-
wosci ich ewidencji przez porownanie zapisow w Kksigdze
inweniarzowej biblioteki ze stanem rzeczywistym oraz z kar-
tami ksigzek lub kartami czytelnikow oraz na wyrywkowym
sprawdzeniu zgodnodci zapisow ,w kartach ksigzek lub kar-
tach czytelnikdw ze stanem rzeczywistym.

3. Stwierdzone w czasie inwentaryzacji niedobory lub
nadwyzki powinny by¢ ujste na odrebnych arkuszach, zawie=
rajacych wszelkie dane przewidziane w ksiedze inwentarzo-
wej biblioteki. Przepisy §§ 36—-42 stosuje sie odppwiednio. . i

4, W ksigdze inwentarzowej bthoisz po ostatniej wpi-
danej pozycji nalezy zamieici¢ klau zvlo stwierdzajaca doko-
nanie sprawdzenia’ w naturze danych tej ksiggi, date spmw-
(‘zema oraz numery arkuszy, o kiérych mowa w ust, 3. Kiaus
zulg podpisujg cz zlonkowie Zespolu sprawdzajaceyo dane ksie-
gi inwentarzowej biblioteki oraz osohy odpowiedzialne za
calos¢ i stan biblioteki.

§ 50. Inwentaryzacje rozpoczetych:inwestycit i remons
téw kapitalnych nalezy przeprowadzi¢ w,sposob umozliwiaja-
cy skonirolowanie prawidlowosci ewidencji ksiggowej ze stas
negm rzeczywistym, W szozegalunosci naleiy siwierdzic:

1) czy nie ujeto na kountach inwestycyi rozpoczetych mate-
rialéw wydanych, lecz jeszcze nie zuiytych na cele in-
weslycyjne, lub tez czgici maszyn i urzadzen wymagas

- jacych montazu, lecz do montazu nie przekazanych;

2) czy na kontach inwestycji rozpoczgtych nie figuruja in<
westycje zakonczone; )

3) czy rzeczywisty stopienr zaawanzowania inwestycji lub
remontow kapitalnych odpowiada stanowi wynikajgremu
~z ksiegowosci,

§ 51. 1. Inwentaryzacje gotdwki w kasie, czekdow obhcych
oraz weksli obcych przeprowadza sie przez protokolarne
sprawdzenie ich stanu rzeczywistego, poréwnanie ze stanem
wynikajacym z dziennego raportu kasowego lub z ewidenciji
czekdow, weksli itp. oraz ustalenie i wyjasnienie niedoborow:
i nadwyzek.

2. Przepisy § 46 maja odpowiednie zastosowanie,

§ 52. 1. Inwentaryzacje $rodkow pienieznych.na rachun-
kach bankowych, kredytow bankowych oraz rozrachunkow
przeprowadza sie przez ustalenie ich stanu wynikajacego
z ksiag rachunkowych oraz uzgodnienie:

1) z bankami — wszelkich rachunkdéw i kredytéw banko-
wych, jak rdwniez naleino$ci i zobowigzan regulowa-
nych w trybie inkasa bankowego oraz finansowania in-
westycji;

.2} z organami
z budictem
oplat itp;

3) z instytucjami ubevplefzen — zebowiazah (ewentualnie
n:i’cznosm) z tylutu ubezpieczed spolecznych, majgtko-
wych i osobowych; ‘ S

finansowymi bezposrednich rozliczen
z lytulu wplat z zysku, podatkdw, danin,
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4) z odbiorcami i dostawcami — rozrachunkéw nie regulo-
wanych w irybie inkasa bankowego;

5) z innymi kontrahentami — wszelkich innych rozrachun-
kow.

2. Uzgodnienie stanu rachunkéw bankowych przeprowa-
dza si¢ biezgco, na podstawie otrzymywanych wyciagéw z ra-
chunkéw bankowych. W razie stwierdzenia niezgednosci
przedsigbiorstwo obowigzane jest zglosi¢ je bankowi oraz
wyjasni¢ réznice. Ponadto przedsigbiorstwo jest obowigzane
potwierdzi¢ zgodnos¢ stanu rachunkow bankowych oraz na-
leinosci i zobowigzan inkasowych podanego przez bank na
ostatni dzien kwartalu. o

3. W celu uzgodnienia stanu rozrachunkéw z organami
finansowymi oraz 2z instytucjami ubezpieczen pizedsiebior-
stwo ustala saldo oraz przedstawia je tym organom i insty-
tucjom do potwierdzenia na pismie; obowigzek wyjasnienia
réznic €igzy na obu sironach,

4. W celu uzgodnienia stanu rozrachunkéw z dostawca-
mi i odbiorcami, nie regulowanych w trybie inkasa hanko-
wego, przedsiebicrstwo-wierzyciel ma obowiazek wezwaed
przedsiebiorstwo-dluznika do potwierdzenia mna pismie
zgodnosci salda, przesvlajgc wykaz pozycji skladajgcych sig
na to saldo. Nie zwalnia to jednak przedsigbiorstwa-diuznika
od obowigzku wezwania przedsiebiorstwa-wierzyciela do po-
twierdzenia salda w przypadku, ¢gdy -przedsiebiorstwo-wie-
rzyciel nie wykona tego obowigzku w czasie umozliwiajg-
cym przedsigbiorstwu-dluznikowi terminowe (lub przedtermi-
nowe) sporzgdzenie. sprawozdania finansowego. Przedsiebior-
stwo wezwane do potwierdzenia salda obowidzane jest w
ciggu 10 dni od daty otrzymania zawiadomienia potwierdzi¢

zgodnose salda Tub tez zglosi¢ zasirzezénia, przy czym cbo-

wigzek potwierdzenia salda istnieje na kaide.zgdanie kon-

trahenta, niezaleinie od ustalonych termindw inweéntaryzacii

rozrachunkow.

5. Obowigzek uzgodnienia z kontrahentami 'nie-dotyczy
sald zerowych ani tez sald nie przekraczajacych kwoty 50 zi.
Salda -nie przekraczajgce kwoly 50 zi mogag by¢ przyjete do
bilansu w wysokosci wynikajacej -z -ksigg rachunkowych. Je-
$li dane konto nie wykazuje obrotéw w ciggu ostatnich trzech
miesigcy, seido nie przekraczajace kwoty z! 50 powinno by¢
odpisane na straty lub zyski, przy czym decyzje o odpisaniu
wydaje dyrektor przedsiebiorstwa na wniosek gléwnego ksie-
gowego. Obowigzek odpisania na siraty i zyski sald rozra-
chunkow nie dotyczy jednak rozrachunkdéw z pracownikami
przedsiebiorsiwa, pozostajgcymi nadal w stosunku pracy, nie-
zaleznie od wysokodci sald oraz rozrachunkdw z innymi oso-
bami fizycznymi i jednostkami gospodarki nie uspolecznio-
nej, jesli wysoko$¢ sald rozrachunkow przekracza zi 20.

6. Na okolicznos¢ przeprowadzenia inwentaryzacii, o kt6-
rej mowa w ust. 1-—4, sporzadza sie proinkol, w ktorym na-
lezy poda¢ miedzy innymni termin przeprowadzenia inwenta-
ryzacji oraz dane umezliwiajgce sprawdzenie jej prawidlo-
wosch

§ 53. Inwentaryzacje rtozrachunkow z tytulu dostaw,
uslug i 1ebét nie fakiurowanych przeprowadza sie przez
szczegdlowe sprawdzenie realnosci sald tych rozrachunkow,

§ 54. 1. Inwentaryzacja wartosci niematerialnychipraw-
nych oraz immych wartodei trwalych, roziiczent migdzyokreso-
wych oraz funduszéw specjalnego przeznaczenia i rezerw po-
lega na sprawdzeniu prawidlowosci ewidencii nie rozliczo-
nych warto$ci niemalerialnych i prewnych oraz innych war-
tosci trwalych, kosztéw przyszlych okresow, dochodéw z go-
1y pobranych, rezerw na wydatki przyszlych okreséow, fun-
duszéw specjalnego przeznaczenia oraz rezerw utworzonych
zgodnie z obowigzujacymi przepisami przez porOwnanie z do-
kumentani- oraz skontrolowanie prawidlowosci ich zaracho-
‘wania i rozliczenia oraz- werylikacji stanéw poszczegoinych
rozliczen.

2. Weryfikacja wartosci miematerialnych { prawnych
craz rozliczen migdzyckresowych polega na stwierdzeniu:

1} czy dany rodzaj rozliczenia jest objety braniowym wy-
kazem {§§ 68 i 87); .

2) czy nie mingl jeszcze dopuszczalny czas rozliczen badz
czy dalsze rezliczenie znajduje uzasadnienie gospo-
darczo-finansowe (np. rozliczanie kosztow na uruchomie-
nie nowej produkcji w przypadku, gdy dany rodzaj pro-
dukcji zostal zaniechany);

3} czy rozliczenie pizebiega w sposéb prawidlowy, tzn. czy
pierwotnie przyjeta wysokosé stawek odpiséw.  jest do-
stosowana do wysokosci sumy pozostajgcej do rozlicze-
nia oraz deo zamierzonego czasu rozliczenia badiz do
przyjetej podstawy rozliczeniowej (np. przy rezliczeniach
wedlug stawek na jednostke predukcji).

3. W razie braku formalnych (ust. 2 pkt 1} badi gospo-
darczo-finansowych f{ust. 2 pkt 2) podstaw dalszego rozlicze-
nia pozostale nie rozliczone saldo wartcsci niematerialnych
i prawnych badZz rozliczen miedzyokresewych powinno ulec
odpisaniu. W razie nieprawidlowego przebiegu rozliczenia

‘fust. 2 pkt 3) nalezy podda¢é rewizji i ewentualnie skorygo-

waé¢ dotychczasowe stawki odpisow, z tym zie dotyczy to
nie tylko okresow przvsziych, lecz takie okresu obrachun-
kowego, na ktérego koniec sporzgdza sie sprawozdanie [i-
nansocwe.

4. Przepis § 52 ust. 6 stosuje sie odpowiednio.-

Rozdzial 2.
Terminy i ‘czgstotliwadd dokonywania inwentaryzacji.

§ 55. 1. Przedsiebiorstwa chbowigzane sg ustali¢ w dro-

dze inwentaryzacii stan: ‘ :
1) érodkdw trwalych i pozdstalych wartosci trwalychooraz
rozpoczetych inwestyejioiv kapitelnych remontéw 1 tym-
czasowych budynkdéw i urzgdzen budowy — co najmnief
raz do roku, nie wezesniej jednak~niz na dwa miesigce
przed zakoniczeniem: kazdego roku;

) materiaiéw podstawowyeh ed=najeniej dwa razy do roku;

pezostalych materialéw (pomocniczych), paliwa, czedci

zapasowych maszyn i urzadzen, przedmiotéw nietrwalych,
opakowan, towarow {z wylaczeniem towaréw i opakowair

w przedsi¢gbiorstwach handlowych), zapaséw nieprzemy-

slowych, inwentarza zywego, materialéw i czesci do mon-

taiu na cele inwestycyjne, odpadkow, wyrobéw “goto-
wych — c¢o najmniej raz do roku;

4) produkcji w toku i polfabrykatow — co najmniej 2 razy
do roku, z tym ze ostainig inwentaryzacje 'w ciggu roku
przeprowadza sie nie wczeéniej niz na- jeden -miesige
przed zakohczeniem kazdego roku;

5) produkcji w toku w gospodarstwach rolnych — raz do
roku, na koniec roku; :

W R
~—

6) towardow i opakowan w punktach sprzedazy detalicznej -—
raz na kwartal, a w pozostalych jednostkach handlowych
— c¢o najmniej dwa razy do rokuy;

©7) artykuldw spozywczych w zakladach gastronomicznych —

co najmapiej.raz na kwartal;

8} powierzonych przez osoby trzecie skladnikéw rzeczowych
w punktach ustugowych i sprzedazy detalicznej — raz
na kwartal, a w pozoslalych jednostkach — co najmniej
dwa razy do roku;

9) wszeltkich innych nie wymienionych wyZzej rzeczowych
skiadnikéw majatkowych — co najmniej raz do roku;

10) wartosci niematerialnych i prawnych oraz rozliczep) mie-
dzyokresowych — co najmniej 2 razy do roku, na konie¢
drugiego i czwarlego kwartalu;

‘ll) gotowki w kasie, czekéw i weksli obcych — co-najmniej

12z na miesige;
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12) éredkow pienieinych na rachunku rozliczeniowym orez
na innych rachunkach bankowych (takze na rachunkach
srodkéw na inwestycje i remonty kapitalne), zobowigzan
z tytulu kredyiéw bankowych, finansowania inwestycji —
biezgco w miare olrzymywania wyciggow z rachunkow

bankowych; '
13) sald rozrachunkéw z crganami finansowymi z tytulu po-
datkéw craz z tytulu wplat z zysku — na komec kazde-

go kwartaly;

14) naleznosci- i zobowigzan regulowanych w irybie mkdqa
bankoweqgo ifekiury w inkasie) oraz sald rozrechunkaw
wewnegtrzno-branzowych — na koniec kazdego kwartatu;

. 15) sald rozrachunkow nie regulowanych. w trybie inkasa

. bankowego z odbicrcaim i dosiawcami — c¢o najianiej
dwukrotnie w ciggu roku, w ciggu drugiego i cz(w’a;tego
kwartalu;

1
krotnie w ciagu 1okuy,
kwartalu.

2.  Termin inwentaryzacji. powinien przypadac zawsze na
keniec .miesigca; zasada ta nie dotyczy przedsichiorstw han-
dlowych i przemyslu gastroncemicznego w odniesienju do to-
‘waréow, opakowan, artykuléw spozywczych i gotowki w ka-
sie.. .. .

3. Inwentaryzacje skladnikéw majatkowych przeprowa-
dza sie réwniez na dzien, w ktorym nastgpil wypadek loso-
wy lub podobna okolicznos¢ naruszajgca stan skladnikow
majgtkowych (kradziez, pozar, zmiana magazyniera odpowie-
dzialnego za stan skladnikéw majgtkowych itp.).
wentaryzacja tekanszbiegnie sig. z ferappem . priewidzianym

w . clggu diugiego 1 czwartego

w ust. 1, uwaza sie jg za dokonunq zgodme z przepisami za-

1zadzenia. - L

4. W przvpndkach uzflsadmonych wzalqﬂami i)vanzqu-‘

mi wlasciwi munistrowie -moga ustali¢
wiekszg czesiotliwéseinwentaryzac)i:

inne lerminy oraz
Woodniesieniu  do

przedsighiorsiw pedleglych: zjednoczeniom {jednostkom réw: ’

norzednym) uprawhienia ie prayslhugulg dyrektorom wiasci-
wych zjednoczen (jedmostel réwnerzednych).

5. W przedsiebiorstwach: srozpoczyaajacych
w ciggu roku przepisy ust. 1 1 2 stosaje si¢ cdpowiednio.

" § 56. 1. Jeieli w mys! przepisow zarzadzenia inwenta-
ryzacja danege rodzaju skladnikdw majgtkowych powinna
by¢ przeprowadzona dwukrolnie w ciagu Toku, terminy tej
inwentaryzacji nie mogq przypada¢ na jedno polrocze, pray
czym okres dzielgcy dwa terminy nie moze byc k'otczy niz
3 miesigce.

] 2. Terminy spiséw z natury powirny by¢ tek ustalcne,
aby.te same skladniki majatkowe nie mogly by¢ objete spi-
sem %z natury w réinych. zakladach lub magazynach.

§ 57. 1. Wilasciwi ministrtowie, a w odniesieniu do przed-
siebiorsiw podlegiych zjednoczeniom Jfjednostkom réwnnyzed-
nym)} dyrektorzy w]aéciwych ziednoczen (jednostek rowno-
rzednych) megg udzielaé zezwolen podleglym }ednas kom na
stosowanie inwentaryzacii cigyliej zapasow materielow, przed-
miotow nietrwalych na skladzie, towarow, wyrcbow i polia-
brykatow. Uzyskanie zezwolenia na inwentaryzacje ciagla
zwalnia przedsiebiorsiwa od przeprowadzenia spisow z natu-
1y tych skladnikow w terminach okreslonych w § 35.

2. Cechami niezbednymi do vznania danego sposcbu in-
wentaryzacji za inwentaryzacje ciggla sa:

1) ustalenie rocznego planu i zasad inwentaryzacji dla kaz-
dej grupy zapaséw, z iym ze czgstotliwosé inwentaryza-
cji danego skladnika w ciggu roku nie moze byé mniej-
sza, niz to wynika z przepiséw § 55 ust. 1 i 4;

2} bieigce prowadzenie szczegdélowej ilosciowej ewidencji
ksiegowej zgodnie z przepisami § 6 zarzadzenia Ministra
Finansoéw z ¢nia § kwietnia 1953 r. w sprawie zasad ewi-
dencji materialow, towaréw i wyrchow w uspolecznio-

nych przedsigbiorstwach i zakladach (Monitor Polski

16} sald. wszelkich mn}ch rozrachx,nkow —, co najmniej dwu-

Jezeli in-

dziala!n éé

z 1953 1. Nr A-52, poz. 587 i z 1954 r. Nr 94, poz. 1033},
opartej na sprawnie dzialajgcym systemie dokumentacii
zrodlowe); nrzepis ten w odniesieniu do handiu detalicz-
nego nalezy rozumie¢ w ten sposoh, ze dla kazdego punk-
tu sprzedazy powinna by¢ prowadzona ewidencja fowa-
16w w cenie sprzedaiy;

3) prowadzenie ewidencji ilosciowo-wartosciowej w sposob
umozliwiajgcy ustalenie wartosci poszezegoinych sklad-
nikéw majatkowych lub ich grup na dzied inwentaryza-
. cji oraz porownanie jej z wartoscig tychze skladnikow
ustalong w wyniku inwentaryzacji. '

3. Szczegolowe zasady przeprowadzania inwentaryzacji
ciggte) w przedsicbiorsiwach przemyslowych okresla instruk-
¢ja Ministra Finansow z dnia 30 listopada 1954 1. w sprawie
przeprowadzania inwentaryzacji ciaglej zapaséw materialo-
wych, pollabiykatow i. wyrobéw. goiowych (Moniter. Pojski
z 1954 r. Nr 120, poz. (707 i z 1957t N1 6, poz, 50}.. Wiasci-
wi ministrowie moga wyda¢ w porozumieniu z Ministrem
FinansOw szczegolowe przepisy ckreslajgce zasady inwenta-
ryzachi ciggle] w podlegtych i nadzorowanych przedsigbiny-
stwach. )

4. Przepis § 36 ust. 1 stosuje sie odpowiednio.

Rozdzial 3.

Odpisywanie roinic inwentaryzacyjnych.

. § 58 1. Roipice .inwentaryzacyjne nalezy :wyjasnié
i przeksiegowac na wlasciwe kontd: w. takim . terminie, .aby
znalaziy one wyraz w najblizszym kwartalnym sprawozdaniu
finensowym. sporzgdzonym za. okres obejmujacy dziesd, na
kigry przypadi termin inwentaryzacii. Jezeli tfermin inwenta-
ryzacji przypada w_czwartym kwartale, roinice inwentary-
zacyjne nalezy wyjaéni¢ i przeksiegowa¢ na wlasciwe konta
w.takim terminie, aby .znalazly one wymz W na;bhzs/ym
sprawozdaniu. rocznym,

2. Wiasciwi ministrowie mta!q, w, ]aleh przypadkam
mozna zaniecha¢ przeksicgowania na wlasciwe konta  nie-

.znacznych. réipic inwentaryzacyjnych iych skladnikéw. ma-

jaikowych, ktérych stan ilosciowy okresla. si¢ szacunkowo
(¢ 35 ust. 2).

3. Wszelkie ujawnione przez mweniarymc;q bledy w
ewidencji ksiegowej naleiy  skorygowad niezwlocznie, a. w
kazdym rezie nie pozniej niz w termunie, o kidrym-. mowa
w ust. L.

§ 59. 1. Ujawnione przez inwentaryzacje nie zawinione
niedobory rzeczowych skladnikéw majgtkowych, mieszozgce
si¢ w granicach ustelonych dia nich nerm braniowych ubvt-
kow naturalnych, nalezy odpisaé¢ na konta kosztow wediug
zasad ustalunych we wilasciwym obowm,,:u}arym branzowym
planie kont. ,

2. Podstawe odpisania stanowi decyzja dyrektera przed-
sighbiorstwa, wydana na wniosek przewodniczgcego komisji
inwentaryzacyijnej,

§ 60. W razie ujawnienia niedoborow przekraczajgcych
nermy branzowe ubytkéw naturainych’ komisja inwentaryza-
cyjna zazgda wyjasnien na pidmie od oséb odpowiedzialnych
za stan danych skladnikéw majgtkowych i po rozpatrzenin
wyjasnien sporzadzi protokdl, w ktérym uzasadni powstanie
tych nicdoboréw badz wskaze, kto zdaniem komisji powinien
by¢ obcigzony tym niedoborem. Osoby odpowiedzialne za
powstanie zawinionego niedcboru obcigza sig réwnowarloscig
niedoboru obliczonego po cenie detalicznej. Jeieli na dany
skladnik majgtkowy brak jest odrebnej ceny detalicznei, cene
t¢ wylicza sie przez powickszenie ceny zbytu o marzg hurto-
wa i detaliczng. Jeéli natomiast na skladnik majatkowy nie
ockreéiono wysckesci marzy hurtowej i detalicznei, wartosé
niedocbern okreéla sie wedlug ceny zbytu evertualnie po-
wigkszonej o ujemne réinice budlelcwe (ujemme roznice cen),
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o ktérych mowa w § 73 ust. 2, badz o dotacje przedmiotowa
lub roinice wyréwnawczg olrzymywang w systemie wyrow-
nawezym cen.

§ 61. 1. Niedobory rzeczowych skladnikéw majatkowych,
przekraczajace normy branzowe ubytkéw naturalnych, ktore
nie ghcigzaja osob odpowiedzialnych za ich powstanie, jak
10wniez niedobory powstale na skutek wypadkow losowych
lub z innych przyczyn naleizy odpisaC w sposOb przewidziany
w branzowych planach kont.

2. Decyzje w sprawie odpisania niedobordw ({ust. 1) wy-
deq

1) w przedsiebiorstwach objetych ‘dzialaniem uchwaly nr 7014
Rady Ministréw z dnia 10 listopada 1936 r. w sprawie
rozszerzenia uprawnien panstwowych | przedsigbiorstw

rzemystowych  (Monitor Polski z 1936 1. Nr 94,. poz.

1047, z 1957 1. Nr 6, poz. 36 iz 1958 1. Nr 25, poz. 144) —

‘dyrektor pizedsigbiorstwa na wniosek przewodniczacego

komisji inwentaryzacyjnej; _ ,

2) w przedsigbiorsiwach nie objetych dzialaniem uchwaly
powolanej w pkt 1 — osoby ok reslone przez wiasciwych
ministrow, d21ata1qcych w powmmxemu z Ministrem Fi-
nansow;

3) w organizacjach spoldzielczych — rada nadzorcza (rada)
na wniosek zarzadu;

4) w przedsiebiorstwach i zakladach prowadzonych przez
organizacje spoteczne — zarzad gléwny na wniosek ko-
misji rewizyjnej danej organizacji. ’

§62. 1. Przy ustalaniu réznic inwentaryzacyjnych ujaw-
nione nisdebory oraz nadwyzki materialow i lowardw ‘mogy
by¢ kompensowane tylko w przypadkach -okre§lonych prze-
pisami branzowymi, wydanymi przez wiadciwych ministréw:

-, 2. Kompensaia, o ktorej mowa w ust. 1, moze naslapid

tylko wowezas, gdy chodzi o nadwyziki i niedobory odpowia-

dajace rownoczesnie wszysikior nastgpuigcym warunkom:

a} zostaly stwierdzone w. ramach. jednego, {tago-sa’megc)

spisu z naitury, ,

h) dofveza jednej osoby materialnie od*ssv\ e’&:Aau]ej,

c) zostaly siwierdzone w, pokrewnych asortymentach, .co

" moze uzasadni¢ mozliwoi¢ omylek ze sirony esoby

- materialnie odpowiedzialnei. ‘

§ 63. 1. Jeieli osoba uprawniona do wydawania decyzji
0 oxlpxs%:u niedoborow zgodnie z przepisem § 61 ust 2

i

pki 2 nie wyda dm.y:',jl w terminic pizewidzianym dla zloze-
nia Lnaxiua.lcgo lub roczpnego sprawozdania finansoweygo,
przedsiebiorstwo odpisze stwierdzone nieddbory zgodanie

z wnioskiem. Jezeli po uplywie tego terminu zapadnie decy-
zia niezgodna z wnioskiem przedsiebiorstwa, dokonane odpi-
sy naleZv niezwlocznie odpowiednio skorvgowacd.

2. Jezeli decyzja o odpisaniu niedoboréw wydana zosta-
nie po sporzadzeniu okresowego sprawozdania finansowego
lub po zatwierdzeniu sprawozdania rocznego, korekta doko-
nanych odpiséw moze nastapic w ks’iéqac‘n nastepnego okresu.

§ 64. 1. Jeieli niedobory obcigZaja osobe odpowiedzial-
n3 za ich powstanie, dyrcktor przedsiebioisiwa cbowigzany
jest w ciggu 14 dni od dnia ustalenia osoby odpowiedzialne]j
wnies¢ powddzitwo cywilne o naprawienie szkody, chyba ze
osoba ta wyrazi pisemng zgode na wyrownanie szkody i upo-
waini przedsiebiorsiwo do potracenia odpowiedniej kwoty
z wynagrodrzenia bhadi zobowigze sig do uregulowania szko-
dy w iuny spos .

2. Gdy niedobory powstaly wskuiek czynu noszjcego
zoamiona przestepsiwa, dyrektor przedsiebiorstwa hezzvrlocz-
bie zawiadomi organy powolane do $cigania przestepstw.

§ 65. Ujawnione w czasie inwentaryzacji nadwyiki rze-
czowych skladnikéow Srodkoéw obrotowych ksieguje sie we-

diug zasad ustalonych we wiaiciwyin branzowym planie kont.
§ 66. Przepisy niniejszego rozdzialu maja odpowiednie

zaslosvwanie w razie ujawnienia niedoboréw lub nadwyzek

podczas kontroli, rewizji itp. '

DZIAL IV,

ZASADY SPORZADZANIA SPRAWOZDAN FINANSOWYCH
ORAZ WYCENY 1 USTALANIA WYSOKOSCI AKTYWOW,

PASYWGOW I WYNIKOW DZIALALNOSCL
Rozdziatl 1.
Zasady ogolne.
§ 67. 1. Podstawa gnorz\qdzania sprawozdan finansowych

sa prawidlowo prowadzone ksieyi rachunkowe.

2. W miesigcznych i kwartalnvch sprawozdaniach hnan-
sowych wykazlje sie aktywa, pasywa i wyniki dzialalnosci
wediug stanu w ostatnim dniu miesigca lub, kwarlain, a w
rocznych sprawozdaniach finansowych — wedlug $tanu na
koniec roku.

3. Stan aktywow, pasywdw i wynikow dziatalnoici po-
winien wynikac z ksiag rachunkowych, z tym Ze stan rzeczo-
wych i pienteznych skladnikéw majgtkowych oraz rozrachun-
kow i rozliczen przedsigbiorsiwa powinien ponadto by¢ vza<
sadniony inwentaryzacjg przepiowadzona stosownie do przes
pisow dzialu Il{ zarzadzenia.

4. Akiywa i pasywa wykazuje sie w sprawozdaniach tis
nansowych w wartosci wynikajacej z ksigg rachunkowych;
z zastosowaniem jednak zasad wyceny oraz zasad ustalania
wysokosci akiywow i pasywow okresionych w dalszych prze-
pisach zarzgdzenia. :
5. Hchoc W dalszvch pvzemsar‘n zarmdzoma wvto okxb-

»mdnro wa?onej
w reku spra-

wsmawczwn b w ‘ostalnii

date, na ktora sporzadza 'ste’™s

chejmuiges ; wyceniany wskladnik: wnq@&.ﬂ,

2) ugtagcny wedingzasady [ plerwsze rweszlo, plerwsaze V'y-

sszkol, ti..prey - zalozenivwy e 1outho wa wrin ub zuzyci

podiegaiy we nierwszej koleinbscl fe skladniki mam&u
kidre przedsigbiorstwo najwczesnie] nabyle, wytmo Zyio

Aub-otrzymalo;

3). ustelony. wedlug zasady ,ostatnie weszlo pie‘"wsze wy-
szlo', ti, przy zalozeniu, Ze rozchodowaniu lub . zuzyciu
podlegajqg w pierwszej kolejnosci te skladniki majatku,
kitre przedsigbiorstwo nabylo, wytworzy}o fub ofrzy-
maio~

4) ewentualnie inne ceny (np. wynikajace z cennikéw: cbo«
wigzujgcych w dniu dokonywania wyceny) wykazane
w przepisach braniowych. R
6. Przviete za podstawe wyceny rodzaje cen lub kosztéw

wymienione w ust. 5 nie moga by¢ zmienione w ciagu roku

spraworzidawczego, a na poczatek kazdego roku jedynie za
zgoda wiasciwego ministerstwa,

7. Odstepsiwo od zasad wyceny okreslonych przepisami
niniejszego dzialu moze mie¢ miejsce jedynie w razie doko-
nania urzgdowej zmiany cen, Zasady wyceny w tym przy-
padku okreslaja przepisy o urzgdowych zmianach cen.

8. Oryginaly sprawczdan finansowych nie moga byé
przekazywane jednostkom uprawnionym do otrzymania spra-
wezdan  finansowych. Orygiraly sprawozdan finanscwych
pizechowuie sie w przedsiebiorsiwach zgodnie z przepisami
dziatu V zarzadzenia. i

9. Do orvginalu bilansu sporzadzonego na koniec roku
dotaczy¢ nalezy zestawienie, wykazy i inne dokumenty uza-
sadniajace poszczegblne pozycje bilansu, np. zbiorcze zesta-
wienia spisow z natury {wykazy grup rzeczowych sktadni-
kéw maiatku), wykazy naleznosci i zobowigzan wraz z wy-
ciagami potwierdzajacymi wysokodé ich sald, protckoly. sta-
nu $rodkdw pienieznych.
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Rozdzial 2

Srodki trwale, pozostale wartodci.trwale, inwestycje i remon-
iy kapitalne oraz tymczasowe budynki 1 urzqdzenia budowy.

§ 68. 1. Srodki trwale, w tym takie inwestycje w dzier-
zawionych $rodkach trwalych, oraz tymczasowe budynki
i urzgdzenia wycenia sie w wysckosci rzeczywiscie poniesio-
nych kosztéw nabycia jub wytworzena {w wartosci poczgt-
kowej) z potrgceniem cdpisoOw pa umorzenie. Za rzeczywisly
koszt wytworzenia uwaza sie takze warto$¢ Kkosztorysowgq
wytworzonych srodkow trwalych i inwestycji w dzierzawio-
nych érodkach trwalych, o ile przepisy szczegolne ustalaja
obowigzek ich wyceny w cenach kosztorysowych.

2. .Umorzenie $rodkow. trwalych ustala sig-na podstawie
cbowigzujgcych stewek amortyzacyjnych, a jeieli chodzi
© $rodki trwale o cgraniczenym okresie uzylkowania, jak np.
budynki. o czasowej lokalizacji, inwestycje w dzierzawionych
srodkachy.tiwalych — na podsiawie stawek wyprowadzonych
w dredze. podzielenia wartosci poczgtkowej obieklu przez
przewidziany ckres jego uiytkowania przez przedsighiorstwo
dokonujgce umorzenia. Kwote umorzenia poszczegdlnego
obiektu érodkoéw trwalych zmniejsza rzeczywisty koszt za-
koficzonych remontow kapitalnych dotyczgcych danego srod-
ke trwalego. Nie zmniejsza sie¢ jednak umorzenia S$rodkdéw
trwalych o koszly remontéw kapitalnych, jesli obowigzujgce
prchxsv p;zew:du}q ich finansowanie ze $rodkow obrotowych

budynkdw i ureg uzen bu-
dowy ustala sie popuvona}me do czasu ich uzytkowania,
czasu trwania budowy Tub wartosci robot wykonywanyc‘h na
danej budewie z po{u.fpn em wartosci materialéw i innych
skladmkow majglku. OdZ}’b anych z rozbiorki tyniczasowych
_buu)nkow i urzgdzer budowy.

4. Nie zalicza sie do srodudw trwalych placow, gruntow
i terenéw (takie leénych-i. wodnych) oraz z16z kopalin.- Zali-
cza sig jednak de- $rodkéw trwalych inwesiycje dekonane
na placach, gruntach i lerenach, jek nawierzchnie drég,
-uzbrojenie ferenu itp.

‘5. Przepisy ust. 4 nie dotyczg jednostek orqamzaq;n‘)(h‘

spoldzielczosei, przedsiebiorsiw majacych forme spélek prawa
handlowego oraz przedsigbiorsiw i zakladow. prowadzonych
przez organizacje spoleczne.

6. Nie zalicza sie do $rodkoéw trwalych réowniez érod-
k6w trwalych bedacych w toku ich likwidacji,

§ 69, 1. Jako wartodci niematerialne i prawne wolno
przyjmowac¢ do sprawozdan finansowych jedynie pozycje (ly-
tuly) objete wykazami ustalonymi dla zainteresowanych ga-
lezi gospodarki przez wlasciwego ministra w porozumieniu
z Ministrem Finansow badZz uslalone w przepisach szczego-
lowych.

2. Wartosci niematerialne i prawne wycenia sie w wy-
sokoéci rzeczywiscie poniesionych koszléw nabycia iub po-
wstania' z potrgceniem odpisOw na umorzenie,

3. "Umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych do-
konuje sig wedlug steawek okreslonych odrebnymi przepisa-
mi do czasu calkowitego umorzenia tych wartodci

4. Inne wartosci trwale (udzialy w obcych przedsigbior-
stwach, papiery wartosciowe, naleznosci z tytulu sprzedazy
srodkow trwalych itp.) wycenia sie wedlug pelnej wartosci
peezgitkowej (nabycia lub powstania); naleznosci przyjmuje
si¢ wedlug stanu na dzien sporzadzenia sprawozdania finan-
sowego.

* § 70. Inwesiycje oraz remonty kapitaine wycenia sig¢ w
wysokosei rzeczywiscie poniesionych kosztow,

Rozdzial 3.

Matierialy, przedmioly nietrwale, wyroby, towary,
inwentarz zZywy.

§ 71. 1. Malerialy podstawowe, polfabrykaty cbce, paliwo,
materialy pomocnicze, cpaskowania, czesci zapasowe maszyn
i urzadzen, przedmioty nietrwate na skladzie, zapasy nieprze-
myslowe, a takie materialy na inwestycje i remonty kapi-
talne oraz maszyny i urzgdzenia zakupione ze $rodkow inwe-
stycyjnych wycenia sig wedlug rzeczywistych cen nabycia.
Przez cene pabycia rozumie sie cene zakupu podana w fak-
turze dostawcy, powigkszona o koszty zakupu. Przez cene
nabycia rozumie siq takie cene ewidencyjng skorygowang
ewentualnie o odchylenia od cen ewidencyjnych i powiek-
szong o koszty zakupu, jefeli branwwy plen kont przewiduje
aktywowanie tych wodchvien i koutow

2. Skladniki majgtkowe wyrnemone w ust. 1 mogg byé
wycenicne wedlug rzeczywistych cen zakupu, jezeli branzo-
wy plan kont nie przewiduje aktywowania kosetow zakupu.

3. Odpadki uzytkowe wycenia sie wedlug cen sprzedazy
pomniejszonych o przewidywane koszty sprzedazy i ewentu-
alnego przygotewania do sprzedazy, a w razie braku cen
sprzedazy - wedlug szacunkowej wartosci ich odsprzedaiy
lub wykorzystania. )

4. Materialy wytworzone przez przedsiebiorstwo we
wlasnym zakresie wycenia sig wedlug rzeczywisiych kcsziow
wyiworzenia,

&, Przepisu usl: 4 nie stosuje sie w przedsicbiorstwach,
w kiorych materialy wytworzone we wilasnym zakresie podle-
gelg sprzedazy wewnetrznej. Materialy te wycenia sie wow-
czas wedlug- cen ‘obewigzujgcych -przy sprzedazy wewngirz-
nej. ‘ :

C 6. W bilansie majg by( ujete jako materialy takié i te
sposrod nich, ktére wydane zostaly do produkcii {zuiycia),
lecz do konca okresu sprawozdawczego nie zostaly ‘przerd-
biene (zuzyle}), 2 wyjgtkiem przypadkdéw okretionych w prze-
pisach szczegdinych.

§ 72. 1. Przedmioty nielrwale w uzytkowaniu wycenia
sie wediug wartoécl poczgtkowej, tzn. wedlug 1zeczywistych
cen nabycia lub kosztéw wytworzenia pomniejszonych o od-
pisy z iylulu zuiyeia, z tym e odpowiednie zastctowanie
majg przepisy § 71 ust. 1, 41 5.

2. Odpisy z tytulu zuviycia przedmiotoéw
ustala sie wedlug jednej z nastepujacych metod:

1} edpisywanie pelnej] wartosci poczgtkowej przedmiotow
w miesigcu, w kidrym nasigpita ich likwidacja (np. opa-
kowania szklane, szklo laboratoryjne, zastawa stolowa),

2) odpisywanie czesci wartosci poczgtkowej przedmiotow w
wysckosci proporcionalnej do tlesci produkiéw, wyko-
nanvch przy uZyciu okresicnych przedmiotéw; zasade
te stosuje sig¢ przy ustalaniu zuzycia narzedzi specjal-
nych;

3) odpisywanie czeéci warto$ci poczatkowej przedmiotow
stosownie do przewidywanego okresu uiytkowania gru-
py przedmiotéw (np. umundurowanie, odzxez 1 obhuwie
specjalne, wyposazenie hotelil; C

4) odpisywanie pelnej wartosci poczqtkowe} przccm,mow
w miesigcu, w ktdrym je nabyto i oddano do uiylkowa-
nia; zasade le stosuje sic np. w odniesieniu do ksiaiek
i czasopism znajdujgcych sig w bibliotece przedsigbior-
stwa;

5) odpisywanie wartoéci poczatkowej przedmiotéw w dwoch
réwnych ratach: pierwszy odpis ma miejsce w miesigcu
oddania przedmiota do uzytkowania, drugi (po potrgce-
niu wartoséci éwentualnych -odpadkéw) w miesigeu likwi-
dacji przeamiotu,

nletrwalych
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3. Okres odpisywania wartoéci poczatkowej narzedzi
specjalnych wedlug zasady okreslonej w ust. 2 pkt 2 nie po-
winien przekraczac 2 lat, a w szczegdlnie uzasadnionych przy-
padkach za zgodq wlasciwego ministra 4 lat.

§ 73. 1. Wyroby gotowe wiasnej produkcji i zakonczone
roboty, zwane dalej ,,wyrobami gotowymi”, wycenia sig we-
diug rzeczywistych kosztow wytworzenia. Przez rzeczywisty
koszt wytworzenia rozumie sie takie cene ewidencyjng lub
koszt planowany, skorygowane o odchylenia miedzy 1zeczy-
wistym kosztem wykonania a- ceng ewidencyjng lub kosztem
planowanym,

2. Jeieli rzeczywisty koszt wytwarzania wyrobdéw goto-
wych jest wyiszy od ceny zbytu na dany wyréb, powiekszo-
nej o ujemne roznice budietowe badz o ujemne rdoznice cen,
a4 pomniejszonej o podatek obrotowy, wyroby gotowe wyce-
nia 'sie w cenie zbytu powxekszone) o UJemhe roinice budze-

fowe badz o ujemne réinice cen i pomniejszonej o podatek.

obrotowy.

3. Jezeli rzeczywisty koszt wytworzenia wyrobéw goto-
wych, planowo-deficylowyck jest wyzszy od.ich kosztu pla-
nowanego, wyroby gotowe wycenia sig¢ wediug planowanego
kosztu wytworzenia.

4. 'Roinice pomiedzy rzeczywistym kosztem wytworze-
nia wyrobow gotowych a ich -wartoscia ustalona zgodnie
z przepisami ust. 2 i 3 obcigzaja koszt wlasny wyrobow go-
towych sprz.edanych W okreswv sprawozdawczym

5 Jezeh PTZY. produkcp sery)ne] niemozhwe - jest ‘przed
zakp;_lczcmem serii ustalenie rzeczywistego ‘kosztu wytworze-
nia wyrobéw gotowych, wowczas wyreby gotowe zakonczos
ne wycema sie wed}ug planowanego kosztu wytworzenia lup
rzeczyw;stego ko7t wthorzema taklch samy(h wyrabow , w
popizednim okresie sprawozdawczym stosownie do. przepi-
50w branzowych. '

6. Wtlasciwe ministerstwa ustala w .uzgodnigniu z Mini-
sterstwem Finanséw szczegotowe zasady wyceny wyrobow
gotowych okresla;qc w szczegdlnoscei dla kaidej braniy ele-
menty - skladajace sig na koszt ich wytworzenia.

§ 74. 1. Produkcje w toku wycenia sig¢ wedlug rzeczy-
wistego kosztu wytworzenia.. -

2. ‘Przez rzeczywisty koszt wytworzenia produkcji w to-
ku powstatej przy produkcji podstawowej masowej i wielko-
seryjnej rozumie sie rzeczywiste koszty zuzycia materiatow
oraz rzeczywiste koszty przerobu, ustalone z uwzglgdnieniem
stopnia zaawansowania produkcji. Nie zalicza sie do kosztow
produkcji w toku przy podstawowej produkcji masowej i wiel-
koseryjnej straty na brakach, kosztoéw zuzycia narzedzi spe-
cjalnych oraz -kosztdw przygetowania {uruchomienia) nowej
produkcji. W uzasadnionych przypadkach (nieznaczne roz-
miary produkcji w toku, krotki cykl produkcyjny, brak istot-
nych wahan w*stanie remanentéow produkcji w tcku) moina
zrezygnowac z wyceny produkcji w toku, odnoszac koszty
z-nig zwiazane na produkcje zakonczona. Przy krotkich cy-
kiach proditkcyjnych wartos¢ materialow lub polfabrykatow
znajdujacych sie w procesie produkcji moze by¢ za zgoda
wlasciwych ministréw zaliczona nie do produkcji w loku,
lecz odpowiednio zwigksza¢ wartosc materialéw lub padifa-
brykatéw. Przy wiekszych rozmiarach procukql w toku badz
istotnych wahaniach w stanie remanentéw produkcji w toka
dopuszczalna jest wycena produkcji materialochtonnej (prey
ktdrej koszty zuzycia materialow stanowia istotna czesé ogol-
nej sumy kosztow) w wysokosci kosztéw materiatowych obej-
mujgcych wartosé surowcow i inmych wazniejszych materia-
10w wsadowych wraz z przypadajgcymi kosztami zakupu
i odchyleniami od cen ewidencyjnych,

3. Przez rzeczywisty koszt wytwerzenia produkeji w to-
ku, powstatej przy produkcji podstawowej maloseryjuej i in-

dywidualnej, rozumie sie rzeczywiste koszty nie zakohczo-
nych zlecen produkcyjnych.

4. Rzeczywisty koszt wytworzenia produkcji pomocnicze]
ustala sie wedlug zasad okteslonych w ust. 2 i 3, z tym e
moina nie wycenia¢ produkcji w toku w zakresie robot wy-
konywanych na potrzeby wewnelrzne przedsiebiorstwa oraz
ze pomocniczej produkcji w toku nie obcigza sie kosztami
ogoinozakiadowymi,

5. Dozwolone jest przyjecie za podstawe wyceny proe
dukcji w toku planowanych lub normatywnych kosztow wy-
twarzania w przypadkach wskazanych w przepisach branio-
wych.

6. Polfabrykaty wlasne wycenia sig wedlug rzeczywiste-
go kosztu wytwarzania.

7. Przy wycenie pdifabrykatow majq odpowiednie za-
stosowanie przepisy § 73 ust. 5.

8. Wiasciwe ministerstwa ustala w uzgodmemu z \/Imi-
sterstwem FinansOw szczegdiowe zasady wyceny produkcji

w toku i polfabrykatéw {wyrobéw poélgotowych) uwzglednia-
jac typ organizacji produkcji (masowa, wielkoseryjna, malo-
seryjna, indywidualna) oraz jej charakter {podstawowa, po-
mocaicza), jak tez struklure jej kosztow. W szczegdlnosar dia
kazdej branzy nalezy okresli¢ elementy skladajgce sie na
koszt wytworzenia,

§ 5. 1,
zakupu.

2. Przezscengizakupu rozumie sie takze cene ew:dentyr
13, skorygowang o odchylenia od cem:iewidencyjnych.

3. Jezell branzowy..plan ‘kont ipteewiduje aktywowanie
kosztow: zakupu - téwardw, -fowary “moga«by¢ wycenione row=
riez wedlug cen nebycia.

§ 76. 1.
nabycia.

Towary wycenia sie wediug rzeczywistych cen

"Materialy. w dredze wycenia sig wedlug cen

2. Towary w drodze wycenia sig wedlug cen zakupu
wynikajacych z faktury dostawcy.

3. Materialy i towary nie zafakturowane po dokonaniu
ich przyjecia i odbioru wycenia sie wedlug zasad okreslo-
pych w § 71 i 75, z tym Ze zamiast rzeczywistych cen za-
kupu lub nabycia stosuje sie odpowiednio state ceny ewiden-
cyjne lub w razie ich braku ceny szacunkowe wynikajace
z odpowiednich cennikéw lub uméw,

4. Nie przyjete, jak tez znzjdujace sie w toku odbiorn,
nie zafakwrowane materialy i towary uwaza sig za obce

"skladniki majatkowe.

§ 77. W przypadku, o ktéorym mowa w § 43, 'rzeczowe
skladniki majatkowe zaliczone do srodkéw obrotowych oraz
materialy na inwestycje i rementy kapitalne, a takze maszy-
ny i urzadzenia do montazu wycenia sie szacunkowo wediug
aktualnej wartosci. Oszacowanie naleiy przeprowadzi¢ z naje
wigkszg dokladnosicig przez sily fachowe powolane przez
plzewodniczacego komisji (podkomisji) inwentaryzacyjnej.

§ 78. 1. Inwentarz zywy zaliczony do srodkdw obroto-
wych wycenia sig stosownie do przepisOw branzowych we-
diug ceny zakupu, ceny zakupu powigkszonej o koszty za-
kupu lub wedlug wartosci poczatkowej przychoéwka powigk<
szonej o przyrost wartosci.

2. W razie braku danych umozliwiajacych wycene w
myél zasad podanych w ust. 1 inwentarz Zywy wycenia sig
po urzedowej cenie skupu, a w razie jej braku - po cenie
ustalonej przez jednostke nadrzedng przedsigbiorstwa.

§ 79. Obce skiadniki majatkowe znajduigce sie w dyspo-
7ycji przedsiebiorsh&ra', o ile objete sg wartosciowy ewiden-
cja przedsiebiorstwa, wycenia sie wedlug ich wartosci ewis
dencyjnej,
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Rozdziatl 4.

Srodki pienieire, kredyty bankowe, rozrachunki,
rozliczenia migdzyokresowe,

§ 80. Golowke w kasie, czeki obce oraz weksle obce
przyjmuje sie do sprawozdan finansowych zgodnie ze stan
faktycznym w daiu, na ktdry sporzadzone jest sprawozdanie
finansowe. Czeki obce i weksle obce wycenia sig wediug ich
wartosci nominainej.

§ 81. 1. Jako srodki pieniezne w drodze wykazuje siq
w sprawozdaniu finansowym jedyiie te kwoty, co do kto-
rych ksiggowosé posiada dowod stwierdzajacy dokonanie
wplaty lub przelewu, natomiast brak jest od wlasciwego ban-
ku dokumentu potwierdzajgcego wplate lub jezeli wplata na-
stapita w dniu konczgcym okres sprawozdawczy, a potwier-
dzenie wplaty wystawione jest przez bank w dniu pomxe)-
szym.

2. Zakres operaCJl, w ktorych moga wystapi¢ $rodki pie-
nigzne w- “drbdze, -ogranicza sie do operacji dokonywanych w
ramach przedsiebiorstwa (operacje wewnetrzne) oraz do ope-
racji ‘dokonywanych w ramach rozrachunkow wewnetrzno-
branzowych.

§ 82, Salda rachunkéw bankowych, kredyidw banke-
wych, naleznoéci i zobowigzai regulowanych w trybie inka-
sa bankowego, jak rowniez saldo finansowania inwestycji (w
czesci dotyczacej finansowania przez bank), przyjmuje si¢ do
sprawozdania finansowego w. wysokosci-uzgednionej -z Wwla~
sciwym bankiem finansujgeym.

§ 83. 1. Salda nalezmosci § zobowigzan przyjmuje sig do
sprawozdania finansowego w wysokoscivuzgodnionej -z kon-
trahentami. .

2. Jezeli na dzien, na kidry sporzadza sig splawozdame
finansowe; nie przypada termin inwentaryzacji naleznosci
i zobowiazan, przyjmuje sie je do spxawozdama w wysokOSCi
wynikajacej z ewidencjl ksiegowe;

§ 84, 1.
nych wykazuje sig w- sprawozdamu finansowym w ‘wartosc
okreslonej na podstawie wyceny wewnetrznej, dokonanej
zgodnie z przepisami § 76, przy czym za dostawy mnie faktu-
rewane uwaza sie przyjete dostawy materialowe, towarowe,
jak tez ushlugi, na ktdre przedsigbiorstwo de konca okresu
sprawozdawczego nie otrzymatlo oryginalu faktury dostawy.

2. ‘Przepis: ust. 1 nie narusza przepisow § 17.

§ 85. Roszczenia sporne wykazuje sig w sprawozdaniu
finansowym w_wysokosci okreslonej w pozwie skierowanym
do sadu.Jub komisji arbitrazowej. Sumy roszczen nie moga

ebejmowac. kosztoéw postepowania spornego, ktore w momen-

eie ich ponoszenia zarachowuje sig na straly przedsighior-
stwa.

§ 86. Nie wykazuje sie w sprawozdaniu {inansowym na-
leznosci przedawnionych, prekludowanych, niesciggalnych
i umorzonych, ktére odpisuje si¢ na straty.

§ 87. 1. Jako rozliczenia migdzyokresowe tak czynne
{koszty przyszlych oKresow), jak i bierne (rezerwa na wy-
datkl przysﬂych okreséw), wolno przyjmowac¢ do sprawoz-
dan fmansowych jedynie pozycje (tytuly) objete wykazami
rozliczen ustalonymi i zmienianymi dla zainteresowanych ga-
lezi gospodarczych przez wlasciwego ministra w porozumie-
niu z-Ministrem - Finansow. ‘Wykazy rozliczenn miedzyokreso-
wych powinny zawieraé¢ rozréznienie tytulow, ktére mogq
pizechodzié saldami na lata nastepne, i tytuléw rozliczanych
tylko w obrebie roku sprawozdawczego, ktére nie moga wy-
kazywaé¢ salda na koniec roku. Wykazy powinny réwniez
okresla¢ te tytuly, przy ktérych dopuszcézalne jest tworzenie
wciezar kosztéw rezerw na wydatki przysziych okresdw.

2. Dokonywanie rozliczen miedzyokresowych jest uza-
sadnione -tylko -wowczas, gdy:

Zobowigzania z tytulu ‘dostaw nie fakturowa- © budzetu i dotacje, o ktérych mowa w ust. 1

1) okreslony koszt cdrosi sie do szeregu OKreséw sprawoz-
dawczych badz do innego okresu anizeli okres, w ktérym
ten koszt poniesiono; .

2} zarachowanie kesztu, o ktdrym mowa w pkt 1, na okres,
w kidrym zostal poniesiony, spowodowaloby istoine znie-
kszlaicenie wynikéw pezedsiebiorstwa za ten okres.

3. Rozliczenia micdzyoiresowe (roziiczenia poszcezegsl-
pych tytuldw) nie mogq przekraczad okresu 3.lat; w pray-
padkach uzasadnionych wladciwy minister moie przediuzyd
okves rozliczenia do 5 lat. Przy rozliczeniach miedzyokreso-
wych biernych tworzenie rezerw na wydatki przyszlych okre-
sow powinno pizyjmowaé za punkt wyjScia dane zawarte w
rocznym planie przedsiebiorstwa.

4. Stawki odpisow przy rozliczeniach migdzyckresowych
zaréwno czynnych, jak i biernych moga by¢ ustalone badz
jako stawki okresowe (nueslqcme) badz tez jako stawki jed-
nestkowe odnoszdce sig do okreslonej podstawy rozliczenio-
wej (np. stawki na jed: xosakq produkcji).

Rozdziatl 5.
Fundusze, rezerwy, straty i zyski.

§ 88. Fundusz stalutowy wykazuje si¢ w sprawozdaniu
finansowym w wysokosci wynikajacej z ksiag.

§ 8). Odpisy na fundusze specjalne wykazuje sie w okre-
sowym sprawozdaniu finansowym w wysokoéci odpiséw rze-
czywiécie dokonanych, a w sprawozdaniu rocznym — w wy-
sokosei codpiséw przypadajacych zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami za dany rok.

§ 90. 1, Wplaty do budictu z tytulu zysku oraz z in-
nych tytilow, jak Fowniez dOtuC]“ na pokrycie strat i dotacje
celowe wykazuje sie w sprawozdaniach - finansowych mie-
sigeznych i kwartalnych w wysokosci efektywnie dokona-
nych wplat badz olrzymanych dotacji.

2. W rocznych sprawozdaniach finansowych wplaty do
, wykazuje sig
w wysokosci przypadajacéj za dany rok zgodnie z przepi-
sami.

§ 91. Fundusze specjalne wykazuje sie w sprawozdaniach
finansowych w r1zeczywistej wysokosci pozostalosci fundu-
szow utworzonych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i nie
wykorzystanych do dnia, na ktory sporzadzone zostalo spra-
wcezdanie finansowe,

§ 92. Jednostki organizacyjne spoéldzielczosci wykazujg
w okresowych i rocznych sprawozdaniach finansowych kwo-
ty- podatku dochodowego i czesci zysku przeznaczonego na
fundusze sceniralizowane w wysckosci przypadajgcej za da-
ny okres sprawozdawczy.

§ 93. Rezerwy na pokrycie roszczei z tytulu niedohordéw
materialowo-towarowych i gotéwkowych, na roszczenia do-
chodzone w posiepowaniu sadowym lub arbitrazowym, jak
rowniez inne rezerwy okreélone w odrgbnych przepisach wy-
kazuje si¢ w sprawozdaniach finansowych w rzeczywistej
wysokosci rezerw utworzonych zgodnie z obowiazujgcymi
przepisami i nie wykorzystanych do dnia, na ktory zostalo
sporzgdzone sprawozdanie finansowe.

§ 94. Zysk nelio badz strate netto wykazuje sie; W spra-
wozdaniu finansowym w wysokosci wynlkajqce) z ksigg ra-
chunkowych.

~ § 95. Poza wynikiem z dzialalno$ci operacyjnej i poza-
operacyjnej przedsiebiorstwa jako straty lub zyski moga by¢
traktowane wylgcznie:
1) keszty i dochody zwigzane z likwidacja $rodkéw trwa-
tych;
2) straly nadzwyczajne spowodowane dzialaniem sily wyi-
szej oraz wypadkami losowymi;
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3) straty wynikajace z przedawnienia fprekluzji}. i umorze-
nia naleznosci oraz zyski z tytulu wplywow naleinosci
odpisanych na slialy;

4) straty i zyski z tytulu odsetek, kar, grzywien itp. wypta-
conych lub zasgdzonych {(przez sad lub arbitraz);

5) straiy z tylulu spisania kosztow anulowanych zlecen i pro-
dukcji zaniechanej;

6) straty wynikajace z ulworzenia rezerw w cigzar sfrat oraz
zyski wynikajace ze zmniejszenia tych rezerw;

7) straty z {yiutu kosztow lat ubieglych oraz zyski z tylulu
dochodow lat ubieglveh {z wylgczeniem przedsigbiorsiw
budowlano-montazowych);

&) straty i zyski wynikajgce z zaokragleit drobnych kwot
oraz odpisaiua naleznosci i zobowigzan nie przekracza-
jacych 50 zh;

9) straty i zyski inwestycyjne; .

10) niedobory i szkody ujawnione, przekraczajace normy
ubytkow naturainych w przypadkach okreslonych w prze-
pisach branzowych;

11) zyski nadzwyczajne z iytulu nadwyizek inwentaryzacyj-
nych;

12) inne straty i zyski, okreslone w przepisach szczegolnych.

Rozdzial 6.

Szezegdlowe zasady wykazvwania akiywow, pasywoéw i wy-
nikoéw dzialtalnosci w sprawezdaniach {inaasowych,

§ 96. Szezegolowe zasady wykazywania w bilansie ak{y:
wow, pasywow i wynikow dzialalnosci .przedsighiorstw,  w
sprawozdaniach finansowych dla posz .m(gohwch dziatdw qo-
spodarki narodowej ustalaja instrukcje w sprawie sp
dawczosci finansowej.

DZIAL V.

PRZECHOWYWANIE DOWODOW, KSIAG RACHUNKO-
WYCH, SPISOW INWENTARYZACY! INYCH 1 SPRAWO”/-
DAN FINANSOWYCH

§ 97, 1. Po dokonaniu wzzysikich ‘\,f)waﬁ, dotycza-
cych danego miesigra sprawozdawCzeqo, stkie dowody
}miegowe, kidre silanowity pf)dstawn tycl 'srrfowm naleiy

lozy¢ w porzadku i kolejnosci od ;f)wmuamcym dznnm tech-
nice ksiegowoséci i umies o0z ;m‘oracn sko-
roszytach itp.) w sposdb unienmihwia! Cy wymiang tychk do-

woddow.

2. Jezeli ksiggowos$e prowadzona jest na luznych kar-

tach (karty przebiikowe, rejesiry itp.), karty te,.po dokonaniu
wszystkich ksiegowan dotyczacych danego roku, nalezy umie
§ci¢ w teczkach., Analityczne karty kontowe, ktére zgodnie
z przepisami § 23 zostang wykorzystane w latach nastepnych,
podlegaja po calkowitym ich zapisaniu wiaczeniu do teczek
tego roku, ktérego dotyczyly ostatnie zapisy dokonane na
tych kartach. .
v 3. Arkusze (karly) spisow z natury oraz zestawienia réz-
nic inwentaryzacyinych, dotyczace inwentaryzacji przepro-
wadzonej w danym terminie, nalezy trwale zszy¢ i umiedcié
w teczkach,

4. Sprawozdania finansowe nalezy przechowywaé w tecz-
kach specjalnie na ten cel przeznaczonych. -

.

5. Na okladkach teczek nalezy zamiescié:

1) nazwe jednostki; )

2) nazwe i biezacy (liczac od poczatku roku) numer teczki;
3). biezacy okres (rok i miesiac); ) T

4) pierwszy i ostatni numer dowoddéw (kart) zamieszczo-

nych w teczce;
5) ilos¢ dowodow (kart) w teczce; .

- rekior; pr
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6) okreslenie kategorii akl (kategoria A lub kategoria B)
i cyfre oznaczajacg termin przechowywania akt;

7) termin, po ktérego uplywie akta majag by¢ pizekazane
do archiwum panslwowego, eweniualnie na makulature.
§ 98, Teczki, oprawne ksiggi rachunkowe oraz spraswoz-

dania finansowe w celu ich zabezpieczenia przed uszkodrze-

piem, zagubieniem i niem powinny by¢ przechowy-
wane w specjalnic na ten cel przeznaczonych pomieszcze-
niach lub szafach.

§ 99. Po zatwierdzeniu rocznego sprawozdania finanso-
wego leczki z dowodami, ksiegi rachunkowe oraz sprawozda-
nia finansowe powinny by¢ przekazane do skiadnicy akt
(wspoinej dla caiego przodsiebiorsiwa) w cigga 40 dni, liczac
od dnia zatwierdzenia rocznego sprawozdania finansvwego.

§ 100, 1. Wydanie poszczegdinych dowodéw, teczek,
k .1( rachunkowych lub sprawozdan finansowych moie na-

tapi¢ tylko za pokwitowaniem na podstawie pisemnego ze-

glowrego ksiggowego. Wydanie dowodow, teczek,
ksiag rachunkowych lub sprawozdan fir’msrawyrfh poza obreb
pizedsiebiorsiwa moze nastapic na podstawie p!S(}hlﬁLQO po-
lecenia dyrektora przedsicbiorstwa jedynie na skuiek umoty-
wowanego wniosku pisemnego instytucji, na kiorej rzecz ma
nastgpi¢ wydanie, chyba ze przepisy szczegolne sltahowia
inaczej.

2. Przepisy ust. 1 nie naruszajg uprawnied organtw kon-
troli i rewizji do zabezpieczania niezbednych dowoddéw w
sposdb uregulowany odrebnymi przepisami,

§ 101. W razie zniszczenia albo zaginiecia dowoddw, te-
czek, ksiag rachunkowych lub sprawozdan finansowych dy-
rzedsisbiorstwa powinien natychmiast sporzadzi¢ od-

piotokél, a ponadio — jesdli zachodzi podejrzenie
po;;:g}@i%ma przestepstwa — zawiadomic¢ organy powolane do
scigania pl.zc.stcz:pslw.

§ 240201 -~ Ustada sie nastepujace lerminy przechowywa-
nia pmzum, Sinveh rodzajdow akt ksigegowych {kategoria B):
1) dowody' przyveliod vrozchodwimatériatow, pdifabryvk

wyrobtrw gotowyth i tuwardw,  karly pracy, zlece

dukeoyine’' -2 1afa’ (pod warunkiem,

niono le uowouy Z wyst awcami i

osohy mat In“ cupowie aine),

2) odeinki 1“ noewe, r;tam)wm dowdd wplywow kaso-
wych 2 sm ~daLy de!alieznej lokfmywanc; preez przed-
sie 7)101%m handlu uspolecznionego — jeden rok, liczgc
od dnia nasggpuj acego po dniu Laﬂvwzd?oma rorInego
prawozdania finansowego; jezeli jednak w iym te
osoby materialnie odpowiedzialne nie zostaty. osiate
rozliczene, odeinki paragonowe powinny byc¢ przec
wane do momentu rozliczenia tych osob;

3) konta syntetyczne i analityczne, rejestry; zestawienia
obrotéw i sald, ksiegi remanentéw, arkusze (karty)"spi-
sO6w z natury, zestawienia réznic inwentaryzacyjnych,
faktury wtasne i obce, kwartalne sprawozdania- finanso-
we oraz inne akta — 5 lat;

4) listy placy lub karty wynagrodzen badZ inne dowody, na
kiérych podstawie nastgpuje obliczenie ponlémy v»y-
miaru renty — 12 lat.

2. Termin ustalony w ust. 1 pkt1, 31 4 oblicr}_a“sie od
poczatku roku naslgpnego po roku, ktérego dany doXument
dotyczy.

© 3. Po uplywie ustalonego okresu przechowywania doku-
menty, o ktérych mowa w ust. 1, nalezy przekaza¢ na maku-
laturg w trybie ustalonym obowigzujacymi przepisami po
uzyskaniu na to zgody wlasciwego archiwnm paastwowego.

4. Jezeli nie zostala przeprowadzona rewizja dokumental-
na za dany rok, wszelkie dokumenty nalezy pfzechowywac
do’ czasu przeprowadzenia rewizji.

Zniszes

e

zwolcnia

powiedm

atow,
ia pro-

ze uprzednio “azgod-
gstatecznie rozliczono

D

5. Roczne sprawozdania finansowe sg aktami przeznaczo-
nymi do trwalego przechowywania {kalegozia A).
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§ 103, W uzasadnionych przypadkach wilasciwi ministro-
wie moga w porozumieniu z Ministrem Finansow ustali¢ od-
mienne terminy przechowywania akt ksiegowych.

DZ1AL Vi
PRZEPISY KCNCOWE

§ 104, 1. Wiasciwi ministrowie moga wydal przepisy
szczegolowe na pedstawie przepiséw niniejszego zarzadzenia.

2. W przypadkach uzasadnionych strukturg organizacyj-
na, obowigzujgcymi zasademi planowania i ksiegowosci lub
innymi potrzebami branzowymi wlasciwli ministrowe moga w
drodze zarzadzen ustali¢ odmienne zasady w przedmioccie ure-
gulowanym niniejszym zarzadzeniem, po uzgodnieniu ich z Mi-
nistrem Finansow.

§ 105. Tracg moc:

1) zarzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 lipca 1831 r. w
sprawie obowigzku okresowego uzgodnienia rozliczen re-
gulowanych w trybie inkasa bankowego oraz rachunkoéw
oi)eracyjnego i kredytéow (Monitor Polski Nr A-73,
poz. 962);

2) zarzadzenie Ministra Finansow z dnia 28 maja 1952 r.
. W sprawie obowigzku okresowego uzgadniania przez in-

westorow zapiséw ksiegowych w zakresie finansowania
inwestycji z bankami finansujgcyimni inwestycje (Monitor
Polski Nr A-48, poz. 660);

3) zarzadzenie Ministra Finanséw z dnia 20 lutego 1953 r,
W sprawie inwentaryzacil oraz sporzadzania i zatwierdza-
nia sprawozdan finansowych (Monitor Polski z 1953 r.
Nrv A-29, poz. 359, z 1956 r. Nr 38, poz. 448 oraz z 1957 1.
Nr 6, poz. 41 i Nr 54, poz. 341);

4) instrukcja Ministra Finanséw z dnia 11 maja 1954 1. w
sprawie podstawowych zasad prowadzenia ksiegowosci
przez jednestki gospodarki uspoieﬂzpionej (Monitor Pol-
ski Nr A-51, poz. 694};

5) Zarsgdzenie Ministra Finanséw z dnia 15 pazdziernika
1957 1. w sprawie zasad przechowywania akt ksiggowych
pizez jednostki gospodarki uspolecznionej (Monitor Pol-
ski Nr 86, poz. 517).

§ 106. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem ogloszenia,
z tym ze przepisy dzialow Il i IV stosuje sie poczawszy od
sprawozdan finansowych sporzgdzanych za okresy nastepu-
jace po 1 stycznia 1960 r. bgdz za okresy roku gospodarcze-
go 1960/1961.

Minister Finanséw: w z. J. Trendota



